PAGE  
5

[image: image1.jpg]


УТВЕРЖДАЮ

Председатель
Ковылкинского районного суда Республики Мордовия

______________С.В. Андронов
«29» июня 2026 г.

ПЛАН

работы Ковылкинского районного суда Республики Мордовия

на 2 полугодие 2026 г.
1. Вопросы организационной и аналитической деятельности суда 

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Подведение итогов работы аппарата суда в 1 полугодии 2026г. 
	июль
	Председатель суда

	2
	Анализ итогов сдачи статистической  отчетности за 1 полугодие 2026 г. 
	июль
	Бурканова Г.Н.

	3
	Анализ причин изменения и отмены судебных решений районного суда апелляционной инстанцией в 1 полугодии 2026 г. (справки)
	сентябрь
	помощники судей

	4
	Анализ ошибок при эксплуатации подсистем ГАС «Правосудие» за 1 полугодие 2026 г. (доклад председателю)
	август
	Оськин В.А.

Колодина С.А.

	5
	Проверка полноты оформления данных базы ГАС «Судебное делопроизводство».
	ежемесячно
	Оськин В.А. 

Колодина С.А.

помощники судей секретари суда

	6
	 Обеспечить мониторинг и   

 бесперебойную эксплуатацию 

 подсистемы ГАС «Правосудие»  
	постоянно
	Оськин В.А.

Колодина С.А.

	7
	Обеспечить проведение видеоконфе-ренц-связи при рассмотрении уголов-ных, гражданских,  административных дел и материалов
	в течение полугодия
	Колодина С.А.

Оськин В.А.

	8
	Освещение деятельности суда на Web-сайте в Internet, взаимодействие со СМИ
	в течение полугодия
	Гришина С.Н.

	9
	Отчет по взаимодействию со СМИ
	ежеквартально
	Гришина С.Н.

	10
	Отчет о ходе реализации мероприятий по противодействию коррупции 
	ежеквартально
	Беспалова Н.Г.


	11
	Осуществлять контроль обращения к исполнению судебных решений, приговоров
	постоянно
	председательст-вующий по делу судья, 

секретари суда

	12
	Проводить проверку состояния основных нарядов, производств, журналов и книг учета канцелярии в соответствии с номенклатурой Ковылкинского районного суда РМ
	в течение полугодия
	Бурканова Г.Н.

Беспалова Н.Г.

	13
	Самоподготовка по повышению профессиональной квалификации 
	в течение полугодия
	судьи помощники судей 

аппарат суда

	14
	Осуществлять контроль соблюдения сроков представления статистических отчетов, ответов по запросам ВС РМ и УСД в РМ, жалоб граждан, находящихся на контроле в суде
	в течение полугодия
	Бурканова Г.Н., исполнители, назначенные председателем суда

	15
	Проведение регистрации и учета юридической литературы
	по мере поступления обновления
	Беспалова Н.Г.

	16
	Осуществлять контроль за сроками составления протоколов судебных заседаний, оформлением дел после  рассмотрения и  сдачей в канцелярию  
	в течение полугодия
	председательст-вующий по делу судья



	17
	Осуществлять контроль уголовных, гражданских, и административных дел, находящихся в производстве суда свыше 2-х месяцев, путем индивидуальных докладов судей председателю суда
	в течение полугодия
	Председатель суда, судьи

	18
	Осуществлять контроль по уголовным и гражданским  делам, производство по которым приостановлено
	в течение полугодия
	помощник судьи, председательст-вующий по делу судья

	19
	Составление графиков дежурств судей в рабочие, выходные и праздничные дни
	ежемесячно
	Гришина С.Н.

	20
	Проведение занятий с помощниками судей, секретарями судебных заседаний по вопросам подготовки рассмотрения гражданских, административных, уголовных дел, и их оформления  


	в течение полугодия
	Председатель суда, судьи


2. Вопросы кадровой работы

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Направление на курсы повышения квалификации, организация и обеспечение проведения аттестации судей, служащих аппарата суда 
	согласно графику 


	Председатель суда 

Бурканова Г.Н.

	2
	Осуществлять контроль своевременного представления материалов на присвоение очередных квалификационных классов (классных чинов), выплату надбавки за выслугу лет 
	согласно графику 
	Бурканова Г.Н.

	3
	Осуществлять контроль оформления и своевременной выдаче служебных удостоверений 
	в течение полугодия
	Бурканова Г.Н.

	4
	Осуществлять контроль личных дел, заполнение трудовых книжек, эксплуатация ПИ «Кадры» 
	постоянно
	Оськин В.А.

Бурканова Г.Н.

	5
	Ознакомление вновь поступивших на государственную гражданскую службу с Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде; Правилами внутреннего распорядка суда и другими нормативными актами
	в течение недели после заключения служебного контракта
	Бурканова Г.Н.

	6
	Обеспечение участия в обучении и совещаниях-семинарах работников аппарата суда
	согласно графику 

УСД в РМ
	 Бурканова Г.Н.

	7
	Подготовка наградного материала на судей и государственных гражданских служащих
	в течение полугодия
	Председатель суда 

Бурканова Г.Н.

	8
	Подготовить:
	
	

	8.1
	 график отпусков судей и сотрудников аппарата суда на 2027 г.
	декабрь
	Бурканова Г.Н.

	8.2
	 отчет о составе и движении работников аппарата суда
	декабрь
	Бурканова Г.Н.

	8.3
	 сведения о базовом и дополнительном профессиональном образовании работников, замещающих должности государственной службы
	декабрь
	Бурканова Г.Н.

	8.4
	расчет потребности в переподготовке и повышении квалификации государственных гражданских служащих аппарата суда
	ноябрь-декабрь
	Бурканова Г.Н.


3. Архивная работа

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Работа с запросами граждан
	по мере поступления
	Горбунова О.А., секретари суда

	2
	Подготовить и сдать в архив гражданские, уголовные, административные дела, материалы и наряды за истекший год
	4 квартал
	секретари суда Горбунова О.А.

	3
	Оформить наряды, журналы на 2027г.  
	декабрь
	Бурканова Г.Н.



	4
	Комплектация, обработка, учет и хранение периодических изданий и юридической литературы, их выдача
	по мере поступления и востребо-вания
	Беспалова Н.Г.

	5
	Уничтожение дел, хранящихся в архиве суда с истекшим сроком хранения 
	в течение полугодия
	секретари суда, помощники судей, специалисты, консультант


4. Организация охраны здания, помещений, имущества; обеспечение безопасности судей; охрана труда
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Проводить мероприятия по благоустройству территории, прилегающей к зданию суда 
	август - октябрь
	Глазков С.А.

	2
	Подготовить котельную к отопительному сезону 
	сентябрь-октябрь
	Глазков С.А.

	3
	Подготовить здание и прилегающую территорию к осенне-зимнему периоду 2026-2027 г.
	сентябрь-октябрь
	Глазков С.А.

	4
	Организовать мероприятия по обеспечению безопасности и соблюдению порядка в здании суда
	постоянно
	Глазков С.А. приставы по ОУПДС


5. Вопросы материально-технического обеспечения суда

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Осуществлять контроль поддержания автотранспортного средства суда в безопасном, рабочем состоянии
	постоянно
	Глазков С.А.

Подгорнов Н.К.

	2
	Осуществлять контроль соблюдения правил по охране труда, правил внутреннего распорядка 
	постоянно
	Глазков С.А.

	3
	Осуществлять контроль поддержания санитарного состояния внутренних помещение и прилегающей территории суда
	постоянно
	Глазков С.А.

	4
	Осуществлять контроль сохранности и движения материальных ценностей
	постоянно
	Глазков С.А.

Бурканова Г.Н.

	5
	Профилактические работы по обеспечению бесперебойного функционирования оргтехники, своевременная замена вышедшей из строя оргтехники
	постоянно
	Оськин В.А.
Колодина С.А.

Глазков С.А.

	6
	Обеспечение судей, аппарата суда расходными материалами 
	постоянно
	Глазков С.А.

Бурканова Г.Н.

	7
	Осуществлять контроль за исполнением контрактов по предоставлению коммунальных услуг, услуг связи, пожарно-охранной сигнализации и видеонаблюдения, содержания помещений и прилегающей территории суда 
	в течение полугодия
	Глазков С.А.


