           Утвержден 

                                                           приказом председателя Ковернинского 

                                                                     межрайонного суда Нижегородской области

                                                от  «17» января 2025 г. № 18 о/д
Порядок ознакомления с аудиозаписью судебного заседания, изготовления и выдачи копий аудиозаписи судебных заседаний

Порядок ознакомления с аудиозаписями судебных заседаний, изготовления и выдачи копий аудиозаписей судебных заседаний разработан в соответствии с п.п. 7.12.1 п. 7 «Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде», утвержденной приказом Судебного департамента при ВС РФ от 29.04.2003 года №36 (далее - Инструкция).

1. Порядок ознакомления с аудиозаписями судебных заседаний и сроки выдачи копий аудиозаписей судебных заседаний устанавливается председателем суда.


2. Лица, имеющие право на ознакомление с аудиозаписью судебного заседания, приобщенной к протоколу судебного заседания, перечислены в п. 14.1 Инструкции:

а) обвиняемые, подсудимые, осужденные, оправданные, лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшие, стороны по делу, третьи лица, законные представители по уголовным, гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях, заявители и другие заинтересованные лица по делам особого производства и административным делам, гражданские истцы, ответчики по уголовным делам, - при предъявлении документа, удостоверяющего личность согласно Приложению N 3, а их представители, защитники - также доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства;

б) адвокаты, выступающие по уголовным, гражданским, административным делам и делам по административным правонарушениям, - при предъявлении ордера соответствующего адвокатского образования и удостоверения личности и (или) удостоверения адвоката;

в) другие заинтересованные лица, выступающие по уголовным, гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях, - при предъявлении документов, удостоверяющих личность и полномочия;

г) прокуроры при предъявлении служебного удостоверения;

д) иные должностные лица при наличии законного основания - при предъявлении мотивированного письменного запроса;

е) реабилитированные лица, а с их согласия или в случае их смерти - наследники, близкие родственники, родственники, иждивенцы в соответствии со статьями 133, 134 УПК РФ, статьей 11 Закона Российской Федерации от 18.10.1991 N 1761-1 "О реабилитации жертв политических репрессий" - при предъявлении документа, удостоверяющего личность и (или) полномочия, а также подтверждающего соответствующее родство (факт нахождения на иждивении).


Ознакомление вышеперечисленных лиц с аудиозаписью судебного заседания, приобщенной к протоколу судебного заседания, производится по их письменному заявлению (Приложение №2).  На письменном заявлении судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда делает соответствующую отметку о поручении ответственному за ознакомление лицу ознакомить заявителя с аудиозаписью судебного заседания. 

Ознакомление заявителей с аудиозаписью судебного заседания обеспечивается в течении трех суток со дня получения заявления по уголовным делам и в течении пяти суток по гражданским делам (с момента изготовления и подписания протокола судебного заседания на бумажном носителе).

После ознакомления с аудиозаписью судебного заседания на заявлении заявителем делается соответствующая расписка об ознакомлении.

Заявление об ознакомлении с аудиозаписью подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия. Об ознакомлении с аудиозаписью лиц имеющих на это право делается отметка в справочном листе дела.

Ознакомление с аудиозаписью судебного заседания производится в специально оборудованном для этой цели помещении суда, строго в присутствии ответственного за ознакомление лица, путем предоставления заявителям возможности прослушивания соответствующей аудиозаписи с использованием имеющихся в суде технических средств. 

Ознакомление лиц, участвующих в деле, с записями, сделанными в ходе аудиопротоколирования закрытого судебного заседания по административным делам, их воспроизведение осуществляются уполномоченным работником аппарата суда в условиях, обеспечивающих невозможность их копирования и передачи другим лицам. Копии соответствующих записей лицам, участвующим в деле, не выдаются.

3. Лица, имеющие право на снятие копий за свой счет, в том числе с использованием технических средств, перечислены в п. 12.6 Инструкции:

 обвиняемые, подсудимые, осужденные, оправданные, их защитники и представители;

потерпевшие;

гражданские истцы, их представители в части копий процессуальных решений, относящихся к предъявленному им гражданскому иску;

гражданские ответчики и их представители в части материалов уголовного дела, которые касаются гражданского иска;

стороны и иные лица, участвующие в гражданском деле, а также их представители;

лица, участвующие в административном деле;

реабилитированные лица, а с их согласия или в случае их смерти - родственники, (иждивенцы) в части ознакомления с материалами прекращенных уголовных и административных дел и получения с них копий.

Изготовление и выдача копии аудиозаписи судебного заседания осуществляется по письменному заявлению (Приложение №1 форма N 68) указанных лиц за их счет в порядке, установленном председателем суда. 

На письменном заявлении  судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда делает соответствующую отметку о поручении работнику аппарата суда изготовить и выдать копию аудиозаписи судебного заседания. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

Для изготовления копии аудиозаписи лицо, подавшее заявление, представляет в суд материальный носитель информации (флеш-карта, диск CD-R, DVD и другие носители информации, техническая возможность записи на которые имеется в соответствующем суде). Представленные в суд материальные носители информации не должны содержать какую-либо информацию.

В целях безопасности перед записью аудиопротокола судебного заседания представленный в суд материальный носитель форматируется уполномоченным работником аппарата суда, ответственным за изготовление и выдачу копии аудиозаписи, при этом лицо, подавшее соответствующее заявление предварительно уведомляется о процедуре форматирования.

Запись аудиофайла на материальный носитель лица, подавшего заявление, производится уполномоченным работником аппарата суда на локальном компьютере, не присоединенном к локальной сети суда, и не имеющем доступа в сеть Интернет.

Копия аудиозаписи судебного заседания судом не заверяется.

Уплата государственной пошлины для изготовления копии аудиозаписи судебного заседания не предусмотрена.

После выдачи копии аудиозаписи судебного заседания на письменном заявлении об изготовлении и выдаче (Приложение №1 форма N 68) уполномоченным работником аппарата суда делается отметка об изготовлении и выдаче, а лицом, получившим копию аудиозаписи, делается соответствующая расписка о получении. Данное заявление приобщается к материалам дела, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия. При этом делается соответствующая отметка в справочном листе.

4. При поступлении в суд заявлений на ознакомление, изготовление и выдачу копий аудиозаписей судебных заседаний, по оконченным делам, находящимся на хранении в архиве суда, по распоряжению председателя суда, ознакомление с аудиозаписями, изготовление их копий и выдачу электронных носителей заявителям, производит старший специалист 1 разряда, главный специалист, секретарь суда. При этом порядок ознакомления, изготовления и выдачи аудиозаписей судебных заседаний является таким же, как по делам, не переданным на хранение в архив суда.

Приложение №1

Форма 68

                                                                Председателю суда

                                                                (председательствующему судье)

                                                                 __________________________________

                                                                 от _______________________________

                                                                 __________________________________

                                                                 __________________________________

                                                                 (Ф.И.О., процессуальное положение, данные 

                                                                                            документа, удостоверяющего личность и полномочия)

                                                                 проживающего по адресу: ___________

                                                                __________________________________

                                                                __________________________________,

                                                                № телефона________________________

Заявление

 о выдаче копии аудиозаписи судебного заседания

1. Прошу выдать мне копию(ии) аудиозаписи судебного заседания по материалу/делу_______________________________________________________________________________________________________________________

___________   _______________

        (подпись)            (Ф.И.О.,расшифровать):
«____» ___________ 20    г.

2. Электронный носитель информации прилагается.

    О необходимости форматирования носителя информации предупрежден.

3.  Копию электронного носителя получил______________________________

                                                                            (Ф.И.О.и подпись лица получившего копию, дата выдачи копии)    

4. Выдал __________________________________________________________

                      (должность, Ф.И.О.,  подпись работника аппарата суда, выдавшего электронный носитель, дата)

Приложение №2

                                                                Председателю суда

                                                                (председательствующему судье)

                                                                 __________________________________

                                                                 от _______________________________

                                                                 __________________________________

                                                                 __________________________________

                                                                 (Ф.И.О., процессуальное положение, данные 

                                                                                            документа, удостоверяющего личность и полномочия)

                                                                 проживающего по адресу: ___________

                                                                __________________________________

                                                                __________________________________,

                                                                № телефона________________________

Заявление

 об ознакомлении с аудиозаписью судебного заседания

1. Прошу ознакомить меня с аудиозаписью судебного заседания по материалу/делу_______________________________________________________________________________________________________________________

___________   _______________

        (подпись)            (Ф.И.О.,расшифровать):
«____» ___________ 20    г.

3. С аудиозаписью судебного заседания по материалу/делу __________________________________________________________________________________________________________________________ ознакомлен 

___________   _______________

        (подпись)            (Ф.И.О.,расшифровать):
«____» ___________ 20    г.

Приложение №3

Список документов удостоверяющих личность.

Документами, удостоверяющими личность, являются:

паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

паспорт моряка;

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей);

паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность, - для иностранных граждан;

разрешение на временное проживание, вид на жительство;

удостоверение беженца;

свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем;

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства; иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность, - для лиц без гражданства;

удостоверение адвоката;

редакционное удостоверение для журналиста;

другие документы, удостоверяющие личность.

