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П Л А Н

работы Кош-Агачского районного суда Республики Алтай

на 2 полугодие 2025 года

	№

п/п
	Содержание мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение
	Отметка об исполнении

	1. Организационные вопросы

	1.1
	Совещание судей по итогам работы за 1 полугодие 2025 года
	Июль
	Председатель суда 
	 

	1.2
	Проведение оперативного совещания с участием судей и аппарата суда по итогам работы 
	Ежеквартально
	Председатель суда 
	 

	1.3
	Проверка деятельности мирового судьи судебного участка Кош-Агачского района 
	Ежеквартально
	Председатель суда
	

	1.4
	Подготовка и направление в УСД плана работы и справки о выполнении плана администратора суда
	ежеквартально
	Администратор суда 
	 

	1.5
	Контроль выполнения положений ФЗ № 262 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов Российской Федерации» 
	постоянно
	Председатель суда
	 

	1.6
	Размещение актуальной информации о деятельности суда на официальном сайте суда
	постоянно
	Помощник председателя суда
	 

	1.7
	Размещение на сайте суда судебных актов в порядке и сроки, установленных Регламентом организации размещения сведений
	постоянно
	Помощник председателя суда, помощники судей  
	 

	1.8
	Контроль за соблюдением сроков сдачи дел, материалов в канцелярию суда
	постоянно
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства, секретари суда 
	 

	1.9
	Контроль за соблюдением сроков направления статистических карточек формы №6
	постоянно
	Председатель суда, секретари суда 
	

	1.10
	Контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений граждан по вопросам работы суда
	постоянно
	Помощник председателя суда 
	 

	1.11
	Контроль за своевременностью списания дел в архив
	постоянно
	Начальник отдела 
	 

	1.12
	Контроль за своевременностью уничтожения вещественных доказательств
	постоянно
	Начальник отдела 
	 

	1.13
	Проведение сверки вещественных доказательств по уголовным делам
	ежеквартально
	Начальник отдела, комиссия, созданная в суде
	 

	1.14
	Контроль за своевременностью направления гражданских, уголовных, административных дел в апелляционную инстанцию
	постоянно
	Судьи, 

начальник отдела 
	 

	1.15
	Научно-техническая обработка архивных фондов
	Декабрь
	Обработчик архива, комиссия, созданная в суде
	 

	1.16
	Проведение проверки наличия, порядка хранения, использования, сверки номеров исполнительных листов, испорченных и погашенных исполнительных листов  и уничтожения бланков исполнительных листов
	ежеквартально
	Председатель суда, начальник отдела, комиссия, созданная в суде
	 

	1.17
	Проведение учебы с сотрудниками аппарата суда по изучению нормативно-правовых актов, методических рекомендаций и инструкций по ведению делопроизводства в суде
	ежемесячно
	Начальник отдела 
	 

	1.18
	Проведение учебы с судьями, помощниками судей по изучению изменения законодательства
	еженедельно
	Судьи, помощники судей
	 

	1.19
	Осуществление работы приемной суда
	постоянно, согласно графику суда
	Помощник председателя суда, помощники судей
	 

	1.20
	Обеспечение суда нормативными правовыми актами, юридической литературой, пособиями и справочно-информационными материалами
	постоянно
	Администратор суда 
	 

	1.21
	Контроль за работой приставов по ОУПДС, несущих службу по охране суда, обеспечению безопасности судей и работников аппарата суда
	постоянно
	Администратор суда 
	 

	1.22 
	Контроль за ношением государственными гражданскими служащими служебного обмундирования
	постоянно
	Председатель суда, начальник отдела 
	 

	1.23
	Проведение еженедельных совещаний для обсуждения и решения актуальных вопросов
	еженедельно
	Председатель суда
	

	2. Аналитическая работа

	2.1
	Обобщение судебной практики по запросам Верховного Суда Республики Алтай
	по мере поступления запросов
	Помощник председателя суда, помощники судей
	 

	2.2
	Подготовка и направление  оперативной отчетности в Судебный департамент
	ежеквартально
	Начальник отдела
	 

	2.3
	Предоставление информации в Верховный Суд РА по уголовным, гражданским, административным делам 
	в сроки, установленные ВС РА
	Помощник председателя суда, помощники судей
	 

	2.4
	Проведение анализа качества рассмотренных уголовных, гражданских и административных дел
	ежемесячно
	Председатель суда 
	 

	2.5
	Изучение причин отмены, изменения судебных актов по уголовным, гражданским, административным делам, рассмотренным апелляционной инстанцией, с проведением совещания судей
	ежемесячно
	Председатель суда
	 

	3. Работа с кадрами

	3.1
	Составление и направление в УСД табелей учета рабочего времени и копии приказов для производства оплаты
	постоянно
	Начальник отдела 
	 

	3.2
	Направление в УСД сведений о судьях и работниках аппарата суда, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	по мере необходимости
	Администратор суда


	 

	3.3
	Своевременное оформление материалов представления к присвоению классных чинов государственных гражданских служащих суда
	постоянно
	Начальник отдела 
	 

	3.4
	Повышение квалификации судьями и сотрудниками аппарата суда
	согласно графику, утвержденному УСД
	Начальник отдела 
	 

	4. Хозяйственная деятельность

	4.1
	Проведение инструктажа по соблюдению мер противопожарной безопасности
	в сроки, установленные УСД
	Администратор суда 
	 

	4.2
	Проверка технического и противопожарного состояния помещений суда, средств связи и тревожной сигнализации
	ежемесячно
	Администратор суда
	 

	4.3
	Проведение списания товарно-материальных ценностей, согласно нормативным срокам износа
	по мере необходимости
	Администратор суда, комиссия, созданная в суде
	 

	4.4
	Ежеквартальный отчет о работе администратора суда
	ежеквартально
	Администратор суда 
	 


Помощник председателя суда 





  А.С. Каймышева 
