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                                                                                                                                                        Председатель Кыринского               

                                                                                                                                                        районного суда 
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                                                                               « 11 » декабря 2024 года

ПЛАН

работы Кыринского районного суда

на 2025 год
	№ п/п.
	Мероприятие
	Срок исполнения
	Ф.И.О. ответственного за исполнение
	Отметка об исполнении

	1 .Общие мероприятия

	1.
	Подведение итогов работы суда и мирового судьи Кыринского судебного района за 2024 год
	февраль
	Председатель суда Самохвалова Е.В.
	

	2.
	Сравнительный анализ работы Кыринского районного суда за 2023-2024 годы
	февраль
	Председатель суда Самохвалова Е.В.
	

	3.
	Проведение совещаний по вопросам организации работы суда и судопроизводства
	ежеквартально
	Председатель суда Самохвалова Е.В., ведущий специалист Недушко В.С.
	

	4.
	Проведение инвентаризации товарно – материальных ценностей в суде
	по срокам, установленным приказами УСД
	комиссия
	

	5.
	Ведение учета по поступлению периодических изданий
	ежеквартально
	Ведущий специалист
Недушко В.С.
	

	6.
	Ведение учета почтовых расходов
	ежемесячно
	Ведущий специалист

Недушко В.С.
	

	7. 
	Контроль за работой Приемной суда и совершенствование работы с гражданами
	ежеквартально
	Председатель Самохвалова Е.В.
	

	8.
	Проведение оперативных совещаний
	еженедельно
	Председатель суда Самохвалова Е.В.
	

	9
	Контроль за соблюдением сроков рассмотрения дел и материалов
	постоянно
	Председатель суда Самохвалова Е.В.
	

	10
	Контроль за соблюдением сроков сдачи дел и материалов секретарями судебного заседания в общий отдел
	постоянно
	Председатель суда
Самохвалова Е.В.
	

	11
	Контроль за сроками размещения текстов судебных актов в ПИ ГАС «Правосудие», опубликование их на официальном сайте суда  
	постоянно
	Помощник председателя суда Макеева Ю.В.
	

	12
	Участие в семинарских занятиях, проводимых Забайкальским краевым судом
	последняя пятница месяца
	Председатель суда Самохвалова Е.В., судьи Терехина А.Н., Соломина О.С.
	

	13
	Контроль за своевременным и полным внесением необходимой информации в базу ГАС «Правосудие»
	постоянно
	Общий отдел, секретари судебного заседания, помощники судей
	

	14
	Подготовка и опубликование не менее пяти пресс-релизов на Интернет сайте суда
	ежемесячно
	Помощник председателя суда Макеева Ю.В.
	

	15
	Размещение информации о деятельности  Акшинского районного суда на официальном Интернет сайте
	постоянно
	Помощник председателя суда Макеева Ю.В.
	

	16
	Своевременное обновление правовой информации на стендах суда
	По мере необходимости
	Помощники судей
	

	17
	Координация работы по внесению судебных актов в БСР и размещения их в сети-Интернет, пополнение сайта  суда, заполнение
	постоянно
	Помощники судей
	

	

	2. Организация работы общего отдела

	1. 
	Проверка сроков сдачи дел в канцелярию после рассмотрения и обсуждение причин нарушения установленных сроков
	ежемесячно


	Самохвалова Е.В.
	

	2.
	Проверка правильности  ведения и состояния нарядов, журналов, статистических карточек
	постоянно
	Ведущий специалист Недушко В.С.
	

	3.
	Проверка работы архива суда по вопросам учета, приема, хранения уголовных, гражданских и административных дел
	ежеквартально
	Самохвалова Е.В., ведущий специалист
	

	4.
	Подготовка дел и нарядов к сдаче в архив суда
	июль, декабрь
	ведущий специалист
	

	5.
	Проверка наличия, учета, хранения, использования бланков исполнительных листов
	ежеквартально
	Ведущий специалист Недушко В.С.
	

	6.
	Направление в Забайкальский краевой суд сведений о нахождении дел в производстве суда свыше установленных сроков
	До 15 числа каждого месяца
	Ведущий специалист Недушко В.С.
	

	7.
	Подготовка номенклатуры дел на 2026 год
	декабрь
	Ведущий специалист Недушко В.С.
	

	8.
	Подготовка, составление и отправка финансовых отчетов
	ежемесячно
	Ведущий специалист
Недушко В.С.
	

	9.
	Подготовка, составление статистических отчетов
	ежеквартально
	Ведущий специалист Недушко В.С.
	

	10.
	Подготовка и составление отчетов материально – технического обеспечения
	ежеквартально
	Мамонтов Б.Г.
	

	11. 
	Предоставление сведений по делам находящимся в производстве судей суда свыше 2-х месяцев по уголовным, гражданским и административным делам
	ежемесячно
	Ведущий специалист
	

	12.
	Проверка правильности ведения журнала учета вещественных доказательств, а также проверка наличия вещественных доказательств, с составлением акта проверки
	ежеквартально
	комиссия
	

	13. 
	Проверка наличия бланков строгой отчётности исполнительных листов, бланков с изображением  герба Российской Федерации, хранение гербовых печатей, печатей и  штампов суда, с  составлением акта
	ежеквартально
	комиссия
	

	14.
	Проведение инвентаризации
	ноябрь 2025
	Администратор суда
	

	15.
	Контроль за правильностью ведения и состояния нарядов, журналов, статистических карточек
	ежеквартально
	Ведущий специалист
	

	16.
	Проверка хранение дел в архиве
	раз в полгода
	Ведущий специалист
	

	17.
	Подготовка номенклатуры дел, журналов и нарядов на 2026 год
	декабрь
	Ведущий специалист
	

	18.
	Направление информации о срывах судебных заседаний
	Ежемесячно, до 5 числа 
	Помощники судей
	

	3. Государственная служба и кадры

	1.
	Проведение занятий с государственными гражданскими служащими о реализации нормативных правовых документов, регламентирующих требования к служебному поведению и урегулированию конфликтов интересов
	ежеквартально
	Макеева Ю.В.
	

	2.
	Формирование кадрового резерва аппарата суда
	постоянно
	Макеева Ю.В.
	

	3. 
	Ознакомление гражданских служащих с личными делами, трудовыми книжками
	один раз в год
	Макеева Ю.В.
	

	4. 
	Составление графика и списка государственных гражданских служащих, подлежащих аттестации  в 2025 году  
	Январь 2025
	Макеева Ю.В.
	

	5.
	Подготовка необходимых документов и проведение квалификационного экзамена по присвоению гражданским служащим классных чинов
	По мере поступления заявлений от ГГС
	Макеева Ю.В. 
	

	6.
	Отчет по воинскому учету и бронированию граждан
	ежеквартально
	Макеева Ю.В.
	

	7. 
	Утверждение плана по осуществлению воинского учета
	Декабрь 2025
	Макеева Ю.В.
	

	8. 
	Отчет о штатной и фактической численности суда
	ежеквартально
	Макеева Ю.В.
	

	9. 
	Подготовка и издание приказов по личному составу, по основной деятельности
	В течение года
	Макеева Ю.В.
	

	10. 
	Составление и утверждение графиков отпусков судей, работников аппарата суда и персонала
	Ноябрь 2025
	Макеева Ю.В.
	

	11
	Утверждение плана работы суда
	Декабрь 2025
	Макеева Ю.В.
	

	4. Проверка работы мировых судей

	1.
	Проверка судебного участка № 51 по срокам рассмотрения уголовных, гражданских дел

	ежемесячно, до 15 числа

	Самохвалова Е.В., помощники судей 
	

	2.
	Проверка деятельности судебного участка № 51
	ежеквартально

	Самохвалова Е.В., помощники судей

	

	5. Работа со СМИ и Интернет-сайтом

	1.
	Взаимодействие с пресс-службой УСД, СМИ Кыринского района, размещение не менее 4 пресс-релизов на официальном Интернет-сайте
	постоянно
	Макеева Ю.В., помощники судей
	

	2.
	Направление отчетов о проделанной работе по взаимодействию  со СМИ в Управление Судебного департамента в Забайкальском крае
	ежеквартально
	Макеева Ю.В.
	

	3.
	Размещение актуальной информации по рассмотренным делам, наполнение и обновление информации на Интернет-сайте 
	ежедневно
	помощники судей
	

	4.
	Предоставление сведений о судебных актах, размещенных в сети «Интернет»
	ежемесячно до 1 числа, следующего за отчетным
	Макеева Ю.В., помощник председателя суда
	

	5.
	Предоставление на информационном ресурсе ССТУ.РФ информации о результатах рассмотрения обращений граждан и организаций, о мерах, принятых по таким обращениям путем создания и ведения специальных архивов
	ежемесячно, до 5 числа, следующего за отчетным
	Макеева Ю.В.
	

	6. Мероприятия по противодействию коррупции

	1.
	Ознакомление работников аппарата суда с нормативно – правовыми актами по противодействию коррупции 
	по мере поступления
	Макеева Ю.В.
	

	2.
	Предоставление сведений о ходе реализации мер по противодействию коррупции
	ежеквартально
	Макеева Ю.В.
	

	3.
	Предоставление сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	до 30 апреля
	Макеева Ю.В.
	

	4.
	Предоставление отчета об исполнении плана по противодействию коррупции
	декабрь 2025 года
	Макеева Ю.В.
	

	5.
	Подготовка и утверждение плана противодействия коррупции 
	декабрь 2025 года
	Макеева Ю.В.
	

	6
	Подготовка и размещение  на официальном сайте суда сведений о доходах, расходах об имуществе и обязательствах имущественного характера  
	Май 2025 года
	Помощник председателя суда Макеева Ю.В.
	

	7. Организация работы по информатизации суда

	1.
	Работа с обращениями граждан на сайте суда
	постоянно
	Макеева Ю.В.
	

	2.
	Контроль за работой  и своевременным пополнением информационного киоска суда
	по мере необходимости
	Макеева Ю.В.
	


Помощник председателя суда:



                                                                                                           
Ю.В. Макеева

2024 года
