YTBEPXJIEH

MIPUKA30M IIpeIceaaTels
Kuumenrcko-I'opoaenkoro paioHHOTO cyaa
Bonoroackoit obnactu

ot 14 anpens 2023 r. Ne 91/0

IMopsinok BhIZaun HaxoAsimuxcs B apxuBe Kuumenrcko-I'opoaenkoro paiioHHoro cyjaa
Bousioroackoii 00s1acTu cyaeOHbIX el (MHBIX MATEPHAJIOB) /sl 03HAKOMJIEHHS

1. Iopsnok BelmauM Haxoxasdwmmxcs B apxuBe Kuumenrcko-I'opopenkoro palloOHHOTo
cyna Bonoroackoi obnactu cyneOHBIX Jien (MHBIX MaTepHalioB) JJIS O3HAKOMIICHHS JIMIIAM,
YYaCTBYIOIIUM B JIeJl€, UX NPEICTAaBUTEISM, a TAaKK€ MHBIM JIMIAM pa3paboTaH C y4yeToM
rinaBel 14 MHCTpyKIuM no cyeOHOMY JeJIONPOU3BOICTBY B PAallOHHOM CYyZ€, YTBEPKJIEHHOU
npukazoM CynebHoro nenapramenta npu BepxoBnom Cyne Poccuiickoit @enepanuu ot
29.04.2003 Ne 36, rmaBel 11 HMHCTpyKump O NOpSAAKE OpraHU3alMy KOMIUIEKTOBAHMS,
XpaHEeHMsI, y4eTa M HUCHOJIb30BaHMS JOKYMEHTOB (RJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB) B apXHBax
denepalbHBIX CYIOB  OOLIEH  IOPUCIAMKINM, YTBepXkAeHHOW mnpukazoM Cyneb6Horo
nenapramenta npu Bepxosnom Cyne Poccutickoit ®denepannn ot 19.03.2019 Ne 56.

2. O3HakKOMJICHHE C MaTephajaMHu JeJl, HaXOAAIIMXCS Ha XPAaHCHWH B apXHBE
Kuumenrcko-I'opoaenkoro paiionHoro cyna Bosorogckoil o065acTH, OCYIIECTBIISETCS Ha
OCHOBAaHMU IHMCHMEHHOIO 3asBJICHUsS, Ha KOTOPOM CyAbs, B IPOU3BOJCTBE KOTOPOIO
HaXOJQWJIOCh cyneOHOe Jeno, a Mpu €ero OTCYTCTBUM - IMpejacenareib cyaa (Wid ero
3aMEeCTHUTENb) JTU00 MHOE YHNOJHOMOYEHHOE UM JIMIIO JIEJIaeT COOTBETCTBYIOIIYI0 OTMETKY O
MOPYYEHUH OTBETCTBEHHOIO pabOTHHMKA ammapara cyJa O3HAaKOMHTb C MaTepHallaMu Jela.
JlanHO€ 3asBJIEHHME MOJUIMBAETCS B JI€J0, a B Cllydae MpPeIbsBICHUS JOBEPEHHOCTHU K eIy
MpHOOIIAETCA TaKKE €€ KOMHS.

Cpoku BbIIauM CyNeOHBIX Jiesl (MHBIX MaTepHasioB) Ui O3HAKOMJICHUS! YCTaHABIUBACT
npeacenaTenb Cya.

3. O3HakoMJieHHE € JAeslaMd (MHBIMH MaTepuajaMu) MPOU3BOAMUTCS B CHEIUAIBHOM
MOMEUICHUU CyJa B MPUCYTCTBUU PaOOTHUKA apXHBa Cy/a B YCIOBHUSAX, KOTOPbIE HCKIIIOYAIOT
U3bATHE, TIOBPEXKIECHHUE, YHUYTOKEHUE MATEPUAIOB JEJ, a TakKe BHECEHHME B HHX
WCIPABJICHUN U JAOMHUCOK, Iepeady ux Ipyromy Juily.

OO0 03HaKOMJIEHUU C JEJIOM JIeJaeTcsi OTMETKa B JIMCTE MCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB.
[Ipu oTkasze nMIa, O3HAKOMHUBIIETOCS C JIEJIOM, OT HOJIHMCH, 3aMUCh 00 O3HAKOMIICHHH C
JIeJIOM TIPOU3BOJUTCS paOOTHUKOM apXuBa CyJia.

4. Bpiaya KoMl JOKYMEHTOB M3 CYIEOHOro Jeiia, HaxoHfAIIerocs B apxuBe cyla,
JULaM, y4acTBYIOLIUM B JeJie, IPOU3BOAMUTCS IO UX MUCbMEHHOMY 3asIBJICHUIO C Pa3pelleHUs
CyIbd, B TPOU3BOJCTBE KOTOPOTO HAXOAWJIOCH JI€J0, WIM TIpeAcenarens cyaa
(YnmoJIHOMOUEHHOTO MM JuIa). Bbigaua Takux Komuid U3 CyJeOHOro jAefia MHBIM JIMLAM U
OpraHM3alusM MPOU3BOAUTCA PaOOTHUKOM apxuBa Cyla IO MHUCbMEHHOMY 3ampocy WU
3asIBJICHUIO HA OCHOBAHUHU PE30JIIOLUH IIpeiceaTelis cy[a WIK YIOJHOMOYEHHOTO UM JIMIA, O
4yeM JIelaeTcs COOTBETCTBYIOIAsh OTMETKA B JKypHaje pPEeTrUCTpalid BbIJAHHBIX KOIHIA,
BBINHCOK, TOKYMEHTOB.

5. Komuu 3ampammBaeMbIX CyAeOHBIX aKTOB HM3TOTABIMBAIOTCS PAOOTHHKOM apXwBa
CyJa B CPOK HE€ IMpPEBBILAIOMMNA NATHAALUATH KaJICHIAPHBIX IHEW CO JHA IOCTYIJIEHUS
COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBJICHUSI.

6. W3roroBneHHble, HO HE IIOJY4YEHHbIE 3asBUTENEM KOIMUHU CYyJIEOHBIX aKTOB,
MMCBMEHHBIX CIIPABOK NEPENAIOTCA ISl OTIPABKHU IO IOYTE.



Jluto, monydMBIIEe KOMHUIO CYAEOHOTO aKTa, JOJDKHO HANUCaTh COOTBETCTBYIOIIYIO
pacnucky. B ciiyuae HampaBiieHUsI KOITUM JOKYMEHTA IO MOYTE B JICJO MOAIIMBACTCS KOMUS
CONPOBOAUTEIBHOTO TMHChMA C MCXOOSIIMM HOMEpPOM HW Jarod. Takxke JenarTcs
COOTBETCTBYIOIINE OTMETKH B JIUCTE UCIOJIB30BAHUS JOKYMEHTOB.

7. Komum cyneOHBIX aKTOB MOTYT OBITh BBIJaHBI (HANpaBlIeHbl) MHBIM JIMIAM, YbU
WHTEpPEChl  HEMOCPEJCTBEHHO  3aTParuBarOTCA  CyA€OHBIM  aKTOM, C  pa3pelieHus
MpeACceAaTeNIbCTBYIOLIETO CYbU UK TIpeAceaaTes cya (B ciiydae OTCYTCTBHS - 3aMECTUTENS
npejaceaaTes cyaa) mo MUChbMEHHOMY 3asBJICHUIO, B KOTOPOM JIOJKHO OBITh yKa3aHO, KaKHe
MpaBa WK 3aKOHHBIE HHTEPECHI ATOTO JIMIAa HAPYIIEHBI TUMH Cy1eOHBIMUA aKTaMHU.

8. IloBTOpHas BbIaya KOMMUIl CyJeOHBIX AKTOB (PEIICHUN, ONPEAEICHH, TPUTOBOPOB,
MMOCTAaHOBJICHUH) JTUIaM, YYACTBYIOIIUM B JieJie, UX MPEICTABUTEIISIM, a TAKXKE IPYTrUM JIUIIAM,
YbH WHTEPECHl HEMOCPEICTBEHHO 3aTParMBarOTCS CYACOHBIM aKTOM, OCYIIECTBISCTCS MO HX
MAICbMEHHOMY MOTUBHPOBAHHOMY 3asIBJICHUIO.

9. IlognmuHHBIE JOKYMEHTHI U3 CYAEOHBIX JieNl (MHBIX MaTepHAIOB) U MX HAAJICKAIUM
o0pa3oM 3aBepeHHBbIE KOINHWHU, IPEJCTABICHHBIC YYaCTHHKAMH CYIOIPOM3BOJCTBA (JUI[AMH,
YYacTBYIOITUMH B JIeJie), @ TAKXKe CIIPaBKH 110 JIeJiaM BBIJIAIOTCS UM paOOTHUKAMHU apXuBa cyja
Ha OCHOBAHHMM MX MHUCbMEHHOTO 3asBJICHUS; IPYTUM CyJaM, OpraHaM JI03HAHHS U CICIACTBUS -
Ha OCHOBAaHMHM MOTHBHUPOBAHHOIO 3ampoca W (WJIM) HHBIX HEOOXOAMMBIX JTOKYMEHTOB,
MPEeyCMOTPEHHBIX 3aKoHOAaTeILCTBOM Poccuiickoit denepanuu. Ha 3asBIeHrM WK 3ampoce
O BBIJau€ MOMJIMHHBIX JOKYMEHTOB W3 CyIeOHOro Jeja IPOCTABISIETCS pasperiaronas
PE30IIoNMS IIpeiceiaTeNs cyaa (3aMeCcTUTeNs MpeAceaaTels Cyaa).

10. B3aMeH BBIJAHHOTO TOJIMHHUKA K JIeJy MPHUOOIIACTCS €ro KOIHs, 3aBepeHHas
CyJIbe¥ ¥ repOOBOM IeYaThio Cy/1a.

11. Tlpu BbIIaUe MOJJIMHHUKOB JOKYMEHTOB M3 CYACOHOrO Jejia Ha MX 3aBEPEHHBIX
KOIHUSIX JTOJDKHBI YKa3bIBaThCs (DaMuuivsi, UMs, OTYECTBO JIUIIA, MMOTYUYUBIIETO JOKYMEHT, €ro
MPOLIECCYAIbHOE TOJIOKEHUE MO JIeNTy, JaHHbIE JOKYMEHTA, YJIOCTOBEPAIOIIETO JUYHOCTh. B
MOJYYEHUHU TOKYMEHTA 3TO JIMIO JOJLKHO paclucaThCa U MPOCTaBUTh AaTy nodydenus. JIuno,
BBIJIaBIlIeE JOKYMEHT, JIOJDKHO yKa3aTh CBOIO (haMHIIMIO, JOJDKHOCTh M TOCTABUTH TOJIMMKCH.
[Ipu npeabsIBICHUN JOBEPECHHOCTH HEOOXOIMMO CHSTH C HEE KOIUIO M MOJIIIUTD B JIETIO0.

12. JIokyMeHTBI, HA OCHOBAaHHWU KOTOPBIX M3 CYACOHOrO Jielia BBIJIAHBI MOJTMHHUKH, a
TAKXKE€ MX 3aBEPECHHBIC KOMWHW MOJAIIMBAIOTCA B Jei0. B ciydae HampaBieHUs MOJIMHHOIO
JOKYMEHTA 3aKa3HOM MOYTOM B JEJI0 TaKKe MOJIIUBACTCS KOMUS COTPOBOAUTEIBLHOIO MUChMa
C UCXOASLIMM HOMEPOM U JATOM.

13. Tlo muchbMeHHBIM TPeOOBAHUSIM OPTAHOB, KOTOPHIM 3aKOHOM MPEIOCTABICHO MPABO
ucTpeOboBaHUsl Jea, W Ha OCHOBAHUHM pACTIOPSOKEHHUS TMpeaceaaTeNsi cylda WIH €ero
3aMECTUTENS Cy/1eOHbIE JieJia HAMPABIISIIOTCS UM B TPEXTHEBHBIN CPOK.





