YTBEPXJIEHO

npejceaaTeneM

Kuumenrcko-I' opoaenkoro paioHHOro cyaa
Bonoroackoii obinactu

ot 24 ¢espans 2025 roga

IHoso:xkenne 06 Apxuse
Kuumenrcko-I'opoaenxoro paiionsoro cyaa Bosaoroackoii odactn

1. O01ue noJI0KeHu .

1.1. JokymeHTbI, 0Opa3yrolue B feareabHocT Kuumenrcko-I'opoaenkoro pailoHHOro cyia
Bonoronckoi obnactu (manee — cyf) SBISIOTCS HEOTHEMIIEMOM YacThI0 MCTOPUKO-KYIBTYPHOTO
Hacnenus Bonoroackoit o61act u coctaBHOM yacThio ApxuBHoOro ¢ponaa Poccuiickoit @enepanuu.

Jlo nepenaun Ha rOCYJapCTBEHHOE XPAaHEHHE 3TH JOKYMEHTHI BDEMEHHO, B ITPEENax CPOKOB,
yCTaHOBJIEHHBIX DenepalbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickoil ®denepanuu, XpaHsaTcs B
ApxuBe cyja.

1.2. Cyn oOecneunBaeT COXpaHHOCTh, y4eT, OTOOp, YMOPSAJOYCHHE H HCIOJIH30BaHHE
JNOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢gonna Poccuiickoit @enepanuu, 00pa3yromuxcs B €ro AeaTeabHoCcTH. B
COOTBETCTBUU C TMpaBWIIaMH, YycCTaHaBiuBaeMbiMU DelepaibHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu, oOecreyMBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepelady »dSTUX JOKYMEHTOB Ha
rOCyJJapCTBEHHOE XPAHECHUE.

Bce paboTel, cBA3aHHBIE C TIOJATOTOBKOW, TPAHCHOPTHUPOBKOW W Tepenayeil apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB Ha TOCY1apCTBEHHOE XPaHEHHE, IPOU3BOASATCS CUIIAMU CYJIa.

3a yTpaTy ¥ mopuy JoOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢ouaa Poccuiickoit @enepanuu JOIKHOCTHBIC
JIMIA Cy/1a HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUH C JECHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

1.3 OTBeTcTBEeHHBIH 3a BeJileHue ApXUBa Ha3HAYAETCS TIPUKA30M TIpeceaaTeNs Cy a.

1.4. B cBoeii paboTe apxuB cynia pykoBoacTByercsa DenepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne
125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit @deneparuny, npukazom Pocapxusa ot 31.07.2023 Ne
77 «O06 yrBepxkaenuu [IpaBun opranuzanuu XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBaHUs, y4eTa 1 UCIIOJIb30BaHUS
nokyMeHTOB ApxuBHoro (ouma Poccuiickoii ®exepanuu M IPyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCY/IapCTBEHHBIX OpPTraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYTpaBJIEHUS U OpraHu3anusxy», MHcTpykuuen
no cyaeOHOMY JeJONpPOU3BOACTBY B PalOHHOM cCyjae, yTBepkKIeHHOW mnpukazom CyneGHOro
nenapramenta npu BepxoBHom Cyne Poccuiickoit @enepanuu ot 29.04.2003 Ne 36, Ilepeunem
JIOKYMEHTOB, 00pa3yIoIIMXCs B IpoIiecce ACSITeIbHOCTH (peiepalibHbIX CYI0B OOIIeH IOpUCIUKIINY,
C YyKa3aHMeM CpOKOB HUX XpaHeHus u [lopsnka XpaHeHUS HEKOTOPBIX BHJIOB JIOKYMEHTOB,
npeaycMOTpeHHbIX  [lepeyHeM  JOKYMEHTOB, OOpa3ylolMXcs B TpolLecce JIeATEIbHOCTU
denepanbHBIX CYIOB OOLIEH OPUCAMKINH, C YKa3aHHEM CPOKOB HMX XPAaHEHUS, YTBEP)KICHHBIM
npukazom CyzneOHoro paemapramenta npu BepxoBnom Cyne Poccuiickoit ®enepauuu 0T
21.12.2022 Ne 242, IHCTpYKIMEN O MOPSAKE OPraHU3alUd KOMIUIEKTOBAHHUS, XPAaHEHUs, y4eTa U
UCTIOJIb30BAHNA JOKYMEHTOB (DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB) B apXuBax (hefepanbHbIX CYIOB OOIIeH
IOPUCAMKIUY, YTBEpKIeHHOW mpukazom CyneOHoro paemapramenta npu BepxoBHom Cyze
Poccutickoit @eneparuu ot 19.03.2019 Ne 56; 3axkonom Bosoroackoit obmactu ot 06.05.1997 Ne
160-0O3 «O06 apxuBHOM Jene B Bosoroackoit o6mactu», MHBIMH 3aKOHOJATEILHBIMA AKTaMH TIO
apXUBHOMY ey, IpuKa3amu, pacnopspkenussmu Cynebnoro gemapramenta npu Bepxosnom Cyne
Poccuiickoit ®@enepanuu, ykazanusmu Ympasieruss CymeOHoro aemaprameHTa B Bosorojckoit
00J1aCTH, HACTOSIIIUM IOJOXKEHUEM.



2. CocTaB 10KYMEHTOB ApXHBa.

B ApxuB nepenarorcs cienyroume J0KyMeHThl, 00pa30BaBIIMECs B JEATEIBHOCTH Cy/Ia!

2.1. CyneGHble 1ena MOCTOSHHOTO CPOKA XpaHSHHS,

2.2. Jlena o0111ero AeI0Mpon3BOICTBA TOCTOSHHOIO CPOKA XPaHEHMUS,

2.3. Jlena 1o JIMYHOMY COCTaBY arrapara cyJa;

2.4. Cynebnble nena BpeMeHHOrO0 (cBbime 10 jeT) cpoka XpaHeHus;

2.5. Jlena o0111ero 1eI0Mnpon3BoCTBa BpeMeHHOro (cBbiie 10 jieT) cpoka XpaHeHus;

2.6. CripaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM ApXUBa M YYETHbIE JOKYMEHTbI
ApxuBa;

2.7. Jlena Bpemennoro (no 10 yiet) cpoka XpaHEHHs IO PEUICHUIO Mpejceaaress cyaa B
VCKJIIOUUTENBHBIX CIy4dasx.

3. 3agauu ApxmuBa.

OcHOBHBIMH 3a1a4aMi ApXUBa SIBJISIOTCS:

3.1.0pranmszanust XpaHEHHsI TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH DPA3AEiaoM 2
Hacrosuero [lonoxenus.

3.2. KoMmruiekToBaHHE JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYyCMOTPEH pas3aeinoMm 2
Hacrosuero [lonoxenus.

3.3. Y4er NOKyMEHTOB, XpaHAIIUXCSA B ApXUBE.

3.4. Ucnionb30BaHKE TOKYMEHTOB, HAXOASAIIUXCS HA XpaHEHUH B APXHBE.

3.5. [logroroBka u cBOEBpeMeHHas nepeaavya ToKyMeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit
@enepanuu Ha TOCYJAapCTBEHHOE XpaHEHUE C COOJIOJIeHHEM TpeOOBaHUM, yCTaHABIMBAEMBbIX
®enepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickon deneparumu.

3.6. MeTonnyeckoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb 32 (OpMUPOBaHUEM U O(pOpMIICHHEM JIeTT B
CTPYKTYPHBIX MOJpAa3[CiCHUsIX Cyda W CBOEBPEMEHHOW mepegadel ux B ApXuB
Kuumenrcko-I'oposerikoro paitonnoro cyaa Bomoroackoit obnactu.

4. OcHoBHBbIE (pyHKIIMM ApXHUBa.

ApxuB KnumeHnrcko-I'opo1erikoro paifoHHOTO CyJia OCYIIECTBIISIET CIeayIomue (yHKITUH.

4.1. OpraHu3zyer nOpueM JOKYMEHTOB, NPEAYCMOTPEHHBIX pa3aeiaoM 2 HACTOSIIErO
[Tonoxxenus, oOpa3oBaBUIMXCA B JEATEIBHOCTU CyAa, B COOTBETCTBHUM C YTBEPKIACHHBIM
rpadukom.

4.2. Benet y4et JOKYMEHTOB, HAXOIALINXCS HA XpaHEHUU B ApXHBe.

4.3. IlpeacraBnser B apXuBHbI oTAen aaMuHuctpanuu Kuumenrcko-I'opoaerkoro
MYHHIIMIIAJIBHOTO OKpyra Y4YeTHbIE CBEACHHsI 00 00beMe U COCTaBe XPaHSIIMXCS B apXUBE CyJla
JIOKyMEHTOB ApxuBHOTO ¢onna Poccuiickoit dexepanuu U Ipyrux apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUU C IOPSAKOM TOCYJapCTBEHHOTO y4eTa JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (poHma Poccuiickoit
®denepauuu.

4.4. CucreMaTu3upyeT U pa3MEUIaeT JOKYMEHTHI, IOCTyalOUIMEe HA XpaHEHUuEe B ApXUB,
o0pa3oBaBIIUECs B XOJ€ OCYIIECTBICHHs JesATeNIbHOCTH KuumeHrcko-I'opojernkoro paitoHHOTO
cyna Bonorockoit o61acTu.

4.5. OcyuiecTBIIsieT MOATOTOBKY U MPEACTABIISET:

a) Ha PacCMOTPEHHME U COTJIACOBAHUE HKCIEPTHOM KOMHMCCHM CyJa MPOEKTHI ONMUCEN J1eN
MOCTOSIHHOT'O XpaHEHMs1, BpeMEHHBIX (cBbilIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHUsI, B TOM YHCJIE 110 TUYHOMY
COCTaBY, a TAK)K€ IIPOEKThI aKTOB O BBIJICJICHUH K YHUUYTOKEHHUIO JOKYMEHTOB, HE MOUICKAIINX
XpaHEHHIO, aKTOB O HEOOHAPYKECHUH apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, TyTH PO3BICKAa KOTOPHIX UCYEPIIAHbI,
AKTOB O HEHCIIPABUMBIX ITOBPEKIECHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB.



0) Ha YyTBEpXKIEHHE OSKCIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMHUCCMHM  MMHHCTEPCTBA KYJIBTYPHI
Bonoroackoii o6iactu:

- TIPOEKTHI OMHCEH e, JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO XPaHEHUs U MO JUYHOMY COCTaBY
(rogoBbI€ pa3nenbl).

B) Ha YTBEpXKJICHHE OKCIEPTHOM KOMHCCHM apXMBHOTO OTJAeNla aJMHUHHUCTpAlUU
KuumeHrcko-I'opoaenkoro MyHUIIMIaIbHOTO OKPYTa:

- TPOEKTHI AKTOB O BBIICICHUH K YHUUTOXKEHHIO JOKYMEHTOB, HE TTOJICKAIIUX XPAaHEHUIO;

- aKThl O HEOOHapy>KEHHUU apXMUBHBIX JOKYMEHTOB, IyTHU PO3bICKA KOTOPBIX HMCYEPIIaHBI,
aKThl O HEMCIIPABUMBIX TTOBPEXKICHHIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

I) Ha YTBEpPXKICHHE IPEICENATEeII0 Cyla OIHCH JeNl IMOCTOSTHHOTO XPaHEHUs, OMUCH
BpeMeHHbIX (cBbimIe 10 JieT) cpoKOB XpaHEHMs, B TOM YHCJIE€ OMKUCH JEN MO JIMYHOMY COCTaBY,
aKThl O BBIJCJICHUM K YHHUUYTOXXEHHUIO JIOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIUX XPAaHEHUIO, aKThl O
HEOOHApPY)KEHUU apXMBHBIX JOKYMEHTOB, IIyTH pO3bICKAa KOTOPBIX HCUEpHaHbl, aKThl O
HEHCIIPABUMBIX TIOBPEKJACHUSAX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, - moclie ux yrBepxkaeHus OIIK
MunuctepcTBa KyasTypbl Bomoroackoit obmactu win DK apxuBHOTO OTAena aaMUHUCTpPALUU
Kuumenrcko-I'opoieikoro MyHUIIMIIaIbHOTO OKPYTa.

4.6. OpranuszyeT nepenayy JoKymMmeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit denepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEHUE B TOCYIapCTBEHHBIN apXUB.

4.7. Opranu3yeT U MPOBOJIUT IKCHEPTU3Y IEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbIme 10
JIET) CPOKOB XPaHEHMUsI, HAXOSAIINXCS HA XpPAaHEHUU B ApXHBE, B IIENIAX 0TOOpa JOKYMEHTOB IS
BKJIIOUEHUsI B cocTaB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoit ®eneparuu, a TakkKe BBISBICHUS
JIOKYMEHTOB, HE TTO/JICKAIUX JNAJIbHEUIIIEMY XPaHEHUIO.

4.8. TIpoBOAUT MEPOTIPUATHS TIO 0OECIIEUEHUI0 COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, HAXOISIINXCS
Ha XpaHEHUH B ApXHBeE.

4.9. Opranuszyer MHPOPMHPOBAHHME TMpeAcenaresis U paOOTHUKOB CyJla O COCTaBe M
COJIEp’KaHUU TOKYMEHTOB ApXUBA.

4.10. HWadopmupyer 1moyb30oBaTeiel 10 BOMpPOCAaM MECTOHAXOXKICHUS apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.11. Opranusyer Bbliauy JOKYMEHTOB H JIeJ JIJIsl paOOTHI.

4.12. HcnonHsieT 3amnpochl MOJIb30BATENEH, BBIA€T APXUBHbIE KONUU JIOKYMEHTOB,
ApXUBHBIC BBIMUCKU U apPXUBHBIE CIIPABKH.

4.13. Bener y4er UCNOIb30BaHUs JOKYMEHTOB ApPXUBA.

4.14. Ocy1iecTBis€T BEJIEHUE CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K IOKyMEHTaM ApXuBa.

4.15.YyacTByeT B pa3paboTKe AOKYMEHTOB CyAa IO BOIpPOCAaM apXWBHOTO jella u
JIEJIONPOU3BO/ICTBA.

4.16. Oka3bplBaeT METOJUYECKYIO TIOMOIIb pPAaOOTHHKaM CyAa B COCTaBJICHHUHU
HOMEHKJIATYPHI Jie]1, GOpMUpOBaHUHU B OOPMIICHUH JIEN, B TIOJTOTOBKE JOKYMEHTOB K IIepe1aue B
ApxuB.

5. [IpaBa ApxuBa

5. ApxuB cyzia UMeEET Ipaso:

a) IPEJICTaBIATh MPeICceIaTeN0 Cya MPEUI0KEHHS MO0 COBEPUICHCTBOBAHUIO OpPraHU3aluu
XpaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, YUETa U UCIIOJIb30BAHUS apXUBHBIX JJOKYMEHTOB B ApXHUBE Cy/1a;

0) 3anpamuBaTh y paOOTHHKOB Cy/1a CBEJCHUS, HEOOXO0AUMBIE I paboThl ApXUBa;

B) JaBaTh PEKOMEHJAIMKM paOOTHHKAM CyJa IO BOIPOCAM, OTHOCALIMMCS K KOMIETEHLIUU
ApxuBa;

r) nHPOPMHUPOBATH PaOOTHUKOB Cy/la O HEOOXOJUMOCTH IMEpeaadynd JOKYMEHTOB B ApPXUB
CyJla B COOTBETCTBUU C YTBEPKIEHHBIM I'pauKoM;

n) npuHuMath ywactue B 3acefaHuax OIIK MunucrepctBa KynbTypsl Bosoroackoi



obnactu, DK apxuBHOro ornena aamuaucrpauuu KuumeHrcko-I'opoenkoro MyHHIHIIAIBHOTO
OKpyra.

COT'JIACOBAHO
[Iporokon 3acenanusa D1IIK apxuBHOro oTAena
Anmunucrpannn Knamenrcko-I'opoaerkoro

MYHUIIMIIATBHOTO OKpYyTa
ot 24 despans 2025 . Ne 4





