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плАн

Осповных мGроприятий Каспийского городского суда Республики
.Щагестан на 202б год

ЛЪ п/п Наrrмеповаппе меропрпятпй Срок псполпеппя

1 3

0рганизацпонно - правовые меропрпятпя

Проведение совещания с судьями,
мировыми судьями, работниками
суда по подведению итогов
работы за 2022 год.

2 Проведение оперативньD{
совещапий с судьями, мировыми
судьями и ,шпаратом суда по
вопросаI,1 деятеJIьности суда

еr(еквартально председатеJь суда
исполнении в течении года

Проволить из)ление изменений и
дополнеrшй в Инсцукции по
делопроизводству в районном
суде, }твержденнyIо приказом
Судебного департамента при
Верховном Суле РФ от
29.04.2003гJф36.

Ведущий специitJIист

Проведение прверки наJIичия,
правильности учета' хрatнения,
использовalния и уничтожения
бланков испоJIнительньж JIистов и
бланков с изображением
Государственного Герба РФ и
сост:лвJIеIiие актов.

Комиссия
по приказу

5 Проведепие проверк по
обращению приговоров и решевrтй
к исполнению

ежекварт:tJIьно председатеJIь суда
помощник председатеJIя

суда
помощники

огветствеппые
псполнптеJIп

42

председатель судаl. .Що 30 марта 2026
года

по мере
поступления
измененпй и
дополнений

з.

ежекваргaulьно4,



уголовньlм дела ,l

начальник оос по
гражданским и

аД{ИНИСТРаТИВНЫМ ДеЛ:ll\,l

КОНСУJIЬТ {ТЫ

ведущий специмист
главный специzlлист

Проведение проверки нaIJIичия,

прilвильности yreTa и хрlшеЕия
вещественньD( доказатеJIьств,
своевременность их уничтожения.

ежеквартtulьно нача.пьник оос по
уголовItым делlм

консультalпт

8 Координация работы по
ре,шизации в суде положений
Федершьного Закона М 262-ФЗ
(Об обеспечении доступа к
информации о деятельЕости
судов в Российской Федерачии>,
поддержaшию в tlKц|aJIьHoM
состояЕии официального сайта
суда

постоянно председатель суда
адФ{иIrистратор суда

консультант

9 Проверка иrгернет-сайта суда.
Размещение па сайте суда
судебньD( актов в порядке и
сроки, устtlновленньгх
Регламентом организации
размещения сведений.

ежедневно Консультант

инженер

10. KoHTpolTb за

разуý{ньж сроков
дел районньп,rи
судьями

собrподевием

рассмотрения
и мировыми

председатель суда

ll.
Проверка работы отдела
делопроизводстм суда

ежеквартtrльно начальник оос по
уголовIlым делtl {

начальник оос по
гражданским и

аДl,!ШrИСТРаТИВНЫМ ДеЛаIt'
12. председатель суда

начальник оо

13. KoHTporb за состоянием работы с
жалобами граждан и соблюдеяия
сроков рассмотрения жалоб (в том
числе поступивших через
Интернет - сайт суда по
электронной по.гге

ежедiевно председатель суда
помощник председатеJIя

суда
начальник оо

Осуществление коптроJIя за
исполнением чaютIlьD(
олределений и постановлений,
вынесенньD( судом.

помощЕик председатеJIя
суда

15. Проверка оргаЕизации работы
судебньпr yracTKoB мировьпс судей

ежеквартыIьцо

передачи в архив уголовньrх,
граr(даIIских, ад\{инистативньD(
дел, дел об адr,rинистративньD(
пршонарушениях, материalлов.

7.

ежекмрт:tlьно

Контроль организации
деJIопроизводства в суде и работы
архива.

постоянно

14, постоянно

федеральпые судьи в
соответствии с



рaюпорлкением
пр€дседатеJIя суда

l6. Проведение работы по проверке и
концюJIю за своевременным и
качественным изготовлением
протоколов судебного заседания,
за оформлением судебньп< дел,
подготовке и сдаче их NIя
хранения в архив

ежедlевЕо начаьник оос по
)ЛОЛОВныМ ДеЛаI\.l

начатlьник оос по
гражданским и

аДI\{ИНИСТаТИВНЫМ ДеЛzlltl
КОНСУJIЬТаЕТЫ

ведущий специаlrист
главньй специаJIист

17. Проверка своевремеЕЕости,
поJIноты и достоверIlости
введения данньD( в IIИ ГАС
<<Правосудие> и в ее подсистемы

председатеJь суда
KoHcvJIbTaHT

Прием исков, заявлений ежедпевно приемнм суда

Органпзацпонно-кадровые меропрпятия

Согласовшrие и утверждение
штатного расписllния

янмрь

2 Осуществить сбор сведений о
доходarх, расходах, об имуществе
и обязательств!ж имущественцого
характера црlr)кданских сJIужащих
lшпарата суда, их супругов и
несовершеннолетних детей за
период с 0l января по 31 яIваря
2022r.

до 30 апреля начальник оо

3 Перлача сведений о доходах,
расходalх, об имуществе й
обязательствах им)лцественного
xapirl(тepa судьи, его супруги
(супрга) и несовершеннолетних
детей, а также заявления судьи о
невозможности по объекгивньь,r
прпIIинarм представить сведев}tя о
доход:lх, расходiлх, об имуIцестве
и обязательствах имуществеЕного
xaprrкTepa их супруги (супрlта) и
яесовершеннолетних детей
работнику аппарата Судu,
яыIяющемуся секретарем
соответствующей комиссии по
проверке достоверности и
поJшоты сведений об птуществе и
обязательствах имущественного
характера судьи, его супруги
(супруга) и несовершеннолетних
детей.

не поздlее 7 рабочих
дней по истечении

месяца после
окончаIlия срока на
подачу уточненных

сведений

4 Оформление докумеЕтов на
присвоенио кJIaюсньD( IIинов,

вьшлату падбавки за выслуry лет
и за особые условия

начальник оо

Оформление личньD( дел в течеfiие года начапьник Оо

l8

l. Нача.lьшп< оо

начапьник оо

в течеЕие года

5.



трудовьD(
карточек

книжек лиIшьD(

6 Направлевие представлений
грФкданских сJIркащц
присвоение кJIассЕьrх чинов

яа
на

в течепие года начальник Оо

Подготовка докуN{еЕтов N|я
аттестадии грая(дд{ских
сJryжацих суда

в течение года начальник оо

8 Составление графика отrý/сков
судей и !rппарата суда и отправка
его в УС.Щ

Ноябрь-декабрь начапьпик оо

9 Ведение работы по учегу п
бронировапие, работающих в суде
цраждаJ{, пребываюцшх в зtшасе,
оформление необходимой
док},]!{еЕтации в соответствии с

отдельЕым планом работы.

в течеЕие года

l0. Подготовка сведения о ходе
реiulизации мер по противодейс
твию корр)пции.

в течеЕие года

1 Своевременное обновление
материалов на информационньгх
стендах, в информационЕом киоске
и на сайте суда.

постоянно администратор суда
консультllнт

2 KoHTporb качестм работы
информационной системы ГАС
<Правосудие> и ее подсистем

KoHcyJbTalHT

3 Списание компьютерной техники,
оборудования и мебели с
морarльным и физическим
изЕосом-

по мере
необходимости

адмш{исцатор суда

4 Поrrучение оргтехники в УС,Щ и
оргiшизшIйя работ по ее вводу в
эксIlIryатацию

по мере
поступления

адмиЕисцатор суда

Организация и вьтпоrшение работ
по техЕическому обслуживаяию

по мере
необходимости

инженер

6 Проведение об)r.rаощих
семинаров по вопросzlь{
технических возможностей
системы ГАС кПравосудие>

по мере
необходимости

Консультант

7 Размещение на сайте суда
ршепий, приговоров, встуIIивIIIш
в зчlкоЕI{уIо силу

в соответствии с

установленной
периодичностью

администратор суда
KoHcyJIьTaHT

инженер

Вопросы обеспеченпя открытостп правосудпя п взапмодействшя со СМИ

l Направление пресс-реJIизов в
пресс-службу суда и размещение

ежеЕедельно консчльтакт

7,

начаьппк оо

начаьник оо

Информачпонно-правовые меропрпятпя деятеJIьностш суда

ПОСТОЯЕЕО

5



на сайте суда
2 составление отчетов

взаимодействию со Сми
по ежеквартаJIьЕо консчльтант

3 Обновлепие информации
интернет-сайте суда

на По мер
необхо.щмости

коIlсультiшlт
инженер

Вопросы взапмодействпя с государственнь!мп органамп

l Проведение рабочих совещаний с

руководителями подразделеЕия
ФССП по вопросам несения
сrryжбы судебньп.rи приставаL{и по
ОУПДС в здании суда ,
обеспечения приЕудительньD(
приводов.

ежемесяtшо председатель суда
администатор суда

2 Коррктировка и согласование
Паспорта безопасности суда с
государственными органalми

1 раз в полугодле

з Проведение рабочих совещаний с
руководитеJUlми прокуратуры,
следоватеJIями, полиции

по мере
необходимости

председатель суда

l полу.rение в Ус.щ юридической
литературы и доставка ее в суд

по мере поступления
JIитературы

2 составление
поступalющих
издalниD(

отчета о
периодическID(

Администратор сула

Вопросы обеспечешия матерпаJIьных п бытовых усповпй судей п работников
суда

Сбор информачии и Фставление
зiшвки на санаторно-курортное
лечение судей

4д\,rинистатор суда

1 Представление в УС.Щ
ипформации о чрзвьтчайньгх
происшествиях с судьями и ш(
им)лцеством

в сл)/tIае
возникновения

ад\{инистратор суда

J Оргапизация работы по
обеспечепию судей мантияrrли, а

работников суда - сJryжебным
обмундированием

адl{инистратор суда

Предоставление списков дJIя
обязательного и добровольного
медицинского стрtlховtlния и
напрrrвление их в УС.Щ

Вопросы капитального строптельства, эксплуатацпп здаппя суда п

ад\{инистратор с уда

Вопросы обеспеченпя справочно-иЕформацпоннымп матерпаламп и
литературой

ад\{инистатор суда

ежеквартаJIьно

l по мере поступлеЕия

ПОСТОЯЕНО

4.
по мере

необхо,щтмости администратор суда



матерпально-технпческого обеспечения

l Прлстав.llение в УС,Щ заявок на
финансирование каIIит:UIьного и
текущего ремонта и защrга их
обоснованности в УС,Щ

по мере
необходимости

аlФ,{инистратор суда

Анализ обеспеченносги суда
материально-техническими
средствами, предстаыIение заявок на
материаJlьно-техническое
обеспечение и защита их
обоснованносги в УС.Щ

по мере
необходимости

аДr,rИНИСТаТОР СУДа

J Организачия работ к началу
отопительного сезона

2-3 квартал администратор суда

4 Прведение инвентаризации
материilльньD< средсlв суда.

окIябрь администратор суда
KoHcyJIbTzlHT

5 Работа по заrстпочению договоров
на коммун:IJьные услуги с
предприятиями и оргarнизаIиями
города.

В установленные
сроки

ад\,rинистратор суда

6 Контроль за техническим,
санитарным и противопохарным
состоянием здашlия и окружающей
территорией. Контроlь за
техническим состоянием
оборудования

постоянно аДt{ИНИСТРalТОР СУДа

7 Подготовка тrлапов мероприягий и
проведение иЕструктaDка по
технике безопасносм, прчlвилalм
пожарной безопасности

постоянно администрalюр суда

Вопросы обеспеченпя работы транспорта, средств связи и хозяйственных
ну2i(д

l Анмиз и контроль расходов усл}т
по.rтовой связи в суде

ежемесячяо аДr.tИНИСТРаТОР СУДа
ведущий специаJIист

2 Контроль за техническим
состоянием автотрilнспортц за
расходом ГСМ и запасньп< частей.

постоянно администратор суда
водитель

составление авансового отчета о
расходовании средств
федерального бюджЕта

ежемесячно ад\,lинистратор суда
водитель

Начальник Общею отдела

2

J

Примечание:
В с..lryчае необходимости в план работы Кулебакского городского суда

Нижегородской области gа 202З год могл быть внесеrш измеIIения и дополнения, а
также по указанию председатеJи суда срок исполнениlt отдельньlх мероприятий плана

работы может быть перенесен на более ранний (поздний) срк.

С.К. Лабазанова


