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Порядок ознакомления с материалами дела
 в Кашинском межрайонном суде Тверской области
 

1. Общие положения.

1.1. Порядок  ознакомления с материалами, делами (далее - материалами дела)  в Кашинском межрайонном суде Тверской области, в том числе в постоянном судебном присутствии (далее ПСП) в пгт. Кесова Гора Кесовогорского района Тверской области разработаны в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной приказом Генерального директора Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации № 36 от 29 апреля 2003 г. в редакции от 24.04.2012 г.,  Инструкцией  о порядке отбора на хранение в архив федеральных судов общей юрисдикции документов, их комплектования, учета и использования, утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 28.12.2005 № 157 в редакции  от 22.12.2011г.

1.2. Ознакомление с материалами дела производится на основании соответствующего ходатайства (заявления). Ходатайство (заявление) об ознакомлении с материалами дела служит формой выражения волеизъявления лица об ознакомлении с делом и не является документом немедленного исполнения. Сроки прохождения ходатайства (заявления) об ознакомлении с материалами дела указаны в пунктах 16, 17, 21 Правил.

1.3. В соответствии с п. 12.1 Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, судебные дела выдаются для ознакомления в помещении суда при предъявлении:

а) обвиняемыми, подсудимыми, осужденными, оправданными, лицами, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшими, сторонами по делу, третьими лицами, законными представителями по уголовным, гражданским делам и делам об административных правонарушениях, заявителями и другими заинтересованными лицами по делам особого производства и по делам, возникающим из публичных правоотношений, гражданскими истцами по уголовным делам - документа, удостоверяющего личность, а их представителями, защитниками - также доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства;

б) адвокатами, выступающими по уголовным, гражданским делам и делам по административным правонарушениям, - ордера юридической консультации и удостоверения личности;

в) другими заинтересованными лицами, выступающими по уголовным, гражданским делам, делам об административных правонарушениях, - документов, удостоверяющих личность и полномочия;

г) прокурорами - служебного удостоверения;

д) иными должностными лицами при наличии законного основания - мотивированного письменного запроса.

1.4. Право на ознакомление с материалами дела возникает с момента вынесения определения о принятии искового заявления (заявления) к производству.

1.5. В случае, если материалы дела содержат сведения, составляющие государственную, коммерческую, врачебную тайну или иную, охраняемую законом тайну, ознакомление с материалами такого дела производится с изъятиями, предусмотренными соответствующими нормативно-правовыми актами.

 

2. Порядок подачи заявлений.
2.1. Письменное ходатайство (заявление) об ознакомлении с материалами дела (далее по тексту - заявление) подается в приемную суда.

2.2. В заявлении должна быть указана следующая информация: номер и наименование дела, процессуальное положение заявителя, его фамилия, имя, отчество, номер контактного телефона, а также фамилия и инициалы судьи, в производстве которого находится (находилось) дело.

2.3. Заявления лиц, производящих дознание, следователей, представителей средств массовой информации, а также лиц, не являющихся участниками процесса, должно быть мотивировано.

2.4. Заявление об ознакомлении должно быть подписано заявителем или иным лицом с приложением документа, подтверждающего наличие полномочий на ознакомление с материалами дела.

2.5. Ответственный работник приемной суда регистрирует заявление об ознакомлении и передает его председательствующему судье (если дело находится в стадии судебного разбирательства) или председателю суда (если производство по делу окончено).

2.6. Разрешение или отказ в ознакомлении с материалами дела оформляется письменной резолюцией на заявлении.

2.7. Непосредственное ознакомление лиц, участвующих в деле, а также иных лиц с делами и материалами, осуществляет лицо, указанное в резолюции.

2.8. Мотивированное ходатайство об ознакомлении с делом и материалом может быть заявлено лицом, участвующим в деле, непосредственно в судебном заседании. Данное ходатайство заносится в протокол и разрешается судьей непосредственно в судебном заседании, в соответствии с правилами гражданского процессуального права.
3. Порядок ознакомления с материалами дела.
3.1. Лицо, назначенное резолюцией судьи (председателя суда по делам, производство по которым завершено), согласует дату и время ознакомления с материалами дела с заявителем.

3.2. Ознакомление с материалами дела в день подачи заявления возможно только в случае, если производство по делу не завершено, дело находится в судебном составе, заявитель является лицом, участвующим в деле, при условии, что дело к моменту подачи заявления надлежащим образом оформлено: прошито и пронумеровано, содержит опись документов.

3.3. В случае если дело передано в отдел обеспечения судопроизводства, архив суда, дело предоставляется для ознакомления не позднее 10 дней со дня поступления соответствующего заявления.

3.4. Дело может быть представлено для ознакомления только после его надлежащего оформления: дело должно быть прошито и пронумеровано, содержать опись документов, прошитых в дело. До представления дела для ознакомления, оно должно быть представлено судье для проверки.

3.5. Представление судебного дела для ознакомления производится при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, доверенности, а также иных документов, подтверждающих полномочия лица, явившегося на ознакомление.

3.6. Ознакомление с судебным делом производится в присутствии лица, назначенного резолюцией, в обстановке, исключающей возможность изъятия из дела документов или внесения в них каких-либо изменений и дописок.

3.7. Ознакомление с делами осуществляется в рабочих кабинетах в здании Кашинского межрайонного суда Тверской области в том числе в ПСП в     пгт. Кесова Гора Кесовогорского района Тверской области по предварительному согласованию лица, являющегося исполнителем по поступившему заявлению, с заявителем.
3.8. При необходимости лицо, проводящее ознакомление с материалами дела, ставит в известность судебного пристава по ОУПДС о том, что гражданин приступил к ознакомлению с материалами дела.

3.9. Гражданин предупреждается о нарушении установленных правил ознакомления, после чего ему выдается дело, с которым он знакомится в присутствии и под контролем уполномоченного на то сотрудника суда.

3.10. Лица, допущенные к ознакомлению с материалами дела, имеют право делать копии документов с помощью собственной техники (фотоаппарат и пр. копировальная техника). Копии материалов дела судом не заверяются, за исключением копий процессуальных документов суда.

3.11. Лицо, знакомящееся с делом, должно лично сделать письменную отметку об ознакомлении с делом на документе (заявлении), послужившем основанием для допуска к ознакомлению. Данный документ подшивается к делу, вносится во внутреннюю опись дела.

3.12. Уполномоченный сотрудник суда после ознакомления с материалами дела проверяет сохранность и отсутствие изменений в материалах дела, при отсутствии замечаний принимает его.

3.13. При ознакомлении с материалами судебного дела запрещается:

- делать какие-либо записи и проставлять отметки на материалах дела;

- изымать материалы судебного дела или передавать их другому лицу.

3.14. В случае выявления внесения лицом, осуществляющим ознакомление с материалами дела, дописок в документы, изъятия (порчи) листов дела и прочее, дело должно быть изъято у знакомящегося лица.

О фактах внесения записей в документы дела, изъятии или порче листов дела незамедлительно должно быть доложено судье и председателю суда. Об изъятии документа или его порче составляется акт, который подписывается сотрудником суда, в чьем присутствии производилось ознакомление с материалами дела и соответствующим судьей.

 3.15. Лицу, осуществляющему ознакомление с материалами дела, предоставляется разумное время для ознакомления исходя из объемов дела. В случае явного затягивания ознакомления с материалами дела, время на ознакомление  может быть ограничено судьей (председателем суда) с учетом времени, которые было затрачено лицом на ознакомление с материалами дела.   
3.15. После ознакомления с материалами дела уполномоченный сотрудник суда сдает дело судье в производстве которого оно находится (в отдел делопроизводства). 
4. Заключительные положения
4.1. Настоящий порядок  ознакомления с делами дела в Кашинском межрайонном  суде Тверской области в том числе в ПСП в пгт. Кесова Гора Кесовогорского района Тверской области имеет своей целью создание условий для своевременного, полного и надлежащего ознакомления с материалами дела для правильного и своевременного рассмотрения и разрешения дел и материалов.
 
