PAGE  
4

ПОРЯДОК
ПРИЕМА, УЧЕТА И ХРАНЕНИЯ ВЕЩЕСТВЕННЫХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ В КАЛЯЗИНСКОМ РАЙОННОМ СУДЕ ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПО ГРАЖДАНСКИМ, АДМИНИСТРАТИВНЫМ ДЕЛАМ,

ДЕЛАМ ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ  


Порядок приема, проверки целостности упаковки, наличия расхождений между содержимым упаковки  с вещественными доказательствами и сопроводительным письмом, а также при обнаружении нарушения упаковки или печати при поступлении в суд гражданского, административного дела или дела об административном правонарушении осуществляется аналогично правилам, предусмотренным п.п. 11.2.-11.4. Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.04.2003 № 36 (далее – Инструкция). 

Для учета и обеспечения сохранности вещественных доказательств по гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях, принимаемым на хранение в суд, председатель (исполняющий обязанности председателя) суда из числа работников аппарата суда назначает лицо, ответственное за хранение вещественных доказательств по гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях в камере хранения вещественных доказательств (специальном хранилище), правильность ведения их учета, обоснованность их выдачи и передачи (далее – ответственный работник аппарата суда), а также определяет порядок его замещения на случай отсутствия.

Предметы, приобщенные судом в качестве вещественных доказательств по конкретному делу должны сохраняться в том же виде, в каком они были первоначально представлены в суд.
 

Вещественные доказательства, приобщенные к делу судом, соответствующим образом упаковываются и опечатываются. Упаковка должна обеспечивать сохранность вещественных доказательств от повреждения и порчи. На упаковке указываются: наименование вложения, его количество, номер дела, к которому вещественные доказательства приобщены, а после регистрации – номер по порядку записей в реестре (журнале учета вещественных доказательств). Опечатывание вещественных доказательств производит судья, под председательством которого рассматривается соответствующее дело. Печать ставится таким образом, чтобы вещественные доказательства не могли быть заменены или изъяты без ее повреждения. Запрещается использование вещественных доказательств судьями, работниками аппарата суда и другими лицами для каких-либо служебных или иных целей. На документах, письмах и других бумагах, являющихся вещественными доказательствами, нельзя делать какие-либо отметки, надписи, новые складки или перегибы. За сохранность вещественных доказательств, находящихся в деле, несет ответственность судья, под председательством которого оно рассматривается. За сохранность вещественных доказательств, которые хранятся в суде отдельно от дела, несет ответственность секретарь суда или другой работник, на которого приказом председателя суда возложена обязанность по учету и хранению вещественных доказательств. 
Отметки о вещественных доказательствах по гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях  делаются в ПС ГАС «Правосудие».
Оформление квитанции (расписки) при приеме вещественных доказательств по гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях осуществляется с использованием формы № 55.1. Инструкции.
Для учета вещественных доказательств, принятых на хранение в камеру хранения (специальное хранилище) суда, ответственным работником аппарата суда ведется журнал учета вещественных доказательств по гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях, принятых на хранение (форма № 55.3 Инструкции).
Ведение журнала учета вещественных доказательств и регистрации в нем вещественных доказательств по гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях осуществляется в соответствии с требованиями п. 11.4.1. Инструкции.  
Требования к оборудованию камеры хранения вещественных доказательств и  хранению ключей от камеры хранения вещественных доказательств по гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях аналогичны требованиям, предъявляемым к камерам хранения вещественных доказательств по уголовным делам и хранению ключей от них.
 При передаче гражданского, административного дела или дела об административном правонарушении и вещественного доказательства в другой суд, в отношении каждого передаваемого объекта вещественных доказательств в журнал учета вещественных доказательств, производятся соответствующие отметки (информация заносится в пятую графу журнала «Дата решения суда по вещественным доказательствам»).
Передача вещественных доказательств судье для осмотра и возвращение их на хранение оформляется соответствующим актом (Приложение № 1), который подшивается в соответствующий наряд в соответствии с п.11.4.1. Инструкции. 
Вещественные доказательства хранятся в суде до вступления в законную силу судебного акта, если иное им не предусмотрено.
Возврат вещественных доказательств по гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях их владельцам производится по правилам, установленным п. 11.8. Инструкции. 

После вступления в законную силу решения, или иного судебного постановления в журнале учета вещественных доказательств делается отметка о состоявшемся решении суда в отношении вещественных доказательств с указанием  даты решения. 
Исполнение судебных актов по гражданским, административным делам и по делам об административных правонарушениях осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 11.9. – 11.11. Инструкции. 
Не реже одного раза в квартал проверяется правильность ведения реестра (журнала) учета вещественных доказательств, соответствие записей фактическому наличию вещей, своевременность и правильность исполнения решения суда в отношении вещественных доказательств. По результатам проверки составляется акт.

При смене ответственного работника аппарата суда прием и передача вещественных доказательств, находящихся на хранении, оформляются актом. При составлении акта проверяется в присутствии ответственного работника суда соответствие записей в реестре (журнале) учета вещественных доказательств фактическому наличию вещественных доказательств. Акт подписывается председателем суда (его заместителем), ответственным работником аппарата суда, сдающим реестр (журнал) учета вещественных доказательств и вещественные доказательства, и работником аппарата суда, назначенным приказом председателя (исполняющего обязанности председателя) суда, на которого возлагаются данные обязанности. 

Приложение № 1
АКТ №
приема-передачи
«___»___________ 20__ г.

______________________________________________________________________________

(место составления)

     Акт составлен о том, что _____________________________________________________

                                                              (должность, специальное звание (классный чин), инициалы, фамилия лица)

______________________________________________________________________________

передал, (а) ____________________________________________________________________

                        (должность, специальное звание (классный чин, инициалы, фамилия лица (ФИО судьи))

______________________________________________________________________________
принял, (а)_____________________________________________________________________

                               (цель приема-передачи, наименование передаваемых вещественных доказательств, их 

______________________________________________________________________________

количество, вес, объем, сведения об упаковке, иные сведения, номер гражданского, административного дела, дела об административных правонарушениях)

Передал, (a)                                                        Принял, (а)
_____________________________________  ________________________________________

(подпись, инициалы, фамилия лица, передавшего          (подпись, инициалы, фамилия лица, принявшего      

   вещественные    доказательства)                                                вещественные  доказательства)

«___»_______________ 20__ г.                             «___»________________ 20__ г.

Возвращено

                          Передал (a)                                                        Принял (а)

_____________________________________  ________________________________________

(подпись, инициалы, фамилия лица,                       (подпись, инициалы, фамилия лица, 
передавшего вещественные  доказательства)   принявшего вещественные    доказательства)

«___»_______________ 20__ г.                             «___»________________ 20__ г.
