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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ЭКСПЕРТНОЙ

КОМИССИИ (ЭК)

I. Общие положения

1.1. Постоянно действующая экспертная комиссия (ЭК) Калязинского районного суда Тверской области создается для организации и проведения экспертизы ценности документов, их отбора для передачи на государственное/муниципальное хранение и к уничтожению.

1.2. ЭК является совещательным органом, работает в постоянном контакте с  ЦЭК Управления Судебного департамента в Тверской области (далее ЦЭК Управления). Решения ЭК вступают в силу после утверждения их председателем суда. В необходимых случаях решение комиссии утверждается после его предварительно согласования с ЦЭК Управления.
1.3. Состав ЭК назначается приказом председателя суда из наиболее квалифицированных сотрудников аппарата суда. Председателем ЭК является судья Калязинского районного суда, секретарем – сотрудник, ответственный за архив.
1.4. В своей работе ЭК руководствуется:

- Федеральным Законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ»;

- Законом Тверской области от 23 декабря 2005 года № 162-ЗО «Об архивном деле в Тверской области», принятом Законодательным Собранием Тверской области 14 декабря 2005 года;

-  Типовыми и ведомственными перечнями документов со сроками хранения;
-  Нормативно-методическими документами Судебного департамента при Верховном Суде РФ и учреждений Федерального архивного агентства РФ;

- Распорядительными документами Управления Судебного департамента  в Тверской области;
- Положением об архиве Калязинского районного суда                                                                                                    
- Настоящим положением.

II. Задачи экспертной комиссии

Основными задачами ЭК являются:
2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формировании дел.

2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению.

2.3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на государственное/муниципальное хранение, в том числе научно-технической, аудиовизуальной и другой специальной документации.

III. Функции экспертной комиссии

В соответствии с возложенными на нее задачами ЭК выполняет следующие функции:
3.1. Ежегодно организует и проводит совместно с отделом делопроизводства отбор документов для дальнейшего хранения и к уничтожению.

3.2. Рассматривает:

описи дел (годовые разделы) постоянного хранения, подлежащих передаче на государственное/муниципальное хранение, и выносит решение о представлении их на утверждение ЦЭК Управления, а затем на утверждение председателя суда;

описи дел по личному составу, описи дел долговременного хранения (свыше 10 лет)  и выносит решение о согласовании их с ЦЭК Управления, а затем на утверждение председателя суда.
3.3. Рассматривает акты о выделении к уничтожению дел, не подлежащих дальнейшему хранению,  и выносит решение о согласовании их с ЦЭК Управления, а затем на утверждение председателя суда.
3.4. Рассматривает акты о повреждении документов постоянного хранения и акты о не обнаружении дел, подлежащих передаче на государственное /муниципальное хранение, и выносит решение о согласовании их с ЦЭК Управления, а затем на утверждение председателя суда.
3.5. Рассматривает предложения об изменении сроков хранения отдельных категорий документов и выносит решение о представлении этих предложений на утверждение председателя суда.
3.6. Совместно с отделами делопроизводства и кадров проводит для сотрудников суда консультации по вопросам работы с документами, участвует в проведении мероприятий по повышению их деловой квалификации.

IV. Права экспертной комиссии.

Экспертной комиссии представляется право:

4.1. В соответствии с установленными требованиями давать указания сотрудникам суда по вопросам отбора документов на хранение и к уничтожению, разработки номенклатур дел, формирования и оформления дел в делопроизводстве и экспертизы ценности документов.

4.2. Требовать от сотрудников суда розыска недостающих дел, подлежащих передаче на хранение в архив.
4.3. Запрашивать от руководителей структурных подразделений: письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения, в том числе документов по личному составу; предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.
4.4. ЭК в лице ее председателя и секретаря комиссии имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.
4.5. Заслушивать на заседаниях доклады работников суда о ходе подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности, о причинах утраты документов.

4.6. Информировать председателя суда по вопросам, относящимся к компетенции комиссии.
4.7. Приглашать на заседания ЭК в качестве консультантов и экспертов специалистов Управления Судебного департамента  в Тверской области.
4.8. В установленном порядке представлять суд в архивных учреждениях.
V. Организация работы экспертной комиссии

 5.1. Экспертная комиссия работает в контакте с ЦЭК Управления и  местными архивными учреждениями, получает от них необходимые организационно-методические указания.

5.2. ЭК проводит заседания не реже двух раз в год. Заседания комиссии протоколируются в течение 10 суток. Протоколы подписываются председателем и секретарем комиссии и утверждаются председателем суда.

5.3. Решения ЭК принимаются большинством голосов, присутствующих на заседании, при разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК и председатель суда.
5.4. Ведение делопроизводства ЭК и хранение ее документов, а также контроль за исполнением принятых ЭК решений  возлагается на сотрудника, ответственного за архив.







