
Приложение № 3 
к Положению о порядке сообщения федеральными 
государственными гражданскими служащими аппаратов 
федеральных судов общей юрисдикции и федеральных 
арбитражных судов, управлений Судебного департамента 
в субъектах Российской Федерации о получении подарка в 
связи с протокольными мероприятиями, служебными 
командировками и другими официальными 
мероприятиями, участие в которых связано с их 
должностным положением или исполнением ими 
служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки 
подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, 
вырученных от его реализации 

Акт приема-передачи подарков № 

«__» 20 г. 

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что 

(Ф.И.О. гражданского служащего, должность) 

сдал, а материально ответственное лицо 

(Ф.И.О., должность) 

принял на ответственное хранение следующие подарки: 

№ 
п/п 

Наименование Основные характеристики (их 
описание) 

Количество 
предметов 

Сумма в 
рублях <3> 

1. 

2. 

Итого 

Принял на ответственное хранение 
/ 

(подпись) (расшифровка подписи) 

Принято к учету 

(дата и номер решения комиссии по оценке и принятию к учету подарков) 

Исполнитель « » 20 г. 
(подпись) (расшифровка подписи) 

Сдал на ответственное хранение 
/ 

(подпись) (расшифровка подписи) 

3 Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка 



Приложение № 4 
к Положению о порядке сообщения федеральными 
государственными гражданскими служащими аппаратов 
федеральных судов общей юрисдикции и федеральных 
арбитражных судов, управлений Судебного департамента в 
субъектах Российской Федерации о получении подарка в 
связи с протокольными мероприятиями, служебными 
командировками и другими официальными мероприятиями, 
участие в которых связано с их должностным положением 
или исполнением ими служебных (должностных) 
обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и 
зачисления средств, вырученных от его реализации 

ЖУРНАЛ 
учета актов приема-передачи подарков 

№ 
п/п 

Дата Наименование 
подарка 

Фамилия 
и инициалы, 
должность 

лица, сдавшего 
подарок 

Подпись Фамилия 
и инициалы, 

должность лица, 
принявшего 

подарок 

Подпись Отметка 
о возврате 

подарка 

1 2 3 4 5 6 7 8 

( ( 


