	УТВЕРЖДАЮ

Председатель
Ичалковского районного суда

Республики Мордовия

________________ Е.С. Мамаева
«23» декабря 2024 г.


ПЛАН 
работы Ичалковского районного суда Республики Мордовия 
и постоянного судебного присутствия в с. Большое Игнатово 

на I полугодие 2025  года
	№
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения
	Ответственный

исполнитель
	Примечание

	I. Мероприятия по организационной и аналитической работе суда

	1
	Подведение итогов работы суда за 2024 год. Проанализировать качество работы судей по рассмотрению уголовных, гражданских и административных дел за 2024 г. Определить задачи суда на  1-е полугодие 2025 года.
	январь
	Председатель суда,
судьи

	

	2
	Провести  анализ ошибок при отмене и изменении судебных решений судом апелляционной и кассационной инстанций, принятие мер по их недопущению
	январь
	Председатель суда,

судьи

	

	3
	Контроль соблюдения судьями разумных сроков изготовления судебных решений.

Результаты обсудить на оперативном совещании.
	в течение
 всего
периода
	Председатель суда


	

	4
	Изучить и обобщить практику рассмотрения судом дел изучения судебной практики по делам о мошенничестве (статьи 159 -159.3,159.5,159.6 УК РФ) за 2023-2024 гг.
	март
	Чернышева Л.М.,
Николаева Ю.Н.
	

	5
	Проведение проверки судебного делопроизводства, в части обращения к исполнению приговоров мирового судьи, на судебном участке мирового судьи Ичалковского района Республики Мордовия (за 2024 г.)
	апрель
	Мамаева Е.С.,
Вечканова Ю.А.
	

	6
	Изучить и обобщить практику  рассмотрения судом дел о разделе имущества супругов, за 2023-2024 гг.
	май
	Тащилина Е.П.,
Дувалкина Т.И.
	

	7
	Контроль за своевременным направлением в суд апелляционной, кассационной инстанций дел и материалов.
	постоянно,

 в течение 
полугодия
	Председатель суда,
судьи
	

	8
	Изучение нового законодательства, постановлений Пленума Верховного Суда Российской Федерации, обзоров судебной практики Верховного Суда Российской Федерации, обобщений Верховного Суда Республики Мордовия
	в течение
 всего
периода
	Председатель суда

судьи
	

	9
	Проведение семинарских занятий с судьями, помощниками судей, секретарями судебных заседаний, секретарем суда по вопросам подготовки, рассмотрения, оформления судебных дел и материалов, а также по актуальным вопросам применения уголовного, гражданского и административного законодательства, судебной практики Верховного Суда Российской Федерации, Верховного Суда Республики Мордовия
	ежемесячно

(не менее двух занятий)
	Председатель суда

судьи,
Гребнева О.В.
	

	10
	Осуществление контроля исполнения решений в части взыскания государственной пошлины
	в течение 
полугодия
	Гребнева О.В.
	

	11
	Рассмотрение  обращений граждан
	в течение
 всего
периода
	Помощники судей
	

	12
	Предоставление архива о результатах рассмотрения обращений граждан на портале ССТУ 
	ежемесячно
	Гребнева О.В.
	

	II. Мероприятия, связанные с повышением

профессионального уровня судей, работников аппарата суда, кадровой работы и
исполнением плана по противодействию коррупции

	1
	Обеспечить выполнение работы по повышению квалификации судей и работников аппарата суда на 2025 год
	в течение
 полугодия
	Гребнева О.В.
	

	2
	Осуществлять подготовку материалов для проведения заседаний комиссии по установлению стажа государственной гражданской службы работникам аппарата суда и установлению надбавки за выслугу лет.
	в течение
 полугодия
	Гребнева О.В.
	

	3
	Подготовка и направление материалов в УСД в РМ для проведения аттестации государственных гражданских служащих аппарата суда
	в течении
 полугодия
	Гребнева О.В.
	

	4
	Организация мероприятий по воинскому учету и бронированию граждан
	в течение
 полугодия
	Гребнева О.В.
	

	5
	Оформление личных дел, трудовых книжек сотрудников аппарата суда
	в течение всего периода
	Гребнева О.В.
	

	6
	Обеспечить выполнение плана по противодействию коррупции на 2025 год
	в течение 
полугодия
	Парфенов А.С.
	

	7
	Проведение занятий с государственными гражданскими служащими (поступившими на службу) по правилам служебного поведения, по соблюдению запретов, ограничений и исполнению должностных обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции
	в течение 
всего
периода
	Гребнева О.В.,

Парфенов А.С.

	

	III. Мероприятия по организационно-правовому обеспечению

деятельности суда и статистической отчетности

	1
	Внесение сведения в ГАС «Правосудие» о движении дел и материалов, деперсонификация судебных актов, размещение их на сайте суда
	постоянно
	Работники аппарата суда
	

	2
	Осуществлять контроль за правильностью, полнотой и своевременностью внесения сведений в ГАС «Правосудие»
	еженедельно
	Председатель суда,
судьи
	

	3
	Осуществлять контроль  за сроками назначения, рассмотрения и сдаче дел в канцелярию суда
	ежемесячно
	Председатель суда,
судьи
	

	4
	Осуществлять контроль за соблюдением секретарями судебного заседания сроков изготовления протоколов судебных заседаний по гражданским, административным, уголовным делам, делам об административных правонарушениях, материалам
	в течение 
всего
периода
	Председатель суда,
судьи
	

	5
	Обеспечить формирование оперативной статистической отчетности,  с последующим направлением в УСД в РМ, представляемые в соответствии Табелем форм статистической отчетности о деятельности суда (формы № 01, 01.1, S07, S08) 
	ежеквартально


	Гребнева О.В., 
Стенькина С.Ю.
	

	6
	Подготовить статистическую отчетность по результатам работы суда в соответствии с Табелем форм статистической отчетности о деятельности суда (формы № 1, 1-АП, 2, 4, 6, 7)
	в сроки, 
установленные УСД в РМ
	Гребнева О.В.,
Стенькина С.Ю.
Ивлев Ю.А.
	

	7
	Проанализировать факты срыва судебных заседаний по причине неявки прокуроров и адвокатов, обеспечить направление информации в УСД в РМ
	ежемесячно до 15 числа 
	Гребнева О.В, Стенькина С.Ю.
	

	8
	Составление отчетности по почтовой связи и направление информации в УСД в РМ
	Ежемесячно
	Митина Е.В,

 Стенькина С.Ю.
	

	9
	Провести инвентаризацию вещественных доказательств находящихся на хранении в суде
	ежеквартально
	Митина Е.В.,

Парфенов А.С.
	

	IV. Мероприятия по взаимодействию со средствами массовой информации

	1
	Обеспечить в порядке, 
установленном Федеральным 
законом от 22.12.2008  № 262-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации» размещение на Интернет-сайте суда

деперсонифицированных текстов судебных актов
	в течение
 полугодия
	Помощники судей,
Парфенов А.С.

	

	2
	В соответствии с Положением по созданию и сопровождению официальных Интернет-сайтов судов общей юрисдикции Российской Федерации, утвержденным Постановлением Президиума Верховного Суда Российской Федерации от 24.11.2004  осуществлять  подготовку и обновлять информацию на сайте, а также в социальной сети ВКонтакте
	В течение полугодия; в сроки, установленные указанным Положением
	Помощники судей, 
Голягин А.В.
	

	3
	Проведение мониторинга состояния официального интернет-сайта суда
	в течение
 всего периода
	Николаева Ю.Н.

	

	4
	Подготовка информации для средств массовой информации о деятельности суда
	в течение
 всего периода
	Николаева Ю.Н.,

Вечканова Ю.А.,
Дувалкина Т.И.
	

	5
	Подготовка и представление отчета о проведенной работе по освещению работы суда в СМИ (посредством направления отчета в УСД в РМ)
	ежеквартально
	Николаева Ю.Н.,


	

	6
	Принять участие в мероприятиях по реализации регионального проекта «Территория права»
	в течение полугодия
	Судьи, 

помощники судей,
работники аппарата районного суда и ПСП в с. Большое Игнатово
	

	V. Мероприятия по правовой информатизации суда

	1
	Обеспечение бесперебойного функционирования компьютеров и локальной сети, эксплуатации подсистем ГАС «Правосудие» суда и  постоянного судебного присутствия
	в течение 
всего периода
	Голягин А.В.,

Макшаев А.В.
	

	2
	Прием документов поступивших в электронном виде 
	в течение 

всего периода
	Голягин А.В.,

Макшаев А.В.
	

	3
	Взаимодействие с филиалом ФГБУ ИАЦ УСД в Республике Мордовия по вопросам ремонта и технического обслуживания компьютерной техники
	в течение
всего периода
	Голягин А.В.,

Макшаев А.В.
	

	4
	Обеспечение проведения видеоконференц-связи при рассмотрении дел

	в течение 
полугодия
	Голягин А.В.,

Макшаев А.В.
	

	5
	Осуществление контроля  размещения базы данных картотеки судебного делопроизводства и судебных решений из БСР
	в течение 
полугодия
	Голягин А.В.,

Макшаев А.В.
	

	6
	Обеспечение администрирования СПО и подсистем ГАС «Правосудие» на сервере и рабочих станциях, бесперебойной эксплуатации подсистем ГАС «Правосудие»
	в течение
 полугодия
	Голягин А.В.,

Макшаев А.В.
	

	VI. Мероприятия по организации работы архива

	1
	Организация работы заседаний экспертной комиссии суда
	в течение

полугодия по мере необходимости
	Экспертная 
комиссия суда
	

	2
	 Передать в архив суда дела постоянного и временного (свыше 10 лет) сроков хранения  за 2022-2023 годы. 
	январь-март
	Стенькина С.Ю.
	

	3
	Провести работу по экспертизе ценности гражданских дел за 2019 год. Составить описи гражданских дел постоянного хранения, длительного срока хранения. Согласовать и передать на утверждение Экспертно-проверочной комиссии Министерства культуры, национальной политики и архивного дела РМ описи гражданских дел за 2019 год. Составить акт о выделении к уничтожению гражданских дел за 2019 год, не подлежащих хранению, с истекшими сроками хранения с последующими судебными актами вышестоящих судов. Уничтожить  дела с истекшим сроком хранения. 
	в течение 
полугодия


	Экспертная
 комиссия суда,
Стенькина С.Ю.
	

	4
	Провести работу по экспертизе ценности уголовных дел за 2019 год. Составить описи уголовных дел постоянного и временного хранения (свыше 10 лет) за 2019 год, Согласовать и передать на утверждение Экспертно-проверочной комиссии Министерства культуры, национальной политики и архивного дела РМ. Составить акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению  уголовных дел за 2019 год, с истекшими сроками хранения и подготовить к уничтожению вышеуказанные дела
	
	Экспертная
 комиссия суда,

Стенькина С.Ю.
	

	5
	Списать юридическую литературу по 2021 год включительно
	январь-март
	Гребнева О.В.,


	

	6
	Составить акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению и подготовить к уничтожению:

- наряды по которым истекли сроки хранения;

- материалы в порядке досудебного контроля  с индексом « 3 »,

- материалы в порядке исполнения приговоров с индексом « 4 »,

- материалы с индексами « 13 », «15»,

- административные дела с индексами « 5 », 

- административные дела с индексами « 12 »,

по которым истекли сроки хранения (со сроком хранения до 5 лет);

- гражданские дела о лишении родительских прав ( со сроком хранения 25 лет );

- гражданские дела с 15 летним сроком хранения,

- гражданские дела с 10 летним сроком хранения,

- уголовные дела, по которым истекли сроки хранения.
	
	Экспертная
 комиссия суда,

Стенькина С.Ю.
	

	7
	Составить акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению и подготовить дела к уничтожению
	в течение
и полугодия
	Экспертная
 комиссия суда,

Стенькина С.Ю.
	

	8
	Занести сведения об образованных единицах хранения (дел, материалов, нарядов, алфавитных указателей, картотек, журналов) в 2024 году в номенклатуру дел за 2024 год
	в течение

и полугодия
	Гребнева О.В.,

Стенькина С.Ю.

Митина Е.В.
	

	VII. Материально-техническое обеспечение деятельности суда

	1


	Обеспечить формирование первичной бухгалтерской отчетности, с последующим ее направлением в УСД в РМ
	ежемесячно в течение
 полугодия
	Гребнева О.В.,


	

	2
	Организация текущего ремонта и технического оснащения зданий районного суда и постоянного судебного присутствия

	в течение 
всего периода
	Ивлев Ю.А.
	

	3
	Осуществлять контроль за обеспечением газоснабжения, водоснабжения и электроснабжения здания районного суда и постоянного судебного присутствия, контроль над выполнением контрактов на оказание коммунальных услуг
	постоянно
	Ивлев Ю.А.
	

	4
	Обеспечить работу и взаимодействие с филиалом ФГБУ ИАЦ УСД в РМ по вопросам ремонта и технического обслуживания компьютерной техники и программных средств
	в течение
 полугодия
	Ивлев Ю.А.
	

	5
	Готовить и представлять сведения о потребности суда в материально-технических средствах, выполнении работ, оказании услуг
	в течение
 полугодия
	Ивлев Ю.А.
	

	6
	Осуществлять котроль за технической эксплуатацией зданий суда
	постоянно
	Ивлев Ю.А.
	

	7
	Обеспечение бесперебойной работы транспорта районного суда и постоянного судебного присутствия, средств связи, работы хозяйственной службы
	в течение 
всего периода
	Ивлев Ю.А.
	

	8
	Обеспечение безопасности деятельности районного суда и постоянного судебного присутствия совместно со службой судебных приставов
	в течение 
всего периода
	Ивлев Ю.А.
	

	9
	Контроль над соблюдением техники безопасности при эксплуатации компьютерного оборудования, пожарной безопасности
	в течение 
всего периода
	Ивлев Ю.А.
	

	10
	Обеспечение бесперебойной и безопасной работы газовых котельных суда и постоянного судебного присутствия
	январь-апрель
	Ивлев Ю.А.
	

	11
	Обеспечить материально-техническое снабжение суда необходимыми средствами: расходными материалами и инвентарем 
	постоянно
	Ивлев Ю.А.
	


Вечканова Юлия Алексеевна
(834 33) 2-14-17
