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,t;)р'г~зАЦИИ ДЕЯТЕльнqGТИ ПРИЕМНОЙ АБАКАНСКОГО

',I{~ " ГАРнизонного ВОЕШI9Г:0~СУДА...'i: .;:Z .....
..1~f . 1. Общие поло,!<е~:::
...]j{ j ~.~';-J';:,+:' . .

1'Л:.Д~JЦельность приемной АбаканСКОГО;СГIiРнизОННОГОвоенного суда (далее -
ПР!ЩМ!lМ ,rcY~a)регламентируется ПоложеIЩе~';tо;;ri.Pиемной суда, утвержденным
ир~дс~jjiffi:#tмсуда' на основании ПримеРНОГО:ЦОJ10женияо приемной федерального

',~ '-~ > ••

суд.а ббще!Uюрисдикции, утверждеииым приказом Судебного департамента при
ВерХ(jffi;Q)iI'1<;:удеРоссийской Федерации и наСТОЯIЦИМ,ре~ентом.

. ~ - .~,' . ',1.2:J:Правовое регулироваиие отноmещrn,. 'связанных с организацией
раСС~!Q'!РеiWяобращений граждан (физических лиц), представителей организаций
({9рИI(iiч"ё:б:Iillxлиц),' общественных объединений,. органов государственной власти и
. opгaHOB:~crнoгo .самоуправления осуществiIЯется в соответствии с Конституцией
Р1)ссjfйсiбйФедераЦии, федеральными конституционными законами, федеральными

$~', .- . ,
ва.конакщ;усТанавливающими порядок .судопроизводства, полномочия и порядок
деятеШi!Костисудов; Федеральным законом'.от22 декабря 2008 г. N 262-ФЗ "Об
ооеспечёниидоступа к ннформации о деятельности судов в Российской Федерации" и. ""' .ИIi!?1@'1~ами,регулирующими вопросы Вlo/ГPенней деятельностн суда.

'1:1" • '"~';.'.'.:~~:' ;.
;/~ ,. 2. ОР~ацияприема

::Pt-Sr= фф~ ~:.' _

. (g:1. Прием граждан (физических лиц), представителей юридических лиц,
ор~аций, ;общественных объединений, органов государственной власти и органов
M~OГO самоуправления (далее - прием граждан) производится в день их обращения
:ф~д~ральныIй:государственными гражданскими служащими аппарата суда.
:1 Поскол'ьку в:'Абаканском гариизонном военном суде отсутствует работник

.,ffJ53емной(в связи с1отсутствием соответствующей должности в штатном расписании
"вo.~HHOГOсуда), а также отсутствует специально отведенное помещение, оснащенное

А.::' •.• .
средствами специальнои связи, видео- и звукозаписи, то до введения в IIIТaтнoe
Jjасписание военного суда должностн работника приемной и вьщеления
".'соответствующего специального помещения:
J - приём осуществляют помощник председателя суда и помощники судей, в
'",I.занимаемых ими кабинетах;r .
. ". - регистрацию граждан, явивmиxся на судеБныIe заседания и являющихся
:j:участниками !судопроизводства, осуществляют сотрудни, '-федерIiJiЬНОй- службы/! судебных при/ставов;в соответствующем журнале. I ";"d>.,' \'"' ~/"/~2>

~. IЩ 1<_#.{J6__ 20~r,
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2.2. щjие~ граждан ведется ежедневно в течение,R,~.I~~,емени суда,

установлениого утверждениыми председателем суда:~~~,~ilt!.м!~нyтpeHHeгo
ра<?порядкасуда, без предварительной записи в порядке очеР~дIi0С'Ц!:1'заисключением

. '" _ __-,t.;,...,А_ .•._К .•••~, •

. • ~:~е:::::е;т:~:~::аждан, имеющих в соответств~_fi;~ТОМ право

При приеме гражданин предъявляет докумеНТ,;;УДQ0I9веряющииличность,
t _::'';''~ ••''~~ 1..доверенность, на :совершение соответствующего деиgrвИJ!~!(ДЛЯ:представителя

заявителя) либо ордер aдвOKaтa'ii,~~":' :.1
. 2.3. При наличии теXlШЧескойвозможноств в .~Rе~а~~~~~fiIеч~~ защиты

прав граждан ведение,приема может сопровождаться:а'Удй~~i!ЩlДеозаписью,о чем
граждане в обязательном порядкеуведомляютсядо J.i,~~~E~e~ 1 I

2.4 .. Во время приема граждан, а такжепРr~~нии п.о, телефону
, гражданам могут даваться устные разъяснения о'ПОД!Щ!1Qмст~е.нностнрассмотрения
интересуЮщих их вопросов, порядке Обраще~Ш0мд#'iеWuш суда, порядке
получения информации об ~oгax рассмотрения зi#щн'iй,~.ё~, jrnых обращений.

,2.5. устные отв~и разъяснения на У~~R~Ш:Х!2!1.~ГР~ЖДан 'Д:uoтся, как
,правило, в день обращения.Если дать устный.отв, (jjа;JЪяснение)в день обращения. . - ;""'';'::'. . - ~~_. ,.не представляется возможнь!м или гражданин Нз.ОТIЩВает"на предоставлении

. . "..d.' "'. _' _.. ~. i' •• tписьменного ответа, ему.дается устное разъ'JiснеlЩео сроке'и порядке получения
отВеТа.. ~- .. ~' ; ~ 0.:-. _ .,':'i~~ _,",~,i'i~';: '. ~:,~.:: ~ 1 I
. для получения письм'енногоответа по:i:Iт~V.вrе~~iнину ripедлагается

пис!,менноизложитьсмысл CB~eгoвопроса(~g~т~)к=?:~aJiоб~)~ ' I
2.6. Работники Приемнои суда обязаны: щ~ы!!.а:гьТсодеиствие гражданам в

правИльном указании. в письменном обрiI1Щ:НИИ.iiаз~.~ дo~ocтв, "фамилии,
имени, отчества адресата,названия cyдa:.•?~ '. J~" .
. 2.7. Все материалы,полученные от'гр3жJ.!l!f!Ина!!ходе Приема,:регистрируютсяв

" соответствиис инструкциейпо судебноМу~МJ~~дc:rву. '; . I
2.8. Работники ПриеЬОй cyдa'~нев епосредrnенную оТветственность за

надлежащееведенне приема. "::~". }\, ,i I
' • В случае возникновеюiя по прwyщам, (jвязанным'сорганизацией работь! в суде,
~роблемньix ситуаций,'Преrurr'ё1:'вуЮ~I!l:;дставЛеНИioлицу, обратившемуся в суд,
,запрilшиваемой .инФормациИ,iв~~~~~~емых документов,. rринятню
, подаваемыхим документов, раб,~~JJри.еМНОЦ,~у'да обязаны при.нятьм~~имально
возмо~ые меры для разреше~~!~iTh~еству, в том Ч,ислео~р.атитьсяк
рабоmикам других структурныxо.rm!l3д€<ленщf'~суда,,председателю (заместителю,
председателя)суда. .:Yf}r~!:;: ; ,;! ,,';;:),
. 2:9. v Разр~ше~е. л~б.ьD5~nоi;1.ШJ1~~, возниКающих ~ppoц~&ee;!
взаимодеист~1iЯПриемнои ;:;~~д..а:~~!lш~,I!!1!:ге~ударственныIии~ЛУЖ~~J'ii,
производится через началЬНИ1<аl~!деJпi~Щ:едателя суда или' его заме«fJff~~::-
Ра~оm~ки, Приемной cyдa{~~.~~~~~oBatь начiuIьникаiОТД~~'~~QО':~G-ех~f:"
возникающихв процессе работы Приемнсщсуда проблемныхситуациях;,. 'i~ •. t-i '

2.10. В 'случаях, когдараЗр~е~ё'Т::~а;с которым гражда~~аIJ!I!е,ТСJ!t~
суд, не входит в компетенцию данн~аботники Приемной суда!Ра;)ЪЯСНЯЮТ;В
какой суд следу~т Обратнться:.~lп.,1.;б~~i1в.'.о.'ПРосом,либо со.....о."?_.1:';.•Ч')'(j..дан..ный
вопросне относится к компете!щии:суд~,;Z' :~~~. , . . •

;нфо~t~~~~БО~. ,пр.и~~:~~~.;~т права ПР:a1I.~
• о номерах телефонов руководсt'jjii"Й~[у~еЙ'данногосуда?:а,та~~i(RХ~Х\(),"". .

')' .(.z'i]:~blX".,w "



предусмотренныхнедействий,ИНЬIX
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.Д , .инijiiJ;'мацию, ;,состаВЛЯЮЩУЮгосударственную, служебную, коммерческую
~~ . ~. "о' '_,',,'

'-\.: . J'аину '1j,:iИНУЮохраняемую законом тайну, а также другие, не подлежащие
pacnpoeтp-keнmo сведения, ставшие известные им в связи с исполнением
дойJJiНо~ обязанностей .
':..,с: ..... : ',;:;)"- ,- •

. ',., 2.I:2',,;РабоТ!fИЮ!:Приемной суда не имеют права оказывать юридическую помощь, .,
., .}!iщаМ,.'Qрраi:ившимся в суд, за исключением предоставления информации по
. .' . " ~:

.JЮцроса:М?9формлениязаявлений, жалоб, обращений, подаваемых в суд, порядка их
::.' ". , -'"'":'IJодаЧili'I!!,)рядкаполучения ответа или запрашиваемых документов .
. ',;,,2J:З'i\)JРИ приеме обращений граждан не долускается возложение на граждан не

.. преДУСl>iб1,реlПlЫXзаконом обязанностей или ограничение возможности реализации
. '.'их Пр1Щ ~ЪшСтнос~ не допускаются требования:
~/J;:ПРejj9:аМения ~ документов, ,H~, предусмотрениых законодательством,
n'редоctaiJyпoщимгражданину право, на реализацию которого направлено заявление

.,.(жk~обiisб2ращение);
. . '. . ,'>':"ЙСПОJШеНиягражданином обязанностей, не связанных с заявлением (жалобой,

. ..•.. s ~ .
9'~_>~-&раn\еЩiе.м); если это не предусмотрено федеральным законом;, «", P~.~ гражданином своего права только при условии реализации иНых не

.'. :св)jзан:~r.9Iiим прав, если это не предусмотрен? федеральным законом; .
. . ",';;~ у,jjj'jа:w~сборов,:оплатыIуслут, не предусмотренных законодательством;
':':"~-:. сняФИJ!:копийс'документов, если это не предусмотрено законодательством;
... .;,о6iзfuльного :заключения договоров, связанных",е."рассмотрением заявления
.'(жit'Ц)Qм;:,'$,бращения),если в соответствии с грщанским законодательством

'." ", . :~,
Ро.ссUj!Gко,.й:,Федерацииподобные договоры заключаются в добровольном порядке;

.... ."., ,',,~

",. ,('jб~-1аtельного;использования гражданином при подаче заявлений бланков и. . .,.~ ,

'инf;iX;-:зщп,Qвых форм, выдаваемых судом, если это не предусмотрено
. \.\. - - - " .~~... .
, законоД!\'!;'ельСТВОМ;"
'. ;-:'::60!!ерщеНия" гражданином
ЗI!КШ!0!ta1reЛь'ством.J

. .... ',~~; з Пр",_ доку__ '

3J,: .~~.90ТНИКИПриемной суда прннимают от лиц, обращающихся в суд,
.}],окуме!Ш;fi~~епосредственноприносимые ими в суд.

~,_"~"-,=.=,,,:12~;;~аботник'и Приемной обязаны проверить оформление обращений,
. ,. ,,~<. ,

i'iQдаваеМ1iX:)з.суд, на соответствие общим требованиям к оформленшо, изложенным в
. пункте 3',3::«~стоящегорегламента, а также нормам процессуального законодательства
1I 1! Слf!iщАневерного оформления проннформировать об этом заявнтеля. Если
неАоеi;а:fО~'~{~ФОР1v!ленииможет быть исправлен немедленно, работнику Приемной
:суда j;е6е~()l,Iимо 'разъяснить заявнтелю данную возможность. Исправления В
запроt-ах пр~оохраннтельных и судебных органах не допускаются.'
, @браЩ~цИя, содержащие оскорбнтельные выражения, не поддающиеся
прОУf,енню'1i%бооформленные на оборотной стороне бланков, обрывках бумаги;
0ф(jрЙJIёНН!ire~~ненадлежащим образом или не подлежащие подаче в данный суд,
M@tyТ :бу,I1;'I,<;,gР,инятьiв том случае, если после получення разъяснений от работника
fIрйеМН<:jjf,i1~~граЖданиннастанвает на подаче (принятни) указанных обращений.

Rаб'~~Прие'мной суда не имеет права принимать обращения, в которых в
качес1'Веадй~~!I,тане указан данный суд.

;,0 :;'~" •
T,.':~-'

•......::{{' ...
{\-~~~.:".
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3.3. Любое принимаемое заявление (жалоба, ОбраЩ~~~9~~0 содержать .,
Ф ~-~~~следующую ин ормацию: ..~'?i!;. '.~"?~ I

указание адресата (наименование даиного суда); ';~'i'~~л!;~"!
• Iv-,:,~~~bl~.-,i!oJ,l"фамилию, имя, отчество заявителя или наименование 'ор~анизации, являющейся

.r ..."1r.(-?•....}..:ft'1':'......... ,.заявителем' ;.~,'.:f.--.~.-:".. t:~."'....' :-

полныЙ адрес (с указанием почтового индекса) меc+.i:j~й;;с~а или места
,.{--' Г",' ~~;~f"'~д" :.iнахождения заявителя' ",""""(",,"'.'С'.", .~.::;:~~;'ii~'W;';;r:!"':."!.

наименование докумеита (заявление, жалоба, запрос ит:п:);it;}<': .'
личную подпись заявителя или должностного лица ::~~~J~~iШ~:\являющейся

заявителем; , :""-~$z"'c" J!
дату обращения.:}Щ;~1i~'?;\: ;:
В тексте тех категорий заявлений (жалоб, обращений)~~1r(~Ig:сфтветствин с

нормамц процес~уального законодательства могут быть по~~lrт.:к~ участниками
судопроизводства (лицами, участвующими в деле; учаС1'НИками1ri1ро~водства по
делам об административных правонарушениях), пом" \. 'сJfенной выше
информации должно бьrrь указано процессуальное положе и:ffutя; :

3.4. Если заявитель просит ответ на подаваемое обр" ~:~З'аiiPашиваемую
копию (подлинник) документа(ов) не направлять почто a'i1<~~руки либо
отправить по другому адресу (другому лицу), это обязатеiiь. Шбьtrь указано в

б ....,i! ~i, ,1принимаемом о ращении. . ':,;;,i'-: ! :
,3.5. Если в принимаемом обращении имеется сПfШ. ..' ":" емых к нему

документов, работники Приемной суда обязаны провеРи:о/=~~~~,е~ приложений.:
указанных в списке, и только при условии наличия всех!пере ,Сl\енныхприложении
принять документ. В случае отсутствия каких-либо приЛ8ж"~ofiШки Приемной

','_ "fi-''';''..:.:, ~ \суда должны предложить заявителю вычеркнуть отсутс ',- ' е~i.приложения из
списка и заверить данное исправление подписью заявите!tl<W~ени~, в котором
отсутствуют какие"либо П~Щlожения, могут бьrrь прйfiя;rь '11;том, сЛучае, если
получения разъяснений 01"работника Приемной суда заяi~. 'таИвает на подаче

~~"~o/"1~т~....;... j I

(принятии) указанных обращений. При этом об отсутстiiии\.1кащ:>го"ли\50документа
. ..,"1~~~~";"~",-: . '."

или приложения к обраще~ соутавляется акт в СО~,~&'JiВ~;~.~'Щебованиями
инструкции по судебному делопроизводству, один экзеМ"ПJЧ!~ОТОР'ОГОвыдается
(направляется) заявителю, иные экземпляры приобщаЮтсl:1:1ifб~gifm,~ документам
и передаются вместе с ними по принадлежностн.'~';f:~tJ:';Щ'.'С; ,

. ,....:'.~~~.:y:;:.:".::fI>'?r...'.:":..'; .~~.•~. •.•.
3.6. В случае, отказа заявителя от внесения указаННЬDЩисправлениив список

приложений либо если ..отсутствие приложения уci1iitQiffi'lfЙ'?>i.i,"riослепринятия
обращения, работники Приемной суда ИНФ9рмируюто6~~qj(Щ~il~алыiиi<а отдела и
составляется акт о том, что соответствующее обращениеirq,~fЩб(:з'Указанных в нем
приложений (акт составляется в соответствин с треб8'~Ъи":инструкции по
судебному делопроизводству). ...;:!~t!"':',:{" :

3.7. Если обращение подписано представителем;;;itiйr'з!ШiИТНйком заявителя,
работники Приемной суда обязаны: ~,r:~~~?!*i'"c:~ •

. ..., ...•,;';''b:z.'~'..~..•;.;.-:...•, ;
проверить наличие у представителя довереННОСТН'-ОТi!Заявителяна СОВl;ршение

соответствующего процессуального действия, а у зa.щиТНйi(а~".ордера(.фIя адвоката),
постановления суда о допуске в качестве защитника';~rнаряду с аДвокатом или
доверенностн от лица, в отношенин которого ведетс'Ji:)iIpоизводстВ~ по делу об
административном правонарушении; ... f ;

j
'.
I,
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4. Взаимодействие с работниками аппарата суда

,
; ~

соответствующего дела, работник Приемной суда обязан разъясНить обратившемуся
, , ,

целесообразность ,разрешения соответствующего вопроса непосредственно в
судебном заседании.

3.13. ,На каждом принятом обращеиии, поданному по, конкретному делу
(материалу), работником Приемной суда кроме регистрационн?го номера ставится
номер соответствующего дела/производства, если информацИ!! о не,'м имеется в

; I
подсистемах "ГАС "Правосудие". Номер дела (материала) проставляется также при

" 1,
регистрации принятого обращения в подсистемах ГАС" "Пр'ilВосудие" и

• I t J

, соответственно - 'в реестрах. ,; ~ i
3.14. Если к' обращению приложена квитанция об оплате государственной

пошлины или заверенная копия платежного поручения об опл~те Г09у~арственной
пошлины, об этом делается отметка (с обязательным указанием суммы; уплаченной
государственной пошлины) при регистрации данного обращения' в подсйстемах ГАС
,"Правосудие". ' : I

"

~.~
.-, ,
" ..

.,'

'., ,,

"

i.,
1

",
",
!,.. ~

-'

4.1. В случаях, когда работник Приемной суда обращается к работникам
б i ,аппарата суда, последние о язаны принять незамедлительные меры дляlразрешения

соответствующей проблемной ситуации (например, проверить ~аличи~ hела в суде,
установить запрашиваемую информацию по материалам :~ соотВеТствующего
дела/производства и др.). ; •

4.2. Работники Приемной суда обязаны соблюдать порядок~ IIеред'ачи принятых
, . ~~

ДОКУ,меитовв другие структурные подразделения суда, установле,'нный iryrктами 3.9 -
3.14 ,настоящего регламеита, в соответствии с требованИЯ1dИ инструкции по
судебному делопроизводству. ' :

4.3. За содержание и ПРi\Вильность оформления выдаваемого через Приемную
суда документа несет, бfв~енность уполномоченный рабо+ник aиdapaTa суда,
изготовивший данный документ. При этом соответствие офорМлениЯ, выдаваемого
документа требованиям инструКЦИlf по судебному делопроизв6дству: доЛжно бьпь

, ".~. • I

проверено работником Приемной суда и в том случае, когда до,кумент чодготовлен
иным уполномоченным работником аппарата суда. :' '

6

..•
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