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1. Общне положения

'!

2.1. ОбеспеченИе реализации прав граждан на обращение в суд за защитой
нарушенных л.ибооспариваемых прав, свобод или законных интересов.

2.2. Упорядочение процедуры реализации права на судебную защиту.
2.3. Оптн~изацИядокументооборота. ;' "'~--I--"---~
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1.1. Приемная Абаканского гарнизонного военного суда (далее- Приемная суда)
является СОСТавнойчастью отдела суда, созданной в целях обеспечения доступности, '
правосудия пУтем эффективной организации работы .руда по приему заявлеЩfЙи
обращений ГJiаждан;(физических лиц), предетаВителей организiщий (юридических
лиц), общественны:k объединений; органов государственной :власти и органов

, . ,

местного саМОУПРaвJ;lения(далее - прием граждан), .••", ,~..•.
1.2. Поскольку iВ Абаканском гарнизонном военном суде о'Футствует работник

приемной в связи с отсутствием соответствующей должности в шrатном расписанни
с

военного суда, то ~функции приема граждан возложены председателем суда на
• . u l'помощника председателя суда и помощников судеи. '
I • . I

1.3. При~м граждан осуществляется работниками аппарата суда, на которых
приказом прiщседаtеля суда возложены и соответственно fзакреплены в их
должностных регламентах обязанности по приему граждан. В слУчаенеобходимостн
прикаЗом пр'едседателя суда утверждается" график веденwI приема граждан
уполномоченНымиработниками аппарата суда.', .

1.4. В 'своей '1 деятельностн работники Приемной суда руководсТвуются
КонституциеЙ:Российской Федерации, федеральными констнтуционными законами
от 31 декабрJf 1996~г.N 1-ФКЗ "О судебной системе РоссийскоЙ Федерации", от 7, ..
февраля 2011~г. N ~-ФКЗ "О судах общей юрисдикции в Российской Федерации",
Федеральным'законЬм от 22 декабря 2008 г. N 262-ФЗ "Об обеспечении доступа к
информацИи о деятельности судов в Российской Федерации", процессуaJiьным
законодательством Российской Федерации, нными нормативными правовымн актами
Российской Федерации, приказами и распоряжениями Судебного департамента при
Верховном Суде Российской, приказами и распоряжениями председателя суда, а
также настояцl;имПбложением.
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2. Основные задачи
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2.4. ИСЮIЮчение общения судей с лицами, участвующими в деле, до
рассмотрения' дела. )

•, }

! 3. Основные функции

3.1. ОРГ!l.низацияежедневного приема граждан (кроме выходных и праздничных
дней). f,

3.2. Обе,спечен,ие приема письменных обращений, а таюке документов по
конкретным 5судеб!,!ым делам, запросов, жалоб на действия судей, работников
аппарата суда. Г

3.3. Прием исковых (административных исковых) заявлений, , .'заявлений,
апелляционных (частных), кассационных жалоб, представлений, протеетов.

3.4. Создание у~ловий для реализ!Ч-JИИправ граждан на снятие копий судебных и
иных документов, ауднозаписи (видеозаписи) судебных заседаний, с помощью их
технических средств и за свой счет. "-~

3.5. Ознакомление с материалами дел, находящихся в производстве суда.
3.6. Информир6вание граждан о результатах рассмотрения их обращений в суд.
3.7. Обефечение сохраиности поступившей корреспонденции.,
3.8. Передача материалов по принадлежности. ,-""
3.9. Оп~ративное и периодическое информирование председателя суда о

результатах работы. :
3.10. Рабо~Приемной суда дают разъяснеНИЯ.-Пб'ё1Ieдующимвопросам:
формы :,искового (административного искового) заявления (заявления о

вынесенни судебно~о приказа), кассационных и апелляционных (частных) жалоб,
иных заявлен~, Ж!I.Цоби др.;

перечия документов, прилагаемых к исковому (административному исковому)
заявлению, заявлению, жалобе;

порядка принятИя искового (административного искового) заявления, заявления,
жалобы к производ~ву суда;

основаНИЙ откаЗа в принятии, возвращении, оставлении без движения искового
, ,

(администратJ.lВНОГО' искового) заявления, заявления, жалобы, предъявления
встречного искового заявления и т.Д.;

оплаты государ,ствениой пошлины, освобождения от оплаты государствеиной
пошлины, ум(:ньшения размера государствеиной пошлины, представления отсрочки
(рассрочки) ее уплатыI;

порядка :выдач~ копий судебных и иных документов, личных документов,
вещественнщ доказательств, исполнительных документов;,

иным ВО,проса11судопроизводства, ведения судебного делопроизводства, за
ИСЮIЮчением'консультационных вопросов, касающихся оценки доказательств,

" .влияющих на xapaкт~p, объем правоотношений и тому подобным вопросам.

4. Порядок работы Приемной
1 '

4.1. Прие!'f граждан осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени
суда, установЛенног'о утвержденными председателем суда Правилами внутреннего~ ~'

распорядка суда. .'
установление сокращенного времени работы Приемной суда не допускается.,
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4.2:;rrPl;ic:Mграждан ведется без предварительной записи в порядке очередности,
за ИСIЩ1Oi~Ниемотдельных категорий граждан, имеющих в соответствии с
закОНОД~',rе~,БСТВОМправо на внеочередной прием.

4.з;'Дри,цриеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность,
Доверенност{на совершение соответствующего действия (для представиrеля
заявиrеля:)Jлибо ордер адвоката.

4.4J!I'р!\ЖДане, находящиеся в состоянии алкогольного, наркотического или
иного опья~ения, на прием не допускаются.

4.5. В9JI)'Чае грубого, агрессивного поведения гражданина прием прекращается.
При СОВ~РlIIениигражданином в ходе личного приема действий, нарушающих
обществщlНЫЙпорядок и представляющих угрозу жизни и здоровью окружающих,
раБОТНик'дриемной суда незамедлиrельно вызывает судебного пристава по
обеспеченщо установлеНного порядка деятельности суда.

5. Обеспечение деятельности Приемной суда

5.1. Деятельность Приемной суда обеспечивается работниками аппарата суда.
5.2. Котроль за деятельностью Приемной суда осуществляет председатель суда.
5.3. Приемная суда функционирует в тесном-""взаимодействни с другими

государственными служащими аппарата суда. '
5.4. Прием. осуществляется в специально отведенном помещении,

обеспечивающем свободный доетуп граждан в теч,еl'IИ~ всего рабочего ДНЯ. В
удобных для посeтиrелей местах должен быть размещен справочный материал либо
информационный киоск, содержащий необходимую информацию о работе Приемной
суда (документы, регламентирующие деятельность).

6. Заключительные положения

6.1. Ведение делопроизводства (реГИС'):рация,учет, передача) по обращениям
граждан осуществляется в соответствии с положениями ИНС'):рукциипо судебному
делопроизводству.
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