ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к приказу председателя суда                                       от 30 января 2025 года № 04

ПОРЯДОК
выдачи повторных копий судебных актов

Копии решения (приговора, решения, определения, постановления) суда по делам выдаются (направляются) в случаях, предусмотренных процессуальным законодательством, в соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.04.2003 N 36  "Об утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде".
Повторная выдача копий судебных актов, а также их выдача компетентным органам осуществляется по письменному мотивированному заявлению с разрешения председателя суда, лица, его замещающего, либо судьи, председательствующего по делу. 
Заявление подается в приемную суда (либо направляется по почте), регистрируется в день поступления, не позднее утра следующего дня передается на роспись председателю суда (лицу, его замещающему, судье). 
[bookmark: _GoBack]Повторно копии решения (приговора, решения, определения, постановления) выдаются лицам, указанным в процессуальном законодательстве.
Исполнение запросов о выдаче копий судебных актов производится лицами, у которых находится в данный момент дело:
- если дело находится в архивном отделе: секретари суда и старшие специалисты 1 разряда;
-  если дело находится в с вязи с обжалованием у начальника отдела – начальник соответствующего отдела;
- если дело находится у судьи до сдачи дела в отдел делопроизводства – секретарь судебного заседания соответствующего судьи.
- если дело списано в архив, временно выдано в пользование – секретари суда и старшие специалисты 1 разряда.	
Оформление копий производится в соответствии с п. 12.5 Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.04.2003 N 36.  
Выдача копий судебных актов производится заявителю под роспись в получении копии на запросе. В случае направления ответа по почте, составляется сопроводительное письмо, заявление с сопроводительным письмом приобщаются к материалам  соответствующего дела либо в наряд.
_________________________________________________________________

