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            № 2
г. Кизел

«Об организации служебной деятельности в Губахинском  

городском суде Пермского края»

  В целях организации и совершенствования служебной деятельности  Губахинского городского суда  Пермского края  (далее ​- Суд))    

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить служебный (внутренний трудовой) распорядок (приложение  №1), регламент служебного времени сотрудников Суда (приложение №2) и   ввести их в действие с 30 января 2026 года.

2. Контроль за соблюдением  служебного (внутреннего трудового) распорядка, регламента служебного времени возложить на начальников структурных подразделений, администратора суда.

3. Утвердить перечень и состав комиссий, действующих в Суде, списки ответственных лиц по отдельным вопросам служебной деятельности Суда (приложение  № 3). 

4. Утвердить    схемы     организации       работ    по     охране      труда  (приложение № 4).


5.  Утвердить форму журнала учета служебного времени и предоставления дней отдыха за работу в выходные и праздничные дни (приложение № 5).

6. Утвердить форму приказа по основной деятельности, форму распоряжения (приложение № 6).

7.   Утвердить положение о приемной в Суде (приложение № 7).

8. Утвердить регламент организации деятельности приемной Суда (приложение № 8).

9.   Утвердить Порядок выдачи судебных актов (приложение № 9).

10. Утвердить положение об общем отделе (приложение № 10).

11. Утвердить положение об отделе обеспечения судопроизводства по гражданским делам (приложение №11).

12. Утвердить положение об отделе обеспечения судопроизводства по уголовным  делам (приложение №12).

13. Утвердить положение об архиве Суда (приложение №13).

14. Утвердить Положение о комиссии по вопросам определения стажа государственной гражданской службы, дающей право на установление ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации, определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет и размера поощрений   за   безупречную   и   эффективную   государственную   гражданскую 
службу Российской Федерации (приложение № 14).

15.Утвердить Положение о пропускном режиме в Суде (приложение       № 15).

16.Утвердить правила пребывания посетителей в здании суда (приложение № 16).

17.Утвердить Регламент  Губахинского  городского суда (приложение №17).

18.Утвердить кодекс этики и служебного поведения служащих суда

(приложение № 18).


19.Утвердить Положение о работнике, уполномоченном на решение задач в области ГО в Суде (приложение №19).


20.Утвердить положение о комиссии по уничтожению вещественных доказательств, приобщенных к уголовным делам (приложение № 20).

21.Утвердить регламент организации извещения участников судопроизводства посредством СМС-сообщений в Губахинском городском суде  (приложение № 21).
22.Утвердить Регламент перевода документов  Губахинского  городского суда Пермского  края  в  электронный  вид  (приложение №22). 

23.Утвердить Регламент размещения сведений о находящихся в суде делах и текстов судебных актов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Суда (деперсонификация) (приложение       № 23).

24.Утвердить Инструкцию об организации и проведении служебных проверок в отношении федеральных государственных гражданских служащих Губахинского городского суда Пермского края (приложение № 24).

25.Утвердить Положение об экспертной комиссии Губахинского городского суда Пермского края (приложение № 25).

26.С 30 января 2026  года признать утратившими силу приказ от 30 января 2025 года № 04.

27. Администратору суда, начальникам структурных подразделений Суда довести настоящий приказ до сведения всех сотрудников Суда под роспись и обеспечить его выполнение в процессе служебной деятельности. 

Исполняющий обязанности 

заместителя председателя суда                                                      В. Д. Брызгалов    
             

