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1. O0IMe noJIoKeHus

1.1. JIokyMeHTbI, 00pa3yrone B AESITENbHOCTH ['pA30BEIKOr0 pailoHHOro cyaa
Bonoroackoit obnactu (nanee — cya) SIBISIOTCS HEOTHEMJIEMOM YacTblO HCTOPUKO-
KyJIbTypHOTO Hacneaus Bonoroackoit o0nactu U cocTaBHON 4acThio ApxuBHOro (hoHIa
Poccuiickon ®@enepanumu.

Jlo mepenayum Ha TOCYIApCTBEHHOE XPaHEHUE OSTU JOKYMEHTbl BPEMEHHO, B
IIpeesiax CPOKOB, YCTAHOBIICHHBIX DenepaibHbIM apXHUBHBIM areHTCTBOM Poccuilckoi
denepanuu, XpaHsaTcsa B apxuBe ['ps3oBenkoro paloHHOro cyaa Bosoroackoi obmactu
(manmee — apXxuB CyJa).

1.2. Cyn oOecrneunBaeT COXpPaHHOCThb, YYET, OTOOp, VYIOPSIOYCHHE U
UCIIOJIb30BaHUE  JOKyMEHTOB  ApxuBHOoro (¢onnma  Poccuiickoit ~ Pexpepauuu,
oOpa3ylolmuxcsi B  €ro  JIeATeIbHOCTH. B COOTBETCTBMM C  MpaBUJIaMH,
yCTaHaBIMBacMbIMU DefepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickoin Penepanuu,
o0OecreynBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepefady 3THX JOKYMEHTOB Ha TOCYJapCTBEHHOE
XpaHEHHE.

Bce paboTei, cBsi3aHHBIE C TOJATOTOBKOM, TPAaHCIOPTHPOBKOW U Tepeaaude
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB Ha TOCYIapCTBEHHOE XpPaHEHHE, TPOU3BOISITCS CUIIAMH CyAa.

3a yTpary W mopdy JIoKyMeHTOoB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit denepanmu
JOJDKHOCTHBIE JIMIA CyJa HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM C JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTEIbCTBOM.

1.3. OTBeTCTBEHHBIN 3a BEJIEHUE apXWMBa Ha3HAUAETCS MPHUKA30M MpeiceaaTess
cyna.

1.4. B cBoeli pabote apxuB cyna pyKoBoACTByeTcss DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 No 125-®3 «O06 apxuBHOM jene B Poccuiickoit deneparuny», MpUKa3oM
PocapxuBa ot 31.07.2023 Ne 77 O6 yrtBepxknenuu [IpaBun opranuzanuu XpaHeHUs,
KOMILJIEKTOBAHHUSI, y4€Ta U UCIOJIb30BaHUS IOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit
denepauy U IPYyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJApPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax
MECTHOTO camoympaBieHuss u opranumzanusax", WHcTpykuueil mno cyaeOHoMy
JICIIONPOU3BOACTBY B pallOHHOM cyne, yTBepxkAeHHOHM mpukazom CyneOHOro
nenapramenTa npu BepxoBHom Cyne Poccuiickoit @enepanuu ot 29.04.2003 Ne 36,
[lepeunem HOKyMEHTOB, 0Opa3yIOLUIMXCS B MPOIECCe NEATENbHOCTH (eepalbHbIX CYA0B
oOmieil IOPUCOUKLIMK, C yKa3aHWEM CpPOKOB uX XpaHeHuss u I[lopsnka xpaHeHus
HEKOTOPbIX BUJOB JOKYMEHTOB, MHPEIyCMOTPEHHbIX IlepedyHeM JTOKyMEHTOB,
00pa3yIoIIKXCs B MPOLIECCEe EATEIbHOCTH (PeiepabHBIX CYZ0B OOIIEH IOPUCIUKIIUY, C
yKa3aHUEM CPOKOB MX XPaHEHHs, YTBEPKIACHHBIM mnpukazoM CyaeOHOro jaemnapraMeHTa
npu BepxoBaom Cyne Poccutickoit @enepamuu ot 21.12.2022 Ne 242, UucTpyKiueit o
MOPSIAKE OpraHu3alMid KOMIUJIEKTOBAHUS, XPAHEHHWs, Yy4de€Ta M HCIOJb30BaHUA



JIOKYMEHTOB (SJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB) B apxuBax (efepaibHbIX CyAO0B OOIIei
IOPUCIUKIINK, YTBEepkKAeHHOU TpukazoM CymeOHOro memaprameHTa npu BepxoBHOM
Cyne Poccuiickoit @enepanuu ot 19.03.2019 Ne 56; 3akonoM Bosoroackoit obiactu ot
06.05.1997 Ne 160-O3 «O6 apxuBHOM (Qonne Bororoackoit obiactu U apxuBaxy,
MHBIMU 3aKOHOJATEJIbHBIMU aKTaMU 110 apXUBHOMY J€1y, IPUKAa3aMH, PACIOPSIKEHUIMHU
Cynebnoro nemnapramenta npu BepxoBHom Cyne Poccuiickoit @enepannu, ykazaHUSIMU
VYmpasnenuss CyneOHoro pgemapramMeHTa B Bosorojckoil o0iacTd, HacTOSIIUM
MOJIOKEHHUEM.

2. CocTaB I0KYMEHTOB apXuBa cyjaa

B apxuB cyna nepemaroTcs CleAyOIIUME JOKYMEHTBI, 0Opa3OBaBIIHMECS B
NEeATEIbHOCTH CyAa:

2.1. CyneOHble fiea MOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHUS,

2.2. Jlena oO1iero Aenonpon3BOACTBA IOCTOSSHHOTO CPOKa XPaHEHUS;

2.3. Jlena mo IMYHOMY COCTaBY ammnapara CyJa;

2.4. Cynebnble aena BpeMeHHoro (cBbiie 10 et) cpoka XpaHeHUs;

2.5. Jlena oOmiero aenonpou3BojicTBa BpemeHHoro (cBeimie 10 1jer) cpoka
XpaHEHUS,

2.6. HayuyHo-cripaBOYHBIM ammapaT K JOKyYMEHTaM apxuBa (MCTOPUYECKHE
CIpaBKHU, HOMEHKJIATypa JeJ, OMWCH JIeJ, MAcropTa apXuBa, aKThl O BBIJIECJICHUU K
YHUYTOXEHUIO JIe] C UCTEKIINM CPOKOM XPaHEHUS U JPYTOE);

2.7. lena BpemenHoro (1o 10 jeT) cpoka XpaHEHHUs MO PEUICHUIO MpeaceaaTes
CyJia B HCKJIFOUUTEIBHBIX CITydasx.

3. 3agayu apxuBa cyaa

OCHOBHBIMM 33JJa4aMHU APXUBA CyJa SBIISIIOTCS:

3.1. KomnekroBanue TOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPETYCMOTPEH Pa3aeiioM 2
HACTOSILETO MOJIOKEHUS.

3.2. Y4er, obecrieueHne COXpaHHOCTHU, CO3JJaHUE Hay4YHO-CIPABOYHOIO amrmapara,
VCIIOJIb30BaHUE IOKYMEHTOB, XPAHALINUXCS B apXUBE Cya.

3.3. IloaroroBka M CBOEBPEMEHHAs Iepeaada JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO CpOKa
XpaHEeHUsI Ha TOCYJAapCTBEHHOE XpaHEHHe C  CcoOJoJeHueM  TpeOoBaHUIA,
ycraHaBiuBaeMbiXx DenepanbHbIM ApXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickoit denepanni.

3.4. Meroauueckoe pPYKOBOACTBO U KOHTPOJb 3a (opMUpOBaHHEM U
oopMIIEHUEM JIeT1 B CTPYKTYPHBIX MOJIpa3JeiIeHUsIX Cy/la U CBOEBPEMEHHOM mepeaaveit
MX B apXUB CyJa.

4. OcHOBHbBIC (PYHKIIMU APXHBA CyAa

ApXHB CyJa OCYHIECTBIISET cleytouue GyHKINH.

4.1. Opranusyer npuemM JJOKyMEHTOB, TPEAYCMOTPEHHBIX Pa3[eioM 2 HACTOSIIETO
II0JIO’KEHUS, 00PAa30BABIINXCS B IEATEIBHOCTH CY/a.

4.2. Benet yueT JOKyMEHTOB, HAXOSIINXCS HA XpaHEHUH B apXHUBE Cy/a.

4.3. TlpencraBisieT B apXWBHbBIE YUPEXKIECHUSI y4eTHbIE CBEACHHUS 00 oObeMe u
COCTaBe XpaHANIMXCA B apXxuBe Cylda JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit
denepauMy W APYIMX apXHBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C IOPSAKOM
TOCYZapCTBEHHOTO y4yeTa JOKyMeHTOB ApxuBHOTO orma Poccuiickoit deneparmm.

4.4. CuctemMaTU3UpyeT M pa3MENIaeT JTOKYMEHTbI, MOCTYNAOIIME HAa XpPaHEHUE B



apxuB CyJa, 00pa30BaBIIKECS B XOJ€ OCYLIECTBICHHUS AESITEILHOCTH CY/a.

4.5. OcyiecTBIII€T MOATOTOBKY U MPEICTABIISAET:

a) Ha pacCMOTPEHHME U COTJIACOBAHME HKCIEPTHONM KOMHUCCHM CyAa HPOEKTHI
OIKCEH Nl MOCTOSHHOTO XpaHEeHMsI, BpeMeHHBIX (cBbile 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUs, B
TOM YHCJIE I10 JINTYHOMY COCTaBY, a TAKXKE IIPOEKTHI AKTOB O BBIJCICHUU K YHUYTOXECHUIO
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJIEKALUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, AKThI
O HEHUCIIPABUMBIX IIOBPEKICHUAX APXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEpXKIEHUE SKCIEPTHO-IIPOBEPOYHOW KOMHCCHMM MMHHCTEpCTBA
KynbTypel Bonoroackoit obnactu (nmanee - OIIK  MunucrepcTBa KYJIBTYPBI
Boustoronickoit 061acTi) mpoeKTHl ONKCEH e MOCTOSTHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha ytBepxkaeHue OIIK MunucrepctBa KynbTypsl Bomoroackoit obmactu
IPOEKTHI OITUCH JIeJT IO INYHOMY COCTAaBY;

r) Ha corjacoBanue OIIK MunucrepctBa KynbTyphl Bosoroackoit obGmnactu
INPOEKThl  aKTOB 00 yTpare IOKYMEHTOB, aKTOB O HEHUCIPABHUMbBIX MOBPEKICHUSIX
apXUBHBIX IOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEp)KJIEHHUE IMpeaceaTeNlo cyla OMHMCHU JIeJd MOCTOSHHOIO XpaHEHMs,
onucu BpeMeHHbIX (cBbilie 10 J1€T) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM UHCJIE OMHCH el IO
JUYHOMY COCTaBY, aKTbl O BBIJACIICHHH K YHUYTOXEHHIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
NOJUIEKALINX XPAaHEHMWI0, akThl 00 yTpaTe JOOKYMEHTOB, aKTbl O HEUCHPaBUMBIX
NOBPEXACHUAX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, YyTBEp)KIeHHbIE (cornacoBaHHble) — OIIK
MunucrepcTBa KynbTypbl Bomoroackoit oomactu.

4.6. Opranuzyer nepenadyy JAOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ounga Pocculickoit
®denepanyy Ha NOCTOSHHOE XPaHEHUE B TOCYIAPCTBEHHBIN apXUB.

4.7. OpranusyeT W NPOBOAUT DKCHEPTU3Y LEHHOCTU TOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBpime 10 51eT) CpOKOB XpaHEHUs, HAXOASAMIMXCS HA XPAaHEHUU B apXUBE Cyna, B LEJAX
oTOOpa JOKYMEHTOB [Jisi BKIIOYEHHS B cocTaB ApxuBHOro (onga Poccuiickoi
denepauuy, a TakXKe BBISBICHUS JIOKYMEHTOB, HE NOMJEXKAIIMX JajbHEHIIEMY
XPaHEHHUIO.

4.8. TlpoBomuT MepompusATUs MO OOECHEYEHHIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB,
HaXOJSAIIMXCS HA XPAHEHUU B apXUBE CY[a.

4.9. Opranuzyet HHGOPMUPOBAHHUE MPEJICEIaTENI K paOOTHUKOB CyJla O COCTaBE U
COJIEp>KaHUM TOKYMEHTOB apXHBa Cy/a.

4.10. MadopmupyeT 1mo BOpocaM MECTOHAXOXKICHUS apXHUBHBIX JTOKYMEHTOB.

4.11. OpranusyeT Bbljauy JOKYMEHTOB U A€ AJisi paOOTHI.

4.12. HMcnoyHseT 3ampochl, BBIAAET APXUBHBIC KOIWU JOKYMEHTOB, ApXUBHBIE
BBINTMCKH U apXUBHBIE CIIPABKHU.

4.13. Benert y4eT UCNoIb30BaHus JOKYMEHTOB apXyBa Cyaa.

4.14. OcymiecTBIs€T BEACHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAaM
apxuBa cyza.

4.15. YuactByer B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB CyJia [0 BOIPOCAM apXUBHOTIO Jieia U
JEJI0NIPOU3BOCTBA.

4.16. Oxa3blBaeT METOAMYECKYIO TMOMOIIb pabOTHHKaM CyAa B COCTaBICHHUH
HOMEHKJIATYphI J1e1, (OpMHUPOBAaHUH U OPOPMIICHUU JEJ, B MOJATOTOBKE JTOKYMEHTOB K
nepeaaye B apxXyB Cy/a.

S. IlpaBa apxuBa cyaa



5. ApxuB cyZla UMEET NPABO:

a) NPEICTaBISATh MpPEICEAATeN0 Cylda IPEeAJIOKEHUS MO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHM3allMd XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBAHMS, YYe€Ta U HCIIOJIB30BAHMUS APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B apXUBE Cy/a;

0) 3ampammBaTh y paOOTHUKOB CyJia CBEJICHHS, HEOOXOAUMBIE 11 pabOThI apXrBa
cyna;

B) JaBaTb PEKOMEHJAlMU pa0OTHUKAM CyJa IO BONPOCAM, OTHOCSIIMMCS K
KOMIIETEHIIMM apXUBa Cy/a;

r) “HPOPMHUPOBATH PAOOTHUKOB CyJa O HEOOXOIMMOCTH TMEpeJay JOKYMEHTOB B
apXxuB CyJia B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM IpapuKoM;

n) npuHuMaTth ydactue B 3acemaHusx OIIK  MuHucrepcTtBa  KyJabTypbl
Bonoroackoii o6nactu.

COI'JTACOBAHO

IIpoTokon 3aceganus IIIK
MuHnucTepcTBa KyJIbTYPBI
Bounoroackoii ooimactu

oT r. No




