УТВЕРЖДАЮ
Председатель Гайнского
районного суда Пермского края
____________Е.Н.Зубова
                                                                              «09» января 2025г.
ПЛАН РАБОТЫ С КАДРАМИ
Гайнского районного суда Пермского края
                                                            на 2025 год
	№ п/п
	Наименование мероприятия 
	Дата исполнения 
	Исполнитель 
	отметка об исполнения



	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Направлении информации по государственным гражданским служащим (стаж, квалификация и др.)

	По запроса УСД в Пермском крае и Пермского краевого суда в течении 2022 года

	главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	2
	Направлении запросов в учебные заведения для подтверждения получения диплома государственным гражданским служащим в данном учебном заведении
	При поступлении государственного гражданского служащего на службу
	главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	3
	Аттестация государственных гражданских служащих суда  и администратора суда

(направление документов в УСД в Пермском крае за 1 месяц)
	по отдельному плану УСД в Пермском крае
	 главный специалист     Михалева Е.Ф.
	

	 4
	 Присвоение очередного (первого) классного чина государственным гражданским служащим
(направление документов в УСД в Пермском крае за 2 недели)


	в течении года, при поступлении работника на государственную гражданскую службу

	главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	5
	Оформление личных дел государственных гражданских служащих и работников суда в связи  с внесением изменений, дополнений в дела 
	В течении года постоянно
	главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	6
	Повышение квалификации государственных гражданских служащих:
Еловиковой О.А.;

Поседаевой О.Ф.,

Мизевой И.И.,

Созоновой О.А.,

Низамова Р.Р.;
Михалева Е.Ф.
	в течении года согласно плана УСД в Пермском крае
	главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	 7
	Ознакомление персонала по обслуживанию здания суда с материалами личного дела
	      март
	Главный специалист Михалева Е.Ф.

	

	 8
	Ознакомление персонала по обслуживанию здания суда с записями в трудовой книжке
	     февраль
	Главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	  9
	Ознакомление государственных гражданских служащих с материалами личного дела
	апрель
	Главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	 10
	Ознакомление государственных гражданских служащих с записями в трудовой книжке
	    апрель

	Главный специалист Михалева Е.Ф.

	

	11
	Установление надбавки за работу в местностях приравненных к районам Крайнего Севера

	в течение года, при устройстве работника на работу либо государственного гражданского служащего на службу
	главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	12
	Проведение сверки работников суда и государственных гражданских служащих, состоящих на учете в РВК по Гайнскому району


	По графику РВК по Гайнскому району, примерно 10.04
	Главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	13
	Направление сведений о приеме на работу и уводьнении работников суда и государственных гражданских служащих, состоящих на воинском учете в РВК по Гайнскому району
	В течении года (после заключении договора, служебного контракта или расторжении в течении 2-х недель)
	главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	14
	Направлении сведений в Управление Судебного департамента в Пермском крае о приеме и увольнении работников суда
	На следующий день после оформления приказа
	главный специалист Михалева Е.Ф.
	

	15.
	Проведение сверок военных билетов работников суда и государственных гражданских служащих


	1 раз в год
	Главный специалист Михалева Е.Ф.
	


Главный специалист                                           Михалева Е.Ф.
