Утверждаю

 Председатель Галичского районного суда 

_______________________   А.Н.Лыткина
19  декабря   2025  г. 

План работы 
Галичского районного суда Костромской области
на 1 полугодие 2026 года

	№

п/п
	Содержание мероприятий


	Исполнитель


	Срок исполнения
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5


Организационные мероприятия
	1
	Подведение итогов работы суда за 12 месяцев 2025 года и ознакомление с планом работы суда на 1 полугодие 2026 года
	Председатель суда
	январь
	

	2
	Проведение совещаний при председателе суда


	Председатель суда
	ежемесячно


	

	3
	Проведение тематических занятий по повышению квалификации и профессиональной подготовки судей и работников аппарата суда


	По отдельным планам
	ежемесячно
	

	4
	Работа по информационному наполнению Интернет - сайта Галичского суда, представление отчётов о проделанной работе

	Помощник председателя суда Соколова А.В.
	ежемесячно
	

	5
	Организация работы редколлегии, работа со СМИ, представление отчётов о проделанной работе
	Помощник председателя суда Соколова А.В.,

помощник судьи Белоусова А.В.
	ежемесячно
	

	6
	Организация работы Приёмной суда
	Помощники судей по отдельному графику
	ежедневно


	

	7
	Организация работы по отправлению СМС – сообщений согласно отобранным распискам, представление отчётов о проделанной работе
	Помощник судьи 

Белоусова А.В.
	1 раз в полугодие
	

	8
	Организация работы по внесению изменений в информационный киоск 
	Помощник председателя суда Соколова А.В.
	по мере изменения информации
	

	9
	Организация работы по обновлению информационных стендов суда
	Администратор суда Буров А.В., 

помощник председателя суда Соколова А.В., помощники судьи Копотилова Т.Ю., Селезнев Н.А.
	по мере изменения информации
	

	10
	Направление сведений об уголовных делах, находящихся в производстве суда свыше 6-месяцев; о гражданских делах, находящихся в производстве суда свыше 6-и месяцев, 1 года, свыше 2-х лет
	Помощник председателя суда Соколова А.В.
	По запросу  Костромского областного суда
	

	11
	Организация работы по сбору сведений о доходах, об имуществе и обязательствах, имущественного характера судей суда, мировых судей судебных участков №№ 28,29,37, государственных гражданских служащих.

Размещение указанных сведений на сайте суда (приостановлено)
	Помощник судьи Копотилова Т.Ю. 

Помощник председателя суда       Соколова А.В.
	до 30.04.2026
до 14.05.2026 


	

	12
	Организация работы по поддержанию в актуальном состоянии информации в подсистеме «Право» ГАС «Правосудие»
	Помощник председателя суда       Соколова А.В.
	по мере необходимости


	

	13
	Отчёт, размещаемый на ресурсе ССТУ РФ, о количестве и результатах  рассмотрения обращений, поступивших в районный суд
	Помощник председателя суда Соколова А.В.
	Ежемесячно (до 5 числа месяца, следующего за отчётным)
	

	14
	Представление информации в Костромской областной суд о количестве поступивших и рассмотренных дел по заявлениям прокурора об обращении в доход РФ имущества, в отношении которого не представлено сведений, подтверждающих его приобретение на законные доходы.
	Помощник председателя суда Соколова А.В.
	до 10 июля 2026 г.
	

	15
	Предоставление в УСД информации о количестве судебных заседаний, отложенных по причине неявки адвокатов.
	Помощник председателя суда Соколова А.В.
	Ежемесячно (не позднее 5 числа месяца, следующего за отчётным)
	

	16
	Проведение экскурсии учащихся 10-11 классов МОУ СОШ №2 г. Галича 
	Помощник судьи Белоусова А.В.
	март-апрель 2026 года
	

	17
	Оформление информационного стенда, посвященного Году единства народов России. 
	Помощник председателя суда Соколова А.В.
	февраль 2026 года
	

	18
	Проведение конкурса рисунков для детей работников суда «Россия – многонациональная страна» 
	Помощник председателя суда Соколова А.В.
	февраль 2026 года
	

	19

	Проведение экскурсии в Галичском краеведческом музее для судей и работников суда.  
	Помощник председателя суда Соколова А.В.
	май 2026 года
	


Организация и обеспечение деятельности суда

	1
	Проведение проверки соблюдения порядка делопроизводства в суде (состояние регистрационных журналов, карточек, нарядов и других документов)


	главный специалист 
Горшкова С.А.


	ежеквартально
	

	2
	Контроль за сроками сдачи рассмотренных дел в канцелярию суда
	главный специалист 
Горшкова С.А.
	последний день рабочей недели 
	

	3
	Контроль за сроками обращения к исполнению постановлений, решений, приговоров суда
	специалисты суда 
	последний день рабочей недели 
	

	4
	Проведение проверки хранения дел в архиве суда


	главный специалист 
Горшкова С.А.
	до 5 апреля 2026 г.
	

	5
	Проведение проверки учёта, приёма и хранения вещественных доказательств


	главный специалист 
Горшкова С.А.
	ежеквартально
	

	6
	Проведение проверки соблюдения сроков рассмотрения гражданских дел в суде


	Председатель 
суда
	ежеквартально
	

	7
	Проведение проверки соблюдения сроков, предусмотренных ст.312,390 УПК РФ по уголовным делам


	Председатель суда
	ежеквартально
	

	8
	Проведение обобщения практики по уголовным делам за 12 месяцев 2025 года
	Председатель суда
	январь
2026 года
	

	9
	Составление графиков дежурства судей по избранию меры пресечения в выходные и праздничные дни


	Председатель суда
	1 раз в месяц
	

	10
	Подготовка и утверждение плана работы Галичского райсуда на 2 полугодие 2026 года


	Помощник председателя суда Соколова А.В., Председатель суда
	до 25 июня 2026 г.
	

	11
	Проверка состояния работы по внесению изменений и дополнений в Кодексы
	Помощник председателя суда Соколова А.В., помощники судей Копотилова Т.Ю., Белоусова А.В., Селезнев Н.А.
	по мере опубликования изменений и дополнений
	

	12
	Внесение изменений в  номенклатуру суда на 2026 год
	Главный специалист 
Горшкова С.А.
	июнь

2026 года
	

	13
	Регистрация и распределение поступивших периодических подписных изданий
	Председатель суда,

ведущий специалист Громова Е.А.
	по мере поступления
	

	14
	Ведение подшивки газетных изданий
	Ведущий специалист Громова Е.А., секретарь судебного заседания Морева М.А.
	по мере поступления
	

	15
	Направление заявок на оформление подписки на периодические подписные издания
	Администратор суда Буров А.В.
	до 30 мая  
2026 г.
	

	16
	Анализ поступления периодических изданий в суд и доведение информации до аппарата суда


	Администратор суда Буров А.В.
	ежеквартально
	

	17
	Сбор заявок по обеспечению работников аппарата суда бланковой документацией


	Ведущий специалист Громова Е.А.

	ежеквартально
	

	18
	Техническое обслуживание компьютерной и множительной техники
	Инженер ФГБУ ИАЦ Тихомиров А.Н.
	по мере необходимости
	

	19
	Контроль за своевременным пополнением и обновлением базы данных информационно-справочной системы «Консультант-Плюс»
	Администратор суда Буров А.В.
	еженедельно
	

	20
	Выезд в Галичский районный суд (п. Антропово) для оказания помощи
	Администратор суда Буров А.В.,

специалисты 
	не менее 2 раз в месяц

	

	21
	Организация работы по отбору и списанию дел на уничтожение


	Специалист

Соболева О.В.
	январь-июнь 2026 г.
	

	22
	Контроль соблюдения сроков рассмотрения обращений и запросов граждан и организаций


	Председатель суда,

Администратор суда Буров А.В.
	по мере поступления 
	

	23
	Контроль соблюдения сроков изготовления мотивированных решений по гражданским и административным делам
	Председатель суда, помощник председателя суда Соколова А.В.
	1 раз в полугодие до 10 июля 2026 г. 
	

	24
	Организация взаимодействия с органами федеральной почтовой связи по вопросам своевременной доставки судебной корреспонденции

	Ведущий специалист

Громова Е.А.

	ежемесячно
	


Кадровая работа

	1
	Проведение проверки порядка ведения личных дел и трудовых книжек работников суда


	Ведущий специалист

Громова Е.А. 
	до 20 июня 2026 г.
	

	2
	Подготовка документов для проведения аттестации государственных гражданских служащих


	Ведущий специалист

Громова Е.А. 


	1 полугодие 2026 года
	

	3
	Составление графика перехода стажа на 2026 год

	Ведущий специалист

Громова Е.А. 


	до 25 января 2026 г.
	

	4
	Подготовка и направление в УСД списка работников по установленной форме


	Ведущий специалист

Громова Е.А. 


	ежеквартально
	

	5
	Составление графика присвоения классных чинов на 2026 год
	Ведущий специалист

Громова Е.А. 


	до 30 января 

2026 г.
	

	6
	Подготовка и направление в УСД списков штатной и фактической численности суда
	Ведущий специалист

Громова Е.А. 


	ежеквартально
	

	7
	Контроль за выполнением мероприятий плана повышения квалификации судей и работников аппарата суда


	Ведущий специалист

Громова Е.А. 
	ежеквартально
	

	8
	Представление в УСД сведений об изменениях в учётных данных судей и работников аппарата суда для замены полисов ОМС, ДМС, страховых свидетельств ОПС
	Администратор суда Буров А.В.
	при возникновении изменений
	

	9
	Контроль за соблюдением графика отпусков
	Ведущий специалист

Громова Е.А. 


	постоянно
	

	10
	Контроль за составлением и сдачей ежегодных налоговых деклараций и справок о соблюдении ограничений госслужащими – работниками аппарата суда
	Помощник судьи Копотилова Т.Ю.
	до 30 апреля 2026 г.
	


Судебная статистика

	1
	Анализ ведения учётно-статистических карточек на гражданские, уголовные и административные дела
	Главный специалист
Горшкова С.А., старшие специалисты
	систематически
	

	2
	Подготовка и направление в УСД учётно-статистических карточек на подсудимого
	Главный специалист

Горшкова С.А.
	к 5 числу каждого месяца
	

	3
	Подготовка и направление справки ф. 6 на подсудимого
	Главный специалист

Горшкова С.А.
	по мере вступления приговора в законную силу


	

	4
	Проведение занятий по изучению изменений и дополнений в Инструкцию по делопроизводству в районном суде, утвержденную приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.04.2003  № 36
	Главный специалист 

Горшкова С.А.
	при возникновении изменений и дополнений
	

	5
	Подготовка, составление и направление оперативной отчётности за 2026 год
	Главный специалист Горшкова С.А.,

старшие специалисты 
	ежеквартально
	

	6
	Подготовка, составление и направление статистических отчётов за 12 месяцев 2025 года
	Главный специалист Горшкова С.А.,

старшие специалисты 
	до 12 января 2026 г.
	


Работа по линии эксплуатации здания, охране, ремонту и техническому оснащению суда

	1
	Представление в УСД счетов для оплаты коммунальных услуг


	Администратор суда Буров А.В.
	ежемесячно
	

	2
	Контроль исполнения договоров на оказание коммунальных услуг


	Администратор суда Буров А.В.
	постоянно
	

	3
	Составление и представление в УСД отчета о работе автотранспорта, его техническом обслуживании и ремонте
	Администратор суда Буров А.В.
	ежемесячно
	

	4
	Подача заявок на дополнительное МТО суда
	Ведущий специалист

Громова Е.А. 
	по мере необходимости
	

	5
	Контроль за сохранностью материальных средств в суде
	Ведущий специалист

Громова Е.А. 
	постоянно
	

	6
	Контроль за эксплуатацией систем общей сигнализации, тревожной сигнализации, автоматической системы пожаротушения, теленаблюдения и стационарного металлообнаружителя в здании суда
	Администратор суда Буров А.В.
	постоянно
	

	7
	Организация занятий по технике безопасности


	Администратор суда Буров А.В.
	не менее 2 раз в год 
	


Организация финансово – хозяйственной деятельности суда

	1
	Представление в УСД авансовых отчётов об использовании денежных средств, полученных в ОФК, отчётов о почтовых расходах
	Ведущий специалист

Громова Е.А. 


	ежемесячно
	

	2
	Оформление документов на выдачу и списание материальных запасов, полученных со склада УСД и приобретенных судом, представление их в ФЭО УСД
	Администратор суда Буров А.В.,

ведущий специалист

Громова Е.А. 


	ежемесячно
	

	3
	Контроль за своевременным использованием финансирования на ГСМ, хозяйственные и почтовые расходы по их целевому назначению и в соответствии с утверждёнными нормами
	Администратор суда Буров А.В., 

ведущий специалист

Громова Е.А. 


	ежемесячно
	


