[Ipunoxenue Ne 1

K [IPUKa3y IpeacenaTess
@ypMaHOBCKOTO TOPOACKOTO cyAa
WBanoBckoi obnactu

ot 15.04.2024 Ne 27

HOJIOKEHUE
00 apxuBe PypMaHOBCKOro ropojackoro cyaa UBanosckoii 001actu

|. O0mue MmoJI0KEeHUA

1. Tlomoxenue 006 apxuBe DypMaHOBCKOIO TOpPOACKOro cyaa FKBaHOBCKOi
obmactu (manee — Ilomokenue) paszpaboTaHo B cooTBeTcTBUM ¢ [IpumepHBIM
NOJIO)KEHHEM 00 apXWMBe  OpraHu3allM, YTBEpKIACHHBIM mpukazoM DenepabHOro
apxuBHOTO arenrctBa oT 11.04.2018 Ne 42, WucTpykuumeill o mopsake OpraHH3alHud
KOMILUICKTOBaHMsI, XpaHEHHs, ydeTa W HCIHOJb30BaHUS JOKYMEHTOB (3JIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB) B apxuBax ¢eaepaibHbIX CYAOB OOIIEH IOPUCIUKIIUU, YTBEPKICHHOU
npuka3zoM CyzaeOHoro aenapramenta npu BepxosHom Cyne PO ot 19.03.2019 Ne 56.

2. ApxuB ®ypMaHOBCKOIo ropojackoro cyna VBaHoBckoil oOmactu (nayee —
apXxuB) CO3JAacTCs M OCYLIECTBIECHMS XpPAHEHUs, KOMIUIEKTOBaHMUS, ydyeTa |
UCIIOJIb30BAHUS JIe M JIOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOTO M BPEMEHHBIX CpPOKOB XpaHEHUS,
JIOKYMEHTOB IO JINYHOMY COCTaBY, 00OPa3yroIIUXCs B JEATENbHOCTH CYy/a.

Jlist apxuBa B CyZ€ BBIIEISIIOTCS MOMELIEHHs, 000pyIOBaHHbBIE C COOJIIOJIEHUEM
TpeOoBaHui, 00eCeYNBAIOLIUX COXPAHHOCTh JIOKYMEHTOB.

3. Ilonoxxenue 00 apxuBe paspabaThiBaeTCs Ha OCHOBaHWU IIpumepHOTO
MIOJIOKEHUSI U YTBEPKIAETCS IPUKA30M MpeCceaaTens cya.

4. OTBETCTBEHHOCTh 3a BEACHHME apXHWBa BO3JIaraeTcsl MPUKA30M IpecenaTess
cyJa Ha crienuanucra 1 paspsna.

5. Apxus cyna B cBOEH NEeATEIIbHOCTU PYKOBOJICTBYETCSA
®enepanbHbiM 3ak0HOM 0T 22.10.2004 Nel25-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit
O®enepanun", I[lpaBumamu oOpraHu3alnvu  XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAHUS, Yy4eTa U
UCIIOJIb30BaHUSI JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢(onaa Poccuiickoit denepanuu U Apyrux
ApXUBHBIX  JIOKYMEHTOB B  TOCYJapCTBEHHBIX  OpraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIIpaBJIEHMsI W OpraHM3alusaX, YTBEP)KICHHbIMM IpukKa3zoM PocapxuBa oOT
31.07.2023 Neo 77, UHCTpyKUHEN O MOPSAJAKE OpraHU3alMd KOMIUIEKTOBAHUS, XPAHECHUS,
ydyeTa U MHCHOJb30BAHHUA JOKYMEHTOB (DJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB) B apXHBax
denepanbHBIX CYIOB OOIIEH IOPUCAMKINK, YTBEpX ACHHOM mnpukazom CyneOHOro
nenapramenta npu BepxosHom Cyae P® ot 19.03.2019 Ne 56, IlepeunemM QJOKYMEHTOB
denepandbHbIX CyHOB O0OmIEH IOPUCAMKIMM C yKa3aHUEM CpPOKOB XpaHEHUs,
yTBepKIeHHbIM mpukazoM CyzneOHoro nenmaprameHTta npu BepxoBuom Cyne P® ot
21.12.2022 Ne 242, UHCTpyKIHEH 1o cyaeOHOMY AETONPOU3BOJACTBY B PaHOHHOM CY/IE,
yTBepkaeHHOM npukazoM CyzaeOHoro aenapramenTa npu BepxoBHowm cyne Poccuiickoit
®eneparun ot 29.04.2003 r. Ne 36, ”HBIMU HOPMATUBHBIMU MIPABOBBIMH aKTaMu B cepe
aApXUBHOTO Ji€Jla U JIeJONPOMU3BOJACTBA, JIOKAJBHBIMM aKTaMU CyAa M HacCTOALIUM
[Tonoxxenunem 06 apxuse.

6. KonTposs 3a paboToii apXyBa OCYIIECTBISET MpeceaaTeb Cy/a.
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Il. CocTaB 10KYMeHTOB apxuBa cyaa

7. ApXuB cyaa XpaHuT:

a) 3aKOHUYCHHBIC JEJIONPOU3BOJCTBOM CyJEOHbIE Jelia, MaTepHalbl, JpPyTrue
JIOKYMEHTHI TIOCTOSTHHOTO M BPeMEHHBIX (CBBIIIE 10 JeT) CpPOKOB XpaHECHMSI, B TOM YHUCIIC
JOKYMEHTBHI TI0 JITYHOMY COCTaBY, 00pPa30BaBIIUECS B ICATCIILHOCTH CYy/Ia;

0) moxkyMeHTHl BpeMeHHbIX (o 10 7eT) cpokoB XxpaHeHus (CyacOHBIC ena,
MaTepHalibl) B COOTBETCTBHHU C PACIOPSHKEHUEM TpeCceaTels Cya;

B) CIIPAaBOYHO-IIOMCKOBBIE CPEJICTBA K IOKYMEHTaM U YYETHBIC JJOKYMEHTHI apXuBa
cyna.

I11. 3agaum apxuBa cyaa

8. K 3ayjayam apxuBa cyjia OTHOCSTCS:

8.1. Opranuzanus XpaHEHHS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEIyCMOTPCH
rimaBoi |l HacTosmero mosoxexHus.

8.2. KommuiekToBaHMEe apXxuMBa CyJda JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCS B
JESITEIIBHOCTH Cy/Ia.

8.3. VYuer, of0ecreuyeHne COXPAaHHOCTH, HCIOJIB30BaHUE JOKYMEHTOB,
HAXOJAIIMXCS HAa XpaHEHUHU B apXUBE Cy/Ia.

V. ®yHkuuu apxuBa cyaa

9. ApxuB cyJia OCYIIIECTBISIET CIENYIONTNE (PYHKIUH:

9.1. Opranuszyer npuemM JOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOIO M BpPEMEHHBIX CpPOKOB
XpaHEHHUs, B TOM YHUCIIE N0 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIMUXCS B JEATEIBHOCTHU CyZa, B
COOTBETCTBUHU C YTBEPKICHHBIM I'PaPUKOM.

9.2. Bener y4eT 1OKyMEHTOB, HAXOAIMXCSA HA XPAaHEHUH B apXUBE Cy/a.

9.3. EsxeroiHo cocTaBIsieT macnopT apxuBa cya Ha 1 nekabps TeKyiero roja.

9.4. CucremaTusupyeTr U pazMeliaeT JOKyMEHTBI, IOCTYNAKOLIME HA XPAaHEHHUE B

apxuB cyAa, 00pa30BaBIINECS B X0JI€ OCYIIECTBICHUS ACATEIBHOCTH Cy/a.

9.5. OcyiiecTBaseT NOArOTOBKY M IPEACTABIISIET:

a) Ha pPacCMOTPEHUE U COIJIACOBAHHUE SKCIEPTHOM KOMHMCCHM CyAa TPOEKTHI
onucel Jen, T0KyMEHTOB IOCTOSSHHOTO U BpeMeHHbIX (cBblmie 10 1eT) CpokoB XpaHEeHUS,
B TOM YHCJE MO JUYHOMY COCTaBY, IPOEKThl AKTOB O BBIAEJIECHUU K YHUYTOXKECHHUIO
JIOKYMEHTOB, HE TOJJIKAIIUX XPAaHEHUIO, aKTOB O HEHUCIPABUMBIX MOBPEKIACHUIX
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, aKTOB O HEOOHAPY>KEHUU apXUBHBIX JOKYMEHTOB, ITyTH PO3BICKA
KOTOPBIX UCUEPIIAHBL;

0) Ha yTBEepXACHHE MpeACeIaTeN0 Cy1a JOKYMEHThI, YKa3aHHbIE B MOAMYHKTE «a»
nyHKTa 9.5, mociie ux CoryiacoBaHus ¢ HKCIEPTHON KOMHUCCUEH cya.

9.6. OpranusyeT u MPOBOJUT IKCIEPTU3Y IIEHHOCTH TOKYMEHTOB B LIEJISIX 0TOOpa
JIOKYMEHTOB JIs1 JAJIbHEHIIEr0 XpaHEeHUs WM YHUUTOKEHUSI.

9.7. TIpoBOAUT MepompusiTUS MO OOECHEUYECHUIO COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB,
HaXOJIAIIUXCS Ha XpaHEHUHU B apXUBe Cy/a.

9.8. Uudopmupyer mpezacenatens cyaa, Cyaeil u pabOTHHKOB ammapara cyna o
COCTaBe U COJICPKaHUM TOKYMEHTOB apXHBa CyJa.

9.9. Opranu3yer BblJ1auy A1 U JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE.



9.10. Ucnonnsier 3ampochl M 3asBIICHUS TPaKJaH W OpraHU3aluid, BbIAAET
apXUBHbIE KOMMHM JOKYMEHTOB, AapXUBHBIC CIOPAaBKA U BBIIUCKH M3 apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

9.11. Benet yueT UCTIOIB30BaHUS JOKYMEHTOB apXUBa Cy/a.

9.12. OcymecTBisi€T BEACHHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM
apxuBa cyja.

9.13. VYuyactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB OpraHu3alld IO BOIpOcCaM
apXUBHOTO JieJia U JIeJIONPOU3BOCTBA.

9.14. Oxa3zbIBaeT METOAMYECKYIO TOMOIIb pPaOOTHHKAM CyAa B COCTaBJICHUU
HOMEHKJIaTyphl fei, (GopMuUpoBaHUM U O(DOPMIICHUHU J€l, a TaKkKEe B IOJTOTOBKE
JIOKYMEHTOB K Iepejiaue B apXuB Cy/a.

V. IlpaBa ApxuBa cyaa

10. ApxuB cyza UMeeT MpaBo:

10.1. IIpencraBnsTh MpeacenaTeNio Cyia MPEeANoKeHUs M0 COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHMW3allii XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAaHHUS, y4YeTa ¥ WCIOJIb30BAHHUS apPXUBHBIX
JIOKyMEHTOB B apXHBE Cy/a.

10.2. Tlonydath OoT paOOTHUKOB ammapaTa Cyjaa CBEICHHUs, HEOOXOIWMBIC IS
paboThl apXuBa cyja.

10.3. JlaBath pekoMeHAanuu pPaOOTHWKAM ammapaTa cyaa TI0 BOIPOCAM,
OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIUU apXuBa Cy/ia.

10.4. UadopmupoBaTh pabOTHUKOB ammapara cyJa 0 HEOOXOJMMOCTH Iepeaadu
JIOKYMEHTOB B apXHB Cy/ia B COOTBETCTBUU C YTBEPIKICHHBIM TPaUKOM.

10.5. TlpuHuMaTh yyacTue B 3aceJaHUSX SKCIEPTHONH KOMUCCUU CY/a.

COI'JTACOBAHO
DKcnepTHasi KOMUCCHS
@ypMaHOBCKOTIO T'OPOACKOIO
cyna MBanoBckoit o6nactu



