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U;Sf'l' IЫТОСТИ  ПУИН,Мщ) J(31;РЖиП 'СкоГ0 РАЙОI11101"О  СУЙ[ г.ОРА;кI) УрГА  1. Общис  иа1гожспигг  

1.1. )(ечггельпос '1'1, 
ир  исмпой  с  11о:гожспием  о 	 Ула  (далее  - }Iрисм11ая  сУ.1' приемной  Суда, УГВСРЖгlсш1ым  иредссг (а'1сг1см  td\ [асзпаис

,спиЩипп 1 

1 IРИМСрло  о  пллох(епИя  о  угвсрхаlсг1гг),1м  п  иказом 	
1грисмиой  фелер~ипттО]т) суда  оби(с%i 1орнс;и-п1[11 1. сЬСлсрации  и  иас'пргяп [им  рс  i~ам  азом. 

лагар'гамсп'г 	
Г

а  ири  Верховном  Улс  Россиiгскогг  
1.2. 1 iРаВОвос  рсгУлиРОВа 11иС  о'гпоп1Спий• сиязаи 1и,1.\ с  оргапизаг (исй  расст1отрс1иш  

обращс1пэй  грахи1ап  (физичсСких  лиц), ирс)(сгавитсге 1'1 орга1ги 'tацИй  (1ориг(ыческпл  .1иИ ). 

обп(сСгВС11г IьГх  объсдипе11ий, ори  а1iоi 1ЮСу)(арС'1'11с1п1ий  власти  F1 иргшп,1 меСгпип., 
самлупРа )злсггия  осу1цсСг1з1чис. 51 1з  соотвсгс1'вии  с  Копсгигуцией  РоссРОССИЙСКОЙсИс;(Срапиион . 

з   г!1с;(сра:п,пыми  копс'1-и  гуггиогпп,гми  Чсгги 1а1з,1и1за1о1г[ими  11о 	
'законам  и• 	г~)сдсральпвгми  С>.ииЗ. сис  ссра,1цпМии  зак<)гно)п1 с  iу  [о

11риизвоЛсгва, иолиоМо; 	
коп:пп1 

декабря  20оК  г. N ~ 2. 1
Ия  и  иори1[ок  :1ся 1г  п,11исп 1 ппг~и,рмп11Ии  о  ;[спгС;л,цосги  супов  в  Росеийасой  f

гр)Ср  3 "Об  лбссис^кипи  .1и  т, и:1 ь  рсгупируюп (Ими  воироСы  виутреп 11Сй  дситс;п.иосги  с 	
сс  )а1 11и" 

	

1 	[ 	И 	61111,1\711 	:1~с'1 :1 ~1i1. Ула. 

2. Оргагиэ 'заинИ  ирисма  
2.1. 1 ГрзтСм 	гр;1лС:аи, (физичсекиХ  с )ргги 1 ь1'Зацг1й. обп (ссгвсппь1' оо'ьсг  

лигс ). 	ирс: сс  ганитсСсй 	к)р11, гн '1сскпл 	пп;. л1ссгиого  самоуира 1злапап 	
(ипспбгй, органов  государствС 1о1ой  нлас1'ь1 11 ( 111аппн  смесокнюиыми  иир 	

(лалсс  - ирисм  грахгЛагг ) ироивволи 'гся 'гз  ) С1) 6гХ  оЕгр:111се1111;1 
Уларсгвси 11ьгми  граждаискимИ  служап[ими  а1п1арата  супа, в  сиг1иг1  .1 ‚1 

о 1'вС1lсппо,М  помсп[спиИ • осиап(етгом  псобходимым  имуп (ссгвом , 
Справочпь1,Ч1и  И  611н 1, и11 :иа'гериалами . С )С  

	

} 	J(С1'ваМ  61 связи 	
11(111:;Ч  ❑ 1'111;11 L19i 11. 

2.2.1 Iрием  1рахц[аг1 вслс'гся  сже) исвзго  с  К.30-1 ;.Ор.13.З0.-17.0р, бс'з  пре;и;;1рпт:п.и0гг  
СИ  в  иоря;(кс  очсрглпос1'и, за  искли )чСпием  о'дСзл ,11ых  кагсгорий  rpaavtall. нмгпн1иiх  в  

1 встсгвии  с  заксэиода'гсльс.1., 0 право  иа  нггсочсрс1Иroй  ирисм . 
1 }рн1 	ириг,ыг  грахс;lапи11 	прСгГьчпа;1яС-г  :и)ку:мсп'г. 	

х; сп  

У  , l( С  
ловgц•п1В)СЭ f, п:1 сикгрп 1СИИе  соогвсгсгву 1оп[С,.о  

1п1:С'р511и1111111 	' у 11'11µ К'11., :;roi1 о}):сСр  а;рзока 'га. 	 1[систв11и  (1ьи1 п  1 	l 	1Н117 Г  1:1 	С1111Ц1 ЭС  Л ) 
2.3. 1 'ри  наличии  'ГСХИИЧССКой  в  и  

	

'!)г1>г (ап  вс1(а1ис  ирисма  мож ,.. 	
возмс»кпск'1'и 	игсрса!Х  обСспс ' Iгппи  з;пцпгь1 ир,нз  с 1 соировож1lа'гьСя  н1у,,р.1о- И  в1л '(сп'зпппг 1ли. и  

>1 ;n с:1ьиоМ  иорипкс' вс 'пииляго'гси  : (о  дачала  11 ~1еп1 гра;к; сги 1с  н  ( I1 QЫ  ll. 
2.4. Во  Время  ирпсма  1'рагКг (аз1, а  талкС  про  их  иЬрап (апп 1 по  1 

миут ;щВагьс11 VСО?ЫС  разьяспе 1гия  о  но;(всдомс..вспиис гп  р: 

	

их  вопросов. иорч1,гкс  обрап (е1161я, копп1сг 	ии  сг1п[ 	

С'1a~r,ily : раж - 	'1 
1ССлотре 11Ыя  И11'1'с'рСс  41о11 ИiС  Y1la> иорчци<с  пол)'чси  игг  ипгIшрмаппп  ,п"г  



1тгогах  рассмотрсг 1ии  заявлений . жалоб, иных  обращений . 

2.5. Ус  тп  е  ответы  и  разъяснения  па  устные  обращения  граждан  Даются , как  
правило, в  лень  обращении . Ьо  ги  дать  устный  ответ  (разъис11сиис) И  день  обращения  пс  
прслсганляс 'гея  возмлжиым  или  гражДаииИ  пам'аивае-г  па  ирсдосгавлспии  иисьмсг iиогл  
огвсга. еиу  лас'гси  усгпос  разъяснение  о  сроке  и  i iорядке  получении  огвсга . 

для  но  ryчспии  г 1исьмсииого  ответа  110 итогам  приема  граии [анипу  ирс;и1агасгси  
иисьмедпо  изцогкить  СМЫСЛ  своего  вопроса  (предложения, жалобы). 

2.б. Работпики  1 риемпой  суда  лбизаиы  оказыва'гь  солейсгвис  гравСнапам  в  
11равИ:1ь11ом  VКачан 1И11 1i 11ИСЬМСIПюм  обраl1(еннни  названия  ЛОЛжIзОС'1И. фаМИз1ИИ. ИмС11И. 
отчества  адресата, пазваииц  суда. 

2.7. Все  материалы, 1roлучсппьгс  от  гражданина  и  ходе  ирисма, рсгис'1риру1отси  в  Соо 1тзсгс  вии  с  инструкцией  110 судебному  дслоироизвопсгву . 

2.К. Работники  I Iриемiгой  сума  несут  псгизсрсдс 'гвеппуго  о'гвс'гсгвсппосп, 'за  на. С. ежаннСее  ведет  н  ис  ирис:иа. 

R случае  возггикповеиия  ио  цричипам, свизатгым  с  организацией  работы  в  саде. 11роолемиых  ситуаций. згрсин 1еЁ-вугогпих  ирсдсга1нгстгиго  липу, обратинп1смусн  в  сед. 
заираи 1ииасмоы  и  н  форман  (й  н-ю. выдаче  заираппзвасмых  локумептов . 1 фи  н  нянг-н  ю  1 нода  асм  ы  х  ь1м. ;ткумсп 'гов, работники  1 Iрмсмгной  суЛа  обязаны  прзпги'гь  максимально  возможпь ~с  меры  ,щя  разреп 1сиии  ситудции  ио  существу, в  том  числе  обра-нхнъси  к  раблтигосам  дру1 i н  х  сгрук '1урпых  илдраздслсггий  суда, ирсlшдатсдю  (замссгигслго  иредсслатсли ) суда. 

2.9. Разрстсгпзс  ю  бых  силрпъгх  ситуапий, возникающих  н  процессе  взаимодсйсгвсзн  
1 iрннемнюой  с  ;га  С  ;lрVгими  с'грукгур1гыми  пл..п  аздсз1спиими  суда. ироизв01[и-нси  через  
пичильи Iгка  Соотвс 'гс1тзи1лп1Сгл  отдела. Рабо'гпиюл  1 iриемюгой  суда  обязаны  итпфлрапзрпвх 1ь  
начальника  и'1дела  обо  всех  пазиикаиппих  в  процессе  работы  1 Iриемной  Су, на  ироблс .ипь1х  

2.10. 1З  случаях . клгда  ра:1кнпг11пе  вог 1рпса. с  котлрь1м  lpaxvtanrnl обращается  в  сед. ие 	вхо  И! н  копи 1с1спппп  -. нн 11нио  суда. рпбоггп 1п01 1 Iрнне  пroii си;га  разьисишо 1. в  какой  с  .1 С. 1С..(\ с  обраггг1 ьея  С  подпб 1п,1м  вопрпспзз . ;пIбо  сопСпгакп . 110 Д 111 и 1ыгг  1зрироС  пс  
0111оСМ1'Си  1С  нсомюнс1 С111(иИ  еу)1о  И. 

2.11. Уабо'СггикИ  1 Iрисмнной  ю  не  имею- н - 11рава  н  редоставлять  слс  унои1узо  ипсjюрма iино: 

о  по:исрах  гс;кфопов  риковлдсгвс1 и  судей  Данного  суда. а  также  других  судив: 

п1формациго. слст'авлн1ощую  госугарс1тзсипую, служебную, коммерческую  тайну  и  
ьпгию  охраняемую  законом  тайну, а  также  другие, ис  подлежащие  расирострапсииго  
свс, гении, сга1зпнзс  извСсч1юые  им  в  связи  с  исполнением  1[С» гхстгосгпых  обязанностей  

2.12. Аабо'гиигси  1 iриемнной  суЛа  не  иПгсгог  нрава  оказьпзагь  юридьг 1сасчш  по:мопи. 
пп1а:и, обрагивппзмсн  в  суд. за  Исключением  прсгlосгавлспии  гглформаппи  пл  во1iр ,,:>1 

ого  прмлспии  заявлений, жалоб, Обращений, подаваемых  в  суд. порядка  ИХ  иолачм . 1 IОЧ, 
получснин  огне-та  или  заирапггнзасмых  документов . 

2.1 3. 1 фи  приеме  обращений  граждан  пе  дагускасгся  воз)iохсепис  па  1раг1с1ап  пе  
11реД  емигреппь1х  законом  обизаппостеС  или  ограничение  возмлжпос 1 и  рсализаппп  пх  
1грав. к  'наснннос -нг-н  не  )0i н !уенса!он-ся  зрсбоваз 1Ии: 

е  

1 
к  

1 

1 

СИ  1уц11Ии  х. 



т  
7 

прсдсганзгспин 	документов, 	1 Ю 	прсг[усмо--рстип> х 	закоиода 1с:1ьсгнои. 
1 Ередое -гав:IяiощИм  граж!саиипу  право, 1 iа  рсализацикэ  которого  направлено  заив71с1п1с  
(жалоба. обращение); 

ист1олпсггин  грахИ[аиипом  обизаггггостсй , ггс  свнзаглгых  с  заявлением  (эка  иэбой . 
лЕэраи (сиысм ), если  это  пс  ирсдусмо •грспго  федеральным  законом; 

реализации  гражданином  своего  права  гоцько  при  условии  рсализапии  иных  пс  
связан  ных  спим  кран, сели  это  пс  ирсдусмотрстго  федеральным  законом; 

угигагы  сборов, оплаты  услуг, пс  нрсдусмотрсгигых  захоподагсльсгвом ; 

01 i$1 гни  копий  с  локумстгглн, если  эта  1 Ю  ирс!lусмсэ'грс11о  закоподагсвг >сгвом: 

обизатсльиого  закдгочст 1ин  договоров, снизаппь1х  с  рассмогрсиисм  занвлспии  
(жалобы, обращения), если  л  соогвететвии  с  гражданским  закогюдагельсгном  Российского  
Федерации  подобные  договоры  закзпочаго 'гсН  в  добровольном  порядке; 

обязачельного  ИСИоJ1ьзова1гИН  1рахиlапнэюм  пр i1 пода1гс  заявлений  блапкон  и  иных  
гиионь1х  форм, выдаваемых  судом, сели  'rru 114 1iрсitусмотрсз 1о  зак<iuo!гагсльсгном : 

еовсри 1спии  гражг (апиэюм  иных  )(сйст iзшгг . 1 1С  11 рс)(усмО 1-рС; III IэIХ  законо!гагсльсгвом . 

3. 1(рисм  локумгдтов  

3.1. Рабогпикн  1 iрисмiной  суда  ирипима 1от  от  :пп (, обрапсаэопнихсн  н  (\д. логумспгь1. 
исиосрс)lсгнсгпго  приносимые  ими  в  суд. 

3.2- Рабопгики  i i рием  ной  обязаны  i 1 ровери-п- i. шIюрмлс11юс  обргипсиий , 1 IодаваСмТэТХ  в  
суд. па  соспнсгс 'гнг1с  общим  требованиям  к  офпэрмлепгпа. н•злижсипым  в  пункте  3.3 
паспэниlего  регламстгга . а  iакже  нормам  прппсссуальпого  сиспио:иггсльсгва  и  н  с;пчае  
иенсрпого  ог[эормлсиия  1 0й  1 1()орМироваи -1 об  э'гом  О' я  к  о  е-: 1 Я. I 1 М  пс:юсэагок  н  
ос1эормлсиии  может  быгь  исиранцсп  псмсдлсипо. раби'гии1гу  1 1 1 тем  но  й  суда  iсобходй  мл  
рат1>Нспить  завизителго  дапцую  возможность . Испранлспии  н  запросах  11 ракосэхрапгггс .шиь1х  
и  еудебгп.гх  органах  пе  до] нускаются . 

()fэрапсспии. содсржаи1ис  осэсорбигсльпыс  аыражс11ии. пс  по!игаииписси  11рочгс1оисэ  
:11100 о4эорпсэспэгь1с  па  оборотной  стороне  блаикон, обрьпзках  бумаги; офюрчи1сппь1с  114 
и 111 г  4Жаи  1 (М  м  образом  или  пс  иодлсжап(ис  подачo- н )гапиый  суд. могут  быть  i ри  1вГгЫ  в  том  
случае. сели  после  получения  разъяснений  от  рабогиика  1 Iрисмпой  суда  граждан  1111 
нас  ан  ваег  па  подаче  (принятии) указанных  обрапlеиий. 

Работник  Е  iрисм  и  iой  суда  пс  имссг  11 рана  принимать  обрапгсг 1ии, н  которых  н  качестве  
а:срссага  не  указан  данный  суд. 	 , 

3.3. 1Ьобле  припимасмос  заявление  (жалоба, обрап (снп1с) :соаэю 1о  
е;кедаоиgуиэ  информацию : 

со, (сржать  

укап'' ис  адресата  (наименование  данного  суда ); 

Фамилию, имя, отчсство  заявители  или  наименование  оргаиизаг lии. являющейся  
з£п1 в11'1 ел  см  

по:п 1ьiй  адрес  (с  указанием  илчговепо  индекса ) места  иаггсл ,сгва  или  места  



э  

g С  

1гахохо (еггия  заНАИз'Сля; 

наименование  документа  (заявление, жазгоба, запрос  и  Т. II.); 

личную  полнись  заявители  иди  1голиогостпого  липа  ор1апиза1гии, и1и1яиэигсггси  заявителем; 

дозу  обращения . 

13 тскегс  тех  категорий  заявлений  (жалоба. обрапгспий ), клгорьзс  в  соотве'гсгигпi с  нормами  ироцсссуальплг 'о  закоподагсцьства  могут  быгь  ио1[апы  только  ичасгпикалп 1 еулоироизводсгва  (лицами, участвующими  в  деле; участниками  ироизводсгва  иоггслам  Об  адмипистра 'гигзтаэс  иравспгарупгсиинх ), помимо  исрсчислспцой  вьппс  информации  лолиопэ  быть  указано  т  трочесеуальыое  положение  заявитаэя. 

3.4. 1 сли  заянигсль  1 i0С141' огве'г  па  подавасмос  обращение  или  зазгративасмую  коиизо  (1 о  [И,ппик ) 1цп<умсп'га(ов) не  ггаггравднть  1 ЮЧТОЙ, а  Вы) ( ГЬ  зга  руки  либо  отправить  го  другому  адресу  (другому  лицу), это  обязательно  должно  бьггь  указано  в  ирииимасмом  обрапгсиии . 

3.5. 1;сли  в  принимаемом  обращении  имеется  список  приигагаемых  к  нему  догryмс1гтов, работники  1 (рисмгтой  суда  обязаны  проверить  еооз 'встствие  ири:оэ1сеиигг . иказаппь 1х  в  списке. и  только  ири  условии  пазгичия  всех  исрсчислсипых  1 рилоЖетт  И  й  принять  документ. 1З  случае  отсутствии  каких-либо  приложений  работники  1(рисмпой  суда  ловхпгы  предложить  занвитслго  вычсргптуть  огсутсгвугогцие  1грилохссиия  из  списка  и  заверить  днпиос  исиравлсггис  гкиигисьго  заявителя . Обращение, в  кагором  огсугсгЮ 1о1 какис-лиЕэо  приложении, могут  быгь  привиты  н  том  случае, если  1 голуче  ния  разъяс iгсиий  ог  рабо'гпика  1 iрисм iiой  суда  заивигслп. настаивает  па  иона  с  (прмиэггии ) }каза iпшьх  ойрапгспи1 гг. 1 Гри  тгом  об  отсутствии  какого -лиfэо  докумагга  или  пргс iожспин  1: игграпсс 11ито  сосгази1яс'гси  акт  в  ссэогвсгст 1зии  с  трсбовапиим  ипсгру 1огии  по  сугсбиому  
1гслоп1ttп1'зволсгву. один  •ь<Зсмилир  которого  выдастся  (иаирагигястси ) занви •гслю, иные  экзс1ии1ир1 11риобикиотси  к  исг  1у1спиым  /цэкумс1ггам  и  псрсдакггси  вмес•гс  с  ними  110 ирип iа.и iсжиос1 n. 

3.6. R случае. отказа  завпзи1сли  от  виссспьиз  указаппь 1х  исправлений  в  список  1ри  1ожепий  либо  если  огсутсгни1с  прыизожспин  усгаио 1н1спо  после  ирииигия  обрапгсгиэя . работники  Г  Гриемгтой  суда  ипс~эормирузог  об  •тгом  пачазгьпика  отдсла  и  составляется  акт  о  том, иго  солз'ве'гс'гвУ1о  тгсе  обрапгспис  припиз'и  без  указанных  в  нем  ириложспий  (акт  сосгавляс 1ся  в  соотнсгствыо 1 с  трсбоинпиими  ипсгрукгии  пл  судсбпому  с. о  11 ро  из  во1lс'г 'ву  ). 

Э.7. 1;сци  обращение  подписано  ирс1[стави'гслсм  юги  защитником  загпзи 1сэ1я. работ11ики  1 Триемтюй  суда  обязаны: 

провсри 'гь  наличие  ы  прсггсгави -гсли  Ловерсзигосги  ог  заивигсли  па  совсрп 1спьзс  сиотвс 'тс1'вугогцего  згрозгсссуазп >иого  1еейстгвия, а  у  запгигггика  - ордера  (;ели  п: изокдгга ). 1юстаповлеиии  супа  о  допуске  в  качссгнс  защитника  наряду  е  адвокатом  или  довсрегшосги  от  лн iга, в  огиопгспии  которого  ведется  производство  ил  делу  об  а1гмиггисграгивпом  рсизопарупгепии ; 

в  случае  исобхоггимосги  ра'з  ьясиигь  tx'эязагельпосз 'ь  ириобпгсиь1и  1с  обргипс1i ииэ  ордера  (для  адвоката). завсрсппой  копии  постановлении  суде  л  )(01 IуСКе  s качестве  запги  гиика  параду  с  адвокатом; 

в  



и  '1И!_ . - -- 	.и  

0С  i И  (0 вереi II IОС IЪ  (се  потариышпо  зызсрепиой  копии ) 110 данным  111 фс) рмаi (И  01 1 Ой  
систсмг >г  суда  ици  110 сообщению  работников  соогвсгсткуощс i о  сг 'РУгс'1'ургиптэ  
погграздсцсггии  супа  отсутствует  в  магсриалах  дела, СНЯТЬ  копию  с  иодлиппш<а  шип  
ггегариып .то  заверенной  копии  доверешюсти, заверить  ее  своей  ио)описью  и  исчатыо  11Л51 
копий  и  цриоби (игь  се  [С  поданному  обраишииго . 

3;К. J окумстггы, приносимые  в  дог«» пгеггие  к  Ранее  пгинагпгым  обраикпиям . ,ио i с  
быте, 1 1 ИГ[ЯТЫ  в  1 Триемпой  суда  ташко  в  том  случае, сели  обращение, в  гюиогигсггис  к  
которому  они  ирсдстызлиготси , тюсгуцицо  в  суд  и  еще  ис  рассмотрено . 

К  докуме iггам . 1 iрсдсгаВлясмым  в  1гоиолпспие  к  ранее  гюдагпзым  сзЕэращспиим . 
ДОЛЖНО  быгь  приложено  заявление  с  указанием  па  10, в  )lоиоэпгспис  к  какому  имаи iо  
обращению  011 И  ирсдсгызлнюгси . I3 случае  огсугсгвии  тысого  занв;iсгтн. рабо1пгг  
1 Iриемлой  суда  обязан  указать  заявителю  па  необходимость  его  составлагии . 1гсз  
ириоби(сиии  указанного  заявления  документы, иредстызциемые  в  донолпсдис  к  рыгсс  
1 10)11111 1 IъIМ  обраисепиим, могу'г  быгь  ирииигы  горько  н  том  случае. если  г iодагсль  
пастаьпзасг  па  ИХ  иршгигии  без  заивлепии . У  iрИ  ггом  работпик  1 Грисмдой  сыра  обизап  
ирмпигь  вес  возможпыс  меры  гиен  установления  оfэрапlепии, н  1сопо;п iспис  к  ко  ором  
ирсдсти iппио'гси  поданные  дохумегггьз , 110 1 'С  может  нести  огвсгсгне iспосги  в  С  1 у  ас  
неверного  оиредецении  обращения, к  которому  паДргехсиг  ириобпlигг, по;саппыс  
;(оКумспгы. 

3.9. 11а  iгриивггом  работпюсом  1 IрмсМ Iк)й  супа  оЕэращспии  простан iиетсн  пггаю ii 
1 Iрiiсм i ой  сугlа  с  указыгисм  тскуптй  дигы  и  времени, который  сгавыгси  1111 м iнсвоьг  
сгиропс  первого  листа  обращении  в  ирыюм  ииэюгсм  углу, там  же  ставится  вхо:иицию  
пимср. 11 iтамТЕ  1 Iриемгiой  суда, заверенный  ио1ргисью  работника, нрипивгпсго  обрапкиис . 
110 просьбе  лира, иредставивпгсто  обращение  в  i [риемдуо  суда, ставитси  гыскс  па  
ирсдсТанлсипой  им  доиагпитсльпой  копии  данного  обрыцсиии . П1тамгг  ггс  егавитси  па  
н  р'' ив  деэку:исигах, даже  если  они  ио)(аю'гси  в  )(опшп  спас  к  ранее  погсапиым  обэрапсаи iвиi 

i 	без  ириобп (сиии  к  ним  заявления, указаТТ I 1010 в  1 уТТ  к i с  3.К. i ас 'ояii сiю  рсгламспга . 

3.10. Асе  принятые  )(окумсгггы, в  том  iислс  поданные  в  доиолисггис  к  рапсс  
ии,ии iiiым  обращениям, работник  1 ГрИСМТТОЙ  06)111111 зарегистрировать  н  сслггвс iсгвуиипгп  
иилсОсггмах  1 'АС  "1 Iравосудце " (1 [И  "доку:исп 'гооЕэорот  и  обрапгаплн  гражл  и i". 1119 
('tiЛСбгпсиi коррсч:иопдспг (ии" и  др.) и  иерспать  в  день  iiрисма  110 iiрьига:исво  осиз  110 
сфпрмнроваппому  и  распечатанному  из  иодеглетсм  1 ПС  '1 1равоедие " сэо'' юТегвииэп lсму  
рсссгру  передачи  документов  или  единому  реестру  учета  входягТ (сй  коррссиоп;гсппгм  (11 
случае  регисграпии  всей  входящей  коррсситИ  ес,ции  в  1iриемггой  суда) под  но1игись  :гит'. 
псиоерц1сгвспио  которому  ггсрсдапы  дщсумсп  ты, с  указанием  им  занимаемой  зиэ;пгсиос  i и' 
а  в  век  почиrcльпых  случаях  - ие  иgзJигес  10.00 следугопкго  рабочего  дни. если  пиит  эк  
р 

 
О  е  \ игрсио  сн iегрукгщеьг  по  судсЕэпому  лслоироизв<» (секу. Рсгисграго + и  ДеКУМс iггин  и  

nrpr:cwa их  110 ирииадлехлгости  осущесгвлистси  в  строгом  еор'гвсгсгвии  с 'грсбоваиииази  
тзпструко 1лп  11(1 судебному  дезюlгроизводсгву . 

1 11111 псрсда Iiс  докумсгггов  во  ирипа1игсжгзосги  в  иные  структурные  ио;гразде:iспии  
с \':т  гпсгав:нгсгси  рсес'гр, который  ис» игисьпзаегси  работiпгком  ирисмиогг  су;га  и  
р;пйплипо \и  е  i рук  УрлоТ 'о  подразделении  суда, в  которое  псрсдаютси  дОку:исигы . Коими  
;1 11111(1 о  реестра  после  ого  полииеыгии  гнмесгс  с  докумаггаип  псредаегси  в  
соrrтвсгсгвУющес  сгРУгс 'гgриое  иолраздслеиис  суда, а  орю'ииал  храпи  гаi в  приемной  су: из. 

3.11. ,! Iоiсумеi ггы. подаваемые  110 делам. иазпастегпгым  к  рассмотре iпл iо. работник  
1 Iрiiемiiой  суда  обязан  псзамсдлигс;п.по  зарсгисгрирова 'Ть  в  иодснсгсмах  1 
"1 Iравосудис " м  передать  110 рсссграм  ио  припазитсжпос  п i. 

ь  
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3.12. 1 сзги  лини  обраиlастси  с  просьбой  о  приеме  каких-либо  докиммггов  по  копкрспгому  делу  пе1иэсрсдсз 'нсп1то  и  день. па  который  назначено  расс \и,грсггис  соогкггс '1нугопlсго  :(сла. рабпгпик  1 рисм iiой  супа  обизап  разънспить  сэбраги iзп 1с'пги  1 (слссообразноснн , разрси 1сиии  соотисгсгнугоп lсго  вопроса  пспсэсрслствспгяо  н  сулсбпим  заседании  

3.13. [1а  каждом  ириии 'гом  обрагцсггии , иоЛаггиому  110 ког 1крс1тгому ;(с,1у  (мигсриа;гу ). работником  1 [рисмнной  суда  кроме  регистраг (иои11ого  по.мера  сганигси  помер  соогвсгсгвугои (его  i(ела/произвоЛс 'гва, если  ипформагlин  о  нем  имсстси  в  по;(с1лстс.иах  "1'А(' "1lравосудие 	1 Iомср  пела  (матсриага) иросгавлхс 'гсг1 также  11ри  рсгисграпии  ыриггкг'ого  ообразпеиии  в  зголсисгсмах  ]'АС  "1 iравосудис " и  соотвсгсгвс 1пи1 - в  реестрах . 

3.14, 1 сли  к  обраиlспиго  приложсгга  кви 1аппин  об  опла'гс  госиларс'гвсипой  110111)11111 ы  ги1и  завсрспиаи  копии  1тагсхигогл  поручении  об  опла1х  госуларспзеппсэй  11ОIп;оип,1. (16 ггои  ;(с)Iасгси  отметка  (с  сэбизагельггым  указанием  суммы  уплаченной  госу:(арсгве11пигг  ипи iипы) при  регистрации  дадиого  обращения  в  иодсис'гсмах  1 дС  "l lравосу(ие". 

4. Выдача  1(окумсгггов  

1.1. Н1,1:1ачд  !ю1суисигов  работг 1иком  ирисмпогг  осу1цссгв;1исгси  па  ои1о1з:инпл  11ис i.\1с1i ппго  обраиlсп 1зи  (загпз)Iсиии ) гражлапипа. зарсгис 'трирова 1 г 1• сэго  н  устапов:1ап1ом  111101 ру  1(1(140 й  ио  су; (сбi нОМУ  ) (елопроизво1lс'1'ву  иорндке. 

Работник  1 Iрием  н  ной  суда  прыг  1:ьц(а '1е  )о1ryмсп'гов  обязан  провсри 'гь  пра1илт  гюсгь  офи1рмле1пли  локумепта. вьи(аваемо 1'о  судом, и  тот,ко  в  случае  паллсхгап (е1 о  его  офор11'1с11ии  81.111:11L !(а11111,1и  )(ИК  Vме11'1. 

)1акумепгы, оформлсгпи .1с  пепаллсжа 1г (им  образом , 110 могут  быть  вг>)(аiш1. Рабо'гиик  1 ри  ем  ой  суда  обязан  усграии '1'1, 1 Iедос 1аг  1(14 в  оформлении  локумсг 1за  самосгои 'гс;п,по  либо  возвра1зггь  1юкумеиз  дли  пациюжаи lе1П  офи1рмлспии  н  с  отвстс 'твуо1 гlсс  сrрv1стуриое  ugr(разпс  1011 ИС  супа. 

4.2. Работник  1 IриеМ iIОй  су. 1:1 nrcrl игистс1веп 11с 6т1, тллько  за  силсржаиис  самостоиз 'сп>гиэ  нодготовлс 111и11'о  и  вьци 1нпемого  локумспга  лицам . обращаинпилси  1з  сс:(. в  том  числе  в  части  соотве'гс'гВии  содерхг  1 Р! Я  )(окумс1гга  гп 1 с ~зор;иа11ии, ссэ  1сржап(сйси  в  сиилззсл 'ствугоп (их  1и» (системах  1'А(' "11равосу;щс". 

4.3. Если  документ  может  бьпь  выдан  'горько  оирс;а•ле iпп,1п1 кагсгориил1 1ги(. усгапоилсгпп >гм  законом, работник  1 Грисмпигг  суда  обгг:а11 усгапони1 ь  ;1ичплс1 ь  заивители  ю  011 СдС) 11111 его  ирзпга1и(е)(огосгь  к  кагсгорьпа  211111, имсюп (сй  право  па  пс )1учспис :наппгэгп  пэкимспга . 

 

s 
У  4.4. Если  локумси 'г  вь1,(асгси  ирслс'тавигелю  заивигслн ., работник  1 Iрмсм iiой  С' :( помимо ;(ейсгвигг " указаипь1х  в  rtуrnлr 4.3. ра:ламс1гга. долхсси : 

проверить  1 1ЫЗюИЧИ0 у  преде'гави 'г 'оли  1lовсреппосги  от  занви'гслн  па  совсрп 1спис  6(В)! 140 iС1I1 10(1(010 дсйсгвин, при  агсугсгвии  таковой  разьис11итг> необходимость  ее  прсдс 'гавлсиюи  в  11риемиую  супа; 

1 

 

се: н1 игазсип 1ци  1юверспиост1, (Се  по'гариа:п,по  удосговсрсппаи  кипиа1) по  данным  сиитвсгсл 'ву1о1г (их  подсисгсм  1 АС  1 Iравосудмс '' или  11о  ииг jзормапии  работпико ;з  схлгп  е 1е 1 г 4ующего  сгрукз 'урпого  подраздслсг (ин  суда  агсутс 'гвусг  1г  лслс/материале . 011 Я  1 Ь  коииго  с  ио;игиниика  (его  потариаап  тго  удоетоэзсреппой  кон  ю  ни). заверить  се  евосгг  

1 

т  

л  



подписью  и  печатью  для  копий  и  приобщить  к  расписке  в  получении  запрашиваемого  
документа. 
Без  совершения  указанных  действий  запрашиваемый  заявителем  документ  не  может  быть  
выдан  его  представителю. 
4.5. При  выдаче  через  Приемную  суда  любого  документа  с  лица, получающего  документ, 
берется  соответствующая  расписка  в  его  получении. 
Расписка  оформляется  либо  на  обращении  о  выдаче  запрашиваемого  документа, либо  на  
отдельном  листе  и  должна  содержать  следующие  сведения: 
наименование  документа  (расписка); 
фамилию, имя  и  отчество  лица, получившего  до  кумеiхт(ьд); 
Ф.И.О. должностного  лица  с  указанием  наименования  занимаемой  должности, за  
исключением  случаев  оформления  расписки  па  обращении  (запросе), содержащем  
информацию  о  занимаемой  им  должности; 
наименование  полученного(ьи) документа(ов), указание  количества  полученных  
экземпляров  и  количества  листов  приложений; 
подпись  лица, получившего  документы); 
дату  получения  документа(ов). 
4.6. Работник  Приемной  суда  обязан  проверить  правильность  оформления  расписки, 
которая  передается  по  принадлежности  для  приобщения  к  материалам  дела/производства, 
о  выдаче  документа  делается  также  отметка  в  соответствующих  подсистемах  ГАС  
"Правосудие ", в  справочном  листе. 
4.7. Копии  запрашиваемых  судебньи  актов  изготавливаются  и  оформляются  в  
соответствии  с  требованиями  инструкции  по  судебному  делопроизводству  
непосредственно  работником  Приемной  суда  или  иными  уполномоченными  работниками  
аппарата  суда  в  день  поступления  заявления, а  при  невозможности  - в  срок  не  более  пяти  
рабочих  дней  с  указанной  даты. 

5. Взаимодействие  с  работниками  аппарата  суда  

5.1. В  случаях, когда  работник  Приемной  суда  обращается  к  работникам  аппарата  суда, 
последние  обязаны  принять  незамедлительные  меры  для  разрешения  соответствующей  
проблемной  ситуации  (например, проверить  наличие  дела  в  суде, установить  
запрашиваемую  информацию  по  материалам  соответствующего  дела/производства  и  др.). 
5.2. Работники  Приемной  суда  обязаны  соблюдать  порядок  передачи  принятых  
документов  в  другие  структурные  подразделения  суда, установленный  пунктами  3.9 - 3.14 
настоящего  Типового  регламента, в  соответствии  с  требованиями  инструкции  по  
судебному  делопроизводству. 
5.3. За  содержание  и  правильность  оформления  выдаваемого  через  Приемную  суда  
документа  несет  ответственность  уполномоченный  работник  аппарата  суда, изготовивший  
данный  документ. При  этом  соответствие  оформления  выдаваемого  документа  
требованиям  инструкции  по  судебному  делопроизводству  должно  быть  проверено  
работником  Приемной  суда  и  в  том  случае, когда  документ  подготовлен  иным  

г 
 

уполномоченным  работником  аппарата  суда. 

1 
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