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Общие  положения  

„i ОГЕ[ТБуР1'д  

1.1. 1 iриемвая  )(зсржипского  районного  супа  г.Орспбург  а  (далее  - 1 (рисмпаи  суда ) 
к 	ся  сос'гаипой  час 'гьк> струк1урпогс  ис» нраздслсггин  апиара'га  супа  (0611(010 о- г;нс:т. 

и l:сс:га  лелоироизводсгва , управления  делами  и  'г.л•), созданной  в  цсЛих  обссисчспии  
лосгуипосги  ираиосунин  иугсм  эффективной  организации  работъг  суда  110 иригму  
заявлений  и  обращений  граждан  (физических  лиц). представителей  оргапизапий  
(юридических  лиц), оЕгпгесгисндъгх  объединений, органов  госуцарсгнсппой  власти  и  
ор1 аиов  местного  само  управления  (далее  - присм  граждан ). 

1.2. Функции  приема  грахинаи  возложсгш1 иредссдагсдсм  суда  па  фс;нсргп,иых  
государс 'гисиных  гражданских  с1ryжагцих, замсгггаинцих  долхлгосги , юхо1шщие  в  состав  
струкгурт  х  цодраздсдспий  аппарата  суда  

1.3. 1 iрием  граждан  осуиlссгвлисгси  рабо'гпгпгамо  аппарата  су, l4. па  1соз 'орьп  
приказом  ире1гседагс 1н  суда  нозгюжспь1 обязанности  11о  присму  гравснаи . 1i случае  
псобхцуимосги  приказом  пр  нселатели  суда  угнсрждасгси  график  всдепии  приема  
граждан  уполпомо  1сииь1мп  рабогпыи<амг1 аппараги  суда. 

1.4. R сваей  1неитсльписги  рабо'rnrn<г1 i 1 рМ  т  той  сума  руководсгну 1о'гси  Коистыгry цисй  
Российской  Фс; гсра1гии , (1)сдсрильи  ь1мг1 копсгыгпУпииппыми  законами  ОТ  31 декабри  199E 1. 
N 1 -ФКЗ  "О  судебной  сыгсгсмс  Российской  (i)сдсран lии". о'1 7 фкврапи  2011 г. \ 1-ФКЗ  "О  
судах  общей  юрисдикции  в  Российской  сИсдерси (ии", Федеральным  законом  от  22 :lскабри  
200К  г. N 2Г2-ФЗ  "Об  оЕэссисчспиы  доступа  к  ииформагги 11 о  ггсгггельиости  судов  1з  
Российской  Федерации ", про lсссуальпым  закоиода •гсльсгном  Российской  Фсдсрациы. 
нги,1,ми  ггОрма'гИКПымИ  1 травовымт-i актам ! Российской  Федерации. т  триказами  и  
расиорижс 1нигми  Суфтебпиго  11с11артамспг4 111)1-т  1iсрховпою1 Су;(с  Российской . прпказями  11 
распирн )ксииими  ирсдссдазс;1и  суда , а  такжс  пасгоипгим  1 Iо:то)т1стттем . 

Осповиыс  задачи  

2.1. Обеспечение  реализации  краи  граждан  на  обрагиспис  н  суд  за  зanorrnii 
пс1рэп 1епиь1л  Либо  оспарыивасюи.гх  кран, свобод  и: и  закпппьи  ыиггсрссов . 

2.2. Упоридочепис  ггро1гсдуры  реализации  цра1за  па  судсб>пу1о  запгиту . 

3.3. Оптимизации  докумсптооборо  га. 

'.4. Исlопоченис  обпгспии  судей  с  лицами, учасгву1оии1ми  в  дс.тс. ло  расспгогреипх  
lела  

Осиовиыс  функции  



3.1. Организации  ехссдиазпого  приема  граж1lап  (кроме  выкодиых  и  гграздггичпых  дней). 

3.2. Обеспечение  приема  иисьмепгп,гх  обрапкпий, а  также  докумс rcгов  по  кол  кре ii 1 ЬМ  судебным  делам, заирсэсов, жалоб  па  действия  судей, работ ' 1 и  коп  аппарата  суди. 

3.3. 1 Iрием  исковых  (адмииисгративпьлс  исковых) заявлений, заявлений, аисэинциоппых  (часгггг,гх), кассадиогпшгх  жалоб, ирсдсгавлспий , протестов . 

3.4. ВЗ,)цача  копий  еулсбгп,гх  дс  кумсптов, копий  ау;ипозаг iиси  (вилсозгигиси ) судебных  заседаний  
3.5. 1 IоВ 1орхая  выдача  копий  судебных  актов, дублика'гов  исиолпитсльпых  докумси 'гов. 

3.С. Создание  условий  для  реализации  нрав  граждан  па  спитис  копий  сулсбпых  и  иных  докумсптов , аудиозаииси  (видсозаииси ) судсбиых  заседаний  с  помоптго  их  технических  средств  и  за  свой  счет. 

3.с). Обсеисчепие  сохрашюсги  иос'гунлпвпгсй  коррссиощlспцьпз . 

3.1 Q. 1 Iерсда  ш  м  агер  На) 10 В  по  принадлежности . 	 с  ь  
3.11. Оисри'ггпз iглс 	и 	пс )ио! г 	 ь  

i 	l г  псскос  ипг!эормировапис  ирцссс;аггсли  суда  л  рсзулг.гагах  работы . 

3.12. 1 абагпИкгг  11рпемпинг  суда  дгоо'г  рагьиспсиии  но  слсдугощим  вопросам : 

формы  исковтХ) (адмгиигсгрсггывиого  искового) заявления  (занвлсггии  о  ньпюсспиг  судсбплго  приказа ). касеа iнзопи i,iх  ы  гшс)твинилггпьпс  (частных ) жало). иных  заявлений  жалоб  И  

перс  iии  локумсiггов, 1 рвлаi iем  ых  к  исковому  (адмииисгративггому  исковому ) заинлг i ппл.згшшгспгпо,>кгшобс; 

порндга  прппигии  псковсзго  (адмппис 'гра'гивггого  искового ) занвлсггии . заявления . экалобы  к  иромзнсцlс i ву  су;рг: 

ост[0вапигд  о'гказа  в  ирьпгвггми , возврап lепии, осгавлсиии  без  ]нзижспия  искокоги  (алмиггисгра 'гикггого  искового ) заннлепин, заявлении, жалобы, ирс!Гьигпгспин  встрсчггого  исиовлго  заявления  и  

01 iла  11,1 государс 'гвеы iюй  иогп:иагп.i, исвобоиИlспии  ОТ  оплаты  глсударсгвсгпкп1 1011 1:1 И! 1 ы  умсиьтспия  размера  i осударс i-всi Ii 	иопигигп >г, i :рсдс i-авлстi Ки  о'гсрлчки  (раесрич iпп) ее  у: н1а-iът; 

иоридка  вьцlачи  копий  судсЕэпых  и  иных  документов, личных  доку,мегг'гов. вспгсствсгпгых  доказательств , исиа)тигслыи,гх  локумегггов : 

И! ГЬМ  воиросаи  судоироизводспза, ведения  сулсбпого  дагозгроизводсгна , да  i 	ысклгочсиием  коисулвгагниоигн,гх  вопросов, касающихся  оценки  цоказагсльс 'гв, гзлиюопlггх  

3.7. Озггакомлспис  с  материалами  дед, находящихся  в  производсгис  суда. 

3.К. Иифкэрмировапие  граждан  о  рсзулвгагах  рассмотрении  их  обраисс iппй  в  суд. 
г  

М  
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па  характер, объем  правоотношений  и  тому  подобным  вопросам. 

4. Порядок  работы  Приемной  

4.1. Прием  граждан  осуществляется  ежедневно  с  8.30-13.00,13.30-17.00. 

4.2. Прием  граждан  ведется  без  предварительной  записи  в  порядке  очередности, за  
исключением  отдельных  категорий  граждан, имеющих  в  соответствии  с  
законодательством  право  на  внеочередной  прием. 

4.3. При  приеме  гражданин  предъявляет  документ, удостоверяющий  личность, 
доверенность  на  совершение  соответствующего  действия  (для  представителя  заявителя), 
либо  ордер  адвоката. 

4.4. Граждане, находящиеся  в  состоянии  алкогольного, наркотического  или  иного  
опьянении, гга  прием  не  допускаются. 

4.5. В  случае  грубого, агрессивного  поведения  гражданина  прием  прекращается. При  
совершении  гражданином  в  ходе  личного  приема  действий, нарушающих  общественный  
порядок  и  представляющих  угрозу  жизни  и  здоровью  окружающих, работник  Приемной  
суда  незамедлительно  вызывает  судебного  пристава  по  обеспечению  установленного  
порядка  деятельности  суда. 

5. Обеспечение  деятельности  Приемной  суда  

5.1. Дсятельиос  гь  1 [риемной  суда  обеспечивается  работниками  аппарата  суда. 

5.2. Контроль  за  деятельностью  Приемной  суда  осуществляет  председатель  суда. 

5.3.. Прием  осуществляется  в  специально  отведенном  помещении, обеспечивающем  
свободный  доступ  граждан  в  течение  всего  рабочего  дня. В  удобных  для  посетителей  
местах  должен  быть  размещен  справочный  материал  либо  информационный  киоск, 
содержащий  необходимую  информацию  о  работе  Приемной  суда  (документы, 
регламентирующие  деятельность). 

6. Заключительные  положения  

б. I. Ведение  делопроизводства  (регистрация, учет, передача) по  обращениям  граждан  
осуществляется  в  соответствии  с  положениями  инструкции  по  судебному  
делопроизводству . 
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