УТВЕРЖДЕНО
приказом председателя 

Центрального районного суда г.Комсомольска-на-Амуре

от «30»июля 2024 г. № 21-ОД
Положение о порядке и сроках 

выдачи судебных дел для ознакомления 
в Центральном районном суде г. Комсомольска-на-Амуре
Настоящим Положением определяется порядок и сроки выдачи судебных дел для ознакомления в целях соблюдения права участников судебного судопроизводства и иных лиц на ознакомление с материалами судебных дел и снятие с них копий, а также обеспечение своевременной реализации указанного права в Центральном районном суде г.Комсомольска-на-Амуре (далее – суд).
1. Ознакомление лиц с материалами судебного дела производится на основании их письменного заявления по форме № 62 Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, а также предъявлении документов, перечисленных в п. 14.1 указанной Инструкции. 
2. Заявление подлежит приобщению к материалам дела, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.
3. Выдача судебного дела для ознакомления производится после наложения на заявление резолюции судьи, председательствующего по делу, а в его отсутствие – председателя суда, заместителя председателя суда. 


4. Судебные дела, находящиеся в производстве судьи, представляется на ознакомление по его поручению секретарем судебного заседания или помощником судьи в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления в суд.
5. Судебные дела, находящиеся в отделах обеспечения судопроизводства по гражданским и уголовным делам, представляются на ознакомление начальником отдела либо уполномоченным работником отдела по его поручению, в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления в суд.
6. Судебные дела, переданные на хранение в архив суда, представляется для ознакомления начальником отдела делопроизводства либо уполномоченным работником отдела по его поручению, в течение 10 рабочих дней. 
7. Вопрос о возможности срочного (незамедлительного) ознакомления с материалами дела может быть разрешен судьей, в производстве которого находится дело, председателем суда, его заместителем, при наличии мотивированного ходатайства.
8. Выдача судебного дела для ознакомления производится в помещении суда в присутствии и под контролем работника суда в условиях, которые исключают возможность изъятия, повреждения или уничтожения материалов дела.

9. В ходе ознакомления с материалами участники разбирательства и иные лица вправе делать любые выписки из них, снимать копии с материалов дела посредством собственных технических средств, в том числе путем фотографирования.

10. После ознакомления с судебным делом уполномоченный работник аппарата суда в присутствии лица, которое ознакомилось с судебным делом, проверяет состояние данного дела и наличие всех документов в деле, делает отметку в заявлении (форма N 62) о том, что дело возвращено. 

11. В случае если после возвращения дела уполномоченным работником аппарата суда выявлено изъятие, повреждение материалов дел, а также внесение в них исправлений и дописок, об этом незамедлительно сообщается председателю суда либо его заместителю.

12. Снятые перечисленными лицами за свой счет копии с материалов судебного дела, в том числе с помощью технических средств, судом не заверяются.

13. По результатам ознакомления секретарем судебного заседания, помощником судьи, работником отдела составляется расписка с отражением данных участника судебного разбирательства, даты, длительности времени ознакомления, количества томов и листов последнего тома, представленных для ознакомления.

14. Расписка предъявляется лицу, которому предоставлено дело, для подписи и удостоверения факта ознакомления с делом, после чего приобщается к материалам дела.
15. В случае отказа от подписи секретарь судебного заседания, помощник судьи, работник отдела, составляет акт с указанием причин отказа, который подлежит приобщению к материалам дела вместе с распиской.
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