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прикtrtом Судебного департаме*та
при Верховном Суде
Россрrйской Федерации
аt к&> ч,ю.,rАЯ 2а Ц2r. Ng:2"2t

порядок
подачи в федеральньrc суды общей юрисдIIкции документов в электронRом

вшдв, ts то-м,чlлсfiý в фо$йэ эло,rстдояноrо документ8

1. оýщнв полýжýýия

1.1. ПорЯдок подачи в феДералъные судЫ общей *.ty.j:yy доlсументов в

электронýOм видв, в том чЕсле в фоgме элепtронного документа (яlg:е * I1орхдок

пuд"i* доýументоф разрабо,l4н з с9Oт:етсJвии с уолсже!ryми 
Гржд lского

процеоýушБнOrо *ояiп.i РофИйЩ Фелеgаltg,и (дадее, 
.T1ýKu ; iГЦЦ,, РФ,

Ф*д*р*rнOrо закоýаот 14.11.20CI2 М t,ЗlОЗ взёдýУ;аlt.'ВДёЁОТВИеГРаХСДiНСКОГО

процirсУйъкоrю ксдекоа Росе*tfiсltой Федерацийlrо кбu,:rп,lЦМИНИСфаtивнOго
сyдOпрOиз*одrr"ч роiйокои ФедьрацНи бЙое шкцсе_ кс rо);,фщ*q}Yу
,lur"u от 08.03.2015 ль 22.Фз ко'эзgдеýии в дейс:вgg КодqI(Оа мминл,ютрчr_::::
судопроизводства Российской Федерации>), Уг_оловно-процесýуаJIьного_ T9ryýi
р'о.сиiiс*оt Фйср*ции (дмее т*жý *',У РФ);ФедераrrьiоГо ЗаКОT rа,Оt 1'8.12.2001

ilйБ ;о ;Б"" ti' 
о.t"rвие Уголо"r"-"tоц*"суаrrь*ого кодекса Роооийской

Федерации>, Кодекоа Росонйgкой _ *r:рО*кп об ,чплинисlрл . rж}
праgо11арушеýиях (далее таюке - КодII р9), Федераrrъног: заколrа оt }0-,1,2,2001

й rяс],Ьз (о 
"ч*д*"*" 

в йrтв", iiодеiса Роосийркоft ФедераlиИ, : ý6

адмиýистративýых правоJIФуlдбниmФ}; ф' аrrьноrо, :_:::* ОТ _23,06fflP
аБ 

'rOаЁ 
кО u*."*"Й из*й*шй в отпепь, :*:тgr-:11ytr*:Ж:Уr

ФедерацИи в ч&стИ :ПРИМёýýя,ця 9пбкФоý*яж {:1ууg:9, з д:р,lryýФ:тй орт.аýоý
* и}), Федералrъного зч*о"ч от 07.04.2025 щ 59;Фз ко внесенrлt

;{}:HЖO"nuT' Кодекс Российской *,о,оЫу_ . 9.б . .:дуr*:,ративl:ý(
й;й;йеýияхD, 6*д.рuлrного]за,Фца оТ 3]0,12.g021 }lb, 0-ФЗ <<О ВКеСsН*Н

изменений в отдельные законодательнче л&кты Российской _Федерации>,
.i;;;Б;;rп* .й; ; ig,tz.zйz ýe о t O-Ф| <<О внес€нии 1:уlУНЯry,"IТ.i::r:-
фЙJ"фЙi"*r*' кодеttс Россиfiокой фgДераЦИИ>, rryеЛУ9МаlРШВаЮШЦМ
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вOзмOжнOсть подачи документов в электронно},1 виде, в тOм числе в форме
электроýного доку}{gкта, пOсрýдствOм федералъноft гOсударственнOй
ИНфОРМаЧИонной систомы <Единый портаJI государственных и муниципаJIьных
УслУг (фУнкuий)> (да-пеs * единый портал государствеýных и муниципаJIьньж усJfуг)
лИбо информациокной системы, oпредеJIенной Сулебным департаментом при
Верховном Суде Российской Федерации.

1.2. В соответствии а частъю 1.1 статьи 3 ГПК РФ искOвоg заявление,
заявление, жалоба, представление и иные документы мOryt быть шоданы в суд ка
бумажном носитýле или в эJIектрокном виде, в том числе в форме электроЕного
документа.

Исковое заftвление, заявление, жалобq представление и иýы9 документы,
которые подаются посредством единого портала государственных и муниципальньrх
услуг либо информационной системы, определенной Судебным департаментом ilри
Верховном Суле Российокой Федерации, мOryт быть подписаны простой
электронной подписью в ýоответствии с закснодательством Российской Федерации
и порядком, определяемым Судебным департаментом при Верховном Суле
Российской Федерации, если ГПК РФ не установлено, что указанные документы
должны быть подписаны усиленной квалифицированной электрOнной подписью.

В соответствин с чаотью 2 с^tжьи 45 КАС РФ административное исковОе

заявление, заявпение, жалоба, представление и иные документы моryт быть поданы
В оуД на бумаЖном Еоситgле или в электронном виде, в том числе в форме
электронного документа.

Ддминистративное исковое заjIвление, за.явление, жалоба, предстаВлеНИе И

иные документы, которые подЕlются посредством единого шOртаJIа государственных
и муницИпашъныХ услуГ либО информационной систёмы, 0пределенной Судебным

департаментом при Верховном Суле Российской ФеДерации, моryт быть подписаны

просiой электронrrой подписью в соответствии с з8коIrодательством Российской
Федерации и порядком, оfl.ределяемым Судебным департаментом при Верховнсм

СУде- Российской Федерации, еоли кАС рФ не установлено, "]о укшанные
дскументы долiкны быть псдписаны усиленрой квалифицированной электронной

подписъю.
В соответствии со статъей 474.| yIIК РФ ходатайство, заявление, жалоба или

представление, не содержащне сведений, соýтавляющих охраняемую федераJIьным
,u*o"o1.a тайну, при наличIли технической возмсжнOсти моryт быть поданы в суд в

порядке и сроки, которые установлены УПК РФ, в форме элýктрOнног0 документа и

шодписыВаются лицом, напраЕиВшим такой документ, усиденной
квалифицирOванной электрояной подписью, если утк РФ rie установдено Еное,

Ходатайство, заявление, жалоба или flредставление, не содержащие сведеrrий,

составляющих охраняемую федеральЕым законOм тайну, подаются посредством

единого IIорт.ша государственкых и муниципаJIъных У:луг либо ияфор:rлациояной

системы, определеr"оИ Ьул"6н"rм департамеЕтом при Верховном Суд* Роосийской

Федерации. МатериаJIы, приложенные к таким ходатайству, за,Iвýению, жалобе или

предстаВлеЕию, также подаются в электрсвlIсм виде, в тOм числе в форме

электроНногО докуменТ а, и заверяютсЯ лицом, направившим такие докумеЕты,

усиJIеннOй квалифицированной электронной подписъю,

(
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ходатайство об ознакомлении с материаJIами уголовного дела, о поJrучении
КОПИЙ ПРОцессуаJIьных документOв, полriении информации в aооrrararr"" с
nyHKTo}t 21.1 части второй статъи 42 утК РФ, информации об участии в суRебных
заседаниях, В том числе с нсполъзованием снстем видео-конферепц-связи,
rражданский иск, не содержащий ходатайства о принятии мер по Ъбеспече*ию
возмещен}Iя вреда, причиненного преступлением, либо возможной конфискации
имущества, подаваемые грruкданами посредством единого шортала гоýударственных
и мукицИпальныХ услуГ либО информационноЙ системы, определенной Судебным
департаментом при Верховном Суле Российской Федерации, моryт быть подписаны
простой электронной подпиýью в соответствии с законодателъством Российской
ФедеРаЦии и порядком, определяемым Сулебным департамектом при Верховном
СУД. РоСсийской Федерации, если УПК РФ не установлено, что указанные
ДокУменты дслжны быть подписаны усилеýной квалифицированной электронной
подписъю.

В соответствии с частью 1 статьи 24.8 КоАП РФ заявлецие, ходатайство,
экалоба, протест и иýые документы моryт быть поданы }п{астниками производства
по делу об административном лравонарушении на бумажном носителе или при
наJIичии технической возможности в суде в электронном виде, в том числе в форме
эпектронного докумеýта, В случае подачи заrtвлениrl, ходатайства, жалобьт, протеста
и иных документов в электронном виде, в тOм числе в форме электронного
документа, прилагаемые к ним документы должны бытъ представлены также в

электронном виде, в том числе в форме электронног0 документа.
Заявление, ходатайство, жалоба, протест и иные документы, изготовленные в

электронном виде, в том числе в форме электронного документа, а также
Iтрилагаемые к ним документы мOryт быть поданы r{acTEиKoII,I производства по делу
об административном правснаруш9нии в суд пссредством единого порт€ша

государственных и муниципальных услуг либо информационной системы,
определенной Судебным дOпартаментом при Верховном Суле РоосийскоЙ
Федерации (часть 2 стжъи 24,8 КоАП РФ).

Заявление, ходатайство, жалоба, протест и иные документы, кОтОРЫе

псдаются в суд посредством единого портала государственных и муницип€rльных

услуг либо информационной системы, спредохенной Судебным департаментсм при

ВерховноМ Суле РосоийскоЙ Федерации, моryт быть подписаgы простой

"пJ*"ро"ной 
подписью, sсли КоАII РФ не установлено, что они доJIжны быть

подписаны усиленной квалифицированной электронной пOдýисью (часть 3

статьи 2а.8 КоАII РФ).
1.з. Положения гпК рФ, кдС рФ, упК РФ, КоАп рФ, предусматривающие

подачу в фелеральные суды общей юрисдикции документов в электронном виде, 8

том числе В форме элёктроЕнOго документа, реализуются ýутем trрименения

настOящего Порядка подачи документов.
Подача за.rросоu, предложений, змвлений или жаJIоб в сул в соответствии с

федеральными з*ко*u*" от 22.12.2008 Ns 262_ФЗ <Об обеспёчении {9тII1л*
информачии о деятельности судов в Российской Федерации>, от*02.05 2006

м Ъg-оЗ <<О порядке раосмотрениrI обращений грахсдан Российской Федерации>

ГIорядком пOдачи дскумеЕтов н€ реryлируется.
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документOв ý электрOнном виде, которые содержат сведения,
гоýударствЁнную тайну, Порядком подачи документов не

подача докумеýтов В электронном виде с использованием системы
межведомственного элsктронного документооборOта (мэдо) процессуаJIьным
законодательством РоссийскоЙ ФедерёЦии не предусматривается.

Подача документов в эпектрOнном Еиде пOсредствOм систем 9лектронного
дOкументооборота участников судебного процесса с исýолъзованием единой
системы межведомственного электрсýного ьзаимодёйствия Порядкоьа подачи
документов не реryлируется.

1.4. В целях реыIи3ации настоящеrо Порядка подачи документов
исподьзуются следующее основные понятия:

феДеРМъные суды общей юрисдикции (далее * суды, суд) - кассационные
СУДЫ ОбЩеЙ Юрисдикции, каOсационный военный суд, апелляциOнные суды обцей
ЮРИСДИКЦИИl аПелляциоЕныЙ воеякыЙ суд, Еерховные суды ресrrублик, краевые,
ОбЛаСтНые СУды, суды гOродов федерального значения, суды аЕтономýой области и
аВТОНОМНЫХ округов, окружные (флотские) военные суды, раЙонные, мехсраЙонные
и городские суды, гарнизонные военкые суды;

обращение в суд * документ, созданный в соответствии с процессуаJIьным
законодательством Российской Федерации, направленный в суд (например, исковое
заявление, административное исковов заявление, ходатайство, змвление, зшIвление
о вынесении судебного приказа, жалоба, апелJIяционнаrI жалоба и предстЁlвление,
кассационныё жалоба и lrредста8лOние, протест);

докр{ент в электронном виде * электроrrный документ (документ в форме
электронного документа) или эJIектрOнный образ документа (локуlrtsнт в форме
электронного образа документа) ;

электронный документ * документ, созданный. в эJIектронной форме без
предваритеJIьного документированиrr на бумажяом ýосителе, подписанный
электронной подписъю в соотЕетствии с законодательством Российской Федерации;

элsктрOнный образ документа (электрокЕаяt копиrI доку&{ента, изготовленного
на бумажнOм нOсителе) * IIереведеннЕшI в 9лектроншую фор*rу с помощью средств
сканированшI копия документа, изгстовленноr0 на бумажном нOсителе, заверенЕая
в состветствии с Порядком подачи дOкуI,{ентOв простой эJIектрснной подписью или

усиленной квалифицированной электронной подписъю;
электронная подписъ * информаuия в эJIектронной формв, присоединенная к

подписываемому (заверяемому) электронному докумекту (электронному образу

дOкумента) или иным образом связанная с ним и позволяющаrI идýнтифицироватъ
лицо, подписавшее (заверившее) электронньтй дOкумснт (электронный образ

документа);
ключ электронной шодшиси уýик€tлъная последовательносТь симвоЛоВ, ,

преднЕвначеннаlI для создания электронной fiодrтиси;
простм электроннм пOдIIисъ * электронаая подпись, которая посредством

использOвания кодо8, паролей или иньж средстЕ подтвqрждает факт формироваНИЯ
электрOнной подписи определеЕным лицоЙ. В качестве ключа простой эпектрояной
ýOдписи испоJIьзуется подтвержденная учетная заýисъ физического лиЦа ЕДИНой

.€
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с.i{стеýtы идgýтификации и аутентификации;
усиленная квалифицированная электроннiш подписъ - электронная подпись,

соответствуюrlаl_признакам, указанным в части 4 статьи 5 Федералrьного закона
от 06.04.2011 .hlb 63-ФЗ <<об электронной подпиýи)};

квалифишированный сертификЕ}т ключа прOверки 9пектронной подпис|т *
сертифиКат ключа гIроверкИ эJIектронной подписи, соответствующий требовакиям,
устанOвленным ФелераrrькOrо закона 0т 06.04.201l м бз-ФЗ (об электронной
подписю) и инымн принимаsмыми в соответствии с ним нормативными правOвыми
актами, созданный аккредитованным удостоверяющим центрOм либо федЪральныморганом испопнительной власти, уполномоченкым в сфере исполшованwя
электроНной подПиси, и являющийсяв связи с этим официальным документом;ЕСИА - феДеРаЛЬНаЯ ГосУдарственная информационнаrI .".rЪ*ч кЕдиная
система идентифиК8ции и аутеýтификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информациснньж систем,
используемых для предоставления гссударствённых к муниципЕUIьных услуг Е
электронной форме>;

Епгу, единый портаJI государственных и муниципалъных услуг
федера-тlъная гссударственная информационная система <Единый 

- 
nbpr*

государственньж и муýициIIfiльных услуг (функций)li;
информационнм система * Государственная автоматизированная система

Российской Федерации <ПравосУдие>l (далее гАС кПравосудие>> илн
со отв етствующая подсистема ГАС <<Право судие>) ;

ЛИЧНЫЙ кабинет - информационный ресурс, размещенный на едином портале
ГOСУДарСТВеНýых и муниципыIьных услуг либо в информационной системе,
преДназначенный дfIя реаlIизации участниками судебного процесса прав н
обязанностеЙ, предусмотренных процессуальным законOдателъстýOм Российской
Федерации, в том числе права на подачу в суд документов в электроIIном виде;

лицо, подающе9 документы в с}д, * заявителъ ихи его представитель,
rrодающий в суд документы в электронном Еиде, пользователъ дичного кабинета;

пользователь личного кабинета (пользователь) - физическое лицо, в том числв
представитель юридического лица, на чъв имfi создаý личный кабинет в цёлях
реаJIизации прав и обязанностей, установленЕых процессуаJIьýым
законодательствсм Российской Федер ации.

2. Условиff пOдачи документов в электронном виде

2.1. Личный кабинет

2.1.1. ýокументы в электронноI\,I виде шOдаются чёрез личный кабинет
пользователя, созданный в мOдуле <<Электронное правосудиеD программного
изделия <Интернет-портаJI> ГАС <Правосудиý)) (www.ej.sudrf.ru) в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет> (дмее личный кабинет
ГАС кПравосудие>l), либо чер€з личный кабинет ЕIГУ.

Для подачи в суд документов в электронЕом виде в секторах
пользовательского сопровождения многофункцион€Lпъньгх центров предоставлениrI

с
;
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государственньD( а муýиципЁlльных услуг, обеспечивающих выrолшение функцийfiо кýнсуjIьтационно,й и организационно-тýхнической поддержке заfiвителей, мOжетбыть обеспечен бесплатный доступ заявителей к fдс <правосудие> иинформирование о порядке доýтупа к укаj}анной автомаrr."роuчнной системе.
2,L,2, Ли,{ный кабинет ЕпгУ сOздается на физическое пиц0, которымподаются документы В электронном виде В судi при подаче ло*у*r"rо,

ПРеДСТаВИТеЛеМ ЛИЧНЫЙ КабИНеТ СО3ДаеТся на имя представителя. ЧерезЪичкьй
кабинеТ предстеВителЯ мOryт быть пOданы документы в отfiоц аыииодного и болgе
представляемых им физических и (или) юридических лиц,

ЛИЧНЫЙ КабИНеТ ГАС <<Правосудие> создается на физическое лицо, которым
подаются дOкументы в электронном виде в С}д, либо на представителя
юридическOго лица, индивидУмьного предIринимателя; при fiодаче документов
представителем личный кабинет со3дается ýа имя представителя. Через личньй
кабинет представите$ямоryт быть поданы дOкументы в отношении однOго и более
представляемьu( им физических и (или) юридических лиц.

личный кабинет создаsтGя в аýтоматическом режиме rryтем подтверждениrI
ýичныХ данньж физического лица, в том числе его фамилиЕ, имýни и оr"еЙва (при
наличии)

2.1-3..Щоступ к личному кабинеry осуществляется посредством
ндентификации и аутsнтификации rользOвателя с испоJIьзованиём подтвержденной
учетной записи физического лица ЕсиА, В том числе присOединенной к
0рганизации в качестве пред ставитеIIя.

2,1.4. ýокументы в электрснном виде моryт быть поданы в форме
электронного документа, подписанного электронной подписъю в соответс"tвии с
3аКОНOДатеЛъством Российской Федсрации, или в форме эхектрOнного образа
документа.

'' Требовання кэлsктронным образам докумOнтоýн.-. drvп I рvппIDrJYr rrv

2,2.|. Электронный образ докуt!{ента создается с помощью срёдотý
ýкаЕирования.

Сканирование документа на бумажном носителе должно прOизводиться в
масштабе 1 :1 в черно-белом либо с9ром цвете (качество 200 - 300 точек на дюйм),
обеспечивающем сохран9ние всех реквизитов и аутентичных призяакOв
подлкнности, а имеЕ}Iо: графической подписи лица, печати и углового rтIтампа
бланка (при наличии), скаýирование в режиме полной цветопередачи
осуществляётся при наJIичии в дOкументе цветных графичOских изображений либо
цветного TekcTal если это имеет зIlачение для рассмотрения дела"

2.2.2. Файл электронного образа документа должен быть в формате PDF
(рекомендуýтся создавать электронный образ документа с возI\,Iожностъю
коlтирования текста),

Файпы дOкументOв (материалов), приJIагаемых к обращению в с}дl
представляются в формате PDF, если иное не укшано в настояцем Порядке подачи
дOкументов.

Размер файла электронного образа докумýнта не должеЕ превышать 30 М6.
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2.2,3, Каждый отдельный докуменТ должеН бытЪ представлен в виде
0тдёльног0 файла. Наименованиg файла должно позвоJuIтъ идентифицировать
докумеýт и копичество листов в документе (например: исковOе заrIвление
от 15.05.2026 3л.рdf1.

2,2,4, Файлы и данныс, сOдержащиеся в ýих, должны быть доступными для
работы, не дOлжНы быть защищены ст копирования и п9чати электронного обрЙа,
не должны содержатъ интерактивные и мулътимедийные элементъ, 

"ли 
uraдрa*пrr*

сценарии.
2,2.5. Электронный образ документа заверяется в соответствии

пOдачи документов простой электронной подписью или
квалифицированной электронкой подписъю.

ё ýорядком
увиленной

2.2.6, ПОДаЧа ОбРаЩеНИя в суд в форме электронного образа докумеIIта,
заверенного простой электронной подписью или усилекной квалифицированной
эrектронноЙ псдписью, допускается не только из личного кабинета,
принадлежащеrо Лицу, которое ук€шано В тексте докуп,{ýнта как лицо, его
пOдписавшее, но и из личного кабинеталица, уполномоченного наподачудокумента
(представителя).

Еоли в качестве заявитепей (лиц, подающих обращени9 в суд) и (или) их
представителей выступают процессуальные соучастники (соистцы, соответчики),
лица, 3аявляющие совместное ходатайство (например, об утверждевии мирового
СОГЛаШеНИя, об отложении судебного заседания, Q приостановлении производства
ПО ДеЛУ), ТО ПОдача такого обращения в суд в форме электронного образа документа
может быть осуществлена одЕим из указанньrх л}il{. В этом сл}п{ае подаватъ такое
ОбРаЩеНИе В суд отдýлъно каждому из указанных лиц из своего личного кабинета
(кабинета представителя) не требуется.

Если в качестве заrIвителей (лиц, rодающих обращение в суд) и (или) их
представителей выступают лица, обратившиеся в суд с исковым з€цвлением,
поданным в защиту прав и законных интер9сOв групfiы лиц (статьи 244.20,244,2l
ГГIК РФ), коллективным административным исковым заяýлgнием в защиту
нарушенных или оспариваемых прав и законньlх интересOв Iруппы лиц (сташя 42
КАС РФ), то подача такOrо обращения в суд в форме электронного образа докуI!(еýта
может быть 0существле}rа одним из JIицr которому поручено ведение
соответствующего дела в интересах qруппы лиц.

2.3" Требовflния к электронным докумЁнтам

2.3.|.Электронный документ первоначаJIьно создается в электронной форме
без шредварительного документированиJI на бумажном носител€.

2.3.2. Файл обращения в суд должен быть в формате PDF с возможностью
копирования текста.

Файлы документов (материалов), прилагаемых к обращениям в с}дl

представJuIются в том формате, в котором они Еодписаны электроýной подписъю.
При этом файлы I\,IатериаJIов и (или) документов, прилагаемых к обращенЁям в судп

могут бытъ представлены в следующих форматах:
l) PDF, RТF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ODT - для докуIчfентов с текстовым

{
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сOдержанием;
2) PDF, JPEG (JPo), PNG, TIFF - для документов с графическим сOдержанием.

Разплер файла электронного документа не долже* np."rrruri зо Мб. 
, , Д

2,3.3, Каждый отде.шьный докуменТ должен бьттъ представлен в виде
отдельного файла. Наименование файла должно позволять идентифицировать
доку]иент и кOличество листов в документе (например: исковое заявление
от 15.06,2026 3л.рdf).

2.3.4, Файлы и данýые, содержащиеся в них, дохжны бытъ доOтупными дпя
работы, це должньт бытъ защищены от копирсваЕшI и почжи,не должны содержатъ
интерактивные и мультимедийные элементы или внедренные сценарии.

2.3.5. Обращение В сУд В форме электронног0 докуr.r.u должно быть
шодписано усиленной квалифицированной эJIектронной подписью.

порядок подачн документов не fiредусматривает возможности подачи
обращения в сУд в форме электронног0 документа, подписанного усиленной
неквмифицирсванной электронной подпиеъю.

УоиленнаЯ квалифиЦированнаrI электронная подпись, которой ýодписано
обращение В С}Д, дOлжýа соответствоватъ формаry PKCS#7 (от.оединеннбUI
электроннаrr подrтись) и содержаться в отделъном файле.

ПРИ ПСДписании обращения в суд несколькими лицами усиленная
КВаЛИфИЦИРОВаннаlI электронная подпись каждого лица, подпиOывающего
документ, должна содержаться в отдельном файле.

ПОРяДок подачи докумsнтOв не предусматривает возможности подачи
электронньж документов, подписанýых присOедияенными электронными
подписями.

2.3.6. Обращение в суд в форме электронног0 документа должно быть
пOдписано усиленной квалифичированной электрокной подгlисью лица, которое

указано в тексте электронного документа как лицо, его подписавшýе.
Не допускается представление в суд электронных докуh{ентов, подписанньIх

электронной подписью JIица, которое не указано в текстё электронноrо докуIчrента
как лиц0, его подписавшее.

Обращение в суд в форме электрOнног0 документа может быть подписан0

усиJIеннсй квалифнцированной электронной подписью как лица, явпяющегсоя
полъзOвателем личного кабинета, так и лица, которое не является пользователем
личнсго кабинета, из которого осущёствляется пOдача обращения в суд.

2.З.? . ГIоджа обращения в суд в форме электронного дOкумента, подtrисаfiного

усиленной квалифицированной электронной подписью, допускается не только из
личного кабинета, принадлежащег0 лнцу, которое указано в тексте электронЕого
документа как лицо, его подписавшее, но и из личного кабинета л}lцоl

упOпкомоченного на подачу документа (представителя).

3. Подача документов в электронном виде

3.1. Общне требования

З.t.1. Требования к форме и содержанию документов, подаВаемЬЖ в

t
;
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ссответствии с Порядком шоlачи документов, определяютýя процесоуаJIьным
законодательством Российской

кабкнете:

с
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счета (снилс), идентификацнонный номер налогоплателъщика (инн), серия инOмер документа, удостоверяющего личЕость, основной .;rуй;;;;";
регистраЦионныЙ номеР индиви,цУ€lльного предпринимателя, серия и номер
водительского удостоверения);

если от8етчиком является юридичеýкое лицо, укrчlываютоя его полноsнаименование, идентификационный номе,р ншIогоплательщика и ооновной
государственный регистрационный ноп4ер, кпп, адрес места нахождения dобязателъным указанием почтового 

""д.*"ч;;есJIи заявителем является иностранное юридиlIеское лицо, требование об
указании ИНН и ОГРН не примеýяется;

если r{астником судебного процесса (третъим лицом, заинтересоваýным
ЛИЦОМ) ЯВЛЯеТСЯ фИЗИЧеСКое лицо, 

-у*а.rr""юi.u 
фамилия, ,*n, o"u..""o (np"

наличии): Д&та и мест0 рождения (если известны), меото жи?ельства или **йо
шребывания, один из идýнтификаторов (если известны), номер телефона, адрес
электронной почты (если известны);

если )лаýтником судебного проц9сса являOтся rryблично*правовOе
образование, указъiвается yft{Jг|, огрн 

" 
кпгt органа государственной вой" ип,n

органа местного самоуправления, в лице которог0, по мнению заявителя, выступает
rryблично-правовсе образов aъиei

если r{астником судебного процесса является должносткое лицо органа
гOсударственной власти нпи 0ргана меотного самоуправления, укtrlывается инн,
ОГРН И КПП ОРГана госУдарственной власти ипи артана местного самоуправл ения,
в котором это должностное лицо осуществJIяет свою профессиOнrшьную слркебную
дýятёльность;

еСЛИ rIаСТНИКОМ сУДебного процессаявляется воЙсковЕuI часть, не явJuIющЕuIся
ЮРИДИЧескиМ лицом, указъiвается ИНН, ОГРН и КПП соответствующего
федерального органа исполнителъной власти, в котOром федеральным законом
предусмотрена военная служба;

еСЛИ }lастником оудебного процесса являетýя орган, не имеющиЙ статуса
ЮРИдиЧесКогс лица, наделенный федеральным законом отделъными
государственными или инымн публичными roлномоqиямý и созданный на
ОСНОВанИи федеральнOго закоýа или решения федершIьного органа гOсударственной
Впасти, указывается ИНН и ОГРН федермьного органа, обеспечивающего
Деятельность пользователя (либо ответчика, заинтересованного лица), а также КПП
этOго органа;

есJIи у{астником судебного llроцесса является подразделение Щентральýсго
банка Российской Федерацriи (Банка России), не являющееся юридическим лицоIи,

указывается ИНН и ОГРН L{ентрального банка Российской Федерации, а также
КГIП;

если rIастником сулебнOго процесса является орган, не имеющий стаryса
юридического лица, наделенный законом отдельными государственными или
иными публичными подномочиями и сOзданный на ооновании решения органа
государственной власти субъекта Российской Федерации, указывается ИННи ОГРН
выýшего испол}Iительного органа государственной власти gоответствующего
субъекта Роосийской Федерации, а такжо КПП;

е
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ДOк}-МеНтов должно быть подписано (заверено) усиленной квалифицированной
электронной подписью, при подаче таког0 обращения в электронной,"д. к нему
I1риКпальlВается пппёt1аIrlJлrrтL плппYrллf,riл, /лл*--___--_ _\доверенýость, подIIисанная (заверонная) усиленной

электронной подписью представляемого лица;у J..f,r{g,

документы, Еодтверждающие статус обращающегося В суд лица, а также
документы о высшем юридическом образовании или об реной с{епQни поюридической специмьнOстй представляются в форйе ,оЬфоннrr* 

"Ьразo;документов, заверенных простой , электрокной 'йпй*- -Ы*=-r.й;й;й
ква-гlифицrро"ч"ной члчйрон*;' ;;r;;;;' ;;;; "";;й;; дq*у}по';;, ;;й-,;

В соответствин с УТК РФ:
доверенность представляется в форме электронного документа, подписанного

усилsнной кваrrифицироваrlной электронной подписью представляемоrо лица либо
в форме электроннOго образа документа, завереннсго усиленной
кв али фи циров аннOй э_пектрон ной подписъю ýр едставляемого л ица ;

ордер на исполнение пOpyteнlul, выдаваемый соответствующнм адвокllтским
образованием, представляется в форме электроннOго образа до*у**"rа, заверенного
УСИЛеННОЙ КВаЛИфицИрованной электронной ýодписъю дOлжноотного JIица,
выдавшего ордер.

3.2. Подача документов в рамках гра}цданского судопроизводства
(в соответствни с Гращданским процессуальrlым кодексом

Роесийской Федерации)

3.2.t, Обращение в суд может быть подано в форме электронного документ1
пОДписанного усиленной квалифицированной электронкой подписью, либо в форме
электроýного образа документа, заверенного простой электронной подписью илк
усиJIенной квалифицирсванrой эле ктр онной подписью.

3,2.2. Обращение в суд, которOs сOгл&сн0 ГПК РФ должно быть подllисано
усиленной квмифнцнрсванной электронной fiодяисью (например, заявление об
обеспечении иска, а также исковое заrI8ление, содержащее ходатайство об
обеопечении иска (часть 4 статьи 1З1 и чаOть l статьи l39 ГТК РФ), ходатайство о
приостанOвлении исполн8ния судебных актOв (статья 379.З ГПК РФ), пOдается в суд
в форме электронного документа, пOдписанного усилеýной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного на подписание документа лица (заявителя
Ели его представителя), хtlбо в форме электроýного образадокумента, заверенного

усиленной квапифицированной электронной подписью. При этом усиJIеннм
квалифицированная электроннаrI подпись, которой заверýн электронный образ
обращения в суд, дOлжна прикадлежать лицу, ).IIоJIномоченному на шодписаниЁ
докумеýта, псдписавшему документ на бумажном носителе.

3.2.3. Если обращение в суд подписано (заверено) простой электронноЙ
подýисъю, электронные образы докумеятов, прилагаемые к обрашению в сУд,
считаются заверенными простой электронной подписью.

Еоли обрчщ*""е в суд rrодо"*ч*Ъ (заверено) усиленной квмифицированной

a
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подписью, электронные образы
в суд, считаются заверенными

подписъю.

3.3. Гrодача документоа Е рамках административнOrо
судопроизводетва (в соответствии с Кодексопl 

"д*"пистратнвногосудопроизводýтва Росеийской Фsдерацшн)

з,3,1, Обращение в суд может быть подано в форме электронного документа,пOдписанного усиленной квалифицированной электронной rодйrrо, либо 
" бор**электронного образа документа, заверенного просiой эJIекlронной подписъю или

усиJIеннОй квалифицированной электронной подписъю.
3.3.2. Обращени€ в суД, котороý согласно кАС РФ доrжно бытъ пOдписано

усиленной квапифицированной электронной подписъю (наrlример, rч""п.*""-о
применении мер предварительной защиты по администативýсму иску, а также
административное исковое заявление, содержащее ходатайство о применении мер
предварИтельноЙ защитЫ по административному иску (часть 9 статьи l25 пчасть 1.1
СТаТЬИ 86 КАС РФ), ПОДаеТСЯ В С}Д В форме электронного документа, подпиýанного
усиленной квалифицироваýной электронной подпиOью лица, улолномоченного на
подписание документtt (змвителЯ илИ егО представИтеля), либо в формеэлектронногс образа документа, заверенного усиленной квмифицировЬно*
электронной подписью. При этом усиленная кваriифицированная rлектронная
подпись, которой заверен электронный образ обращения в суд, должна
принадлежать fiицу, уполномочеIIному на подписание документа, подписавшему
документ на бумажном ýOсителе.

3.3.3. ЕСЛи обращение в суд подписано (заверено) простой эпектронной
ýОДПИСЬЮ, электронныs образьi документов, приJIагаемыё к обращению в суд,
считаются заверенI{ыми простой электронной подписъю.

Если обращение в суд подписано (заверено) усиленной квалифицированной
ЭЛеКТРОННОЙ подписью, электронные образы документов, прилагаемые к
ОбРащеНИю в суд, считаются заверенными усиrеняой квалифицированной
электронной подписъю.

3.3.4. К кассационной жмобе, представлению приJIагаются обжшryемые
СУДебНые акты в форме электронны}< дOкумsнтов, псдписанных усиленной
квалифицированнOй электронной подшисью (подписями) судьи (оудей), принявшего
(принявшкх) судебный акт, или копин абжаsцемых судебных актOв в форме
электроннь]х документов, либо в форме элёктронных образов документов,
заверённых усиленной квалифицированной элекlронной подписъю судъи,
прsдседательствующего по делу, а в сл}п{ае его отсутстýия - председателя суда
(заместителя председателя суда) или иного уполноlчlоченного им судьи.

К кассационной жалобе, представлению, подаваёмым в суд кассационной
инстанции, заявитель вправе не прилагать обжалуемые судебные акты.

дощrментов, прнл8таOмые к
усиленной квалифицированной
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:. 3.4.{Iодача документов в рамкдх уголовного судопрOизводства
(в соответствпи с Уголовно-процеесуальньi" *одчu*оn,,, 

Росснйской Фелерацин)
, 

L v}y..r.v.\vrr ч.ЕлЕlrаЦПП,'

:-" 3,4,1, ОбРаЩеНИе В СУД ПОдается в форме электронного дскумент*i".

}, ::i:::_lY"* Усиленной квалифицированной электронной подписъю лица,itj подающего обращение, пибо в форме эп.*тронного оСфu докуIиента, завереннойl,ý усиленной квалифицированной 
- 

,п"*rронной подп*ruю ýица, пOдающегообращение.
ПрилагаеI\4ые к обращению в ýуд материалы (докуменtы) ýодаются в формеэлектронных дOкументов, подписаннъж усиленной квалифицировiнной

ЭЛеКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ, ДИбО В фОРМе ЭЛекТроннъЙ образовдоIryментов, заверенных
усиленной квалифицированнOй электронной подп"ь"*. iрln этом электронные
ДОКУМеНТЫ' ИЗГOТОВЛеННЫе ИНЫМИ ЛИЦаrvrИ, ОРГаНаМИ, ОР.u"Йrациями в своЪодвой
форме или форме, установленной для этих дощум9нтов законодательствомРоссийской Федерации, должны бьiтъ подписаны ими уонленнойквалифицированной электронной подписью.

ходатайство об ознакомлении с материалами уголовного дела, о получениикопий процессУаJIъных документов, пол}пrении информации в соответствии с
пунктом 21.1 части второй статьи 42 утж РФ, инфор*чц"" Об 1^rасти" " 

.уо.6""о
заседаниях, в том числе с использованием систем видео-кокференц-связи,
tражданский иск, не содsржащий ходатайства о принятии мер по Ъd...r*"."r*
возмещениrI вреда, причиненного rтреступлениgм, либо возможýой конфискацин
имущsства, моryт быть поданы в форме электронного документч, подпirанного
усиленной квалифицироваЕной электронной подfiисБю, либо в форме электронног0
обржа документа, заверенного шростой электронной подкисью или усилеш{ой
квали фицирOванной электронноЙ цодписью пнца, подающего о бращ*"r*.

ОбращеНие В суд каК в форме электронýсго докуr.rпrч, так и в. форме
электронного образа документа может быть подаЕо только из личного кабинета
лица, Еодписъlвающего (заверяющего) электронный документ (электронный образ
документа).

3.4.2- К кассац}lснным жалобе, представлению, поданным в соответствии с
ПРаВИЛаМи, установленными частями третъеЙ и шестой статьи 401.3 УТк РФ,
прилагаются обжалуýIиые сулебные решения в форме злектронных документов,
шодписаНнъrх усиленной квалифициро8анной электронной fIодписью (подписями)
СУДЬИ (СУДеЙ), прицявшего (принявших) обжалуемое судебнос реIlтение, или коtrии
ОбЖаЛУеМЫХ сУДебных решений в форме электрOнных документов, либо в форме
электронньж образов документов, заверенных усиленной квмифицированной
ЭЛеКТРОННОЙ поДписью судьи, председательствующего по делу, а в слrrае его
отсутствиЯ председателя суда (заместителя председателя суда) ипи иfiого
уýOлномоченног0 им судьи.

;
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3.ý. Подача документов участникаilIи прOизводства IIо дsлу
об адшlинистратнвном правонарушеиии {Е *оотвgтствин с Кодексом
Российской Федерацшш об администратпвных правонарушениях)

3.5.1. Обращение в суд может бытъ подано в форме электронного документа
пOдписаНногО усиленнОй квалифИцированНой электРонноЙ подписьЮ,лнбо, бор*.электронного образа документа, заверенного простой электронной подп"arй 

"n"усиденной квалифицированной электронноfi rодписью.
ОбРаЩеНИе В СУД, КоторОе согласно КоАП РФ должно быть подписано

усиленной квалифицированной электронной подписью, подается в суд в формеэлектронногФ документа, подписанного усиленной квмифицированной
электронной подписью лица, уполнOмоченноrо на пOдrтиýаýиý документа
(заявитеЛfi, егО 3ащитникаили представителя), либо в форме электронногоЪбр*u
ДОКУМеНТа, ЗаВеРеННОГО УСИЛеННОЙ КВалифицированной электронной подписъю.
При этом усиленнм квалифицированная электроннаlI подпись, которой заверен
электронный образ обращения в с}д, должна принадлежать лицу, уполномоченному
на пOдписание документа, подписавшёму дOкумент на бумажном носителе.

3.5.2. Если обращение в суд подписано (заверено) простой элекцlонной
подписью, электронньiе образы докумýнтOв, IIрилагаемьlе к обращению в суд,
считаются заверенными простой электронной подписью.

ЕСЛИ обращение в суд подписано (заверено) усиленной квалифицированной
ЭЛеКТРоННОЙ подписью, электронные образы документов, прилагаемые к
Обращению в суд, считаются заверенными усиленной квалифицированной
электронной подписью.

3.5.3, К жалобе, протесту ка вступившис в законную силу постановление fiо
делу об административнOм правонарушении, решения по рýýультатам рассмотрЁниrt
жало6, протестов (статъя 30.13 КоАГI РФ, статья 30.14 КоАП РФ) прилагаются
обжалуемые определение, Еостановлеýие по деJIу об административном
праЕоЕарушеfiии, решение по резулътатам расýмотрения жалобы, протёýта на
постанOвлениё по депу об административном правонарушении в форме
электронных докуlиентов, подписанных усиленной квалифицированной
электронной подписью вынесшего его судьи или копии обжалуемых судебных
актов в форме электронных докуlиентов, либо в форме электронных образов
дOкументов, заверенЕых усиленной квалифицированной электронной
подписью вынестттего его судьи, а в слу{ае его отсутствия * председателя суда
(заместителя председателя суда) ипи иного уполномоченного им судьи,
либо оцределение, постанOвление по делу об административном правонарушении,

решение по результатам рассмотрения жалобы, прOтýста, вынесенные
должностным лицом, кOллеrиаJIьным органом, в форме электроннъrх документов
либо в форме эпектронцьж образов документов, подписанных
(заверенных) усиленной квалифицированной электронной подписью в

установленном порядке.
a

a

'
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4, Завершенпе подачи документов

4"L по завершении загрузки файлов, содержащих обращение В суд иприлага8мые к нему документы, после осуществле}lия проверки правилъýостЕвведеЕных данных ftользователь, выбирая сOответствующую опцию; направляsтдокументы в суд.
4,2, Паспе напраЕления документсв в суд пользователю в личный кабинетприходит уведомление о поступлении документсв в информациоЕ;й-.".r*"у,

еодержащее дату и время поступления документов.
4,3. В цёлях определения момента подачи докуJ![ýнтов дата и времяПОСТУПЛеНИЯ ДОКУментов в информационную систему фикjируются автоматически,

по общему правилу определяются по мссковскому времени и уrитьlвtлютýя судомпри рассмOтрsнии вопроса о ооблюдении срока для направпения обращ.нЙ 
"сУд согласн0 процессуа.льному закокOдательству Роосийокой Ь.д*рчц""(часть 3 статьи 108 ГIIк РФ, часть 4 cTaTbyt 9З кАЪ ро, ,rur"" 129 упк рФ,

статья а.8 КоАП РФ).
в целях определения момента подачи документсв по общему правилу

принимается вс внимание дата И время информационgой системы, а нё дата и время
часовой 3оны, в которой находитс Я суд* адресат направляемого обращения, 

,

!ата и время поступления в информац"о""ую 
"r.r.rу до*у*Ь"rов, псданныхв суды, расЕOложенные в 1-й часовой зоне (КалининI радскаrr область),

опредеJIяютOя по дате и времени поступления документов в информационЕую
систему минус l час.

4.4. Просмоqр доц/1\{ентов, поданных в суд в элвктроннOм вид9,
0существля€тся работником аппарата суда, ответственным за прием документов в
электроннсм виде, который дслжен убедиться в том, что документы, посrупившие в
информационНУю систему, адресоваýы оуду, достуlтны для fiрочтения, фор*о*"r,
в соответствии с ГIорядком подачи докумOнтов, вкпючýI соблюдение требоваýкя о
нмичии rрафнческой шсдпЕси лица в элекlронном образе обращения в сУД,
требований к элеюронной подписи. Если данные условия соблюдены, пользователю
в личный кабинет направляется уведсмление о полуIении судом поданных в
электронном виде документов. в уведомлении укtr]ывается наименование суда,
направляющего уведомлеЕие, наименования полrlенноrо обращения в суд и
fiрилагаемых документов, джаи времrI поступления обращекиrI в информационнуlо
СИСТеМУ И дата и время его поJrучения судом. В уведомлении также может
указываться номер соответствующего судебного дела (пр оизволства),

ЕСЛи названные условия не соб.гподены, полъзователю направляется

:

УВеДОМление о том, что докр{енты не моryт быть признаны поступившими в суд. В
Уведомлении указываются причиirы, в сипу которых докуIиенты нё моrут очитаться
поступившими в суд.

4.5. {окументы откJIоняются п0 следующим причинам:
1) обращение в суд не адресовано данному суду;
2) обращение в суд является идентичным ранее направленному обращенИЮ;
3). докумеýты нечитаемы, в частноýти: страницы документа (докуrиентов)

Ееревернуты; докумект (локументы) содержит не все страницы; отсутствует

f
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возможность определить н€tличие всех страниц; в файле отсутствует электронный
докуменТ или элекТронныЙ обраЗ документа; отсутстrуr, .r"iный текст;

4) файл обращения в суд и (или) файлы пр"пЪ.ч."ых к нему документовпредставлены в форматах, не предусмотренньIх ПоЪядком пOдачи документOв;
5) обращение В суд и (или) пр"па.ччмые к nrry дооументы 

"* 
пр*д"rчrоЬ"u, uвидs отдельныХ файлов: В однOМ файле содsржится несколъко электронных

документов или несколько электронньж образов документов. Наименование фйловне позволяет идентифицироватъ документы, в них содержащиеся;
6) файЛ обращенИя в сУД и (илн) файлы прилагаемых к нему документов и

(или) дакные, ýодержаЩиеся В них, недоступны лllя работ"r, u.,ч.r"Oсти: защищsны
от копирования и (или) печати, сOдержат иfiтерактивные ИЛИ IчтУJIьтимедийные
элементьi, внедренные сцеýарии;

7) в нарушение законодательства Российской Федерации и Порядка подаqи
докумеýтов обращение в суд в форме электронного документч н* подписано
усиленной квалифицированной электронной uодписъю ,116о обращенне в ýуд в
форме электрOНногО образа докуменТi не заверено усиленноЙ квЙифицированноt
электронной подписью;

8) электронньтй образ обращения в Суд не содержит графической fiодписи
лица, обратившегOся ý суд;

9) электронная подпись не соответствует ВИДУ, установленному Порядком
подачи документов. Усиленн€UI квагlифицированнаrl электоннаrI подпись не прошла
проверкУ: ка момент подпиСанЕf документа срок действия сертификата электронной
ПОДПИСИ ИСТеК, электронная подfiись не соответствует документу, документ был
изменен (модифицирован) после подписания его электронной подписью;

10) НОМёр дела (производства), указанный пользOватеJIем при подачs
ДОКУМеНТоВ, Ее соответстýует номеру дела (производства), указанному в обращении
в суд;

11) К обращению в с/дl подаваемому представитgJIýм, не приложен дOкуl!{ент,
fiОДТВеРЖДающиЙ полномочия црýдставителя на предъявление дOкументов в суд;

12) Обращение в суд поступило с исполъзованием систеý{ы
межведомственного электронногс докумеýтооборота (МЭДО);

1З) нарушены_ иные требования к электронным документам и (или)
Электронным образам документов, установленные Порядком подачи документов.

4.6,В цёлях приобщения к судебному делу (производству) распечатываются:
копия обращения в с}дl поступившего в форме эпектрснного образа

документа или электронного документа;
сведения о результатах провЁрки усиленной квмифицирOванной электронной

подписи электроfiного документа, включм информацию об усиленной
квалифицированной электронной псдписи, которой подписан электронный
документ;

сведения о результатах проверки усилеýнOй квапифицированной электронной
пOдшиси электрOнного образа документа, включая янформачию об усиЛеВНОй
квалифицированной электронной подписи, которой подписан эл9ктронный образ
документа;

сведения о простой элsктронной подписи, которой заверен электронный образ

r
#
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документа.
при необходимости распечатываются и приобщаются на бумажном нOсителе

к материапам судебпоrо дела (производства) копии документов, поступивших в
электронном виде.

4.7. ЩаКУМеНТЫ, ПОстУпившие в информациOн$ую систему, должны бытъ
зарегистРированЫ В специяJIьныХ программных средствах гдС <<Правосудие>>,
обеспечивающих ведение автоматизированного судеаного делопроиr"од.ruч."' 

'

4,8. Прием, }чет и регистрация поступивших в электронном врце документов
производятся В том же порядке, В которOм осуществляется прием, учет и
регистрациlI документов на бумажном носителе с особенностями,
предусмотрен$ыми соответствующими инструкциями п0 судебному
делопроизводству.

(


