ТРЕБОВАНИЯ
к кандидатам на замещение должности 

ведущего консультанта отдела эксплуатации зданий и материально-технического обеспечения
Квалификационные требования к уровню образования для замещения должности ведущего консультанта отдела эксплуатации зданий и материально-технического обеспечения

наличие высшего образования (предпочтительно технического или экономического).
Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности
без предъявления требования к стажу. 
Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей 

Претендент на вакантную должность должен знать:

основы Конституции Российской Федерации;

федеральные законы от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», от 25 декабря 2008 г.              № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
Бюджетного кодекса Российской Федерации;
приказ Судебного департамента при Верховном суде Российской Федерации от 24 октября 2018 года № 217 «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций федеральных судов общей юрисдикции, федеральных арбитражных судов и управлений Судебного департамента в субъектах Российской Федерации»;

приказ Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 23 июня 2017 года № 106 «Об утверждении требований к закупаемым верховными судами республик, краевыми и областными судами, судами городов федерального значения, судами автономной области и автономных округов, окружными (флотскими) военными судами, федеральными арбитражными судами, органами и учреждениями Судебного департамента отдельным видам товаров, работ, услуг, включающих их потребительские свойства (в том числе качество) и иные характеристики (в том числе предельные цены)»;
другие федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, приказы и распоряжения Верховного Суда Российской Федерации, постановления Совета судей Российской Федерации, иные нормативные правовые акты, касающиеся вопросов финансово-экономической деятельности.

Претендент на вакантную должность должен уметь:

работать с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, электронной почтой;

организовать работу в рамках, возложенных на него задач и осуществляемых функций;

анализировать, готовить предложения по устранению и разрешению причин возникающих проблем как профессионального, так и межличностного характера;
планировать и рационально использовать служебное время;

работать в условиях сжатых временных рамок. 
В соответствии с замещаемой должностью ведущего консультанта обязан:

своевременно составлять и представлять отчетность, утвержденную приказом Судебного департамента при Верховном суде Российской Федерации по установленным формам и данным, относящимся в компетенции отдела;                                

вести учет потребности и расхода электроэнергии, тепла, воды в Суде;

организовывать ведение учета потребления коммунальных услуг в соответствии с действующими нормативными документами, 

взаимодействовать с Федеральной службой судебных приставов в интересах обеспечения безопасности работы судей, противодиверсионной и антитеррористической защиты зданий Суда;

осуществлять контроль за ходом строительных работ при капитальном ремонте, согласовывать необходимую документацию со службами города, проверять техническую документацию, представленную исполнителем на соответствие строительным нормам и действующему законодательству;

организовывать заключение договоров на услуги связи, обслуживание коммунальных систем, сетей электроснабжения, пожарной безопасности и охранной сигнализации;

организовывать работы по благоустройству, озеленению и уборке территории и зданий Суда, праздничному художественному оформлению фасадов зданий и прочее;

обеспечивать хозяйственное обслуживание и поддержание в надлежащем состоянии в соответствии с правилами и нормами пожарной безопасности   зданий и помещений Суда, а также контроль за исправностью оборудования (систем освещения, отопления, вентиляции и др.), техническим, санитарно –гигиеническим и противопожарным состоянием зданий и сооружений;

организовывать обеспечение автотранспортом в соответствии с установленными нормами, осуществлять организацию его бесперебойной работы, контролируя его целевое использование, а также содержание и эксплуатацию автотранспорта;

осуществлять закрепление водителей за автомобилями;

осуществлять выдачу путевых листов;

вести журнал учета движения путевых листов

вести работу по подготовке здания и коммунальных объектов Суда к работе в осенне-зимний период;

обеспечивать выполнение противопожарных мероприятий и содержание в исправном состоянии пожарного инвентаря;

организовывать противопожарную обработку деревянных конструкций и чердака зданий Верховного Суда Донецкой Народной Республики;

принимать участие в организации хозяйственного обслуживания совещаний, конференций, семинаров и других мероприятий, проводимых на базе Верховного Суда Донецкой Народной Республики, в том числе, бронирование гостиниц для лиц, командированных в Суд для участия в этих мероприятиях;
организовывать подбор, инструктаж персонала по охране и обслуживанию зданий Суда;

систематически повышать свою квалификацию;

своевременно и качественно выполнять поручения начальника отдела.

