ТРЕБОВАНИЯ
к кандидатам на замещение должности 

начальника отдела информатизации, судебной статистики, анализа и обобщения судебной практики
Квалификационные требования к уровню образования для замещения должности начальника отдела информатизации, судебной статистики, анализа и обобщения судебной практики
высшее образование по специальности, направлению подготовки, соответствующей направлению деятельности отдела, не ниже уровня специалитета, магистратуры
Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности
не менее двух лет стажа государственной гражданской службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки
Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей 

Претендент на вакантную должность должен знать:

основы Конституции Российской Федерации;

федеральные законы от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», от 25 декабря 2008 г.              № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 5 мая 2014 года № 97-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», от 27 июля 
2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

постановления Правительства Российской Федерации от 14 ноября 
2015 года № 1235 «О федеральной государственной информационной системе координации информатизации», от 30 декабря 2020 года № 2385 «О лицензировании деятельности в области оказания услуг связи и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации» и других нормативных правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности отдела, в пределах должностных обязанностей;

нормативные правовые акты Российской Федерации и методические документы ФСТЭК России в области защиты информации;

принципы работы программно-аппаратных средств защиты информации, принципы алгоритмов защиты, основы защиты от разрушающих программных воздействий;

Претендент на вакантную должность должен уметь:

применять современные информационно-коммуникационные технологии в государственных органах (использование межведомственного и ведомственного электронного документооборота, информационно-телекоммуникационных сетей);

организовать работу в рамках возложенных на него задач и осуществляемых функций;

анализировать, готовить предложения по устранению и разрешению причин возникающих проблем как профессионального, так и межличностного характера;
планировать и рационально использовать служебное время;

работать в условиях сжатых временных рамок.
В соответствии с замещаемой должностью начальник отдела обязан:

осуществлять руководство деятельностью отдела, контролировать исполнение сотрудниками отдела возложенных на них обязанностей и соблюдение ими служебной дисциплины;

устанавливать и поддерживать в рабочем состоянии системное и прикладное программное обеспечение на серверах Суда;

осуществлять установку, настройку и поддержание работоспособности серверного и сетевого оборудования;

обеспечивать интеграцию программного обеспечения на серверном оборудовании различной архитектуры с клиентскими приложениями рабочих станций пользователей Суда;

формировать и вести архивы, резервные копии, образы прикладного и системного программного обеспечения и баз данных;

выполнять задачи по администрированию ГАС «Правосудие» и другого системного и прикладного программного обеспечения;

выполнять восстановление работоспособности программного обеспечения при сбоях, выходе из строя сетевого, коммутационного оборудования, в случае ошибок пользователей;

обеспечивать организацию и контроль доступа к ресурсам локальной вычислительной сети пользователей Суда;

проводить консультации с пользователями по вопросам работы сети, прикладного программного обеспечения;

проводить мониторинг сети и разрабатывать предложения по развитию инфраструктуры сети;

участвовать в разработке предложений по модернизации средств вычислительной техники и определению потребностей в них;

обеспечивать сетевую безопасность на должном уровне; 

в рамках своей компетенции обеспечивать защиту персональных данных в подразделениях, обрабатывающих персональные данные;

изучать причины отказов и нарушений в работе программного и аппаратного обеспечения и разрабатывать предложения по их устранению и предупреждению;

обеспечивать бесперебойную работу средств связи Суда;

организовывать и контролировать своевременный ремонт и обслуживание средств вычислительной и оргтехники;

принимать меры по укреплению трудовой дисциплины сотрудников отдела информатизации, судебной статистики, анализа и обобщения судебной практики;

подписывать и визировать документы в пределах своих полномочий;

осуществлять руководство разработкой и внедрением информационно-вычислительных проектов с использованием современных средств вычислительной техники, коммуникаций и связи;

организовывать проведение исследований информационных систем, порядка и методов планирования и регулирования с целью определения возможности их формализации и целесообразности перевода соответствующих процессов на автоматизированный режим, а также изучение проблем обслуживания информационных систем;

участвовать в составлении технических заданий по созданию информационных систем и отдельных ее подсистем;

обеспечивать подготовку планов проектирования и внедрения информационных систем и контролировать их выполнение, постановку задач, увязку организационного и технического обеспечения;

организовывать работу по совершенствованию документооборота, проектированию технологических схем обработки информации при помощи средств вычислительной техники, вести статистический отчет;

курировать работу по установке, отладки, опытной проверки и вводу в эксплуатацию комплексов технических средств;

анализировать случаи отказа информационной системы, разрабатывать мероприятия по повышению качества и надежности информационной системы, модернизации применяемых технических средств;

участвовать в заключении договоров на оказание услуг по информационному и техническому обслуживанию и услугам связи со сторонними организациями;

обеспечивать работоспособность информационной системы Суда, а именно: копировально-множительной техники, персональных компьютеров, серверов, средств видеонаблюдения, аудиозаписи, конференцсвязи, баз данных, комплекса бухгалтерских программ, коммутационного оборудования информационной сети, подключения сети Интернет и функционирование сайта Суда;

обеспечивать функционирование оборудования аудио-, видеозаписи судебных заседаний, включая проверку функционирования и настройку оборудования аудио-, видеозаписи в целом, оперативную замену оборудования на резервное (мобильное) при отказе оборудования в ходе судебного заседания;

обеспечивать функционирование оборудования видеоконференцсвязи, включая контроль состояния локальных пользовательских терминалов (включение питания, присутствие участников в инфокоммуникационной сети), проверка функционирования основных рабочих режимов подсистем и системы в целом, мониторинг оборудования на предмет возникновения аварий, проведение мероприятий по организации устранения возникших аварий, формирование заявок на проведение работ по устранению неисправностей;

проводить обобщения судебной практики по плану работы Суда, по запросам Верховного Суда Российской Федерации, а также по поручениям Председателя Суда;

осуществлять ввод данных форм статистической отчетности в компьютерной обработке, проверять правильность полученных данных, их сопоставимость по отдельным подразделениям;

соблюдать порядок и сроки представления статистической отчетности в соответствии с Табелем форм статистической отчетности;

запрашивать в установленном порядке статистические, отчетные и справочные материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

участвовать в осуществлении учета и анализа статистических показателей работы судей и подготовке по ним аналитических справок;

составлять ежемесячные, полугодовые и годовые статистические отчёты о деятельности суда с использованием статистических данных программного комплекса автоматизированной информационной системы ГАС РФ «Правосудие»;

готовить информационные документы по материалам обобщения судебной практики;

анализировать и обобщать судебную практику с целью выявления вопросов, по которым необходима выработка соответствующих правовых позиций;

оказывать информационную и методико-аналитическую помощь работникам аппарата Суда в работе по обобщению судебной практики, проводимой судебными составами Суда;

выполнять иную работу по поручению руководства Суда, связанную с исполнением его полномочий.
