ТРЕБОВАНИЯ
к кандидатам на замещение должности 

консультанта отдела эксплуатации зданий и материально-технического обеспечения
Квалификационные требования к уровню образования для замещения должности консультанта отдела эксплуатации зданий и материально-технического обеспечения

наличие высшего образования (предпочтительно технического или экономического).
Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности
без предъявления требования к стажу. 
Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей 

Претендент на вакантную должность должен знать:

основы Конституции Российской Федерации;

федеральные законы от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», от 25 декабря 2008 г.              № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
Бюджетного кодекса Российской Федерации;
приказ Судебного департамента при Верховном суде Российской Федерации от 24 октября 2018 года № 217 «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций федеральных судов общей юрисдикции, федеральных арбитражных судов и управлений Судебного департамента в субъектах Российской Федерации»;

приказ Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 23 июня 2017 года № 106 «Об утверждении требований к закупаемым верховными судами республик, краевыми и областными судами, судами городов федерального значения, судами автономной области и автономных округов, окружными (флотскими) военными судами, федеральными арбитражными судами, органами и учреждениями Судебного департамента отдельным видам товаров, работ, услуг, включающих их потребительские свойства (в том числе качество) и иные характеристики (в том числе предельные цены)»;
другие федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, приказы и распоряжения Верховного Суда Российской Федерации, постановления Совета судей Российской Федерации, иные нормативные правовые акты, касающиеся вопросов финансово-экономической деятельности.

Претендент на вакантную должность должен уметь:

работать с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, электронной почтой;

организовать работу в рамках, возложенных на него задач и осуществляемых функций;

планировать и рационально использовать служебное время;

работать в условиях сжатых временных рамок. 
В соответствии с замещаемой должностью консультанта обязан:

осуществлять подготовку материалов для разработки проекта сметы расходов на следующий финансовый год;

осуществлять подготовку документации для проведения аукционов, конкурсов и запросов котировок в электронной форме;
осуществлять формирование с использованием единой информационной системы (далее – ЕИС) и своевременно размещать в ЕИС и на электронной площадке проект контракта, по результатам проведения электронных процедур;

осуществлять своевременное внесение информации в ЕИС о заключенном контракте, об измененном контракте, о расторгнутом контракте, с указанием оснований его расторжения;

организовывать проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;

обеспечивать исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта; 

обеспечивать заключение контрактов на закупку товаров, работ, услуг в случаях, установленных пунктами 4, 23, 32 частью 1 статьи 93 Закона 
№ 44-ФЗ;

формировать с использованием электронной площадки протоколы подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

определять и обосновывать начальную (максимальную) цену контракта, в том числе заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), установленную пунктами 23, 32 частью 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ;

осуществлять подготовку проектов писем в Судебный департамент при Верховном Суде Российской Федерации, Управление Судебного департамента в Донецкой Народной Республике, правоохранительные и другие государственные органы, негосударственные организации по вопросам, связанным с деятельностью Суда;

осуществлять взаимозаменяемость сотрудников отдела;

осуществлять другие полномочия по поручению начальника отдела, заместителя начальника отдела.
