ТРЕБОВАНИЯ
к кандидатам на замещение должности 

главного специалиста отдела эксплуатации зданий и материально-технического обеспечения
Квалификационные требования к уровню образования для замещения должности главного специалиста отдела эксплуатации зданий и материально-технического обеспечения

наличие высшего образования (предпочтительно технического или экономического).
Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности
без предъявления требования к стажу. 
Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей 

Претендент на вакантную должность должен знать:

основы Конституции Российской Федерации;

федеральные законы от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», от 25 декабря 2008 г.              № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
Бюджетного кодекса Российской Федерации;
приказ Судебного департамента при Верховном суде Российской Федерации от 24 октября 2018 года № 217 «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций федеральных судов общей юрисдикции, федеральных арбитражных судов и управлений Судебного департамента в субъектах Российской Федерации»;

другие федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, приказы и распоряжения Верховного Суда Российской Федерации, постановления Совета судей Российской Федерации, иные нормативные правовые акты, касающиеся вопросов финансово-экономической деятельности.

Претендент на вакантную должность должен уметь:

работать с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью «Интернет», электронной почтой;

организовать работу в рамках возложенных на него задач и осуществляемых функций;

планировать и рационально использовать служебное время;

работать в условиях сжатых временных рамок. 

В соответствии с замещаемой должностью главного специалиста обязан:

своевременно составлять и вносить сведения в автоматизированную систему ГАС «Правосудие» о закупках (автоматизированная информационная система прогноза объема закупок);

        вести учет потребности и расхода электроэнергии, тепла, воды в Суде;

осуществлять выдачу путевых листов;

вести журнал учета движения путевых листов;

обеспечивать заключение государственных контрактов на закупку товаров, работ, услуг в случаях, установленных пунктом 4 частью 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ;
определять и обосновывать начальную (максимальную) цену контракта;
осуществлять рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;

осуществлять подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ;
соблюдать правила и порядок работы с документами, сроки и качество их исполнения;
информировать начальника отдела о выявленных при исполнении должностных обязанностей нарушениях действующего законодательства Российской Федерации и предлагать способы их устранения;
осуществлять взаимозаменяемость сотрудников отдела;

выполнять иные поручения начальника отдела и его заместителя по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
