Как составить апелляционную жалобу по ГПК РФ

В апелляционной жалобе обязательно укажите (ст. 322 ГПК РФ):
1) наименование суда, куда вы подаете жалобу. Несмотря на то что апелляционную жалобу нужно подавать через суд, который вынес обжалуемое решение, в ней необходимо отразить наименование суда апелляционной инстанции. Например, если вы обжалуете решение суда города федерального значения, приведите в жалобе наименование соответствующего апелляционного суда общей юрисдикции;
2) наименование лица, подающего жалобу, его место жительства или адрес. Например:
- для физлица - Ф.И.О. и место жительства;
- для юрлица - наименование и адрес, указанный в ЕГРЮЛ, в пределах его места нахождения (п. 3 ст. 54 ГК РФ);
3) номер дела, присвоенный судом первой инстанции, указание на решение суда, которое обжалуется;
4) ваши требования, а также основания, по которым вы считаете решение суда неправильным. Например, приведите со ссылками на нормы права доводы, свидетельствующие о неправильном определении судом обстоятельств, имеющих значение для дела (ст. 330 ГПК РФ).
Если вы не участвовали в деле, укажите, чем решение нарушает ваши права, свободы или законные интересы. Без такого указания суд первой инстанции оставит жалобу без движения, назначив разумный срок для исправления данного недостатка (п. 24 Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 22.06.2021 N 16).
Вы не можете указывать в апелляционной жалобе требования, которые вы не заявляли в ходе рассмотрения дела в первой инстанции (ч. 2 ст. 322 ГПК РФ).
На новые доказательства можете сослаться, только если вы не могли представить их ранее в суд первой инстанции. Вам придется обосновать в жалобе причины, по которым это было невозможно (ч. 2 ст. 322 ГПК РФ). Не привлеченные к участию в деле лица, вопрос о правах и обязанностях которых разрешен судом, в жалобе могут ссылаться на любые дополнительные (новые) доказательства, не исследованные и не оцененные судом первой инстанции (п. 25 Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 22.06.2021 N 16);
5) перечень прилагаемых к жалобе документов.
К жалобе, как правило, прилагаются (ч. 4 ст. 322 ГПК РФ):
· квитанция об уплате госпошлины. Если у вас есть право на получение льгот по ее уплате, приложите документ, который это подтверждает;
· документ, подтверждающий направление или вручение другим лицам, участвующим в деле, копий апелляционной жалобы и приложенных к ней документов, которых у них нет. Это требование также распространяется на случаи подачи жалобы в электронном виде. К таким документам относятся квитанция об отправлении заказного письма, отчет об отправлении письма по электронной почте (если участники процесса согласились на обмен документами по электронной почте), документы, подтверждающие передачу документов оператору почтовой связи, расписка о получении апелляционных жалобы и приложенных к ней документов и т.п. (п. 23 Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 22.06.2021 N 16).
	В жалобе вы можете также указать дополнительную информацию, например номера телефонов, адреса электронной почты, иные сведения, необходимые для рассмотрения дела. Можно также заявить ходатайства, например, о предоставлении отсрочки, рассрочки, уменьшении размера госпошлины или освобождении от ее уплаты (ч. 2 ст. 322 ГПК РФ).
Подпишите жалобу лично. Если ее подписывает и подает ваш представитель, необходимо приложить, в частности, доверенность. Предъявлять ее не требуется, если она уже есть в деле (ч. 3 ст. 322 ГПК РФ).
К жалобе, поданной представителем (кроме жалоб на решения мировых судей), должны быть приложены копии его документов о высшем юридическом образовании или об ученой степени по юридической специальности либо документов, удостоверяющих его статус адвоката, если в деле копии таких документов отсутствуют. Это требование не распространяется, в частности, на патентных поверенных по спорам, связанным с правовой охраной результатов интеллектуальной деятельности и средств индивидуализации. Копия документа об образовании или ученой степени должна быть заверена нотариусом, либо учреждением (организацией), выдавшим соответствующий документ, либо организацией, в которой представитель работает, либо судьей, в чьем производстве находится дело (п. 8 Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 22.06.2021 N 16).
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