УТВЕРЖДАЮ
Председатель Зубово-Полянского районного суда Республики Мордовия
___________________ М.Б. Вершинин
"24" декабря 2025 г.
ПЛАН
работы Зубово-Полянского районного суда

Республики Мордовия на 1-ое полугодие 2026 года

	№
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный 
за исполнение

	I. Организационно-правовые мероприятия 


	1.

	Подведение итогов работы 
за 2-ое полугодие 2025 года


	январь

	председатель суда
Вершинин М.Б.

	2.
	Обобщение практики 
передачи гражданина иностранного государства, осуждённого к лишению свободы судом Российской Федерации, для отбывания наказания в государство, гражданином которого осуждённый является за 2025 год
	январь


	председатель суда

Вершинин М.Б., 
 помощник председателя суда Рыбина И.А.


	3.
	Анализ причин отмен и изменений судебных решений судом апелляционной инстанцией по гражданским делам, рассмотренным Зубово-Полянским районным судом РМ, 
за 2-ое полугодие 2025 года


	февраль
	судья

Пивкина Е.А.,

консультант

Голова Е.А.

	4.
	Анализ причин отмен и изменений судебных решений судом апелляционной инстанцией 
по уголовным делам, рассмотренным Зубово-Полянским районным судом РМ, за 2-ое полугодие 2025 года
	февраль
	судья
Матвеева М.П.,

консультант

Голова Е.А.

	5.
	Анализ причин отмен и изменений судебных постановлений судом апелляционной инстанцией 
по материалам, рассмотренным 
Зубово-Полянским районным судом РМ 
в порядке главы 47 УПК РФ, 
за 2-ое полугодие 2025 года

	март
	судья 

Цыганова Н.А.,
 консультант

Голова Е.А.

	6.
	Анализ проблем возникающих у судей при взыскании процессуальных издержек (ст.ст. 131, 132 УПК РФ), 
при рассмотрении уголовных дел и материалов в порядке главы 47 УПК РФ, за 2-ое полугодие 2025 года


	март
	судья

Кузьмин Е.П.,
консультант

Голова Е.А.

	7.
	Анализ организации деятельности судебных участков № 1, № 2 Зубово-Полянского района Республики Мордовия по соблюдению процессуальных сроков рассмотрения гражданских и уголовных дел, дел об административных правонарушениях, за 2-ое полугодие 2025 года


	апрель
	судья 

Шавелькина С.В.,
консультант

Голова Е.А.

	8.
	Анализ причин отмен и изменений решений по гражданским 
и административным делам, вынесенных мировыми судьями судебных участков № 1, № 2 Зубово-Полянского района Республики Мордовия за 2-ое полугодие 2025 года


	апрель
	заместитель председателя суда Заренкова Л.Н.,
 консультант

Голова Е.А.


	9.
	Анализ причин отмен и изменений приговоров по уголовным делам 
и постановлений по делам 
об административных правонарушениях, вынесенных мировыми судьями   судебных участков № 1, № 2 Зубово-Полянского района Республики Мордовия, за 2-ое полугодие 2025 года


	май
	судья 

Яковлева Л.М.,

 консультант

Голова Е.А.

	10.
	Анализ причин отмен и изменений судебных решений судом апелляционной инстанцией по административным делам, рассмотренным Зубово-Полянским районным судом РМ, 

за 2-ое полугодие 2025 года


	
	судья 

Качаева Т.С.,

 консультант

Голова Е.А.

	11.
	Анализ причин нарушений сроков рассмотрения уголовных, гражданских, административных дел и дел 
об административных правонарушениях
	ежеквартально
	председатель суда

Вершинин М.Б.,
начальник отдела судопроизводства

Жаткина Л.П.,

Заместитель начальника отдела судопроизводства 

Мякунова О.П. 

	12.
	Анализ причин длительного 
не рассмотрения дел


	в течение полугодия


	председатель суда

Вершинин М.Б.,
судьи,

в производстве которых находятся данные дела

	13.
	Проведение практических семинаров 
с судьями и работниками аппарата суда по актуальным вопросам применения уголовного, гражданского 
и административного законодательства


	в течение полугодия


	судьи,

помощник председателя суда,

помощники судей

	14.
	Проведение мероприятий по уничтожению судебных материалов, уголовных и гражданских дел, нарядов, по которым истек срок хранения, согласно инструкции о порядке отбора на хранение в архив федеральных судов общей юрисдикции документов,
 их комплектования, учета 
и использования


	в течение полугодия
	специалист 
1 разряда (архивариус)

Баранова М.Д./ состав экспертной комиссии


	15.
	Осуществление контроля 
по гражданским делам, производство 
по которым приостановлено 
	в течение полугодия
	председатель суда

Вершинин М.Б.,
зам. начальники отделов

Мякунова О.П.,

Курчатова И.М.,
судьи 

в производстве, которых находятся данные дела

	16.
	Осуществление контроля по уголовным делам, делам об административных правонарушениях, гражданским делам, находящимся в производстве суда свыше 2-х месяцев
	в течение полугодия
	председатель суда

Вершинин М.Б., начальник отдела судопроизводства

Жаткина Л.П., 

заместители начальников отделов 

Мякунова О.П.,

Курчатова И.М.,

судьи 

в производстве, которых находятся данные дела

	17.
	Осуществление контроля исполнения совместного приказа № 20д/42/356 
от 03.04.2015 г. ВС РМ, УСД в РМ, Министерства образования РМ 
«О реализации регионального проекта «Территория права».  

Продолжить организацию мероприятий по работе судей в учебных заведениях района (по особому плану)


	в течение полугодия
	председатель суда

Вершинин М.Б.,
помощник председателя суда Рыбина И.А.

	II. Мероприятия по организации работы общего отдела



	1.
	Взаимодействие по текущим вопросам, с судьями, пребывающими в отставке
	в течение полугодия
	председатель суда

Вершинин М.Б., начальник общего отдела

Головина Н.Г.,
администратор Мучкин М.В.

	2.
	Разработать и утвердить план работы суда на 2-ое полугодие 2025 года
	июнь-июль
	председатель суда

Вершинин М.Б., начальник 
общего отдела

Головина Н.Г.

	3.
	Изучение информации, поступающей из Управления Судебного департамента в Республике Мордовия 
	еженедельно

(по мере поступления)
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г., 

консультант
Голова Е.А.


	4.
	Составление отчетов 
по расходованию марок и конвертов
	ежемесячно
	консультант
Голова Е.А.,
главный специалист

 Романова Ю.В. 

	5.
	Составление форм ведомственной отчетности (представление данных форм в УСД в РМ) 
	в течение полугодия
	начальник отдела
Головина Н.Г.,
главные специалисты

Телюшина С.К., Плешакова О.В.

	6.
	Проведение регистрации и учета юридической литературы
	 в течение полугодия
	консультант 

Голова Е.А.



	7.
	Выдача судьям и работникам аппарата суда нормативных правовых актов, юридической и справочной литературы необходимой для осуществления 

их служебной деятельности, а также контролировать своевременный возврат в кодификацию суда
	 в течение полугодия
	консультант 

Голова Е.А.



	8.
	Проверка наличия бланков исполнительных листов, бланков суда 
с воспроизведением 
Государственного герба РФ
	ежеквартально 
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г.



	9.
	Проверка наличия и условия хранения печатей с воспроизведением Государственного герба РФ
	в течение полугодия
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г.



	10.
	Проверка наличия бланков и обложек служебных удостоверений, голографических наклеек 
и условия их хранения
	ежеквартально
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г.



	11.
	Составление описей дел постоянного срока хранения, по личному составу, уничтожение нарядов, журналов, судебных дел, материалов,  
с истекшим сроком хранения
	в течение полугодия
	специалист 1 разряда 

(архивариус)

 Баранова М.Д.

	12.
	Заседание экспертной комиссии
	в течение полугодия (по мере необходи-

мости)
	специалист 1 разряда 

(архивариус)

 Баранова М.Д./ состав экспертной комиссии суда 

	13.
	Проверка нарядов, которые ведутся 
в суде на соответствие 
с номенклатурой дел суда
	февраль-март
	начальник отдела

Головина Н.Г., 
специалист 1 разряда 

(архивариус)

 Баранова М.Д.

	14.
	Формирование реестра исходящей 
и входящей корреспонденции
	ежедневно 
	начальник отдела Головина Н.Г.,
главный специалист

Романова Ю.В.

	III. Кадровая работа, работа по противодействию с коррупцией и вопросы повышения квалификации работников аппарата суда

	1.
	Проведение занятий по изучению инструкции по делопроизводству 
в районном суде, утвержденной приказом Судебного департамента 
при Верховном Суде РФ 
от 29.04.2003 г. № 36 и правил поведения работников аппарата суда 
с вновь принятыми госслужащими
	в течение полугодия
	начальники отделов
Головина Н.Г.,
Жаткина Л.П.,
зам. начальники отделов

Курчатова И.М.,
Мякунова О.П.

	2.
	Проведение занятий по обучению с работой «Документооборот и обращение граждан» с вновь принятыми госслужащими
	в течение полугодия
	главные специалисты 

Телюшина С.К.,

Плешакова О.В. 

	3.
	Принятие участия в подборе кандидатур в случае возникновения необходимости по проведению конкурса на замещение вакантной должности работников аппарата суда
	в течение полугодия
	председатель суда

Вершинин М.Б., начальник 
общего отдела 

Головина Н.Г. 

	4.
	Осуществление мероприятий 
по своевременной подготовке материалов на присвоение квалификационных классов, классных чинов, надбавки за выслугу лет судьям и работникам аппарата суда
	в течение полугодия
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г. 

	5.
	Оформление личных дел, трудовых книжек
	в течение полугодия
	начальник 
общего отдела 

Головина Н.Г. 

	6.
	Ведение и оформление табеля учета рабочего времени судей, государственных гражданских служащих и работников суда
	в течение

полугодия
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г. 

	7.
	Оформление листков нетрудоспособности судьям Зубово-Полянского районного суда РМ, работникам аппарата суда
	в течение

полугодия
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г. 

	8.
	Осуществление учета информации в подсистеме «Кадры» 
ГАС «Правосудие»
	в течение

полугодия
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г. 

	9.
	Подготовка проектов приказов, распоряжений
	в течение

полугодия
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г. 

	10.
	Организация работы по направлению судей и сотрудников аппарата суда 
на курсы повышения квалификации
	в течение

полугодия 

(согласно графику 
УСД в РМ)
	председатель суда

Вершинин М.Б.,
начальник 
общего отдела 

Головина Н.Г. 

	11.
	Проведение занятий с государственными гражданскими служащими (поступившими на службу) по правилам служебного поведения, 
по вопросам соблюдения запретов, ограничений, связанных с гражданской службой, по вопросам исполнения должностных обязанностей гражданского служащего, механизма преодоления ситуаций конфликта интересов, соблюдения кодекса этики 
и служебного поведения, а также основные положения законодательства о противодействии коррупции
	в течение полугодия
	начальник 
общего отдела 

Головина Н.Г. 

	12.
	Проведение занятий по изучению нового законодательства 
с работниками аппарата суда


	по мере опубликования
	помощник председателя суда Рыбина И.А.,
консультант

Голова Е.А.



	13.
	Проведение семинарских занятий 
с судьями и государственными гражданскими служащими 
по заполнению справок о доходах, расходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера 
	февраль – апрель
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г.

	14.
	Сбор сведений о доходах, расходах, 
об имуществе и обязательствах имущественного характера судей 
и государственных гражданских служащих Зубово-Полянского районного суда в Республике Мордовия за 2025 отчетный год
	до 30 апреля
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г. 

	15.
	Проведение семинарских занятий 
с судьями и работниками аппарата суда по противодействия коррупции 
и профилактике коррупционных правонарушений
	в течение полугодия
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г. 

	16.
	Осуществление мероприятий 
по подготовке документов 
для аттестации судей 
и государственных гражданских служащих суда.  Организация 
и обеспечение проведения аттестации государственных гражданских служащих аппарата суда
	в течение полугодия/

согласно графику 
УСД в РМ
	председатель суда 

Вершинин М.Б.,
начальник общего отдела 

Головина Н.Г.

	17.
	Учет, оформление, выдача удостоверений государственным гражданским служащим
	в течение полугодия
	начальник 
общего отдела

Головина Н.Г. 

	18.
	Подготовка материалов 
к награждению судей и государственных гражданских служащих суда
	в течение полугодия
	председатель суда 

Вершинин М.Б.,
начальник 
общего отдела

Головина Н.Г. 

	19.
	Предоставление отчетности ЕФС-1 (через УСД в РМ)
	в течение полугодия
	начальник 
общего отдела

 Головина Н.Г.

	20.
	Разработка и утверждение должностных регламентов (должностных инструкций)
	по мере необходимости
	председатель суда 

Вершинин М.Б.,
начальник 
общего отдела

Головина Н.Г.

	IV. Мероприятия по организации работы отдела судопроизводства

	1.
	Составление статистических отчетов 
по всем категориям дел, итогов работы суда и судей за 2025 год
	в сроки, установленные УСД в РМ
(январь)
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П., 

зам. начальники отделов

Мякунова О.П.,

Курчатова И.М.

	2
	Исполнение запросов, поступивших из Управления судебного департамента по РМ, Верховного Суда РМ по вопросам статистики по итогам работы за 2025 год
	январь 
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П.


	3
	Предоставление в Верховный Суд РМ  аналитических справок и сведений (таблиц) об уголовных делах, находящихся в производстве суда свыше 1 года и в отношении осужденных, содержащихся под стражей
	январь
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П.


	4
	Проведение проверок  сроков сдачи секретарями судебных заседаний оформленных уголовных, гражданских и административных дел, дел об административных правонарушениях, 
а также материалов в порядке УПК РФ, ГПК РФ, КАС РФ в отдел судопроизводства   
	ежемесячно
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П.,
зам. начальников отделов

Мякунова О.П.,

Курчатова И.М.,

секретарь суда  

Поцелуйко С.П.


	5
	Проведение проверки сроков обращений к исполнению приговоров 
и постановлений по уголовным делам, решений, определений по гражданским и административным делам, постановлений  по делам 
об административных правонарушениях
	ежемесячно
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П., 

зам. начальников отделов

Мякунова О.П.,

Курчатова И.М. 

	6
	Подготовка уголовных, гражданских, административных дел и дел об административных правонарушениях, 
а также статистических данных для обобщения судебной практики 
	 в течение полугодия
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П.; 

зам. начальников отделов

Мякунова О.П.,

Курчатова И.М.

	7
	Подготовка справок на судей о количестве рассмотренных судебных дел, в т.ч. рассмотренных  с нарушением процессуальных сроков; 
о количестве отмененных  или измененных судебных актов  с указанием причин нарушения сроков и причин отмены или изменения судебных актов, необходимых для проведения квалификационной аттестации судьи
	в течение полугодия
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П., 

зам. начальников отделов

Мякунова О.П.,

Курчатова И.М.

	8
	Обсуждение с помощниками судей,  
работниками аппарата суда, обзора качества статистической отчетности 
и баз данных статистических карточек на подсудимых 
по итогам работы за 2025 год
	март- апрель
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П.,
зам. начальников отделов

Мякунова О.П.,

Курчатова И.М.

	9
	Предоставление сведений о результатах рассмотрения уголовных, гражданских и административных дел 
в кассационной инстанции
	в сроки, установленные УСД в РМ
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П.,

зам. начальники отделов

Мякунова О.П.,

Курчатова И.М.

	10
	Исполнение запросов, поступающих 
из Верховного Суда РМ, Управления Судебного департамента в РМ 
по судебным материалам
	по мере поступления
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П.,

зам. начальники отделов

Мякунова О.П.,

Курчатова И.М.

	11
	Предоставление сведений о подсудимых совершеннолетних лицах мужского пола, в отношении которых уголовное дело находится на рассмотрении суда первой и апелляционной инстанции

	еженедельно по пятницам

	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П., 



	12
	Предоставление сведений 
в Верховный Суд РМ о рассмотрении административных исковых заявлений об оспаривании решений, действия, бездействия военных комиссариатов 
и призывных комиссий, связанных 
с призывом по мобилизации
	еженедельно
	зам. начальники отделов

Курчатова И.М., Мякунова О.П.



	13
	Предоставлении сведений  в Верховный Суд РМ об обращениях военных комиссаров о разрешении проведения с подсудимым (осужденным) мероприятий, связанных с определением пригодности к военной службе, ходатайства военных комиссаров о приостановлении производства по уголовному делу и об отмене меры пресечения в отношении лиц, заключивших контракт о прохождении военной службы, ходатайства командиров военных частей (военных комиссаров) об освобождении военнослужащего от уголовной ответственности,  по основаниям, предусмотренным ч. 1 ст. 781 УК РФ
	по мере поступления в производство суда
	начальник отдела судопроизводства Жаткина Л.П.


	14
	Проведение проверки правильности ведения книги учета вещественных доказательств, принятых на хранение в суд, соответствие записей фактическому наличию вещей 
в комнате хранения вещественных доказательств суда, своевременность и правильность исполнения судебных актов в отношении вещественных доказательств
	ежеквартально
	председатель суда

Вершинин М.Б. начальник отдела Жаткина Л.П.,

зам. начальника отдела

Мякунова О.П.,
помощник председателя суда Рыбина И.А.


	15
	Направление запросов (напоминаний) 
в органы, на которые, согласно УПК РФ, ГПК РФ, КАС РФ, УИК РФ, КоАП РФ, возложено исполнение судебных актов, о предоставлении сведений 
о результатах исполнения судебных актов (УФСИН России, УФССП России, МВД РФ)
	в течение всего полугодия 
	начальник отдела Жаткина Л.П.,

зам. начальники отделов

Курчатова И.М., Мякунова О.П.



	16
	Оформление учетно-статистических карточек на дела, оформление журналов, и нарядов, предусмотренных Инструкцией 
по судебному делопроизводству 
в районном суде, карточек 
по учету сумм ущерба
	в течение полугодия
	начальник отдела Жаткина Л.П.,

зам. начальники отделов

Курчатова И.М., Мякунова О.П.



	17
	Контроль исполнения частных постановлений (определений), вынесенных судьями по итогам рассмотрения дел и материалов органами, в адрес которых вынесены частные постановления (определения).

Надлежащее оформление журнала учета частных постановлений

(определений)


	по мере вынесения и направления на исполнение
	начальник отдела Жаткина Л.П.



	18
	Проведение мероприятий по отбору 
и подготовке дел, материалов, учетно- статистических карточек, нарядов 
и журналов на хранение в архив суда
	в течение полугодия
	начальник отдела Жаткина Л.П.,

зам. начальники отделов

Курчатова И.М., Мякунова О.П.



	V. Вопросы организационно- правового обеспечения деятельности суда, взаимодействие со средствами массовой информации

	1.
	Систематическое обновление имеющейся на Интернет-сайте информации.
	в течение полугодия
	помощник председателя суда 

Рыбина И.А./
 состав редакционной коллегии   



	2.
	Проведение работ по размещению базы данных картотеки судебного делопроизводства (СДП) и судебных решений из БСР на Интернет-сайт суда
	ежедневно
	главные специалисты 

Телюшина С.К.,

Плешакова О.В.


	3.
	Проведение администрирования 
СПО и подсистем ГАС «Правосудие» на сервере и рабочих станциях. Обеспечение бесперебойной эксплуатации подсистем ГАС «Правосудие» в суде. Осуществление ввода и редактирования базы данных подсистемы «Обеспечение эксплуатации и сервисного обслуживания» ГАС «Правосудие» 
в части технической инвентаризации КСА. Осуществление копирования базы данных ГАС на внешний носитель
 
	в течение полугодия
	главные специалисты 

Телюшина С.К.,

Плешакова О.В.



	4.
	Проведение обучения по работе 
с ГАС «Правосудие» с вновь принятыми государственными служащими
	в течение полугодия
	главные специалисты 

Телюшина С.К.,

Плешакова О.В.



	5.
	Подготовка ГАС «Правосудие» 
к статистическому отчету 
за 1 полугодие 2026 года 
	июль
	главные специалисты 

Телюшина С.К.,

Плешакова О.В.



	6.
	Выпуск и продление сертификатов ЭЦП судьям и сотрудникам аппарата суда
	в течение полугодия
	главные специалисты 

Телюшина С.К.,

Плешакова О.В.

	7.
	Осуществление взаимодействия 
со СМИ: организация присутствия представителей СМИ на интересующих их судебных заседаниях, оказание помощи при подготовке ими материалов о суде, предоставление информации представителям СМИ 
и подготовка пресс-релизов


	в течение полугодия
	помощник председателя суда Рыбина И.А. 

	8.
	Предоставление отчета о проведенной работе по освещению работы в СМИ.
	ежеквартально
	помощник председателя суда Рыбина И.А.

	9.
	Контроль на портале ССТУ РФ 
за поступлением внепроцессуальных обращений.
	ежедневно 
	помощник председателя суда Рыбина И.А.

	10.
	Представление информационного материала для последующего размещения на Интернет-сайте суда
 по наиболее актуальным 
и интересным делам, находящимся 
в производстве суда
	еженедельно 
	 судьи;

помощник председателя суда Рыбина И.А. 

	11.
	Осуществление проверки своевременности подготовки, обработки, деперсонификации информации и ее размещения 
на официальном сайте в сети Интернет; контроль за соблюдением сроков публикации. 
	в течение полугодия
	главные специалисты 

Телюшина С.К.,

Плешакова О.В.,
специалист 1 разряда 
Моисеева И.П. 

	12.
	Поддержание в актуальном состоянии информационного материала, размещенного в информационном киоске
	в течение полугодия
	главные специалисты 

Телюшина С.К.,

Плешакова О.В.


	VI. Материально-техническое обеспечение деятельности суда



	1.
	Анализ работы за 2-ое полугодие 2025 года и составление отчета 
о проделанной работе.
	январь
	администратор 

Мучкин М.В.

	2.
	Осуществление проверки работоспособности технических средств охраны. Контроль ведения журнала приема-передачи технических средств охраны.
	постоянно
	администратор 

Мучкин М.В. 

	3.
	Проведение комплекса мероприятий 
по подготовке залов к судебным заседаниям.
	ежедневно
	администратор 

Мучкин М.В.

	4.
	Проведение работы по заключению договоров на коммунальные услуги по обеспечению деятельности суда.
	январь
	администратор 

Мучкин М.В.

	5.
	Обеспечение материально-техническое снабжения суда необходимыми средствами.
	постоянно
	администратор 

Мучкин М.В.

	6.
	Организация текущего ремонта 
и профилактики компьютерной 
и копировальной техники, картриджей
	в течение полугодия
	администратор

Мучкин М.В.

	7.
	Контроль за оснащением помещения архива суда, а также оказание сотрудникам аппарата суда консультативной помощи в деятельности по организации делопроизводства суда 
и работы архива
	в течение полугодия
	администратор 

Мучкин М.В.

	8.
	Ведение (уточнение, дополнение, изменение) списков судей, в том числе судей, пребывающих в отставке, подлежащих добровольному медицинскому страхованию. 
Сбор и обобщение заявок судей, в том числе судей, пребывающих в отставке, на санаторно-курортное лечение. Составление отчетов об использовании санаторно-курортных путевок.
	в течение полугодия
	председатель суда Вершинин М.Б., администратор 

Мучкин М.В.

	9.
	Организация бесперебойной работы средств связи, системы энергообеспечения, работы хозяйственной службы. Организация поддержания прилегающей территории и помещений здания в санитарном порядке (уборка мусора, снега, очистка крыш, мелкий ремонт оборудования 
и внутренних помещений).
	в течение полугодия
	администратор 

Мучкин М.В.

	10.
	В составе комиссии провести весенний осмотр здания районного суда, 
с представлением акта осмотра здания 
в УСД в РМ
	апрель
	администратор 

Мучкин М.В.

	11.
	Организация работ по профилактике, остановке и консервации, по окончании отопительного сезона, газовой котельной Зубово-Полянского суда
	май
	администратор 

Мучкин М.В.

	12.
	Осуществление информационно-правового обеспечения деятельности суда, обеспечение судей и работников аппарата суда необходимыми справочно-информационными материалами и юридической литературой. Осуществление контроля за оснащением и пополнением
баз СПС Консультант
	в течение полугодия
	администратор 

Мучкин М.В.

	13.
	Проведение учебно-тренировочных занятий с работниками аппарата суда в целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а так же проведение инструктажа по охране труда и пожарной безопасности.
	в течение полугодия
	администратор 

Мучкин М.В.

	14.
	Организация работы автотранспорта суда. Определение потребности и учет запасных частей, оформление паспортной документации: наличие договоров; на содержание, хранение и эксплуатацию служебного автотранспорта; организация прохождения технического осмотра, технического обслуживания 
и ремонта служебного автотранспорта
	в течение полугодия
	администратор

 Мучкин М.В.

	15.
	Контроль за потреблением электроэнергии, воды; вывозом ТБО. 

Своевременное представление счетов 
на оплату коммунальных услуг, ведения текущего учета их поступлений.


	в течение полугодия
	администратор 

Мучкин М.В.


Список судей и сотрудников аппарата суда,

 ответственных за исполнение мероприятий, запланированных 
на 1-ое полугодие 2025 года
	№
	Ф.И.О. и должность


	Подпись

	1.
	Председатель суда Вершинин Максим Борисович

	

	2.
	Зам председателя суда Заренкова Людмила Николаевна
	

	3.
	Судья Яковлева Лидия Михайловна
	

	4.
	Судья Кузьмин Евгений Петрович
	

	5.
	Судья Пивкина Елена Алексеевна
	

	6.
	Судья Шавелькина Светлана Владимировна
	

	7.
	Судья Матвеева Мария Петровна
	

	8
	Судья Цыганова  Наталья Анатольевна
	

	9
	Судья Качаева Татьяна Сергеевна
	

	8.
	Начальник отдела судопроизводства Жаткина Людмила Петровна
	

	9.
	Начальник общего отдела Головина Наталья Григорьевна
	

	10.
	Зам. начальника отдела Курчатова Ирина Михайловна
	

	11.
	Зам. начальника отдела Мякунова Ольга Петровна
	

	12.
	Помощник председателя суда Рыбина Ирина Алексеевна
	

	13.
	Помощник судьи Пьянзина Людмила Сергеевна
	

	14.
	Помощник судьи Ураева Елена Викторовна
	

	15.
	Помощник судьи Акинина Марина Сергеевна
	

	16.
	Помощник судьи Фузеева надежда Викторовна
	

	17.
	Помощник судьи Шейкина Людмила Васильевна
	

	18.
	Помощник судьи Чекурова Ирина Сергеевна
	

	19.
	Помощник судьи Пиваева Светлана Анатольевна
	

	20.
	Главный специалист Телюшина Светлана Кузьминична
	

	21.
	Главный специалист Плешакова Олеся Владимировна
	

	22.
	Секретарь суда Поцелуйко Светлана Павловна
	

	23.
	Консультант Голова Елена Алексеевна
	

	24.
	Главный специалист Романова Юлия Валерьевна
	

	25.
	Специалист 1 разряда Баранова Марина Дмитриевна
	

	26.
	Специалист 1 разряда Моисеева Ирина Петровна
	

	27.
	Администратор Мучкин Михаил Владимирович
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