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УТВЕРЖДЕНО
Приказом председателя Зубцовского районного суда Тверской области 

от 03.08.2020 №77-о
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке и сроках ознакомления с результатами  аудио- и (или) видеопротоколирования хода судебного заседания и предоставления копий  аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания.

1. Общие положения

Положение о порядке и сроках ознакомления с результатами  аудио- и (или) видеопротоколирования хода судебного заседания и предоставления копий  аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания (далее Положение), разработано на основании Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, утверждённой приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.04.2003 г. № 36, Инструкции о порядке организации комплектования, хранения, учета и использования документов (электронных документов) в архивах федеральных судов общей юрисдикции, утверждённой приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 19.03.2019 № 56.

2. Порядок ознакомления с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания
2.1. Аудио- и (или) видеозапись хода судебного заседания судебного заседания, приобщенная к протоколу судебного заседания, выдается для ознакомления в помещении Зубцовского районного суда Тверской области на основании письменного заявления лиц, участвующих в деле, их представителей (сторон, иных участников судебного разбирательства) на основании письменного заявления и при предъявлении следующих документов:

а) обвиняемыми, подсудимыми, осужденными, оправданными, лицами, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшими, сторонами по делу, третьими лицами, законными представителями по уголовным, гражданским делам и делам об административных правонарушениях, заявителями и другими заинтересованными лицами по делам особого производства и по делам, возникающим из публичных правоотношений, гражданскими истцами, ответчиками по уголовным делам - документа, удостоверяющего личность, согласно (Приложению № 1), а их представителями, защитниками - также доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства;
б) адвокатами, выступающими по уголовным, гражданским делам и делам по административным правонарушениям, материалам - ордера соответствующего адвокатского образования и удостоверения личности и (или) удостоверения адвоката;
в) другими заинтересованными лицами, выступающими по уголовным, гражданским делам, делам об административных правонарушениях, материалам - документов, удостоверяющих личность и полномочия;
г) прокурорами - служебного удостоверения;
д) иными должностными лицами при наличии законного основания - мотивированного письменного запроса;
е) реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае их смерти - наследникам, близким родственникам, родственникам, иждивенцам в соответствии со статьями 133, 134 УПК РФ, статьей 11 Закона Российской Федерации от 18.10.1991 № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» - документа, удостоверяющего личность и (или) полномочия, а также подтверждающего соответствующее родство (факт нахождения на иждивении).
2.2. Ознакомление лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания производится на основании их письменного заявления (Приложение № 1), на котором судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда (или его заместитель) делает соответствующую отметку о поручении помощнику судьи, либо секретарю судебного заседания, либо секретарю суда ознакомить с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия, на которой указать, что копия доверенности соответствует оригиналу.
2.3. В случае подачи заявления (ходатайства) через приемную суда либо посредством почтовой связи на заявлении учиняется отметка в виде штампа Зубцовского районного суда Тверской области с указанием даты получения судом заявления (ходатайства), которая считается датой поступления заявления (ходатайства) в Зубцовский районный суд Тверской области. В случае подачи заявления (ходатайства) в электронном виде посредством заполнения форм, размещенных на официальном сайте суда в сети Интернет, датой поступления заявления (ходатайства) в суд считается дата направления непосредственно Зубцовским районным судом Тверской области уведомления о получении судом данного заявления (ходатайства).
2.4. После поступления в приемную суда заявления об ознакомлении с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания специалист суда, в чьи должностные обязанности входит регистрация и разноска входящей корреспонденции согласно резолюции  председателя суда (или его заместителя), не позднее следующее рабочего дня передаёт его судье, в производстве которого находится или находилось дело, а в отсутствии судьи - председателю суда (или его заместителю). После получения от судьи разрешения на ознакомление с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания специалист суда, в чьи должностные обязанности входит регистрация и разноска входящей корреспонденции согласно резолюции, немедленно передает заявление на исполнение помощнику судьи, либо секретарю судебного заседания, либо секретарю суда.

В случае подачи заявления (ходатайства) непосредственно в приемную судьи, в производстве которого находится судебное дело, после получения от судьи разрешения на ознакомление с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания помощник судьи, либо секретарь судебного заседания осуществляет ознакомление с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания путем предоставления им возможности прослушивания соответствующей аудиозаписи с использованием необходимых технических средств.
Лицу, заявившему об ознакомлении с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания, через приемную суда, после получения от судьи разрешения на ознакомление с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания помощник судьи, либо секретарь судебного заседания, а после сдачи дела в отдел делопроизводства секретарь суда осуществляет ознакомление с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания путем предоставления ему возможности прослушивания соответствующей аудиозаписи и (или) видеозаписи с использованием необходимых технических средств в течение пяти рабочих дней после поступления заявления (ходатайства) в суд.
2.5. Ознакомление с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания должно проходить в присутствии помощника судьи, либо секретаря судебного заседания, либо секретаря суда в условиях, которые исключают изъятие, повреждение, уничтожение электронных носителей информации (дисков, дискет, флеш-карт). В случае необходимости в помещении, где осуществляется ознакомление с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания, может присутствовать судебный пристав.

С учетом объема ознакомительного материала может быть установлен график ознакомления, в котором указываются даты и число электронных носителей информации (дисков, дискет, флеш-карт) для ознакомления на каждый день. 
Об ознакомлении с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания помощником судьи, либо секретарем судебного заседания, либо секретарем суда делается отметка в справочном листе.

Лицо после ознакомления с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания делает письменную отметку о своем ознакомлении с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания на заявлении, послужившем основанием для допуска к ознакомлению с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания. В случае если лицо отказывается от подписи об ознакомлении, помощник судьи, либо секретарь судебного заседания, либо секретарь суда составляет соответствующий акт, который приобщается к материалам дела. 

3. Порядок и сроки выдачи копии аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания
3.1. Изготовление и выдача копии аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания производится на основании письменного заявления (Приложение № 2), на котором судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда (или его заместитель) делает соответствующую отметку о поручении работнику аппарата суда изготовить и выдать копию аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия, с отметкой о ее соответствии оригиналу.

3.2. Копия аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания может быть изготовлена на оптическом диске или ином материальном носителе информации уполномоченным работником аппарата суда только после подачи соответствующего заявления и при наличии соответствующей отметки лиц, указанных в пункте 3.1. настоящего  Положения.

3.3. Для изготовления копии аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания лицо, подавшее заявление, представляет в суд материальный носитель информации (флеш-карта, диск CD-R, DVD и другие носители информации, техническая возможность записи на которые имеется в суде). Представленные в суд материальные носители информации не должны содержать какую-либо информацию.

3.4. В целях безопасности перед записью аудиопротокола и (или) видеопротокола  хода судебного заседания представленный в суд материальный носитель подлежит форматированию уполномоченным работником аппарата суда, ответственным за изготовление копии аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания, с предварительным уведомлением лица, подавшего соответствующее заявление, в письменной форме.
3.5. Запись аудиофайла на материальный носитель лица, подавшего заявление, производится уполномоченным работником аппарата суда на локальном компьютере, не присоединенном к локальной сети суда, и не имеющем доступа в сеть Интернет, после чего носитель передается помощнику судьи, либо секретарю судебного заседания, либо секретарю суда.
3.6. Копия аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания судом не заверяется.

3.7. После выдачи копии аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания на письменном заявлении об изготовлении и выдаче уполномоченным работником аппарата суда делается отметка об изготовлении и выдаче, а лицом, получившим копию аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания, делается соответствующая расписка о получении. Данное заявление приобщается к материалам дела, и делается соответствующая отметка в справочном листе.

3.8. Копия аудиозаписи судебного заседания изготавливается в течение пяти рабочих дней после поступления заявления (ходатайства) в суд.

Изготовленные, но не полученные заявителем копии аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания, хранятся при деле.

3.9. Повторная выдача копий аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания лицам, указанным в пункте 2.1 Положения, а также другим лицам, чьи интересы непосредственно затрагиваются судебным актом, осуществляется по их письменному мотивированному заявлению, в соответствии с разделом 2 настоящего положения.

3.10. Повторная выдача копий аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания производится в течение 5 (пяти) рабочих дней после поступления заявления в суд лицам, участвующим в деле, а также иным лицам под расписку.
Выдача копий аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания судебного заседания производится в течение всего рабочего дня.
4. Порядок и сроки выдачи для ознакомления аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания, находящихся в архиве суда

4.1. Порядок выдачи аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания, находящихся в архиве суда, а также снятие с них копий регулируются Инструкцией о порядке организации комплектования, хранения, учета и использования документов (электронных документов) в архивах федеральных судов общей юрисдикции, утверждённой приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 19.03.2019 № 56.

4.2. Ознакомление лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания находящихся в архиве производится на основании их письменного заявления (Приложение № 1), на котором председатель суда (или его заместитель) делает соответствующую отметку о поручении специалисту суда, в чьи обязанность входит ведение архива, ознакомить с аудиозаписью судебного заседания. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

Порядок и сроки выдачи аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания для ознакомления лицами, участвующими в деле, их представителями, а также иными лицами осуществляется в соответствии с разделом 2 настоящего Положения.

4.3. Выдача копии аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания, находящегося в архиве суда, лицам, участвующим в деле, производится по их письменному заявлению (Приложение № 2), на котором председатель суда (или его заместитель) делает соответствующую отметку о поручении специалисту суда, в чьи обязанность входит ведение архива, выдать копию аудиозаписи судебного заседания. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

Порядок и сроки изготовления копии аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания лицам, участвующими в деле, их представителям, а также иным лицам осуществляется в соответствии с разделом 3 настоящего Положения.

ПРИЛОЖЕНИЕ №1 






Председателю суда
(председательствующему судье)

от  


(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу:  

номер контактного телефона  
Заявление 
об ознакомлении с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания
1. Прошу предоставить мне возможность ознакомления с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания 
(указывается номер и наименование дела (материала))

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(дата)  





(подпись/Ф.И.О.)
2. Мною,  
,

(должность работника аппарата суда, Ф.И.О.)

предоставлена возможность прослушивания аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания.
(дата, подпись)

3. Мною, прослушана аудио- и (или) видеозапись хода судебного заседания  

(Ф.И.О. и подпись лица, прослушавшего аудио- и (или) видеозапись хода судебного заседания, дата прослушивания аудио- и (или) видеозапись хода судебного заседания  )

ПРИЛОЖЕНИЕ №2 
Председателю суда
(председательствующему судье)

от  


(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу:  

номер контактного телефона  
Заявление
о выдаче копии аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания
1. Прошу изготовить и выдать мне копию(ии) аудио- и (или) видеозаписи хода судебного заседания по материалу/делу

2. Электронный носитель информации прилагается и не содержит какой-либо информацию.
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(дата)  





(подпись/Ф.И.О.)

3. Я уведомлен, что в целях безопасности перед аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания на представленный в суд материальный носитель, подлежит форматированию уполномоченным работником аппарата суда, ответственным за изготовление копии аудиозаписи.

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(дата)  





(подпись/Ф.И.О.)

4. Электронный носитель с аудио- и (или) видеозаписью хода судебного заседания получил  
(Ф.И.О. и подпись лица, получившего копию, дата выдачи копии)

5. Выдал  

(должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего электронный носитель, дата)
