УТВЕРЖДЕНО

Приказом председателя 
Зареченского районного суда г. Тулы 

от 16 сентября 2024 г.№88-1
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке принятия и рассмотрения заявлений (запросов) физических и юридических лиц, государственных органов, органов местного самоуправления о выдаче документов, судебных дел, документов из архива суда, вещественных доказательств
1. Общие положения

1.1. При  подготовке ответа на заявления граждан, а также запросы учреждений, предприятий, организаций, государственных органов, органов местного самоуправления работники суда руководствуются Конституцией РФ, Уголовно-процессуальным кодексом РФ, Гражданско-процессуальным кодексом РФ, Кодексом об административных правонарушениях РФ, Налоговым кодексом РФ (часть 3), Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде, Инструкцией о порядке отбора на хранение в архив федеральных судов общей юрисдикции документов, их комплектовании, учета и использовании и иными нормативными актами и методическими рекомендациями органов федеральной власти и Управления судебного департамента, регламентирующими порядок работы с заявлениями (запросами). 

1.2. Положение определяет единый подход к выдаче Зареченским районным судом г. Тулы документов (в том числе документов из архива суда), судебных дел, вещественных доказательств.

1.3. Граждане обращаются в суд с заявлениями о выдаче копий судебных документов лично, либо через своих представителей. Заявления, поступающие от заявителей, должны содержать указание полных анкетных данных заявителя (фамилии, имени, отчества, места жительства (регистрации и фактического проживания с указанием почтового индекса), данных документа, удостоверяющего личность ля физических лиц - один из идентификаторов (страховой номер индивидуального лицевого счета; идентификационный номер налогоплательщика; серия и номер документа, удостоверяющего личность; серия и номер водительского удостоверения; серия и номер свидетельства о регистрации транспортного средства), для индивидуального предпринимателя также - дата и место его государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика, для юридических лиц - идентификационный номер налогоплательщика, либо ходатайство заявителя об истребовании таких сведений судом (статья 353 КАС РФ), а также содержать в себе указание на процессуальное положение  заявителя. В случае если заявление подается лицом, не обладающим  процессуальным статусом по делу, в заявлении указывается цель истребования копии судебного документа. 
Заявления, подаваемые представителями, принимаются с обязательным приложением к заявлению документа, подтверждающего их полномочия (ордера либо доверенности на представление интересов гражданина или организации, государственных органов, органов местного самоуправления, учреждений, предприятий). 
В заявлении (запросе) от организаций (государственных органов, органов местного самоуправления, учреждений, предприятий) должно содержаться  полное наименование организации, ее юридический и почтовый адрес, место фактического расположения, угловой штамп либо печать. Запросы, подаваемые представителями организаций (государственных органов, органов местного самоуправления, учреждений, предприятий), принимаются с приложением к запросу документа, подтверждающего полномочия представителя.

1.4. Суд по заявлениям граждан и запросам организаций (органов государственной власти и органов местного самоуправления, предприятий и учреждений и др.) выдает:

- копии процессуальных решений по гражданским и уголовным делам, делам об административных правонарушениях, материалам, рассмотренным в порядке досудебного контроля, в порядке исполнения приговоров, и иным материалам (решения, приговоры, постановления, определения, в том числе апелляционной инстанции, принятые по делам, рассмотренных судом);

-подлинники документов, находящихся в деле (материале);

-исполнительные документы;

-иные документы (справки, выписки из приговоров, копии протоколов судебного заседания и др.)     

2. Порядок приёма, регистрации и сроки рассмотрения заявлений граждан (организаций, предприятий и др.)
2.1. Бланки заявлений на выдачу копий судебных решений, постановке отметки на судебное решение о его вступлении в законную силу (Приложения № 1, № 2, № 3, № 4) доступны в приемной суда по адресу: г. Тула, ул. Литейная, д. 8, а также на информационных стендах суда.
2.2. Поступившие в суд на личном приеме заявления о выдаче документов по делам регистрируются  работником Приемной суда в соответствующих подсистемах ГАС «Правосудие» . 

Работник приемной после регистрации заявления передает его в общий отдел суда для исполнения.

Поступившие в суд по почте (в том числе по электронной почте и по средствам факсимильной связи) заявления о выдаче документов по делам регистрируются в соответствии с п. 2.3 и 2.5 Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде в отдельном Журнале учета входящей корреспонденции.
После регистрации уполномоченным работником общего отдела суда заявления о выдаче документов оно должно быть передано председателю суда, который своей резолюцией определяет исполнителя по заявлению среди работников общего отдела - секретарей  суда.
2.3. После регистрации заявления о выдаче документов по делам, судебные решения по которым вступили в законную силу, передаются на резолюцию о даче разрешения либо  отказе в даче разрешения для организации исполнения председателю суда, либо лицу, его замещающему, а по делам, судебные решения по которым не вступили в законную силу, - судье, в производстве которого находится данное дело. 
2.4. Заявления с резолюцией председателя суда или судьи передаются для исполнения непосредственным исполнителям в день проставления резолюции судьей или не позднее следующего рабочего дня. Если поручение дано нескольким лицам, то работу координирует лицо, указанное в резолюции первым.

2.5. Исполнитель обязан своевременно, всесторонне и объективно рассматривать и исполнять заявления.

2.6. Сроки исполнения  заявлений о выдаче подлинных документов, их заверенных копий, письменных справок граждан и запросов, поступающих из организаций, устанавливаются лицом, наложившим резолюцию, и исчисляются со дня регистрации заявления (запроса). 

Копии запрашиваемых судебных актов изготавливаются уполномоченным работником аппарата суда в день поступления заявления, а в исключительных случаях - в срок не более пяти рабочих дней с указанной даты.

2.7. Заявление  считается   разрешенным,  если  рассмотрены все поставленные    в    нём  вопросы, приняты необходимые меры, дан исчерпывающий ответ заявителю. 

В случае невозможности проведения работы по заявлению (запросу) в установленный срок, исполнитель обязан доложить председателю суда  или судье о причинах, не позволяющих дать ответ своевременно и согласовать окончательный срок подготовки ответа. 

2.8. Ответ на поступившее заявление (обращение, запрос) направляется, либо вручается под роспись адресату. Заявление с копией ответа, если переписка велась по уголовным и гражданским делам, делам об административных правонарушениях и иным материалам, подшиваются к материалам соответствующего дела (материала), а в иных случаях передаются начальнику общего отдела  суда для приобщения в соответствующий наряд.  

Неразрешенные  заявления и запросы,  также запросы и заявления по которым дан предварительный ответ, приобщать в дела (наряды) запрещается. Указанные заявления и запросы находятся у исполнителя до момента их полного исполнения. 

Запросы и предварительные ответы по ним хранятся у секретарей суда по уголовным и гражданским, административным делам, либо у секретаря суда, ответственного за исполнение данного запроса, до момента их окончательного исполнения:

-по делам, не оконченным производством – вместе с учетно-статистической карточкой на дело, по которому ведется переписка по заявлению (запросу).

-по делам, находящимся вне суда (истребованным по запросам или направленным для рассмотрения в  вышестоящие инстанции) – в соответствующем наряде вместе с копией сопроводительного письма о направлении дела, до момента его возвращения.

2.9. При поступлении повторного заявления (обращения, запроса) проводится проверка о поступлении предшествующего, результатах его исполнения, либо причинах неисполнения, о чём указывается  в ответе автору заявления (запроса) 

2.10. Контроль за своевременной регистрацией, передачей исполнителю, и последующим направлением адресату ответов на поступающие от граждан (организаций) заявления и запросы осуществляет лицо уполномоченное председателем суда.

2.11. Нарушение установленного настоящим положением порядка рассмотрения заявлений граждан, организаций, общественных объединений, органов государственного и местного самоуправления, неправомерный отказ в их приеме, затягивание сроков рассмотрения запросов и заявлений  влечет нарушение прав граждан, что недопустимо при отправлении правосудия и является нарушением трудовой дисциплины со стороны служащих аппарата суда.

3. Обязательное вручение процессуальных документов по делу и сроки  их вручения

3.1. По гражданским, административным делам:
- копия определения об оставлении заявления (жалобы) без движения направляются истцу (заявителю) не позднее следующего рабочего дня после вынесения определения.

- копия определения судьи об отказе в принятии искового заявления либо о возвращении искового заявления вручается (направляется) истцу (заявителю) в течение пяти дней со дня поступления заявления в суд. Вместе с копией определения истцу (заявителю) возвращаются поданные им документы. 

-копии решений высылаются лицам, участвующим в деле, но не присутствующим в судебном заседании при вынесении решения, не позднее чем через пять дней со дня принятия решения суда в окончательной форме.

-копия решения (определения) суда направляется прокурору в случае его участия в деле.

-копии определения суда о приостановлении или прекращении производства по делу либо об оставлении заявления без рассмотрения высылаются лицам, участвующим в деле, если они не явились в судебное заседание, не позднее чем через три дня со дня вынесения определения суда.

-копия заочного решения суда высылается ответчику, а также истцу,  не присутствовавшему в судебном заседании и просившему суд рассмотреть дело в его отсутствие,  не позднее чем в течение трех дней со дня его принятия с уведомлением о вручении.

3.2. По уголовным делам:

-копия постановления о назначении судебного заседания по уголовному делу направляется подсудимому, потерпевшему, а также прокурору не менее чем за пять суток до его начала, а уведомление о проведении предварительного слушания - не менее чем за трое суток до его проведения.

- копия постановления о прекращении уголовного дела направляется прокурору, а также вручается лицу, в отношении которого прекращено уголовное преследование, и потерпевшему в течение  пяти суток со дня его вынесения.

-копия приговора суда вручается осужденному или оправданному, его защитнику и обвинителю в течение пяти суток со дня провозглашения приговора. В указанный срок копии приговора могут быть вручены потерпевшему, гражданскому истцу, гражданскому ответчику и их представителям при наличии ходатайства указанных лиц.

3.3. По делам об административных правонарушениях: 

-копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

-копия вынесенного судьей постановления по делу об административном правонарушении направляется должностному лицу, составившему протокол об административном правонарушении, в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

-копия решения по жалобе на постановление по делу об административном правонарушении в срок до трех суток после его вынесения вручается или высылается физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых было вынесено постановление по делу, а также потерпевшему в случае подачи им жалобы либо прокурору по его просьбе.

3.4. По материалам досудебного контроля:
- копии постановления суда, вынесенного по результатам рассмотрения ходатайства об избрании меры пресечения в виде заключения под стражу или домашнего ареста, об изменении или отмене этих мер пресечения, о продлении срока содержания под стражей, немедленно направляются или выдаются лицу, возбудившему соответствующее ходатайство, прокурору, подозреваемому (обвиняемому) и его защитнику, а также защитнику и законному представителю несовершеннолетнего подозреваемого или обвиняемого.

4.  Порядок выдачи судебных дел и документов (подлинников и копий) участвующим в деле лицам, иным лицам, а также повторная выдача судебных документов

4.1. Подлинные документы из судебных дел (иных материалов) и их надлежащим образом заверенные копии, представленные участниками уголовного, гражданского судопроизводства и участниками производства по делам об административных правонарушениях, а также письменные справки по делам выдаются на основании их письменного заявления (Приложение № 5); а судам общей юрисдикции, органам дознания и следствия - на основании мотивированного запроса и (или) иных необходимых документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
На заявлении или запросе о выдаче подлинных документов из судебного дела проставляется разрешающая резолюция судьи, председательствующего по делу, а при его отсутствии - председателя суда (или его заместителя).

Взамен выданного подлинника к делу приобщается его копия, заверенная судьей и гербовой печатью суда.

При выдаче подлинников документов из судебного дела на их заверенных копиях должны указываться фамилия, имя, отчество лица, получившего документ, его процессуальное положение по делу, данные документа, удостоверяющего личность. В получении документа это лицо должно расписаться и проставить дату получения. Лицо, выдавшее документ, должно указать свою фамилию, должность и поставить подпись. При предъявлении доверенности необходимо снять с нее копию и подшить в дело. Такие же сведения указываются в справочном листе.

Документы, на основании которых из судебного дела выданы подлинники, а также их заверенные копии, подшиваются в дело. В случае направления подлинного документа заказной почтой в дело также подшивается копия сопроводительного письма с исходящим номером и датой.

Письменные доказательства из дела с разрешения судьи, председательствующего по делу, а при его отсутствии - председателя суда (его заместителя) могут быть возвращены представившим их лицам и до вступления решения суда в законную силу (ст. 72 ГПК РФ).
Выдача подлинного экземпляра процессуальных документов (в том числе протокола судебного заседания, судебного решения и др.) из дела запрещена.
4.2. Копии судебных постановлений по гражданскому делу, вступивших в законную силу, выдаются лицам, участвующим в деле, и иным лицам, если их права и законные интересы нарушены судебными постановлениями, по письменному заявлению, в котором должно быть указано, какие права или законные интересы этого лица нарушены этими судебными постановлениями.

Под иными лицами в абзаце 2 пункта 4.1 следует понимать лиц, не привлекавшихся к участию в деле, права и законные интересы, которых нарушаются постановленными решениями. 

С приговора, решения, определения или постановления, вынесенного по делу, снимаются копии, которые удостоверяются подписями судьи и секретаря суда либо иного уполномоченного работника аппарата суда с приложением гербовой печати суда.

Изготовление заверенных копий судебных актов и иных документов суда осуществляется уполномоченными работниками аппарата суда. В правом верхнем углу первого листа документа проставляется штамп "КОПИЯ".

Выдаваемые судом копии судебных актов (приговор, решение, определение, постановление) должны быть заверены подписями председательствующего судьи, либо председателя суда и секретаря суда, либо иного уполномоченного работника аппарата суда, а также гербовой печатью суда. 
В случаях, когда судебные акты (приговор, решение, определение, постановление) изложены на нескольких листах, листы копии судебного акта должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены гербовой печатью суда. 
В случае если вышестоящий суд изменил решение суда, на копии судебного акта (приговора, решения, определения, постановления) делается об этом отметка. 
На копии судебного акта также делается отметка о дате вступления его в законную силу, также указывается, в каком деле подшит подлинный документ и в производстве какого суда находится дело.

Изготовленные, но не полученные заявителем копии судебных актов, письменных справок передаются для отправки по почте.

Лицо, получившее копию судебного акта, должно написать соответствующую расписку. Расписка данного лица должна содержать в себе фамилию, имя, отчество лица, указание на его полномочия (в случае, если данное лицо является представителем), наименование получаемого документа и дату его вынесения, дату получения документа, подпись данного лица.

В случае направления копии документа по почте в дело подшивается копия сопроводительного письма с исходящим номером и датой. Также делаются соответствующие отметки в справочном листе.

Копии судебных актов, вступивших в законную силу, могут быть выданы (направлены) иным лицам, чьи интересы непосредственно затрагиваются судебным актом, с разрешения председательствующего судьи или председателя суда (в случае отсутствия - заместителя председателя суда) по письменному заявлению, в котором должно быть указано, какие права или законные интересы этого лица нарушены этими судебными актами.
4.3. Повторная выдача копий судебных актов (решений, определений, приговоров, постановлений, судебных приказов) лицам, указанным в пункте 12.1 Инструкции о судебном делопроизводстве в районном суде, а также другим лицам, чьи интересы непосредственно затрагиваются судебным актом, осуществляется по их письменному мотивированному заявлению в установленном председателем суда порядке. Иные, не установленные настоящей Инструкцией, правила ознакомления с материалами судебного дела, выдачи подлинных документов, заверенных копий материалов дела, письменных справок, копий судебных актов, вступивших в законную силу, определяются председателем суда.

Порядок выдачи судебных дел, находящихся в архиве суда, а также снятие с них копий регулируются Инструкцией о порядке организации комплектования, хранения, учета и использования документов (электронных документов) в архивах федеральных судов общей юрисдикции, утвержденных приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 19.03.2019 N 56 (ред. от 16.07.2019).
4.4. Право на снятие копий документов с материалов дела за свой счет, в том числе с использованием технических средств, предоставляется следующим лицам:

обвиняемым, подсудимым, осужденным, оправданным, их защитникам и представителям (п. 13 ч. 4 ст. 47, п. 7 ч. 1 ст. 53 УПК РФ);

потерпевшим (п. 12 ч. 2 ст. 42 УПК РФ);

гражданскому (административному) истцу, его представителю в части копий процессуальных решений, относящихся к предъявленному им гражданскому иску (п. 13 ч. 4 ст. 44 УПК РФ);

гражданскому (административному) ответчику и его представителю в части материалов уголовного дела, которые касаются гражданского иска (п. 9 ч. 2 ст. 54, ч. 2 ст. 55 УПК РФ);

сторонам и иным лицам, участвующим в гражданском, административном деле, а также их представителям (ч. 1 ст. 35 ГПК РФ);

реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае их смерти - родственникам, (иждивенцам) в части ознакомления с материалами прекращенных уголовных и административных дел и получения с них копий (ст. 11 Закона Российской Федерации от 18.10.1991 г. N 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»).

Все перечисленные лица снимают копии по письменному заявлению. Данное письменное заявление с разрешающей резолюцией председателя суда или судьи - председательствующего по делу подшивается после исполнения в судебное дело (материал).
Снятие копий лицами за свой счет, в том числе с использованием технических средств, осуществляется в приемной суда: г. Тула, ул. Литейная, д. 8, в течение всего рабочего времени в часы работы суда, указанного в распорядке работы.

Лицо, допущенное к снятию копий документов с материалов дела за свой счет, в том числе с использованием технических средств, осуществляет копирование с использованием собственных технических средств своими силами с использованием собственных канцелярских принадлежностей (картриджей, бумаги и т. д.).

В указанном случае снятие копий допущенным к тому лицом осуществляется при участии и под контролем работника приемной или помощника судьи, в производстве которого находится дело (материал), а также в исключительных случаях при участии пристава по обеспечению установленного порядка деятельности судов. Работник приемной ответственен за сохранность дела (материала).

В случаях необходимости данному лицу предоставляется беспрепятственный  доступ к стационарно установленным разъемам электрических сетей (розеткам).

Снятые перечисленными лицами за свой счет копии с материалов судебного дела, в том числе с помощью технических средств, судом не заверяются.

Выдача копий (снятие копий) с документов дела (материала) работниками суда, за исключением случаев, предусмотренных настоящим положением, запрещается.

Работники суда не наделены полномочиями по определению размера средств, необходимых для изготовления копий документов, находящихся в деле (материале), и обязательное вручение которых не предусмотрено действующим законодательством.
4.5. Не допускается отказ в выдаче судебного решения участвующим в деле лицам и их представителям по их заявлениям, если этим отказом будет нарушено право участника процесса на беспрепятственный доступ к правосудию.

В каждом конкретном случае возможность выдачи копий документов, судебных решений, не оплаченных государственной пошлиной, а также определение круга лиц, чьи интересы затрагиваются судебным решением, определяется лицом, налагающим резолюцию.
Все документы выдаются гражданам в день поступления заявления, а в исключительных случаях - в срок не более пяти рабочих дней с указанной даты
5. Порядок выдачи исполнительных документов
5.1. Исполнительные документы должны быть заполнены четко и грамотно. Никакие помарки, исправления и дополнения в исполнительном документе не допускаются. Копия исполнительного листа и сопроводительного письма подшивается к делу.

Исполнительные листы оформляют работники общего отдела суда. 

5.2. Исполнительный лист выдается судом взыскателю по его письменному заявлению после вступления судебного постановления в законную силу, за исключением случаев немедленного исполнения, если исполнительный лист выдается немедленно после принятия судебного постановления. Исполнительный лист в случае немедленного исполнения оформляется и выдается секретарем судебного заседания. Исполнительный лист выдается взыскателю по его письменному заявлению в день обращения либо не позднее следующего рабочего дня, либо по его просьбе направляется судом для исполнения (ст.428 ГПК РФ, 123.8 КАС РФ).

Если судебное постановление предусматривает обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, к выдаваемому исполнительному листу должна прилагаться заверенная судом в установленном порядке копия судебного постановления, для исполнения которого выдан исполнительный лист.

5.3. По каждому решению суда выдается один исполнительный лист. 
Однако если решение принято в пользу нескольких истцов или против нескольких ответчиков, а также, если исполнение должно быть произведено в различных местах, суд по просьбе взыскателя должен выдать несколько исполнительных листов с точным указанием места исполнения или той части решения, которая по данному листу подлежит исполнению.

На основании решения или приговора суда о взыскании денежных сумм с солидарных ответчиков по просьбе взыскателя должно быть выдано несколько исполнительных листов, число которых соответствует числу солидарных ответчиков. В каждом исполнительном листе должна быть указана общая сумма взыскания и должны быть указаны все ответчики и их солидарная ответственность.

5.4. Согласно ч. 2 ст. 393 УПК РФ копия обвинительного приговора направляется судьей или председателем суда в то учреждение или в тот орган, на которые возложено исполнение наказания. Для исполнения приговора в части имущественных взысканий вместе с копией приговора судебному приставу исполнителю направляется исполнительный лист.
5.5. В случае утраты подлинника исполнительного листа или судебного приказа (исполнительных документов) суд, принявший решение, вынесший судебный приказ, может выдать дубликаты исполнительных документов в порядке, предусмотренном гражданским процессуальным законодательством РФ. Заявление о выдаче дубликата рассматривается в судебном заседании. Лица, участвующие в деле, извещаются о времени и месте заседания, однако их неявка не является препятствием к разрешению вопроса о выдаче дубликата. На определение суда о выдаче дубликата может быть подана частная жалоба.

6.  Порядок выдачи судебных дел и материалов из архива

6.1. Судебные дела выдаются для ознакомления в помещении суда в день поступления заявления об ознакомлении, исключение составляют случаи отсутствия дела в суде при предъявлении:

- осужденными, оправданными, потерпевшими, сторонами по делу, их законными   представителями – документа, удостоверяющего личность;

-  адвокатами – ордера коллегии адвокатов и удостоверения личности;

- другими лицами, выступавшими по гражданским, административным делам, гражданскими, административными истцами и ответчиками и их представителями, выступавшими по уголовным делам, делам об административных правонарушениях – доверенности на ведение дела (иных документов, подтверждающих их полномочия) и документа, удостоверяющего личность;


- судьями и другими ответственными работниками вышестоящих судов, прокурорами, работниками системы Судебного департамента при Верховном Суде РФ – удостоверения личности.

6.2. Выдача судебных дел и нарядов, находящихся в архиве, в целях использования их в работе, производится по письменным заявлениям судей и сотрудников суда под расписку в книге учета выдачи дел и материалов во временное пользование.

6.3. Сведения о выдаче дела или материала в адрес другого суда фиксируются в Журнале учета дел, направленных по запросу в другие суды. В журнале указывается номер дела, его наименование, кем оно запрошено, дата выдачи (направления), подпись получателя (в случае выдачи нарочно), дата возвращения в архив и подпись секретаря суда по архивным делам, принявшего дело. Дела выдаются на срок не более двух месяцев.

6.4. По письменным требованиям органов, которым законом предоставлено право требования дела, и на основании распоряжения руководителя суда или судьи, его заменяющего, судебные дела направляются секретарем суда по архивным делам в трехдневный срок заказной корреспонденцией или с курьером.

6.5. Начальник общего отдела суда обязан контролировать возврат судебных дел и не реже 1 раза в квартал докладывать председателю суда. 
В случае установления факта нарушения сроков возвращения архивных дел, выясняются причины и принимаются меры к возврату архивных документов. 
При задержке возвращения архивных документов без уважительных причин принимаются меры для их немедленного возврата в архив.
7. Порядок выдачи вещественных доказательств.

7.1. Порядок выдачи вещественных доказательств в суде разработан в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Уголовно-процессуальным кодексом Российской Федерации, Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной приказом Генерального директора Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации № 36 от 29 апреля 2003 г. в редакции от 24.04.2012 г.
7.2. В соответствии с п. 11.8 Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной Приказом Генерального директора Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29 апреля 2003 г. № 36, до вступления приговора, иного судебного постановления в законную силу вещественные доказательства могут быть возвращены их владельцу только по письменному распоряжению судьи, председательствующего по делу. 

7.3. Передача вещей производится по следующим правилам:

а) вещественные доказательства, которые по приговору (решению, определению, постановлению) суда должны быть возвращены владельцу, выдаются ему под расписку в день обращения гражданина.

В расписке должны быть указаны номер паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, и адрес владельца. Расписка подшивается в дело, и на ней указывается порядковый номер листа дела, а в журнале делается отметка об исполнении со ссылкой на этот лист дела.

Если владельцем является учреждение, предприятие, организация, вещественное доказательство передается его представителю в том же порядке, при наличии доверенности.

б) В случае отказа владельца от получения вещи или неявки его без уважительных причин по вызовам в суд в течение 6 месяцев вещи, годные к употреблению, по постановлению судьи передаются соответствующему финансовому органу для реализации, а не представляющие ценности - уничтожаются.

7.4. Место выдачи вещественных доказательств: кабинет № 22 Зареченского районного суда г. Тулы (г. Тула, ул. Литейная, д. 8).
Время выдачи вещественных доказательств: в течение всего рабочего времени, указанного в распорядке работы суда.

При подаче заявления о выдаче вещественных доказательств (приложение № 6) и при их получении при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

7.5. Если вещественное доказательство, подлежащее выдаче владельцу или уничтожению, находится на хранении в органах внутренних дел или прокуратуре, в эти органы направляется копия приговора (определения, постановления) или выписка из него. В сопроводительном письме, подписанном судьей, указывается дата вступления приговора (определения, постановления) в законную силу и предлагается сообщить суду о дате исполнения.

Копия сопроводительного письма и сообщение об исполнении подшиваются в дело. В журнале учета вещественных доказательств делается отметка об исполнении.
7.6. В тех случаях, когда спор о праве на вещь подлежит разрешению в порядке гражданского судопроизводства, вещественные доказательства хранятся в суде до вступления в законную силу решения суда.
Председателю Зареченского районного суда г. Тулы

Л.А. Моргуновой
от__________________________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________

(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

номер контактного телефона

____________________________________________ 

Заявление о выдаче копии судебного акта

Прошу выдать мне ______ копию (ии) судебного акта_______________________________________ 

по делу/материалу _______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_________________________________                                      «___» ______________ 20 ___ г.

  (подпись/Ф.И.О. (расшифровка)

Копию судебного акта получил ____________________________________________________ 

                                                                      (Ф.И.О. и подпись лица, получившего копию, дата выдачи копии)

Выдал _________________________________________________________________________ 

                               (должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего копию, дата)

Приложение № 2

Судье Зареченского районного суда г. Тулы

____________________________________________ 

от__________________________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________

(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

номер контактного телефона

____________________________________________ 

Заявление о выдаче копии судебного акта

Прошу выдать мне ______ копию (ии) судебного акта ________________________________________ 

по делу/материалу _______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_________________________________                                      «___» ______________ 20 ___ г.

  (подпись/Ф.И.О. (расшифровка)

Копию судебного акта получил ____________________________________________________ 

                                                                      (Ф.И.О. и подпись лица, получившего копию, дата выдачи копии)

Выдал _________________________________________________________________________ 

                               (должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего копию, дата)

Председателю Зареченского районного суда г. Тулы

Л.А. Моргуновой
от__________________________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________

(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

номер контактного телефона

____________________________________________ 

Заявление о выдаче копии судебного акта

Прошу поставить отметку о вступлении в законную силу на ____копию (или)____________суда______________от_______________по делу/материалу______________

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

Приложение:______копия (ии)_____________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_________________________________                                      «___» ______________ 20 ___ г.

  (подпись/Ф.И.О. (расшифровка)

Копию судебного акта получил ____________________________________________________ 

                                                                      (Ф.И.О. и подпись лица, получившего копию, дата выдачи копии)

Выдал _________________________________________________________________________ 

                               (должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего копию, дата)

Приложение № 4

Председателю Зареченского районного суда г. Тулы

Л.А. Моргуновой
от__________________________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________

(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

номер контактного телефона

____________________________________________ 

Заявление о выдаче копии судебного акта

Прошу выдать мне ______ копию (ии) апелляционного определения Тульского областного суда (кассационного определения Первого кассационного суда общей юрисдикции) от «     » ___________ 20___ года по гражданскому (уголовному) делу/материалу _______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_________________________________                                      «___» ______________ 20 ___ г.

  (подпись/Ф.И.О. (расшифровка)

Копию судебного акта получил ____________________________________________________ 

                                                                      (Ф.И.О. и подпись лица, получившего копию, дата выдачи копии)

Выдал _________________________________________________________________________ 

                               (должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего копию, дата)

Приложение № 5
Председателю Зареченского районного суда г. Тулы

Л.А. Моргуновой
от__________________________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________

(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

номер контактного телефона

____________________________________________ 

Заявление о выдаче копии судебного акта

Прошу выдать мне подлинник _______________________________________________

(указать наименование документа)

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,
приобщенный к материалам дела (материала) №______________________________________,  

в связи с тем, что данный документ мне необходим____________________________________

_______________________________________________________________________________ . 

(указать причины истребования документа)
_________________________________                                      «___» ______________ 20 ___ г.

  (подпись/Ф.И.О. (расшифровка)

Копию запрашиваемых документов получил ________________________________________ 

                                                                           (Ф.И.О. и подпись лица, получившего документ, дата его выдачи)

Выдал _________________________________________________________________________ 

                               (должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего документ, дата)

Приложение № 6
Председателю Зареченского районного суда г. Тулы

Л.А. Моргуновой
от__________________________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________

(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

номер контактного телефона

____________________________________________ 

Заявление о выдаче вещественных доказательств

Прошу выдать мне вещественные доказательства по уголовному делу № ___________ в отношении (указать Ф. И.О. осужденного),,,,,,,,,,,,,___________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_________________________________                                      «___» ______________ 20 ___ г.

  (подпись/Ф.И.О. (расшифровка)

Вещественные доказательства получил _____________________________________________ 

                                                   (Ф.И.О. и подпись лица, получившего вещественные доказательства, дата выдачи)

Выдал _________________________________________________________________________ 

                               (должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего вещественные доказательства, дата)

