Обращения граждан (заявления, жалобы) принимаются в письменном виде (на бумажном носителе) или в электронном виде:
1) через приемную суда по адресу: с. Якшур-Бодья, ул. Центральная, д. 7;
[bookmark: _GoBack]2) посредством почтовой связи по адресу: с. Якшур-Бодья, ул. Центральная, д. 7;
3) через сайт суда в разделе «Подача процессуальных документов в электронном виде» и «Обращения граждан»;
4) на адрес электронной почты суда: jakshur-bodinsky.udm@sudrf.ru.
Исковые заявления и иные заявления, требующие процессуального решения, в том числе заявления (ходатайства) по конкретным делам, а также кассационные и апелляционные (частные) жалобы по электронной почте и через раздел "Обращения граждан" официального сайта суда не принимаются. Подача процессуальных документов в электронном виде осуществляется через личный кабинет пользователя, созданный в разделе Подача процессуальных документов в электронном виде на сайте суда.
Прием граждан осуществляется в приемной Якшур-Бодьинского районного суда УР (кабинет 13) ежедневно в течение всего рабочего дня.
Прием граждан ведется без предварительной записи в порядке очередности обращения.
При приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а также доверенность, в случае обращения в суд в интересах другого лица.
Граждане, находящиеся в состоянии алкогольного, наркотического или иного опьянения, на прием не допускаются.
Любое принимаемое обращение должно содержать следующую информацию:
- указание адресата (наименование данного суда);
- фамилию, имя, отчество заявителя или наименование организации, являющейся заявителем;
- полный адрес (с указанием почтового индекса) места жительства или места нахождения заявителя;
- наименование документа (заявление, жалоба, запрос и т.п.);
- личную подпись заявителя или должностного лица организации, являющейся заявителем;
- дату обращения.
В тексте тех категорий обращений, которые в соответствии с нормами процессуального законодательства могут быть поданы только участниками судопроизводства (лицами, участвующими в деле; участниками производства по делам об административных правонарушениях), помимо перечисленной выше информации должно быть указано процессуальное положение заявителя.
Требования к исковому заявлению (административному исковому заявлению) и порядок их подачи в суд содержатся во вкладке Требования, предъявляемые к форме и содержанию искового заявления (административного искового заявления).
Если обращение подписано представителем или защитником заявителя, при подаче документов должны быть представлены доверенность (для представителя) или ордер (для адвоката).
Лицо, подающее исковое заявление и другие материалы через приемную суда, может представить дополнительную копию вышеуказанного документа, на которой по его просьбе ставится дата и указывается фамилия лица, принявшего документы, после чего копия возвращается заявителю.
В коридорах первого и второго этажей здания суда размещаются информационные стенды со справочным материалом. Информационный киоск располагается на первом этажа здания суда.
Работа Приемной регламентируется Положением о Приемной Якшур-Бодьинского районного суда УР и Регламентом организации деятельности Приемной Якшур-Бодьинского районного суда УР, с которыми можно ознакомиться в разделе "Документы суда" подразделе "Организация деятельности".

