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ВЕРХОВНЫЙ СУД РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

П Р И К А З
Сыктывкар

26 октября 2023 г.                                                                                         № 42
Об утверждении Порядка ознакомления 
с материалами судебных дел, рассматриваемых 
(рассмотренных) Верховным Судом Республики Коми

В соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов, утверждённой приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 15 декабря 2004 г. № 161, П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ознакомления с материалами судебных дел, рассматриваемых (рассмотренных) Верховным Судом Республики Коми.
2. Признать утратившим силу приказ Верховного Суда Республики Коми от 14 декабря 2011 г. № 39 «Об утверждении Порядка ознакомления с материалами дел, рассматриваемых (рассмотренных) Верховным Судом Республики Коми».   

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на руководителя аппарата - администратора Верховного Суда Республики Коми Колесника А.Н.  
Председатель Верховного Суда 


Республики Коми







А.К. Хамицевич 

Утверждён 

приказом Председателя 

Верховного Суда Республики Коми 

от 26 октября 2023 г. № 42       
Порядок ознакомления

с материалами судебных дел, 

рассматриваемых (рассмотренных) 

Верховным Судом Республики Коми

1. Лица, участвующие (участвовавшие) в деле, либо иные лица при наличии законного основания имеют право знакомиться с материалами дела, делать выписки из них. Снятие копий с материалов судебных дел, в том числе с использованием технических средств, осуществляется за счёт лица, знакомящегося с материалами дела.  

2. Ознакомление с материалами судебного дела производится по письменному заявлению (приложение 1) при наличии письменного разрешения судьи, в чьём производстве находится (находилось) судебное дело, а при его отсутствии - Председателя Верховного Суда Республики Коми либо его заместителя. Отказ в ознакомлении с материалами дела оформляется письменной резолюцией на заявлении.  

3. Судебные дела (иные материалы) выдаются для ознакомления в помещении суда при предъявлении:

а) обвиняемыми, подсудимыми, осужденными, оправданными, лицами, в отношении которых ведётся производство по делу об административном правонарушении, потерпевшими, сторонами по делу, третьими лицами, законными представителями по уголовным, гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях, заявителями и другими заинтересованными лицами по делам особого производства и административным делам, гражданскими истцами и ответчиками по уголовным делам - документа, удостоверяющего личность, а их представителями, защитниками - также доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства;

б) адвокатами, выступающими по уголовным, гражданским, административным делам и делам по административным правонарушениям, - ордера соответствующего адвокатского образования и удостоверения личности и (или) удостоверения адвоката;

в) другими заинтересованными лицами, выступающими по уголовным, гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях, - документов, удостоверяющих личность и полномочия;

г) прокурорами - служебного удостоверения;

д) иными должностными лицами при наличии законного основания - мотивированного письменного запроса;

е) реабилитированными лицами, а с их согласия или в случае их смерти - наследниками, близкими родственниками, родственниками, иждивенцами в соответствии со ст.ст. 133, 134 УПК РФ, ст. 11 Закона Российской Федерации от 18 октября 1991 г. № 1761-I «О реабилитации жертв политических репрессий» - документа, удостоверяющего личность и (или) полномочия, а также подтверждающего соответствующее родство (факт нахождения на иждивении).

4. По общему правилу ознакомление с материалами дела производится в рабочий день, следующий за днём поступления заявления об ознакомлении. При наличии возможности судебное дело для ознакомления может быть предоставлено в день обращения с заявлением. 

Судебное дело может быть представлено для ознакомления только после его надлежащего оформления: дело должно быть прошито и пронумеровано, содержать опись документов.  

5. Ознакомление с делами проходит в течение всего рабочего дня в Приёмной Верхового Суда Республики Коми либо в ином помещении суда в присутствии и под контролем уполномоченного работника аппарата суда в условиях, которые исключают возможность изъятия, повреждения или уничтожения дел и материалов, а также внесение в них исправлений и дописок, передачу их другому лицу. 

6. Ознакомление с приложениями к материалам судебного дела, представленными на электронных носителях информации, либо с аудиозаписью судебного заседания, приобщённой к протоколу судебного заседания, осуществляется с помощью технических средств суда. Лицу, знакомящемуся с материалами судебного дела, электронные носители не выдаются.

7. В случае необходимости в помещении, где осуществляется ознакомление с материалами дела, может присутствовать судебный пристав по обеспечению установленного порядка деятельности судов.    
8. Ознакомление с материалами судебного дела ограничивается для документов, содержащих сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  

9. Ознакомление лиц, участвующих в деле, с записями, сделанными в ходе аудиопротоколирования закрытого судебного заседания по административным делам, их воспроизведение осуществляются уполномоченным работником аппарата суда в условиях, обеспечивающих невозможность их копирования и передачи другим лицам. Копии соответствующих записей лицам, участвующим в деле, не выдаются.

10. При ознакомлении с материалами судебного дела запрещается:

- знакомиться с материалами судебного дела в помещении, не предназначенном для этой цели;

- делать какие-либо записи и проставлять отметки на материалах дела;

- изымать материалы судебного дела или передавать их другому лицу.

11. В случае выявления фактов внесения лицом, осуществляющим ознакомление с делом, дописок в документы, изъятия (порчи) листов дела и т.д., дело должно быть изъято у знакомящегося лица. Об указанных фактах незамедлительно сообщается председателю суда или его заместителю. Об изъятии, уничтожении документа, порче составляется акт, который подписывается работником(ами) аппарата суда, в чьём присутствии производилось ознакомление с материалами дела, начальником соответствующего отдела обеспечения судопроизводства.

12. После ознакомления с судебным делом (иными материалами) уполномоченный работник аппарата суда в присутствии лица, которое ознакомилось с судебным делом (иными материалами), проверяет состояние данного дела и наличие всех документов в деле, делает отметку в заявлении о том, что дело возвращено. В случае если после возвращения дела уполномоченным работником аппарата суда выявлено изъятие, повреждение материалов дел, а также внесение в них исправлений и дописок, об этом незамедлительно сообщается Председателю Верховного Суда Республики Коми  либо его заместителю.

13. Лицо, ознакомившееся с материалами дела, ставит отметку о завершении ознакомления, подпись и дату на заявлении, послужившем основанием для допуска к ознакомлению с делом. 

14. Заявление об ознакомлении с материалами дела подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

15. Об ознакомлении с делом делается отметка в справочном листе.

Приложение 1

	В Верховный Суд Республики Коми



	

	(Ф.И.О., процессуальное положение, 

данные документа, удостоверяющего 

личность и полномочия)

	

	

	

	проживающего по адресу:

	

	

	

	номер контактного телефона

	


Заявление об ознакомлении с делом/материалом

	1. Прошу предоставить мне возможность ознакомления с делом/материалом

	

	(указывается номер и наименование дела (материала))

	

	Подпись/Ф.И.О. (расшифровка):
	

	
	

	Дата
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	
	

	
	

	2. Дело/материал получил, об уголовной ответственности по части 1 статьи 294 Уголовного кодекса Российской Федерации за воспрепятствование осуществлению правосудия, выразившееся в утрате, повреждении, уничтожении выданного мне вышеуказанного судебного дела/материала или отдельных его документов предупреждён
 

	

	

	(Ф.И.О. и подпись лица, которому передано дело, дата выдачи дела)

	
	

	3. Выдал
	

	
	(должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего судебное дело, дата)

	

	
	

	4. Мною,  
	

	
	(должность работника аппарата суда, Ф.И.О.)

	вышеназванное  дело  принято  и проверено его состояние, в том числе наличие в нём всех

	приобщённых документов 
  
	

	
	(дата, подпись)


� Части 2, 3 заявления об ознакомлении заполняются в день передачи дела/материала для ознакомления после разрешающей визы председателя суда или председательствующего судьи.


� Часть 4 заполняется уполномоченным работником аппарата суда в день возвращения дела/материала.
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