Приложение 1
к приказу от 25.12.2024 № 65-о/д

Изменения к Учетной политике для целей бюджетного учета,
утвержденной приказом Председателя суда от 27.12.2023 № 51-о/д

1. В Приложении № 15 «График документооборота» к настоящей учетной политике :
1.1. В строке 55 слова «Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082)» заменить на слова «Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0510464)».
1.2. В строке 56 слова «Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086)» заменить на слова «Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0510465)».
1.3. В строке 57 слова «Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087)» заменить на слова «Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466)».
1.4. В строке 58 слова «Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088)» заменить на слова «Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0510467)».
1.1. В строке 59 слова «Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091)» заменить на слова «Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468)».
2. В разделе 3. ПЕРВИЧНЫЕ (СВОДНЫЕ) ДОКУМЕНТЫ, БЮДЖЕТНЫЕ РЕГИСТРЫ И ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВЛЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ ПЕРВИЧНЫХ (СВОДНЫХ ДОКУМЕНТОВ) пункт 3.9. дополнить следующими абзацами:
«С графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему должны ознакомиться все сотрудники, ответственные за оформление и представление первичных документов. Факт ознакомления и собственноручная подпись сотрудника об ознакомлении регистрируются в Журнале ознакомления, форма которого утверждена в приложении № 6 «Неунифицированные формы» к настоящей учетной политике.
В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию первичный документ в срок, установленный в графике, главный бухгалтер уведомляет об этом сотрудника, руководителя его подразделения, а также Председателя Суда. Для этого каждому из них главный бухгалтер направляет требование не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока представления документа по графику. Основание: часть 3 статьи 9 Закона № 402-ФЗ.».
Форма уведомления утверждена в Приложении № 6 «Неунифицированные формы» к настоящей учетной политике.

3. Добавить в Приложение № 6 «Неунифицированные формы» к настоящей учетной политике новые первичные документы: 
17. Журнал ознакомления с графиком документооборота (Приложение 15),
[bookmark: _GoBack]Приложение 15
к Неунифицированным  формам
Лист ознакомления сотрудников Верховного Суда Республики Хакасия
с Графиком документооборота
утвержденным _____________________ от __________ № _____________
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18. требование о представлении документов и информации (Приложение 16)
Приложение 16
к Неунифицированным  формам
Кому: ___________________________
_____________________________
____________________________
________________________________
Требование
главного бухгалтера
предоставить документы, информацию
от_________________
Уведомляю, что ______________________ ___________________________не предоставил в срок________________________________________________. Срок представления отчета –___________ – ___________________________________________
Требую предоставить документ не позднее _______________
Главный бухгалтер  _________  ________________
