	Вольский районный суд

Саратовской области


	УТВЕРЖДАЮ
И.о. председателя
Вольского районного суда

Саратовской области

____________ С.В. Козлова 

 26 февраля 2026 г.


НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ  

на 2026 год
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Количество томов (час-тей)
	Срок хранения и № статьи по перечню
	Примеча-

ния


	1
	2
	3
	4
	5

	01.Распорядительная деятельность

	01-01
	Документы (протоколы, стенограммы, постановления, письма) заседания Совета судей Российской Федерации, Совета судей Саратовской области и Российского объединения судей, присланные для сведения 
	
	ДМН (1)

Ст. 10

ПФС


	(1)касающиеся деятельности суда-постоянно

	01-02
	Документы (решения, приказы, письма) Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации, Управления Судебного департамента в Саратовской области по вопросам организационного обеспечения деятельности судов, присланные для сведения 
	
	ДМН Ст.11а

прим.

ПФС
	

	01-03
	Правила, инструкции, регламенты, положения, другие нормативные правовые акты Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации и Управления Судебного департамента в Саратовской области
	
	До замены новыми

Ст. 12

ПФС
	

	01-04
	Приказы (распоряжения) председателя Вольского районного

суда
 по основной деятельности
	
	Постоянно

Ст. 11 а 

ПФС
	Ведется в базовом суде

	01-05
	Протоколы служебных совещаний 

(заседаний) у председателя Суда, документы (справки, доклады, проекты, заключения, информация, докладные записки, сводки, выписки) к ним по оперативным вопросам
	
	5 лет 

Ст. 9

ПФС
	Ведется в базовом суде

	01-06
	Протоколы распределения дел Программного изделия ГАС «Правосудия» подсистемы «Судебное делопроизводство»
	
	5 лет (1) 

Ст. 9 прим.

ПФС
	

	01-07
	Поручения руководства  Суда; документы (доклады, отчеты, справки, докладные, служебные записки, заключения) по их выполнению
	
	5 лет ЭПК

Ст. 8

ПФС
	Ведется в базовом суде

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	02. Организационные основы управления

	02-01
	Штатное расписание Суда, изменения к нему
	
	Постоянно

Ст. 19

ПФС
	Ведется в базовом суде

	02-02
	Документы (бюллетени, обобщения, обзоры, справки) по изучению и обобщению судебной практики по гражданским, административным, уголовным делам и делам об административных правонарушениях, присланные для сведения
	
	ДМН

Ст. 24 

прим. 

ПФС
	

	02-03
	Обзоры судебной практики Суда по гражданским, административным, уголовным делам и делам об административных правонарушениях
	
	5 лет ЭПК

Ст. 24 

ПФС
	Ведется в базовом суде

	02-04
	Постановления председателя Суда о возложении обязанностей временно отсутствующего мирового судьи


	
	До ликвида-ции суда

Ст. 30

ПФС
	Ведется в базовом суде

	02-05
	Протоколы заседания редакционной коллегии по информационному наполнению Интернет-сайта Суда
	
	ДМН

Ст. 32

ПФС
	Ведется в базовом суде

	02-06
	Акты приема-передачи, приложения к ним, составленные при смене председателя Суда, должностных, ответственных и материально ответственных лиц Суда
	
	15 лет

Ст. 33

ПФС
	

	02-07
	Акты приема-передачи, составленные при смене мировых судей Вольского и Хвалынского районов и Административного округа Шиханы
	
	15 лет

Ст. 33 

ПФС 


	

	02-08


	Переписка Суда с квалификационной коллегией судей Саратовской области по вопросам деятельности 
	
	5 лет ЭПК

Ст. 22

ПФС
	Ведется в базовом суде

	02-09
	Переписка Суда с Саратовским областным судом по вопросам деятельности Суда
	
	5 лет ЭПК

Ст. 22

ПФС
	

	02-10
	Переписка Суда с Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации, Управлением Судебного департамента в Саратовской области по вопросам деятельности 
	
	5 лет ЭПК

Ст. 22

ПФС
	

	02-11
	Переписка Суда со средствами массовой информации о деятельности Суда 
	
	5 лет ЭПК

Ст. 22

ПФС
	Ведется в электронном виде



	02-12
	Списки кандидатов в присяжные заседатели Вольского и Хвалынского муниципальных районов Саратовской области
	
	5 лет ЭПК

Ст.27

ПФС
	

	02-13
	Документы (анкеты, карточки, предварительный список кандидатов в присяжные заседатели и документы к ним), связанные с деятельностью присяжных заседателей
	
	5 лет ЭПК

Ст.27

ПФС
	

	02-14
	Списки сформированных коллегий присяжных заседателей
	
	5 лет ЭПК
Ст.28
ПФС
	

	02-15
	Переписка суда по вопросам, связанным с деятельностью присяжных заседателей
	
	5 лет ЭПК

Ст.29

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	03.Контроль

	03-01
	Обращения, поступившие в Суд в соответствии с Порядком подачи в федеральные суды общей юрисдикции документов в электронном виде, в том числе в форме электронного документа, утвержденного приказом Судебного департамента Российской Федерации при Верховном Суде от 27.12.2016 №251
	
	5 лет ЭПК

Ст. 45 

ПФС
	

	03-02
	Обращения граждан внепроцессуального характера
	
	5 лет ЭПК

Ст. 44

ПФС
	

	03-03
	Непроцессуальные обращения граждан (предложения, заявления, жалобы, претензии); переписка по их рассмотрению
	
	5 лет ЭПК

Ст. 45 

ПФС
	

	03-04
	Обращения граждан на Интернет-сайт Суда 
	
	5 лет ЭПК

Ст. 45 

ПФС
	

	03-05
	Переписка Суда с организациями, учреждениями и гражданами по поступившим от них запросам и заявлениям
	
	5 лет ЭПК

Ст. 43 

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	04. Документационное обеспечение управления и организация хранения документов

	04-01
	Номенклатура дел

Суда

	
	Постоянно 

Ст. 50

 ПФС
	Утвержденный (первый) экземпляр номенклатуры хранится в базовом суде, последующие используются в качестве рабочих экземпляров

	04-02
	Протоколы заседания экспертной комиссии Суда и документы к ним
	
	Постоянно

Ст. 52 

ПФС
	

	04-03
	Дело фонда (исторически и тематические справки, договоры о передаче документов на постоянное хранение, акты проверки наличия и состояния документов, о технических ошибках, приема и передачи, выделения дел и документов к уничтожению, об утрате и неисправимых повреждениях, обнаружении

документов, другие документы, отражающие работу с фондом)
	
	Постоянно (1)

Ст. 51 

ПФС


	(1) в государствен-ные архивы передаются при ликвидации суда; акты об утрате и неисправимых повреждениях, составленные на документы временного (до 10 лет) срока

хранения-5 лет после утверждения описей дел постоянного хранения

	04-04
	Книга учета поступления и выбытия дел, документов


	
	Постоянно (1)

Ст. 53

ПФС
	(1) в государствен-ные

 архивы передаются при ликвидации организации

	04-05
	Книга учета поступления электронных носителей в архив Суда
	
	Постоянно (1)

Ст. 53

ПФС
	(1) в государствен-ные

 архивы передаются при ликвидации организации 

	04-06
	Паспорт архива Суда

	
	Постоянно (1)

Ст. 53

ПФС
	(1) в государствен-ные

 архивы передаются при ликвидации организации 

	04-07
	Учетные документы (списки фондов, листы фондов, сведения о составе  и объеме дел и документов, реестры описей и другие документы) архива
	
	Постоянно (1)

Ст. 53

ПФС
	(1) в государствен-ные

 архивы передаются при ликвидации организации 

	04-08
	План работы архива


	
	1 год

Ст. 389
ПФС
	 

	04-09
	Переписка с Управлением Судебного департамента в Саратовской области по вопросам делопроизводства и архивного дела
	
	5 лет

Ст. 59

ПФС
	

	04-10
	Документы (акты, требования, заявки, заказы) учета выдачи дел, документов во временное пользование
	
	3 года (1)

Ст. 56

ПФС


	(1) После возвращения документов

	04-11
	Переписка Суда с организациями, учреждениями и гражданами по поступившим от них запросам и заявлениям о выдачи копии судебных актов из архива Суда
	
	5 лет ЭПК

Ст.57

ПФС
	

	04-12
	Реестр, база данных учета выдачи архивных справок, копий, выписок из документов, выдачи документов из архива во временное пользование  гражданам и представителям юридических лиц
	
	5 лет (1) 

Ст. 116,117
ПФС
	(1)после возвращения всех дел

Ведется в электронном виде



	04-13
	Реестр регистрации выдачи дел из архива по запросам во временное пользование работникам Суда
	
	5 лет (1)

Ст.117
 ПФС
	(1)после возвращения всех дел



	04-14
	Журнал регистрации показаний приборов измерения температуры и влажности помещения архива
	
	1 год

Ст. 118

ПФС
	

	04-15
	Описи дел постоянного хранения
	
	Постоянно

(2)

Ст. 54 а 

ПФС
	Неутвержден-ные, несогласован-ные- до минования надобности 

	04-16
	Описи дел по личному составу
	
	50/75лет

(2)

Ст. 54б

ПФС
	Неутвержден-ные, несогласован-ные- до минования надобности 

Ведется в базовом суде

	04-17
	Описи дел временного (свыше 10 лет) хранения
	
	3 года (3)

Ст. 54в 

ПФС 
	После уничтожения дел

	04-18
	Определения (постановления) о направлении судебных дел, материалов по подсудности (Копии)
	
	5 лет 

Ст. 67

ПФС
	

	04-19
	Документы (копии определений, сопроводительные письма, почтовые уведомления) по судебным делам, направленным на экспертизу
	
	3 года

Ст.68

ПФС
	

	04-20
	Сопроводительные письма Суда о направлении судебных дел для рассмотрения в апелляционную, кассационную инстанции
	
	3 года

Ст.69

ПФС
	

	04-21
	Сопроводительные письма Суда о возвращении судебных дел мировым судьям после их рассмотрения в апелляционном порядке
	
	1 год 

Ст.70

ПФС
	

	04-22
	Сопроводительные письма Суда  о направлении судебных дел в Верховный Суд Российской Федерации
	
	1 год

Ст.73

ПФС
	

	04-23
	Постановления об оплате труда адвокатов, экспертов, переводчиков. (Копии) 
	
	3 года

Ст. 104

ПФС
	

	04-24
	Акты передачи, проверки наличия, утраты, отказа в приеме, списания, уничтожения бланков исполнительных листов
	
	5 лет

Ст. 84

 ПФС
	

	04-25
	Испорченные бланки исполнительных листов


	
	1 год

Ст. 78

ПФС
	

	04-26
	Возвращенные исполнительные листы
	
	3 года

Ст. 77

ПФС
	Ведется в базовом суде

	04-27
	Журнал учета бланков исполнительных листов
	
	5 лет

Ст. 109

ПФС
	

	04-28
	Судебные акты, тексты которых не размещаются  на официальном сайте Суда в сети Интернет. Копии
	
	1 год

Ст. 66

ПФС
	

	04-29
	Единый реестр учета входящей корреспонденции (ф.№1)
	
	3 года

Ст. 88 а

ПФС
	

	04-30

ДСП
	Журнал учета входящих документов, содержащих служебную информацию конфиденциального характера
	
	3 года

Ст. 88 а

ПФС
	Ведется в базовом суде

	04-31

ДСП
	Журнал учета исходящих (внутренних) документов, содержащих служебную информацию конфиденциального характера
	
	3 года

Ст. 88 б 

ПФС
	Ведется в базовом суде

	04-32

ДСП
	Документы (перечни сведений, инструкции, положения) о порядке работы со сведениями конфиденциального характера
	
	10 лет ЭПК (1)

Ст. 61

ПФС 


	(1)после замены новыми

Ведется в базовом суде

	04-33

ДСП
	Акт приема-передачи дел и документов, проверки наличия дел и документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения
	
	5 лет

Ст. 86

ПФС
	

	04-34

ДСП
	Переписка Суда с Саратовским областным судом, Управлением Судебного департамента  конфиденциального характера
	
	5 лет ЭПК

Ст. 22

ПФС
	

	04-35
	Реестр учета исходящей корреспонденции (ф. №1-а)


	
	3 года

Ст. 88 б 

ПФС
	Ведется в электронном виде

	04-36
	Опись, реестр, отчет на отправленную корреспонденцию 


	
	1 год

Ст. 119

ПФС
	

	04-37
	Список, внутренних почтовых отправлений заказных бандеролей  (писем) (ф.№3)
	
	3 года

Ст. 124

ПФС
	Ведется в базовом суде

	04-38
	Разносная книга (реестр) для местной корреспонденции  (ф.№4)
	
	1 год

Ст. 120
ПФС
	

	04-39
	Акт об отсутствии документов или других вложений в почтовых отправлениях (документов, поданных в электронном виде) (ф.№2) 
	
	3 года

Ст. 80

ПФС
	

	04-40
	Реестр регистрации СМС-уведомлений


	
	3 года

Ст. 121

ПФС
	Ведется в электронном

виде

	04-41
	Реестр регистрации приема граждан в приемной Суда
	
	5 лет

Ст. 87в

 ПФС
	Ведется в электронной форме



	04-42
	Реестр регистрации приема граждан председателем Суда по личным вопросам
	
	5 лет

Ст. 87в

 ПФС
	Ведется в базовом суде

Ведется в электронной форме

	04-43
	Реестры передачи дел, материалов судьям


	
	3 года

Ст. 102

ПФС
	

	04-44
	Журнал учёта дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании
	
	3 года

Ст. 121

ПФС
	

	04-45
	Алфавитный указатель по гражданским делам (ф.№6а)
	
	До ликвида-ции суда

Ст. 92 а

 ПФС
	

	04-46
	Алфавитный указатель к административным делам (ф. N 6- адм-а)


	
	До ликвида-ции суда 

Ст. 92 а

ПФС
	

	04-47
	Реестр передачи дел (ф. № 2а) 


	
	До ликвида-ции суда

Ст. 92 а, б 

 ПФС
	

	04-48
	Алфавитный указатель по гражданским  административным делам, рассмотренным в суде  апелляционной инстанции (ф.№6б)
	
	До ликвида-ции суда

Ст. 92 б

ПФС
	

	04-49
	Алфавитный указатель к уголовным делам, жалобам частного обвинения (ф.№5а)
	
	До ликвида-ции суда

Ст. 93а

ПФС
	

	04-50
	Алфавитный указатель к уголовным делам, рассмотренным в суде апелляционной инстанции (ф.№5б)


	
	До ликвида-ции суда

Ст. 93 б

 ПФС
	

	04-51
	Алфавитный указатель к делам об административных правонарушениях (ф.№7а)
	
	До ликвида-ции суда

Ст. 95

 ПФС
	

	04-52
	Алфавитный указатель к делам на обжалуемое решение по жалобе на постановление по делу об административном правонарушении  (ф.№7б)
	
	До ликвида-ции суда

Ст. 95

 ПФС
	

	04-53
	Алфавитный указатель к материалам, разрешаемым в порядке судебного контроля (ф.№8а)
	
	3 года ЭК

Ст. 112 

ПФС 
	Ведется в электронной форме



	04-54
	Алфавитный указатель к материалам, разрешаемым судом в отношении лиц, страдающих психическими расстройствами (ф.№ 11а)
	
	3 года 

Ст. 122 

ПФС 
	Ведется в электронной форме



	04-55
	Алфавитный указатель к материалам, разрешаемым судом в порядке исполнения приговоров (ф.№9а)
	
	3 года ЭК

Ст. 113 

ПФС
	Ведется в электронной форме



	04-56
	Алфавитный указатель к реестру выданных (направленных) исполнительных документов (ф. № 50а)
	
	3 года

Ст. 122

ПФС
	Ведется в электронной форме



	04-57
	Картотека по гражданским делам (ф.№6р)


	
	До ликвидации суда

Ст. 96

ПФС
	

	04-58
	Картотека по административным делам (ф.№ 6 адм-р)

	
	До ликвидации суда

Ст. 96

ПФС
	

	04-59
	Картотека по уголовным делам (ф.№5р)


	
	До ликвидации суда

Ст. 96

ПФС
	

	04-60
	Картотека по делам об административных правонарушениях (ф.№ 7р)
	
	До ликвидации суда

Ст. 96

ПФС
	

	04-61
	Картотека по уголовным апелляционным делам (ф.№5.2)
	
	До ликвидации суда

Ст. 96

ПФС
	

	04-62
	Картотека по гражданским и административным делам, обжалуемым в апелляционном порядке (ф. №6.2)
	
	До ликвидации суда

Ст. 96

ПФС
	

	04-63
	Картотека на обжалуемые постановления по делам об административных правонарушениях (ф.№ 7.1)
	
	До ликвидации суда

Ст. 96

ПФС
	

	04-64
	Журнал учета определений по заявлениям (жалобам), исковым заявлениям, исковым административным заявлениям до принятия их судьями к своему производству (ф.№ 6.1)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме 

	04-65
	Реестр учета заявлений по делам частного- публичного обвинения (ф.№5.1)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме 

	04-66
	Журнал учета передачи (направления) уголовных дел с кассационными жалобами/представлениями, поступившими в порядке ч. 2 статьи 401.3 УПК РФ (ф.№20)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	

	04-67
	Реестр учета уголовных дел и дел об административных правонарушениях, истребованных по кассационным жалобам (представлениям), жалобам и протестам (ф.№16)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-68
	Журнал учета исполнения представлений по делам об административных правонарушениях (ф.№54)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-69
	Книга учета вещественных доказательств по уголовным делам, принятых на хранение в Суд (ф.№55)
	
	10 лет (1) 

Ст.97

ПФС


	(1)после внесения последней записи об исполнении приговора в отношении  вещественных доказательств

	04-70
	Реестр учета вещественных доказательств по гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях  (ф.№55.3)
	
	3 года (1)

Ст. 98

ПФС
	(1)после внесения последней записи об исполнении судебного акта в отношении  вещественных доказательств

Ведется в электронной форме

	04-71
	Реестр учета ходатайств о реализации, об утилизации или уничтожении вещественных доказательств (ф.8.11)
	
	3 года

Ст. 99

ПФС
	Ведется в электронной форме 

	04-72
	Реестр учета ходатайств о производстве осмотра жилища при отсутствии согласия проживающих в нем лиц, обыска и (или) выемки в жилище, личного обыска, за исключением случаев, предусмотренных статьей 93 УПК Российской Федерации, а также о наложении ареста на имущество (ф.№8.1)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-73
	Реестр учета ходатайств о производстве выемки предметов и документов, содержащих информацию о вкладах и счетах, в банках и иных кредитных организациях, о наложении ареста на корреспонденцию, разрешении ее осмотра и выемку в учреждениях связи, о контроле и записи телефонных и иных переговоров, о получении информации о соединениях между абонентами и (или) абонентскими устройствами (ф.№8.2)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-74
	Реестр учета ходатайств об избрании меры пресечения в виде домашнего ареста, о продлении срока домашнего ареста (ф. №8.4)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-75
	Реестр учета ходатайств об избрании меры пресечения в виде заключения под стражу, продлении срока содержания под стражей (ф. №8.5)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-76


	Реестр учета ходатайств об отмене (изменении) меры пресечения, избранной по судебному решению (ф.№ 8.6)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-77
	Реестр учета ходатайств о временном отстранении обвиняемого от должности (ф.№ 8.7)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-78
	Реестр учета ходатайств об избрании меры пресечения в виде залога, запрета определенных действий, о продлении срока залога, запрета определенных действий (ф. № 8.10)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-79
	Реестр учета ходатайств о помещении подозреваемых или обвиняемых, не находящихся под стражей, в медицинскую организацию, оказывающую медицинскую помощь в стационарных условиях, или в медицинскую организацию,

оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, для производства соответственно судебно-медицинской или судебно-психиатрической экспертизы, учета ходатайств о временном помещении подозреваемого, обвиняемого, содержащегося под стражей, в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и о продлении данного срока (ф.№8.8)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-80
	Журнал учета рассмотрения уголовных и административных дел в отношении лиц, страдающих психическими расстройствами (ф.№11)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-81
	Журнал учета статистических карточек по Единому учету преступлений формы №6 о результатах рассмотрения уголовного дела (ф.№59)
	
	3 года

Ст. 105

 ПФС
	

	04-82
	Журнал учета дел и материалов, переданных судом на рассмотрение комиссией по делам несовершеннолетних (ф.№21)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-83
	Журнал учета постановлений суда о прекращении уголовного дела в отношении несовершеннолетнего с применением мер воспитательного воздействия, об освобождении несовершеннолетнего от наказания (ф.№21а)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-84
	Журнал учета денежных взысканий и штрафов, налагаемых в процессуальном порядке, по уголовным делам (ф.№13)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-85
	Журнал учета судебных штрафов, налагаемых по гражданским, административным делам (ф.№14)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-86
	Реестр учета рассмотрения уголовных дел (ходатайств) о применении судом меры уголовно- правового характера в виде судебного штрафа (ф.№ 11б)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-84
	Журнал учета штрафов, налагаемых судом в стадии исполнения судебных решений (ф.№15)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-85
	Журнал учета материалов по вопросам исполнительного производства, иных материалов в порядке гражданского, административного судопроизводства и производства по делам об административных правонарушениях (ф.№15.1)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-86
	Реестр учета материалов, разрешаемых судом в порядке исполнения приговоров (в отношении осужденных к принудительным работам или лишению свободы) (ф.№9.1)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-87
	Реестр учета материалов, разрешаемых судом в порядке исполнения приговоров (в отношении осужденных условно и с отсрочкой исполнения приговора (отбывания наказания)) (ф.№9.2)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-88
	Реестр учета материалов, разрешаемых судом в порядке исполнения приговоров  (в отношении осужденных к исправительным работам) (ф.№9.3)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-89
	Реестр учета материалов, разрешаемых судом в порядке исполнения приговоров (в отношении осужденных к иным мерам, помимо лишения свободы, принудительных и исправительных работ) (ф.№ 9.4)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-90
	Реестр учета материалов, разрешаемых судом в порядке исполнения приговоров (иные материалы, разрешаемые в порядке исполнения приговоров) (ф.№9.5)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-91
	Реестр регистрации иных материалов, рассматриваемых судом (индекс 15)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-92
	Реестр учета направленных в апелляционную, кассационную инстанцию судебных дел с апелляционными, кассационными жалобами и представлениями (ф.№44а)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-93
	Журнал регистрации выдачи рассмотренных и не переданных в архив суда уголовных дел гражданских и административных дел, дел об административных правонарушениях, дел по жалобам на постановления об административных правонарушениях, материалов судебного и досудебного контроля во временное пользование работникам суда, в вышестоящие инстанции и другие суды
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-94
	Журнал учета административных дел, направленных в вышестоящий суд вместе с заявлением о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок (ф.№44б)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС 
	

	04-95
	Реестр учета жалоб на органы дознания, предварительного следствия и прокуратуры (ф.№8.9)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-96
	Журнал регистрации предложений, заявлений и жалоб на работу суда, не подлежащих рассмотрению в порядке, установленном уголовно-процессуальным и гражданско-процессуальным законодательством (ф.№23)
	
	3 года

Ст. 121 

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-97
	Реестр передачи дел и корреспонденции в Саратовский областной суд, другие суды и экспертные учреждения Саратовской области
	
	1 год

Ст. 119

ПФС
	

	04-98
	Реестр учета отмененных (измененных) судебных актов по гражданским, административным делам 
	
	3 года

Ст. 121

ПФС


	Ведется в электронной форме

Ведется в базовом суде

	04-99
	Реестр учета отмененных (измененных) судебных актов по уголовным делам
	
	3 года

Ст. 121

ПФС
	Хранится в электронной форме

Ведется в базовом суде

	04-100
	Реестр учета выдаваемых (направляемых) исполнительных документов (ф.№50)
	
	3 года

Ст. 100

ПФС
	

	04-101
	Реестр учета исполнения частных определений (постановлений) по гражданским делам, административным делам (ф.№46)
	
	3 года

Ст. 121

ПФС


	Ведется в электронной форме



	04-102
	Реестр учета исполнения частных определений (постановлений) по уголовным делам (ф.№45)
	
	3 года

Ст. 121

ПФС


	Ведется в электронной форме



	04-103
	Журнал учета исполнения определений о принудительном приводе (ф.№10)
	
	1 год

Ст.101

ПФС
	Ведется в электронной форме



	04-104
	Журнал регистрации материалов, не содержащих сведения, составляющую государственную тайну ( индекс №14)
	
	3 года

Ст. 121

ПФС


	


	04-105
	Журнал учета бланков суда с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации
	
	3 года 

Ст. 107

ПФС
	

	04-106
	Акты о списании и уничтожении бланков с изображением Государственного герба Российской Федерации
	
	3 года

Ст. 85

ПФС
	

	04-107
	Журнал учета печатей с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации
	
	До ликвида-ции суда

Ст. 91

ПФС
	

	04-108
	Журналы оттисков и слепков печатей и штампов
	
	До ликвида-ции суда

Ст. 90

ПФС
	

	04-109
	Акты проверки наличия печатей и штампов, их уничтожения
	
	3 года (1)

Ст. 81

ПФС
	(1)при отсутствии книг, журналов оттисков и слепков печатей- до ликвидации суда

	04-110
	Акты проверки правильности ведения книги учета вещественных доказательств (в том числе  при смене ответственного работника аппарата суда)
	
	5 лет

Ст.82

ПФС
	

	04-111
	Акты о списании бланков строгой отчетности, актов проверки наличия бланков служебных удостоверений и их соответствия учетным данным
	
	3 года

Ст.83

ПФС
	

	04-112
	Реестр регистрации поручений судов о проведении судебных заседаний и иных мероприятий с  использованием видеоконференц-связи
	
	1 год

Ст. 64

ПФС
	Ведется в электронной форме 

	04-113
	Поручения, поступившие в суд, по организации судебных заседаний в режиме видеоконференц-связи, и переписка по ним
	
	1 год

Ст. 64 

ПФС


	

	04-114
	Документы (заявления, определения, постановления) по заявлениям об ускорении рассмотрения дел. (Копии)
	
	3 года

Ст. 121

ПФС
	

	04-115
	Реестр учета постановлений (определений) на оплату процессуальных издержек за счет средств федерального бюджета (ф.№ 50.1)
	
	3 года

Ст. 104

ПФС
	Ведется в электронной форме

	04-116
	Сопроводительные письма о направлении копий судебных актов на оплату процессуальных издержек, в том числе по выплатам судебным примирителям, присяжным заседателям
	
	3 года

Ст.72

ПФС
	

	04-117
	Журнал учета внепроцессуальных обращений (ф.№23а)
	
	5 лет

Ст. 106

 ПФС
	Ведется в базовом суде



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	05. Информатизация деятельности

	05-01
	Базы данных информационных систем
	
	в соответст-вии со сроком хранения данных, помещен-ных в базу

Ст. 128 ПФС
	Ведется в электронной форме

Ведется в базовом суде



	05-02
	Журнал контроля резервного копирования баз данных ГАС «Правосудие»
	
	5 лет

Ст. 133

ПФС
	Ведется в базовом суде

	05-03
	Списки уполномоченных лиц-владельцев сертификатов ключа проверки электронной подписи
	
	5 лет (1)

Ст. 131

ПФС
	(1)после замены новыми

Ведется в электронной форме

Ведется в базовом суде

	05-04
	Журнал учета посещений серверного помещения
	
	5 лет

Ст. 132

ПФС
	

	05-05
	Журнал поэкземплярного учета средств криптографической защиты конфиденциальной информации, эксплуатационной и технической документации к ним, ключевых документов
	
	5 лет

Ст. 134

ПФС
	Ведется в электронной форме

Ведется в базовом суде

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	06. Гражданские дела, рассмотренные в суде 

	06-01
	О расторжении брака
	
	3 года ЭК

Ст.137

ПФС 
	

	06-02
	О признании брака недействительным
	
	3 года ЭК

Ст.138

ПФС
	

	06-03
	О взыскании алиментов и об изменении размера или формы взыскания алиментов
	
	1 год ЭК (1)

Ст. 139

ПФС
	(1)после прекращения права на получение алиментов

	06-04
	По другим спорам, вытекающим из алиментных обязательств родителей
	
	1 год ЭК (1)

Ст. 140

ПФС
	(1)после прекращения алиментных обязательств родителей

	06-05
	Об усыновлении (удочерении), в том числе граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами территории Российской Федерации, иностранными гражданами или лицами без гражданства
	
	25 лет ЭК

Ст.141

ПФС 
	

	06-06


	Об установлении отцовства, об оспаривании отцовства (материнства)
	
	25 лет ЭК

Ст. 142

ПФС
	

	06-07
	О лишении, восстановлении или ограничении родительских прав
	
	1 год ЭК (1)
Ст.143

ПФС
	(1) после наступления совершеннолетия ребенка

	06-08
	Об отмене ограничения родительских прав
	
	1 год ЭК (1)

Ст.144

ПФС
	(1) после наступления совершеннолетия ребенка

	06-09
	Об отмене усыновления или удочерения, в том числе иностранными гражданами
	
	5 лет ЭК (1)

Ст.145

ПФС
	(1) после наступления совершеннолетия ребенка

	06-10
	Об изменении, расторжении или признании недействительным брачного договора
	
	3 года ЭК

Ст.146 ПФС
	

	06-11
	Об обращении взыскания на имущество супругов
	
	3 года ЭК

Ст.147

ПФС
	

	06-12
	О защите прав ребенка
	
	1 год ЭК (1)

Ст.148

ПФС
	(1) после наступления совершеннолетия ребенка

	06-13
	Об осуществлении родительских прав
	
	1 год ЭК (1)

Ст.149

ПФС
	(1) после наступления совершеннолетия ребенка

	06-14
	Об устранении препятствий к общению с ребенком его близких родственников
	
	1 год ЭК (1)

Ст. 150

ПФС
	(1) после наступления совершеннолетия ребенка

	06-15
	Об определении места жительства ребенка
	
	1 год ЭК (1)

Ст.151

ПФС
	(1) после наступления совершеннолетия ребенка

	06-16
	О возврате родителям (приемному родителю) ребенка, удерживаемого не на основании закона или судебного решения
	
	3 года ЭК

Ст.152

ПФС
	

	06-16
	О временном помещении ребенка в воспитательное или другое аналогичное учреждение
	
	1 год ЭК (1)

Ст. 153

ПФС
	(1) по истечении срока пребывания ребенка в воспитательном или аналогичном учреждении

	06-17
	Об участии родителей в дополнительных расходах на детей
	
	1 год ЭК (1)

Ст.154

ПФС
	(1) после прекращения права на получение алиментов

	06-18
	О возврате опекунам (попечителям) подопечного ребенка от любых лиц, удерживающих у себя ребенка без законных оснований
	
	3 года ЭК

Ст.155

ПФС
	

	06-19
	По спорам, возникающим из семейно-правовых отношений (1)
	
	3 года ЭК

Ст.156

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	06-20
	По спорам, возникающим из трудовых правоотношений
	
	5 лет ЭПК

Ст.157

ПФС
	

	06-21
	О возмещении вреда, причиненного жизни или здоровью гражданина
	
	15 лет ЭПК

Ст. 158

ПФС
	

	06-22
	По спорам, связанным с обменом жилыми помещениями
	
	5 лет ЭПК

Ст. 159

ПФС
	

	06-23
	О выселении
	
	3 года ЭК

Ст.160

ПФС
	

	06-24
	О предоставлении нанимателю другого жилого помещения в связи с капитальным ремонтом
	
	5 лет ЭПК

Ст.161 ПФС
	

	06-25
	По спорам, связанным с переустройством и перепланировкой жилых и подсобных помещений
	
	5 лет ЭПК

Ст.162

ПФС
	

	06-26
	По спорам о предоставлении жилищных субсидий, сертификатов
	
	5 лет ЭПК

Ст.163

ПФС
	

	06-27
	По спорам, связанным с предоставлением жилого помещения (право на которое предоставлено специальным законом)
	
	10 лет ЭПК

Ст. 164

ПФС
	

	06-28
	По спорам о заселении освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире
	
	5 лет ЭПК

Ст. 165

ПФС
	

	06-29
	По спорам, связанным с приватизацией
	 
	10 лет ЭПК

Ст.166

ПФС
	

	06-30
	По спорам о привлечении средств граждан для строительства многоквартирных жилых домов
	
	15 лет ЭПК

Ст.167

ПФС
	

	06-31
	По спорам о признании права на жилую площадь
	
	5 лет ЭПК

Ст.168

ПФС
	

	06-32
	По сделкам с частными или (и) приватизированными домами
	
	20 лет ЭПК

Ст. 169

ПФС
	

	06-33
	По сделкам с жилыми помещениями квартирами, комнатами)
	
	20 лет ЭПК

Ст. 170

ПФС
	

	06-34
	О разделе жилых помещений (жилого дома в натуре между собственниками)
	
	15 лет ЭПК

Ст. 171

ПФС
	

	06-35
	Об изменении долей собственников жилого дома
	
	10 лет ЭПК

Ст. 172

ПФС
	

	06-36
	О признании преимущественного права покупки доли в общей долевой собственности
	
	10 лет ЭПК

Ст. 173

ПФС
	

	06-37
	О признании утратившим право пользования жилым помещением и снятии с регистрационного учета
	
	3 года ЭК

Ст. 174

ПФС
	

	06-38
	О прекращении права собственности на бесхозяйственно содержимое жилое помещение
	
	15 лет ЭПК

Ст. 175

ПФС
	


	06-39
	Об обращении взыскания на жилое помещение либо долю в жилом помещении по обязательствам его собственника
	
	5 лет ЭПК

Ст.176

ПФС
	

	06-40
	Об устранении препятствий в проживании
	
	3 года ЭК

Ст. 177

ПФС
	

	06-41
	О возмещении ущерба, причиненного жилищному фонду
	
	5 лет ЭПК

Ст. 178

ПФС
	

	06-42
	О взыскании жилищно- коммунальных платежей
	
	3 года

Ст. 179

ПФС
	

	06-43
	По жилищным делам (1)
	
	5 лет ЭПК

Ст. 180

ПФС
	(1)не предусмотренные другими статьями Перечня

	06-44
	О возмещении ущерба за нарушение природоохранного законодательства
	
	10 лет ЭПК

Ст. 181

ПФС
	

	06-45
	О праве собственности на землю
	
	50 лет ЭПК

Ст. 182

ПФС
	

	06-46
	Об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину в собственность
	
	5 лет ЭПК

Ст. 183

ПФС
	

	06-47
	По спорам, связанным с договором аренды земельных участков, за исключением дел о взыскании задолженности по арендной плате за пользование земельным участком
	
	10 лет ЭПК

Ст. 184

ПФС
	

	06-48
	О взыскании задолженности по арендной плате за пользование земельным участком
	
	3 года

Ст. 185

ПФС
	

	06-49
	По спорам, связанным с безвозмездным пользованием земельным участком
	
	10 лет

Ст. 186

ПФС
	

	06-50
	По спорам о земельном участке при продаже его на торгах и без проведения торгов или об оспаривании действий (бездействия) при продаже земельного участка
	
	10 лет ЭПК

Ст. 187

ПФС
	

	06-51
	По спорам о земельном участке при переходе права собственности на недвижимость
	
	10 лет ЭПК

Ст. 188

ПФС
	

	06-52
	О признании права на земельный участок при разрушении здания, строения, сооружения при условии начала восстановления их в течение трех лет
	
	10 лет ЭПК

Ст. 189

ПФС
	

	06-43
	По спорам о праве на земельный участок в связи с наследованием
	
	10 лет ЭПК

Ст. 190

ПФС
	

	06-44
	О прекращении (ограничении) прав на землю
	
	10 лет ЭПК

Ст. 191

ПФС
	

	06-45
	Об изъятии (выкупе) земельного участка для государственных или муниципальных нужд
	
	10 лет ЭПК

Ст. 192

ПФС
	

	06-46
	По спорам, связанным с реквизицией земельных участков
	
	10 лет ЭПК

Ст. 193

ПФС
	

	06-47
	О возмещении убытков собственникам земли, землевладельцам и землепользователям при изъятии земельных участков и ограничении прав
	
	10 лет

Ст. 194

ПФС
	

	06-48
	По спорам, связанным с предоставлением земельных участков для строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	
	10 лет

Ст. 195

ПФС
	

	06-49
	О возмещении убытков в связи с нарушением прав на земельный участок
	
	10 лет

Ст. 196

ПФС
	

	06-50
	Об обращении взыскания на земельный участок по обязательствам его собственника
	
	10 лет ЭПК

Ст. 197

ПФС
	

	06-51
	Об установлении границ земельного участка
	
	10 лет ЭПК

Ст. 198

ПФС
	

	06-52
	Об установлении сервитута
	
	5 лет

Ст. 199

ПФС
	

	06-53
	Дела, связанные с землепользованием (1)
	
	10 лет ЭПК

Ст.200

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	06-54
	О взыскании страховых взносов и иных платежей
	
	3 года

Ст. 201

ПФС
	

	06-55
	О перерасчете пенсионных выплат
	
	5 лет ЭПК

Ст. 202

ПФС
	

	06-56
	По спорам, вытекающим из нарушений пенсионного законодательства (1)
	
	5 лет ЭПК

Ст. 203

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	06-57
	О защите интеллектуальной собственности
	
	50 лет ЭПК

Ст. 204

ПФС
	

	06-58
	О признании договора купли-продажи недействительным
	
	10 лет ЭПК

Ст. 205

ПФС
	

	06-59
	Об истребовании имущества из чужого незаконного владения
	
	5 лет

Ст. 206

ПФС
	

	06-60
	Об устранении нарушений права, не связанных с лишением владения
	
	5 лет

Ст. 207

ПФС
	

	06-61
	О защите прав потребителей
	
	3 года ЭК

Ст. 208

ПФС
	

	06-62
	О праве наследования
	
	20 лет ЭПК

Ст. 209

ПФС
	

	06-63
	О праве собственности на недвижимое имущество
	
	20 лет ЭПК

Ст. 210

ПФС
	

	06-64
	По имущественным спорам членов кооперативов, участников некоммерческих организаций
	
	5 лет

Ст. 211

ПФС
	

	06-65
	По спорам в отношении имущества, не являющегося объектом хозяйственной деятельности
	
	3 года ЭК

Ст. 212

ПФС
	

	06-66
	Об освобождении имущества от ареста
	
	3 года ЭК

Ст. 213

ПФС
	

	06-67
	О защите чести, достоинства и деловой репутации гражданина
	
	3 года ЭК

Ст.214

ПФС
	

	06-68
	О реабилитации жертв политических репрессий
	
	Постоянно

Ст. 216

ПФС
	

	06-69
	По делам в области почтовой связи
	
	3 года ЭК

Ст. 217

ПФС
	

	06-70
	Об оспаривании решений третейских судов и о выдаче исполнительных листов на принудительное исполнение решений третейских судов
	
	3 года ЭК

Ст. 218

ПФС
	

	06-71
	О признании и исполнении решений иностранных судов и иностранных третейских судов (арбитражей)
	
	5 лет ЭПК (1)

Ст.219

ПФС
	(1) с учетом наличия сведений об исполнении

	06-72
	Дела искового производства с участием иностранных лиц
	
	5 лет ЭПК

Ст. 220

ПФС
	

	06-73
	По спорам, вытекающим из нарушений налогового законодательства
	
	3 года

Ст.221

ПФС
	

	06-74
	О взыскании сумм по договору займа
	
	3 года ЭК

Ст. 222

ПФС
	

	06-75
	О взыскании сумм по кредитному договору
	
	3 года ЭК

Ст. 223

ПФС
	

	06-76
	О возмещении ущерба от ДТП (кроме увечий и смерти кормильца)
	
	5 лет ЭПК

Ст. 224

ПФС
	

	06-77
	О взыскании страхового возмещения (выплат) по договору ОСАГО, КАСКО
	
	3 года

Ст.225

ПФС
	

	06-78
	Дела искового производства (1)
	
	3 года ЭК

Ст.227

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	06-79
	Об установлении факта родственных отношений
	
	5 лет ЭПК

Ст. 228

ПФС
	

	06-80
	Об установлении факта нахождения на иждивении
	
	5 лет ЭПК

Ст. 229

ПФС
	

	06-81
	Об установлении факта регистрации рождения, усыновления (удочерения), брака, расторжения брака, смерти
	
	5 лет ЭПК

Ст. 230

ПФС
	

	06-82
	Об установлении факта признания отцовства
	
	5 лет ЭПК

Ст. 231

ПФС
	

	06-83
	Об установлении факта принадлежности правоустанавливающих документов
	
	5 лет

Ст. 232

ПФС
	

	06-84
	Об установлении факта владения и пользования недвижимым имуществом
	
	10 лет ЭПК

Ст. 233

ПФС
	

	06-85
	Об установлении факта несчастного случая
	
	10 лет ЭПК

Ст. 234

ПФС
	

	06-86
	Об установлении факта принятия наследства и места открытия наследства
	
	3 года ЭК

Ст. 235

ПФС
	

	06-87
	Об установлении факта репрессии
	
	  Постоянно

Ст. 236

ПФС
	

	06-88
	Об установлении фактов, имеющих юридическое значение

(1)
	
	3 года ЭК

Ст. 237

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	06-89
	О признании гражданина безвестно отсутствующим или об объявлении умершим
	
	10 лет ЭПК

Ст. 238

ПФС
	

	06-90
	Об ограничении дееспособности гражданина, о признании гражданина недееспособным, об ограничении или о лишении несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет права самостоятельно распоряжаться своими доходами
	
	5 лет ЭПК

Ст. 239

ПФС
	

	06-91
	Об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)
	
	3 года

Ст. 240

ПФС
	

	06-92
	О признании движимой вещи бесхозяйной

 
	
	5 лет ЭПК

Ст.241 а

ПФС


	

	06-93
	О признании права собственности на бесхозяйную недвижимую вещь


	
	20 лет ЭПК

Ст.241б

ПФС
	

	06-94
	О восстановлении прав по утраченным ценным бумагам на предъявителя или ордерным ценным бумагам (вызывное производство)
	
	5 лет ЭПК

Ст. 242

ПФС
	

	06-95
	О внесении исправлений или изменений в записи актов гражданского состояния
	
	3 года ЭК

Ст. 243

ПФС
	

	06-96
	По заявлениям о совершенных нотариальных действиях или об отказе в их совершении
	
	5 лет ЭПК

Ст. 244

ПФС
	

	06-97
	По заявлениям о восстановлении утраченного судебного производства
	
	В соответствии со сроком хранения, установлен​ным для восстанавли​ваемого дела

Ст. 245

ПФС
	

	06-98
	Дела особого производства (1)
	
	5 лет ЭПК

Ст. 246

ПФС
	(1)не предусмотренные другими статьями Перечня

	06-99
	О выдаче судебного приказа по делам о взыскании алиментов и об изменении размера или формы взыскания алиментов
	
	1 год ЭК (1)

Ст. 247

ПФС
	(1) после прекращения права на получение алиментов

	06-100
	Дела о выдаче судебного приказа (1)
	
	3 года

Ст. 248

ПФС
	(1)не предусмотренные другими статьями Перечня

	06-101
	Дела, по которым производство прекращено, в том числе в связи с утверждением мирового соглашения, медиативного соглашения, отказом истца от иска и его принятия судом, об оставлении заявления без рассмотрения, об отказе в удовлетворении заявления, иска
	
	    1 год ЭК

Ст. 250

ПФС
	

	06-102
	Судебные акты, в том числе вышестоящих судов, изъятые из гражданских дел в связи с истечением срока их хранения
	
	 Постоянно

Ст. 251

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	07. Материалы, рассматриваемые в порядке гражданского судопроизводства

	07-01


	По заявлениям о пересмотре судебных постановлений, вступивших в законную силу, по вновь открывшимся или новым обстоятельствам
	
	3 года

Ст.252

ПФС
	

	07-02
	По заявлениям об отсрочке или рассрочке исполнения постановления суда
	
	3 года

Ст.253

ПФС
	

	07-03


	Копии апелляционных жалоб, представления и прилагаемые к ним документы, копии определений о возвращении апелляционных жалоб, представлений, копии сопроводительных писем о возвращении апелляционных жалоб, представления лицу их подавшему, о направлении
гражданского дела в суд первой инстанции
	
	1 год ЭК

Ст.255

ПФС
	

	07-04
	Материалы, рассматриваемые в порядке гражданского судопроизводства (1)
	
	1 год ЭК

Ст. 255

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	07-05
	Судебные акты, в том числе вышестоящих судов, изъятые из материалов, разрешаемых в порядке гражданского судопроизводства, в связи с истечением срока их хранения
	
	Постоянно

(1)

Ст.256

ПФС
	(1) изъятые из материалов по заявлениям, оставленным без движения, о возвращении искового заявления(заявления), об отказе в принятии искового заявления - 5 лет

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 

	08. Производства (наряды) по гражданским делам

	08-01
	Копии апелляционных определений (об отмене принятого решения суда и прекращении производства по делу; о приостановлении (об отказе в приостановлении) исполнения судебных актов первой инстанции; об оставлении решения суда без изменения, жалобы, представления без удовлетворения; от отмене или изменении  решения суда первой инстанции и принятии нового решения и другое) 
	
	1 год ЭК

Ст. 257

 ПФС
	Ведется в электронной форме 

	08-02
	Копии кассационных определений (об оставлении постановления судов первой и (или) апелляционной инстанций без изменений, а жалобы, представления без удовлетворения;

об отмене постановления суда первой или апелляционной инстанции и направлении на новое  рассмотрение; об оставлении жалобы, представления без движения и другое) 
	
	1 год ЭК

Ст. 258

 ПФС
	Ведется в электронной форме 

	08-03
	Материалы о возвращении искового заявления по гражданским делам
	
	1 год ЭК

Ст. 260

ПФС
	

	08-04
	Материалы об отказе в принятии искового заявления по гражданским делам
	
	1 год ЭК

Ст. 260

ПФС
	

	08-05
	Материалы о возврате государственной пошлины по гражданским делам
	
	1 год ЭК

Ст. 260

ПФС
	

	08-06
	Материалы по обращению к исполнению судебных постановлений по гражданским делам
	
	1 год ЭК

Ст. 260

ПФС
	

	08-07
	Материалы по заявлениям, оставленным без движения по гражданским делам
	
	1 год ЭК

Ст. 260

ПФС
	

	08-08
	Копии частных определений, вынесенных Судом по гражданским делам
	
	1 год ЭК

Ст. 259

ПФС
	

	08-09
	Копии частных определений, вынесенных апелляционной, кассационной инстанциями по гражданским делам и документы к ним
	
	1 год ЭК

Ст. 259

ПФС 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	09.Административные дела, рассмотренные в суде

	09-01
	О защите избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации
	
	5 лет ЭПК

Ст.277

ПФС
	

	09-02
	О взыскании с физических лиц денежных сумм в счет уплаты установленных законом обязательных платежей и санкций
	
	3 года ЭК

Ст.280

ПФС


	

	09-03
	О признании информации, размещенной в информационно​телекоммуникационных сетях, в том числе в сети Интернет, информацией, распространение которой в Российской Федерации запрещено
	
	5 лет ЭПК

Ст.281

ПФС
	

	09-04
	Об оспаривании решений, действий (бездействия) органа государственной власти, органа местного самоуправления, иного органа, организации, наделенных отдельными государственными или иными публичными полномочиями (включая решения, действия (бездействие) квалификационной коллегии судей, экзаменационной комиссии), должностного лица, государственного или муниципального служащего
	
	5 лет

Ст.282

ПФС
	

	09-05
	Об оспаривании решений, действий (бездействия) некоммерческих организаций, наделенных отдельными государственными или иными публичными полномочиями, в том числе саморегулируемых организаций
	
	5 лет

Ст.283

ПФС
	

	09-06
	О помещении иностранного гражданина, подлежащего депортации или реадмиссии, в специальное учреждение, о продлении срока пребывания иностранного гражданина,

подлежащего депортации или реадмиссии, в специальном учреждении
	
	3 года ЭК

Ст.284

ПФС
	

	09-07
	Об установлении административного надзора
	
	5 лет ЭПК

Ст.285

ПФС


	

	09-08
	О продлении административного надзора, дела о дополнении ранее установленных административных ограничений
	
	5 лет

Ст.286

ПФС
	

	09-09
	О досрочном прекращении административного надзора, частичной отмене административных ограничений
	
	5 лет

Ст.287

ПФС
	

	09-10
	О госпитализации гражданина в медицинскую противотуберкулезную организацию в недобровольном порядке
	
	5 лет ЭПК

Ст.288

ПФС
	

	09-11
	О психиатрическом освидетельствовании гражданина в недобровольном порядке
	
	5 лет ЭПК

Ст.289

ПФС
	

	09-11
	О госпитализации гражданина в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, в недобровольном порядке, о продлении срока госпитализации гражданина в недобровольном порядке
	
	5 лет ЭПК

Ст. 290

ПФС
	

	09-12
	Административные дела о госпитализации гражданина в медицинскую организацию непсихиатрического профиля, оказывающую медицинскую

помощь в стационарных условиях, в недобровольном порядке, если федеральным законом предусмотрен судебный порядок рассмотрения соответствующих требований (1)
	
	5 лет ЭПК

Ст.291

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	09-13
	О помещении несовершеннолетнего в центр временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей органа внутренних дел, продлении срока пребывания несовершеннолетнего в центре временного содержания
	
	5 лет ЭПК

Ст.292

ПФС
	

	09-14
	О помещении несовершеннолетнего в специальное учебно- воспитательное учреждение закрытого типа, продлении срока пребывания несовершеннолетнего в учебном учреждении закрытого типа, досрочном прекращении пребывания несовершеннолетнего в учебном учреждении закрытого типа или о переводе в другое учебное учреждение закрытого типа, восстановлении срока пребывания несовершеннолетнего в учебном учреждении закрытого типа, проведении медицинского освидетельствования несовершеннолетнего в недобровольном порядке для определения возможности его помещения в учебное учреждение закрытого типа
	
	5 лет ЭПК

Ст.293

ПФС
	

	09-15
	О защите интересов несовершеннолетнего или лица, признанного в установленном порядке недееспособным, в случае отказа законного представителя от медицинского вмешательства, необходимого для спасения жизни
	
	10 лет ЭПК

Ст.294

ПФС
	

	09-16
	Дела, по которым производство прекращено, отказано в удовлетворении заявления, иска, заявления оставлены без рассмотрения, заключено соглашение о примирении
	
	1 год ЭК

Ст.295

ПФС
	

	09-17
	Административные дела, рассмотренные в порядке Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации (1)
	
	3 года ЭК

Ст.296

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	09-18
	Судебные акты с последующими определениями (постановлениями) вышестоящих судов, изъятые из административных дел в связи с истечением срока их хранения
	
	Постоянно

Ст.298

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	10.Материалы, рассматриваемые в порядке административного судопроизводства

	10-01
	По заявлениям (представлениям) о пересмотре вступивших в законную силу судебных актов по новым или вновь открывшимся обстоятельствам
	
	3 года

Ст.299

ПФС
	

	10-02
	Материалы, рассматриваемые в порядке административного судопроизводства (1)
	
	1 год ЭК

Ст.300

ПФС
	(1)не предусмотренные другими статьями Перечня

	10-03
	Судебные акты из материалов, в том числе вышестоящих судов, разрешаемых в порядке административного судопроизводства, изъятые в связи с истечением срока их хранения
	
	Постоянно

Ст.301

ПФС
	(1) изъятые из материалов по заявлениям, оставленным без движения, о возвращении искового заявления (заявления), об отказе в принятии искового заявления - 5 лет

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11.Производства (наряды) по административным делам

	11-01
	Материалы по заявлениям, оставленным без движения по административным делам
	
	1 год ЭК
Ст. 305
ПФС
	

	11-02
	Материалы о возвращении административного искового заявления
	
	1 год ЭК

Ст. 305

ПФС
	

	11-03
	Материалы об отказе в принятии административного искового заявления
	
	1 год ЭК

Ст. 305

ПФС
	

	11-04
	Материалы о возврате государственной пошлины по административным делам
	
	1 год ЭК

Ст. 305

ПФС
	

	11-05
	Копии апелляционных определений
(об оставлении решения суда первой инстанции без изменения, жалобы, представления без удовлетворения; об отмене или изменении решения суда первой инстанции и принятии нового решения об оставлении жалобы, представления
без движения и другое)
	
	1 год ЭК

Ст.302

ПФС
	Ведется в электронной форме 

	11-06
	Копии кассационных определений (об оставлении судебного акта без изменения, жалобы, представления без удовлетворения; об отмене судебного акта полностью либо в части, об изменении судебного акта; о возвращении жалобы, представления без рассмотрения по существу и другое)
	
	1 год ЭК

Ст.303

ПФС
	Ведется в электронной форме 

	11-07
	Копии частных определений вынесенных Судом по административным делам
	
	1 год ЭК

Ст.304

ПФС
	

	11-08
	Копии частных определений, вынесенных апелляционной, кассационной инстанциями по административным делам
	
	1 год ЭК

Ст.304

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	12.Уголовные дела, рассмотренные в суде

	12-01
	По особо тяжким преступлениям
	
	25 лет ЭПК

Ст. 307

ПФС
	

	12-02
	По тяжким преступлениям
	
	10 лет ЭПК

Ст. 308

ПФС
	

	12-03
	По преступлениям средней тяжести
	
	5 лет ЭПК

Ст. 309

ПФС
	

	12-04
	По преступлениям небольшой тяжести
	
	3 года ЭПК

Ст. 310

ПФС
	

	12-05
	Дела, производство по которым прекращено; в отношении подсудимых, по которым поставлен оправдательный приговор
	
	3 года ЭПК

Ст. 311

ПФС
	

	12-06
	Судебные акты с последующими решениями вышестоящих судов, изъятые из уголовных дел в связи с истечением срока их хранения
	
	Постоянно

Ст.312

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	13. Материалы судебного контроля и разрешаемые в порядке исполнения приговора

	13-01
	По ходатайствам об избрании меры пресечения в виде содержания под стражей (индекс 3/1)
	
	1 год

Ст.314

ПФС
	

	13-02
	По ходатайствам о продлении срока содержания под стражей (индекс 3/2)
	
	1 год

Ст.314

ПФС
	

	13-03
	По ходатайствам об избрании меры пресечения в виде домашнего ареста (индекс 3/3)

По ходатайствам о продлении срока домашнего ареста (индекс 3/4)
	
	1 год

Ст.315

ПФС
	

	13-04
	По ходатайствам о помещении подозреваемых или обвиняемых, не находящихся под стражей, в медицинскую организацию, оказывающую медицинскую помощь в стационарных условиях, или в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, для производства соответственно судебно-медицинской или судебно-психиатрической экспертизы; о временном помещении подозреваемого, обвиняемого, содержащегося под стражей, в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях,
и о продлении срока временного пребывания подозреваемого, обвиняемого, содержащегося под стражей, в медицинской организации, оказывающей психиатрическую помощь в стационарных условиях (индекс 3/5)
	
	1 год

Ст.316

ПФС
	

	13-05
	О производстве осмотра жилища при отсутствии согласия проживающих в нем лиц, обыска и (или) выемки в жилище, личного обыска, за исключением случаев, предусмотренных статьей 93 УПК РФ, а также о наложении ареста на имущество и об установлении срока ареста, наложенного на имущество, и его продлении  (индекс 3/6)
	
	1 год

Ст.318,319,322

ПФС
	

	13-06
	О производстве выемки предметов и документов, содержащих информацию о вкладах и счетах в банках и иных кредитных организациях, государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (индекс 3/7)
	
	1 год

Ст.321

ПФС
	

	13-07
	По ходатайствам о наложении ареста на корреспонденцию, разрешении на ее осмотр и выемку в учреждениях связи (индекс 3/8)
	
	1 год

Ст.320

ПФС
	

	13-08
	О получении информации о соединениях между абонентами и (или) абонентскими устройствами (индекс 3/9)
	
	1 год

Ст.325

ПФС
	

	13-09
	О контроле и записи телефонных и иных переговоров (индекс 3/10)


	
	1 год

Ст.325

ПФС
	

	13-10
	По ходатайствам о временном отстранении подозреваемого или обвиняемого от должности (индекс 3/11)
	
	1 год

Ст.323

ПФС
	

	13-11
	По жалобам на решения и действия (бездействие) органов и должностных лиц, осуществляющих уголовное преследование (индекс 3/12)
	
	1 год

Ст.313

ПФС
	

	13-12
	Об отмене (изменении) меры пресечения, избранной по судебному решению (индекс 3/13)
	
	1 год

Ст.349

ПФС
	

	13-13
	Об избрании меры пресечения в виде залога, о продлении срока применения залога

 (индекс 3/14)
	
	1 год

Ст.315

ПФС
	

	13-14
	Об избрании меры пресечения в виде запрета определенных действий или о продлении срока запрета определенных действий

 (индекс 3/15) (1)
	
	1 год

Ст.356

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	13-15
	Об изменении территориальной подсудности, иные ходатайства в порядке досудебного производства (судебного контроля) (индекса 3/16)(1)
	
	1 год

Ст.356

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	13-16
	О реализации, об утилизации или уничтожении вещественных доказательств, о передаче безвозмездно вещественных доказательств (индекс 3/17) (1)
	
	1 год

Ст.356

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	13-17
	Об условно-досрочном освобождении от отбывания наказания и об отмене условно-досрочного освобождения (индекс 4/1)
	
	1 год

Ст.334

ПФС
	

	13-18
	Об освобождении от наказания в связи с болезнью (индекс 4/2)
	
	1 год

Ст.336

ПФС
	

	13-19
	О возмещении вреда реабилитированному, восстановлении его трудовых, пенсионных, жилищных и иных прав (индекс 4/3)
	
	3 года

Ст.330

ПФС
	

	13-20
	О назначении о продлении, изменении или прекращении применения принудительных мер медицинского характера (индекс 4/4)
	
	1 год

Ст.342

ПФС
	

	13-21
	Об освобождении от наказания несовершеннолетних с применением принудительных мер воспитательного воздействия (индекс 4/5)
	
	1 год

Ст.346

ПФС
	

	13-22
	Об отсрочке отбывания наказания осужденным беременной женщине, женщине, имеющей ребенка в возрасте до четырнадцати лет, мужчине, имеющему ребенка в возрасте до четырнадцати лет и являющемуся единственным родителем, о сокращении им срока отсрочки отбывания наказания, а также об отмене отсрочки отбывания наказания больным наркоманией, беременной женщине, женщине, имеющей ребенка в возрасте до четырнадцати лет, мужчине, имеющему ребенка в возрасте до четырнадцати лет и являющемуся единственным родителем (индекс 4/6)
	
	1 год

Ст.347

ПФС
	

	13-23
	Об отмене условного осуждения с освобождением от наказания (индекс 4/7)
	
	1 год

Ст.337

ПФС
	

	13-24
	Об отмене условного осуждения с заменой на другой вид наказания, о продлении испытательного срока (индекс 4/8)
	
	1 год

Ст.338

ПФС
	

	13-25
	Об отсрочке, рассрочке уплаты штрафа (индекс 4/9)


	
	1 год

Ст.347

ПФС
	

	13-26
	О замене штрафа, обязательных работ, исправительных работ, ограничения свободы, принудительных работ в случае злостного уклонения от их отбывания иным видом наказания (индекс 4/10)
	
	1 год ЭК

Ст.331

ПФС
	

	13-27
	О лишении специального права (индекс 4/11)
	
	3 года

Ст.324

ПФС
	

	13-28
	Об освобождении от наказания или о смягчении наказания вследствие издания уголовного закона, имеющего обратную силу (индекс 4/12)
	
	1 год

Ст.343

ПФС
	

	13-29
	Об освобождении от отбывания наказания в связи с истечением срока давности обвинительного приговора (индекс 4/13)
	
	1 год

Ст.340

ПФС
	

	13-30
	Об отмене либо о дополнении возложенных на осужденного обязанностей; об отмене частично либо о дополнении установленных осужденному к наказанию в виде ограничения свободы ограничений (индекс 4/14)
	
	1 год

Ст.339

ПФС
	

	13-31
	Об изменении вида исправительного учреждения, назначенного по приговору суда осужденному к лишению свободы (индекс 4/15)
	
	1 год

Ст.333

ПФС
	

	13-32
	О замене неотбытой части наказания более мягким видом наказания (индекс 4/16)
	
	1 год

Ст.335

ПФС
	

	13-33
	По другим материалам судебного контроля или материалам, разрешаемым в порядке исполнения приговора (1) (индекс 4/17)
	
	1 год

Ст.356

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	13-34
	Материалы по применению принудительных мер медицинского характера (индекс 6)
	
	1 год

Ст.342

ПФС
	

	13-35
	Материалы о проведении оперативно-розыскных мероприятий (индекс 14)(1)


	
	1 год

Ст.356

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	13-36
	Иные материалы  рассматриваемые в суде (индекс 15)(1)
	
	1 год

Ст.356

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	13-37
	Судебные акты из материалов, рассмотренных  в порядке уголовного судопроизводства, в том числе судебного контроля и разрешаемых в порядке исполнения приговора, изъятые в связи с истечением срока их хранения
	
	Постоянно

Ст.358

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14. Производства (наряды) по уголовным делам и жалобам (представлениям)

	14-01
	Копии апелляционных определений (постановлений, приговоров) (об отмене обвинительного приговора

и о вынесении оправдательного приговора; об отмене обвинительного приговора и о вынесении обвинительного приговора; об отмене приговора, определения, постановления и о прекращении уголовного дела; о прекращении апелляционного производства и другое)
	
	1 год ЭК

Ст.359

ПФС
	Ведется в электронной форме 

	14-02
	Копии кассационных определений (постановлений) (об оставлении жалобы, представления без удовлетворения; об отмене приговора, определения или постановления суда и все последующие судебные решения и прекращении производства по уголовному делу; о возвращении жалобы, представления и другое)
	
	1 год ЭК

Ст.360

ПФС
	Ведется в электронной форме

	14-03
	Копии частных определений (постановлений) по уголовным делам, вынесенных судом апелляционной, кассационной инстанций
	
	1 год ЭК

Ст.361

ПФС
	

	14-04
	Копии частных определений (постановлений) по уголовным делам, вынесенных Судом
	
	1 год ЭК

Ст.361

ПФС
	

	14-05
	Копии постановлений о возвращении уголовных дел прокурору
	
	1 год

Ст.362

ПФС
	

	14-06
	Производства, по жалобам частного обвинения (1)
	
	1 год ЭК

Ст.363

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	15. Дела об административных правонарушениях

	15-01
	Дела об административных правонарушениях, производство по которым осуществляется в форме административного расследования
	
	3 года ЭК

Ст.365

ПФС
	

	15-02
	Дела об административных правонарушениях, влекущих административное выдворение за пределы Российской Федерации
	
	3 года ЭК

Ст.366

ПФС
	

	15-03
	Дела об административных правонарушениях, влекущих административное приостановление деятельности
	
	3 года ЭК

Ст.367

ПФС
	

	15-04
	Дела по жалобам на постановления по делам об административных правонарушениях
	
	2 года ЭК

Ст.368

ПФС
	

	15-05
	Дела об иных административных правонарушениях (1)
	
	2 года ЭПК

Ст.369

ПФС
	(1) не предусмотренные другими статьями Перечня

	15-06
	Постановления с последующими судебными актами вышестоящих судов, изъятые из дел об административных правонарушениях всех категорий в связи с истечением срока их хранения
	
	25 лет ЭПК

Ст.370

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	16. Материалы и наряды по делам об административных правонарушениях и жалобам (протестам) на постановления по делам
об административных правонарушениях, вступившие в законную силу
и не вступившие в законную силу

	16-01
	Копии постановлений вышестоящих судов 
(об оставлении постановления по делу об административном правонарушении, решения по результатам рассмотрения жалобы, протеста без изменения, а жалобы, протеста на вступившие в законную силу постановление по делу об административном правонарушении, решения по результатам рассмотрения жалоб, протестов без удовлетворения; 
об отмене постановления по делу об административном правонарушении, решения по результатам рассмотрения жалобы, протеста и о возвращении дела на новое рассмотрение и другое)
	
	1 год ЭК

Ст.372

ПФС
	Ведется в электронной форме

	16-02
	Копии определений о возвращении протокола об административном правонарушении, определений и других материалов дела, о передаче протокола об административном правонарушении и других материалов дела на рассмотрение по подведомственности, о возврате жалобы, протеста
	
	1 год

Ст.374

ПФС
	

	16-03
	Судебные акты, изъятые из материалов об административных правонарушениях всех категорий в связи с истечением срока их хранения
	
	25лет ЭК

Ст.378

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	17. Судебная статистика

	17-01
	Документы (инструктивные, методические указания, информационные письма) Судебного департамента при Верховном Суде по судебной статистике
	
	До замены новыми

Ст.380

ПФС
	

	17-02
	Переписка суда по вопросам автоматизации учетно​статистической работы, обеспечения бланками статистической отчетности и другим вопросам
	
	3 года ЭК

Ст.381

ПФС
	

	17-03
	Годовые статистические отчеты, представляемые в соответствии с Табелем форм статистической отчетности о деятельности суда и судимости (формы № 1, 1-АП, 2, 4, 6, 7, 8, 9, 10.1, 10.2, 10.3, 10.3.1, 10-а, И, 11-а, 12, б-МВ-НОН)
	
	Постоянно

Ст.382 а

ПФС
	

	17-04
	Полугодовые статистические отчёты, представляемые в соответствии с Табелем форм  статистической отчётности о деятельности Суда и судимости  (формы №1; 1-АП; 2; 4; 6; 7; 8; 9;10.1; 10.2; 10.3; 10.3.1; 10-а; 11; 11-а; 12; 6-МВ-НОН)
	
	5лет (1)
Ст. 382 б 

ПФС
	(1) при отсутствии годовых – постоянно

Формируются и хранятся в электронной форме в первичном формате, подписанном откреплённой электронной подписью на электронных носителях (дисках CD) , а также на внешнем электронном носителе (сервере)

	17-05
	Статистические отчеты о работе судов общей юрисдикции по применению постановления Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации об амнистии, представляемые в соответствии с Табелем форм статистической отчетности о деятельности федеральных судов общей юрисдикции, федеральных
арбитражных судов, мировых судей и судимости (форма № 1-а)
	
	Постоянно

Ст.383

ПФС
	

	17-06
	Годовые отчеты и сведения, представляемые в соответствии  с Табелем форм статистической отчетности о деятельности суда  и судимости
(формы № 01,01.1, S07, S08, S09, 10.4.1, 10.4.2, 10.5, 11.1, 11.2)
	
	5 лет

Ст.384а

ПФС
	Формируются и хранятся в электронной форме в первичном формате, подписанном откреплённой электронной подписью на электронных носителях (дисках CD) , а также на внешнем электронном носителе (сервере)

	17-07
	Полугодовые отчеты и сведения, представляемые в соответствии Табелем форм статистической отчетности о деятельности суда  и судимости
(формы № 01,01.1, S07, S08, S09, 10.4.1, 10.4.2, 10.5, 11.1, 11.2)
	
	3 года

Ст.384б

ПФС
	Формируются и хранятся в электронной форме в первичном формате, подписанном откреплённой электронной подписью на электронных носителях (дисках CD) , а также на внешнем электронном носителе (сервере)

	17-08
	Квартальные сведения о работе Суда
	
	ДМН

Ст. 338

ТП
	Формируются и хранятся в электронной форме в первичном формате, подписанном откреплённой электронной подписью на

электронных носителях (дисках CD) , а также на внешнем электронном носителе (сервере)

	17-09
	Квартальные сведения о деятельности мировых судей Вольского и Хвалынского районов, Административного округа Шиханы
	
	5 лет

Ст. 338

ТП
	

	17-10
	Ежемесячные сведения о работе Суда


	
	ДМН

Ст. 338

ТП
	Формируются и хранятся в электронной форме в первичном формате, подписанном откреплённой электронной подписью на электронных носителях (дисках CD) , а также на внешнем электронном носителе (сервере)

	17-11
	Ежемесячные сведения о деятельности мировых судей Вольского и Хвалынского районов, Административного округа Шиханы
	
	ДМН

Ст. 338

ТП
	

	17-12
	Статистические карточки на подсудимых
	
	5 лет ЭК

Ст.387

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	18. Планирование деятельности

	18-01
	Полугодовые планы работы Суда и документы к ним
	
	Постоянно

Ст. 388б

прим.

ПФС
	Годовые планы не составляются

Ведется в базовом суде

	18-02
	Планы (документы к ним) о работе администратора суда (полугодовые). Копии
	
	5 лет ЭК

Ст. 391 

ПФС
	Ведется в базовом суде

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	19. Отчетность о выполнении планов

	19-01
	Полугодовые отчеты о работе Суда и документы к ним
	
	Постоянно

Ст. 392 б 

прим.

ПФС
	Годовые отчеты не составляются 



	19-02
	Полугодовые отчеты о работе администратора суда и документы к ним
	
	5 лет ЭК

Ст. 395

ПФС
	Ведется в базовом суде

	19-03
	Отчеты (сведения), представляемые в Судебный департамент при Верховном Суде Российской Федерации, управления Судебного департамента в субъектах Российской Федерации в соответствии с Табелем форм ведомственной отчетности
	
	5 лет

Ст.394

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	20. Бухгалтерский учет и отчетность. Учет оплаты труда.

	20-01
	Первичные учетные документы и связанные с ними оправдательные документы (кассовые документы и книги, банковские документы, корешки денежных чековых книжек, ордера, табели, извещения банков и переводные требования, акты о приеме, сдаче, списании
имущества и материалов, квитанции, накладные и авансовые отчеты, переписка)
	
	5 лет (1)

Ст.429

ПФС
	(1) при условии проведения проверки; при возникновении споров, разногласий
сохраняются до принятия решения по делу

	20-02
	Договоры о материальной ответственности материально ответственных лиц
	
	5 лет (1)

Ст.433

ПФС
	(1)после увольнения (смены) материально ответственного
лица

	20-03
	Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов
	
	5 лет (1)

Ст.434

ПФС
	(1) после замены новыми

	20-04
	Образцы подписей материально ответственных лиц
	
	5 лет (1)

Ст.435

ПФС
	(1) после смены материально ответственного лица

	20-05
	Документы (расчеты, справки, списки) о премировании государственных гражданских служащих и иных работников суда
	
	5 лет

Ст.466

ПФС
	Ведется в базовом суде

	
	
	
	
	

	21. Учет имущества

	21-01
	Журнал учета материальных ценностей и иного имущества, находящихся на ответственном хранении материально ответственного лица
	
	5 лет

Ст.484б

ПФС
	

	21-02
	Документы (протоколы заседаний инвентаризационных комиссий, инвентаризационные описи, списки, акты, ведомости) об инвентаризации активов, обязательств
	
	5 лет (1)

Ст.475

ПФС
	(1) при условии проведения проверки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	22. Информационная деятельность

	22-01
	Документы (положения, регламенты, рекомендации, информационные письма Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации, иные документы), регулирующие порядок подготовки и размещения информации о деятельности суда на официальном сайте и официальных страницах в сети Интернет, порядок взаимодействия со средствами массовой информации и общественностью
	
	До замены новыми

Ст.485

ПФС
	

	22-02
	Акты списания книг и периодических изданий
	
	5 лет (1)

Ст.496

ПФС
	(1) после следующей проверки

	22-03
	Книга (журнал) регистрации юридической литературы и периодических изданий
	
	До минования надобности

ст.501

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	23. Трудовые отношения

	23-01
	Документы (сведения, справки) о численности, составе и движении работников
	
	5 лет

Ст. 503

 ПФС
	Ведется в базовом суде

	23-02
	Направления, уведомления о трудоустройстве государственных гражданских служащих
	
	3 года

Ст.504

ПФС
	Ведется в базовом суде

	23-03
	Табель (график) учета рабочего времени
	
	5 лет

 Ст. 506

ПФС
	

	23-04
	Журнал регистрации несчастных случаев, учета аварий
	
	45 лет

 Ст. 511 г

ПФС
	

	23-05
	Журнал регистрации вводного инструктажа по технике безопасности работников Суда
	
	45лет
Ст. 511 б

ПФС
	

	23-06
	Журнал регистрации периодического (повторного) инструктажа по технике безопасности работников Суда
	
	45 лет 

Ст. 511 б

ПФС

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	24.Кадровое обеспечение, противодействие коррупции

	24-01
	Приказы Суда по личному составу (о приеме, переводе, перемещении, совмещении, совместительстве, увольнении, оплате труда, аттестации, повышении квалификации, присвоении классных чинов, разрядов, званий, поощрении, награждении, об изменении анкетно​-биографических данных, отпусках по уходу за ребенком, отпусках без сохранения заработной платы)
	
	50 лет ЭПК

Ст. 516 а 

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-02
	Приказы Суда по кадровым вопросам (о ежегодных оплачиваемых отпусках, отпусках в связи с обучением, дежурствах, не связанных с основной (профильной) деятельностью о служебных проверках; о направлении в командировку)
	
	5 лет

Ст. 516 б,в,г

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-03

ДСП
	Приказы Суда по бронированию работников, пребывающих в запасе

Вооруженных  Сил Российской Федерации и ведения воинского учёта
	
	50 лет ЭПК

Ст. 516 а 

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-04
	Журнал регистрации приказов Суда по основной деятельности
	
	Постоянно

Ст.87а

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-05
	Журнал регистрации приказов Суда по личному составу (о приеме, переводе, перемещении, совмещении, совместительстве, увольнении, оплате труда, аттестации, повышении квалификации, присвоении классных чинов, разрядов, званий, поощрении, награждении, об изменении анкетно​биографических данных, отпусках по уходу за ребенком, отпусках без сохранения заработной платы)
	
	50 лет

Ст.517

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-06
	Журнал регистрации приказов Суда по кадровым вопросам (о ежегодных оплачиваемых отпусках, отпусках в связи с обучением, дежурствах, не связанных с основной (профильной) деятельностью о служебных проверках; о направлении в командировку)
	
	5 лет 
Ст.517

Прим.

ПФС
	Ведется в базовом суде

Ведется в электронной форме

	24-07
	Документы (протоколы, акты, справки, сведения, заявления) по установлению стажа для выплаты надбавки за выслугу лет государственным гражданским служащим и стажа работы за выслугу лет персонала по охране и обслуживанию зданий суда
	
	50 лет

Ст. 530

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-08
	Личные дела государственных гражданских служащих, персонала по охране и обслуживанию зданий Вольского районного суда
	
	50 лет ЭПК

Ст. 527 

б,в

ПФС
	Ведется в базовом суде



	24-09
	Личные карточки работников Вольского районного суда
	
	50 лет ЭПК

Ст. 526

б, в 

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-10
	Трудовые книжки, подлинные личные документы
	
	До востребо-вания 

Ст. 532

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-11
	Невостребованные трудовые книжки работников Вольского районного суда
	
	Ст. 532 (1)

50 лет

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-12
	Протоколы совместных учебных занятий работников аппарата суда и аппаратов судебных участков
	
	5 лет

Ст.9
ПФС 
	Ведется в базовом суде

	24-13
	Планы проведения занятий по повышению профессиональной подготовки судей, администратора и работников аппарата Суда
	
	5 лет

Ст.555

ПФС
	

	24-14
	Реестр регистрации заявлений работников суда по вопросам, связанным с трудовой, служебной деятельностью
	
	3 года

Ст. 121

 ПФС
	Ведется в базовом суде

Ведется в электронной форме

	24-15
	Документы (справки, докладные, служебные записки, заявления и т.д.), не вошедшие в состав личных дел и явившиеся основанием для издания приказов  суда
	
	5 лет 

Ст. 516 б,в
ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-16
	 Заявления работников о выдаче документов, связанных с работой, и их копий
	
	1 год 

Ст. 537 

ПФС


	Ведется в базовом суде

	24-17
	Протоколы заседаний, постановления аттестационных, квалификационных комиссий; документы (протоколы счетных комиссий; бюллетени тайного голосования) к ним
	
	10 лет

Ст. 552

 ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-18
	Документы (списки, ведомости) по аттестации и квалификационным экзаменам
	
	5 лет

Ст.553

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-19
	Графики проведения аттестации
	
	1 год

Ст.554

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-20
	Переписка по аттестации, повышению квалификации и профессиональной переподготовке работников
	
	3 года

Ст.556

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-21
	Документы конкурсных комиссий по замещению вакантных должностей и включению в кадровый резерв: решения конкурсных комиссий по итогам конкурса на замещение вакантных должностей
	
	15 лет

Ст.520 а

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-22
	Документы конкурсных комиссий по замещению вакантных должностей и включению в кадровый резерв: протоколы заседаний конкурсных комиссий по результатам конкурса на включение в кадровый резерв; конкурсные бюллетени
	
	5 лет

Ст.520 б,в

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-23
	Документы (заявления, анкеты, справки, копии документов, удостоверяющих личность, копии документов о трудовой деятельности, квалификации, образовании) претендентов на замещение вакантной должности, не допущенных к участию в конкурсе и не прошедших конкурсный отбор
	
	3 года

Ст.521а
ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-24
	Документы (списки, представления, заявления, анкеты, справки, копии документов трудовых книжек) претендентов на замещение вакантных должностей и претендентов на включение в кадровый резерв государственной гражданской службы
	
	3 года (1)

Ст.522

ПФС
	(1)после проведения конкурса или исключения из резерва

Ведется в базовом суде

	24-25
	Журнал учета лиц, включенных в кадровый резерв
	
	3 года

Ст.523

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-26
	Должностные регламенты (инструкции) (копии)
	
	ДЗН

Ст. 525

ПФС


	Должностные регламенты  утверждены приказом председателя суда по основной деятельности, постоянно хранится в деле 01-04

	24-27
	Представления председателя суда о присвоении квалификационных классов судьям
	
	5 лет ЭПК

Ст.528

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-28
	Акты приема-передачи личных дел государственных гражданских служащих при переводе (переходе) на должность государственной (муниципальной) службы в другом государственном органе (органе местного самоуправления)
	
	50 лет 

Ст.533

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-29
	Графики отпусков


	
	3 года

Ст. 538

 ПФС
	

	24-30
	Переписка Суда с Управлением Судебного департамента  в Саратовской области по вопросам, связанным с трудовыми отношениями, кадровым обеспечением и противодействием коррупции
	
	5 лет

Ст.579

ПФС
	

	24-31
	Документы (копии приказов, докладные записки, отзывы) по вопросам наставничества государственных гражданских служащих
	
	5 лет

Ст.544

ПФС
	

	24-32
	Книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним работников Суда
	
	50 лет

Ст. 551 в

 ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-33
	Журнал учета личных дел работников аппарата Вольского районного суда
	
	50 лет 

Ст. 551 б

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-34
	Журнал регистрации личных карточек работников Вольского районного суда
	
	50 лет 

Ст. 551 б

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-35


	Журнал регистрации трудовых договоров работников Суда
	
	50 лет

Ст. 551 б

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-36
	Журнал регистрации прихода и ухода с работы работников Суда
	
	1 год

Ст. 551 и

 ПФС
	

	24-37
	Журнал учета и выдачи служебных удостоверений гражданским служащим Суда
	
	3 года

Ст. 629

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-38
	Журнал учета вручения (передачи) государственных, муниципальных и ведомственных наград
	
	50 лет

Ст.560

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-39
	Документы (представления, наградные листы, ходатайства, характеристики, автобиографии, выписки из решений, постановлений, протоколов) о представлении к награждению государственными, муниципальными и ведомственными наградами, присвоении почетных званий, присуждении премий
	
	5 лет

Ст.559

ПФС
	

	24-40
	Переписка по аттестации, повышению квалификации и профессиональной переподготовке работников
	
	3 года

Ст.556

ПФС
	

	24-41
ДСП
	Документы (планы, перечни должностей, списки, отчеты, сведения, переписка) по ведению воинского учета и бронированию граждан, пребывающих в запасе
	
	5 лет

Ст.547

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-42
ДСП
	Документы (карточки, расписки, листки, повестки) по ведению воинского учета и бронированию граждан, пребывающих в запасе
	
	5 лет (1)

Ст.548

ПФС
	(1) после снятия с учета

Ведется в базовом суде

	24-43
ДСП
	Журнал проверок осуществления воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе
	
	5 лет

Ст.549

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-44
ДСП
	Журнал учета проведения сверок, сведений, содержащихся в личных карточках
	
	5 лет

Ст.549

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-45
ДСП
	Журнал учета лиц, подлежащих воинскому учету
	
	5 лет

Ст.551е

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-46
	Переписка Суда по вопросам противодействия коррупции
	
	5 лет

Ст.580 

ПФС
	

	25-47
	Журнал регистрации ходатайств государственных гражданских служащих, работников Вольского районного суда о выполнении оплачиваемой деятельности, финансируемой исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства
	
	5 лет

Ст. 575

 ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-48
	Журнал регистрации уведомлений о получении подарков в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями 
	
	5 лет

Ст. 573 д

 ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-49
	Журнал учета актов приема-передачи подарков
	
	3 года

Ст. 576

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-50
	Акты приема-передачи, возврата подарков (Копия)
	
	3 года

Ст. 577 

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-51
	Журнал регистрации уведомлений о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов
	
	5 лет

Ст. 573 г

 ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-52
	Журнал регистрации уведомлений об иной оплачиваемой работе
	
	5 лет

Ст. 573 б

 ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-53
	Журнал регистрации уведомлений федеральных государственных гражданских служащих Вольского районного суда о фактах обращения к ним  в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений
	
	5 лет

Ст. 573 а

ПФС


	Ведется в базовом суде

	24-54
	Журнал регистрации поступления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера судей, их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей и проверок их достоверности и полноты
	
	5 лет

Ст. 574 а

ПФС
	Ведется в базовом суде

Ведется в электронной форме


	24-55
	Журналом регистрации поступления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представленных государственными гражданскими служащими и проверок их достоверности и полноты
	
	5 лет

Ст. 574 б

 ПФС
	Ведется в базовом суде

Ведется в электронной форме



	24-56
	Журнал регистрации справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера судей, их супруг

 (супругов) и несовершеннолетних детей
	
	5 лет

Ст. 574 а

ПФС
	Ведется в базовом суде



	24-57
	Журнал регистрации справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представленных государственными гражданскими служащими
	
	5 лет

Ст. 574 б

 ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-58
	Журнал  регистрации обращений судей за консультацией по вопросам предупреждения коррупции, предотвращения конфликта  интересов и соблюдения этических требований к поведению судей
	
	5 лет

Ст. 573 а

 ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-59
	Журнал регистрации в Вольском районном суде ходатайств о получении разрешения представителя нанимателя на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческими организациями
	
	5 лет

Ст. 573 з

 ПФС


	Ведется в базовом суде

	24-60
	Журнал регистрации ходатайств о разрешении участвовать на безвозмездной основе в управлении коммерческой организацией, являющейся организацией государственной корпорации, государственной компании  или публично-правовой компании, более 50 процентов акций (долей) которой находится в собственности

 государственной корпорации, государственной компании или публично- правовой компании, в качестве члена коллегиального органа управления этой организации
	
	5 лет

Ст.573 и 

 ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-61
	Журнал регистрации обращений граждан и организаций, поступивших по «телефону доверия» по вопросам противодействия коррупции
	
	5 лет

Ст.573ж

ПФС
	Ведется в электронной форме



	24-62
	Журнал регистрации заявлений о невозможности по объективным причинам представить сведения  о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера  своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей
	
	5 лет

Ст. 574 в

 ПФС
	Ведется в базовом суде



	24-63
	Журнал регистрации уведомлений о возникновении независящих от гражданского служащего обстоятельств, препятствующих соблюдению ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и исполнению обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами в целях противодействия коррупции
	
	5 лет
Ст. 573г
ПФС
	Ведется в базовом суде



	24-64
	Документы (переписка, аналитические справки) по организации работы «телефона доверия»
	
	3 года

Ст. 578

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-65
	Сообщения работодателей о заключении трудовых и гражданско-правовых договоров с государственными гражданскими служащими, уволенными с государственной гражданской службы
	
	3 года

Ст. 571

ПФС
	Ведется в базовом суде

	24-66
	Протоколы заседаний комиссии по проверке достоверности и полноты сведений о доходах, расходах и обязательствах имущественного характера судей, их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей и документы к ним
	
	5 лет 

Ст.565

ПФС
	

	24-67
	Журнал учета сообщений о фактах коррупции в Суде
	
	5 лет

Ст.573а
ПФС
	Ведется в базовом суде



	24-68
	Материалы служебных проверок в отношении федеральных государственных гражданских служащих Суда 
	
	5 лет 

Ст.567
ПФС
	Ведется в базовом суде

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	25.Материально-техническое  и административно-хозяйственное  обеспечение деятельности

	25-01
	Документы (заявки, акты, переписка) о содержании зданий, строений, сооружений, прилегающих территорий в надлежащем техническом и санитарном состоянии 
	
	3 года

Ст. 590

 ПФС
	

	25-02
	Журнал регистрации путевых листов
	
	5 лет

Ст. 602 

ПФС
	

	25-03
	Переписка о материально-техническом обеспечении деятельности
	
	3 года

Ст. 583

ПФС
	

	25-04
	Документы (справки, сводки, переписка) о подготовке зданий, строений, сооружений к зиме и предупредительных мерах от стихийных бедствий
	
	3 года

Ст. 593

ПФС
	

	25-05
	Паспорт доступности для инвалидов
	
	3 года (1)

Ст.594

ПФС
	(1) с момента актуализации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	26.Обеспечение режима безопасности суда, гражданской обороны и защита от чрезвычайных ситуаций

	26-01
	Документы (планы, отчеты, инструкции, докладные, служебные записки, акты, справки, переписка) об обеспечении противопожарного, пропускного режима


	
	5 лет 

Ст. 641

ПФС
	

	26-02
	Паспорт безопасности здания Суда


	
	5 лет (1)

Ст.636

ПФС
	(1)после актуализации паспорта безопасности

	26-03
	Журнал учета первичных средств пожаротушения


	
	5 лет

Ст. 614

ТП (1)
	(1)после замены новым

	26-04
	Журнал регистрации вводного противопожарного инструктажа работников Суда


	
	3 года

Ст. 643

ПФС
	

	26-05
	Журнал регистрации периодического (повторного) противопожарного инструктажа работников Суда


	
	3 года

Ст. 643

ПФС
	

	26-06
	Журнал учета вводного инструктажа по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций работников Суда


	
	3 года

Ст. 639

ПФС
	

	26-07
	Документы (планы, акты, отчеты, справки, списки, переписка) об организации работы по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций


	
	5 лет

Ст.631

ПФС
	

	26-08
	Журнал учета состояния охранной и пожарной сигнализации и средств, связи судебных помещений


	
	5 лет 

Ст. 625

 ПФС
	

	26-09
	Журнал приема-передачи дежурства сторожей Суда и судебных приставов по ОУПДС


	
	5 лет

Ст. 625

 ПФС
	

	26-10
	Журнал учета занятий по курсовому обучению в области гражданской обороны работников Суда


	
	3 года

Ст. 640

ПФС


	Ведется в базовом суде

	26-11
	Журнал регистрации периодического (повторного) инструктажа по гражданской обороне и защите чрезвычайных ситуаций работников Суда


	
	3 года

Ст.640

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	27. Социально-бытовые вопросы

	27-01
	Документы (заявления, медицинские справки, списки, переписка) учёта судей, членов их семей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении
	
	3 года

Ст. 653

ПФС
	

	27-02
	Документы (списки, справки, заявления, переписка) о  медицинском обслуживании судей, членов их семей и работников аппарата суда
	
	5 лет

Ст. 648

ПФС
	

	27-03
	Реестр регистрации листков нетрудоспособности
	
	6 лет 

Ст. 646

ПФС
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


При определении сроков хранения документов использовались перечни:
· Перечень документов, образующихся в процессе деятельности федеральных судов общей юрисдикции, с указанием сроков их хранения (утвержден Приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 21.12.2022 № 242; с изм. от 13.01.2026 года №3)-ПФС;

· Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденный Федеральным архивным агентством от 20.12.2019г. № 236-ТП.

Начальник общего отдела                                                            Е.С. Цесаренкова


______________ 2026 г.

Секретарь суда общего отдела

в г. Вольске



                                              О.С. Савинова 

_____________ 2026 г.
Консультант суда общего отдела

 в г. Хвалынске




                        М.М. Гурылева

_____________ 2026 г.


	СОГЛАСОВАНО

Протоколом ЭК Вольского районного суда Саратовской области (г. Вольск) 

от 09.02.2026г. № 1

	
	СОГЛАСОВАНО
Протокол экспертно-методической комиссии

Муниципальное учреждение «Муниципальный архив Вольского  муниципального района

от 26.02.2026г. №2


Итоговая запись о категориях и количестве дел, 

заведенных в 2026 году в Вольском районном суде Саратовской области

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	С отметкой ЭПК

	1
	2
	3
	4

	На бумажном носителе

(при наличии гибридных дел, том(а) на бумажном носителе учитываются в разделе таблицы «На бумажном носителе», том (а) на электронном носителе учитываются в разделе таблицы «Электронные»)

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	Электронных

(при наличии гибридных дел, том(а) на бумажном носителе учитываются в разделе таблицы «На бумажном носителе», том (а) на электронном носителе учитываются в разделе таблицы «Электронные»)

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	Итого:
	
	
	


Должность лица, ответственного

за составление номенклатуры

начальник общего отдела 

      ______________ Е.С. Цесаренкова

______ _________________ 20____г.



Итоговые сведения переданы в архив

Должность лица,

передавшего сведения

Секретарь суда 

общего отдела 

в г. Вольске



                         ___________ О.С. Савинова 

Консультант суда общего отдела

 в г. Хвалынске




   ___________  М.М. Гурылева _________________ 20__ г.
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� Далее-Суд 


� Относятся к делам об установлении фактов, имеющих юридическое значение.
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