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IMMOJOXEHHUE
o npueMHoii BoJsioroackoro ropoackoro cyaa Bosoroackoii odJiactu

1. O01mme moJ10KeHUsA

1.1. [Ipuemuas Bonoroackoro ropojackoro cyna Bomoroackoit o6nactu (ganee -
[IpuemHas cyjna) sIBIsIETCS COCTABHOM 4YacThIO OOIIEro OTIeNa, CO3JaHHON B IEJISX
obecrieueHus JTOCTYIMHOCTH MpaBoCyus myTeM 3¢ (PEeKTUBHON OpraHU3auu padoThl
cyla 1O TMpueMy 3asBICHUM U oOpaimieHud rpaxaaH ((puU3MUEeCKUX JIHI),
IpecTaBUTeNIeld opraHu3auil (IOPUANYECKUX JIUI]), OOIECTBEHHBIX OOBEIUHECHUIH,
OpraHOB TOCYJaPCTBEHHOM BJIACTM W OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIpaBJeHUs (nanee -
MIPUEM TPAXKIaH).

1.2. ®yHKIMU pueMa rpakaH MOTYT ObITh BO3JIOKEHBI MpECcEqaTENEM Cya Ha
denepanbHbIX  TOCYJAApPCTBEHHBIX  TPAXKJIAHCKUX  CIOYXKAIMX,  3aMEIaroIInX
NOJKHOCTH, HE BXOJSIIME B COCTAB CTPYKTYPHBIX IMOAPA3JACICHUN amnmapara cyaa
(IOMOUTHUK MpeAcenaTens cy1a, NOMOIIHUK CYJbU U T.1.).

1.3. Ilpuem rpaxian OCylIeCTBIISIETCS pa0OTHUKAMU ammapara cyjia, Ha KOTOPbIX
IPUKA30M TpeAceaarenss Cyfa BO3J0KEHbl M COOTBETCTBEHHO 3aKPEIUVIEHBI B HX
JOJDKHOCTHBIX ~ pEerilaMeHTax OO0sS3aHHOCTH TI0 TIpueMy TpaxkigaH. B cmydae
HEOOXOIMMOCTH TIPUKA30M TpelcenaTeNsi CcyAa yTBEpKIaeTrcs Tpaduk BeaeHUs
npremMa rpaxkJaH yInoJHOMOYEHHBIMU pabOTHUKAMU afmapara cyja.

1.4. B cBoeit pestenbHOCTH paboTHUKU [IpueMHO# cyna pyKOBOACTBYHOTCS
Koncturymueit Poccuiickoit ®Deaepanuu, ¢eaepaqbHBIMU  KOHCTUTYITMOHHBIMU
3akoHamMu ot 31.12.1996 Ne 1-OK3 «O cynebHoit cucreme Poccuiickoit
®deneparumy, ot 07.02.2011 Ne 1-OK3 «O cynax obmuieit ropucaukimu B Poccuiickoit
Odeneparuny, OeaepaibHbIM 3aKOHOM OT 22.12.2008 Ne 262-03 «O06 obecneueHuu
noctyna K wuHbOpMaIlMd O JEATEeIbHOCTH Ccya0B B Poccuiickoit ®denepauun»,
IpoLeccyaJIbHbIM 3aKOHOJAaTECJIHLCTBOM Poccuiickoi Odenepaunu, WHBIMH
HOPMAaTUBHBIMM IpaBOBBIMU akTaMu Poccuiickonn Penepauuu, INIpUKa3amMu U
pacniopsbkenusimu CyneOHoro nemapramenta npu BepxosHom Cyne Poccuiickoi,
MpUKa3aMl M PACHOPSKCHUSIMU —TpeJcenarenss CcyJa, a TakkKe HaCTOSIUM
[Tonmoxenuem.

2. OcHOBHBIC 321a4YH

2.1. ObGecneuenne peaan3aiuy MpaB TPaKIaH Ha oOpalieHue B CyJ 3a 3alIUTON
HapyIIEHHBIX TUOO0 OCTIapUBAEMBIX MTPaB, CBOOO/] MJIH 3aKOHHBIX HHTEPECOB.

2.2. YnopsaaodeHue npoieaypbl peain3aluu npaBa Ha CyJeOHYIO 3aluTy.

2.3. OnTumu3zaius J0KyMEeHTO000poTa.

2.4. HUcknroyeHue oOIIEHUS CylIed C JMIIAMHM, Y4YacTBYIOIIMMH B Jieje, O
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pPacCMOTpEHHUS JIena.
3. OcHOBHbBIE PYHKIMH

3.1. Opranuzanmsi €XeJHEBHOrO TIpuemMa TrpaxaaH (KpoMe BBIXOJHBIX U
Npa3IHUYHBIX THEH).

3.2. ObecnieueHue npueMa MUCbMEHHBIX OOpAIllEHUN, a TaKKe JOKYMEHTOB TIO
KOHKPETHBIM CYJICOHBIM JieJlaM, 3alpOCOB, Kajlo0 Ha ACHCTBUS CyAel, paOOTHUKOB
anmnapara cyza.

3.3. Ilpuem HCKOBBIX (aJMUHUCTPATUBHBIX HCKOBBIX) 3asBJICHUN, 3asBJICHUU,
aneJUIALMOHHBIX (YACTHBIX ), KACCAMOHHBIX )KaJI00, MPEACTABICHU, IPOTECTOB.

3.4. UndopmupoBaHme rpakaaH O pe3ysbTaTaX pacCCMOTPEHHS WX OOpaIleHHil B
CY[I.

3.5. ObecnieueHne COXpPaHHOCTH MOCTYMUBIIEH KOPPECTIOHACHITIH.

3.6. I[lepenaua maTepuaoB O MPUHAJIEKHOCTH.

3.7. OmnepaTtuBHOE M NEPUOAMYECKOE MH(DOPMHUPOBAHUE MpeacenaTess cyaa O
pe3yipraTax paboThl.

3.8. PabotHuku [IpuemHoii cyna qaroT pa3bsiCHEHUS 1O CIEAYIOIIMM BOIIPOCaM:

(opMBbl HCKOBOrO (aJMUHHCTPATUBHOIO HMCKOBOTO) 3asBICHUS (3asBJICHUS O
BBIHECEHUU CYAEOHOT0 IpHKa3a), KacCAlMOHHBIX U aleJUBSIIMOHHBIX (YacCTHBIX)
#aj100, UHBIX 3asiBJICHUH, xKa100 U ap.;

MepeyHsl JOKYMEHTOB, MPWJIAraeMbIX K HCKOBOMY (3IMUHUCTPATUBHOMY
MCKOBOMY) 3asIBJICHHUIO, 3asIBJICHUIO, KaJ00€;

MOpsiIKa MPUHATHA HMCKOBOTO (aJIMMHHMCTPATUBHOIO HWCKOBOIO) 3asBJICHUS,
3as1BJIEHUS, 5KaJI00bI K TPOU3BOJICTBY CY/Q;

OCHOBAaHWI OTKa3a B MPHUHSATUHU, BO3BPAIICHUM, OCTAaBICHUM O€3 JIBUKEHUS
UCKOBOTO (aJIMUHUCTPATUBHOIO HCKOBOIO) 3asIBICHHUS, 3asBICHUS, >KaJOOBI,
IPENBSABICHNS] BCTPEYHOTO UCKOBOTO 3asIBJICHUS U T.[I.;

OIJlaThl ~ TOCYAApPCTBEHHOM  MOUUIMHBI,  OCBOOOXKIEHHS  OT  OIUIAThl
roCyJapCTBEHHOW MOLUIMHBI, YMEHBIIEHUS pa3Mepa TOCYJapCTBEHHOHN IOIUINHBI,
IPEICTaBICHUS OTCPOUKH (PACCPOUKH) €€ YIUIATHhI;

MOpsIIKA BBIJAYM KOMUN CYJCOHBIX W MHBIX JOKYMEHTOB, JIMYHBIX JOKYMEHTOB,
BELECTBEHHBIX J0KA3aTEJIbCTB, UCIIOTHUTEIBHBIX IOKYMEHTOB;

MHBIM BOIIPOCAM CYJONPOU3BOJICTBA, BEICHUS CYAEOHOIr0 JeI0NpPOU3BOACTBA, 32
UCKJIFOUEHUEM KOHCYJBTAllMOHHBIX BOIPOCOB, KACAIOIIMXCS OIEHKU J10Ka3aTeNIbCTB,
BIIMSIIOIINUX HA XapakTep, 00beM MPAaBOOTHOIICHUN U TOMY MOJOOHBIM BOIIPOCAM.

4. Ilopsinoxk padorsl IlpuemHuoii

4.1. Tlpuem TpaxmaH OCYIIECTBISIETCS €XKEIHEBHO B TEUEHHUE BCETO pabouero
BPEMEHU CyJ1a, YCTAHOBJIICHHOI'O YTBEP>KIECHHBIMU IpezceaareneM cyaa llpasuiamu
BHYTPEHHETO pacCIopsiaKa Cy/a.

VYcTaHoBNIEeHHE COKpalleHHOTO BpemeHu paboTel IlpuemHoit cyma He
JOITYCKAETCS.

4.2. Tlpuem rpaxnaH BedeTcs 0e3 MpeIBapUTENbHON 3amucu B MOPAIKE
OUEpPEAHOCTH, 3a HCKJIOYEHUEM OTHAEIbHBIX KaTEropuil rpaXkJaH, HWMEIOIIMX B



COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEIILCTBOM IIPABO HA BHEOUYEPETHOU IMPUEM.

4.3. Ilpm mnpueme TrpaxJaHUH MPEABSABISAECT JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIIUN
JUYHOCTh, JIOBEPEHHOCTh HAa COBEPIIEHHWE COOTBETCTBYIOIIETO MACHCTBUSA (IS
IpeICTaBUTEIIS 3asIBUTEIS ), MO0 Op/ep aJBOKaTa.

4.4. I'paxxiane, HAXOASAUIUECA B COCTOSIHUH AJIKOTOJIBHOTO, HAPKOTUYECKOTO WIIN
WHOTO ONbSIHEHUS, HA IIPUEM HE JIOITYCKAIOTCS.

4.5. B ciywae rpyOOro, arpecCMBHOIO TIIOBEJEHUSA TpaxJaHWHA IpPUEM
npekpamaercs. [Ipu coBepuieHn rpakJ;ITaHUHOM B XOJI€ JINYHOTO MPUEMA JECUCTBUM,
HapylIalomux OONIECTBEHHBIM MOPSIOK W TMPEACTABISIONIUX YIPO3y JKU3HU U
3I0POBBIO OKpYKaroIux, paboTHUK [IpuemMHON cyna He3aMeIUTEILHO BBI3HIBACT
CyIeOHOrO MpHCTaBa MO OOECIEUEHUIO YCTAHOBJICHHOTO MOpPSAKA JAESITEIbHOCTU

cyna.
5. Odecneuenue neareabHoctu Ilpuemnoi cyaa

5.1. JesrensHocts IlpuemnHoit cyna obecrneunBaercsi paOOTHMKaMH amnmapara
cyna.

5.2. KoHTpouib 3a nesarenpHOCThIO [IpuemMHOM cyaa oCyIecTBISIET IPEeaceIaTeb
cyna.

5.3.IlpuemMnas cyna (QyHKUMOHMPYET B TECHOM  B3aUMOAECHCTBHM  CO
CTPYKTYPHBIMH MOAPA3ACICHUSIMU Cya (OTAETaMu).

5.4. IlpueM OCYIIECTBIAETCS B CHEIUAIBHO OTBEJICHHOM IOMEIICHUH,
pacnoyio)keHHOM Ha 1 3Taxke 374aHus CyJa clieBa OT LEHTpPaJbHOro BXxojaa (1Ba
MIPUEMHBIX OKHA) B TE€YEHUE Bcero pabodero aH4. PspoM ¢ mpueMHBIM OKHOM
pazmelieH MH(QOPMAIIMOHHBIM KHUOCK, COAEpKaIlil HE0OXOAUMYIO0 MH(OpPMAIUIO O
pabote [IpueMHoOil cyna (I0KyMEHThI, pErIaMeHTUPYIOUTUE JAESITEIbHOCTD).

6. 3akiII0UNTEIbHBIE MOJI0OKEHUSI
6.1. Benenue penompou3BojcTBa (perucrtpamus, Yyd4eT, Iepeaaya) 1o

oOpallleHusIM TpaxkJaH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHUM C IOJIO)KEHUSIMU
MHCTPYKLHUHU N0 Cy1IeOHOMY JI€TIOTPOU3BOJICTBY.



