У Т В Е Р Ж Д Е Н О 

приказом  председателя 
Вачского межрайонного суда Нижегородской области 

от  28 февраля 2025 г.  № 50 о/д
Порядок 
ознакомления граждан с судебными делами и 
выдачи копий материалов судебных дел
1. Порядок ознакомления граждан с материалами судебных дел.

Ознакомление  с материалами дел, оконченных производством, находящихся в канцелярии суда и итоговые постановления по которым вступили в законную силу, осуществляется по письменному заявлению лиц, участвующих в деле, их представителей, а также иных лиц с разрешения судьи, в производстве которого находилось дело, либо председателя суда при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

1.1. Ознакомление с судебным делом производится в помещении канцелярии суда в условиях, которые исключают возможность изъятия, повреждения или уничтожения материалов дел в присутствии главного специалиста суда, секретаря суда. 

Контроль над ознакомлением с материалами дела осуществляет главный специалист суда, секретарь суда. 

Лица, ознакомленные с делом, делают письменную  отметку о своем ознакомлении  в справочном листе. При отказе указанных лиц от подписи запись об ознакомлении производится главным специалистом суда, секретарем суда. 

1.2. Ознакомление с материалами дел,  не оконченных производством, осуществляется по заявлению лиц, участвующих в деле,  их представителей, а также иных лиц  с разрешения судьи, в производстве которого находится дело, либо председателя суда при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

Ознакомление с судебным делом производится в помещении суда в условиях, которые исключают возможность изъятия, повреждения или уничтожения материалов дел в присутствии  секретаря судебного заседания.

Контроль  над ознакомлением  с материалами дела осуществляет секретарь судебного заседания, участвующий в деле. 

Лица, ознакомленные с делом, делают письменную  отметку о своем ознакомлении  в справочном листе. При отказе указанных лиц от подписи запись об ознакомлении производится секретарем  судебного заседания. 

1.3. Ознакомление с материалами дел,  находящихся на хранении  в архиве суда, осуществляется по заявлению лиц, участвующих в деле, их представителей, а также иных лиц  с разрешения председателя суда. 

Ознакомление с судебным делом производится в помещении канцелярии суда в условиях, которые исключают возможность изъятия, повреждения или уничтожения материалов дел в присутствии  ответственного за ведение архива суда.  

 Контроль над ознакомлением осуществляет лицо, ответственное за ведение архива суда.  

1.4. Ознакомление с документами и материалами, в которых содержатся  сведения, составляющие государственную  или иную охраняемую федеральным законом тайну,  осуществляется в особом порядке, установленным  законодательством Российской Федерации. 

 1.5.  Исполнение заявлений (обращений) об ознакомлении с материалами дела, о возможности снять копии документов из материалов дела собственными техническими средствами, обеспечивается не позднее трех дней после наложения разрешающей визы, либо по согласованию даты и времени с заявителем.

 1.6. Ознакомление с материалами судебных дел осуществляется  в помещении суда в течение рабочего времени работников аппарата суда.

2. Порядок выдачи копий материалов судебного дела  гражданам.

2.1. Подлинные документы из судебных дел и их надлежащим образом заверенные копии, представленные сторонами, а также письменные справки по делам выдаются уполномоченными работниками канцелярии суда и ответственным за ведение архива суда обвиняемым, подсудимым, осужденным, оправданным, потерпевшим и их представителям, лицам, участвующим в деле, и их представителям по гражданскому делу по письменному заявлению с разрешения и на основании резолюции судьи, в производстве которого  находилось дело, либо председателя суда.  Эти заявления приобщаются  к делу. 

Копии судебных постановлений по гражданскому делу, вступивших в законную силу, выдаются иным лицам, если их права и законные интересы нарушены судебными постановлениями,  по письменному заявлению, в котором должно быть указано, какие права или законные интересы этого лица нарушены этими судебными постановлениями с разрешения и на основании резолюции судьи, в производстве которого находилось дело, либо председателя суда. 

Исключение составляют документы и материалы, в которых содержатся  сведения, составляющие государственную  или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых законодательством Российской Федерации установлен особый порядок предоставления. 

2.2. Выдача копий документов из судебного дела, находящегося в архиве суда, лицам, участвующим в деле, производится  по их письменному заявлению или запросу  с разрешения председателя суда. Выдача таких копий из судебного дела  ответственным за ведение архива суда иным лицам и организациям производится по письменному запросу или заявлению с разрешения и на основании резолюции председателя суда. 

2.3. Подлинные документы, представленные сторонами по гражданскому делу, возвращаются сторонам с обязательным оставлением в деле копий, заверенных судье. Лицо, получившее подлинный документ из дела, должно расписаться в получении этого документа на копии, оставленной в деле. 

2.4. Подлинные документы из судебных дел, их надлежащим образом заверенные копии, а также письменные справки по письменному обращению предоставляются лицам в течении 30 дней со дня регистрации письменного обращения в суде. 

2.5. В случае направления документа почтой, копия сопроводительного письма подшивается в дело.
 2.6.
Копия протокола судебного заседания изготавливается по
ходатайству участника судебного разбирательства и за его счет.
 2.7. Выдача копий решений (определений) с отметкой о вступлении в законную силу производится после вступления решения суда в законную силу, в день обращения.
3.  Выдаваемые судом копии приговоров, решений, постановлений и определений по уголовным и гражданским делам, в том числе определений и постановлений, вынесенных вышестоящим судом, должны быть прошиты, пронумерованы, заверены и скреплены печатью. В тех случаях, когда приговор, решение, определение, постановление были изменены вышестоящим судом, об этом следует указать в выдаваемой копии.

На копии также указывается, в каком деле подшит подлинный документ и в производстве какого суда находится дело.

Лицо, получившее копию, должно расписаться в справочном листе. В случае направления копии документа по почте в справочном листе делается об этом отметка.

4.  При подаче заявления о повторной выдаче копий судебных решений, копий других документов из дела, выдаваемых судом, государственная пошлина не уплачивается.
