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Учетная политика
 Управления Судебного департамента в Ульяновской области 
I. Общие положения

1.1. Бюджетный учет в Управлении Судебного департамента в Ульяновской области (далее – Управление) – упорядоченная система сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств, а также о фактах хозяйственной жизни, приводящих к изменению вышеуказанных активов и обязательств.

1.2. Бюджетный учет в Управлении осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н  «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений    и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета), приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета), иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы бюджетного учета, и Учетной политикой Судебного департамента в Ульяновской области. 
 1.3. Субъектом учета является Управление. При ведении бюджетного учета субъект учета обеспечивает формирование достоверной информации о наличии государственного имущества, его использовании, о принятых им обязательствах, полученных финансовых результатах, иной информации, необходимой пользователям бюджетной отчетности для осуществления ими бюджетных полномочий по государственному финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении субъектом учета фактов хозяйственной жизни и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии     с утвержденными нормами, нормативами.
1.4. Ведение бюджетного учета в Управлении возлагается руководителем Управления на заместителя начальника Управления – главного бухгалтера и  отдел финансов, бухгалтерского учета и отчетности Управления (далее – ОФБУ и О).
1.5. Объекты бюджетного учета, а также изменяющие их факты хозяйственной жизни отражаются в бюджетном учете на основании первичных учетных документов. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе и в электронном виде.
Первичные учетные документы должны составляться в момент совершения фактов хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным – непосредственно после окончания факта хозяйственной жизни.

1.6. Формы первичных учетных документов, применяемых в Управлении, утверждены приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ Минфина России № 52н), а также нормативными актами Центрального банка Российской Федерации, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти.
Управлением могут разрабатываться самостоятельно формы первичных документов.

Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках осуществляется Управлением самостоятельно и (или) специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу. Перевод первичного (сводного) учетного документа специализированной организацией оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

Документы, формы которых не унифицированы, должны содержать обязательные реквизиты, указанные в пункте 25 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее – СГС «Концептуальные основы»).
1.7. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

Все первичные учетные документы по операциям с активами                              и обязательствами, включая расчетные документы, подписываются должностными лицами, имеющими право подписи в установленном порядке. В Управлении первичные учетные документы подписываются     в соответствии с полномочиями должностных лиц Управления по осуществлению финансово-экономической и хозяйственной деятельности, установленными правовыми актами Управления.
Документы, не заверенные подписями, считаются недействительными и не принимаются к исполнению.

1.8. Первичные учетные документы, проведенные по учету, должны иметь отметку, исключающую возможность их повторного использования.

1.9. Представление первичных учетных документов в ОФБУ и О регламентируется графиком документооборота,  утвержденным начальником Управления. 

1.10. К бюджетному учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бюджетного учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

1.11. Для ведения бюджетного учета в Управление применяются регистры, содержащие обязательные реквизиты и показатели, приведенные в приложениях № 3, 4 к приказу Минфина России № 52н.

1.12. Основанием для отражения записи в регистрах бюджетного учета служат оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации первичные учетные документы.

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бюджетного учета:

Журнал операций по счету «Касса»;

Журнал операций с безналичными денежными средствами;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций расчетов по оплате труда.

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал по прочим операциям;

Журнал по санкционированию;

Журнал операций по забалансовым счетам;

Главная книга. 
1.13. Записи в регистры бюджетного учета осуществляются по мере совершения операций и принятия к бюджетному учету первичных учетных документов, но не позднее следующего дня после получения первичных учетных документов, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета                и кредиту другого счета.

1.14. Журналы операций подписываются заместителем начальника Управления – главным бухгалтером  и работником, составившим журнал операций.

 По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих журналов операций записываются в Главную книгу. Главная книга формируется в электронном виде  ежемесячно, на бумажном носителе – за год.

1.15. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета, производится в соответствии с разделом V «Отражение исправлений ошибок в бухгалтерской (финансовой отчетности) Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
1.16. Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» оформляются Бухгалтерской справкой (форма по ОКУД 0504833) (далее – Справка ф. 0504833), содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого журнала операций, его номер, а также период, за который он составлен и период, в котором были выявлены ошибки.
Исправление ошибок, допущенных при отражении в учете операций по санкционированию расходов бюджета (лимитов бюджетных ассигнований и т.п.), отражается последними записями отчетного года.

Бухгалтерские записи по исправлению ошибок прошлых лет подлежат обособлению в бюджетном учете и бухгалтерской  (финансовой) отчетности в отдельном Журнале по прочим операциям, содержащим отметку «Исправление ошибок прошлых лет».
1.17. По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны       в хронологическом порядке и сброшюрованы.

При незначительном количестве документов брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело).
На обложке следует указать: наименование субъекта учета; название                и порядковый номер папки (дела); период, за который сформирован журнал операций с указанием года и месяца (числа); наименование журнала операций.

1.18. Первичные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, установленных в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления                и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 236, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

Документы, удостоверяющие сдачу дел в архив, хранятся в ОФБУ и О постоянно.

1.19. Первичные учетные документы, регистры бюджетного учета, бюджетная отчетность до передачи их в архив хранятся в ОФБУ и О в закрывающихся шкафах.

Бланки строгой отчетности хранятся в сейфах, металлических шкафах или специальных помещениях, позволяющих обеспечить их сохранность.

1.20. Инвентаризация имущества и обязательств проводится в Управление в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и Инструкцией о порядке проведения инвентаризации имущества и обязательств.  

Результаты инвентаризации отражаются в учете и в бюджетной отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация.

Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бюджетной отчетности, отражаются в годовой бюджетной отчетности.
1.21. Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по соответствующим разделам Плана счетов бюджетного учета.

1.22. В условиях комплексной автоматизации бюджетного учета в субъекте учета операции формируются в базах данных используемых программных продуктов:

- 1С: Предприятие 8.3 Конфигурация «Бухгалтерия государственного учреждения» регистрационный номер 800231711;

-   1С: Предприятие 8.3 Конфигурация «Зарплата и Кадры государственного учреждения» регистрационный номер 9648472;
-   Аксиок;

-   Контур-Экстерн;

-   Система управления финансовыми документами  (СУФД);

-   Клиент - Сбербанк;

-   Электронный бюджет;

-   ГАС «Правосудие».
1.23. Регистры бюджетного учета составляются в виде электронных документов и хранятся на бумажном носителе.
1.24. При ведении бюджетного учета автоматизированным способом обнаруженные в выходных формах документов ошибки исправляются датой обнаружения ошибки с обязательным оформлением Справки ф. 0504833, подтверждающей внесение исправлений.

Без документального оформления любые исправления непосредственно            в электронных базах данных не допускаются.
1.25. Отражение операций при ведении бюджетного учета в  Управлении осуществляется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета Управления. 
1.26. Номер счета рабочего плана счетов бюджетного учета состоит из двадцати шести разрядов. При формировании номера счета плана счетов бюджетного учета используется следующая структура:

1-17 разряд – аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

18 – код вида деятельности;

19-23 – синтетический код счета Плана счетов бюджетного учета;

24-26 – код Классификации операций сектора государственного управления.

1.27. Учет поступлений в федеральный бюджет, по которым в силу бюджетного зако​нодательства администрирование возложено на администраторов доходов, осуществляется по мере начисления, с составлением предусмотренной законодательством Российской Федерации бюджетной отчетности.

1.28. Порядок отражения операций по исполнению бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на счетах бюджетного учета определен Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета и настоящей учетной политикой.
1.29. При ведении бюджетного учета данные бюджетного учета и сформированная на их основе отчетность формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств и результаты деятельности субъекта учета и имеют место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности (событием после отчетной даты).
События после отчетной даты, информация о которых является существенной, Управление определяет самостоятельно.

1.30. Перечень событий, подтверждающих условия деятельности субъекта учета, а также указывающих на условия деятельности субъекта учета изложены в пункте 7 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты».
Событие, подтверждающее условия деятельности, в зависимости от его характера, отражается в бюджетном учете последним днем отчетного периода путем оформления записей по счетам Рабочего плана счетов  (до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года) – дополнительной бухгалтерской записи, либо бухгалтерской записи, оформленной по способу «Красное сторно», и дополнительной бухгалтерской записи.
Событие, указывающее на условия деятельности, отражается в бюджетном учете путем выполнения записей по счетам Рабочего плана счетов в периоде, следующем за отчетным, но отражается в пояснительной записке к бюджетной отчетности за отчетный период.
1.31. Бюджетная отчетность составляется в порядке и в сроки, установленные Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной               и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н, указаниями Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства. 
1.32. Бюджетная отчетность субъекта учета формируется в электронном виде в подсистеме учета и отчетности государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет», подписывается руководителем Управления, заместителем начальника Управления – главным бухгалтером, начальником ОФБУ и О и в установленные сроки представляется в Судебный департамент при Верховном Суде РФ.
1.33 Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется в соответствии с утвержденным порядком.
II. Учет основных средств
 2.1. Организация учета основных средств

2.1.1. В качестве основных средств принимаются к учету являющиеся активами материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования субъектом учета на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения ими государственных полномочий (функций), осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд.

Указанные материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при их передаче во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования.
Материальная ценность подлежит признанию в бюджетном учете как объект основных средств при условии, что субъектом учета прогнозируется получение от ее использования экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость материальной ценности как объекта бюджетного учета можно надежно оценить.

Объекты основных средств, не приносящие экономической выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении».
Если по решению комиссии по поступлению и выбытию активов отдельные оконечные элементы системы, смонтированные в процессе ремонтных работ, могут быть поставлены на учет в качестве основных средств, то расходы, связанные с формированием их стоимости относятся в дебет счета 0 106 00. Информация о проведенном капитальном ремонте здания включается в Инвентарную карточку учета нефинансовых активов.

В бюджетном учете субъекта учета хозяйственная операция по отражению расходов по проведению ремонтных работ, при которых могут быть созданы отдельные объекты основных средств (оконечные аппараты, приборы, устройства средств измерения, управления, преобразования, принятия, передачи и т.п) по решению комиссии по поступлению и выбытию активов может быть оформлена следующими корреспонденциями счетов: 
- Дебет 1 401 20 225 Кредит 1 302 25 73Х

списана на расходы учреждения стоимость работ по ремонту здания, за исключением затрат, относящихся по решению комиссии по поступлению и выбытию активов к первоначальной стоимости создаваемых отдельных инвентарных объектов основных средств.

- Дебет 1 106 Х1 310 Кредит 1 302 25 73Х

сформирована сумма вложений в основные средства в части стоимости отдельных инвентарных объектов, в процессе проведения ремонтных работ

- Дебет 1 101 ХХ310 Кредит 1 106Х1 310

приняты к учету отдельные объекты основных средств в сумме сформированных вложений.

         2.1.2. Принятие к учету объектов основных средств, определение целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объекта основных средств, возможности и эффективности его восстановления, а также оформление документации при списании (выбытии) объектов в Управление осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению  и выбытию активов субъекта учета, оформленного Актом. 
2.1.3. Принятие к учету и выбытие из учета объектов недвижимого имущества, права на которые подлежат в соответствии с законодательством Российской Федерации государственной регистрации, осуществляется на основании первичных учетных документов с обязательным приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию права или сделку.
2.1.4. Группировка основных средств осуществляется в соответствии                с Общероссийским классификатором основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 2008), утвержденным приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.12.2014 № 2018-ст « О принятии и введении в действие общероссийского классификатора ОК 013-2014» (далее – ОКОФ).

2.1.5. В случае принятия к учету объекта основных средств, которые невозможно отнести к определенным разделам классификации, установленной ОКОФ, такие объекты отражаются в бюджетном учете в составе прочих основных средств без указания кода по ОКОФ.

2.1.6. Срок полезного использования объекта основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов Управления при принятии объектов к бюджетному учету исходя из:

а) ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств.

При этом по объектам основных средств, включенным согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1                 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»,     в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; включенным в десятую амортизационную группу – срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 № 1072      «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»;
б) рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих         в компетенцию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов субъекта учета, принятого с учетом:
ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

иных ограничений использования этого объекта, в том числе установленных согласно законодательству Российской Федерации;
гарантийного срока использования объекта;

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для объектов, безвозмездно полученных от иных субъектов учета, государственных (муниципальных) организаций.

Если у объектов основных средств, кроме объектов недвижимости, полученных безвозмездно от учреждений, финансируемых из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, и от государственных             и муниципальных организаций, стоимость и срок полезного использования не указаны в документах, то они определяются комиссией по поступлению и выбытию активов Управления исходя из оценочной стоимости и сроков предполагаемой эксплуатации.

2.1.7. Драгоценные металлы и драгоценные камни, содержащиеся в объектах основных средств, должны учитываться в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

2.1.8. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.

Объектом основных средств признается объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы.

В состав инвентарного объекта здания входят надворные постройки, пристройки, ограждения и другие надворные сооружения, обеспечивающие функционирование здания (сарай, забор, колодец и др.). Если эти постройки              и сооружения обеспечивают функционирование двух и более зданий, они считаются самостоятельными инвентарными объектами.

Коммуникации внутри зданий, необходимые для эксплуатации, в частности, система отопления, включая котельную установку для отопления (если последняя находится в самом здании), внутренняя сеть водопровода, газопровода                       и канализации со всеми устройствами, внутренняя сеть силовой и осветительной проводки со всей осветительной арматурой, внутренние телефонные                          и сигнализационные сети,  подъемники и лифты, вентиляционные устройства общесанитарного назначения входят в состав здания и отдельными инвентарными объектами не являются. 
К самостоятельным инвентарным объектам относится оборудование указанных систем, например: оконечные аппараты, приборы, устройства, средства измерения, управления, средства преобразования, принятия, передачи, хранения информации, средства вычислительной и оргтехники; средства визуального и акустического отображения информации. 

Если здания примыкают друг к другу и имеют общую стену, но каждое из них представляет собой самостоятельное конструктивное целое, они считаются отдельными инвентарными объектами. Отдельными инвентарными объектами будут отдельно стоящие здания котельных, а также капитальные надворные постройки (склады, гаражи и т.д.).
Отдельные помещения зданий, имеющие разное функциональное назначение, а также являющиеся самостоятельными объектами имущественных прав, учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств.
Отдельными инвентарными объектами являются: системы охранной и пожарной сигнализации, принтеры, сканеры.

Локально-вычислительная сеть (ЛВС) не является отдельным инвентарным объектом. ЛВС выполняет свои функции (предоставление в распоряжение пользователей общего доступа к раздельным сетевым ресурсам, периферийным устройствам, обеспечение эффективных средств  взаимодействия пользователей друг с другом и т.п.) только после установки в здании, сооружении, а не самостоятельно. Отдельные предметы, из которых состоит ЛВС имеют разный срок полезного использования в соответствии с ОКОФ. Этот срок существенно отличается от срока полезного использования здания (сооружения). Поэтому ЛВС не является обособленным комплексом конструктивно-сочлененных предметов и не признается отдельным инвентарным объектом, т.е единым основным средством.

Отдельные элементы ЛВС включаются в состав основных средств, если они соответствуют установленным критериям. 

Расходы на монтаж (установку) ЛВС с использованием оборудования подрядчика отражаются по статье КОСГУ 226 «Прочие работы, услуги» 

Объектом классификации транспортных средств является автомобиль с запасным колесом (с покрышкой).
Объектом классификации машин и оборудования ИКТ считается каждая машина, укомплектованная всеми приспособлениями и принадлежностями, необходимыми для работы.
В Управлении допускается учет отдельных компонентов вычислительной техники как самостоятельных объектов: мониторов, системных блоков, принтеров. Клавиатура, манипулятор типа «мышь», аудиоколонки инвентарными объектами не являются.

Объектами классификации производственного и хозяйственного инвентаря могут быть только предметы, имеющие самостоятельное назначение и не являющиеся частью какого-либо другого объекта.

2.1.9. Для контроля сохранности основных средств каждому объекту недвижимого имущества, а также объекту движимого имущества, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее – инвентарный номер) независимо от того, находится ли он  в эксплуатации, запасе или на консервации.

Структура инвентарного номера объекта основных средств следующая: первые три знака – код подраздела ОКОФ, следующие шесть знаков – порядковый инвентарный номер.

	1-5 знак
	6-12 знак
	Наименование объекта инвентарных групп



	Код синтетич. и аналитич. учета
	Порядковый инвентарный номер
	

	10101
	000001- 999999
	Жилые помещения

	10102
	000001- 999999
	Нежилые помещения

	10102
	000001- 999999
	Сооружения

	10105
	000001- 999999
	Транспортные средства

	10104
	000001- 999999
	Информационное, компьютерное и телекоммуникационное оборудование

	10106
	000001- 999999
	Прочие машины и оборудование, включая хозяйственный инвентарь, и другие объекты 

	10301
	000001- 999999
	Земельные участки


В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), т.е. включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно-сочлененных предметов).
2.1.10. Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения маркировки на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. Объектам основных средств, имеющим уникальный номер, однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.
2.1.11. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в субъекте учета.

Инвентарные номера выбывших с бюджетного учета объектов основных средств вновь принятым к бюджетному учету объектам не присваиваются.

2.2. Оценка и переоценка объектов основных средств

2.2.1. Объект основных средств принимается к бюджетному учету с момента признания его по первоначальной стоимости.

Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате обменных операций или созданного субъектом учета, определяется в сумме фактических произведенных капитальных вложений, формируемых с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных субъекту учета поставщиками (подрядчиками, исполнителями), кроме приобретения, создания (сооружения и  (или) изготовления) объекта основных средств в рамках деятельности субъекта учета, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2.2.2. Вложениями на приобретение, сооружение и изготовление объекта основного средства являются:

а) цена приобретения, в том числе таможенные пошлины, невозмещаемые суммы НДС (иного налога), за вычетом полученных скидок (вычетов, премий, льгот);

б) любые фактические затраты на приобретение, создание объекта основных средств, в том числе доставку его к месту назначения и приведение в состояние, пригодное для эксплуатации, в том числе:

расходы на оплату труда и страховые взносы на обязательное социальное страхование, непосредственно связанные с созданием объекта основных средств;
стоимость работ (услуг) по созданию объекта основных средств по договору строительного подряда;

государственные пошлины и другие расходы по уплате обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, произведенные в связи с приобретением (созданием, изготовлением) объекта основных средств; 

суммы вознаграждений за оказание посреднических услуг при приобретении объекта основных средств;

затраты на подготовку площадки;

затраты на доставку и разгрузку;

затраты на установку и монтаж;

затраты на проверку надлежащего функционирования объекта основных средств;
суммы затрат, связанных с созданием, производством и (или) изготовлением объекта основных средств, понесенные субъектом учета на материалы, услуги сторонних организаций (соисполнителей, подрядчиков (субподрядчиков);
затраты на информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением (созданием, изготовлением) объекта основных средств;

иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основных средств, включая содержание дирекции строящегося объекта недвижимости и государственный строительный надзор;
в) суммы затрат на демонтаж и вывод объекта основных средств из эксплуатации, а также восстановление участка, на котором объект расположен, известные на момент принятия объекта основных средств к учету.

2.2.3. Признание затрат в составе фактически произведенных капитальных вложений, формирующих стоимость объекта основных средств, прекращается, когда объект находится в состоянии, пригодном для использования по назначению.

2.2.4. Затраты субъекта учета на оплату договоров на приобретение основных средств, а также договоров на строительство, реконструкцию, технического перевооружения, расширения, модернизации (модернизации с дооборудованием) объектов основных средств, в целях обеспечения собственных нужд осуществляются по подстатье 310 «Увеличение стоимости основных средств» классификации операций сектора государственного управления (далее – КОСГУ).
2.2.5. Первоначальной (фактической) стоимостью объекта основного средства, полученного субъектом учета по необменной операции (безвозмездно, в том числе по договору дарения), является его текущая оценочная стоимость на дату принятия к бюджетному учету, признаваемая справедливой стоимостью указанного объекта, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.

При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бюджетному учету объекта основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов используются данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей, сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов.

Определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бюджетному учету объекта основного средства производится на основе цены, действующей на дату принятия (оприходования) имущества, полученного безвозмездно, на  данный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально распечатками из вышеуказанных источников, документами оценщиков, органов статистики, а в случаях невозможности документального подтверждения – экспертным путем.

В случае если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения бюджетного учета и полноты отражения в бюджетном учете свершившихся фактов хозяйственной деятельности текущая оценочная стоимость признается          в условной оценке, равной одному рублю. При этом указанные материальные ценности, соответствующие критериям признания активов, отражаются субъектом учета на балансовых счетах в условной оценке: один объект, один рубль.
После получения данных о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по объекту основных средств, отраженных на дату признания в условной оценке, комиссией по поступлению и выбытию активов осуществляется пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого объекта.

2.2.6. Объекты основных средств, полученные субъектом учета от иной организации государственного сектора, подлежат признанию в бюджетном учете      в оценке, определенной передающей стороной, – по стоимости, отраженной               в передаточных документах.
2.2.7. Неучтенные объекты основных средств, выявленные при проведении проверок или инвентаризации активов, принимаются к бюджетному учету по их текущей оценочной стоимости, установленной на дату принятия к бюджетному учету.

2.2.8. Оценка объектов основных средств, стоимость которых при приобретении выражена в иностранной валюте, производится в валюте Российской Федерации путем пересчета суммы в иностранной валюте по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату принятия объекта                     к бюджетному учету.

2.2.9. Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, а том числе         с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов основных средств либо их обесценении.

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе         с элементами реставрации, техническое перевооружение объекта основного средства относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основного средства (срока полезного использования, мощности, качества применения) по результатам проведенных работ.

Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость (включая замену элементов в сложном объекте основных средств), подлежит отражению в инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бюджетного учета.
2.2.10. Субъекты учета проводят переоценку стоимости объектов основных средств и капитальных вложений в объекты основных средств по состоянию на начало текущего года путем пересчета их балансовой стоимости и начисленной суммы амортизации.

Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством Российской Федерации.

2.2.11. Результаты проведенной переоценки объектов основных средств подлежат отражению в бюджетном учете обособленно.

Результаты переоценки объектов основных средств по состоянию на первое число текущего года не включаются в данные бюджетной отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных Баланса получателя средств бюджета на начало отчетного года.

Операции по переоценке балансовой стоимости объектов основных средств     и начисленной амортизации отражаются в учете на основании Справки ф. 0504833.
2.3. Бюджетный учет операций поступления объектов основных средств и их внутреннего перемещения
2.3.1. Учет вложений (инвестиций) в объеме фактических затрат субъекта учета при приобретении, строительстве (создании), модернизации (реконструкции, достройке, дооборудовании), изготовлении зданий и сооружений, машин и оборудования, транспортных средств, производственного и хозяйственного инвентаря ведется на счете 1 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы».

2.3.2. Аналитический учет по счету 1 106 00 000 ведется в Многографной карточке по каждому строящемуся (реконструируемому, модернизируемому) или приобретаемому объекту основных средств в разрезе видов затрат.

2.3.3. Законченные капитальные вложения (инвестиции) в основные средства принимаются к бюджетному учету на счете 1 101 00 000 в качестве объектов основных средств по завершении процесса строительства или изготовления, а также по окончании работ, связанных с доведением приобретенных объектов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях.

2.3.4. Объекты основных средств, по которым сформирована первоначальная стоимость, находящиеся на складе субъекта учета и закрепленные за материально ответственным лицом, учитываются на счете 1 101 00 000 в разрезе аналитических счетов в зависимости от вида основных средств. При этом материально ответственным лицом ведется складской учет ценностей. Таким объектам присваиваются инвентарные номера, и производится начисление амортизации          в общеустановленном порядке.

2.3.5. Поступление и внутреннее перемещение основных средств оформляются следующими первичными документами:
Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0504101) (далее – Акт (ф. 0504101);
Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0504102) (далее – Накладная (ф. 0504102);

Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных                           и модернизированных объектов основных средств (форма по ОКУД 0504103) (далее – Акт (ф. 0504103);

Накладная-требование (форма по ОКУД 0504204) (далее – Накладная-требование (ф. 0504204);

Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (форма по ОКУД 0504207) (далее – Приходный ордер (ф. 0504207);

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма по ОКУД 0504210) (далее – Ведомость (ф. 0504210).
Акт (ф. 0504101) оформляется при передаче объектов основных средств, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно и библиотечного фонда независимо от стоимости, между субъектами учета Судебного департамента, между субъектом учета и иными организациями (иными правообладателями) в том числе: при закреплении права оперативного управления; при иных основаниях изменения правообладателя государственного имущества,  а также при  приобретении объектов основных средств.

Акт (ф. 0504101) применяется при оформлении передачи как одного, так         и нескольких объектов основных средств. 

Накладная (ф. 0504102) применяется для оформления и учета перемещения объектов основных средств из одного структурного подразделения в другое, от одного материально ответственного лица другому, внутри субъекта учета.
Акт (ф. 0504103) применяется для отражения в бюджетном учете объектов основных средств, переданных (полученных) для проведения ремонта, реконструкции, модернизации.

Требование-накладная (ф. 0504204) применяется для учета выдачи                    в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью свыше 10 000 рублей,          а также библиотечного фонда (независимо от стоимости).
Приходный ордер (ф. 0504207) применяется при принятии к учету объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно за единицу.

Ведомость (ф. 0504210) применяется при выдаче в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно за единицу.

2.4. Особенности учета операций поступления компьютерной техники

2.4.1. Компьютер учитывается как единый инвентарный объект основных средств, так как любая его часть не может выполнять свои функции по отдельности.

Принтеры, сканеры, внешние модемы и иная периферия компьютера учитываются в качестве отдельных инвентарных объектов.

2.4.2. При наличии в документах поставщика информации о стоимости комплектующих компьютера она отражается в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0504031) (далее – Инвентарная карточка (ф. 0504031), с тем чтобы в дальнейшем грамотно оформить модернизацию, списание комплектующих компьютера, а также принять к учету запчасти, полученные в результате ремонта или списания компьютера.

2.4.3. Приобретаемые субъектом учета по отдельности комплектующие компьютера для последующей сборки или для замены его отдельных деталей – системных блоков, мониторов, клавиатур, манипуляторов типа «мышь», звуковых карт, видеокарт и т.п. – отражаются по подстатье 346 КОСГУ «Увеличение стоимости прочих материальных запасов» и учитываются на счете 1 105 36 000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения».

Стоимость комплектующих компьютера, используемых в дальнейшем при сборке компьютера, списывается с кредита счета 1 105 36 446 в дебет счета 1 106 31 310.

Если в составе приобретенного компьютера было предустановленно программное обеспечение, на которое у субъекта учета отсутствуют исключительные права (например, Windows, AntiVirus и т.п.), его стоимость включается в стоимость компьютера.

2.5. Начисление амортизации по объектам основных средств
2.5.1. Субъекты учета на принятые к бюджетному учету объекты основных средств начисляют амортизацию.

По объектам основных средств амортизация в целях бюджетного учета начисляется в следующем порядке:

на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизация не начисляется;

на объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты основных средств стоимостью от 10 000 рублей до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

2.5.2. Расчет годовой суммы амортизации объектов основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей производится линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования объекта основных средств.

В течение отчетного года амортизация на основные средства начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

2.5.3. Начисление амортизации на объекты основных средств начинается          с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бюджетному учету, и производится до полного погашения его стоимости либо выбытия этого объекта с бюджетного учета.

Размер начисленной амортизации не может превышать 100% стоимости объектов основных средств.

2.5.4. Начисление амортизации на объекты основных средств прекращается     с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бюджетного учета.

Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

2.5.5. В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств                    в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации субъектом учета пересматривается срок полезного использования по этому объекту.

Конкретные параметры улучшения нормативных показателей функционирования объекта основных средств, которые приводят к необходимости увеличения срока полезного использования этого объекта, должны быть технически обоснованы специалистами соответствующих служб и документально зафиксированы в Акте (ф. 0504103).

2.5.6. При увеличении срока полезного использования объекта в результате произведенных работ по достройке, дооборудованию, реконструкции, модернизации ежегодная сумма амортизации пересчитывается по следующей формуле:

                                                               Первоначальная стоимость объекта + затраты на

                                                               проведение работ - сумма начисленной ранее амортизации

Ежегодная сумма амортизации =     ────────────────────────────────────────
                                                               Первоначальный срок полезного использования +

                                                                увеличение срока полезного использования - период, в

                                                                течение которого объект эксплуатировался до проведения работ
2.6. Восстановление объектов основных средств

2.6.1. Восстановление объектов основных средств может осуществляться посредством ремонта, модернизации, дооборудования, реконструкции, технического перевооружения.

2.6.2. Назначение ремонта – восстановление эксплуатационных характеристик объекта основных средств в связи с физическим износом отдельных конструктивных элементов (узлов, деталей и т.д.) и поддержание основных средств в работоспособном состоянии в течение всего срока их эксплуатации.

При проведении ремонта не происходит увеличение или улучшение качественных характеристик основного средства.

В рамках осуществления ремонтных работ производится:

восстановление основных физико-технических и эстетических показателей, потребительских качеств объекта, утраченных в процессе эксплуатации;

устранение неисправности всех элементов и систем;

проведение работ по предотвращению дальнейшего интенсивного износа объекта;

замена или восстановление любых частей объекта, включая базовые, которые не вызывают изменений основных технико-экономических показателей.

В результате проведения ремонтных работ не изменяются:

технико-экономические показатели;
конструкция и комплектация;

ресурс;

срок службы;

стоимость объекта.

2.6.3. Ремонтные работы подразделяются на текущие и капитальные.

Текущий ремонт заключается в систематически и своевременно проводимых работах по предупреждению износа конструкций, отделки, инженерного оборудования и поддержанию их в рабочем состоянии, а также работах по устранению мелких повреждений, неполадок, дефектов и неисправностей и замене быстроизнашивающихся и вышедших из строя деталей.

Капитальный ремонт выполняется для восстановления исправности объекта основных средств с заменой или восстановлением составных частей ограниченной номенклатуры и контролем технического состояния составных частей, характеризуется частичной разборкой ремонтируемого объекта, полной разборкиой агрегатов, замены или восстановления износившихся деталей и узлов, сборки, регулирования и испытания агрегата.

2.6.4. Расходы на проведение всех видов ремонтов объектов основных средств включаются в состав текущих расходов субъекта учета.

Ремонт основных средств проводится в соответствии с планом, который формируется по видам основных средств, подлежащих ремонту в денежном выражении, и системой планово-предупредительного ремонта. План разрабатывается субъектом учета самостоятельно, при этом учитываются технические характеристики основных средств, условия эксплуатации, в которых они находились, и другие причины.

Системой планово-предупредительного ремонта должны быть предусмотрены:

планирование и учет расходов по местам эксплуатации и по видам объектов основных средств;

планирование и учет расходов по видам объектов в разрезе видов ремонта;

порядок выполнения работ по обслуживанию и ремонту объектов;

состав расходов по ремонту объектов;

отражение расходов по всем видам ремонта в бюджетном учете.

2.6.5. Работы по обслуживанию состоят из осмотра и ухода за действующими объектами. Их целью является проверка технического состояния зданий и сооружений, машин и оборудования, устранение мелких неисправностей, а также выявление дефектов, подлежащих устранению при очередном ремонте.

2.6.6. Оплата договоров по оказанию услуг, связанных с содержанием, техническим обслуживанием, пусконаладочными работами, капитальным и текущим ремонтом основных средств, производится по подстатье 225 «Работы, услуги по содержанию имущества» КОСГУ. 
Работы, относимые к техническому обслуживанию объекта основных средств (к примеру, автотранспортных средств), в Акте (ф. 0503103) не отражаются и сведения по ним в Инвентарную карточку (ф. 0504104) не заносятся. 
2.6.7. К работам по дооборудованию, модернизации относятся работы, вызванные изменением технологического или служебного назначения оборудования, здания, сооружения или иного объекта амортизируемых основных средств, повышенными нагрузками и (или) другими новыми качествами.

2.6.8. К техническому перевооружению относится комплекс мероприятий по повышению технико-экономических показателей основных средств или их отдельных частей на основе внедрения передовой техники и технологии, механизации и автоматизации производства, модернизации и замены морально устаревшего и физически изношенного оборудования новым, более производительным.

2.6.9. Расходы на дооборудование, модернизацию, реконструкцию, техническое перевооружение объектов основных средств учитываются в составе капитальных вложений в основные средства с последующим отнесением на увеличение балансовой стоимости объекта.

 Оплата договоров на реконструкцию, техническое перевооружение, расширение и модернизацию объектов основных средств осуществляется по подстатье 310 «Увеличение стоимости основных средств» КОСГУ.

2.6.10. В случае если максимальный срок полезного использования объекта, установленный до начала проведения реконструкции, модернизации, дооборудования, закончился и его остаточная стоимость равна нулю, фактически создается новое основное средство с измененными характеристиками.

 Первоначальная стоимость такого основного средства формируется из сумм, затраченных на реконструкцию, модернизацию, дооборудование основного средства.

 2.7. Прекращение признания (выбытие с бюджетного учета) объектов основных средств

2.7.1. Признание объектов основных средств в бюджетном учете в качестве активов прекращается в случае выбытия объекта имущества:
а) по основаниям, предусматривающим принятие решения о списании;

б) при прекращении по решению субъекта учета использования объектов основных средств для целей, предусмотренных при признании объектов основных средств, и прекращения получения субъектом учета экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования субъектом учета объекта основных средств;

в) при передаче в соответствии с договором аренды (имущественного найма) либо договором безвозмездного пользования, в случае возникновения у получателя такого имущества объекта бюджетного учета в составе основных средств;

г) при передаче другой организации государственного сектора;

д) по иным основаниям, предусматривающим в соответствии с законодательством Российской Федерации прекращение права оперативного управления имуществом (права владения и (или) пользования имуществом, полученным по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования).

При принятии решения об отражении выбытия с бюджетного учета объектов основных средств субъектом учета применяются критерии прекращения признания объекта основных средств, указанные в пункте 46 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства».
2.7.2. Списание объектов основных средств включает в себя следующие мероприятия:

определение технического состояния каждой единицы основных средств;

оформление необходимой документации;

получение разрешения на списание в случаях, предусмотренных настоящим Положением;

реализацию (передачу) или демонтаж, разборку, утилизацию объектов основных средств и принятие к учету материалов, полученных от их ликвидации;

списание с балансового (забалансового) учета.

2.7.3. Основанием для получения решения на списание основных средств являются:

неудовлетворительное техническое состояние объекта;

отсутствие экономической целесообразности ремонта, обслуживания и дальнейшей эксплуатации;

моральный износ.

Если принимается решение о списании объекта по причине морального износа, то необходимо:

документально подтвердить, что технические характеристики оборудования затрудняют его эксплуатацию, в то время как аналогичное оборудование нового поколения таких проблем не имеет;

документально подтвердить, что модернизация оборудования, предлагаемого к списанию, нецелесообразна.

2.7.4. Истечение нормативного срока полезного использования основных средств не является основанием для списания, если они по своему техническому состоянию или после ремонта могут быть использованы для дальнейшей эксплуатации по прямому назначению.

2.7.5. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно (кроме библиотечного фонда), списывается с балансового учета и в целях обеспечения их сохранности учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации».

2.7.6. Принятие решения о прекращении использования объектов основных средств для целей, предусмотренных при признании объектов основных средств, и прекращения получения субъектом учета экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования субъектом учета объекта основных средств осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов или постоянно действующей инвентаризационной комиссией.
2.7.7. Выбытие и списание объектов основных средств с балансовых и забалансовых счетов оформляется следующими первичными документами:

Акт приема-передачи (ф. 0504101);

Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (форма по ОКУД 0504104) (далее – Акт о списании (ф. 0504104);

Акт о списании транспортного средства (форма по ОКУД 0504105) (далее – Акт о списании (ф. 0504105);
Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма по ОКУД 0504143) (далее – Акт о списании (ф. 0504143);

Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (форма по ОКУД 0504144) (далее – Акт о списании (ф. 0504144);

Ведомость (ф. 0504210).

Акт о списании (ф. 0504104) составляется комиссией по поступлению и выбытию активов на основании решения указанной комиссии о необходимости списания объектов основных средств. К оформленному Акту о списании                 (ф. 0504104) прикладываются копии Инвентарных карточек (ф. 0504031), сформированные на дату составления Акта о списании (ф. 0504104).
Акт о списании (ф. 0504104) оформляется на один или несколько объектов основных средств.
Акты о списании по ф. 0504105, ф. 0504143, ф. 0504144 оформляются аналогично Акту о списании (ф. 0504104).

2.8. Организационные мероприятия по списанию основных средств

2.8.1. При проведении списания (выбытия) основных средств комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета выполняет следующие мероприятия:

1) проводит непосредственный осмотр объекта, определяет его техническое состояние, возможность дальнейшего использования по назначению, пользуясь при этом необходимой технической документацией (технический паспорт, проект, чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т.п.), данными бюджетного учета, и устанавливает возможность и эффективность его восстановления либо целесообразность дальнейшего использования;

2) устанавливает конкретные причины списания (выбытия) объекта:

    износ физический, моральный;

    авария;

    нарушение условий эксплуатации;

    низкое качество ремонта;

    ликвидация вследствие реконструкции, перевооружения учреждения;

    другие конкретные причины;

3) определяет возможность использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов выбывающего объекта в деятельности субъекта учета и производит их оценку исходя из текущей оценочной стоимости;

4) оформляет акты на списание объектов основных средств (ф. 0504104,         ф. 0504105, ф. 0504143, ф. 0504144).

По результатам проверки комиссия по поступлению и выбытию активов комплектует пакет документов для согласования списания основных средств в случаях, предусмотренных настоящим Положением.
2.8.2.  Разборка или демонтаж основных средств до утверждения актов и согласования списания (ликвидации) основных средств не допускается.

          2.8.3. Отражение в бюджетном учете выбытия объекта основных средств осуществляется по завершении мероприятий (разборки, демонтажа, уничтожения, утилизации), предусмотренных при принятии решения о списании объекта основных средств по основанию морального и физического износа, нецелесообразности дальнейшего использования объекта основных средств, его непригодности, невозможности или неэффективности его восстановления.
В исключительных случаях допускается отражение выбытия объекта основных средств с балансового учета и учета объекта основных средств до момента сдачи в утилизирующую организацию на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». При этом в Акте о списании (ф. 0504104) в заключении комиссии указывается, что до момента передачи в утилизирующую организацию хранение осуществлять у соответствующего должностного лица с использованием забалансового счета 02 «Материальные ценности, принятые на хранение», раздел «Результаты выбытия» не заполняется до момента передачи в утилизирующую организацию или принятия иного решения в отношении списываемого объекта основных средств.
2.8.4. Материальные запасы, полученные субъектом учета в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету по оценочной стоимости на дату принятия к учету.

2.8.5. Суммы, полученные от реализации имущества, находящегося в федеральной собственности, подлежат перечислению в доход федерального бюджета.
2.8.6. Детали и узлы, изготовленные с применением драгоценных металлов и драгоценных камней, подлежат накоплению на складе для отправки в дальнейшем на заводы вторичных переработок драгоценных металлов.

2.9. Списание основных средств до истечения срока полезного использования

2.9.1. Списание объектов основных средств, пришедших в негодность до окончания срока полезного использования, производится с обязательным проведением расследования причин преждевременного выхода имущества из строя.

2.9.2. Причинами преждевременного выхода из строя имущества и досрочного списания могут быть:

 нарушение работниками субъекта учета требований инструкций по эксплуатации;

 низкое качество ремонтных работ;

 умышленные действия по разрушению;

 хищение;

 антитеррористические операции, стихийные бедствия;

 аварии;

 другие причины.

2.9.3. Основные средства, не выработавшие нормативный срок полезного использования и имеющие остаточную стоимость, утерянные, разрушенные в результате аварии, выведенные из эксплуатации досрочно по другим причинам, списываются в следующем порядке.

При обнаружении утраты, аварии или преждевременного выхода из строя имущества руководитель Управления своим приказом (распоряжением) назначает проверку.

В ходе проверки с лиц, причастных к преждевременному выходу из строя основных средств, берутся объяснения, устанавливаются фактические причины преждевременного выхода из строя, размер фактического ущерба, устанавливаются лица, виновные в свершившемся факте, и разрабатываются мероприятия по исключению подобных случаев.

 По итогам проверки представляется акт (с приложением к нему материалов по данной проверке) на утверждение руководителю  Управления. По представленным документам руководитель Управления утверждает акт и издает приказ (распоряжение) с указанием:

 необходимых мероприятий по исключению повторных случаев;

 мер, принятых в отношении виновных лиц;

 способа возмещения нанесенного ущерба;

 необходимости привлечения к расследованию правоохранительных органов.

2.9.4. Списание сумм материального ущерба на финансовый результат деятельности субъекта учета при преждевременном выходе из строя объектов основных средств производится в случаях, когда:

причиной ущерба явились стихийные бедствия и  (или) ликвидация их последствий;

невозможно возмещение ущерба за счет виновных лиц согласно действующему законодательству Российской Федерации;

сумма причиненного ущерба превышает установленные законодательством Российской Федерации максимальные размеры его возмещения с виновных лиц;

наступила смерть виновного лица.

2.9.5. Определение суммы ущерба от утраты материальных ценностей производится по их восстановительной стоимости, а также по стоимости затрат на ликвидацию и восстановление технологического процесса (работы оборудования).

2.9.6. Для согласования досрочного списания объектов основных средств субъекты учета должны располагать материалами проверки, соответствующими решениями судебных органов, копиями приказов, актов и других документов по списываемым ценностям.

2.10. Безвозмездная передача, внутриведомственная передача основных средств

2.10.1. Внутриведомственная передача, а также безвозмездная передача основных средств учреждениям, финансируемым за счет бюджетов всех уровней бюджетной системы Российской Федерации, подлежит согласованию с Судебным департаментом при Верховном Суде РФ и территориальным органом Росимущества. При этом оформляются акты (ф. 0504101).

К актам (ф. 0504101) прилагается сопроводительное письмо. Письмо составляется в произвольной форме, в нем указывается:

перечень основных средств, безвозмездная передача которых подлежит согласованию (или прилагается к письму). В перечне указываются: номер по порядку, наименование имущества, тип, марка, год выпуска;

обоснование причин безвозмездной передачи с указанием перечня прилагаемых документов.

2.10.2. Объекты основных средств, учитываемые на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации» и подлежащие передаче, необходимо восстановить на счете 1 101 ХХ 000 «Основные средства» и затем осуществить передачу. По данным объектам амортизация не указывается.
2.11. Отражение операций по учету основных средств в регистрах бюджетного учета

2.11.1. Аналитический учет основных средств ведется в инвентарных карточках:

Инвентарная карточка (ф. 0504031);

Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0504032) (далее – Инвентарная карточка (ф. 0504032).

2.11.2. Инвентарная карточка (ф. 0504031) применяется для индивидуального учета объектов основных средств, открывается в финансовом подразделении субъекта учета на каждый инвентарный объект.

Инвентарная карточка (ф. 0504031) заполняется на основании Акта (ф. 0504101), паспорта завода-изготовителя, технической и другой документации на объект основных средств.

В соответствии с прилагаемой документацией в карточке указываются признаки объектов:

инвентарный номер объекта;

чертеж, проект, модель, тип, марка;

заводской (или иной) номер;

дата выпуска (изготовления);

дата ввода в эксплуатацию;

первоначальная (восстановительная), кадастровая стоимость объекта;

сведения о начисленной амортизации;

сведения об изменении стоимости объекта, в том числе в связи с переоценкой.

В случаях, когда в составе оборудования, приборов, вычислительной техники и т.д. выявлено наличие драгоценных металлов, то указывается перечень деталей, в составе которых имеется драгоценный металл, наименование детали и масса металла, указанные в паспорте.

На оборотной стороне карточки приводятся сведения:

о поступлении объекта (на основании Акта (ф. 0504101);

о перемещении объекта (на основании Накладной (ф. 0504102);
о выбытии объекта (на основании актов (ф. 0504104, ф. 0504105, ф. 0504143);

о проведении ремонта (на основании Акта (ф. 0504103);

краткая индивидуальная характеристика объекта, перечень составляющих его предметов и его основные качественные и количественные показатели, а также важнейшие пристройки, приспособления и принадлежности на основании данных актов и прилагаемой технической документации.

 В случае если в документации поставщиков отдельно указана стоимость приспособлений и принадлежностей объекта, ее необходимо также занести в инвентарную карточку.

 2.11.3. Инвентарная карточка (ф. 0504032) предназначена для учета группы однородных объектов основных средств: мягкого инвентаря, библиотечных фондов, предметов производственного и хозяйственного инвентаря стоимостью до 40000 рублей включительно.

 Инвентарная карточка (ф. 0504032) открывается на основании Акта (ф. 0504101).

 2.11.4. Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (форма по ОКУД 0504033).

 Опись ведется финансовым подразделением субъекта учета в целях контроля за сохранностью инвентарных карточек.

Регистрация производится в разрезе соответствующих счетов бюджетного учета. По каждому счету нумерация начинается с номера 1. При выбытии и перемещении объектов основных средств указываются дата (число, месяц, год) и номер журнала операций. Опись ведется в одном экземпляре.

2.11.5. Материально ответственные лица (лица, ответственные за хранение) ведут Инвентарные списки нефинансовых активов (форма по ОКУД 0504034) (далее – Инвентарный список (ф. 0504034).

 В Инвентарный список (ф. 0504034) записывается каждый объект с указанием номера инвентарной карточки, заводского номера, инвентарного номера, наименования объекта. При выбытии объектов указывается дата и номер документа и причина выбытия.

2.11.6. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению, амортизации основных средств систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

По иным операциям поступления объектов основных средств – в Журнале по прочим операциям.

Записи операций в журнале осуществляются ежедневно на основании Накладных (ф. 0504102), Ведомостей (ф. 0504210), Актов (ф. 0504101), Актов о списании (ф. 0504104, ф. 0504105, ф. 0504143, ф. 0504144).

В графе «Наименование показателя» журнала указывается фамилия, имя, отчество материально ответственного лица.

По окончании месяца сальдо на начало и конец отчетного периода, а также обороты по кредиту счета 1 101 00 000 записываются в Главную книгу (ф. 0504072).

2.11.7. Формирование номера счета бюджетного учета по объектам основных средств, за исключением счетов аналитического учета счетов 1 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы», 1 107 00 000 «Нефинансовые активы в пути», осуществляется с учетом следующих особенностей. 

При приобретении (создании) объекта основных средств номер счета содержит тот код раздела, подраздела бюджетной классификации расходов, за счет которой он (этот объект) приобретен, а в 5-17 разрядах номера счета указываются нули. Например, 0105 0000000000 000 1 101 34 310. Амортизация отражается по соответствующим кодам раздела, подраздела бюджетной классификации расходов, например, 0105 0000000000 000 1 104 34 411.
2.12. Особенности учета объектов основных средств, переданных в возмездное (безвозмездное) пользование (операционную аренду)
2.12.1. В соответствии с пунктом 12 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 258н (далее – СГС «Аренда»), объекты учета аренды классифицируются для целей бюджетного учета объектами учета операционной аренды, если из условий пользования имуществом вместе или по отдельности предусматривается следующее:

срок пользования имуществом меньше и несопоставим с оставшимся сроком полезного использования передаваемого в пользование имущества, указанным при его предоставлении;

общая сумма арендной платы (платы за пользование имуществом за весь срок действия договора) и сумма всех арендных платежей, необходимых для реализации права выкупа имущества по окончании срока пользования, ниже и несопоставима со справедливой стоимостью передаваемого в пользование имущества.

2.12.2. Согласно пункту 24  СГС «Аренда» передача объекта учета операционной аренды пользователю (арендатору) отражается арендодателем на дату классификации объекта аренды как внутреннее перемещение нефинансового актива без отражения его выбытия.
Начисление амортизации объекта основных средств, признанного объектом учета операционной аренды, осуществляется с отражением расходов текущего финансового периода (для объектов основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей).
В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается запись о передаче объекта (части объекта) в пользование иному юридическому лицу. При этом ответственным за сохранность переданного имущества указывается руководитель (уполномоченное им лицо) юридического лица, принявшего объект (часть объекта) в пользование.
При передаче в пользование части инвентарного объекта основного средства, в случае когда субъектом учета не принято решение об обособлении передаваемой части имущества (например, части помещения), корреспонденции по внутреннему перемещению в бюджетном учете не отражаются. Вместе с тем в Инвентарной карточке (ф. 0504031) у передающей стороны подлежит отражению информация о передаче части инвентарного объекта основного средства в пользование.

Одновременно с отражением на балансовых счетах операций по внутреннему перемещению объекта основных средств на соответствующих забалансовых счетах отражается информация о балансовой стоимостной величине объектов операционной аренды, переданных в пользование.

2.12.3. Согласно пункту 24 СГС «Аренда» на дату классификации объекта аренды (при передаче объекта основных средств пользователю (арендатору) арендодателем признаются в бюджетном учете следующие объекты учета аренды:
дебиторская задолженность арендатора (расчеты по доходам от собственности) в сумме обязательств арендатора (пользователя) по арендным платежам за весь срок пользования объектом учета аренды;

предстоящие доходы от предоставления в пользование имущества в сумме арендных платежей за весь срок пользования объектом учета аренды.
2.12.4. В дальнейшем арендодателю необходимо на протяжении срока пользования объектом учета аренды либо в соответствии с установленным договором аренды (имущественного найма) графиком получения арендных платежей переносить доходы от предоставления права пользования активом в состав доходов от собственности. Данное положение соответствует принципу равномерности признания доходов, предусмотренному пунктом 16 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора».

Одновременно арендодателю следует учитывать доходы по условным арендным платежам, в том числе доходы от возмещения расходов по страхованию имущества, техническому обслуживанию имущества, иных аналогичных расходов, в составе доходов в тех отчетных периодах, в которых они возникают.
2.12.5. По завершении договора имущество, переданное в аренду, подлежит списанию с забалансового счета 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)». Однако если договор расторгается досрочно, остаток предстоящих доходов от предоставления права пользования активом сторнируется в уменьшение дебиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора). При этом убыток (доход) на счетах учета финансового результата субъекта учета не отражается.

Определение справедливой стоимости арендных платежей осуществляется методом рыночных цен. Одновременно с доходом субъекту учета следует отразить отложенные расходы по упущенной выгоде от предоставления права пользования активом. Отложенные расходы по упущенной выгоде от предоставления пользования активом равномерно (ежемесячно) относятся на финансовый результат текущего периода.

                              III. Бюджетный учет земельных участков

3.1. Организация, оценка и оформление первичных учетных документов по учету земельных участков

3.1.1. Расходы, связанные с приобретением земельных участков, осуществляются субъектом учета по подстатье 330 «Увеличение стоимости непроизведенных активов» КОСГУ.

 3.1.2. Земельные участки, используемые субъектами учета на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), подлежат на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, отражению по их кадастровой стоимости на счете 1 103 11 000 «Земля – недвижимое имущество учреждения».

3.1.3. Земельные участки отражаются в учете  по кадастровой стоимости.
3.1.4. Операции поступления земельных участков оформляются бухгалтерскими записями на основании Акта (ф. 0504101).

3.1.5. Каждому земельному участку присваивается уникальный порядковый инвентарный номер, который используется в регистрах бюджетного учета.

3.1.6. Аналитический учет земельных участков ведется в Инвентарной карточке (ф. 0504031).

При раскрытии индивидуальной характеристики объекта используются данные регистрационных документов на соответствующие объекты и (или) иные документы, подтверждающие наличие объекта. По земельным участкам в карточке приводится также их кадастровая стоимость.

3.1.7. Земельные участки не подлежат амортизации. Срок их полезного использования не определяется.

3.1.8. Земельные участки подлежат списанию с учета при внутриведомственной передаче, передаче другим организациям и иным лицам, при недостаче, а также в иных предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации случаях.

3.1.9. Под недостачей земельных участков следует понимать выявление документальной ошибки, в результате которой неправильно определены границы участка либо его рыночная стоимость.
3.1.10. Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению земельных участков ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

3.1.11. Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бюджетном учете финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением этих изменений в бюджетной отчетности.
3.1.12. Земельные участки могут быть только объектами операционной аренды. 

3.1.13. Формирование номера счета бюджетного учета по земельным участкам, за исключением счетов аналитического учета счетов 1 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы», осуществляется с учетом следующих особенностей. 

При приобретении земельного участка (при получении земельных участков на праве постоянного (бессрочного) пользования) номер счета содержит тот код раздела, подраздела бюджетной классификации расходов, за счет которого он (этот объект) приобретен, а в 5-17 разрядах номера счета указываются нули. Например, 0105 0000000000 000 1 103 11 330.

Изменение стоимости земельных участков, ранее принятых к бюджетному учету, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в корреспонденции со счетом 1170000000 0000 000 1 401 10 176.

IV. Учет материальных запасов

4.1. Организация учета и оформление первичными учетными документами операций движения материальных запасов

4.1.1. К материальным запасам, используемым субъектами учета, относятся материалы, готовая продукция, которые предназначены для использования в процессе их деятельности.

В составе материальных запасов учитываются  горюче-смазочные материалы, специальная одежда и обувь, форменная одежда и иные предметы мягкого инвентаря, строительные материалы и прочие материальные запасы.

4.1.2. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету на основании сопроводительных документов поставщика (накладных, счетов и т.п.), которые должны быть оформлены с соблюдением действующего законодательства Российской Федерации и иметь все обязательные реквизиты.

В случае приобретения материальных запасов через подотчетных лиц их оприходование осуществляется на основании товарного чека (накладной) продавца и документов, подтверждающих внесение подотчетным лицом наличных денежных средств в оплату приобретенных материальных ценностей (кассовый чек).

При покупке материальных запасов у физических лиц, не зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей, для их оприходования оформляется торгово-закупочный акт, который в данном случае является первичным учетным документом. Данный документ должен содержать все обязательные реквизиты, предусмотренные в пункте 25 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора».

4.1.3. При поступлении на хранение (склад) материальные запасы принимаются по количеству, размеру, наименованию, внешнему состоянию, а также проверяется соответствие поступивших ценностей сопроводительным документам.       4.1.4. Получение материальных запасов оформляется распиской материально ответственного лица в сопроводительных документах поставщика. 
Учет в Книге (карточках) учета материальных ценностей ведется по наименованиям, сортам и количеству материальных запасов с использованием отдельных страниц по каждому наименованию объекта учета.

4.1.5. Финансовое подразделение субъекта учета ежеквартально производит сверку данных по учету материальных запасов с записями, ведущимися у материально ответственного лица (на складе). 
4.1.6. Если при приемке материальных запасов обнаружены количественные и качественные расхождения, а также расхождения по ассортименту с данными сопроводительных документов поставщика, то по выявленным расхождениям составляется Акт о приемке материалов (материальных ценностей), который в дальнейшем используется в случае необходимости для предъявления претензии поставщику (отправителю).

4.1.7. После приемки материальных запасов акты с приложением документов (транспортных накладных и т.д.) передаются: один экземпляр – в  финансовое подразделение субъекта учета для учета движения материалов, другой – в подразделение субъекта учета, в функции которого входит подготовка и направление претензионного письма поставщику.

4.1.8. Для оформления внутреннего перемещения и (или) списания (выбытия) материальных запасов в субъектах учета применяются следующие унифицированные формы:

Требование-накладная (ф. 0504204);

Ведомость (ф. 0504210);

Акт о списании материальных запасов (форма по ОКУД 0504230) (далее – Акт о списании (ф. 0504230);

Акт о списании (ф. 0504143);

Путевой лист легкового автомобиля (форма по ОКУД 0345001) (далее – путевой лист);

Путевой лист специального автомобиля (форма по ОКУД 0345002) (далее – путевой лист);

Путевой лист грузового автомобиля (форма по ОКУД 0345004) (далее – путевой лист);

Путевой лист автобуса необщего пользования (форма по ОКУД 0345007) (далее – путевой лист).

Требование-накладная (ф. 0504204) применяется для учета движения материальных запасов внутри субъекта учета – между структурными подразделениями или материально ответственными лицами.  Ведомость (ф. 0504210) применяется для оформления передачи в эксплуатацию материальных запасов на хозяйственные цели. Записи производятся по каждому материально ответственному лицу с указанием выдаваемых материальных запасов. Ведомость служит основанием для списания материальных запасов с баланса субъекта учета.

Акт о списании (ф. 0504230) применяется для списания с баланса материалов на основании документов, подтверждающих их количественный расход.
Акт о списании (ф. 0504143) применяется для списания мягкого инвентаря и посуды. 

Списание горюче-смазочных материалов производится на основании путевых листов.

Путевой лист является первичным учетным документом по учету работы автотранспорта. Он выписывается в одном экземпляре уполномоченным должностным лицом. 

В путевом листе обязательно должны быть проставлены порядковый номер, дата выдачи, штамп и печать субъекта учета, в оперативном управлении которого находится автомобиль.

Заполнение раздела «Движение горючего» производится в полном объеме по всем реквизитам исходя из фактических затрат и показаний приборов. 
4.1.9. Допускается списание с баланса прямым расходом отдельных материальных запасов без оформления Акта о списании (ф. 0504230). 

Прямым расходом с бюджетного учета списываются выданные со склада в соответствии с утвержденными нормами по Ведомости (ф. 0504210) следующие материальные запасы:

писчая бумага, канцелярские принадлежности;
обложки дел, регистрационные журналы для судов;

картриджи.

4.1.10. Первичные документы по движению материальных запасов должны быть тщательно оформлены и содержать подписи лиц, совершивших операции. 

4.1.11. Формирование номера счета бюджетного учета материальных запасов, за исключением счетов аналитического учета счетов 1 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы», 1 107 00 000 «Нефинансовые активы в пути», осуществляется с учетом следующих особенностей: при приобретении материальных запасов номер счета содержит тот код раздела, подраздела бюджетной классификации расходов, за счет которой он (этот объект) приобретен, а в 5-17 разрядах номера счета указываются нули. Например, 0105 0000000000 000 1 105 36 340. 

4.2. Оценка материальных запасов

4.2.1. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости.

4.2.2. Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются:

 суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

 суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных запасов;

 таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов;

 вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора;

 суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку (транспортные услуги) материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки;

 суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанные с их использованием);

 иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

 Фактическая стоимость материальных запасов при их изготовлении самим субъектом учета определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением данных активов.

 Фактическая стоимость материальных запасов, полученных субъектом учета по договору дарения, а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, определяется исходя из текущей оценочной стоимости на дату принятия к бюджетному учету, а также сумм, уплачиваемых субъектом учета за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

 Текущая оценочная стоимость материальных запасов определяется по данным средств массовой информации (информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», газет, рекламных каталогов), органов статистики, организаций-изготовителей.

 Обоснование расчета текущей оценочной стоимости должно быть подтверждено документально.

 При определении текущей оценочной стоимости учитывается информация о сделках, заключенных на момент принятия материальных запасов к бюджетному учету, с идентичными (однородными) материальными запасами в сопоставимых условиях.

 В частности, учитываются такие условия сделок, как количество (объем) поставляемых материалов (например, объем товарной партии), сроки исполнения обязательств, условия платежей, обычно применяемые в сделках данного вида, а также иные разумные условия, которые могут оказывать влияние на цены (их повышение или понижение).

 При этом условия сделок на рынке идентичных (а при их отсутствии – однородных) материальных запасов признаются сопоставимыми, если различие между такими условиями либо существенно не влияет на цену таких материальных запасов, либо может быть учтено с помощью поправок.

4.2.3. Безвозмездное поступление материальных запасов от учреждений, подведомственных разным главным распорядителям бюджетных средств одного бюджета бюджетной системы Российской Федерации, от государственных и муниципальных организаций, от учреждений разных уровней бюджетов, от других органов, подведомственных одному главному распорядителю (распорядителю), осуществляется по фактической стоимости, с учетом сумм, уплачиваемых субъектом учета за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

4.2.4. Оценка материальных запасов, стоимость которых при приобретении определена в иностранной валюте, производится в валюте Российской Федерации путем пересчета суммы в иностранной валюте по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату принятия материальных запасов к бюджетному учету.

4.2.5. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

 Средняя фактическая стоимость определяется по следующей формуле:

                                   стоимость остатка материалов  данной  номенклатуры
                                   на  начало  отчетного   периода     (месяца) + стоимость
  Средняя                   поступивших материалов на дату списания
  фактическая =   ───────────────────────────────────────────
  стоимость               количество  материалов  на  начало  отчетного  периода
                                  (месяца) + количество материалов, поступивших на  дату
                                  списания
4.3. Бюджетный учет операций поступления материальных запасов

4.3.1. Материальные запасы, фактическая стоимость которых формируется на основании затрат по одному договору с поставщиком, распоряжению (извещению) принимаются к учету на счет 0 105 00 000, минуя счет 0 106 34 340.

 4.4. Аналитический и синтетический учет материальных запасов

4.5.1. Аналитический учет материальных запасов в финансовом  подразделении (подразделении материально-технического обеспечения) субъекта учета ведется на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей.

4.5.2. Материально ответственные лица учет находящихся у них на хранении (в эксплуатации) материальных запасов ведут в Книге (Карточках) учета материальных ценностей. Учет в Книге (Карточках) учета материальных ценностей ведется по наименованиям, сортам и количеству материалов, мягкого инвентаря, форменной и специальной одежды по наименованию и размеру.

4.5.3. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету материалов по сформированной фактической стоимости (в сумме фактических вложений);

в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале операций расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных запасов по фактической стоимости их приобретения;
в Журнале по прочим операциям – по иным операциям поступления объектов материальных запасов.

4.5. Особенности учета автомобильного бензина для заправки транспорта

4.5.1. Приобретение автомобильного бензина в субъектах учета может осуществляться за наличный расчет на автозаправочных станциях и по безналичному расчету по топливным пластиковым картам.

4.5.2. Водители, приобретающие бензин на автозаправочных станциях, представляют в финансовое подразделение субъекта учета авансовый отчет с чеками контрольно-кассовой техники.
 Списание стоимости приобретенного за наличный расчет бензина на финансовый результат, минуя счета учета материальных ценностей, не допускается.

4.5.3. При ведении бюджетного учета операций приобретения бензина по безналичному расчету с использованием пластиковых топливных карт на бензин следует учитывать момент перехода права собственности на бензин согласно условиям договора поставки нефтепродуктов: после передачи пластиковых карт  или после заправки автомобиля.

4.5.4. Аналитический учет топливных карт ведется по их видам (по марке бензина) в разрезе получателей карт.

 В целях контроля и сохранности выданных топливных карт выдача их водителям производится под роспись в ведомости учета приема и выдачи топливных карт. В ведомости фиксируются реквизиты топливной карты, дата ее выдачи (возврата), фамилия, имя, отчество водителя(администратора).
4.5.5. Списание бензина производится в пределах норм расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте.

Нормы расхода топлива устанавливаются для каждой марки и модификации автомобилей. Кроме того, учитывается время года, численность населения муниципального образования, в котором эксплуатируется автомобиль, и прочие факторы, которые могут повлиять на расход горючего.

Нормы расхода топлива устанавливаются на каждое автотранспортное средство, эксплуатируемое в Управлении и районных судах, и утверждаются приказом Управления.

4.5.6. Фактический расход определяется по показаниям приборов и сверяется с данными путевого листа автомобиля.

 Подтверждением расходов по бензину в субъекте учета являются данные путевых листов, которые выписываются уполномоченным должностным лицом субъекта учета перед началом рабочего дня. Оформленные путевые листы должны быть зарегистрированы в Журнале регистрации путевых листов.

 4.6. Особенности учета запасных частей к транспортным средствам, выданных взамен изношенных

4.6.1. Новые запчасти (имеющие номера, например, двигатель), аккумуляторы, автомобильные шины, которые находятся на хранении у материально ответственного лица, учитываются на счете 1 105 36 000 «Прочие материальные запасы». Аналитический учет запасных частей ведется независимо от их стоимости по наименованиям запасных частей, маркам, заводским номерам, количеству, стоимости и материально ответственным лицам в карточке количественно-суммового учета.

Начало эксплуатации автомобильных шин подтверждается актом установки запасных частей. В акте отражаются следующие данные: дата совершения работ, наименование объекта основных средств, куда устанавливаются автомобильные шины, инвентарный номер транспортного средства, вид работ (например, замена шин), наименование шин, единица измерения, количество автомобильных шин.

На основании акта о замене автомобильных шин составляется Акт о списании (ф. 0504230), который является первичным учетным документом для списания с балансового учета автомобильных шин.

Чтобы контролировать сохранность автомобильных шин после их установки, используется забалансовый счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных», на котором автомобильные шины учитываются в условной оценке по одному рублю за штуку. 

Учет автомобильных шин, переданных в эксплуатацию, должны вести лица, ответственные за эксплуатацию автомобилей. 
После установки шин указанные выше лица в эксплуатационной карте транспортного средства указывают их номера, модель и обозначение.

Допускается использование карточки учета работы автомобильной шины. Форма карточки утверждена Правилами эксплуатации автомобильных шин. 

Первую запись в такой карточке делают на дату монтажа шины, указывают марку, модель и государственные номера автомобиля, дату монтажа и показания спидометра. В карточке отражают ремонт шины, а также записи о замене покрышки в связи с окончанием сезона.

Демонтированные шины, которые можно использовать в будущем (например, при смене сезона), хранятся у материально ответственных лиц.

Окончательное списание демонтированных шин, которые не подлежат использованию, с забалансового счета 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенных» осуществляется Справкой (ф. 0504833).     В карточке учета шины делается запись с указанием даты и причины списания,         а также ее пробега.

V. Учет вложений в нефинансовые активы

Учет вложений в нефинансовые активы ведется на счете 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы».

На данном счете формируется первоначальная стоимость принимаемых к учету объектов основных средств, непроизведенных активов и фактическая стоимость материальных запасов при их приобретении, безвозмездном поступлении, новом строительстве (изготовлении) и реконструкции, в том числе с элементами реставрации, техническом перевооружении, модернизации, достройке, дооборудовании. После завершения всех процедур (оформления документов, государственной регистрации и т.п.) и определения окончательной стоимости актива объект нефинансового актива принимается к учету на соответствующих счетах учета нефинансовых активов (0 101 00 000 «Основные средства», 0 103 00 000 «Непроизведенные активы», 0 105 00 000 «Материальные запасы»).

5.1. Особенности учета при строительстве зданий и сооружений

5.1.1. Перечень объектов капитального строительства для федеральных государственных нужд утверждается Правительством Российской Федерации и предусматривает распределение объема государственных капитальных вложений, выделенных на реализацию федеральной адресной инвестиционной программы на очередной финансовый год, по конкретным стройкам и объектам.

5.1.2. Включение в перечень строек и объектов для федеральных государственных нужд осуществляется на основании титульных списков строек и объектов, утвержденных государственным заказчиком строительства.

5.1.3. Выполняемые в сфере капитального строительства работы оформляются первичными учетными документами, утвержденными постановлениями Госкомстата России от 30.10.1997 № 71а «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве», от 11.11.1999 № 100 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работ в капитальном строительстве и ремонтно-строительных работ». Утвержденные этими же постановлениями формы документов используются для оформления выполняемых для нужд Управления.
Разъяснения о порядке применения и заполнения унифицированных форм первичной учетной документации №№ КС-2, КС-3 и КС-11 даны в письме Росстата от 31.05.2005 № 01-02-9/381.

5.1.4. Основным документом на строительство или реконструкцию здания, сооружения или иного объекта, а также на выполнение монтажных, пусконаладочных и иных неразрывно связанных со строящимся объектом работ является договор (контракт) строительного подряда.

Договор строительного подряда применяется также к работам по капитальному ремонту зданий и сооружений. Одним из признаков договора (контракта) строительного подряда является продолжительность (от даты начала до даты окончания) его исполнения, которая определяет необходимость распределения производимых затрат на ряд отчетных периодов.

5.1.5. Оплата выполненных подрядчиком работ производится субъектом учета в размере, предусмотренном сметой, в сроки и в порядке, которые установлены законом или договором (контрактом) строительного подряда (статья 746 Гражданского кодекса Российской Федерации). При этом учет расходов на капитальное строительство ведется на балансе субъекта учета.

Авансирование работ, выполняемых по договорам строительного подряда, осуществляется в общеустановленном порядке. Промежуточные (до окончания всех работ по договору) расчеты осуществляются на основании оформляемых в установленном порядке Актов о приемке выполненных работ № КС-2 и Справок о стоимости выполненных работ и затрат № КС-3.

Окончательные расчеты за выполненные на объекте капитального строительства работы осуществляются с подрядной организацией на основании утвержденных в установленном порядке Акта приемки законченного строительством объекта № КС-11 или Акта приемки законченного строительством объекта приемочной комиссией № КС-14.

5.1.6. Для осуществления платежей с лицевых счетов, открытых в органах Федерального казначейства, заказчики должны представить по каждой стройке документы, подтверждающие возникновение у них денежных обязательств по оплате за выполненные работы. К таким документам относятся:

государственные контракты на выполнение подрядных работ по строительству, реконструкции, ремонту объектов на весь период выполнения работ, в которых указываются объемы и стоимость подлежащих выполнению работ и порядок их оплаты, размеры и порядок финансирования, ответственность сторон по обеспечению выполнения обязательств, дата и номер протокола о результатах конкурса по определению исполнителя работ;

договоры на выполнение работ (услуг), неразрывно связанных со строящимися, ремонтируемыми, реконструируемыми объектами;

положительные сводные заключения на проектную документацию, подготовленные в установленном порядке, и документы об утверждении проектной документации (приказ, распоряжение);

выписка из титульного списка строек и объектов, утвержденного Судебным департаментом при Верховном Суде РФ;

акты сверки расчетов с подрядными организациями за выполненные работы для финансирования погашения кредиторской задолженности по строительству, реконструкции, ремонту объектов;

акты о приемке выполненных работ, справки о стоимости выполненных работ и затрат (формы №№ КС-2, КС-3).

5.1.7. Затраты по объектам основных средств, находящимся в незавершенном строительстве, до ввода их в эксплуатацию учитываются на счете 1 106 10 000 «Вложения в недвижимое имущество учреждения». Учтенные на данном счете расходы по незаконченным объектам строительства и (или) законченным, но не принятым в установленном порядке объектам капитального строительства, в конце года не списываются, а переносятся на следующий год.

5.1.8. Аналитический учет расходов по строительству, модернизации, реконструкции, достройке и дооборудованию объектов капитального строительства ведется в Многографной карточке в разрезе видов затрат по каждому объекту раздельно.

5.1.9. Операции по строительству, модернизации, реконструкции, достройке и дооборудованию зданий (сооружений) по договорам с подрядной организацией оформляются следующими записями:

5.1.10. При приемке построенного объекта оформляется Акт (ф. 0504101), на основании которого производится списание затрат по строительству, учтенных на счете 1 106 10 000 «Вложения в недвижимое имущество учреждения» в части соответствующего объекта (стройки).

Акт (ф. 0504101) подписывается принимающим субъектом учета. Принимающей стороне передается вся техническая документация на объект капитального строительства.
VI. Учет права пользования активами

6.1. Организация учета права пользования активами
6.1.1. Для учета права пользования активами субъект учета использует следующие счета:
1 111 41 000 «Права пользования жилыми помещениями»;

1 111 42 000 «Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)»;

1 111 44 000 «Права пользования машинами и оборудованием»;

1 111 45 000 «Права пользования транспортными средствами»;

1 111 46 000 «Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным»;

1 111 48 000 «Права пользования прочими основными средствами»;
1 111 49 000 «Права пользования непроизведенными активами».

1 111 6I 000    «Права пользования программным обеспечением и базами данных»

6.1.2. Аналитический учет прав пользования активами ведется по объектам, полученным в пользование, и по правообладателям (арендодателям) в разрезе договоров, мест нахождения имущества, полученного в пользование, а также лиц, ответственных за их сохранность и (или) использование по назначению.

6.1.3. Учет операций по выбытию (реклассификации) права пользования активами ведется в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

6.2. Особенности учета объектов нефинансовых активов, полученных в возмездное (аренду) (безвозмездное) пользование (операционную аренду)
6.2.1. В соответствии с пунктом 12 СГС «Аренда» объекты учета аренды классифицируются для целей бюджетного учета объектами учета операционной аренды, если из условий пользования имуществом вместе или по отдельности предусматривается следующее:

срок пользования имуществом меньше и несопоставим с оставшимся сроком полезного использования передаваемого в пользование имущества, указанным при его предоставлении;

общая сумма арендной платы (платы за пользование имуществом за весь срок действия договора) и сумма всех арендных платежей, необходимых для реализации права выкупа имущества по окончании срока пользования, ниже и несопоставима со справедливой стоимостью передаваемого в пользование имущества.

В методических рекомендациях по применению СГС «Аренда» предусматривается, что классификация объекта учета аренды для целей бюджетного учета относится к сфере профессионального суждения бухгалтера.

К дополнительным условиям договора, позволяющим судить об отнесении его к договорам операционной аренды, можно отнести:

содержание имущества за время действия договора (за время пользования имуществом согласно условиям договора) возлагается на арендатора;

по завершении договора аренды арендатор обязуется вернуть имущество в состоянии не хуже, чем оно было предоставлено, с учетом естественного износа;

арендные платежи являются только платой за пользование арендованным имуществом (арендной платой).

6.2.2. Если договор аренды либо договор безвозмездного пользования имуществом заключен на неопределенный срок, а обоснованиями бюджетных ассигнований предусмотрены расходы на содержание такого имущества для использования его субъектом учета в целях обеспечения выполняемых им функций на весь период бюджетного цикла (три года), то возникающие объекты учета для целей бюджетного учета следует классифицировать в качестве объектов операционной аренды, принимая во внимание период бюджетного цикла три года и руководствуясь принципом непрерывности деятельности субъекта учета.
6.2.3. Основными объектами учета при операционной аренде у принимающей стороны являются:

право пользования имуществом (счет 1 111 40 000 «Права пользования нефинансовыми активами»);

обязательства по уплате арендных платежей (счет 1 302 24 000 «Расчеты по арендной плате за пользование имуществом»);

амортизация права пользования имуществом (счет 1 104 40 000 «Амортизация прав пользования активами»);

расходы (обязательства) по условным арендным платежам, возникающие на дату определения их величины (как правило, ежемесячно): соответствующие счета аналитического учета счетов 1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам»,  1 401 20 000 «Расходы текущего финансового года».
6.2.4. Первоначальное признание объекта учета права пользования активом производится на дату классификации объектов учета аренды в сумме арендных платежей за весь срок пользования имуществом, предусмотренным договором,         с одновременным отражением арендных обязательств пользователя (арендатора).

6.2.5. Объект учета права пользования активом амортизируется в течение срока пользования имуществом, установленного договором, методом, применяемым для амортизации объектов основных средств, аналогичных полученному в пользование имуществу. Начисление амортизации осуществляется ежемесячно в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате. 
6.2.6. Когда вместо заключения договора аренды субъект учета получает имущество в безвозмездное пользование, то в соответствии с пунктом 27.1 СГС «Аренда» право пользования активом признается в бюджетном учете по справедливой стоимости арендных платежей. 
В соответствии с пунктом 55 СГС «Концептуальные основы» справедливая стоимость актива определяется на основании текущих рыночных цен или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами, совершенных без отсрочки платежа.

Для целей бухгалтерского учета рыночной ценой является цена, которая может быть получена (уплачена) при продаже актива (например, при заключении договора аренды на аналогичное имущество) между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.

При определении справедливой стоимости используются документально подтвержденные данные о рыночных ценах, сформированные субъектом учета самостоятельно путем изучения рыночных цен в открытом доступе.

При этом стоимость права пользования активом может быть установлена одним из методов определения начальной (максимальной) цены контракта в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», как если бы субъект учета планировал взять в аренду указанное имущество.

В течение срока пользования имуществом отложенные доходы от предоставления права пользования активом, а также амортизация права пользования активом равномерно (ежемесячно) признается в составе финансового результата текущего периода.

При возврате имущества арендодателю по окончании срока действия договора объект права пользования активом списывается.

Если договор расторгается досрочно, остаточная стоимость объекта права пользования активом сторнируется в уменьшение кредиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора).

VII. Учет обесценения нефинансовых активов

7.1. Организация учета обесценения нефинансовых активов

7.1.1. В соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее – СГС «Обесценение активов»), под обесценением активов следует понимать снижение стоимости актива, превышающее плановое (нормальное) снижение его стоимости в связи  с владением (пользованием) таким активом, связанное со снижением ценности актива.

7.1.2. Для учета операций по обесценению активов применяются следующие счета:

1 114 11 000 «Обесценение жилых помещений – недвижимого имущества учреждений»;

1 114 12 000 «Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения»;

1 114 32 000 «Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) – иного движимого имущества учреждения»;

1 114 34 000 «Обесценение машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения»;

1 114 35 000 «Обесценение транспортных средств – иного движимого имущества учреждения»;

1 114 36 000 «Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения»;

1 114 38 000 «Обесценение прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения»;

1 114 61 000 «Обесценение земли».
7.1.3. Выявление признаков обесценения актива осуществляется субъектом учета в рамках годовой инвентаризации, проводимой им в целях обеспечения достоверности данных годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем анализа наличия любых признаков, указывающих на возможное обесценение актива (далее – тест на обесценение, признаки обесценения):

а) индивидуально для каждого актива, не генерирующего денежные потоки (объекты, используемые субъектом учета для выполнения своих функций);

б) индивидуально для каждого актива, генерирующего денежные потоки (объекты аренды).
7.1.4. СГС «Обесценение активов» выделяет две группы признаков, свидетельствующих об обесценении актива:
а) внешние:

существенные долгосрочные изменения в законодательстве, технологиях, которые произошли в течение отчетного года или произойдут в ближайшем будущем и которые неблагоприятно влияют на деятельность субъекта учета;

значительное снижение справедливой стоимости актива за отчетный год по сравнению со снижением справедливой стоимости актива в результате его эксплуатации и (или) устаревания (нормального физического и (или) морального износа);

отсутствие либо значительное снижение потребности в услугах, обеспечиваемых активом;

б) внутренние:

моральное устаревание и (или) физическое повреждение актива, снижающее его полезный потенциал (например, сокращение срока полезного использования актива);

существенные долгосрочные изменения в степени и (или) способе использования актива, которые произошли в течение отчетного периода или ожидаются в ближайшем будущем и которые неблагоприятно повлияют на деятельность субъекта учета (например, решение о консервации актива);
значительное ухудшение финансовых результатов использования актива (например, снижение суммы арендной платы);

резкое увеличение расходов на эксплуатацию и обслуживание актива по сравнению с тем, что было первоначально запланировано.
7.1.5. В случае выявления одного или нескольких перечисленных признаков обесценения актива комиссия по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости определения справедливой стоимости актива с учетом существенности выявленных признаков.

Определенная комиссией по поступлению и выбытию активов справедливая стоимость сравнивается с остаточной  стоимостью актива за вычетом затрат на выбытие такого актива. Если справедливая стоимость оказывается меньше, комиссией по поступлению и выбытию принимается решение о признании убытка от обесценения актива. Решение о признании убытка от обесценения актива принимается руководителем Управления.

7.1.6. Убыток от обесценения актива признается как уменьшение остаточной стоимости актива на годовую отчетную дату до его справедливой стоимости (за вычетом затрат на выбытие актива). При этом такое уменьшение  не может быть больше величины остаточной стоимости актива на годовую отчетную дату. Если расчетная сумма убытка от обесценения актива больше его остаточной стоимости на годовую отчетную дату, то остаточная стоимость такого актива уменьшается до нуля.

Убыток от обесценения актива единовременно признается в составе расходов отчетного периода. Сумма ранее начисленной амортизации не корректируется.

После признания убытка от обесценения актива норма амортизационных отчислений по активу корректируется таким образом, чтобы равномерно  распределить пересмотренную остаточную стоимость актива на протяжении оставшегося срока полезного использования.

7.1.7. Одновременно с тестом на обесценение актива при проведении инвентаризации проводится тест на снижение убытка от обесценения актива (по которому уже был признан такой убыток). Признаки такого снижения также подразделяются на:
а) внешние:

существенные долгосрочные изменения в законодательстве, технологиях, которые произошли в течение отчетного года или произойдут в ближайшем будущем и которые оказывают благоприятное влияние на деятельность субъекта учета;

значительное увеличение справедливой стоимости актива за отчетный год;

восстановление либо значительное увеличение потребности в услугах, обеспечиваемых активом;

б) внутренние:

появление данных о том, что эксплуатационные характеристики актива стали или станут значительно лучше, чем ожидалось;

существенные долгосрочные изменения в степени и (или) способе использования актива, которые произошли в течение отчетного периода или ожидаются в ближайшем будущем и которые благоприятно повлияют на деятельность субъекта учета;

появление данных, показывающих, что финансовые результаты использования актива значительно улучшились или улучшаются по сравнению с ожиданиями;

существенное снижение затрат на приобретение, эксплуатацию и обслуживание актива по сравнению с теми, что были первоначально запланированы.

7.1.8. В случае выявления одного или нескольких перечисленных признаков обесценения актива комиссия по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости определения справедливой стоимости актива.

Восстановление убытка от обесценения актива отражается в составе доходов текущего финансового года, стоимость актива увеличивается до его справедливой стоимости, но в пределах суммы, по которой актив учитывался бы в случае отсутствия обесценения актива за вычетом амортизации.

После восстановления убытка от обесценения норма амортизации по активу должна корректироваться, чтобы измененная остаточная стоимость актива списывалась равномерно в течение оставшегося срока его полезного использования.
7.1.9. Если по каким-то причинам сумма убытка от обесценения актива не может быть восстановлена, комиссия по поступлению и выбытию активов принимает решение о корректировке оставшегося срока полезного использования такого актива.

7.1.10. Учет операций по обесценению активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

7.1.11. По каждой группе активов в годовой бюджетной отчетности подлежит раскрытию следующая информация:

суммы убытка от обесценения активов, признанные в течение периода в составе расходов, и статьи отчетности, в которые включены эти убытки;

суммы восстановленного убытка от обесценения активов, признанные в течение периода в составе доходов, и статьи отчетности, по которым эти убытки от обесценения активов были восстановлены.
По каждой существенной сумме убытка от обесценения актива, признанного или восстановленного в течение периода субъект учета раскрывает  следующую информацию:

события и обстоятельства, которые привели к признанию или восстановлению убытка от обесценения актива;

сумма признанного или восстановленного убытка от обесценения актива;

сегмент, к которому относится актив, если представляется информация по сегментам;

методы, использованные для определения справедливой стоимости при проведении теста на обесценение.

VIII. Учет наличных денег и кассовых операций

8.1. Организация ведения кассовых операций и оформление кассовых документов

8.1.1. Учет операций с наличными деньгами ведется на счете 1 201 34 000 «Касса». При этом на данном счете отражаются операции с любыми наличными деньгами, поступившими в кассу субъекта учета. включая операции с наличной иностранной валютой. 

8.1.2. Расчеты наличными деньгами в субъекте учета осуществляются через кассу.
Организация работы по ведению кассовых операций, порядок приема, выдачи наличных денег, ведения кассовой книги регламентируются Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», приказами Минфина РФ, утверждающими Правила обеспечения наличными денежными средствами и денежными средствами, предназначенными для осуществления расчетов по операциям, совершаемым с использованием платежных карт, участников системы казначейских платежей.

          Хранение в кассе наличных денег и других ценностей, не принадлежащих субъекту учета, запрещается.

8.1.3. В соответствии с законодательством Российской Федерации расчеты наличными деньгами субъектов учета с юридическими лицами и (или) индивидуальными предпринимателями должны осуществляться с соблюдением установленного предельного размера в рамках одного договора, заключенного с указанными лицами.

Расчеты с работниками субъекта учета наличными деньгами производятся без ограничений.

8.1.4. В субъекте учета приказом Управления устанавливается лимит остатка наличных денег, который определяется формулой:
[image: image1.emf]L=

R

Р

*N

n

,

где: L – лимит остатка наличных денег в рублях;

R – объем выдачи наличных денег, за исключением сумм наличных денег, предназначенных для выплаты заработной платы, стипендий и других выплат работникам, за расчетный период в рублях;

Р – расчетный период, определяемый субъектом учета, за который учитывается объем выдачи наличных денег в рабочих днях (при его определении могут учитываться периоды пиковых объемов выдач наличных денег, а также динамика объемов выдачи наличных денег за аналогичные периоды прошлых лет; расчетный период составляет не более 92 рабочих дней);
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 - период времени между днями получения по денежному чеку в банке субъектом учета наличных денег, за исключением сумм наличных денег, предназначенных для выплаты заработной платы, стипендий и других выплат работникам, в рабочих днях. Указанный период времени не должен превышать семи рабочих дней.
Лимит остатка наличных денег может быть установлен в меньших размерах, чем определенный по формуле, а также округляться.
Все наличные деньги сверх установленного лимита подлежат сдаче на счет в кредитной организации, открытый для территориального органа Федерального казначейства.

Накопление субъектом учета наличных денег в кассе сверх установленного лимита остатка наличных денег допускается в дни выплат заработной платы (денежного содержания), выплат социального характера, включая день получения наличных денег в кредитной организации. Продолжительность срока выдачи наличных денег по выплатам заработной платы и другим выплатам не может превышать пяти рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты). По истечении указанных сроков не использованные по целевому назначению суммы наличных денег должны быть сданы в кредитную организацию.
8.1.5. Получение субъектом учета наличных денег в учреждении банка (в том числе со счета, открытого территориальному органу Федерального казначейства) разрешается в суммах, необходимых для выплаты работникам денежного содержания (заработной платы) и иных выплат, установленных законодательством Российской Федерации, а также для других предусмотренных законодательством Российской Федерации целей.

8.1.6. Одновременно с получением наличных денег на денежное содержание (заработную плату) в установленном законодательством Российской Федерации порядке производится перечисление по принадлежности начисленных (удержанных) из денежного содержания (заработной платы) налогов, сборов и иных обязательных платежей (страховых взносов, алиментов и пр.).

8.1.7. Порядок получения наличных денег определен Правилами обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденных приказом Федерального казначейства.
Лица, вносящие наличные деньги, представляют в финансовое подразделение субъекта учета первичные учетные документы, отражающие совершение хозяйственных операций.

На основании представленных документов, подтверждающих факт совершения хозяйственной операции, работник финансового подразделения субъекта учета выписывает Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) и квитанцию к нему, которые подписываются главным бухгалтером субъекта учета.

В Приходном кассовом ордере (ф. 0310001) и квитанции к нему по строке «Основание» указывается содержание хозяйственной операции, а по строке «Приложение» перечисляются прилагаемые первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления.  
Подписанная и заверенная печатью (штампом) кассира квитанция к Приходному кассовому ордеру (ф. 0310001) выдается кассиром лицу, внесшему наличные деньги, или прикладывается к выписке из лицевого счета получателя средств (при поступлении наличных денежных средств по чеку).

Выдача Приходного кассового ордера (ф. 0310001) на руки лицам, вносящим наличные деньги, запрещается.

8.1.8. Выдача наличных денег из кассы субъекта учета производится по Расходным кассовым ордерам (форма по ОКУД 0310002) (далее – Расходный кассовый ордер (ф. 0310002) или надлежащим образом оформленным другим документам (платежной, расчетно-платежной ведомостям, ведомостью на выдачу денег из кассы подотчетным лицам).

Выдача наличных денег по расходным кассовым ордерам может производиться только в день их составления.

На основании представленных документов (заявлений, авансовых отчетов, счетов и других первичных учетных документов) работник финансового подразделения субъекта учета выписывает Расходный кассовый ордер (ф. 0310002), который подписывается руководителем Управления и главным бухгалтером.
 В расходном кассовом ордере по строке «Основание» указывается содержание хозяйственной операции, а по строке «Приложение» перечисляются прилагаемые первичные учетные документы с указанием их номеров и дат составления.

8.1.9. Расходные кассовые ордера или заменяющие их документы после выдачи по ним денег подписываются кассиром, а приложенные к ним документы погашаются штампом «Оплачено» с указанием даты (числа, месяца, года) и проставлением подписи.

8.1.10. Выдача денег по расходному кассовому ордеру или заменяющему его документу отдельному физическому лицу кассиром осуществляется по предъявлению документа (паспорта или служебного удостоверения), удостоверяющего личность получателя.

 Если заменяющий расходный кассовый ордер документ составлен на выдачу денег нескольким лицам, то все получатели также предъявляют документы, удостоверяющие их личность, и расписываются в соответствующей графе платежных документов. Запись о данных документа, удостоверяющего личность, на денежном документе, заменяющем расходный кассовый ордер, в этом случае не производится.

 Расписка в получении денег может быть сделана получателем только собственноручно чернилами или шариковой ручкой с указанием полученной суммы: рублей – прописью, копеек – цифрами.

 При получении денег по платежной (расчетно-платежной) ведомости сумма прописью не указывается.

8.1.11. Выдача наличных денег под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, предусмотренных на эти цели.

 При выдаче денег из кассы под отчет нескольким лицам применяется Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам (ф. 0504501). Выдача денег из кассы на хозяйственные расходы, командировки и другие цели оформляется отдельными ведомостями. Каждая законченная ведомость оформляется как расходный кассовый ордер.

8.1.12. Выдача денег лицам, не состоящим в списочном составе субъекта учета, производится по расходным кассовым ордерам, выписываемым отдельно на каждое лицо на основании договоров гражданско-правового характера.

8.1.13. Выдачу денег кассир производит только лицу, указанному в расходном кассовом ордере или заменяющем его документе.

 Если выдача денег производится по доверенности, оформленной в установленном порядке, в тексте расходного кассового ордера после фамилии, имени и отчества получателя денег финансовым подразделением субъекта учета указываются фамилия, имя и отчество лица, которому доверено получение денег.

Если выдача денег производится по ведомости, перед распиской в получении денег кассир делает надпись «По доверенности». Доверенность остается как приложение к расходному кассовому ордеру или ведомости.

Оплата труда, выплата пособий по социальному страхованию производится кассиром по платежным (расчетно-платежным) ведомостям.

На общую сумму выданной заработной платы составляется один расходный кассовый ордер, дата и номер которого проставляются на каждой платежной (расчетно-платежной) ведомости.

Разовая выдача денег на оплату труда отдельным лицам производится по расходным кассовым ордерам.

8.1.14. По истечении сроков, предусмотренных на оплату труда, выплату пособий по социальному страхованию кассир в платежной (расчетно-платежной) ведомости против фамилий лиц, которым не произведены указанные выплаты, ставит штамп или делает отметку от руки «Депонировано», затем составляет реестр депонированных сумм, а в конце платежной (расчетно-платежной) ведомости делает надпись о фактически выплаченных и подлежащих депонированию суммах, сверяет их с общим итогом по платежной ведомости и скрепляет надпись своей подписью. Если деньги выдавались не кассиром, а другим лицом, то на ведомости дополнительно делается надпись: «Деньги по ведомости выдавал (подпись)».
Работник финансового подразделения субъекта учета производит проверку отметок, сделанных кассиром в платежных (расчетно-платежных) ведомостях, и подсчет выданных и депонированных по ним сумм.

Депонированные суммы сдаются в банк, и на них составляется один общий расходный кассовый ордер.

8.1.15. Приходные кассовые ордера и квитанции к ним, а также расходные кассовые ордера и заменяющие их документы заполняются бухгалтерией четко и ясно, подчистки, помарки или исправления в этих документах не допускаются. В случае допущения ошибки вместо них составляются новые.

8.2. Учет поступления наличных денег
8.2.1. Для учета расчетов по операциям с наличными деньгами субъекта учета при наличии временного разрыва между датами списания денежных средств со счета территориального органа Федерального казначейства, открытого в кредитной организации, и поступления в кассу субъекта учета Единым планом счетов бухгалтерского учета и Инструкцией по его применению предусмотрен счет 0 210 03 000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам».

8.3. Порядок отражения операций с наличными деньгами в регистрах бюджетного учета

8.3.1. Данные проверенных и принятых к учету первичных кассовых документов систематизируются по дате совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

 в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (форма по ОКУД 0310003) (далее – Журнал (ф.0310003);

 в Кассовой книге (форма по ОКУД 0504514) (далее – Кассовая книга             (ф. 0504514);

 в Журнале операций по счету «Касса» (форма по ОКУД 0504071).
8.3.2. В Журнале (ф. 0310003) должны регистрироваться все приходные и расходные кассовые ордера.

 Документы регистрируются до передачи их на исполнение в кассу субъекта учета. 

 Журнал (ф. 0310003) заполняет кассир субъекта учета.

8.3.3. Кассовая книга (ф. 0504514) ведется с применением соответствующего программного продукта в субъектах учета при осуществлении операций с использованием наличных денег.

 Кассовая книга применяется для учета поступлений и выдачи наличных денег как в валюте Российской Федерации, так и в иностранной валюте.

8.3.4. Субъект учета ведет только одну Кассовую книгу (ф. 0504514) по наличным деньгам и по денежным документам со сквозной нумерацией листов. Операции с денежными документами отражаются на отдельных листах Кассовой книги. 

 Общее количество прошнурованных листов в Кассовой книге (ф. 0504514) заверяется подписями  Руководителя и главного бухгалтера

8.3.5. По мере поступления приходных и расходных кассовых ордеров с прилагаемыми документами информация о совершенных кассовых операциях заносится кассиром в Кассовую книгу (ф. 0504514).

Записи в Кассовой книге (ф. 0504514) ведутся в двух экземплярах. Вторые экземпляры листов служат отчетом кассира, к которому прикрепляются все кассовые документы.

Записи в Кассовую книгу (ф. 0504514) производятся кассиром сразу же после получения или выдачи денег по каждому ордеру или другому заменяющему его документу.

Приходные и расходные кассовые ордера по наличным денежным средствам имеют отдельную последовательную нумерацию от фондовых приходных и расходных кассовых ордеров.

8.3.6. В конце рабочего дня кассир распечатывает отчет кассира, проверяет и подписывает его. Отчет кассира вместе с выписанными за день приходными и расходными кассовыми ордерами передается руководителю (начальнику) финансового подразделения субъекта учета под расписку во вкладном листе Кассовой книги (ф. 0504514).

 По окончании календарного года (или по мере необходимости) вкладные листы Кассовой книги (ф. 0504514) брошюруются в хронологическом порядке. Общее количество листов за год заверяется подписями руководителя субъекта учета и руководителя (начальника) финансового подразделения этого органа, и Кассовая книга (ф. 0504514) опечатывается.

8.3.7. В Журнале операций по счету «Касса» ведется учет операций по движению наличных денег на счете 0 201 34 000 «Касса».

 Записи в журнале операций производятся ежедневно на основании проверенного кассового отчета.

 В целом за месяц в журнале операций отражаются итоговые суммы по дебету и кредиту счетов бюджетного учета, остатки по счету на начало и конец отчетного периода.

 По истечении месяца данные об остатках и оборотах по счету 0 201 34 000 «Касса» переносятся из журнала операций в главную книгу. 

8.4. Учет поступления и выбытия денежных документов

8.4.1. В целях бюджетного учета к денежным документам в субъекте учета относятся: оплаченные путевки в санатории,  маркированные конверты, почтовые марки.

 Для их учета предназначен счет 1 201 35 000 «Денежные документы». При этом соответствующие активы учитываются в сумме фактических расходов на их приобретение.

8.4.2. Денежные документы хранятся в кассе субъекта учета, а при отсутствии кассы – в сейфе.

8.4.3. Аналитический учет ведется по видам документов, их количеству и номинальной стоимости в Карточке учета средств и расчетов (форма по ОКУД 0504051).

8.4.4. Операции с денежными документами оформляются приходными и расходными кассовыми ордерами с отметкой «Фондовый». Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги (ф. 0504514), а приходные и расходные ордера, которыми оформляются операции с денежными документами, регистрируются в Журнале (ф. 0310003) отдельно от операций с денежными средствами.

Когда денежные документы приобретаются одним сотрудником, а расходуются другим сотрудником, передача денежных документов отражается через фондовую кассу.

При выдаче денежных документов из кассы под отчет нескольким лицам взамен расходных кассовых ордеров применяется Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам (форма по ОКУД 0504501). Данный документ регистрируется как расходный кассовый ордер. На ведомости также может быть проставлена запись «Фондовый».

8.4.5. Учет операций с денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям (форма по ОКУД 0504071). Записи в журнал производятся по мере совершения операций на основании проверенного финансовым подразделением отчета кассира.

По истечении месяца данные об остатках и оборотах по счету 0 201 35 000 «Денежные документы» переносятся из журнала операций в Главную книгу. Исключение составляют операции с денежными документами, которые находят отражение в других журналах операций: в журнале операций расчетов с подотчетными лицами, журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.

8.4.6. Списание денежных документов с учета осуществляется только после подтверждения факта их использования.

9.2. Учет денежных средств во временном распоряжении

9.2.1. В общем случае активы, не принадлежащие субъекту учета (правом на использование которых оно не обладает), учитываются за балансом. Однако данное положение не применяется в отношении денежных средств, все поступления которых отражаются в системном бухгалтерском учете банка и в выписках по лицевому счету, регулярно представляемых кредитным учреждением клиенту (субъекту учета) по договору банковского счета. 

Для учета средств во временном распоряжении предназначены счета         3 201 11 000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства», 3 201 27 000 «Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации». 

9.2.2. Поступление денежных средств в иностранной валюте отражается в бюджетном учете в валюте Российской Федерации по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату совершения операции в иностранной валюте.

9.2.3. К учитываемым в составе денежных средств во временном распоряжении субъекта учета относятся средства, подлежащие возврату их владельцу после наступления определенных условий или перечислению по назначению в установленном порядке.

9.2.4. В 1-14 разрядах счетов 3 201 11 000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства», 3 201 27 000 «Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации» указывается код классификации источников внутреннего финансирования дефицитов бюджетов Российской Федерации, в 15-17 разрядах номера счета отражаются нули.

9.2.5. Субъект учета учет операций по движению денежных средств на счетах 3 201 11 000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства», 3 201 27 000 «Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации» ведет в Журнале операций с безналичными денежными средствами  (форма по ОКУД 0504071).

9.2.6. Лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, открывается и ведется в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства, утвержденным приказом Федерального казначейства от 17.10.2016   № 21н. 

9.2.7. Счета по учету денежных средств во временном распоряжении в иностранной валюте открываются непосредственно субъектом учета в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или иных кредитных организациях.

9.2.8. Порядок учета денежных средств в Управлении регламентирован Приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ.

X. Учет расчетов с подотчетными лицами

10.1. Организация и оформление первичными документами расчетов с подотчетными лицами

10.1.1. Подотчетными лицами в Управлении являются работники субъекта учета, получившие под отчет суммы денежных средств на предстоящие командировочные и (или) административно-хозяйственные расходы.

10.1.2. Не допускается выдача подотчетных сумм лицам, не состоящим в штатном расписании субъекта учета.

Передача выданных под отчет денег одним работником субъекта учета другому запрещается.

10.1.3. Перечень лиц, имеющих право получать деньги под отчет на административно-хозяйственные нужды, утверждается приказом Управления.                      10.1.4. Субъект учета через подотчетных лиц может осуществлять оплату имущества (работ, услуг) другому юридическому лицу. При этом необходимо учитывать, что такие расчеты могут осуществляться в сумме, не превышающей предельный размер расчетов наличными деньгами между юридическими лицами по одной сделке, установленный Центральным банком Российской Федерации.

10.1.5. Выдача денежных средств под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели.

Деньги, выданные под отчет, могут расходоваться только на цели, которые предусмотрены при их выдаче.

10.2. Документальное оформление расчетов с подотчетными лицами по оплате расходов на служебные командировки

10.2.1. Выдача наличных денег под отчет на оплату командировочных расходов оформляется Расходным кассовым ордером (ф. 0310002) на основании распоряжения руководителя субъекта учета о направлении в командировку, а также расчета командировочных расходов, оформленных финансовым подразделением субъекта учета. 
Денежные средства под отчет могут выдаваться путем перечисления на текущие счета работников субъекта учета с использованием расчетных (дебетовых) карт. 
10.2.2. Днем выезда в командировку считается дата отправления поезда, самолета, автобуса или другого транспортного средства от места постоянной работы командированного, а днем приезда из командировки – дата прибытия указанного транспортного средства в место, где работник замещает должность в соответствии со штатным расписанием. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позднее – последующие сутки.

В случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населенного пункта, учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани или аэропорта.

Аналогичным образом определяется день приезда работника субъекта учета в место, где работник замещает должность в соответствии со штатным расписанием.

10.2.3. Фактический срок пребывания работника субъекта учета в командировке определяется по проездным документам, представляемым работником субъекта учета по возвращении из командировки.

В случае проезда работника субъекта учета на основании распоряжения Управления о направлении в командировку к месту командирования и (или) обратно к месту работы на служебном транспорте, на транспорте, находящемся в собственности работника субъекта учета или в собственности третьих лиц (по доверенности),  фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке, которая представляется работником субъекта учета по возвращении из командировки с приложением документов, подтверждающих использование указанного транспорта для проезда к месту командирования и обратно (путевой лист, маршрутный лист, счета, квитанции, кассовые чеки и иные документы, подтверждающие маршрут следования транспорта).

В случае отсутствия проездных документов фактический срок пребывания работника субъекта учета в командировке подтверждается документами по найму жилого помещения в месте командирования. При проживании в гостинице указанный срок пребывания подтверждается квитанцией (талоном) либо иным документом, подтверждающим заключение договора на оказание гостиничных услуг по месту командирования.
При отсутствии проездных документов, документов по найму жилого помещения либо иных документов, подтверждающих заключение договора на оказание гостиничных услуг по месту командирования в целях подтверждения фактического срока пребывания в месте командирования работником субъекта учета представляются служебная записка и (или) иной документ о фактическом сроке пребывания работника субъекта учета в командировке, содержащий подтверждение принимающей работника субъекта учета стороны (организации либо должностного лица) о сроке прибытия (убытия) работника субъекта учета к месту командирования (из места командировки).

10.2.4. Все подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет,  не позднее трех рабочих дней по истечении срока, на который они были выданы, или со дня возвращения из командировки предъявляют Авансовый отчет (ф. 0504505) в финансовое подразделение субъекта учета для подтверждения использования авансовых сумм в связи с командировкой и производства окончательного расчета.

Авансовый отчет составляется в одном экземпляре от руки или с использованием оргтехники.

10.3. Документальное оформление расчетов с подотчетными лицами по оплате административно-хозяйственных расходов

10.3.1. Авансы под отчет на административно-хозяйственные расходы выдаются по распоряжению руководителя Управления на основании письменного заявления получателя с указанием назначения и суммы аванса, а также срока, в течение которого аванс предполагается израсходовать. Срок устанавливается  - 5 рабочих дней.
10.3.2. На заявлении о выдаче сумм под отчет работником финансового подразделения субъекта учета проставляется соответствующий счет аналитического учета счета 1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» и делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам.

10.3.3. К авансовому отчету должны быть приложены документы, удостоверяющие произведенные расходы:

документы, подтверждающие получение материальных ценностей, основных средств, факт исполнения работ, оказания услуг;

документы, подтверждающие факт оплаты основных средств, материальных ценностей, работ, услуг.

На оборотной стороне авансового отчета подотчетное лицо записывает перечень приложенных документов и суммы расходов по ним. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

В случае подтверждения использования авансовых сумм сразу несколькими документами (например, товарным и кассовым чеками) в авансовый отчет вписываются оба документа, но сумма указывается только один раз.

 Документами, подтверждающими факт получения подотчетным лицом материальных ценностей, исполнения работ, оказания услуг, являются: товарные чеки магазинов розничной торговли, накладные на отпуск товаров, акты выполненных работ (оказанных услуг) организаций, торгово-закупочные акты при покупке материальных ценностей у физического лица и другие первичные учетные документы.
 При представлении подотчетным лицом чека контрольно-кассовой техники, содержащего в себе наименование, количество и цену приобретенных в розничной торговле товаров, товарный чек может не представляться.

10.3.4. При приобретении материальных ценностей к авансовому отчету кроме документов, подтверждающих получение имущества подотчетным лицом, должны быть приложены документы, подтверждающие факт его оприходования, с подписью материально ответственного лица, получившего материальные ценности.

10.3.5. Документами, подтверждающими факт оплаты материальных ценностей (работ, услуг) являются кассовые чеки.
 В кассовом чеке должны быть четко пропечатаны наименование продавца, его ИНН, номер кассовой машины, дата совершения операции, сумма.

10.3.6. Все первичные учетные документы, удостоверяющие произведенные подотчетными лицами расходы, принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации.

 Документы, унифицированная форма которых не предусмотрена (товарный чек, торгово-закупочный акт и др.), должны содержать обязательные реквизиты, предусмотренные в пункте 25 СГС «Концептуальные основы».

10.3.7. В финансовом подразделении субъекта учета авансовые отчеты проверяются арифметически, проверяется правильность оформления документов и расходования средств по назначению; указываются суммы расходов, принятые к учету, и корреспонденция счетов.

Авансовый отчет подписывается подотчетным лицом на оборотной стороне формы. На лицевой стороне формы приводятся подписи главного бухгалтера субъекта учета и специалиста, производившего расчет. Расписка отрезается от авансового отчета и выдается на руки подотчетному лицу.

Проверенные авансовые отчеты утверждаются руководителем Управления и принимаются к учету.

На основании данных утвержденного авансового отчета финансовым подразделением субъекта учета производится списание подотчетных сумм.

Остаток неиспользованного аванса принимается от подотчетного лица в кассу субъекта учета по приходному кассовому ордеру в установленном порядке.

Перерасход по авансовому отчету выдается подотчетному лицу по расходному кассовому ордеру, а также может выдаваться путем перечисления на текущие счета работников субъекта учета.
10.3.8. В случаях непредставления в установленный срок авансовых отчетов об израсходованных подотчетных суммах или невозврата остатков неиспользованных авансов в кассу главный бухгалтер субъекта учета принимает решение об удержании этой задолженности из денежного содержания (заработной платы) лиц, получивших авансы.

Решение об удержании из денежного содержания (заработной платы) работника не возвращенного своевременно аванса производится не позднее одного месяца со дня окончания срока, установленного для возвращения аванса, при условии, если работник не оспаривает оснований и размеров удержания.

 Если работник оспаривает наличие задолженности перед субъектом учета или срок для принятия решения об удержании пропущен, соответствующие суммы могут быть взысканы с работника только в судебном порядке.

10.3.9. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами.

Записи операций в журнале осуществляются ежедневно на основании авансовых отчетов, приходных и расходных кассовых ордеров. По каждой строке графы «Наименование показателя» журнала записываются фамилия подотчетного лица, суммы выданного аванса, произведенного расхода, поступившего остатка неиспользованного аванса.

При отражении сумм в иностранной валюте в следующей строке показывается сумма в валюте Российской Федерации, при этом в графе «Наименование показателя» приводится запись: «в рублевом эквиваленте».

По окончании месяца в Главную книгу переносятся сальдо на начало и конец отчетного периода по счету 1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами», а также обороты по счету 1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами», за исключением операций по выдаче и возврату подотчетных сумм, которые отражаются в Журнале операций по счету «Касса».

XI. Учет расчетов по доходам
11.1. Доход  для  целей бюджетного учета признается в результате совершения фактов хозяйственной жизни (обменных операций или необменных операций) или наступления событий, в результате которых ожидается получение экономических выгод или полезного потенциала, связанных с этими операциями (событиями), при условии, что их сумма (денежная величина) может быть надежна определена.
Доходы, полученные (начисленные) в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, признаются для целей бюджетного учета, формирования и публичного раскрытия показателей бюджетной отчетности доходами будущих периодов.
11.2. Счет 1 205 00 000 «Расчеты по доходам» используется субъектами учета для расчетов по суммам доходов (поступлений), не связанных с ущербом, причиненным нефинансовым и финансовым активам Управления.

11.3. Счет 1 209 00 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам» применяется для учета расчетов по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей, по суммам потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу субъекта учета, подлежащих возмещению виновными лицами в установленном законодательством Российской Федерации порядке, по суммам предварительных оплат, не возвращенных контрагентом в случае расторжения договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда, по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенных (не удержанных из денежного содержания), по суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже использовал ежегодный оплачиваемый отпуск, по суммам излишне произведенных выплат, по суммам принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба в соответствии с законодательством Российской Федерации, при возникновении страховых случаев, по суммам ущерба, причиненного вследствие действия (бездействия) должностных лиц организации, а также по суммам компенсации расходов, понесенных субъектом учета в связи с реализацией требований, установленных законодательством Российской Федерации, по иным ущербам (доходам), возникающим в ходе хозяйственной деятельности субъекта учета.

            При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, иными действиями, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, необходимая для восстановления указанных активов.
На суммы недостач, хищений, потерь от порчи, иных ущербов, не признанных виновными лицами к возмещению, оформленные в установленном порядке материалы передаются для предъявления гражданского иска либо возбуждения в установленном порядке уголовного дела. При получении решения суда суммы предъявленного к возмещению ущерба уточняются в соответствии с решением суда, исполнительным листом либо по иным основаниям согласно законодательству Российской Федерации.

11.4. Бюджетные полномочия  администратора доходов бюджета (субъекта учета) определяются Бюджетным кодексом РФ. Порядок осуществления полномочий  администратора  доходов  бюджета в системе Судебного департамента при Верховном Суде РФ определяется приказами Судебного департамента при Верховном Суде РФ «Об осуществлении бюджетных полномочий главного администратора (администратора) доходов федерального бюджета».
11.5. Субъект учета администрирует поступления в бюджет на счете 

1 210 02 000.

          11.6. Поступление администрируемых доходов отражается в отчете на основании выписок из лицевого счета администратора доходов с приложением платежных документов.

          11.7  Отражение в учете задолженности дебиторов:

-  возмещение коммунальных услуг  осуществляется на основании справок-расчетов, полученных от курирующего структурного подразделения Управления по итогам исполнения контрактов на выполнение работ по капитальному ремонту зданий, помещений;

-  пеней, неустоек, штрафов и иных санкций, осуществляется на основании служебной записки юридического отдела Управления с приложением копии претензии, содержащий расчет пеней, неустоек, штрафов и иных санкций;
-  поступлений от возврата дебиторской задолженности прошлых лет по компенсации затрат федерального бюджета осуществляется на основании заявлений, справок-расчетов;
-  поступлений от реализации имущества в части реализации материальных запасов, в том числе от сдачи металлического лома и отходов черных, цветных и драгоценных металлов осуществляется на основании Акта приемки лома и накладной;

-  поступлений от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев, когда выгодоприобретателями выступает субъект учета, осуществляется на основании  договора об обязательном страховании и расчета страховой выплаты, полученных от курирующего структурного подразделения Управления;
- поступлений средств по судебным решениям о взысканиях с физических лиц средств в результате дорожно-транспортных происшествий и поступления от возмещения причиненного ущерба при выявленных недостачах, хищениях, порчи имущества осуществляется на основании служебной записки юридического отдела Управления.
           11.8 Сумма доходов отражается в бюджетном учете не позднее одного дня после  получения документов – оснований финансовой службой субъекта учета.

XII. Учет расчетов по принятым обязательствам

 12.1. Учет расчетов с поставщиками материальных ценностей, исполнителями работ (услуг)
12.1.1. Субъект  учета  принимает денежные обязательства по осуществлению расходов и платежей путем составления платежных и иных документов, необходимых для совершения расходов и платежей, в пределах доведенных до них лимитов бюджетных обязательств и бюджетной сметы.

 Приобретение материальных ценностей, работ, услуг в субъекте учета осуществляется на основании договоров (контрактов) с поставщиками.

12.1.2. При поставке материальных ценностей, выполнении работ, оказании услуг поставщики (подрядчики) предъявляют субъекту учета следующие сопроводительные документы: счет, накладные, акты выполненных работ, оказанных услуг, другие документы (спецификации, сертификаты, удостоверения качества и др.).

Счет является документом, выдаваемым поставщиком покупателю с предложением осуществить платеж за определенные материальные ценности (работы, услуги), перечисленные в счете.

Накладные являются первичными учетными документами, применяемыми для оформления поступления или отпуска материальных ценностей.

Сопроводительные документы поставщика наряду с платежными документами субъекта учета служат основанием для отражения операций расчетов с поставщиками и подрядчиками в бюджетном учете.

12.1.3. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, а также в Карточке учета средств и расчетов.

 Журнал операций составляется на основании платежных документов, накладных на получение материальных ценностей, счетов на оплату выполненных работ, оказанных услуг, актов приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

 В графе «Наименование показателя» журнала записываются наименования поставщиков и подрядчиков.

 В Главную книгу переносятся обороты, за исключением операций по оплате, которые отражаются в соответствующих журналах операций.

12.2. Учет расчетов с работниками по оплате труда, прочим выплатам, пособий по государственному социальному страхованию

12.2.1. Расчеты со штатными работниками субъекта учета отражаются на следующих счетах бюджетного учета:

в части сумм оплаты труда, отражаемых по подстатье 211 «Заработная плата» КОСГУ (оклады, доплаты, надбавки, премии, оплата отпусков и др.) – на счете   1 302 11 000 «Расчеты по заработной плате»;

в части дополнительных выплат и компенсаций, обусловленных условиями трудового договора, статусом работников и в соответствии с законодательством Российской Федерации, относимых на подстатью 266 КОСГУ «Социальное обеспечение» – на счете 1 302 66 000 «Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме»;

в части пособий по государственному социальному страхованию, оплачиваемых из средств Фонда социального страхования Российской Федерации (далее – ФСС РФ) – на счете 1 302 66 000 «Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме»;

В случае заболевания работника субъекта учета или получения им травмы (за исключением несчастного случая на производстве и профессионального заболевания) выплата пособия за первые три календарных дня временной нетрудоспособности осуществляется за счет расходов, относимых на подстатью 211 «Заработная плата» КОСГУ. В связи с этим расчеты по оплате данного пособия в части первых трех календарных дней нетрудоспособности отражаются на счете 1 302 11 000 «Расчеты по заработной плате».

В случае заболевания работника субъекта учета или получения им травмы (за исключением несчастного случая на производстве и профессионального заболевания) выплата пособия за первые три календарных дня временной нетрудоспособности осуществляется за счет расходов, относимых на подстатью 266 КОСГУ «Социальное обеспечение». В связи с этим расчеты по оплате данного пособия в части первых трех календарных дней нетрудоспособности отражаются на счете 1 302 66 000 «Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме».

12.2.2. Денежное содержание (заработная плата) выплачивается ежемесячно в размерах, причитающихся работникам субъекта учета в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При этом денежное содержание (заработная плата) выплачивается не реже чем каждые полмесяца в день, установленный внутренним распорядком Управления.

При совпадении дня выплаты денежного содержания (заработной платы) с выходным или праздничным днем выплата денежного содержания (заработной платы) должна быть произведена в ближайший рабочий день, предшествующий выходному (праздничному) дню.

12.2.3. В установленные графиком документооборота сроки в финансовое подразделение субъекта учета должны быть представлены документы, служащие основанием для начисления денежного содержания (заработной платы): приказы на прием, увольнение, перемещении, выплату премий, поощрительных доплат и надбавок, а также Табели учета использования рабочего времени (форма по ОКУД 0504421).

На основании вышеперечисленных документов финансовым подразделением субъекта учета производится начисление денежного содержания (заработной платы), которое осуществляется в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402) (далее – Расчетная ведомость (ф. 0504402). Расчетная ведомость составляется по субъекту учета в соответствии со штатным расписанием ежемесячно, подписывается исполнителем и лицом, проверившим документ, утверждается главным бухгалтером и руководителем.
         12.2.4. Ежемесячно начисленные суммы оплаты труда переносятся из расчетных ведомостей в Журнал операций расчетов по оплате труда (форма по ОКУД 0504071).

12.2.5. Начисленные суммы денежного содержания (заработной платы), компенсаций пособий отражаются в бюджетном учете ежемесячно в последний день месяца. Суммы денежного содержания (заработной платы), компенсаций, пособий за декабрь должны быть отражены в бюджетном учете записями за декабрь в соответствии с приказами, которые поступили для оплаты не позднее 20 декабря.

12.2.6. В соответствии со статьей 136 Трудового кодекса Российской Федерации денежное содержание (заработная плата) может перечисляться на указанный работником текущий счет в кредитной организации. Указанные перечисления (в том числе на расчетные (дебетовые) карты) должны осуществляться исключительно на основании письменных заявлений работников.

Перечисление средств осуществляется в соответствии с условиями договора, заключенного субъектом учета с кредитной организацией, обслуживающей физических лиц – получателей.

При этом перечисление денежных средств осуществляется общей суммой платежным поручением субъекта учета с использованием реестра.

Реестр, составленный по форме, согласованной с кредитной организацией, должен содержать фамилии, имена, отчества, реквизиты счетов получателей – физических лиц, а также суммы, подлежащие зачислению на счета физических лиц. Реестр подписывается должностными лицами, имеющими право подписи платежных документов и исполнителем.
По итогам месяца формируется полный свод начислений, удержаний и выплат по источникам финансирования.

Свод по заработной плате содержит следующие виды начислений:

Оплата по окладу (судьи) (федеральные, мировые судьи)

Оплата по окладу
(государственные гражданские служащие)

Оплата по окладу (по дням) (персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства)

Оплата по окладу (по часам) (персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства-сторожа)

Оклад за квалификационный класс (федеральные, мировые судьи)

Оклад за классный чин (государственные гражданские служащие)

Ежемесячная доплата за выслугу лет (федеральные, мировые судьи)

Ежемесячное денежное поощрение (судьи) (федеральные, мировые судьи)

Ежемесячная надбавка к  должностному окладу за особые условия гражданской службы

(государственные гражданские служащие)

Ежемесячное денежное поощрение (государственные гражданские служащие)

Ежемесячная надбавка к должностному окладу  за выслугу лет (государственные гражданские служащие)

Повышающий коэффициент к окладу за выслугу лет (сторожам)

Повышающий коэффициент к окладу за выслугу лет (%) (персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства-сторожа)

Ежемесячная доплата за ученую степень
(федеральные, мировые судьи)

Ежемес проц надбавка к д/о за работу со свед. сост. гос. тайну судьи (федеральные, мировые судьи)

Надбавка за стаж работы по защите госуд. тайны (государственные гражданские служащие)

Доплата за совмещение должностей, исполнение обязанностей (все категории)

Доплата за совмещение профессий (персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства)

Повыш. коэф.к окладу за вып. важных и ответ. работ
(персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства)

Повышающий коэффициент к окладу (персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства)

Доплата за работу в ночное время (сторожа)  (персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства-сторожа)

Оплата работы в праздничные и выходные дни (сторожа) (персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства-сторожа)

Отпуск основной (сохр. ден. содержание) (государственные гражданские служащие) Отпуск основной
(федеральные, мировые судьи), (персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства-сторожа)

Единовременная выплата к отпуску госслужащего_(государственные гражданские служащие)

Материальная помощь _
к отпуску(государственные гражданские служащие)

Оплата сверхурочных часов (персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства-сторожа)

Компенсация отпуска (Дополнительный ежегодный отпуск (календ) (сохр. ден. содержание))
(государственные гражданские служащие)

Дополнительный ежегодный отпуск (сохр. ден. содержание) (государственные гражданские служащие)

Дополнительный учебный отпуск (сохр. денежное содержание) (государственные гражданские служащие)

Дополнительный ежегодный отпуск (календ) (сохр. ден. содержание) (государственные гражданские служащие)

Дополнительный ежегодный отпуск
(федеральные, мировые судьи)

Отпуск за свой счет (внутрисменный)
(отпуск за свой счет в часах)

Единовременная премия судьям


Ежеквартальное денежное поощрение
(федеральные, мировые судьи)

Компенсация за сан-курорт. лечение
(федеральные, мировые судьи)

Единовременная премия
(государственные гражданские служащие)

Единовременная премия (в размере оклада) (государственные гражданские служащие)

Премия за выполнение особо важных и сложных  заданий (государственные гражданские служащие)

Премия за выполнение особо важных и сложных заданий_
премия в размере оклада (государственные гражданские служащие)

Компенсация отпуска (Отпуск основной (сохр. ден. содержание)) (государственные гражданские служащие)

Компенсация отпуска (Отпуск основной) (федеральные, мировые судьи) (персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства-сторожа)

Стимулирующая выплата
(государственные гражданские служащие)

Доплата до МРОТ

Отпуск за свой счет


Отсутствие по болезни (больничный еще не закрыт)


Отсутствие по невыясненной причине 

Командировка (все категории)


Материальная помощь по решению социально-бытовой комиссии (все категории)

Отпуск по беременности и родам


Больничный


Больничный за счет работодателя


Оплата дней ухода за детьми-инвалидами (сохр. ден. содержание) (государственные гражданские служащие)

Оплата дней ухода за детьми-инвалидами (федеральные, мировые судьи)

Пособие по уходу за ребенком до полутора лет


Пособие по уходу за ребенком до трех лет


Материальная помощь, не облагаемая налогами
 (на погребение)

Отсутствие по болезни


Выходное пособие судьи ( не обл.)


Выходное пособие судьи ( обл.)


Единовременное поощрение за выслугу лет в связи с выходом на государственную пенсию


Компенсация за найм служебных помещений


Пособие на погребение (все категории)


Оплата за дни сдачи крови и ее компонентов (все категории)


Доплата до МРОТ (ден. содержание)
(государственные гражданские служащие)

Доплата до МРОТ (с учетом ставки)
(персонал по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства-сторожа)

Единовременная социальная выплата
(субсидия на жилье)

12.2.7. Для отражения расходов на выплату вознаграждения физическим лицам за выполненные работы (услуги) по договорам гражданско-правового характера необходимо применять соответствующие подстатьи статьи 220 «Оплата работ, услуг» КОСГУ:

по договорам на оказание транспортных услуг – подстатья 222 «Транспортные услуги» КОСГУ;

по договорам аренды (субаренды) имущества – подстатья 224 «Арендная плата за пользование имуществом» КОСГУ;

по договорам на оказание услуг, связанных с содержанием нефинансовых активов, – подстатья 225 КОСГУ «Работы, услуги по содержанию имущества»;

по договорам на оказание иных услуг – подстатья 226 «Прочие работы, услуги» КОСГУ.

На соответствующие подстатьи статьи 220 «Оплата работ, услуг» КОСГУ наряду с суммами начисленного вознаграждения относятся также суммы начисленных страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, страховых взносов в фонды медицинского страхования.

12.3. Учет расчетов по платежам в бюджеты

12.3.1. Для учета расчетов по платежам в бюджеты соответствующих уровней предназначен счет 1 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты».

В рамках основной деятельности субъекты учета являются плательщиками следующих налогов и платежей:

налога на доходы физических лиц;

налога на имущество организаций;

транспортного налога;

земельного налога;

страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации (далее – ПФР);

страховых взносов в ФСС РФ;

страховых взносов в Федеральный фонд (далее – ФФОМС)

Единый налоговый платёж в УФНС России

Пени по налогам и страховым взносам начисляются на соответствующие счета бюджетного учета, на которых учитываются начисление налогов и страховых взносов в корреспонденции с дебетом счета 1 401 20 290 «Прочие расходы».
12.3.2. Аналитический учет по счету 1 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты» ведется в разрезе видов расчетов в Многографной карточке или в Карточке учета средств и расчетов с отражением в Журнале по прочим операциям, в части налога на доходы физических лиц – в Журнале операций расчетов по оплате труда, Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

XIII. Учет расчетов с прочими кредиторами

13.1. Учет расчетов с депонентами

13.1.1. В случае если денежное содержание (заработная плата) не было выплачено в установленные сроки по причине отсутствия работников субъекта учета, соответствующие суммы отражаются на счете 1 304 02 000 «Расчеты с депонентами». Не выданные суммы считаются депонированными.

Записи в Книге аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий (форма по ОКУД 0504048) производятся по каждому депоненту. В группе граф «Кредит» должны быть указаны месяц и год, в котором образовалась депонентская задолженность, номер расчетной ведомости и сумма, а в группе граф «Дебет» против фамилии депонента записываются номер расходного кассового ордера (номер заявки на кассовый расход, платежное поручение) и выплаченная сумма. В конце каждого месяца в книге подсчитываются итоги по дебету и кредиту счетов депонентов и выводится кредитовый остаток на начало следующего месяца. 

13.1.2  Отражение суммы депонированной заработной платы  в журнале операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям (форма по ОКУД 0504071), формируется на основании расчетной ведомости (ф. 0504402) и реестра депонированных сумм (ОКУД 0504047).
13.1.3. Суммы вознаграждений за выполненные работы по договорам гражданско-правового характера не депонируются.

13.1.4. Неистребованные суммы депонентской задолженности по решению инвентаризационной комиссии и приказа руководителя Управления списываются с балансового учета на забалансовый учет, где суммы депонентской задолженности учитываются в течение срока исковой давности.
13.1.5. Аналитический учет депонированных сумм ведется в Книге аналитического учета в разрезе получателей депонированных сумм и видов выплат.
Учет операций по счету ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (форма по ОКУД 0504071).

13.2. Учет расчетов по удержаниям из выплат по оплате труда

13.2.1. Для учета операций по расчетам в части удержаний из выплат по оплате труда и иных сумм, причитающихся к выплате в пользу физических лиц, предназначен счет 1 304 03 000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда».

В зависимости от оснований и положений соответствующих нормативных актов различаются три вида удержаний, производимых из начисленных в пользу работников сумм денежного содержания (заработной платы) и прочих вознаграждений:

обязательные;

по инициативе работодателя;

по согласованию между работником и субъектом учета – плательщиком дохода.

К обязательным относятся следующие удержания:

налог на доходы физических лиц (относится к счету 1 303 01 000);

алименты;

штрафы и прочие суммы по исполнительным документам в пользу юридических и физических лиц.

К удержаниям по инициативе работодателя относятся следующие удержания:

для возмещения неотработанного аванса, выданного работнику в счет денежного содержания (заработной платы);

для погашения неизрасходованного и своевременно не возвращенного аванса, выданного под отчет в связи со служебной командировкой, переводом на работу в другую местность или в иных случаях;

для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, а также сумм, излишне выплаченных работнику, в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров вины работника в невыполнении норм труда или простое;

при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска;

для возмещения сумм причиненного субъекту учета ущерба.

К удержаниям, производимым по согласованию между работником и работодателем, относятся:

перечисление денежного содержания (заработной платы) работников на их лицевые счета в кредитных учреждениях;

13.2.2. Аналитический учет по счету 1 304 03 000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда» ведется в Карточках учета средств и расчетов (форма по ОКУД 0504051) по каждому из получателей с указанием фамилии или организации, номера, даты и срока действия исполнительного листа или другого документа, суммы процента удержаний.

Операции по счету 1 304 03 000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда» отражаются в Журнале операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям (форма по ОКУД 0504071).

13.3. Учет внутриведомственных расчетов

13.3.1. В соответствии с Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета на счете 1 304 04 000 «Внутриведомственные расчеты» в системе Судебного департамента отражаются следующие расчеты:

доведение до получателя бюджетных средств, которому в установленном порядке в кредитном учреждении открыт счет по учету средств бюджета, объемов бюджетных средств;

передача нефинансовых активов, приобретенных в рамках бюджетной деятельности, в системе Судебного департамента;

внутренние расчеты по централизованному снабжению материальными ценностями.
13.3.2. На передаваемые внутри системы Судебного департамента нефинансовые активы субъектом учета – грузоотправителем формируется Извещение (ф. 0504805) , в котором указывается стоимость передаваемых активов. Извещение формируется в электронном виде и подписывается ЭЦП.
13.4. Порядок расчетов по платежам из бюджета с финансовым органом
13.4.1. На счете 1 304 05 000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом» учитываются кассовые расходы, произведенные субъектом учета с лицевого счета, открытого в территориальном органе Федерального казначейства, в части операций с бюджетными средствами.

Платежи из бюджета учитываются на основании документов, приложенных к выписке со счета бюджета, предоставляемой финансовым органом.

13.4.2. Уточнение произведенных субъектом учета кассовых расходов производится при внесении изменений в установленный порядок отнесения расходов бюджета на соответствующие статьи и подстатьи экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации, а также при ошибочном указании получателем средств в платежном документе кода бюджетной классификации.

 Уточнения кассовых расходов осуществляются при наличии разрешительной надписи руководителя территориального органа Федерального казначейства на письменном обращении получателя средств в соответствующий орган, а также при наличии свободного остатка лимита бюджетных обязательств и объемов финансирования расходов бюджета (если перенос осуществляется на другие разделы, подразделы функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации) по коду бюджетной классификации Российской Федерации, на который данные расходы должны быть отнесены.

13.4.3. Восстановление кассовых расходов возможно в случае внесения неиспользованных наличных денежных средств на лицевой счет по учету средств бюджета, возврата сумм дебиторской задолженности, а также корректировки по согласованию с территориальными органами Федерального казначейства кассовых расходов (в случае зачета сумм удержаний из заработной платы в счет невозвращенных подотчетных сумм и др.).

XIV. Учет финансового результата

14.1. Особенности учета финансового результата
14.1.1. Финансовый результат деятельности субъекта учета формируется на счете 1 401 00 000 «Финансовый результат экономического субъекта», который включает следующие аналитические счета:

1 401 10 000 «Доходы текущего финансового года»;

1 401 20 000 «Расходы текущего финансового года»;
1 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»;

1 401 40 000 «Доходы будущих периодов»;

1 401 50 000 «Расходы будущих периодов»;
1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов».

14.1.2. В течение финансового года начисленные расходы отражаются на счете 1 401 20 200 «Расходы экономического субъекта», начисленные доходы – на счете 1 401 10 100 «Доходы экономического субъекта».

Записи по указанным счетам могут отражаться как по кредиту, так и по дебету соответствующего счета.
14.1.3. Финансовый результат деятельности субъекта учета определяется исключительно в конце года на счете 1 401 30 000. В разрядах 1-17 номера счета 1 401 30 000 ставятся нули.

Исправление ошибок прошлых отчетных периодов, выявленных в текущем отчетном периоде, производится записями текущего периода, счет 1 401 30 000 при этом не используется.

По завершении финансового года проводятся записи по заключению счетов года, включая счета 1 401 10 100, 1 401 20 200, которые приводят к изменению финансового результата прошлых отчетных периодов.

Расходы на приобретение неисключительных прав, срок действия которых не превышает 12 месяцев и без ограничения срока использования программного обеспечения. относятся на финансовый результат в составе рас ходов текущего финансового года. Расходы на приобретение неисключительных прав, срок действия которых превышает 12 месяцев, отражаются как расходы будующих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно по месяцам в течении всего срока действия лицензионного договора.

14.2. Учет операций увеличения финансового результата 

14.2.1. Отражение субъектом учета операций по увеличению финансового результата оформляются следующими записями:

	№ п/п
	Содержание операции
	Основание
	Бухгалтерская запись

	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Начисление дохода, получаемого в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией федерального имущества и от компенсации затрат федерального бюджета
	Справка         (ф. 0504833)
	1 205 35 56Х
	1 401 10 135

	2
	Признание доходов по операционной аренде доходами текущего финансового года
	Справка         (ф. 0504833)
	1 401 40 121
	1 401 10 121

	3
	Начисление дохода, получаемого от компенсации затрат федерального бюджета
	Справка         (ф. 0504833)
	1 209 34 56Х
	1 401 10 134

	4
	Начисление дохода от возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	Справка         (ф. 0504833)
	1 209 36 56Х
	1 401 10 136

	5
	Начисление дохода по средствам, подлежащим перечислению в доход федерального бюджета по штрафам, залоговым и изъятым суммам, а также сумм, перечисляемых в соответствии с нормативными актами Судебного департамента.
	Справка         (ф. 0504833)
	1 205 45 56Х
	1 401 10 145

	6
	Начисление дохода от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев, за нарушение законодательства РФ о контрактной системе, при просрочке исполнения поставщиком обязательства, предусмотренного контрактом
	Справка         (ф. 0504833)
	1 209 41 56Х
	1 401 10 141

	7
	Начисление дохода от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	Справка         (ф. 0504833)
	1 209 44 56Х
	1 401 10 144

	8
	Начисление дохода от прочих сумм принудительного изъятия
	Справка         (ф. 0504833)
	1 209 45 56Х
	1 401 10 145

	9
	Начисление дохода от сдачи лома и макулатуры
	Справка         (ф. 0504833)
	1 205 74 56Х
	1 401 10 172

	10
	Списание кредиторской задолженности, не востребованной кредитором, на основании решения инвентаризационной комиссии
	Справка         (ф. 0504833)
	1 205 ХХ 56Х
1 208 ХХ 56Х
1 302 ХХ 83Х
1 303 ХХ 83Х
1 304 ХХ 83Х 20
	1 401 10 173

	11
	Отражение безвозмездного поступления нефинансовых активов от других бюджетов бюджетной системы
	Акт приема-передачи
	1 101 ХХ 310, 1 105 ХХ 340, 1 106 Х1 310,

1 106 34 340, 1 107 Х1 310, 1 107 33 34Х
	1 401 10 19Х

	12
	Принятие к учету материалов, полученных от ликвидации основных средств, остающихся в распоряжении субъекта учета
	Акт 
(ф. 0504104)
	1 105 ХХ 340
	1 401 10 172

	13
	Начисление доходов в возмещение виновными лицами выявленных недостач активов
	Справка         (ф. 0504833)
	1 209 71 567, 1 209 74 567
	1 401 10 172

	14
	Оприходование неучтенных объектов основных средств и материальных запасов
	Акт о результатах инвентаризации Справка         (ф. 0504833)
	1 101 ХХ 310, 1 105 ХХ 340
	1 401 10 199

	15
	Дооценка стоимости объектов основных средств
	Справка         (ф. 0504833)
	1 101 ХХ 310
	1 401 30 000

	16
	Уценка начисленной амортизации по объектам основных средств
	Справка         (ф. 0504833)
	1 104 ХХ 410
	1 401 30 000


14.3. Учет операций, приводящих к уменьшению финансового результата 
14.3.1. Отражение субъектом учета операций по увеличению финансового результата оформляются следующими записями:

	№ п/п
	Содержание операции
	Основание
	Бухгалтерская запись

	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Списание с баланса объектов основных средств по остаточной стоимости 
	Справка      (ф. 0504833)
	1 401 10 172
	1 101 ХХ 410

	2
	Списание с баланса суммы ущерба в связи с неустановлением виновных лиц
	Справка      (ф. 0504833)
	1 401 10 172
	1 209 ХХ 667

	3
	Уменьшение суммы начисленных доходов, в том числе денежных взысканий (штрафов, пеней, неустоек) при принятии решения в соответствии с законодательством Российской Федерации об их уменьшении (предоставлении скидок (льгот), списании, за исключением списания задолженности, признанной нереальной к взысканию)
	Справка       (ф. 0504833)
	1 401 10 174
	1 205 ХХ 66Х, 1 209 ХХ 66Х

	4
	Начисление сумм возвратов доходов плательщикам
	Справка      (ф. 0504833)
	1 401 10 145
	1 205 45 66Х

	5
	Списание в порядке, установленном бюджетным законодательством, дебиторской задолженности по доходам, нереальной к взысканию
	Справка       (ф. 0504833)
	1 401 10 173
	1 205 ХХ 66Х

	6
	Списание суммы, признанной согласно законодательству Российской Федерации нереальной к взысканию дебиторской задолженности  по расходам, осуществляется на основании распорядительного документа (акта) органа государственной власти, должностного лица
	Справка      (ф. 0504833)
	1 401 20 273
	1 206 ХХ 66Х, 

1 208 ХХ 66Х, 1 303 ХХ 731, 1 304 ХХ 73Х

	7
	Передача объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей (за исключением библиотечного фонда) в эксплуатацию
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)
	1 401 20 271, 

21
	1 101 34 410, 1 101 36 410, 1 101 38 410

	8
	Уценка стоимости объектов основных средств
	Справка      (ф. 0504833)
	1 401 30 000
	1 101 ХХ 410,

	9
	Дооценка суммы начисленной амортизации по объектам основных средств
	Справка      (ф. 0504833)
	1 401 30 000
	1 104 ХХ 411

	10
	Начисление налогов, сборов, иных платежей в бюджет
	
	1 401 20 213,
1 401 20 291
	1 303 ХХ 731

	11
	Признание расходов, произведенных подотчетными лицами
	Авансовый отчет
	1 401 20 212,

1 401 20 22Х
	1 208 ХХ 667

	12
	Признание расходов, произведенных при расчете с поставщиками
	Акт выполненных работ (оказанных услуг)
	1 401 20 22Х
	1 302 2Х 73Х

	13
	Отражение:

начисленной заработной платы;
прочих выплат;
пособий по временной нетрудоспособности;
социальных выплат
	Расчетная

ведомость
	1 401 20 211 1 401 20 266
1 401 20 264
1 401 20 265
	1 302 11 737    1 302 66 737 
1 302 64 737
1 302 65 737

	14
	Начисление амортизации на объекты основных средств
	
	1 401 20 271
	1 104 ХХ 411

	15
	Списание израсходованных материальных запасов
	Акт списания материальных запасов или Ведомость выдачи материальных запасов на нужды учреждения
	1 401 20 272
	1 105 ХХ 440

	16
	Списание объектов основных средств в результате стихийных бедствий по остаточной стоимости
	Акт списания объектов основных средств
	1 401 20 273
	1 101 ХХ 410

	17
	Списание материальных запасов в результате стихийных бедствий
	Акт списания материальных запасов
	1 401 20 273
	1 105 ХХ 440

	18
	Безвозмездная передача основных средств учреждениям, подведомственным разным главным распорядителям средств федерального бюджета
	Акт приема-передачи объектов основных средств
	1 401 20 28Х
1 104 ХХ 411
1 114 ХХ 412
	1 101 ХХ 410

1 401 20 28Х  1 401 20 28Х

	19
	Безвозмездная передача материальных запасов учреждениям, подведомственным другим главным распорядителям средств федерального бюджета
	Накладная 
	1 401 20 24Х
	1 105 ХХ 440

	20
	Безвозмездная передача основных средств учреждениям, финансируемым из других бюджетов бюджетной системы
	Акт приема-передачи объектов основных средств
	1 401 20 251 1 104 ХХ 411
1 114 ХХ 412
	1 101 ХХ 410 1 401 20 251 1 401 20 251

	21
	Безвозмездная передача материальных запасов учреждениям, финансируемым из других бюджетов бюджетной системы
	Накладная
	1 401 20 251
	1 105 ХХ 440


14.4. Заключение счетов учета финансового результата в конце года 

14.4.1. Заключение счетов бюджетного учета в конце соответствующего финансового года оформляется Справкой по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110). 
В бюджетном учете при заключении счетов бюджетного учета должны отражаться следующие записи: 

	№ п/п
	Содержание операции
	Основание
	Бухгалтерская запись

	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Списание на финансовый результат прошлых отчетных периодов суммы произведенных в течение отчетного года с лицевого счета кассовых расходов
	Справка по заключению счетов
	1 304 05 ХХХ
	1 401 30 000

	2
	Списание на финансовый результат прошлых отчетных периодов расчетов с финансовыми органами по поступлениям в бюджет
	Справка по заключению счетов
	1 401 30 000
	1 210 02 ХХХ

	3
	Списание на финансовый результат прошлых отчетных периодов суммы начисленных в течение отчетного года расходов
	Справка по заключению счетов
	1 401 30 000
	1 401 20 2ХХ

	4
	Списание на финансовый результат прошлых отчетных периодов суммы начисленных в течение отчетного года доходов
	Справка по заключению счетов
	1 401 10 1ХХ
	1 401 30 000

	5
	Списание на финансовый результат прошлых отчетных периодов внутриведомственных расчетов (только в части завершенных)
	Справка по заключению счетов
	1 304 04 ХХХ

1 401 30 000
	1 401 30 000

1 304 04 ХХХ

	6
	Списание на финансовый результат прошлых отчетных периодов величины полученных в течение года объемов финансирования у получателя
	Справка по заключению счетов
	1 304 04 ХХХ
	1 401 30 000

	7
	Списание на финансовый результат прошлых отчетных периодов величины переданных в течение года объемов финансирования у распорядителя
	Справка по заключению счетов
	1 401 30 000
	1 304 04 ХХХ


14.5. Учет доходов будущих периодов

14.5.1. Учет сумм доходов, начисленных (полученных) субъектом учета в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам, осуществляется на счете 1 401 40 000 «Доходы будущих периодов». К таким доходам относятся доходы от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления права пользования активом). 

14.6. Учет расходов будущих периодов

14.6.1. Учет сумм расходов, начисленных субъектом учета в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам, осуществляется на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов».  К таким расходам относятся:

оплата подписки на газеты и журналы, поступление которых ожидается в следующем году;

оплата договоров обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств (ОСАГО);

оплата договоров по использованию лицензионного программного обеспечения в течение нескольких отчетных периодов;
выплаты по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска.

.

14.7. Учет резервов предстоящих расходов

14.7.1. Учет сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат субъекта учета, по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения, осуществляется на счете 1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов». В субъекте учета создается резерв предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование работника субъекта учета.
Отражение указанных резервов осуществляется на счетах 1 401 60 211 «Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части выплат персоналу», 1 401 60 213 «Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части оплаты страховых взносов».

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных кадровым подразделением субъекта учета.

14.7.2. Сумма предстоящих расходов  на оплату отпусков определяется по одной из следующих методик:

расчет средней заработной платы производится по отдельным категориям работников (например, федеральные судьи, мировые судьи, федеральные государственные гражданские служащие, обслуживающий персонал)
По методике  резерв расходов на оплату отпусков рассчитывается по формуле Резерв = К1 х ЗПср 1 + К2 х ЗПср 2 + К3 х ЗПср 3, где:

К1, К2, К3 – количество всех дней неиспользованного отпуска по каждой категории работников за период с начала работы на дату расчета;

ЗПср1,  ЗПср2, ЗПср3 – средняя заработная плата, рассчитанная по каждой категории работников.

Резерв расходов на уплату страховых взносов определяется с учетом методики расчета резерва расходов на оплату отпусков.

По методике  резерв расходов на оплату отпусков рассчитывается по формуле:

Резерв = К1 х ЗПср 1 х С1+ К2 х ЗПср 2 х С2 + К3 х ЗПср 3 х С3), где:

К1, К2, К3 – количество всех дней неиспользованного отпуска по каждой категории работников за период с начала работы на дату расчета;

ЗПср1,  ЗПср2, ЗПср3 – средняя заработная плата, рассчитанная по каждой категории работников;

С1, С2, С3 – размер страховых взносов (в процентах).

14.7.3. Произведенный расчет сумм предстоящих расходов является основанием для оформления Справки (ф. 0504833) для отражения в учете факта хозяйственной жизни. Расчет сумм предстоящих расходов на оплату отпусков прикладывается к Справке (ф. 0504833) и предъявляется при проверке контрольно-ревизионным органам.

14.7.4. Операции по формированию и использованию резервов отражаются следующими бухгалтерскими записями:

	№ п/п
	Содержание операции
	Основание
	Бухгалтерская запись

	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	Формирование резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время:

   по выплатам работникам;
   по страховым взносам
	Справка         (ф. 0504833), расчет о сумме предстоящих расходов
	1 401 20 211

1 401 20 213
	1 401 60 211

1 401 60 213

	2
	Отражение в учете расходных обязательств по формированию резервов на оплату отпусков:

   по выплатам работникам;
   по страховым взносам
	
	1 501 93 211

1 501 93 213
	1 502 99 211

1 502 99 213

	3
	Начисление оплаты отпуска за проработанное время (компенсации за неиспользованный отпуск):

    за счет резерва;
    в случае если сумма резерва меньше суммы начисленных отпускных (на сумму превышения начисленных отпускных над суммой резерва)
	Расчетно-платежная ведомость

Расчетная ведомость
	1 401 60 211 1 401 60 213

1 401 20 211 1 401 20 213

   1 501 93 211

1 501 93 213


	1 302 11 737 1 303 ХХ 731 

1 302 11 737 1 303 ХХ 731
1 502 99 211

1 502 99 213



	4
	Отражение в учете расходных обязательств по выплатам начисленных отпусков (компенсаций за неиспользованный отпуск), производимых за счет ранее созданного резерва:

   по выплатам работникам;
   по страховым взносам.
Одновременно производится уменьшение ранее отраженных обязательств методом «красное сторно»
	
	1 502 99 211
1 502 99 213

1 501 13 211

1 501 13 213

1 501 13 211

1 501 13 213

   1 501 93 211

1 501 93 213

1 501 13 211

1 501 13 213


	
1 502 11 211
1 502 11 213

1 502 11 211

1 502 11 213

   1 501 93 211

1 501 93 213

1 502 99 211

1 502 99 213

1 502 11 211

1 502 11 213




XV. Санкционирование расходов бюджета

15.1. Организация, документальное оформление и учет операций санкционирования расходов бюджета

15.1.1. Лимиты бюджетных обязательств отражаются в бюджетном учете субъекта учета на основании расходных расписаний (форма по ОКУД 0531722) или реестров расходных расписаний (форма по ОКУД 0531723) в разрезе функциональной и экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации;

15.1.2. Субъекты учета имеют право принятия денежных обязательств по осуществлению расходов и платежей путем составления платежных и иных документов, необходимых для совершения расходов и платежей в пределах доведенных до них лимитов бюджетных обязательств и бюджетной сметы.

Принятые бюджетные обязательства текущего года отражаются в бюджетном учете на основании документов, подтверждающих их принятие:
государственных контрактов (договоров) или заменяющих их иных документов: счетов, кассовых чеков, товарно-транспортных накладных и т.п.;

расчетно-платежных ведомостей;

других аналогичных документов.

15.1.3. Учет операций санкционирования расходов федерального бюджета ведется обособленно от учета фактически произведенных расходов в соответствии с КОСГУ.

В бюджетном учете Управления открываются следующие счета по учету операций санкционирования расходов федерального бюджета в текущем финансовом году:

счет 1 501 11 000 «Доведенные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года»;

счет 1 501 12 000 «Лимиты бюджетных обязательств к распределению текущего финансового года»;

счет 1 501 14 000 «Переданные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года»;

счет 1 503 11 000 «Доведенные бюджетные ассигнования текущего финансового года».

На счете 1 501 11 000 отражаются доведенные суммы лимитов бюджетных обязательств и изменения, вносимые в течение текущего года, по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета.

На счете 1 503 11 000 отражаются утвержденные бюджетные ассигнования по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета.

В бюджетном учете субъектов учета открываются следующие счета по учету операций санкционирования расходов бюджета текущего финансового года:

счет 1 501 13 000 «Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств текущего финансового года»;

счет 1 501 15 000 «Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года»;

счет 1 503 13 000 «Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам на текущий финансовый год»;
счет 1 502 11 000 «Принятые бюджетные обязательства на текущий финансовый год»;
счет 1 502 12 000 «Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год»;
счет 1 502 17 000 «Принимаемые обязательства на текущий финансовый год»;

счет 1 502 19 000 «Отложенные обязательства на текущий финансовый год».

На счете 1 501 13 000 субъектами учета отражаются по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета доведенные до них управлением обеспечения деятельности (главным распорядителем бюджетных средств) суммы лимитов бюджетных обязательств, а также внесенные изменения.

На счете 1 503 13 000 субъектами учета отражаются по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета доведенные до них управлением обеспечения деятельности (главным распорядителем бюджетных средств) суммы бюджетных ассигнований, а также внесенные изменения.

На счете 1 502 11 000 субъектами учета отражаются принятые бюджетные обязательства по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета.

На счете 1 502 12 000 субъектами учета отражаются принятые денежные обязательства по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета.

15.1.4. При среднесрочном планировании в случае доведения лимитов бюджетных обязательств на очередной год в 22 разряде номера счета проставляется цифра «2», в случае доведения лимитов бюджетных обязательств на первый год, следующий за очередным годом, проставляется цифра «3», на второй год, следующий за очередным, проставляется цифра «4».
15.1.5. По завершении текущего финансового года остатки по соответствующим аналитическим счетам учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и принятым бюджетным (денежным) обязательствам текущего финансового года на следующий год не переносятся. Показатели по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом, подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов бюджета, схематично порядок переноса можно показать следующим образом:

             2018    2019    2020    2021
в 2018 году      1          2          3          4

в 2019 году      х          1          2          3

Перенос показателей по доведенным лимитам бюджетных обязательств и принятым бюджетным (денежным) обязательствам осуществляется в первый рабочий день текущего финансового года и оформляется Справкой (ф. 0504833). 
Данные счетов учета санкционирования расходов бюджетов в отчетности не отражаются.

13.1.6. В бюджетном учете операции с лимитами бюджетных обязательств оформляются следующими записями:

	№ п/п
	Содержание операции
	Бухгалтерская запись

	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4

	1
	Суммы лимитов бюджетных обязательств, доведенных в установленном порядке главному распорядителю бюджетных средств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус») на текущий финансовый год
	1 501 11 ХХХ
	1 501 12 ХХХ

	2
	Суммы лимитов бюджетных обязательств переданных главным распорядителем бюджетных средств подведомственному ему получателю бюджетных средств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус») на текущий финансовый год
	1 501 12 ХХХ
	1  501 14 ХХХ

	3
	Суммы бюджетных ассигнований, доведенных в установленном порядке главному распорядителю бюджетных средств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус») на текущий финансовый год
	1 503 11 ХХХ
	1 503 12 ХХХ

	4
	Суммы бюджетных ассигнований, переданных главным распорядителем бюджетных средств подведомственному ему получателю бюджетных средств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус») на текущий финансовый год
	1 503 12 ХХХ
	1 503 14 ХХХ

	5
	Суммы лимитов бюджетных обязательств, полученных в установленном порядке получателем бюджетных средств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус») на текущий финансовый год
	1 501 15 ХХХ
	1 501 13 ХХХ

	6
	Суммы лимитов бюджетных обязательств, доведенных главным распорядителем себе как получателю бюджетных средств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус») на текущий финансовый год
	1 501 12 ХХХ
	1 501 13 ХХХ

	7
	Суммы бюджетных обязательств, принятых получателем средств бюджета в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус») на текущий финансовый год
	1 501 13 ХХХ
	1 502 11 ХХХ

	8
	Суммы денежных обязательств, принятых получателем средств бюджета в пределах бюджетных обязательств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус») на текущий финансовый год
	1 502 11 ХХХ
	1 502 12 ХХХ

	9
	Суммы бюджетных обязательств, принятых получателем средств бюджета за счет доведенных бюджетных ассигнований, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус») на текущий финансовый год
	1 503 13 ХХХ
	1 502 11 ХХХ

	10
	Суммы денежных обязательств, принятых получателем средств бюджета за счет бюджетных ассигнований, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус») на текущий финансовый год
	1 502 11 ХХХ
	1 502 12 ХХХ

	11
	Размещено извещение об осуществлении закупок в единой информационной системе в сумме начальной (максимальной) цены контракта (лота), объявленной в конкурсной документации на текущий финансовый год
	1 501 13 ХХХ
	1 502 17 ХХХ

	12
	Приняты обязательства в сумме обязательств по государственному (муниципальному) контракту, договору, заключенному по результатам закупки с использованием конкурентных способов на текущий финансовый год
	1 502 17 ХХХ
	1 502 11 ХХХ

	13
	Уточнены принимаемые обязательства на сумму экономии, полученной при осуществлении закупки на текущий финансовый год
	1 502 17 ХХХ
	1 501 13 ХХХ

	14
	Уменьшены обязательства в случае отказа поставщиков от заключения государственного (муниципального) контракта или в случае отсутствия заявок, на всю сумму ранее отраженного в учете обязательства методом «Красное сторно» на текущий финансовый год
	1 501 13 ХХХ
	1 502 17 ХХХ

	15
	Принято обязательство на сумму созданного резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время (с учетом начислений по обязательным взносам в государственные внебюджетные фонды Российской Федерации)
	1 501 93 211,   1 501 93 213
	1 502 99 211, 1 502 99 213

	16
	Принято обязательство по оплате компенсации за неиспользованный отпуск за счет ранее созданного резерва (с учетом начислений по обязательным взносам в государственные внебюджетные фонды Российской Федерации)

Одновременно уменьшено отложенное обязательство по оплате отпуска за фактически отработанное время (по методу «красное сторно»)
	1 501 13 211, 1 501 13 213

1 501 93 211, 1 501 93 213
	1 502 11 211, 1 502 11 213

1 502 99 211, 1 502 99 213


15.2. Момент отражения в бюджетном учете принимаемых, принятых бюджетных обязательств

15.2.1. Принимаемые, принятые бюджетные обязательства отражаются в бюджетном учете:

по извещению о проведении конкурса, торгов, запроса котировок – на дату размещения извещения об осуществлении закупок в единой информационной системе в сумме начальной (максимальной) цены контракта (лота), объявленной в конкурсной документации;

по заключенным государственным контрактам, договорам на поставку продукции, выполнения работ, оказания услуг – на дату поступления подписанной договорной документации в субъект учета в сумме заключенных контрактов, договоров;

по оплате труда – на дату доведения лимитов по оплате труда, но не ранее наступления текущего финансового года в сумме утвержденных лимитов бюджетных обязательств;

по оплате работникам субъекта учета командировочных расходов (в том числе аванс по ним), иных выплат (компенсаций за поднаем жилых помещений, за использование личного транспорта и др.) – на дату утверждения документа о начислении (расчетные ведомости, расчетные листы, приказы и т.д.) в размере сумм, начисленных в пользу работников;

по оплате работникам субъекта учета пособий и компенсаций, предусмотренных публичными или публичными нормативными обязательствами, – на дату утверждения документа о начислении (расчетные ведомости, расчетные листы, приказы и т.д.) в размере сумм, начисленных в пользу работников;

по оплате обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (налогов, сборов, пошлин, страховых взносов в ФСС РФ, ПФР, ФФОМС (ТФОМС) – ежемесячно в последний день месяца;

по расчетам с подотчетными лицами – на дату подписания руководителем субъекта учета письменных заявлений получателя аванса с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному руководителем субъекта учета авансовому отчету.
 При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

Суммы предварительной оплаты при приобретении продукции, работ, услуг операциями санкционирования не отражаются, т.к. принятые бюджетные обязательства должны быть сформированы до кассовых расходов.

15.3. Момент отражения в бюджетном учете принятых денежных обязательств

15.3.1. Денежные обязательства принимаются следующим образом:

	Факт хозяйственной жизни
	Документ-основание
	Момент отражения в учете денежного обязательства

	1
	2
	3

	Поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг
	Товарная накладная, акт выполненных работ (оказанных услуг)
	Дата образования кредиторской задолженности

	Авансовые выплаты в соответствии с условиями заключенных договоров
	Договор, счет
	Дата перечисления денежных средств

	Зачет перечисленного ранее аванса при поставке товара, приеме выполненных работ, оказанных услуг
	Документы о фактически произведенных расходах (акты выполненных работ (оказанных услуг), товарные накладные и другие аналогичные документы) с резолюцией руководителя или уполномоченного должностного лица
	Дата документа о фактически произведенных расходах

(не позднее последнего дня  месяца, в котором произведены расходы)

	Приобретение материальных запасов обособленными подразделениями
	Заявка с резолюцией руководителя или уполномоченного должностного лица
	Дата перечисления денежных средств

	Превышение лимитов оплаты услуг сотовой связи (со знаком «минус»)
	Расчет
	Дата образования кредиторской задолженности

	Процессуальные издержки (оказание услуг адвокатами)
	Постановление с резолюцией руководителя или уполномоченного должностного лица
	Дата образования кредиторской задолженности

	Расчеты по командировочным расходам:

с выдачей под отчет

Корректировка по командировочным расходам:
без выдачи под отчет

(расходы, произведенные работником из личных средств)
	Приказ, заявление на получение денежных средств с резолюцией руководителя или уполномоченного должностного лица

Авансовый отчет

Авансовый отчет
	Дата выдачи (перечисления) денежных средств

Дата утверждения авансового отчета
Дата утверждения авансового отчета


	Поставка товаров (выполнение работ, оказание услуг) через подотчетных лиц:

с выдачей под отчет

Корректировка

без выдачи под отчет

(расходы, произведенные работником из личных средств)
	Заявление на получение денежных средств с резолюцией руководителя или уполномоченного должностного лица

Авансовый отчет

Авансовый отчет
	Дата выдачи (перечисления) денежных средств

Дата утверждения авансового отчета

Дата утверждения авансового отчета



	Оплата труда
	Расчетная  ведомость
	Дата образования кредиторской задолженности

	Компенсационные выплаты сотрудникам
	Приказ (распоряжение), рапорт (заявление), авансовый отчет с резолюцией руководителя или уполномоченного должностного лица
	Дата образования кредиторской задолженности

	Пособия
	Расчетная  ведомость 
	Дата образования кредиторской задолженности (не позднее последнего дня  месяца, за который производится начисление)

	Страховые взносы от фонда оплаты труда
	Налоговый расчет 
	Дата образования кредиторской задолженности (последний день месяца, за который производится начисление)

	Обязательные платежи в бюджет (налоги, сборы, пошлины, взносы, иные выплаты)
	Налоговый расчет, налоговая декларация
	Дата образования кредиторской задолженности 


 15.4. Отражение операций санкционирования расходов бюджета в регистрах бюджетного учета

 15.4.1. Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными назначениями и принятыми бюджетными и денежными обязательствами текущего финансового года в субъекте учета осуществляется в Журнале по санкционированию (форма по ОКУД 0504071).

15.4.2. Регистром аналитического учета по счетам учета лимитов бюджетных обязательств является Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (форма по ОКУД 0504062).

 Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (форма по ОКУД 0504062) применяется для учета утвержденных сумм лимитов бюджетных обязательств, принятых и переданных лимитов бюджетных обязательств текущего года.

 Данные формируются нарастающим итогом с начала года на основании уведомлений о лимитах бюджетных обязательств (форма по ОКУД 0504822) главного распорядителя бюджетных средств по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

 15.4.3. Управление обеспечения деятельности как главный распорядитель бюджетных средств формирует расходные расписания, на основании которых лимиты бюджетных обязательств доводятся до субъектов учета – получателей бюджетных средств.

 Учет полученных и переданных лимитов бюджетных обязательств ведется обособленно (на отдельных карточках).

15.4.4. Аналитический учет принятых субъектом учета бюджетных и денежных обязательств ведется в Журнале регистрации обязательств (форма по ОКУД 0504064).
 В Журнале регистрации обязательств (форма по ОКУД 0504064) указывается основание для принятия обязательства (наименование, номер и дата документа), номер счета бюджетного учета и сумма (в рублях), дата постановки бюджетного обязательства на учет и дата снятия с бюджетного учета.

15.4.5. По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные и денежные обязательства планируются к исполнению за счет лимитов бюджетных обязательств следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.
XVI. Особенности учета на забалансовых счетах

16.1. Общие особенности учета на забалансовых счетах
16.1.1. Все материальные ценности, учтенные на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе.

 16.2. Забалансовый счет 01.11 «Недвижимое имущество, полученное в пользование», счет 01.31 «Движимое имущество, полученное в пользование»
 16.2.1. Счет предназначен для учета имущества полученного субъектом учета в пользование, не являющегося объектами аренды; имущества, которым по решению собственника пользуется субъект учета при выполнении возложенных на него функций (полномочий), без закрепления права оперативного управления; имущества, полученного в безвозмездное пользование в силу обязанности его предоставления (получения), возникающей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Объект имущества, полученный субъектом учета от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником). В случае когда балансодержателем (собственником) имущества сведения о его стоимости не представляются, субъекты учета учитывают имущество в условной оценке один рубль за один объект.
Внутреннее перемещение материальных ценностей отражается по забалансовому счету 01 на основании первичных учетных документов, путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Передача используемого безвозмездно субъектом учета объекта нефинансовых активов субарендатору (иному пользователю) отражается не основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица, с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете 25 или 26.

Выбытие объекта нефинансовых активов с забалансового учета по основанию возврата имущества балансодержателю (собственнику) отражается на основании акта приемки-передачи, подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта по стоимости, по которой они ранее были приняты к забалансовому учету.

16.2.2. Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе объектов имущества (имущественных прав), собственников (балансодержателей) имущества, а также по учетным (инвентарным, серийным, реестровым) номерам, указанным в акте приема-передачи (ином документе).

16.3 Забалансовый счет 01.34 «Программное обеспечение»

16.3.1 Счет предназначен для учета  программного обеспечения.

16.4. Забалансовый счет 02.21 «Материальные запасы, принятые на хранение», счет 02.3 «Основные средства, не признанные активом, для утилизации», счет 02.31 « Основные средства – иное движимое имущество  на хранении, для утилизации», счет 02.32 «Материальные запасы - иное движимое имущество на хранении, для утилизации»
16.4.1. Счет предназначен для учета материальных ценностей субъекта учета, не соответствующих критериям активов, материальных ценностей, принятых субъектом учета на хранение, в переработку, материальных ценностей, полученных (принятых к учету) субъектом учета до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим и моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения), а также материальные ценности, находящиеся в собственности работников субъекта учета, на основании заявления сотрудника.

Материальные ценности, полученные (принятые) субъектом учета, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение (в переработку) субъектом учета материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта субъектом учета, в условной оценке: один объект, один рубль.

Недостача имущества, учитываемого на забалансовом счете 02, выявленная в результате проведенной инвентаризации или при приемке имущества собственником, взыскивается с материально ответственного лица в общеустановленном порядке.

Внутренние перемещения материальных ценностей отражаются по забалансовому счету на основании первичных учетных документов, путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании первичных учетных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.
16.4.2. Аналитический учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется в Карточке учета материальных ценностей в разрезе владельцев (заказчиков), по видам, сортам и местам хранения (нахождения).

16.5. Забалансовый счет 03.1 «Бланки строгой отчетности»

16.5.1. На этом счете учитываются находящиеся на хранении и выдаваемые в рамках хозяйственной деятельности субъекта учета: в Управлении - бланки трудовых книжек и вкладыши к ним, санаторно-курортные путевки, бланки служебных удостоверений,  в районных судах – бланки писем с воспроизведением государственного герба, галограммы для служебных удостоверений.           
 16.5.2. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке один рубль за один бланк.

Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в субъекте учета отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов, путем изменения ответственного лица и места хранения.

16.5.3 Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), а также в связи с выявлением порчи, хищения, недостачи, принятием решения об их списании (уничтожении), производится на основании Акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

16.5.4. Аналитический учет по забалансовому счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности и местам их хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности (ф. 0504045).

Указанная книга пронумеровывается, прошнуровывается и опечатывается печатью субъекта учета. Учет в книге ведется в разрезе бланков строгой отчетности по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков строгой отчетности, условной цены и количества бланков строгой отчетности.

16.5.5. Бланки строгой отчетности необходимо держать в сейфах, металлических шкафах или специальных помещениях, гарантирующих их сохранность. Хранящиеся бланки строгой отчетности подвергаются проверке одновременно с ревизией (инвентаризацией) денежных средств в кассе субъекта учета.

Кроме случаев обязательной инвентаризации бланков строгой отчетности, в субъекте учета могут проводиться внезапные контрольные проверки их наличия, правильности заполнения и использования.

В установленном порядке Управление осуществляет также и оперативный (вне рамок бюджетного) учет отдельных бланков строгой отчетности.

В частности, с целью учета бланков трудовой книжки, а также вкладышей в них в субъекте учета должны вестись следующие регистры учета:

приходно-расходная книга по учету бланков трудовой книжки и вкладышей в них;

книга учета движения трудовых книжек и вкладышей в них.

Приходно-расходная книга ведется финансовым подразделением субъекта учета, и в нее вносятся сведения обо всех операциях, связанных с получением и расходованием бланков трудовой книжки и вкладышей в них с указанием серии и номера каждого бланка.

Книга учета движения трудовых книжек и вкладышей в них ведется кадровым подразделением субъекта учета. В данной книге регистрируются все трудовые книжки, принятые от работников при поступлении на работу, а также вновь выданные бланки трудовой книжки и вкладыши в нее с указанием серии и номера.

Обе книги по учету бланков трудовых книжек и вкладышей в них должны быть пронумерованы, прошнурованы, заверены подписью руководителя субъекта учета, а также скреплены сургучной печатью или опломбированы.

16.6.  Забалансовый счет 04 «Сомнительная задолженность»

16.6.1. Задолженность признается сомнительной, если выполняются следующие условия: 

нарушение должником сроков исполнения обязательства;

невозможность удержания имущества должника;

отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией;

значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из средств массовой информации или других источников;

возбуждение процедуры банкротства в отношении должника.

Обязательства должников, просрочка исполнения которых не превышает 45 дней, сомнительными не признаются.

Задолженности заказчиков, выявленные по договорам оказания услуг (выполнения работ), срок действия которых не истек, сомнительными не признаются.

16.6.2. На забалансовом счете 04 учитывается сомнительная задолженность неплатежеспособных дебиторов с момента принятия комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета решения о ее списании с балансового учета субъекта учета, в том числе при условии несоответствия  задолженности критериям признания ее активом. Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации, способом.

При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, списанная с балансового учета субъекта учета задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету не принимается.

16.6.3. При возобновлении процедуры взыскания дебиторской задолженности или поступлении средств в погашение сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на счета (лицевые счета) субъекта учета указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета с одновременным отражением на соответствующих балансовых счетах учета расчетов по поступлениям.

16.6.4. Списание сомнительной задолженности с забалансового счета 04 осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию. Безнадежность взыскания сумм задолженности может быть подтверждена следующими документами:

в случае смерти должника – заверенной копией свидетельства о смерти;

в случае ликвидации должника – данными об исключении из Единого государственного реестра юридических лиц и отсутствии правопреемника;

при неплатежеспособности должника – решениями судебных органов, постановлением об окончании исполнительного производства, постановлением о возвращении исполнительного документа и актом о невозможности взыскания долга и др.

Списание дебиторской задолженности с забалансового счета 04 при получении от должников задолженности производится на основании Справки (ф.0504833).

16.6.5. Аналитический учет по забалансовому счету 04 ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений (выплат), по которым на балансе субъекта учета учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам) с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания.

16.7. Забалансовый счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»

16.7.1. На этом счете учитываются материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных (двигатели, аккумуляторы, колесные диски, автошины и т.п.).

Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

Запасные части списываются со счета по причине их износа или непригодности к дальнейшему использованию на основании Справки (ф. 0504833).

16.7.2. Аналитический учет по счету 09 ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, транспортных средств, по видам материальных ценностей и их количеству и в условной оценке     один рубль за одну штуку.
16.8. Забалансовый счет 10 «Обеспечение исполнения обязательств»

16.8.1. В соответствии со статьей 44 Федерального закона  от 05.04.2013            № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ) при проведении конкурсов и аукционов заказчик обязан установить требование к обеспечению заявок. Обеспечение заявки на участие в конкурсе или закрытом аукционе может предоставляться участником закупки путем внесения денежных средств или банковской гарантией.

Кроме того, предоставлением банковской гарантии в соответствии со статьей 96 Федерального закона № 44-ФЗ может обеспечиваться исполнение контракта.

16.8.2. Банковские гарантии, предоставленные в обеспечение участия в конкурсе (закрытом аукционе), а также в обеспечение исполнения контракта в соответствии с пунктом 351 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета, подлежат учету на счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств».

Обеспечение обязательства в виде банковской гарантии отражается на счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» датой предоставления банковской гарантии (входящий номер документа) (дебет 10) в сумме обязательства, в обеспечение которого получена гарантия.

Выбытие банковской гарантии с учета на счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» отражается датой прекращения обязательства, в обеспечение которого выдана банковская гарантия (датой исполнения контрагентом обязательств, обеспеченных гарантией, или датой исполнения гарантом требований бенефициара об уплате денежной суммы в связи с нарушением принципалом обязательства, в обеспечение которого была выдана гарантия) на основании служебной записки юридического отдела Управления (дебет 10  со знаком «минус»).

16.8.3. Аналитический учет по счету 10 «Обеспечение исполнения обязательств» ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).
16.9. Забалансовый счет 17 «Поступления денежных средств»

16.9.1. Счет предназначен для аналитического учета поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений) на банковские счета в кредитной организации, на счет операций с наличными денежными средствами, а также в кассу субъекта учета в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации.
Применение счета 17 отражено в разделах 8.2, 9.1, 9.2 настоящего Положения.
На следующий год показатели (остатки) по счету не переносятся. По окончании финансового года отраженные по счету 17 суммы списываются с оформлением записи со знаком «минус».

16.9.2. Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке       (ф. 0504054).

16.10. Забалансовый счет 18 «Выбытия денежных средств»

16.10.1. Счет предназначен для аналитического учета выбытий денежных средств (восстановления выбытий) со счета в кредитной организации, со счета операций с наличными денежными средствами, а также из кассы субъекта учета в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации.

Применение счета 18 отражено в разделах 8.2, 9.1, 9.2 настоящего Положения.
На следующий год показатели (остатки) по счету не переносятся.                   По окончании финансового года отраженные по забалансовому счету 18 суммы списываются с оформлением записи со знаком «минус».

16.10.2. Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке       (ф. 0504054).

16.11. Забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами»

16.11.1. Счет предназначен для учета сумм кредиторской задолженности, по которой не истекли сроки исковой давности (не предъявленных кредиторами требований к оплате и неподтвержденной ими по результатам инвентаризации задолженности).

16.11.2. Аналитический учет по счету организуется в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе субъекта учета учитывалась задолженность субъекта учета по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого (принимаемого) денежного обязательства  и его оплаты,       за исключением кредиторской задолженности, связанной с переплатами в бюджет, которая ведется в разрезе видов платежей.

16.12. Забалансовый счет 21.34 «Основные средства, машины и оборудование(иное движимое имущество) в эксплуатации», счет 21.36 «Основные средства, инвентарь производственный и хозяйственный(иное движимое имущество) в эксплуатации.
16.12.1. Счет предназначен для учета находящихся в эксплуатации объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно в целях надлежащего контроля за их движением. Для этого объектам основных средств присваиваются номера. 
Объекты основных средств учитываются по стоимости их приобретения. 
16.12.2. Аналитический учет по счету ведется по наименованиям, количеству и материально ответственным лицам в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).

Учтенные на счете 21,34 объекты основных средств подлежат инвентаризации в соответствии с общеустановленными правилами. На стоимость недостающих предметов в учете субъекта учета оформляется запись по дебету счета 1 209 71 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам» и кредиту счета 1 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

В случае проведения дооборудования основного средства стоимостью до      10 000 рублей, учитываемого на забалансовом счете 21,34:
если в результате дооборудования стоимость не превысит 10 000 рублей, расходы на дооборудование списываются на текущие расходы, стоимость основного средства на забалансовом счете увеличивается;

если в результате дооборудования стоимость превысит 10 000 рублей, основное средство списывается с забалансового счета 21, восстанавливается на счете 1 106 01 000 «Вложения в основные средства» в корреспонденции со счетом 1 401 10 199 «Прочие неденежные безвозмездные поступления», расходы на дооборудование, также относятся на счет 1 106 30 000 «Вложения в иное движимое имущество учреждения», основное средство принимается к учету по сформированной стоимости.

Выбытие объектов основных средств в связи с невозможностью их дальнейшей эксплуатации со счета 21,34 осуществляется на основании Акта               (ф. 0504101) или Акта о списании (ф. 0504104), при этом заключение эксперта по списываемым объектам не требуется. 

16.13. Забалансовый счет 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»

16.13.1. Счет предназначен для учета полученных в рамках централизованного снабжения и (или) внутриведомственного перемещения материальных ценностей, по которым не имеется Извещения (ф. 0504805) передающей стороны. 
До получения Извещения (ф. 0504805) и иных документов, прилагаемых к нему, использование объектов основных средств и материальных запасов допускается только при наличии распоряжения Судебного департамента.
Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению, учитываются по стоимости, указанной в первичных учетных документах. Списание с забалансового счета 22 осуществляется по получению Извещения (ф. 0504805).
     16.14. Забалансовый счет 27.02 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»

16.14.1. Счет предназначен для учета форменного обмундирования, специальной одежды и иного имущества, выданного субъектом учета в личное пользование работникам (сотрудникам) для выполнения ими должностных обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании Требования-накладной (ф. 0504204), Ведомости (ф. 0504210) по балансовой стоимости.
Выбытие с забалансового учета на основании акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря, который является первичным учетным документом для оформления выбытия с забалансового счета 27.
16.14.2. Аналитический учет по забалансовому счету 27 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, по видам имущества, его количеству и стоимости.

16. 15 Забалансовый счет 45 « Проектно-сметная документация»

16.15.1 Счет предназначен для отражения суммы расходов на создание проектно-сметной документации на строительство и капитальный ремонт в условной оценке 1 объект(проект), 1 рубль.

Принятие к забалансовому учету осуществляется на основании акта выполненных работ по приемке проектно-сметной документации и подписи руководителя, курирующего направление капитального строительства.

Списание с данного счета происходит на основании служебной записки руководителя, курирующего направление капитального строительства с обоснованием ( проведение корректировки проектно-сметной документации и т.д.)

16.16  Забалансовый счет 90 « Бланки исполнительных листов»

16.16.1 Счет предназначен для учета находящихся на хранении и выдаваемых бланков исполнительных листов.

Бланки исполнительных листов учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их учет, хранение и выдачу лиц, мест хранения по условной оценке: один бланк, один рубль.
Прием. учет, внутреннее перемещение, выбытие бланков исполнительных листов при их оформлении (выдаче), передача иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, утраты, принятием решения о их списании (уничтожении), производится в соответствии с порядком, установленном инструкцией, утвержденного приказом судебного департамента при верховном суде РФ от 28 декабря 2015 № 399.

16.16.2 Отчет о движении бланков исполнительных листов составляется ежемесячно.

Порядок и сроки проведения инвентаризации

1. В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности перед составлением годовой бухгалтерской отчетности проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 № 49, в части, не противоречащей Инструкции № 157н.

2. В кассе Управления инвентаризация проводится ежемесячно.

3. Инвентаризацию следует проводить при смене материально ответственных лиц, при установлении фактов хищений и злоупотреблений, порчи ценностей, в других случаях, когда проведение инвентаризации обязательно.

4. Для проведения инвентаризации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия, в районных судах – рабочии инвентаризационные комиссии (Основание п 2.2 Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 № 49)
Порядок организации и осуществления внутреннего контроля
1. Общие положения

1.1. Внутренний контроль направлен:

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики;

- повышение уровня ведения учета, составления отчетности;

- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и составления отчетности;

- повышение результативности использования финансовых средств и имущества.

1.2. Целями внутреннего контроля являются:

- подтверждение достоверности данных учета и отчетности;

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность.

1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются:

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности;

- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на эффективность использования финансовых средств и имущества;

- повышение экономности и результативности использования финансовых средств и имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.

1.4. Объектами внутреннего контроля являются:

- плановые (прогнозные) документы;

- контракты (договоры) на приобретение товаров (работ, услуг);

- распорядительные акты руководителя (приказы, распоряжения);

- первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете;

- отчетность;

- иные объекты по распоряжению руководителя.

1.5 Формы проведения внутреннего контроля являются:

- сбор, анализ и оценка информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур;

- проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих бюджетные правоотношения;

- сверка данных;

- подтверждение операций по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур.

2. Организация внутреннего контроля

2.1. Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями руководителей) структурных подразделений, иными должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составлению отчетности.

2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах:

- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);

- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);

- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций) и предотвращение, ликвидацию последствий таких действий.

2.3. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководители структурных подразделений, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и графиком документооборота;

- контроль за принятием обязательств;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);

- проверка проектов распорядительных актов руководителя (приказов, распоряжений);

- проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.

2.4. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, осуществляющими ведение учета и составление отчетности.

К мероприятиям текущего контроля относятся:

- проверка расходных денежных документов (расчетных ведомостей, заявок на кассовый расход, постановлений судебных органов на возмещение процессуальных издержек, счетов, актов выполненных работ, оказанных услуг, актов на списание нефинансовых активов, авансовых отчетов  и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение (санкционирование) принять документы к оплате;

- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- контроль за исполнением условий государственных контрактов;

- контроль за выполнением производства текущего и капитального ремонта;

- контроль за выполнением строительства;

- проведение инвентаризации имущества субъекта учета;

- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета.

2.5. Последующий контроль осуществляется ревизором Управления:

К мероприятиям последующего контроля относятся:

- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций на соблюдение правил и графика документооборота;

- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности;

- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности;

- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств;

- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками требований норм законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности;

- документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности.

2.6. В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.

Периодичность проведения проверок:

- плановые проверки - в соответствии с утвержденным планом (графиком) проведения проверок в рамках внутреннего контроля.

- внеплановые проверки - по распоряжению руководителя (если стало известно о возможных нарушениях).

2.7. В ходе проведения предварительного и текущего контроля  и выявления недостатков, сотрудником осуществляющим контроль  принимаются все меры для исключения выявленных недостатков. Выявленные нарушения, а также рекомендации по предотвращению возможных ошибок обсуждаются на рабочих совещаниях. 
2.8. Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В акте проверки должны быть отражены:

- предмет проверки;

- период проверки;

- дата утверждения акта;

- лица, проводившие проверку;

- методы и приемы, применяемые в процессе проведения проверки;

- соответствие предмета проверки нормам законодательства РФ, действующим на дату совершения факта хозяйственной жизни;

- выводы, сделанные по результатам проведения проверки;

- принятые меры и осуществленные мероприятия по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по предотвращению возможных ошибок.

Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

По итогам проверок разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков исполнения и ответственных лиц. План утверждает руководитель.

2.9. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на руководителя.

3. Оценка состояния системы внутреннего контроля

3.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых руководителем совещаниях, в которых участвуют руководители структурных подразделений (заместители руководителей структурных подразделений). При необходимости на совещания приглашаются должностные лица, непосредственно осуществляющие внутренний контроль.

3.2. Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля оценивает руководитель. Он же осуществляет наблюдение за корректным проведением связанных с контролем процедур.

