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ПЕРЕЧЕНЬ

вопросов для проведения тестирования участников конкурса на вакантные должности (в кадровый резерв) старшей группы должностей федеральных судов общей юрисдикции Томской области (старший специалист 1, 2, 3 разряда, специалист, секретарь суда, секретарь судебного заседания, ведущий специалист, главный специалист, консультант)
1. Знание основ Конституции Российской Федерации

Вопрос № 1. Конституция Российской Федерации – это? 

а) юридический документ, который содержит все законы страны;

б) основной закон государства, определяющий его устройство, формирование органов власти, права человека и т.п.;

в) свод основных законов Российской Федерации.

Вопрос № 2. Конституция Российской Федерации принята:
а) Указом Президента Российской Федерации 12.12.1991;

б) Федеральным конституционным законом 21.12.1993;

в) всероссийским голосованием – референдумом 12.12.1993.

Вопрос № 3. В соответствии с Конституцией Российской Федерации правосудие в Российской Федерации осуществляется:

а) правоохранительными органами;

б) правоохранительными органами и судом;

в) только судом.

Вопрос № 4. В соответствии с Конституцией Российской Федерации высшей ценностью является:

а) правовое государство;

б) основы конституционного строя;

в) человек, его права и свободы.

Вопрос № 5. Полномочия Верховного Суда Российской Федерации в соответствии с Конституцией Российской Федерации:
	

	

	

	


оценка ответа_______________________________
2. Знание законодательства Российской Федерации о государственной 
гражданской службе
____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)
Вопрос № 1. Государственная гражданская служба Российской Федерации – это:

а) вид государственной службы, представляющей собой профессиональную служебную деятельность граждан Российской Федерации на должностях государственной гражданской службы Российской Федерации по обеспечению исполнения полномочий федеральных государственных органов, лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации;

б) вид государственной службы в органах государственной власти по обеспечению нормального функционирования всех ветвей власти в Российской Федерации;

в) вид государственной службы, предназначенной для обеспечения исполнения государственных функций и реализации предусмотренных законом полномочий федеральных государственных органов.

Вопрос № 2. Реестр должностей федеральной государственной гражданской службы утверждается:

а) постановлением Правительства Российской Федерации;
б) Указом Президента Российской Федерации;

в) Верховным Судом Российской Федерации.

Вопрос № 3. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» должности старшего специалиста 1, 2, 3 разряда, специалиста, секретаря суда, секретаря судебного заседания, ведущего специалиста, главного специалиста, консультанта в районном (городском) суде Томской области относятся к группе должностей:
а) младшей;
б) старшей;

в) ведущей.

Вопрос № 4. В соответствии с законодательством Российской Федерации к должностям старшей группы должностей, за исключением должности старшего специалиста 1, 2, 3 разряда предъявляются следующие квалификационные требования к образованию и стажу работы:

а) высшее образование, стаж работы должен составлять не менее двух лет стажа государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или не менее четырех лет стажа по специальности, направлению подготовки;

б) высшее образование, без предъявления требований к стажу работы;

в) высшее юридическое образование не ниже уровня магистратуры, без предъявления требований к стажу работы.
Вопрос № 5. Перечислите основные запреты, связанные с гражданской службой:

оценка ответа_______________________________
____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)
Вопрос № 6. Срок представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданскими служащими в соответствии с законодательством Российской Федерации:
а) до 30 апреля;

б) до 01 апреля;

в) до 01 мая.
Вопрос № 7. Кем назначается и освобождается от должности федеральный государственный гражданский служащий в районном (городском) суде?

а) председателем соответствующего районного (городского) суда;

б) начальником Управления Судебного департамента в Томской области;

в) председателем Томского областного суда.

Вопрос № 8. Каким документом определены должностные обязанности государственного гражданского служащего?
а) служебным контрактом;

б) Служебным контрактом и должностным регламентом;

в) должностным регламентом.

Вопрос № 9. С какой периодичностью проводится аттестация государственных гражданских служащих?
а) один раз в три года;

б) один раз в пять лет;

в) по мере необходимости.
Вопрос № 10. Перечислите виды дисциплинарных взысканий на государственной гражданской службе:
	

	

	

	


оценка ответа_______________________________
3. Знания и умения в области информационно – коммуникационных технологий
Вопрос № 1. Специально написанная программа, способная внедряться в тело другой программы, перехватывать управление, саморазмножаться с задачей прекращения работы компьютера или уничтожения информации – это:
а) вирус;

б) антивирус;

в) операционная система.
Вопрос № 2. Персональный компьютер состоит из:

а) системного блока, монитора, клавиатуры и мыши;

б) системного блока, монитора и дополнительных устройств;

в) системного блока, монитора и комплекса мультимедия.

____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)
Вопрос № 3. К устройствам ввода информации в персональный компьютер относятся:

а) джойстик;

б) клавиатура и мышь;

в) сетевой адаптер.

Вопрос № 4. Что является текстовым редактором:

а) Internet Explorer;

б) Microsoft Outlook;

в) Microsoft Word.

Вопрос № 5. На основе какой государственной автоматизированной системы формируется единое информационное пространство судебной деятельности в Российской Федерации?
	

	


оценка ответа_______________________________
4. Знание законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции
Вопрос № 1. Основные направления государственной политики в области противодействия коррупции определяет:

а) Правительство Российской Федерации;

б) Президент Российской Федерации;

в) Управление Президента Российской Федерации по вопросам противодействия коррупции.
Вопрос № 2. Каким нормативным правовым актом утверждена форма Справки по представлению гражданским служащим сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера?

а) локальным актом государственного органа;

б) постановлением Правительства Российской Федерации;

в) Указом Президента Российской Федерации.
Вопрос № 3. В течение какого периода времени могут быть представлены уточненные сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера?
а) в течение 2 месяцев;

б) в течение 1 календарного месяца; 

в) до 15 мая текущего года.

Вопрос № 4. За совершение коррупционных правонарушений предусмотрены следующие виды ответственности:

а) дисциплинарная, уголовная ответственность;

б) дисциплинарная, уголовная, административная ответственность;

в) дисциплинарная, уголовная, административная, гражданско - правовая ответственность.
____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)
Вопрос № 5. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.12.2008 № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции», под конфликтом интересов понимается:

	

	

	

	

	

	

	


оценка ответа_______________________________
5. Знания и умения, необходимые для исполнения должностных обязанностей 
федерального государственного гражданского служащего, замещающего в районном (городском) суде Томской области должность старшего специалиста 1, 2, 3 разряда, специалиста, секретаря суда, секретаря судебного заседания, ведущего специалиста, главного специалиста, консультанта
Вопрос № 1: Какие документы, поступившие в суд, не подлежат регистрации в журнале входящей корреспонденции?
а) судебные повестки, возвращенные суду, расписки в получении судебных повесток, исковых заявлений (жалоб);

б) рекламные извещения, поздравительные письма;

в) судебные повестки, возвращенные суду, расписки в получении судебных повесток, исковых заявлений (жалоб), рекламные извещения, поздравительные письма.
Вопрос № 2. В какой срок вся поступившая корреспонденция передается для рассмотрения в порядке, установленном председателем суда?
а) не позднее следующего дня;

б) в течение суток;

в) в течение 3 суток.
Вопрос № 3. Действия работника суда, обнаружившего при вскрытии почтового отправления отсутствие вложения, указанного в приложении.
а) составить акт в 2 экземплярах, один из которых направить отправителю, а второй приобщить к поступившим документам для передачи исполнителю;

б) доложить председателю суда;

в) составить акт, который приобщить к поступившим документам для передачи исполнителю в порядке установленном председателем суда;
г) составить акт в трех экземплярах, первый экземпляр которого вместе с поступившими документами передается по назначению в соответствующее структурное подразделение суда для принятия решения, второй экземпляр направляется отправителю, а третий экземпляр остается в отделе делопроизводства для хранения в соответствующем наряде.
____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)
Вопрос № 4. Каким нормативным правовым документом регламентирована организация судебного делопроизводства в районном суде? 
а) Инструкцией, утвержденной председателем соответствующего суда;

б) Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденная приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.04.2003 №36;
в) Федеральным законом от 08.01.1998 № 7 –ФЗ «О Судебном департаменте при Верховном Суде Российской Федерации».
Вопрос № 5. Где помещается справочный лист по делу, и какие сведения он должен содержать?
а) это последний лист дела, содержащий сведения об извещении участников судебного процесса;

б) на внутренней стороне обложки дела, в нем отмечаются все действия суда, произведенные по делу (направление повесток, копии искового, административного искового заявления, копии приговора, решения, истребование документов и т.д.);

в) на внешней стороне обложки дела, и используется для фиксации ходатайств сторон судебного процесса.
Вопрос № 6. В какой срок должен быть изготовлен и подписан протокол судебного заседания?
а) не позднее следующего дня;

б) в течение суток;

в) не позднее чем через три дня после окончания судебного заседания.

Вопрос № 7. Порядок регистрации дел, соединенных в одно производство:

	

	

	


оценка ответа_______________________________
Вопрос № 8. В какой срок, и каким способом должны извещаться судом о времени и месте судебного заседания участники процесса?
а) не позднее чем за 5 дней до начала заседания путем направления судебных повесток, телефонограммы или телеграммы, по факсимильной связи, посредством СМС – сообщений (в случае согласия на уведомление таким способом участника процесса и при условии фиксации факта отправки и доставки СМС – сообщения адресату;

б) не позднее чем за 10 дней до начала заседания путем направления судебных повесток, телефонограммы или телеграммы, по факсимильной связи, посредством СМС – сообщений (в случае согласия на уведомление таким способом участника процесса и при условии фиксации факта отправки и доставки СМС – сообщения адресату;

в) не позднее чем за 5 дней до начала заседания путем направления судебных повесток, телефонограммы или телеграммы, по факсимильной связи.
____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)
Вопрос № 9. Сколько листов судебного дела может содержать отдельный том?
а) не более 300;

б) не более 250;

в) не более 200.

Вопрос № 10. Каким образом нумеруются листы судебного дела?
а) арабскими цифрами в правом верхнем углу листа карандашом;
б) арабскими цифрами снизу листа в центре карандашом;

в) арабскими цифрами в правом верхнем углу листа шариковой ручкой черного цвета.

Вопрос № 11. Какие решения суда подлежат немедленному исполнению по гражданским делам?
а) о взыскании алиментов, выплате заработной платы в течение 3 месяцев, восстановлении на работе, включении гражданина в список избирателей;

б) о взыскании алиментов, выплате заработной платы в течение 3 месяцев, восстановлении на работе, включении гражданина в список избирателей, о прекращении уголовного дела в той его части, которая касается освобождения обвиняемого или подсудимого из-под стражи;

в) о взыскании алиментов, выплате заработной платы в течение 3 месяцев, восстановлении на работе.

Вопрос № 12. Штамп «КОПИЯ» проставляется в судебном акте?
а) в правом верхнем углу каждого листа документа;

б) в правом нижнем углу первого листа документа;

в) в правом верхнем углу первого листа документа.

Вопрос № 13. Количество кандидатов, образующих коллегию присяжных заседателей в районном (городском) суде?
а) 6;

б) 8;

в) 10.

Вопрос № 14. Вручаются ли списки кандидатов в присяжные заседатели сторонам – лицам участвующим в деле?
а) да;

б) нет;

в) по решению председательствующего судьи.

Вопрос № 15. После рассмотрения дела судом и вынесения решения в окончательной форме дело сдается в отдел делопроизводства не позднее:
а) 10 дней;

б) 5 дней;

в) 15 дней.

Вопрос № 16. Какой документ составляется в суде для создания документального фонда и обеспечения единого порядка формирования и учета дел делопроизводства?

а) номенклатура дел;

б) список дел;

в) перечень дел.
____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)
Вопрос № 17. Кто принимает решение о передаче дел и материалов в архив суда?

а) начальник отдела делопроизводства;

б) администратор суда;

в) судья, председатель суда.

Вопрос № 18. Каким документом определены правила подготовки и оформления документов к последующему хранению, порядок учета, использования и хранения документов в архиве суда, методика отбора дел (нарядов) для постоянного хранения и выделения их к уничтожению, а также правила передачи дел (нарядов) в государственные архивы?

	

	

	

	


оценка ответа_______________________________
Вопрос № 19. Срок хранения дел (нарядов) определяется в соответствии с:
а) приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 21.12.2022 № 242 «Об утверждении Перечня документов, образующихся в процессе деятельности федеральных судов общей юрисдикции, с указанием сроков их хранения и Порядка хранения некоторых видов документов, предусмотренных Перечнем документов, образующихся в процессе деятельности федеральных судов общей юрисдикции, с указанием их сроков хранения»;

б) приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»;
в) локальным актом суда.

Вопрос № 20. Какими нормативно-правовыми актами установлены правила, которые необходимо соблюдать при приеме, учете и хранении вещественных доказательств по уголовным делам, поступивших в суд из органов прокуратуры, предварительного расследования или приобщенные к делам по определению (постановлению) суда?

	

	

	

	

	

	

	

	

	


оценка ответа_______________________________
____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)
Вопрос № 21. Кем производится уничтожение вещественных доказательств, хранящихся в суде?

а) администратором суда;

б) лицом, ответственным за прием, регистрацию и учет вещественных доказательств в суде;

в) комиссией, состав которой определяет председатель суда.

Вопрос № 22. Какое должностное лицо несёт ответственность за сохранность вещественных доказательств, хранящихся в суде отдельно от дела?
а) администратор суда;

б) лицо, ответственное за прием, регистрацию и учет вещественных доказательств в суде;

в) судья.
Вопрос № 23. Какие документы оформляются работником суда, ответственным за учет и хранение вещественных доказательств при их приеме на хранение?
а) прием на хранение оформляется только записью в книге учета вещественных доказательств;

б) квитанция (расписка), акт приема-передачи;

в) оформление документов не требуется.

Вопрос № 24. Какая программа государственной автоматизированной системы «Правосудие» используется для публикации судебных решений?
а) правовое изделие «Банк судебных решений»;

б) правовое изделие «Судебная корреспонденция»;

в) правовое изделие «Право».

Вопрос № 25. Основой формирования статистических отчетов о деятельности судов общей юрисдикции являются:

а) учетно-статистические карточки и журналы, утвержденные инструкциями по судебному делопроизводству, или базы данных в автоматизированном судебном делопроизводстве;

б) информация от судей районного (городского) суда;

в) информация, поданная в письменном виде работниками аппарата районного (городского) суда.

_____________________________________________________________________________________         (ФИО кандидата, подпись, дата)
Примечание:

1. Правильный ответ оценивается одним баллом.

2. Вопросы, требующие развернутого текстового ответа, оцениваются одним баллом, при условии изложения ответа близкого по смыслу правильному в рукописном виде ниже вопроса.

