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ПЕРЕЧЕНЬ

вопросов для проведения тестирования участников конкурса на вакантную должность                 (в кадровый резерв) администратора районного (городского) суда г. Томска и Томской области (далее – администратор суда)

1. Знание основ Конституции Российской Федерации

Вопрос № 1. Конституция Российской Федерации – это? 

а) юридический документ, который содержит все законы страны;

б) Основной закон государства, определяющий его устройство, формирование органов власти, права человека и т.п.;

в) Свод основных законов Российской Федерации.

Вопрос № 2. Конституция Российской Федерации принята:
а) Указом Президента Российской Федерации 12.12.1991;

б) Федеральным конституционным законом 21.12.1993;

в) всероссийским голосованием – референдумом 12.12.1993.

Вопрос № 3. В соответствии с Конституцией Российской Федерации правосудие в Российской Федерации осуществляется:

а) правоохранительными органами;

б) правоохранительными органами и судом;

в) только судом.

Вопрос № 4. В соответствии с Конституцией Российской Федерации высшей ценностью является:

а) правовое государство;

б) основы конституционного строя;

в) человек, его права и свободы.

Вопрос № 5. Полномочия Верховного Суда Российской Федерации в соответствии с Конституцией Российской Федерации:
	

	

	


оценка ответа__________

2. Знание законодательства Российской Федерации о государственной 
гражданской службе
Вопрос № 1. Государственная гражданская служба Российской Федерации – это:

а) вид государственной службы, представляющей собой профессиональную служебную деятельность граждан Российской Федерации на должностях государственной гражданской службы Российской Федерации по обеспечению исполнения полномочий федеральных государственных органов, лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации;

б) вид государственной службы в органах государственной власти по обеспечению нормального функционирования всех ветвей власти в Российской Федерации;

в) вид государственной службы, предназначенной для обеспечения исполнения государственных функций и реализации предусмотренных законом полномочий федеральных государственных органов.                                                                                                  
                                                                                                                  ____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)

Вопрос № 2. Реестр должностей федеральной государственной гражданской службы утверждается:

а) постановлением Правительства Российской Федерации;
б) Указом Президента Российской Федерации;

в) Верховным Судом Российской Федерации.

Вопрос № 3. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» должность администратора суда относится к группе должностей:
а) высшей;
б) главной;

в) ведущей.

Вопрос № 4. В соответствии с законодательством Российской Федерации к должности администратора суда предъявляются следующие квалификационные требования к образованию и стажу работы:

а) высшее образование, стаж работы лица, претендующего на замещение должности администратора суда, должен составлять не менее двух лет стажа государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или не менее четырех лет стажа по специальности, направлению подготовки;

б) высшее образование, без предъявления требований к стажу работы;

в) высшее юридическое образование не ниже уровня магистратуры, без предъявления требований к стажу работы.
Вопрос № 5. Перечислите основные запреты, связанные с гражданской службой:

	

	

	

	


оценка ответа__________

Вопрос № 6. Срок представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданскими служащими в соответствии с законодательством Российской Федерации:
а) до 30 апреля;

б) до 01 апреля;

в) до 01 мая.
Вопрос № 7. Кем назначается и освобождается от должности администратор суда?

а) председателем соответствующего районного (городского) суда;

б) начальником Управления Судебного департамента в Томской области;

в) председателем Томского областного суда.

____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)

Вопрос № 8. Каким документом определены должностные обязанности государственного гражданского служащего?
а) служебным контрактом;

б) Служебным контрактом и должностным регламентом;

в) должностным регламентом.

Вопрос № 9. С какой периодичностью проводится аттестация государственных гражданских служащих?
а) один раз в три года;

б) один раз в пять лет;

в) по мере необходимости.
Вопрос № 10. Перечислите виды дисциплинарных взысканий на государственной гражданской службе:
                                                                                                                              оценка ответа__________

3. Знания и умения в области информационно – коммуникационных технологий
Вопрос № 1. Специально написанная программа, способная внедряться в тело другой программы, перехватывать управление, саморазмножаться с задачей прекращения работы компьютера или уничтожения информации – это:
а) вирус;

б) антивирус;

в) операционная система.
Вопрос № 2. Персональный компьютер состоит из:

а) системного блока, монитора, клавиатуры и мыши;

б) системного блока, монитора и дополнительных устройств;

в) системного блока, монитора и комплекса мультимедия.

Вопрос № 3. К устройствам ввода информации в персональный компьютер относятся:

а) джойстик;

б) клавиатура и мышь;

в) сетевой адаптер.

Вопрос № 4. Что является текстовым редактором:

а) Internet Explorer;

б) Microsoft Outlook;

в) Microsoft Word.

Вопрос № 5. На основе какой государственной автоматизированной системы формируется единое информационное пространство судебной деятельности в Российской Федерации?
	

	


оценка ответа__________

____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)

4. Знание законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции
Вопрос № 1. Основные направления государственной политики в области противодействия коррупции определяет:

а) Правительство Российской Федерации;

б) Президент Российской Федерации;

в) Управление Президента Российской Федерации по вопросам противодействия коррупции.
Вопрос № 2. Каким нормативным правовым актом утверждена форма Справки по представлению гражданским служащим сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера?

а) локальным актом государственного органа;

б) постановлением Правительства Российской Федерации;

в) Указом Президента Российской Федерации.
Вопрос № 3. В течение какого периода времени могут быть представлены уточненные сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера?
а) в течение 2 месяцев;

б) в течение 1 календарного месяца; 

в) до 15 мая текущего года.

Вопрос№ 4. За совершение коррупционных правонарушений предусмотрены следующие виды ответственности:

а) дисциплинарная, уголовная ответственность;

б) дисциплинарная, уголовная, административная ответственность;

в) дисциплинарная, уголовная, административная, гражданско - правовая ответственность.
Вопрос № 5. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.12.2008 № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции», под конфликтом интересов понимается:

	

	

	

	

	


оценка ответа__________
5. Знания и умения, необходимые для исполнения должностных обязанностей администратора суда
Вопрос № 1: Какие основные полномочия администратора суда предусмотрены Федеральным законом от 08.01.1998 № 7-ФЗ «О Судебном департаменте при Верховном Суде Российской Федерации» и должностным регламентом?
	

	

	

	


                                                                                                                      __________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)

оценка ответа__________

Вопрос № 2. В соответствии с Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» добровольному медицинскому страхованию в суде подлежат:
а) судьи, в том числе в почетной отставке;

б) судьи, в том числе в почетной отставке, а также их родители, дети и супруг(а);

в) судьи, в том числе в почетной отставке, а также их родители, дети и супруг(а) совместно проживающие.
Вопрос № 3. В соответствии с Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» в содержание социально – правовой защиты судей входит: 

а) санаторно – курортное лечение, медицинское обслуживание, страхование жизни, здоровья и имущества;

б) медицинское обслуживание;

в) страхование жизни, здоровья и имущества.

Вопрос № 4. В соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации в суде проводятся следующие инструктажи по охране труда:
а) вводный, первичный;

б) вводный, первичный, повторный;
в) вводный, первичный, повторный, при необходимости внеплановый и целевой.
Вопрос № 5. Перечислите перечень документов необходимых для получения судей, судьей в отставке и ли членами их семей страхового возмещения денежных средств, израсходованных на приобретение лекарств:

	

	

	


оценка ответа__________

Вопрос № 6. Виды осмотра зданий в рамках контроля, за их техническим состоянием:
а) периодический осмотр;

б) плановый, внеплановый осмотр;

в) сезонный
 осмотр.
____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)
Вопрос № 7. Срок проведения общего осмотра зданий:
а) ежеквартально;
б) один раз в полугодие;

в) весной и осенью.

Вопрос № 8. Срок проведения частичного осмотра при появлении деформаций и дефектов строительных конструкций с момента обнаружения?
а) до 10 дней;

б) в течение месяца;

в) незамедлительно.
Вопрос № 9. Приемка выполненных ремонтных работ федеральных судов общей юрисдикции Томской области осуществляется:

а) комиссией, состав которой утвержден председателем соответствующего суда;

б) комиссией, состав которой утвержден приказом Управления Судебного департамента в Томской области;

в) председателем и администратором суда.
Вопрос № 10. Дайте определение текущего и выборочного капитального ремонтов.

оценка ответа__________

Вопрос № 11. Способы контроля за сохранностью материальных ценностей в суде:
а) проведение инвентаризации материальных ценностей;

б) проведение инвентаризации материальных ценностей, оформление операций по движению материальных ценностей, своевременная сдача отчетности об использовании материальных ценностей, организация пропускного режима в суде;

в) проведение инвентаризации материальных ценностей, оформление операций по движению материальных ценностей, своевременная сдача отчетности об использовании материальных ценностей.
Вопрос № 12. Обязанность  по заполнению бланка путевого листа до выдачи его водителю в суде возложена на:

а) начальника отдела делопроизводства;

б) председателя суда либо его заместителя;

в) администратора суда.
Вопрос № 13. Допускается ли внесение исправлений в путевой лист?

а) да;

б) да, с указанием даты исправления, сведений о лице его внесшем, подписи, а также  нанесением надписи «исправленному верить»;

в) нет.
____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)
Вопрос № 14. Критерии списания основных средств суда:

	

	


оценка ответа__________

Вопрос № 15. В соответствии с приказом Судебного департамента  при Верховном Суде Российской Федерации  от 22.06.2017 №112 «О порядке представления информации о чрезвычайных происшествиях» первичную информацию о чрезвычайном происшествии в суде необходимо направить в Управление Судебного департамента в Томской области:

а) в течение 3 суток;

б) в течение 5 суток;

в) в день, когда стало известно о чрезвычайном происшествии.

Вопрос № 16. Какой документ составляется в суде для создания документального фонда и обеспечения единого порядка формирования и учета дел делопроизводства?

а) номенклатура дел;

б) список дел;

в) перечень дел.
Вопрос № 17. Кто принимает решение о передаче дел и материалов в архив суда?

а) начальник отдела делопроизводства;

б) администратор суда;

в) судья, председатель суда.

Вопрос № 18. Период предоставления в Управление Судебного департамента в Томской области администратором суда плана проводимых мероприятий:

а) ежеквартально;

б) ежемесячно;

в) один раз в полугодие.
Вопрос № 19. Каким нормативным правовым документом регламентирована организация судебного делопроизводства в районном суде?
а) Инструкцией о порядке отбора на хранение в архив федеральных судов общей юрисдикции документов, их комплектования, учета и использования. утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 28.12.2005 № 157;

б) Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденная приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.04.2003 №36;

в) Федеральным законом от 08.01.1998 № 7 –ФЗ «О Судебном департаменте при Верховном Суде Российской Федерации».
____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)

Вопрос № 20. Какими нормативно-правовыми актами установлены правила, которые необходимо соблюдать при приеме, учете и хранении вещественных доказательств по уголовным делам, поступивших в суд из органов прокуратуры, предварительного расследования или приобщенные к делам по определению (постановлению) суда?

оценка ответа__________

Вопрос № 21. Кем производится уничтожение вещественных доказательств, хранящихся в суде?

а) администратором суда;

б) лицом, ответственным за прием, регистрацию и учет вещественных доказательств в суде;

в) комиссией, состав которой определяет председатель суда.

Вопрос № 22. Какое должностное лицо несёт ответственность за сохранность вещественных доказательств, хранящихся в суде отдельно от дела?
а) администратор суда;

б) лицо, ответственное за прием, регистрацию и учет вещественных доказательств в суде;

в) судья.
Вопрос № 23. Кто несёт ответственность за сохранность вещественных доказательств, находящихся в деле?

а) администратор суда;

б) лицо, ответственное за прием, регистрацию и учет вещественных доказательств в суде;

в) судья, под председательством которого рассматривается дело.

Вопрос № 24. Периодичность проверки ведения книги учета вещественных доказательств, соответствия записей фактическому наличию вещей, своевременность и правильность исполнения решения суда в отношении вещественных доказательств администратором суда:
а) ежемесячно;

б) ежеквартально;

в) один раз в полугодие.

____________________________

                                                                                                                                        (подпись, дата)

Вопрос № 25. Каким документом определены правила подготовки и оформления документов к последующему хранению, порядок учета, использования и хранения документов в архиве суда, методика отбора дел (нарядов) для постоянного хранения и выделения их к уничтожению, а также правила передачи дел (нарядов) в государственные архивы?

	

	

	

	

	


оценка ответа__________
Примечание:

1. Для обозначения выбранного ответа на вопрос, имеющий несколько вариантов ответа, участнику тестирования необходимо обвести в круг букву ответа (в случае обведения двух букв, ответ засчитывается как неверный).

2. Вопросы, требующие развернутого текстового ответа, оцениваются одним баллом, при условии изложения ответа близкого по смыслу правильному в рукописном виде ниже вопроса.

_____________________________________________________________________________________         (ФИО, подпись, дата)
