Приложение N 3

УЧЕТ СВЕДЕНИЙ

  о выполненных ________________________________________________
                                             (фамилия, имя, отчество гражданского служащего)
поручениях и подготовленных им проектах документов
за период с "__" _______ 20__г. по "__" _______ 20__ г.

	N п/п
	Наименования поручений и подготовленных гражданским служащим проектов документов <*>
	Степень участия гражданского служащего в выполнении поручений, в подготовке проектов документов <**>
	Качество выполненных гражданским служащим поручений, подготовленных им проектов документов <***>

	1
	2
	3
	4

	
	Проект нормативного правового акта
	
	

	
	Проект ведомственного правового акта
	
	

	
	Инструкция, положение, правила, заключение
	
	

	
	Справка, обзор, сводка
	
	

	
	Доклад, предложение, протокол
	
	

	
	Выставка, конференция, встреча
	
	

	
	И т.п.
	
	



Руководитель
структурного подразделения        ________________________________
                                                                        (подпись, фамилия, инициалы)
                                                                 "__" _____________ 20__г.

<*> Приведен примерный перечень проектов документов, поручений; при заполнении указывается конкретное наименование акта, мероприятия.
[bookmark: Par54]<**> Например, исполнил самостоятельно, оказал методическую помощь, участвовал в обсуждении, внес существенные дополнения, изменения, принял решение и т.д.
[bookmark: Par55]<***> Без недостатков, с незначительными недостатками, со значительными недостатками, не смог выполнить и т.д.
