 В финансово-экономический отдел Управления Судебного департамента в Приморском крае  требуются:
1. Консультант  финансово-экономического отдела.

   Консультант  финансово-экономического отдела должен выполнять  основные обязанности гражданского служащего, установленные Федеральным Законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 
Для выполнения возложенных на него функций  консультант отдела обязан:

· осуществлять прием и контроль первичной документации по основным средствам   с   последующей  подготовкой   ее  к  работе;

· производить постановку на учет основных средств 
· производить списание основных средств 

· выписывать накладные на внутреннее перемещение  основных средств;

· осуществлять постановку на учет на забалансовые счета имущества;

· осуществлять подготовку документов на проведения инвентаризации; 

· осуществлять расчеты транспортного налога  и налога на имущество; 
· формировать квартальные и годовые статистические отчеты;

· осуществлять проверку путевых листов на списание горюче-смазочных материалов.
2. Консультант финансово-экономического отдела.

Консультант финансово-экономического отдела должен выполнять  основные обязанности гражданского служащего, установленные Федеральным Законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 
Для выполнения возложенных на него функций  консультант отдела обязан:
· осуществлять подготовку заявок на кассовый расход и  отправку их через Электронный бюджет;

· производить обработку документов и их оплату по  компенсации  расходов  судей судов общей юрисдикции  за наем жилых помещений;

· производить обработку документов и их оплату в отношении проезда судей судов общей юрисдикции к месту проведения отпуска. 

· производить обработку документов и их оплату на проезд к месту проведения отпуска государственным гражданским служащим, проживающим в районах Крайнего Севера, использующих право на компенсацию расходов на проезд к месту проведения отпуска;

· вести учет по забалансовому счету «Запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенным» и «Вещевое обмундирование».
· производить перемещение и списание материальных запасов, поставленных на учет по безналичному расчету (в том числе, топливо для отопления зданий судов Приморского края);
· производить обработку документов, поступающих из судов по оплате труда присяжных заседателей (правильность предоставленного расчета, подтверждающие документы по проезду), подготовку данных для заявки на дополнительное финансирование, вести учет выделенных средств и осуществлять перечисления на личные счета присяжных заседателей.
Заработная плата:  42000 руб.  - 75000 руб.  (в зависимости от классного чина, выслуги лет на государственной гражданской службе, ежемесячного премирования).
Требование к образованию: высшее (бухгалтерское,  финансово-экономическое направления)

График работы:  с 9.00-18.00,  в пятницу с 9.00 -16.45. Выходные дни: суббота и воскресение.

Отпуск: от 41 до 51 дня, с зависимости от выслуги лет (предоставляется единовременная денежная выплата и материальная помощь к отпуску)

Обращаться  по адресу:
г. Владивосток, ул. Океанский проспект, д. 30, кабинет отдела государственной службы, кадров и противодействия коррупции, понедельник – четверг с 9:00 до 12:30, с 14:00 до 17:00, в пятницу с 9:00 до 12:30, с 14:00 до 15:30.
Более подробную информацию можно получить по телефону: (423) 240-14-56. 
