
	   
	УТВЕРЖДЕНО                            Приказом начальника Управления                                                                           Судебного департамента в                                                                              Красноярском крае                                                                                   от 30 декабря 2025 г. № 420 


ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике Управления Судебного департамента 

в Красноярском крае
Учетная политика для целей бюджетного учета 

Настоящее  Положение об учетной политике (далее – Учетная политика) Управления Судебного департамента в Красноярском крае (далее – Управление) устанавливает организацию, форму и способы ведения бюджетного учета Управления на основании действующих нормативных документов.

Учетная политика Управления разработана в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее  –  БК РФ);

Налоговым кодексом Российской Федерации (далее  – НК РФ);

Трудовым кодексом Российской Федерации (далее  – ТК РФ);

Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – ГК РФ);

Земельным кодексом Российской Федерации (далее – ЗК РФ);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ);

Жилищным кодексом Российской Федерации (далее - ЖК РФ);

Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005 № 813 «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих»;

Федеральным законом от 6 декабря 2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Федеральный закон № 402-ФЗ);

Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (далее - Закон № 7-ФЗ);

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – 63-ФЗ);

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (далее – 125-ФЗ);

приказами Министерства финансов Российской Федерации:

от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»  (далее - СГС «Концептуальные основы»);

от 31.12.2016 № 257н «Основные средства» (далее - СГС «Основные средства»);

от 31.12.2016 № 258н «Аренда» (далее - СГС «Аренда»);

от 31.12.2016 № 259н «Обесценение активов» (далее - СГС «Обесценение активов»);

от 31.12.2016 № 260н «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее - СГС «Представление отчетности»);

от 30.12.2017 № 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее - СГС «Учетная политика»);

от 30.12.2017 № 275н «События после отчетной даты» (далее - СГС «События после отчетной даты»);

от 30.12.2017 № 278н «Отчет о движении денежных средств» (далее - СГС «Отчет о движении денежных средств»);

от 27.02.2018 № 32н «Доходы» (далее - СГС «Доходы»);

от 30.05.2018 № 122н «Влияние изменений курсов иностранных валют» (далее - СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»);

от 28.02.2018 № 37н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее -  СГС «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

от 30.05.2018 № 124н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (далее - СГС «Резервы»);

от 29.06.2018 № 145н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры» (далее - СГС «Долгосрочные договоры»);

от 30.12.2017 № 277н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах» (далее -  СГС «Информация о связанных сторонах»);

от 28.02.2018 № 34н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы» (далее - СГС «Непроизведенные активы»);

от 15.11.2019 № 181н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Нематериальные активы» (далее - СГС «Нематериальные активы»);

от 15.11.2019 № 184н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Выплаты персоналу» (далее - СГС «Выплаты персоналу»);

от 30.06.2020 № 129н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Финансовые инструменты» (далее - СГС «Финансовые инструменты»);

от 07.12.2018 № 256н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы" (далее - СГС «Запасы»)»;

от 19.12.2018 № 305н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции» (далее -  СГС «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»);

от 30.08.2024 № 121н «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» (далее – СГС «Единый план счетов»);

от 20.09.2024 № 132н «План счетов бюджетного учета» (далее – СГС «План счетов бюджетного учета»);

от 29.11.2024 № 179н «Бюджетная отчетность»;

от 13.10.2021 № 152н «Подходы к формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности сектора государственного управления и информации по статистике государственных финансов»;

от 15.06.2021 № 84н «Государственная (муниципальная) казна»;

от 16.10.2020 № 310н «Биологические активы»;

от 30.10.2020 № 255н «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»;

от 30.10.2020 № 254н «Метод долевого участия»;

от 29.09.2020 № 223н «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»;

от 30.06.2020 № 126н «Отчетность по операциям системы казначейских платежей»;

РФ от 15.11.2019 № 183н «Совместная деятельность», № 182н «Затраты по заимствованиям»;

от 29.06.2018 № 146н «Концессионные соглашения»;

от 24.05.2022 № 82н «Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения» (далее - Порядок № 82н);
от 10 июня 2025 г. № 70н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации РФ на 2026 год (на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов);

от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению (далее – приказ № 61н);

от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – приказ № 191н);

Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее - Указание № 3210-У);

указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У «О правилах наличных расчетов» (далее - Указание № 5348-У);

методические рекомендации «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);
постановление Правительства Российской Федерации от 01.12.2012 № 1240 «О порядке и размере возмещения процессуальных издержек, связанных с производством по уголовному делу, издержек в связи с рассмотрением дела арбитражным судом, гражданского дела, административного дела, а также расходов в связи с выполнением требований Конституционного Суда Российской Федерации и о признании утратившими силу некоторых актов Совета Министров РСФСР и Правительства Российской Федерации» (далее - Постановление № 1240); 

инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении» (далее - Приказ Минфина России № 231н);

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы организации и ведения бюджетного учета;

приказами, инструкциями, другими документами Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации.

1. Общие положения

1.1. Управление является федеральным государственным органом, работающим по типу казенного учреждения, осуществляющим организационное и финансово-хозяйственное обеспечение деятельности судов общей юрисдикции, гарнизонных военных судов, органов судейского сообщества, финансирование мировых судей.
1.2. Управление является подведомственным получателем федеральных бюджетных средств главного распорядителя - Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации (далее – Судебный департамент). Осуществляет операции с бюджетными средствами в установленном Минфином России порядке по исполнению бюджетной сметы расходов.
1.3. Организацию и ведение бюджетного учета осуществляет финансово-экономический отдел и отдел расчетов по оплате труда и социальным выплатам (далее - Отделы) Управления (п.22 СГС «Единый план счетов»  №121н). Деятельность работников отдела регламентируется их должностными регламентами. Работники отдела подчиняются заместителю начальника Управления – главному бухгалтеру.
1.4. Ответственность за организацию ведения бюджетного учета и хранение бухгалтерских документов, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций в Управлении несет начальник Управления (п. 1 ст. 7 Федерального закона                 № 402-ФЗ).
1.5. Заместитель начальника Управления - главный бухгалтер подчиняется непосредственно начальнику Управления и несет ответственность за ведение бухгалтерского (бюджетного) учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (бюджетной) и налоговой отчетности (п. 3 ст. 7 Федерального закона                 № 402-ФЗ).
1.6.  Права и обязанности главного бухгалтера определены ст. 6,7 Федерального закона № 402-ФЗ и должностным регламентом, утвержденным Генеральным директором Судебного департамента.
1.7. Организация и обеспечение в Управлении внутреннего финансового контроля и аудита осуществляется Субъектом внутреннего финансового аудита в соответствии с порядками осуществления внутреннего финансового контроля и аудита Управления, утвержденными приказами Судебного департамента и начальника Управления (Приложение №1). 

1.8. Требования к документальному оформлению хозяйственных операций (отражению фактов финансово-хозяйственной деятельности), предоставлению необходимых документов (первичных учетных документов) и сведений, являются обязательными для всех сотрудников Управления, включая сотрудников структурных подразделений (п.23-26 СГС «Единый план счетов» № 121н).
1.9. Всем должностным лицам Управления запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие требованиям законодательства Российской Федерации. 
1.10. Учет исполнения бюджетной сметы расходов осуществляется в соответствии с порядком применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденными приказами № 209н и № 85н, а также иными нормативными документами, утвержденными в рамках реализации приказа по Учетной политике. 
1.11. Изменение и утверждение новой Учетной политики может производиться в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета или существенного изменения условий деятельности Управления (п.11, 12 СГС № 274н). В целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского (бюджетного) учета изменение или утверждение учетной политики Управления вводится с начала финансового года (п.13 СГС №274н).
1.12. В бюджетном учете подлежит отражению информация, не содержащая  ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую. Данные бюджетного учета и сформированная на их основе отчетность формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Управления. При обнаружении ошибок в регистрах учета, допущенных в прошлых годах, составляется «Журнал по прочим операциям» с признаком «ошибки прошлых лет» на основании бухгалтерских записей с использованием  специальных счетов учета (п. 6, п. 27 СГС «Единый план счетов» 121н). Несущественные события, произошедшие после отчетной даты, отражаются в текущем периоде.
1.13. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие после внутреннего контроля (проверка оформления первичных учетных документов на соответствие установленным требованиям при принятии их к бухгалтерскому учету, обязательное наличие подписей ответственных лиц) совершаемых фактов хозяйственной деятельности Управления. Регистрация данных, содержащихся в регистрах бухгалтерского учета, осуществляется на основании надлежащим образом составленных первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.
1.14 Правом подписи первичных учетных документов (документ о приемке, акт приемки товаров, работ, услуг, счета фактуры, универсальные передаточные документы, товарные накладные, акты) наделены сотрудники, ответственные за приемку товаров, работ, услуг для отражения фактов хозяйственной жизни. 
1.15. Бюджетный учет в Управлении ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета согласно Приложению № 3 к Учетной политике, разработанным в соответствии с п. 8-10 СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н.
1.16. Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию объектов имущества, активов создана постоянно действующая комиссия, состав которой и положение  утверждены приказами начальника Управления.
1.17. Специалисты Управления отвечают за организацию документооборота при выполнении обязанностей, предусмотренными их должностными регламентами в соответствии с ГОСТ Р 7.0.97-2025 «Требования к оформлению документов» и инструкциями Судебного департамента и Управления по ведению делопроизводства.
1.18.  В соответствии с Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 14.02.2018 № 26н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения  и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (далее – Требования), нормативных документов Судебного департамента Управление осуществляет составление, утверждение и ведение бюджетной сметы на текущий год и плановые периоды.
1.19. Бюджетная смета составляется и утверждается в десятидневный срок после доведения лимитов бюджетных обязательств, на основании детализированных показателей бюджетной росписи Судебного департамента, сформированной для Управления.  
1.20.  В соответствии с Требованиями составление, утверждение и ведение бюджетной сметы Управления осуществляется в форме электронного документа, подписанного и утвержденного усиленной квалифицированной электронной подписью начальника Управления и главного бухгалтера, с использованием государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами "Электронный бюджет".
1.21. Согласно п. 4 ст. 29 Федерального закона № 402-ФЗ при смене руководителя, главного бухгалтера передача дел обеспечиваться следующим образом:

· составляется приказ, распоряжение начальника Управления, в котором указывается:

- лицо, передающее документы и дела;

     - лицо, которому передаются документы и дела;

     - дата передачи документов и дел, время начала и предельный срок такой передачи;

     - состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел.
· перед приемом-передачей дел осуществляется полная проверка состояния учета, отчетности и основных финансовых показателей работы, проводится анализ  финансового состояния, учета и отчетности, последней проведенной инвентаризации имущества и расчетов, актов проверок, обследований имущества; 
· передающее лицо, в присутствии всех членов комиссии, демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, закрепленные за ним в соответствии с номенклатурой дел;

· передающее лицо, в присутствии всех членов комиссии, демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и прочие);

· передающее лицо, в присутствии всех членов комиссии, передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения;

· передающее лицо, в присутствии всех членов комиссии, передает принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы и т.п.;  

·    передающее лицо, в присутствии всех членов комиссии, доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;

· при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.
· составляется приемо-сдаточный акт, предусматривающий двухстороннее подписание – передающей и принимающей сторонами, членами комиссии;

·  в  приемо-сдаточном акте указываются номенклатурные дела, за которые отвечает должностное лицо, проверяется наличие и достоверность документов подшитых в номенклатурные папки;
· в акте отражаются все существенные недостатки, вопросы и нарушения в организации работы, ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.

· каждое из лиц, подписывающих приемо-сдаточный акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются";
· приемо-сдаточный акт составляется в трех экземплярах, из которых: первый представляется на утверждение руководителю Управления и подшивается в дело «Акты приема-передачи дел, составленные при смене руководителей структурных подразделений, сотрудников в УСД в Красноярском крае и приложения к ним», второй – у принимающей стороны, третий - остается у передающей стороны.
1.22. Выполненные работ по капитальному и текущему ремонту оформляются актом о приемке выполненных работ по форме КС-2, составленным на основании записей в журнале учета выполненных работ по форме КС-6а, и подтверждаются справкой о стоимости выполненных работ и затрат по форме КС-3.

Приемка выполненных работ по капитальному и текущему ремонту проводится комиссией, назначенной начальником Управления. 

Акты приемки выполненных работ составляются по каждому объекту и утверждаются лицом, назначившим комиссию. 

2. Структура финансово-экономического и отдела расчетов по оплате труда и социальным выплатам Управления

2.1. Бюджетный учет в Управлении осуществляется финансово – экономическим отделом и отделом расчетов по оплате труда и социальным выплатам (далее – отделы), который возглавляет заместитель начальника Управления – главный бухгалтер. 
2.2. Структуру, штат и должностные регламенты на сотрудников отделов утверждает начальник Управления с учетом объемов работы и особенностей финансово-хозяйственной деятельности.

2.3.  Штатная  численность финансово-экономического отдела составляет 9 единиц, в том числе по должностям:

1. начальник отдела  –  1ед.;

2. заместитель начальника отдела – 1 ед.;

3. консультант – 2 ед.;

4. главный специалист – 2 ед.;
5. ведущий специалист – 3 ед. 

Штатная численность отдела расчетов по оплате труда и социальным выплатам составляет 9 единиц, в том числе по должностям:

1. начальник отдела  –  1ед.;

2. заместитель начальника отдела – 1 ед.;

3. консультант – 1 ед.; 

4. главный специалист – 3 ед.; 

5. ведущий специалист – 2 ед; 

6. старший специалист 1 разряда – 1 ед. 

2.4. Заместитель начальника Управления - главный бухгалтер назначается на должность и освобождается от должности приказом Генерального директора  Судебного Департамента.
2.5. Основными задачами отделов являются ведение бюджетного учета финансово-хозяйственной деятельности Управления, контроль за сохранностью собственности, рациональным, эффективным и экономным расходованием бюджетных средств и материальных ценностей, которые регламентируются Положениями об отделах, утвержденные приказами начальника Управления от 08.09.2023 № 227 согласно Приложению № 8 к Учетной политике. 

2.6. Основные функции отделов: 

2.6.1 Составление и представление на утверждение в Судебный департамент, согласно установленному порядку, бюджетную смету расходов на содержание и развитие Управления и подведомственных структурных подразделений, составленную на основании бюджетной росписи, в том числе в электронном виде в ГИИС «Электронный бюджет» подсистеме «Бюджетное планирование».

2.6.2 Обеспечение достоверного и своевременного учета исполнения  сметы расходов по всем разделам бюджетной классификации.

2.6.3  В установленном порядке составление и представление месячной, квартальной и годовой бюджетной, налоговой и статистической отчетности в Судебный департамент и в соответствующие государственные органы с помощью программных средств.  

2.6.4 Осуществление планирования расходов на содержание и развитие Управления и подведомственных структурных подразделений.

2.6.5 Проведение экономического анализа финансово-хозяйственной деятельности по данным бюджетного учета и отчетности, с целью выявления внутрихозяйственных резервов и нерациональных расходов. Подготовка предложений руководству Управления по совершенствованию хозяйственной деятельности.

2.6.6 Составление и направление в установленном порядке предложений (писем) в Судебный департамент по вопросам, входящим в компетенцию Отделов.   

2.6.7 При необходимости принятие участия в разработке организационно-распорядительных документов  Управления, относящихся к компетенции Отделов.

2.6.8 Своевременное и правильное оформление первичных учетных документов и отражение финансово-хозяйственных операций. Осуществление контроля за соответствием требованиям поступающих в отделы первичных учетных документов и законностью совершаемых финансово-хозяйственных операций.

2.6.9 Обеспечение отражения на счетах бюджетного учета на основании документов операций, связанных с движением денежных средств, материальных ценностей, начисление и перечисление налогов и других платежей в государственный бюджет.    

2.6.10 Правильное расходование фонда заработной платы и распределение его по структурным подразделениям, рациональная выплата премий,  соблюдение платежной и финансовой дисциплины.

2.6.11 Организация учета основных средств, материалов, денежных средств и других ценностей в Управлении и подведомственных структурных подразделений.

2.6.12 Обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной  дисциплины, расходования доведенных главным распорядителем лимитов бюджетных обязательств. 

2.6.13 Организация  своевременного проведения годовой инвентаризации товарно-материальных ценностей, денежных средств и денежных документов, обязательств,  дебиторской и кредиторской задолженности в структурных подразделениях Управления. 

2.6.14 Согласно установленному порядку осуществление постановки на балансовый и забалансовый учет материальных ценностей, приобретенных на нужды Управления и подведомственных структурных подразделений.

2.6.15 Ведение учета расчетных операций, а также своевременная выверка всех расчетов с подотчетными лицами и контрагентами. Контроль за недопущением  долгосрочной и просроченной дебиторской задолженности. 

2.6.16 Осуществление мероприятий по повышению уровня автоматизации учетно-вычислительных работ.

2.6.17 Полное и своевременное исполнение федерального бюджета (оплата счетов, принятие бюджетных и денежных обязательств). 

2.6.18 Применение утвержденных в установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение порядка оформления этой документации.

2.6.19 Обеспечение хранения бухгалтерских документов и ведения бухгалтерского архива.

2.6.20 Оформление доверенностей на получение товарно-материальных ценностей, контроль их использования в соответствии с Приложением № 6 к Положению. 

2.6.21 Проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении.

2.6.22 Рассмотрение обращений, заявлений, жалоб граждан,  относящихся к компетенции Отделов.

2.6.23 При необходимости принятие участия в проверках судов по вопросам, входящим в компетенцию Отделов и оказание им практической помощи.   Сотрудники отделов, при необходимости, могут быть включены в состав комиссий, созданных в Управлении. 

   2.6.24  Учет фактических расходов по каждому структурному подразделению в соответствии с направлениями расходов.

  2.6.25 Сверка и контроль остатков лимитов бюджетных обязательств для последующего проведения отделами Управления конкурсных процедур, заключения контрактов и договоров. Осуществление предварительного контроля  соответствия принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам бюджетных обязательств. Ведение учета исполнения принятых бюджетных обязательств.

  2.6.26  Проверка и принятие к исполнению судебных актов судов для оплаты процессуальных издержек.

  2.6.27  Осуществление аналитического учета средств, полученных во временное распоряжение в разрезе физических и юридических лиц, по каждому суду. Контролирование времени нахождения средств на счете.

       2.6.28  Своевременное обеспечение  социальными выплатами работников судебной системы, предусмотренными законодательством.

       2.6.29 Участие в работе конкурсной комиссии Управления в пределах своей компетенции.
       2.6.30 Осуществление делопроизводства Контрактной службы и комиссии по осуществлению закупок (включая электронный документооборот в единой информационной системе в сфере закупок).
      2.6.31  Участие в работе в сфере осуществления государственных закупок.

       2.6.32  Знать и соблюдать порядок осуществления закупок и исполнения контрактов на закупку товаров, работ, услуг.
2.7.  Права и обязанности отделов:

     2.7.1 Ведение бюджетного учета в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации:  Бюджетного Кодекса Российской Федерации, Закона № 402-ФЗ, СГС «Единый план счетов» № 121н и СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н, Приказов  209н и 85н, федеральными стандартами бухгалтерского учета и другими  нормативно-правовыми актами;


2.7.2  Контроль за эффективным и экономным расходованием бюджетных средств в соответствии с целевым назначением, предусмотренным бюджетной сметой  расходов, а также за сохранностью денежных и материальных средств в местах их хранения и эксплуатации;


2.7.3  Контроль за использованием выданных доверенностей на право получения материальных ценностей;


2.7.4  Организация проведения инвентаризации имущества, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;


2.7.5  Проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;


2.7.6  Требование своевременного представления от подразделений и работников Управления  материалов (планов, отчетов, справок и иных документов), необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию Отделов;


2.7.7  Отказ в оформлении документов по операциям, нарушающим действующее законодательство и установленный порядок приема, оприходования, хранения и расходования денежных средств, оборудования, материальных и других ценностей;


2.7.8  Представление  начальнику Управления сведений о лицах, допустивших нарушение в оформлении и составлении документов, несвоевременную передачу их для отражения на счетах бухгалтерского учета и в отчетности, несвоевременное получение материальных ценностей, а также за недостоверность содержащихся в документах данных;


2.7.9  Наличие ответственности работников отделов за состояние соответствующего участка бюджетного учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности;


2.7.10 Осуществление взаимодействия с другими учреждениями и государственными органами по вопросам, относящихся в компетенцию Отделов;


2.7.11 Осуществление деятельности в сфере государственных закупок (в пределах полномочий отделов);


2.7.12 Хранение документов (первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и отчетности, а также сметы расходов и расчетов к ним, как на бумажных, так и на машинных носителях  информации) в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

2.8. Требования отделов в пределах функций, предусмотренных настоящим положением, являются обязательными к руководству и исполнению всеми работниками отделов и подразделений (судов) Управления.
2.9. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных на отделы задач и функций несет заместитель начальника Управления - главный бухгалтер.
2.10. Отделы осуществляют свою деятельность в тесном взаимодействии с  другими отделами Управления, а также с подведомственными подразделениями (судами). Специалисты указанных подразделений несут ответственность за своевременность и достоверность представляемой в отделы информации в соответствии с утвержденным графиком документооборота приказом начальника Управления.   
3. Организация и основные принципы, и элементы 

бухгалтерского (бюджетного) учета

3.1. Порядок отражения хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете Управления установлен соответствующими распорядительными документами и положениями с учетом организационной структуры Управления.
3.2. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется методом двойной записи по рабочему Плану счетов согласно Приложению № 3 к Учетной политике, разработанному в соответствии с  п. 7-10, п. 17-19 СГС «Единый план счетов» № 121н.
3.2.1. В целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждения Рабочего плана счетов применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):
1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);
3 -  средства, находящиеся во временном распоряжении.
Рабочий план счетов содержит пять разделов, сгруппированных по экономическому содержанию в целях составления достоверной финансовой отчетности и отражения показателей бюджетного учета Управления (п. 8 СГС «Единый план счетов»  № 121н).
3.2.2. При отражении операций на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета применяется корреспонденция счетов, предусмотренная СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н.
3.3. Бухгалтерский (бюджетный) учет в Управлении ведется автоматизированным способом. Технология ведения бухгалтерского (бюджетного) учета  и обработки учетной  информации, в целях организации и ведения бухгалтерского учета, осуществляется с применением следующих программных продуктов.
3.3.1. Ведение хозяйственных операций бухгалтерского (бюджетного) учёта, формирование бухгалтерских учётных регистров и бюджетной отчётности осуществляется в программе «1С: Предприятие 8.3» конфигурации «Бухгалтерия государственного учреждения» для государственных учреждений казенного типа. 
3.3.2.
Начисление заработной платы, страховых взносов, компенсации за неиспользованное право на санаторно-курортное лечение, выходного  пособия работникам судебной системы, компенсационного вознаграждения присяжным заседателям осуществляется в программе «1С: Предприятие 8.3» конфигурации «Зарплата и кадры государственного учреждения, редакция 3.1» (далее «1С: Зарплата и кадры»). 
3.3.3.
Начисление компенсационных выплат судьям и судьям в отставке, ежемесячного пожизненного содержания судьям, пребывающим в отставке, надбавки к ежемесячному денежному вознаграждению в размере 50% ежемесячного пожизненного содержания работающим судьям, осуществляется в программе «1С: Предприятие 7.7» конфигурации «Зарплата и кадры государственного учреждения, редакция 2.3 (Пенсии)», с одновременным отражением в программе «1С: Предприятие 8.3».  
3.3.4.
Обмен данными с Отделом УФК, а именно: выгрузка заявок на кассовый расход, с подтверждающими документами; заявок на получение наличных денежных средств; заявок на получение денежных средств, перечисляемых на карту; уведомлений об уточнении принадлежности платежа; получение выписок из лицевого счета и приложений к ним; отчётов о состоянии лицевых счетов; справок об исполнении принятых бюджетных и денежных обязательств, справок о состоянии лицевого счета администратора дохода бюджета, уведомлений о превышениях бюджетных обязательств, информационных писем и прочих документов, осуществляется посредством  ГИИС «Электронный бюджет»;
3.3.5. Составление «сведений о принятых бюджетных обязательствах» и «заявок на внесение изменений в сведения о принятых бюджетных обязательства»,  размещение информации о заключенных государственных контрактах осуществляется в единой информационной системе в сфере закупок  (www.zakupki.gov.ru)(далее ЕИС), далее документы выгружались в ГИИС «Электронный бюджет».
3.3.6. Обмен первичными учётными документами (частично) с контрагентами по оплате услуг на поставку электроэнергии, газа, тепловой энергии, телефонной и телеграфной связи, осуществляется через систему электронного документооборота СБИС.
 3.3.7. Составление и представление месячной, квартальной, годовой отчётности в налоговые органы, государственную статистику, органы социального страхования и пенсионного фонда  осуществляется электронным способом, с помощью программ «Формы статистической отчётности: Предприятие»,  «Подготовка пенсионной отчётности в Российской Федерации», «СБИС», Личный кабинет налогоплательщика. 


3.3.8. Составление и представление месячной, квартальной, годовой отчётности в Судебный департамент осуществляется путем внесения бухгалтерских (бюджетных) учётных показателей в 1С:Предприятие «Свод отчетов ПРОФ», а затем выгружается в ГИИС «Электронный бюджет» модуль «Учёт и отчётность».
3.3.9. В ГИИС «Электронный бюджет» подсистеме «Бюджетное планирование» в модуле «Бюджетная смета» осуществляется заполнение сметных показателей, составление бюджетной сметы и изменений в бюджетную смету, в модуле «Управление закупками» составляются предложения на закупку, КБК на закупку и план-график закупок.
3.3.10. Выгрузка реестров на перечисление заработной платы и прочих выплат осуществляется через программу ПАО «Сбербанка России» - «Сбербанк Бизнес Онлайн», ПАО «Банк ВТБ» - «ВТБ Бизнес Онлайн» и АО «Газпромбанк» по средством передачи на email адрес зашифрованных электронно-цифровой подписью сообщений.
3.3.11. Документооборот, осуществляется частично электронным способом, посредством программы ГАС «Правосудие» - подсистема «Документооборот и обращение граждан».
3.3.12.  Для своевременного информирования об изменениях в законодательстве, сотрудники Отделов пользуются информационно-правовой базой «Консультант Плюс».
3.3.13. Электронный документооборот между Управлением и Фондом пенсионного и социального страхования для расчета и оплаты листков нетрудоспособности сотрудников Управления, районных и гарнизонных военных судов осуществляется в программном продукте «СБИС», «1С: Предприятие 8.3».
3.3.14. Внесение сведений о приобретенном имуществе и изменении стоимости осуществляется в Портале ФАУГИ «Росимущество».
3.3.15. Передача документов и электронных листков нетрудоспособности осуществляется через личный кабинет ФСС.
3.3.16. Запросы документов и справок (справка о сальдо единого налогового счета, справка о принадлежности сумм единого налогового платежа) о платежах и остатках в налоговом органе  осуществляется в личном кабинете налогоплательщика.
3.3.17. Обмен (передача) судебных актов из районных (городских), гарнизонного военного судов Красноярского края осуществляется посредством программного изделия ГАС «Правосудие», раздел «Процессуальные издержки» с применением ЭЦП.
3.4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете регламентируются графиком документооборота Управления (СГС № 274н). Ответственность за соблюдение графика документооборота, а  также своевременное и качественное формирование документов, своевременную передачу их для отражения в бюджетном учете и отчетности несут лица, оформившие и подписавшие эти документы  согласно Приложению № 2 к Учетной политике.
3.5. Для оформления фактов хозяйственной деятельности и ведения бюджетного учета применяются следующие формы первичных учетных документов:

- унифицированные формы первичных учетных документов в соответствии методическими указаниями  № 52н;
- унифицированные формы электронных документов в соответствии с  Методическими указаниями № 61н;
- другие унифицированные формы первичных учетных документов, предусмотренные нормативными актами, в случае их отсутствия в методических указаниях № 52н и 61н;

- самостоятельно разработанные Управлением формы первичных учетных документов, содержащие обязательные реквизиты в соответствии со ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ.
3.6. Формирование регистров бухгалтерского учета, содержащих все необходимые реквизиты, на бумажном носителе осуществляется со следующей периодичностью: журналы операций – ежемесячно, главная книга – ежеквартально. Кассовые отчеты  формируются по мере совершения кассовых операций (п. 4.6 Указаний № 3210-У).
3.7. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского (бюджетного) учета  и бухгалтерской финансовой отчетности Управление осуществляет в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет в специально отведенном помещении для хранения бухгалтерской документации.
3.8. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения) первичных учетных документов утвержден приказом начальника Управления в соответствии со  ст. 6, 9 Закона № 402-ФЗ. 
3.9. Бухгалтерский (бюджетный) учет имущества и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации – рублях и копейках.
3.10. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.
3.11. Представление месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности главному распорядителю осуществляется в установленные им сроки, а другим учреждениям и иным пользователям – в соответствие с законодательством Российской Федерации.
3.12. Бухгалтерский учет активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета.
3.13. Аналитический учет основных средств и материальных запасов ведется в  разрезе структурных подразделений и материально-ответственных лиц (СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н).
3.14. Операции по санкционированию расходов бюджета отражаются по аналитическим кодам счета 502.00 в разрезе КПС, КОСГУ, идентификационных кодов закупки, контрагентов, номеров контрактов и договоров. 
3.15. Денежные средства под отчет выдаются в соответствии «Положением о порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих и лиц, замещающих должности, не отнесенные к должностям федеральной государственной гражданский службы районных, городских судов Красноярского края, Красноярского гарнизонного военного суда и Управления Судебного департамента в Красноярском крае» согласно Приложению № 4 к Учетной политике. 
3.15.1. Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные средства на приобретение товаров (работ, услуг) и денежные документы утвержден приказом начальника Управления.
3.15.2. Выдача денежных средств под отчет производится штатным работникам на основании письменного заявления (п. 6.3 Указаний № 3210-У). 
3.15.3. Денежные средства под отчет выдаются в соответствии с «Положением о порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих и лиц, замещающих должности, не отнесенные к должностям федеральной службы районных, городских судов Красноярского края, Красноярского гарнизонного военного суда и Управления Судебного департамента в Красноярском крае» согласно Приложению № 4 к Учетной политике.
3.16.  Управление является администратором доходов федерального бюджета, порядок полномочий которого определен бюджетным законодательством и приказом Судебного департамента о порядке администрирования доходов по их видам.
3.17. Управление администрирует поступления в бюджет на счете КДБ 210.02.000 в соответствии КОСГУ применительно для каждого вида доходов.    
3.18. Доходы федерального бюджета  отражаются в бюджетном учете на основании первичных учетных документов (счетов на возмещение коммунальных платежей, актов выполненных работ, накладных, пеней, претензий контрагентам, документов о наступлении страхового случая по ОСАГО и т.п.) датой получения (согласования, двухстороннего подписания) контрагентом указанных документов, приложенных к выписке лицевого счета. 
3.19. Выдача доверенностей на получение материальных ценностей  производится по форме, предусмотренной Постановлением Госкомстата Российской Федерации от 30.10.1997 № 71а «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и  нематериальных активов, материалов и работ в капитальном строительстве». Порядок выдачи доверенностей установлен главой 10 Гражданского кодекса Российской Федерацией и регламентирован приказом начальника Управления «Об утверждении положения о порядке выдачи и использования доверенностей на получение товарно-материальных ценностей в Управлении Судебного департамента в Красноярском крае» согласно Приложению № 6 к Учетной политике. 
3.20. Выдача доверенностей лицам, не работающим в организации, не допускается. Доверенность должна быть полностью заполнена и иметь образец подписи лица, на имя которого выписана. Срок действия доверенности устанавливается в зависимости от возможности получения или вывоза соответствующих материальных ценностей, но не более 30 дней.
3.21. Лимит остатка кассы утверждается отдельным приказом начальника Управления  в соответствии с п. 2 Приложения к Указаниям Банка России от 11.03.2014     № 3210-У на соответствующий финансовый год.
3.22. Учет кассовых операций осуществляются в соответствии с Указаниями                         № 3210-У и другими законодательными актами, регламентирующими правильность составления и оформления первичных кассовых документов (Методические указания                  № 52н). 
3.23. В Управлении обеспечена сохранность наличных денежных средств и денежных документов согласно Приложению № 10 к Учетной политике: имеется изолированное помещение кассы, которое соответствует единым требованиям технической укрепленности для приема, выдачи и временного хранения наличных денег. Помещение кассы оборудовано тревожной кнопкой, сигнализацией, решеткой на окне, металлической сейф - дверью, отдельной системой охранной сигнализации с выведением на пульт охраны.  
3.24. Списание с баланса невостребованной кредиторской задолженности производится после истечения срока исковой давности, который составляет три года (ст.196 ГК РФ) в соответствии с Приложением № 12 к Учетной политике. После вынесения решения постоянно действующей инвентаризационной  комиссии  о признании кредиторской задолженности невостребованной кредиторами и издания соответствующего приказа, сумма списывается с  бухгалтерского учета и ставится на забалансовый счет  20.

 Списание суммы невостребованной кредиторской задолженности с забалансового счета 20 производится в том случае, если в течение 5 лет сумма не была востребована кредиторами, либо по истечении 5 лет. Основанием для списания является приказ начальника Управления, либо комиссионный акт, утвержденный начальником Управления.
3.25.  В бюджетном учете Управления дебиторская задолженность признается безнадежной  к взысканию в следующих случаях: 

· Смерть физического лица;

· Признание банкротом юридического лица (Федеральный закон от 26.10.2002 №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 

· Ликвидация юридического лица – должника (ст.63 ч.1 ГК РФ);
· Принятие судом акта, в соответствии с которым подведомственный получатель бюджетных средств утрачивает возможность взыскания дебиторской задолженности в связи с истечением установленного срока ее взыскания (ст.196 ГК РФ);

· Вынесение судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 02.10.2007 №229-ФЗ «Об исполнительном производстве»;

· Амнистия физического лица (приказ Судебного департамента).

Решение о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию по вышеуказанным основаниям принимает постоянно действующая инвентаризационная  комиссия в соответствии с Приложением № 11 к Учетной политике. Списание оформляется решением о признании (восстановление) сомнительной задолженности по доходам (далее – Решение). Сумма списывается с  бухгалтерского учета и ставится на забалансовый счет 04 «Сомнительная задолженность». Основанием для списания суммы нереальной к взысканию дебиторской задолженности с забалансового счета 04 является приказ в связи с ее погашением,  либо по истечении 5 лет на основании решения ведомственной комиссии Судебного департамента. 
3.26. Бюджетный учет в Управление осуществляется с использованием принципов равномерности признания доходов и расходов и допущения временной определенности фактов хозяйственной жизни (признания объектов бухгалтерского учета в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, в котором имели место факты хозяйственной жизни, приведшие к возникновению и (или) изменению соответствующих активов, обязательств, доходов и (или) расходов, иных объектов бухгалтерского учета, вне зависимости от поступления или выбытия денежных средств (или их эквивалентов) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций). В случае отличия даты составления первичного учетного документа от даты совершения факта хозяйственной жизни, оформляемого этим первичным учетным документом (периода оказания работы, услуги), факты хозяйственной жизни отражаются последним днем месяца, в котором они совершались (период, дата, указанные в документе).
3.27. При смене руководителя в Управлении документы бухгалтерского (бюджетного) учета передаются по акту приема-передачи дел. Все документы бухгалтерского учета должны быть сброшюрованы в дела, в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Управления (ст.29 Закона № 402-ФЗ, Приложение № 9). 
3.28. Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию (списанию) имущества, активов, проведения инвентаризации и мероприятий внутреннего финансового контроля в Управлении созданы постоянно действующие комиссии. Состав комиссий устанавливается отдельными приказами начальника Управления (ст. 11 и 19 Закона № 402-ФЗ, Приложение к СГС № 274н). 
3.29. В целях сохранения электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий баз «1С Бухгалтерия».
4. Основные задачи бухгалтерского (бюджетного) учета 
Основными задачами бухгалтерского (бюджетного) учета являются:
4.1. Организация и проведение экономического анализа финансово-хозяйственной деятельности Управления, подготовка и разработка предложений по повышению экономических показателей хозяйственной деятельности Управления. Оперативное обеспечение начальника Управления, других должностных лиц Управления информацией, подготовленной на основе анализа исполнения федерального бюджета.
4.2. Осуществление ведения бюджетного учета непрерывно, исходя из предположения, что Управление будет вести свою деятельность в обозримом будущем.
4.3. Формирование полной и достоверной информации о наличии государственного  имущества, о его использовании, о принятых Управлением обязательствах,    полученных финансовых результатах. Формирование бухгалтерской отчетности, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности.
4.4. Предоставление информации, необходимой  внутренним и внешним пользователям бухгалтерской (бюджетной) отчетности для реализации ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю и аудиту в соответствии с действующим законодательством.
4.5. Контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов  осуществляется в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами. 
4.6. Своевременное предупреждение негативных явлений в финансово-хозяйственной деятельности, выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов.
4.7. Внедрение передовых форм и методов ведения бюджетного учета с использованием автоматизированных систем управления и сетевых компьютерных программ. Совершенствование финансово-хозяйственной деятельности Управления.
4.8. Предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности Управления и выявление резервов обеспечения его финансовой деятельности.
4.9. Своевременное применение законодательства о ведении бюджетного учета при ведении финансово-хозяйственной деятельности. 

   5. Рабочий план счетов бухгалтерского учета
Рабочий план счетов для ведения бухгалтерского (бюджетного) учета разработан на основании СГС «Единый план счетов» № 121н и СГС «План счетов бюджетного учета»             № 132н (с учетом изменений и дополнений).
5.1. Рабочий план счетов согласно Приложению  № 3 к Учетной политике состоит из кодов счетов бюджетного учета, утвержденных СГС «План счетов бюджетного учета»              № 132н.
5.2. Бухгалтерский учет активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов субъекта учета.
5.3. Рабочий план счетов Управления состоит из пяти разделов балансовых счетов бюджетного учета (СГС «Единый план счетов» № 121н):

· Раздел 1 «Нефинансовые активы»;

· Раздел 2 «Финансовые активы»;

· Раздел 3 «Обязательства»;

· Раздел 4 «Финансовый результат»;

· Раздел 5 «Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта».
И раздела «Забалансовые счета учета», которые предусмотрены СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н. Рекомендуемые дополнительные забалансовые счета введены по согласованию с Судебным департаментом.    
5.4. При отражении бухгалтерских операций на счетах бюджетного учета, согласно Рабочего плана счетов, Управлением применяется следующие аналитические коды деятельности:

· в 1 - 17 разрядах – соответствующий код бюджетной классификации РФ;  
· в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);
· в 19 - 21 разрядах кода синтетического счета плана счетов;
· в 22 - 23 разрядах – кода аналитического счета плана счетов;
· в 24-26 разрядах – кода операций сектора государственного управления (КОСГУ) в соответствии с приказом № 209н. 
6. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения)

 первичных учетных документов

6.1. Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей (квалифицированных электронных цифровых подписей) руководителя и главного бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц (ст.9 Федерального закона № 402-ФЗ).
6.2. Право подписи в извещениях на осуществление закупки и приложениях к ним, денежных, расчетных и финансовых документах, финансовых обязательствах (Приказ от 17.10.2016 №21н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства») имеют:

Право первой подписи:

- начальник Управления;

- заместители начальника Управления;
Право второй подписи:

- заместители начальника Управления -  главный бухгалтер;

- начальник финансово-экономического отдела Управления;

- начальник отдела расчетов по оплате труда и социальным выплатам Управления.
6.3. Право утверждения протоколов, финансовых, кассовых документов, документов, отражающих поступление и выбытие (списание) нефинансовых активов, нематериальных активов, бланков строгой отчетности, выдачи материальных ценностей на нужды Управления, судов и органов судейского сообщества имеют:

- начальник Управления;

- заместители начальника Управления.
6.4. Доверенности на право получения нефинансовых активов заверяются двумя подписями и печатью Управления:

- право первой подписи таких доверенностей имеют начальник Управления и  заместители начальника Управления;

- правом второй подписи обладают заместитель начальника Управления - главный бухгалтер, начальник финансово-экономического отдела Управления и начальник отдела расчетов по оплате труда и социальным выплатам.
6.5. В отсутствие одного из должностных лиц, имеющих право первой подписи, его полномочия в части утверждения и подписания документов осуществляет оставшееся должностное лицо.
6.6. Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и расчетные документы, к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются, за исключением документов, где предусмотрена только подпись  начальника Управления. Документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица, в случаях разногласий между начальником и главным бухгалтером по осуществлению отдельных фактов хозяйственной жизни, принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете с письменного распоряжения начальника (уполномоченного им на то лица), который несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
6.7. При отсутствии начальника Управления и заместителей, имеющих право первой подписи, приказом начальника Управления правом первой подписи может быть наделены лица, имеющие право второй подписи, либо другие уполномоченные лица.
6.8. Усиленная квалифицированная электронная цифровая подпись и простая электронная подпись в электронном документе, в том числе, распечатанном на бумажном носителе признается в бухучете равносильно подписи на бумажном документе.

7. График документооборота, первичные учетные  (сводные) документы, их составление и исправление ошибок

7.1. Документооборот осуществляется в соответствие с Методическими указаниями 52н, 61н, СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС № 256н,  утвержденной номенклатурой дел и другими нормативными правовыми актами.
7.2. Движение первичных документов в бухгалтерском учете (самостоятельно составленных или полученных от других предприятий, учреждений, структурных подразделений, принятие к учету и обработка документов) регламентируется графиком документооборота, утвержденным приказом начальника Управления согласно Приложению № 2 к Учетной политике. 
7.3. Работу по составлению графика документооборота организует главный бухгалтер. График должен способствовать улучшению всей учетной работы в Управлении и структурных подразделениях, усилению контрольных функций бухгалтерского (бюджетного) учета, своевременному составлению учетных регистров, бухгалтерской отчетности и автоматизации учета.
7.4. Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также за своевременное и качественное составление документов, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность данных содержащихся в документах, несут лица, создавшие и подписавшие эти документы. 
7.5. Все факты хозяйственной жизни, отражаемые в бухгалтерском учете исполнителем, подтверждаются первичными документами. Первичные учетные документы, поступающие в бухгалтерию Управления в качестве оправдательных документов фиксирующих факты хозяйственной жизни, принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, в соответствии с методическими указаниями №52н, №61н. Кроме того, Управление вправе самостоятельно разработать формы первичных документов, не предусмотренные перечнем унифицированных форм.
Документы должны содержать следующие обязательные реквизиты (ст.9 Федерального закона № 402-ФЗ), а именно: 

· наименование документа;

· дата составления документа;

· наименование участника хозяйственной операции, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды;

· содержание хозяйственной операции;

· измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

· наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

· личные подписи указанных лиц и их расшифровку;

· язык составления – русский.

Документы,  не являющиеся первичными учетными документами или регистрами бухгалтерского учета, если иное не установлено настоящей Учетной политикой, составляются в соответствии с обычаями (при их отсутствии - в свободной форме) и прилагаются к соответствующему первичному учетному документу, а при его отсутствии - к Бухгалтерской справке (ф. 0504833), которая служит основанием для отражения операции в бухгалтерском учете, в соответствии с Методическими указаниями № 52н. 
7.6. Первичный учетный документ должен быть составлен в момент совершения факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно по окончании операции (п. 21 СГС № 256н). 
7.6.1 Первичные учетные документы, поступившие в Отделы за 5 и более рабочих дней до даты представления отчетности – отражаются предыдущим месяцем, менее 5 рабочих дней до даты представления отчетности – отражаются месяцем их поступления. 
7.6.2 Первичные учетные документы, поступившие в Управление более поздней датой, чем дата составления, отражаются в учете в следующем порядке:
- документы, поступившие в месяце, следующим за отчетным месяцем, до формирования журнала операций за отчетный месяц, факт хозяйственной жизни отражается в учете последним днем отчетного месяца (периода);

- документы, поступившие в месяце, следующим за отчетным месяцем, после формирования журнала операций за отчетный месяц, факт хозяйственной жизни отражается в учете датой поступления документов в отделы.
7.6.3 В случае отличия даты составления первичного учетного документа от даты совершения факта хозяйственной жизни, оформляемого этим первичным учетным документом (периода оказания работы, услуги), факты хозяйственной жизни отражаются последним днем месяца, которому они относятся на основании информации о дате (периоде) совершения факта хозяйственной жизни, указанном в документе. 
7.7. В первичных (сводных) учетных документах подчистки и неоговоренные исправления не допускаются. При обнаружении ошибок в первичных учетных документах (за исключением кассовых и банковских), вносятся исправления:

- при наличии описок, по согласованию с лицами, которые их составили и (или) подписали, что подтверждено подписями тех же лиц, надписью "Исправленному верить" ("Исправлено") с указанием даты внесения исправлений работником отдела финансов      (п. 27 СГС № 256н);

- при необходимости внесения дополнительных бухгалтерских записей, либо исправления ошибок способом "красное сторно", составляется бухгалтерская справка   (п.7 СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н). 
7.8. Документы, отражающие операции с наличными или безналичными денежными средствами, при наличии исправлений (подчисток, помарок) к учету не принимаются  (ст.9 Федерального закона № 402-ФЗ, п.4.7. Указаний № 3210-У). 
7.9. Контроль за соблюдением своевременного представления судами первичных бухгалтерских учетных документов, определенных графиком документооборота, осуществляют сотрудники отделов Управления, отвечающие за  взаимодействия с судами по своим направлениям деятельности. 

В целях соблюдения законодательства, регулирующего ведение бухгалтерского учета требования главного бухгалтера о порядке документального оформления операций и представления в бухгалтерию необходимых документов и сведений, являются обязательными для всех подразделений и отделов Управления.
7.10. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского (бюджетного) учета  и бухгалтерской финансовой отчетности Управлением осуществляется в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет в специально отведенном помещении для хранения бухгалтерской документации (ст.29 Закона № 402-ФЗ).

Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель организации.
7.11. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов, составленных по унифицированным формам в соответствии с Методическими указаниями № 52н, № 61н систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета. Регистры бюджетного учета,  распечатываются ежемесячно на бумажных носителях, опираясь на перечень, предусмотренный п. 23-24 СГС «Единый план счетов» № 121н (ст. 10 Федерального закона № 402-ФЗ).
7.12. Автоматизация бухгалтерского учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по соответствующим счетам Рабочего плана счетов и формирования регистров бюджетного учета (п. 24 СГС «Единый план счетов» № 121н). При автоматизации бухгалтерского учета соблюдается условие  обеспечения полной сохранности первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, и защиты информации. 
7.13. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского (бюджетного) учета  и бухгалтерскую финансовую отчетность Управление осуществляет в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет в специально отведенном помещении для хранения бухгалтерской документации.
7.14. Сроки хранения определены в номенклатуре дел Управления, составленной на основании раздела 4.1 «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного Приказом Росархива от 20.12.2019 № 237 «Об утверждении Инструкции по применению Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения» (п. 24-25 СГС «Единый план счетов»  № 121н). 
7.15. К учету принимаются документы, подписанные усиленной квалифицированной цифровой подписью, с обязательным указанием реквизитов, либо срока действия сертификата.
7.16. К учету принимаются  Универсальный передаточный документ, (далее — УПД), документ о приемке (оформленный и подписанный в электронном виде в ЕИС) от контрагентов, которые включают в себя основные элементы накладной, акта  (основание отгрузки, даты отгрузки и получения товара (услуги, права), подписи ответственных лиц). Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается приказом руководителя. В целях бухгалтерского учета  УПД является и заменяет передаточные документы: акт выполненных работ (услуг), накладную на отпуск материалов на сторону, акт приема-передачи основных средств, УПД, документ о приемке отвечают всем требованиям, которые предъявляются к первичному учетному документу, поэтому Управление вправе признать расходы на основании указанных документов. 
7.17. В связи с отсутствием организационно-технической возможности первичные учетные документы, предусмотренные Методическими рекомендациями № 61н  формируются в электронном виде, оформляются и хранятся на бумажном носителе (п.6 Методических рекомендаций №61). В процессе перехода на электронный документооборот, первичные документы могут подписываться сотрудниками простыми электронными подписями, которые имеют доступ к системе «1С Бухгалтерия», распечатываться  (из-за невозможности хранения в электронном виде) утверждаться собственноручной подписью должностных лиц  (руководителем, главным бухгалтером). 
7.17.1 Перечень документов, перечень лиц, ответственных за формирование документов и подписание простой электронной подписью, квалифицированной электронной подписью утвержден Приказом Управления  на соответствующий финансовый год.
7.17.2 Порядок и сроки передачи электронных документов в отделы, принятия их к учету отражены графике документооборота. 
7.18. Обмен электронными первичными документами внутри учреждения осуществляется с использованием бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения». Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в ГИИС «Электронный бюджет».
7.19. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С Бухгалтерия», «1С: Зарплата и кадры»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке (п. 24-26 СГС «Единый план счетов» № 121н, п. 33 СГС № 256н).











7.20. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа, с указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия усиленной электронной подписи. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа, ведение регистра, ставит надпись «Копия электронного документа верна», дату распечатки и свою подпись.
8. Формы регистров бюджетного учета, их составление 

и исправление ошибок
 8.1. Согласно п.24 СГС «Единый план счетов» № 121н систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах осуществляется Управлением в регистрах бухгалтерского учета. Унифицированные формы регистров бухгалтерского учета формируются в форме электронных регистров и на бумажных носителях в виде книг, журналов, карточек по унифицированным формам в соответствии с методическими указаниями № 52, 61н.
8.2. Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе установлена графиком документооборота. На основании внесенных в бухгалтерскую программу в электронном виде первичных учетных документов принятых к учету, формируются следующие регистры бухгалтерского учета: 

·  Журнал операций по счету «Касса»;

·  Журнал операций с безналичными денежными средствами;

·  Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

·  Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

·  Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

· Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;

·  Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

·   Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет;

·  Журнал операций межотчетного периода;        

· Журнал по прочим операциям (отдельно формируются в составе журнала по прочим операциям: компенсационные выплаты судьям и судьям в отставке, ежемесячное пожизненное содержание, журнал по санкционированию, прочие операции не отраженные в других журналах операций);
· Журнал операций по забалансовым счетам;
· главная книга составляется ежемесячно;

· другие регистры, предусмотренные СГС «Единый план счетов» № 121н, методическими указаниями № 52, 61н. 
8.3. Формирование регистров бухгалтерского (бюджетного) учета осуществляется в следующем порядке:

· инвентарная карточка учета основных средств, в том числе  группового учета, составляется автоматизированным способом, ведется в электронном виде, с отражением внесения изменений, сведений о начисленной амортизации по объекту основных средств (данных о  модернизации, реконструкции, переоценке и прочее), формируется при выбытии (списании) актива и распечатывается в момент списания с учета; 

· книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной заработной платы (заполняется по мере совершения хозяйственных операций в электронном виде);

· журналы операций составляются ежемесячно;
· Журнал операций по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;
· главная книга составляется ежемесячно;

· другие регистры, не указанные выше (карточки количественно-суммогого учета, журнал учета обязательств) ведутся в электронном виде и распечатываются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, распечатываются.
8.4. При необходимости Управление вправе самостоятельно разработать дополнительные регистры бухгалтерского учета, с учетом следующих обязательных реквизитов:
- наименование регистра;

- наименование субъекта учета, составившего регистр;

- дата начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который составлен регистр;

- хронологическая и (или) систематическая группировка объектов бухгалтерского учета;

- величина денежного и (или) натурального измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;

- наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;

- подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
8.5. По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих регистров записываются в Главную книгу, а первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве документов брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело).
При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета очередного финансового года не переходят.
8.6.  Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за их формирование. Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их. Регистры бухгалтерского учета формируются в учреждении на бумажном носителе один раз в месяц на последнее число рабочего дня текущего месяца и подписываются главным бухгалтером (п. 22, п. 24 СГС «Единый план счетов» № 121н). 
8.7. При обработке учетной информации на всех участках бухгалтерского учета применяется компьютерная техника. При обнаружении в регистрах бухгалтерского  учета ошибок, бухгалтерия осуществляет диагностику ошибочных данных, вносит исправления в соответствующие базы данных для получения выходных форм документов с учетом исправлений.

Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. Внесение исправлений обязательно оформляется дополнительно составленной бухгалтерской Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений за подписью ответственного лица. 
8.8. Исправление ошибок в регистрах бухгалтерского учета должно быть обосновано и подтверждено подписью лица, осуществившего внесение исправления. Обязательным является указание даты исправления. В случае если ошибка обнаружена в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период после составления бюджетной отчетности, исправление производится по способу «Красное сторно» или дополнительной бухгалтерской записью в день обнаружения ошибки (п.7 СГС «План счетов бюджетного учета № 132н).
8.9. Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» вносятся последним числом месяца, в котором обнаружена ошибка и оформляется Справкой (ф. 0504833), в которой делается ссылка на период исправляемого журнала операций, номер и дату документа, обоснование внесения исправления. 
8.10. Недопустимо применять корректирующую жидкость («штрих») для закрашивания ошибочного текста (сумм) в регистрах бухгалтерского учета.
8.11. Ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке.
8.12. Сроки хранения определены в номенклатуре дел Управления.
8.13. Регистры бухгалтерского учета могут  оформляться, подписываться и храниться в электронном виде с учетом требований, предусмотренных Методическими указаниями №61н при наличии организационно-технической возможности                                  (п.6 Методических указаний №61н).
           8.14. Записи в Журнал операций с безналичными денежными средствами производятся на основании ежедневных выписок по лицевым счетам и платежных поручений. Платежные поручения хранятся в электронном виде в системе удаленного документооборота федерального казначейства, ГИИС «Электронный бюджет».
9. Порядок и сроки проведения инвентаризаций
9.1. На основании ст.11 Закона № 402-ФЗ, в соответствии с СГС № 274н, локальными актами Управления инвентаризацию имущества и всех видов обязательств Управления, в целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета  и отчетности, проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой утвержден приказом начальника Управления в следующих случаях:

· перед составлением годовой отчетности (проверяются основные средства, нематериальные активы, прочие материальные ценности, расчеты и обязательства) – ежегодно не ранее 1 октября отчетного года в зависимости от места хранения имущества;

· ежегодно по состоянию на 31 декабря проводится инвентаризация расчетов с организациями и учреждениями, счетов санкционирования; 

· ежегодно по состоянию на 31 декабря отчетного года проводится инвентаризация денежных средств на лицевых  счетах в УФК; 

· ежеквартально проводится инвентаризация дебиторской и кредиторской задолженности;

· при смене ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

· в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуациях; 

· при реорганизации или ликвидации учреждения;
· в иных, предусмотренных законом случаях.
9.2. В целях соблюдения Указаний Центрального Банка Российской Федерации от 11.03.2014  № 3210-У в Управлении проводятся  внезапные ревизии  кассы, не реже одного раза в квартал, на основании приказа начальника Управления. 
9.3. Для проведения инвентаризации материальных ценностей Управления и структурных подразделений ежегодно издаются приказы о составе рабочих комиссий в структурных подразделениях и о сроках ее проведения. 
9.4. Основными целями инвентаризации являются:

· Выявление фактического наличия имущества, активов;

· Сопоставление фактического наличия имущества, активов  с данными бюджетного учета;

· Проверка полноты отражения в учете финансовых,  нефинансовых и нематериальных активов и обязательств;

· Документальное подтверждение финансовых,  нефинансовых и нематериальных активов и обязательств;

· Определение фактического состояния имущества и его оценка.
9.5. Основными методами инвентаризации являются.
9.5.1 Сбор инвентаризационной комиссией до момента проведения проверки  приходных и расходных документов, отчетов. С ответственных лиц  (группы лиц) берется расписка о том, что все приходные и расходные документы сданы в бухгалтерию, которая включается в инвентаризационную опись.
9.5.2 Осмотр, предполагает взвешивание, подсчет, осмотр и т. д.
9.5.3 Документарная, предполагает сверку с реестрами, банками, информационными системами, налоговыми органами. 
9.5.4 Фотофиксация, видеофиксация, фиксация соответствующих функций.
9.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера при обязательном участии ответственных лиц.
9.7. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, финансовых,  нефинансовых и нематериальных активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.
9.8. При обнаружении ошибок в инвентаризационных описях немедленно ставится в известность председатель инвентаризационной комиссии и незамедлительно производит исправление выявленных ошибок. 
9.9. Результаты выявленных при инвентаризации расхождений между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются в сличительных ведомостях и отражается в соответствии с СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н на  счетах бухгалтерского учета. 
9.10. Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на рассмотрение руководителю Управления. Окончательное решение о методе покрытия недостачи принимает руководитель Управления.
9.11. Результаты инвентаризации должны быть отражены в бухгалтерском учете и отчетности в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация (ст.11 Федерального закона № 402-ФЗ) и оформляются актом о результатах инвентаризации.
9.12. По результатам инвентаризации делается заключение и отметка в инвентаризационных описях о том, являются ли основные средства активами или нет (отвечают ли критериям активов) (СГС № 257н).
9.13. Данные об эксплуатации и физическом состоянии имущества инвентаризационная комиссия Управления может указывать в инвентаризационных описях из списка:

в запасе (для использования);

в запасе (на хранении);

в эксплуатации;

истек срок хранения;

не введен в эксплуатацию;

не соответствует требованиям эксплуатации;

ненадлежащего качества;

объект законсервирован;

поврежден;

строительство (приобретение) ведется;

строительство объекта приостановлено без консервации;

требует ремонт;
сломан, не эксплуатируется;

моральный износ;

физический износ.

9.14. Данные о целевых функциях актива указываются в соответствии  со списком:

введение в эксплуатацию;

дооснащение (дооборудование);

использовать;

ремонт;

списание;

утилизация;

продолжить хранение;

консервация объекта незавершенного строительства;
не введен в эксплуатацию;

имеет признаки несоответствия условиям актива.
9.15. Для оформления инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), применяются формы первичной учетной документации по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные приказами № 52н, 61н.
9.16. Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считаются нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования (п.27 СГС № 181н). 
9.17. Результаты инвентаризации, проведенной в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и подготовки годовой бюджетной отчетности - отражаются в годовой бюджетной отчетности.
9.18. Задолженность дебиторская и кредиторская считается подтвержденной (согласованной) при наличии следующих документов: актов сверки,  накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), иными первичными документами, а также данными информационной системы.
9.19. В отделе ведется Журнал учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации  - унифицированная форма № ИНВ-23 (ф. 0317019), утвержденная постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88.25.

10. Бухгалтерская отчетность, внутренний контроль и аудит

10.1. Бухгалтерская (бюджетная) отчетность составляется и представляется в соответствии с Инструкцией № 191н с учетом нормативных актов и письменных разъяснений Судебного департамента, положений СГС № 256н "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора". 
10.2. Бухгалтерская (бюджетная) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные бюджетным законодательством и Судебным департаментом (Инструкция № 191н, Календарем представления бухгалтерской отчетности). 
10.3.  Бухгалтерская (бюджетная) отчетность дает достоверное представление о финансовом положении Управления на отчетную дату, финансовом результате его деятельности и движении денежных средств за отчетный период. Бюджетная отчетность составляется на основе данных, содержащихся в регистрах бухгалтерского учета, Главной книги и оборотной ведомости. До составления бухгалтерской отчетности производится сверка оборотов и остатков  по счетам бюджетного учета. Бюджетная отчетность составляется в валюте Российской Федерации и на русском языке (ст.13 Федерального закона № 402-ФЗ). 
10.4. Бюджетная отчетность формируется и представляется в Главное финансово-экономическое управление Судебного департамента в 1С:Предприятие «Свод отчетов ПРОФ», с одновременной выгрузкой и представлением в ГИИС «Электронный бюджет» в сроки установленные приказом Судебного департамента о сроках представления бюджетной отчетности.
10.5. Показатели о финансовых обязательствах квартальной и годовой отчетности могут подтверждаться данными актов сверок. Данные отчетности систематизируются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом № 402-ФЗ.
10.6. Ответственность за составление и своевременное представление предоставляемой бухгалтерской (бюджетной) отчетности возлагается на главного бухгалтера Управления.
10.7. Внутренний контроль финансово-хозяйственной деятельности Управления организован в соответствии со ст. 19 Закона 402-ФЗ, Федеральным законом от 08.01.1998 №7-ФЗ «О Судебном департаменте при Верховном Суде Российской Федерации», приказом Судебного департамента от 27.07.2015 № 189 (с учетом изменений) «Об организации внутреннего финансового аудита и ведомственного финансового контроля за осуществлением финансово-хозяйственной деятельности, направленной на организационное обеспечение деятельности судов, а также финансово-хозяйственной деятельности в системе Судебного департамента».  
10.7. В соответствии с приказом Судебного департамента «Об организации ведомственного финансового контроля за осуществлением финансово-хозяйственной деятельности, направленной на организационное обеспечение деятельности судов, а также финансово-хозяйственной деятельности в системе Судебного департамента» проводятся ведомственные контрольно-ревизионные мероприятия  в Управлении и подведомственных  структурных подразделениях согласно Приложению № 1 к Учетной политике.  
10.8. Проверки финансово-хозяйственной деятельности в Управлении, районных (городских), гарнизонного военного судов Красноярского края осуществляются в соответствии с утвержденным планом проведения контрольно-ревизионных мероприятий по вопросам, подлежащим обязательной ежегодной проверке. Проверка проводится на основании предписаний, планов-заданий и указаний начальника Управления, опираясь на письма Контрольно-ревизионного управления Судебного департамента (ст.19 Закона                 № 402-Ф).
10.9. В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов, сотрудникам следует незамедлительно сообщить об этом начальнику отдела и заместителю начальника Управления - главному бухгалтеру. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня начальнику Управления.  Выяснение причин такого происшествия осуществляется в соответствии с приказом начальника Управления.
10.10. Внутренний контроль поступивших в отдел первичных документов  осуществляется постоянно, при поступлении документов и принятии их к учету. Документы должны содержать все обязательные реквизиты, предусмотренные  статьей 9 Федерального закона № 402-ФЗ, при их отсутствии, документы возвращаются на доработку исполнителям, также в документах не допускаются помарки и исправления. Внутренний контроль фактов хозяйственной жизни осуществляется всеми структурными отделами Управления. К бухгалтерскому учету принимаются документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни.  
10.11. Внутренний финансовый аудит в Управлении осуществляется в соответствии с приказом  Судебного департамента «Об организации и осуществлении внутреннего финансового аудита Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации, а также подведомственными ему получателями средств федерального бюджета».
10.12. В рамках внутреннего финансового аудита проводится анализ бюджетных рисков и проверка достоверности бюджетной отчетности.

11.  Расчеты по обязательствам перед работниками Управления и структурных подразделений

11.1. Табель учета рабочего времени ф.0504421 в Управлении применяется для отражения использования рабочего времени с различными отклонениями на основании приказов (ф.Т1-Т11, ОКУД 0301001-0301027) на прием, увольнение, перевод, отпуск работников и т.п. Табель применяется для отражения фактических затрат рабочего времени.

 Изменения списочного состава работников в Табеле производятся на основании документов по учету труда и его оплаты (приказы на прием, увольнение, перевод, приказы на ежегодные отпуска, учебные отпуска и т.п.). 

В Табеле регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка, служебного распорядка. 

В Управлении Табели составляются ответственными лицами, назначенными приказом Управления, в судах – должностными лицами, назначенными председателями судов. При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов) лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель, составленный с учетом изменений.

11.1.1 В табеле используются следующие обозначения:
	Наименование показателя
	Условные обозначения

	Фактически отработанное время
	Я, Ф

	Выходные и нерабочие праздничные дни
	В

	Служебные командировки
	К

	Выполнение государственных обязанностей
	Г

	Очередные и дополнительные отпуска
	О

	нетрудоспособность по беременности и родам
	Б

	Отпуск по уходу за ребенком
	Р

	Часы сверхурочной работы
	С

	Неявки с разрешения администрации
	БС

	Выходные по учебе
	ВУ

	Учебный дополнительный отпуск
	ОУ

	Повышение квалификации с отрывом от работы
	ПК

	Работа в выходные и нерабочие праздничные дни
	П

	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств)
	НН

	Прогулы
	П

	Работа в ночное время
	Н

	Работа в дневное время (применяется для табелирования персонала по охране зданий)
	ДН

	Отстранение от работы с оплатой в соответствии с законодательством
	НО

	Отстранение от работы без начисления заработной платы
	НБ

	Вынужденный прогул
	ВП

	Нерабочие дни  с сохранением заработной платы
	НОД

	Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы
	ВВ

	Дополнительный оплачиваемый выходной день
	Д

	Оплачиваемый выходной день за сдачу крови (донорство)
	ОВ

	Травма
	Тр

	Несчастный случай
	НС

	Прочерк 
	-


11.2. Табель и другие документы, подписанные ответственными должностными лицами, представляются в отдел расчетов по оплате труда и социальным выплатам Управления для проведения расчетов до 15 и 30 числа каждого месяца. Графиком документооборота Управления установлены сроки представления документов для расчета заработной платы и прочих выплат. 
11.3. При обнаружении факта неполноты представленных в Табеле сведений об учете рабочего времени (представления работником листка нетрудоспособности, приказа о предоставлении отпуска работнику других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов) лицо, ответственное за составление Табеля, составляет корректирующий Табель с учетом изменений.
11.4. Расчеты с сотрудниками по заработной плате, в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации выплаты осуществляются два раза в месяц  в следующие сроки:

-  заработная плата за первую половину месяца  20 числа текущего месяца; 

- заработная плата за вторую половину месяца 5 числа месяца, следующего за текущим месяцем.  

При совпадении дня выплат с выходным или нерабочим праздничным днём, выплата заработной платы производится накануне этого дня.

           11.5. Расчёты  с работниками Управления и судов при увольнении, осуществляются от 1 до 3-х дней со дня поступления приказов в бухгалтерию
11.6. Расчеты с государственными гражданскими служащими при предоставлении очередных отпусков осуществляются за 10 календарных дней до наступления отпуска, при своевременном  поступлении приказов в отдел расчетов по оплате труда и социальным выплатам, либо в разумные сроки с момента поступления приказов (ст. 46 Федерального закона  от 07.05.2013 №79-ФЗ).
11.6.1 Расчеты с судьями и персоналом по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства при предоставлении очередных отпусков осуществляется в соответствии со статьей 136 ТК РФ производится не позднее чем за три дня до его начала.

11.6.2 Выплата пособия по временной нетрудоспособности за первые три дня, оплачиваемые работодателем, осуществляется при выплате заработной платы (денежного содержания государственного гражданского служащего, ежемесячного денежного вознаграждения судьи) за месяц. 
11.7. Заработная плата  перечисляется в кредитную организацию, указанную в заявлении работника, на условиях, определенных соглашением между Управлением и кредитной организацией, либо выплачивается по месту выполнения трудовой функции. Работник вправе заменить кредитную организацию, в которую должна быть переведена заработная плата, сообщив в письменной форме  об изменении реквизитов для перевода заработной платы, не позднее, чем за пятнадцать календарных дней до дня выплаты заработной платы.

11.8. Расчетные листки установленной формы согласно Приложению № 7 к Учетной политике выдаются работникам лично либо направляются в адрес суда по почте или с курьером, либо на адрес электронной почты суда или на адрес личной электронной почты по заявлению.

           11.8.1 Расчетный листок содержит следующие сведения о составных частях выплат и удержаний:

     Должностной оклад;

     Оклад за  квалификационный класс;

     Оклад за классный чин;

     Надбавка за выслугу лет;

     Ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет;

     Ежемесячное денежное поощрение;

     Ежеквартальное денежное поощрение;

     Надбавка за ученую степень;

     Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну;

      Ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия;

      Повышающий коэффициент к окладу;

      Повышающий коэффициент к окладу за выслугу лет;

       Повышающий коэффициент за выполнение важных (особо важных) и ответственных работ;

      Доплата за увеличение объёма работы;  

      Доплата за расширение зон обслуживания;

      Премия (в соответствии с утвержденными положениями);

      Отпуск основной;

      Отпуск дополнительный;

      Отпуск учебный;

      Компенсация отпуска;

      Единовременная выплата при рождении;

Единовременная выплата к отпуску;

Материальная помощь к отпуску;

Больничный лист за счет работодателя;

Денежная компенсация за неиспользованное право на санаторно-курортное лечение;

      Выходное пособие;

      Удержание по исполнительному листу;

      НДФЛ.

11.9. В соответствии со статьей 19 Закона Российской Федерации от 26.06.1992  № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации" (в редакции Федерального закона от 25.12.2012 № 269-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования системы оплаты труда судей Российской Федерации, а также признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации") действующим судьям начисляется и выплачивается ежемесячное денежное вознаграждение, которое состоит из месячного оклада в соответствии с замещаемой им должностью судьи, месячного оклада судьи в соответствии с присвоенным ему квалификационным классом, ежемесячного денежного поощрения, ежемесячной доплаты за выслугу лет, ежемесячных доплат за ученую степень кандидата юридических наук, доктора юридических наук, за ученое звание доцента, профессора, за почетное звание «Заслуженный юрист Российской Федерации». 



    11.9.1 Расчет среднего заработка действующему судье производится в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.04.2025 № 540 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» (вместе с «Положением об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»).  

   11.9.2  В соответствии со статьей 19 закона Российской Федерации от 26.06.1992      № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» действующему судье,  выплачивается компенсация за неиспользованное право на санаторно-курортное лечение по заявлению.  










    11.10. В соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 27.07.2004 №  79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» государственным гражданским служащим Судов и Управления выплачивается ежемесячное денежное содержание. Денежное содержание гражданского служащего состоит из месячного оклада гражданского служащего в соответствии с замещаемой им должностью гражданской службы и месячного оклада гражданского служащего в соответствии с присвоенным ему классным чином гражданской службы, или классным чином юстиции, которые составляют оклад месячного денежного содержания гражданского служащего, а также из ежемесячных и иных дополнительных выплат. 

     11.10.1 Порядок исчисления денежного содержания федеральных государственных гражданских служащих на период нахождения в ежегодном оплачиваемом отпуске установлен постановлением Правительства Российской Федерации от 01.04.2022 № 554 «Об утверждении Правил исчисления денежного содержания федеральных государственных гражданских служащих и о признании утратившими силу постановления Правительства Российской Федерации от 06.09.2007 № 562 и отдельного положения акта Правительства Российской Федерации». В период нахождения государственного гражданского служащего в ежегодном оплачиваемом отпуске за ним сохраняется денежное содержание. «Расчет денежного содержания» согласно Приложению № 7 к Учетной политике.   
               11.11.  Оплата труда персонала по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства судов и Управления производится в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 05.08.2008 №583 «О введении новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных учреждений и федеральных государственных органов, а также гражданского персонала воинских частей, учреждений и подразделений федеральных органов исполнительной власти, в которых законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, оплата труда которых в настоящее время осуществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда работников федеральных государственных учреждений», а также Положением об оплате труда персонала по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства районных, городских судов Красноярского края, Красноярского гарнизонного военного суда и Управления Судебного департамента в Красноярском крае, утвержденное приказом начальника Управления от 22.05.2020 № 118. 
        
11.11.1 Заработная плата персонала по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства состоит из должностного оклада, повышающих коэффициентов к окладам и иные выплаты стимулирующего и компенсационного характера, которая не может быть ниже минимального размера оплаты труда, установленным Федеральным законом. 








   11.11.2 Расчет среднего заработка персонала по охране и обслуживанию зданий, транспортного хозяйства производится в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.04.2025 № 540 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» (вместе с «Положением об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»).  

              11.12. В соответствии с  Приказом Верховного Суда Российской Федерации от 10.08.2015 № 669кд, Судебного департамента № 234 «Об утверждении Инструкции о порядке назначения и выплаты ежемесячного пожизненного содержания судьям федеральных судов общей юрисдикции, федеральных арбитражных судов и мировым судьям, ежемесячного возмещения в связи с гибелью (смертью) судьи, в том числе пребывавшего в отставке, нетрудоспособным членам семьи судьи, находившимся на его иждивении» выплата ежемесячного пожизненного содержания, ежемесячного возмещения, производится один раз за текущий месяц не позднее 10 числа этого месяца, выплата  50% надбавки ежемесячного пожизненного содержания не позднее дня выплаты заработной платы за предыдущий месяц.
       
11.13. В соответствии с постановления Правительства Российской Федерации от 27.12.2004 №851 «О порядке выплаты компенсации на приобретение проездных документов на все виды общественного транспорта городского, пригородного и местного сообщения судьям Российской Федерации после ухода или удаления их в отставку» и в соответствии с п.4 ст.15 Закона Российской Федерации от 26.06.1992 №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации», компенсация выплачивается ежемесячно, не позднее 25-го числа текущего месяца (в счет будущего месяца).

12. Порядок выдачи и списания бланков строгой отчетности

12.1. Бланки строгой отчетности учитываются на счете 105.36 на складе   Управления, при передаче для оформления ответственному лицу забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности".   
12.2. К бланкам строгой отчетности относятся следующие бланки:

- голографические этикетки; 
- вкладыши к трудовым книжкам.
12.3. Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц по условной оценке один бланк - один рубль, а в случаях, установленных Управлением в рамках настоящей учетной политики - по стоимости приобретения бланков (п. 225 СГС «План счетов бюджетного учета» №132н).
12.4. Аналитический учет движения бланков строгой отчетности осуществляется в книге учета бланков ф. 0504045 по видам (наименованиям) и номерам на основании приходных документов. Списание бланков строгой отчетности в учете со счета 105.36 осуществляется по ведомости выдачи материальных ценностей при передаче ответственному лицу с одновременным отражением на счете 03. Списание бланков со счета 03 осуществляется на основании актов на списание  (ф. № 0510461) в случаях их  оформления, в связи с выявлением порчи, хищения, недостачи, принятием решения об их уничтожении (Инструкция №61н). 

12.5. В соответствии с п. 40 Приказа Минтруда России от 19.05.2021 №320н «О утверждении формы, порядка ведения и хранения трудовых книжек» Управлением                  разработана приходно-расходная книга по учету бланков трудовых книжек и вкладыша в нее согласно Приложению № 7 к Учетной политике.

13. Учет нефинансовых активов 

(основных средств, непроизведенных активов и нематериальных активов)


       13.1. Бухгалтерский учет основных средств и нематериальных активов осуществляется в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н, СГС № 133н,  СГС №№ 34н, 257н, 259н, 181н.
13.2. Единицей учета основных средств и нематериальных активов является инвентарный объект, который обладает полезным потенциалом для нужд судебной системы (п.9 СГС № 257н, п.9 СГС № 181н ).
13.3. Срок полезного использования основных средств, в целях принятия их к учету и начисления амортизации, определяется с учетом следующих особенностей (раздел 6 СГС № 257н): 

· ожидаемых сроков полезного потенциала, заключенного в активе;

· с учетом постановления Правительства Российской Федерации от 01.01.2002  № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» по основным средствам, включенным в амортизационные группы  (с 1 по 10) по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

· при отсутствии подходящего классификатора для объекта основных средств, срок определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию имущества, активов принятого с учетом ожидаемого срока использования, ожидаемого износа, гарантийного срока использования; 

· в отношении безвозмездно полученных основных средствах от других субъектов учета, срок устанавливается на основании сроков фактической эксплуатации  и ранее начисленной суммы амортизации;

· в отношении основных средств, не отнесенных к классификатору, сроки устанавливаются с применением норм сроков эксплуатации в  соответствии  Приказами Судебного Департамента «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Управлений Судебного департамента в субъектах» и «Об утверждении требований к закупаемым видам отдельных товаров, работ, услуг системы Судебного департамента». 
13.4. По основным средствам, полученным безвозмездно, в том числе в результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования справедливая и оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию имущества, активов с учетом следующих особенностей (раздел 4 СГС № 257н):

· по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения организации оценщика, кадастровой стоимости;

· по объектам движимого имущества – на основании денежной суммы,  которая может быть получена за основное средство, информации о ценах на имущество от изготовителя, стоимости аналогичного имущества, органов государственной статистики, экспертного заключения организации оценщика (Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»);

· по объектам основных средств, стоимость которых определить невозможно или нецелесообразно, учет осуществляется по условной оценке один рубль.
13.5. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества (за исключением объектов стоимостью до 10000 руб. включительно) присваивается уникальный инвентарный порядковый номер независимо от того, находится он в эксплуатации, запасе или на консервации (п.39 СГС             № 257н).
13.5.1  Инвентарный номер формируется в следующем порядке: в инвентарном номере зашифрованы код синтетического и аналитического учета основного средства, код вида деятельности, порядковый номер, с учетом структуры Управления:

· 1-й разряд – произвольный код;
· 2-4 разряды – коды синтетического счета;

· 5-6-е разряды – коды аналитического счета;

· 7-11 разряды – порядковый номер объекта в группе
13.6. Инвентарный номер на объекты основных средств наносится:

- краской или водостойким маркером;

- прикреплением к объекту жетона;
- другим способом, который обеспечивает сохранность маркировки.
13.7. Управлением учитываются:

- в составе основных средств - материальные объекты имущества со сроком полезного использования более 12 месяцев, независимо от их стоимости (п.7 СГС № 257н);

- в составе нематериальных активов - объекты, не имеющие материально-вещественной формы, с возможностью идентификации со сроком полезного использования более 12 месяцев, независимо от их стоимости (п.6 СГС  № 181н).  
13.8. К основным средствам и нематериальным активам не относятся предметы, служащие менее двенадцати месяцев, независимо от их стоимости, материальные объекты имущества, относящиеся, к материальным запасам, находящиеся в пути или числящиеся в составе незавершенных капитальных вложений.

13.9. Для дальнейшего отражения в бюджетном учете  объекта основных средств и нематериальных активов Управлением, определяется состав и порядок учета инвентарного объекта.
13.9.1. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельно конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-обособленных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы (п.10 СГС  № 257н).
13.9.2. Локально-вычислительные сети (ЛВС), охранно-пожарные сигнализации (ОПС), системы видеонаблюдения (СВН)  учитываются в составе недвижимого имущества и не являются отдельными инвентарными объектами. ОПС, СВН, которые приобретаются обособленными комплексами и соответствуют критериям основных средств, установленным федеральным стандартом № 257н, учитываются отдельно, как инвентарный объект.
13.9.3. Компьютерное оборудование, состоящее из нескольких предметов с одинаковым сроком службы, приобретенное как одно автоматизированное рабочее место,  учитывается одним инвентарным объектом (раздел 3 СГС  № 257н).
13.9.4. Объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков, имеющие незначительную стоимость, учитываются как один инвентарный объект (раздел 3 СГС № 257н).
  13.9.5. К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного, постоянного использования в деятельности учреждения, имеющие следующие критерии (п.6 СГС № 181н):

способность приносить учреждению экономические выгоды в будущем;

отсутствие материально-вещественной формы;

возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества;

срок полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

не предполагается последующая перепродажа данного актива;

имеется наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование актива и устанавливающих исключительное право на актив.
13.9.6. По объективным причинам допускается перевод объекта основных средств в другую группу основных средств и в другую категорию объектов бухгалтерского учета, в связи его реклассификацией не приводит к изменению его стоимости.
13.10. Принятие к учету и выбытие из учета объектов недвижимого имущества, права на которые в соответствии законодательством Российской Федерации подлежат государственной регистрации, осуществляются на основании первичных учетных документов, (в том числе распоряжения Федерального агентства по управлению государственным имуществом (Росимущество), согласованных с Судебным департаментом и обязательным приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию права.
13.11. Ответственными за хранение технической документации (гарантийные талоны) основных средств, являются ответственные лица или лица, за которыми закреплены в пользовании основные средства.
13.12. Для учета операций с основными средствами применяются следующие  группы синтетических счетов:
 - 10 «Недвижимое имущество учреждения»;

 - 30 «Иное движимое имущество учреждения».
Для учета операций с основными средствами применяются следующие  счета аналитического учета рабочего плана счетов согласно Приложению №3 к Учетной политике:

· 101  11   – «Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения»;

· 101  12   – «Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения»;

· 101 32 – «Нежилые помещения (здания и сооружения) -  иное движимое имущество учреждения»;

· 101 34 – «Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения»;
· 101 35 – «Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения»;

· 101 36 – «Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения»;

· 101 38 – «Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения».
13.13. В первоначальную стоимость основных средств входят все фактически произведенные капитальные вложения, связанные с введением основного средства в эксплуатацию, предъявленные Управлению поставщиками в соответствии с разделом 4  СГС № 257н.
13.14. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, при капитальном ремонте с изменением характеристик объекта, включаются в момент  их возникновения в стоимость объекта, с одновременным списанием заменяемых составных частей.
13.15. Формирование первоначальной стоимости основного средства и нематериального актива с учетом всех затрат и  капитальных вложений осуществляется на счете 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы».
13.16. Введенные в эксплуатацию основные средства и нематериальные активы по сформированной первоначальной стоимости  отражается в бюджетном учете на счетах        101 00 000 «Основные средства» и 102 00 000 «Нематериальные активы» на основании первичных документов (сопроводительных, передаточных).
13.17. Операции с объектами основных средств и нематериальных активов отражаются в учете бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных  первичных учетных документов.
13.17.1 При поступлении нефинансовых активов оформляется  Решение о признании объектов нефинансовых активов ф.0510441, товарных накладных, приемо-передаточных актов, универсальных передаточных документов, документов о приемке.

13.17.2 Операции по внутреннему перемещению нефинансовых активов оформляются требованием - накладной, накладной на внутреннее перемещение.
13.17.3 При выбытии (списании) нефинансовых активов оформляются Решение о  прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440), акт  о списании объектов нефинансовых активов, ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения на основании  комиссионных актов осмотра, технических заключений, результатов инвентаризации прочих аналогичных документов.
13.18. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете, отражается на основании Решения о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов ф.0510440, подписанного  комиссий по поступлению и выбытию имущества, оформленного в установленном порядке и соответствующими первичными учетными документами (Актом о списании нефинансовых активов (кроме транспортных средств), Актом о списании транспортного средства, Актом утилизации).
13.18.1. Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются по стоимости приобретения на забалансовом счете 21.
13.19.  Выбытие нефинансовых активов производится в следующем порядке: 
13.19.1 Выбытие основных средств:

· Списание с баланса основных средств стоимостью свыше 10000  рублей производится на основании актов осмотра, технических заключений по решению комиссии;

· Списание с баланса основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно, в связи с выдачей их в эксплуатацию, оформляется приходным ордером с одновременным отражением  бухгалтерских записей о поступлении и выбытии основных, отнесение на забалансовый счет 21 «Основные средства в эксплуатации», либо ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения; 

· Списание автомобильного транспорта, зданий и сооружений независимо от стоимости согласовывается с Судебным департаментом;

· Списание видов особо ценного движимого имущества, стоимость которых за единицу свыше 60000 рублей (телекоммуникационное оборудование, компьютерная техника, мини-АТС, программно-аппаратные комплексы и системы) согласовывается с Судебным департаментом (приказ Судебного Департамента  от 04.12.2014 № 270);

· Списание технических систем и средств защиты, балансовая стоимость которых за единицу свыше 150000 тыс. рублей (турникеты, системы охранно-пожарных сигнализаций, металлообнаружители, систем видеонаблюдения и т.д.) согласовывается с Судебным департаментом (приказ Судебного Департамента  от 04.12.2014 № 270).
13.19.2  Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств осуществляется при принятии решения о его списании и оформляется актом утилизации.  К акту утилизации (ф. 0510435) прикладываются документы, подтверждающие мероприятия по утилизации (документы из специализированной организации, самостоятельно составленные акты уничтожения имущества). В соответствии с приказом Минприроды России от 11.06.2021 № 399 «Об утверждении требований при обращении с группами однородных отходов I – V классов опасности» подлежат передаче на утилизацию 
в организации, осуществляющие на законных основаниях деятельность по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию и хранению видов отходов, отнесенных к группе однородных отходов «Отходы электронного 
и электрического оборудования». К группе однородных отходов относится в том числе «Оборудование компьютерное, электронное, оптическое, утратившее потребительские свойства». До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании, не допускается. 


13.19.3 Признание объекта нематериальных активов в бухгалтерском учете в качестве актива прекращается в случае выбытия объекта (п.39 СГС  № 181н):

        При прекращении по решению Управления использования объекта нематериальных активов для целей, которых он приобретался, прекращения получения экономических выгод или полезного потенциала;

при прекращении срока действия права субъекта учета на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации;

при передаче по договору субъектом учета исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации;

при прекращении использования вследствие морального износа и принятия по указанному основанию решения о списании объекта нематериальных активов;
Одновременно со списанием с учета балансовой стоимости объектов нематериальных активов вследствие их выбытия подлежит списанию с учета сумма накопленной амортизации.
13.20. Инвентарные номера списанных с бюджетного учета объектов основных средств и нематериальных активов не присваиваются вновь принятым к бюджетному учету объектам (п. 9 Федерального стандарта № 181, п. 9 Федерального стандарта № 257).
13.21. Аналитический учет основных средств и нематериальных активов ведется в инвентарных карточках, оформляемых на соответствующие объекты основных средств и нематериальных активов, за исключением объектов стоимостью до 10000 руб. включительно, в разрезе аналитических счетов бюджетного учета, места хранения/ ответственных лиц. 
13.22. В целях обеспечения сохранности нефинансовых активов ответственность за движение и учет  в Управлении и подведомственных подразделениях возлагается на ответственных лиц на основании заключенных договоров о материальной ответственности.
13.23. Вопросы списания основных средств и нематериальных активов в Управлении и подведомственных структурных подразделениях регламентируется «Положением о постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию имущества, активов Управления Судебного департамента в Красноярском крае» (далее – Комиссия) согласно Приложению № 5 к Учетной политике. Состав комиссии утверждается приказом начальника Управления.
13.24. Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств до утверждения в установленном порядке решения о списании (выбытии) объекта основного средства и реализация мероприятий по утилизации, уничтожению, разукомплектации, предусмотренных Актом о списании, не допускается.
13.25. Объекты основных средств не имеющие полезного потенциала и (или) ждущие  утилизации, отражаются в бюджетном учете на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» на основании решения комиссии. 
13.25.1 В соответствии с решением Комиссии имущество, находящееся на ответственном хранении на счете 02, можно восстановить на балансе, признав его активом. В учете отражается уменьшение забалансового счета 02 – выбытие основного средства, признанного неактивом. Одновременно имущество восстанавливается на балансе через кореспондирующий счет 401 10 000. Аналогичные записи делаются по имуществу, которые числятся на счете 21.   
13.26.  Изменение балансовой стоимости объекта основных средств возможно в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, разукомплектации, частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции (п.19 СГС                          № 257н).
13.27. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого Управлением предполагается использование актива, который определяется комиссией по поступлению и выбытию имущества, активов Управления по следующим критериям (п.27 СГС  № 181н):
срока действия прав Управления на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над активом;

срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации;

ожидаемого срока использования актива, в течение которого Управление предполагает использовать актив в деятельности, направленной на достижение его целей.
13.27.1 Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считаются нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования (п.27 СГС  № 181н). 

 13.27.2 По результатам инвентаризации объектов нематериальных активов в целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности срок их полезного использования, в том числе объектов нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования, уточняется в случае изменения указанных в настоящем пункте факторов и (или) условий их использования (п.27 СГС  № 181н).

13.28. В целях определения первоначальной стоимости объекта нематериальных активов, полученных в результате обменных или необменных операций, учитываются факторы, влияющие на определение их стоимости.
13.28.1 Первоначальная стоимость нематериальных активов, полученных в результате обменных операций, формируется с учетом (п.11 СГС  № 181н): 

 фактических вложений в приобретение, создание, с учетом сумм предъявленных Управлению исполнителями; 

сумм, уплачиваемых правообладателю (продавцу) в соответствии с договором (контрактом) об отчуждении (приобретении) исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации;
регистрационные сборы, государственные пошлины суммы вознаграждений, уплачиваемых посреднической организации, затраты на информационные и консультационные услуги, и другие аналогичные расходы, произведенные в связи с приобретением объекта нематериальных активов
        13.28.2 Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения, либо стоимость, отраженная в передаточных документах (п.16 СГС № 181н), либо текущая оценочная стоимость (при отсутствии справедливой стоимости) (п.17 СГС  № 181н). 

Определение текущей оценочной стоимости нематериального актива осуществляется комиссией по поступлению и выбытию имущества, активов методом сопоставления рыночных цен на основании данных о сделках с аналогичным или схожим активом, в сумме денежных средств необходимых при его приобретении (действующие цены должны быть подтверждены документально).

Нематериальные активы, стоимость которых определить невозможно, в целях обеспечения непрерывного ведения бухгалтерского учета текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, равной одному рублю. Указанные нематериальные активы, соответствующие критериям признания активов, отражаются на балансовых счетах в условной оценке: один объект, один рубль.

После получения данных о ценах на аналогичные либо схожие нематериальные активы по объекту нематериального актива, отраженного на дату признания в условной оценке, комиссией по поступлению и выбытию имущества, активов осуществляется пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого объекта (п.17 СГС  № 181н).
  13.29. Учет неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности осуществляется счете 0 111.6I 000 «Права пользования нематериальными активами» -  «Права пользования программным обеспечением и базами данных», признаваемые в составе нефинансовых активов по справедливой стоимости.

  13.29.1 При невозможности установить справедливую стоимость, учитывается стоимость фактических вложений Управления при приобретении неисключительных прав на объект нематериальных активов.

  13.29.2 При невозможности определения справедливой стоимости и стоимости фактических вложений неисключительных прав на объект нематериальных активов учет осуществляется по условной оценке – один объект, один рубль.
  13.29.3 Сроком полезного использования неисключительных прав пользования нематериального актива является период, в течение которого Управлением предполагается использование актива, который определяется комиссией по поступлению и выбытию имущества, активов исходя из ожидаемого срока использования и действия актива:

- для прав пользования с определенным сроком использования используется подстатья 352 «Увеличение стоимости неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с определенным сроком полезного использования»;

- для прав пользования с неопределенным сроком использования используется подстатья 353 «Увеличение стоимости неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с неопределенным сроком полезного использования». 
13.30. Учет земельных участков ведется по кадастровой стоимости на счете 103 «Непроизводственные активы». Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности по дебету, либо кредиту счета 401.10.000 (СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС «План счетов бюджетного учета»  № 132н, СГС  № 34н).

Ежегодно запрашиваются сведения (справки) в Росреестре  о кадастровой стоимости земельных участков поставленных на учет Управлением для сверки с учетными данными.
13.31. Во время проведения инвентаризации инвентаризационной комиссией выявляется возможное обесценение активов при наличии любых признаков, указывающих на обесценение активов в  соответствии с СГС № 259н.
13.32. При безвозмездной передаче другой организации: 

- по счету 21 «Основные средства в эксплуатации», Комиссией принимается  решение о прекращении эксплуатации объекта (выбытие со счета 21) и признанию его в учете по счету 101 00 по той же стоимости. Далее отражается безвозмездная передача; 

- признанное неактивом основное средство выбывает со счета 02 « Материальные ценности на хранении», затем имущество необходимо восстановить на балансе по стоимости отраженной на счете 02.
13.32.1 Передача имущества оформляется по общим правилам - двухсторонним актом о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448) и обмен извещениями (ф. 0504805).
13.32.2 Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта непроизведенных активов состоит из одиннадцати разрядов, определяемый последовательно по мере принятия к учету непроизведенных активов, где:

· 1-й разряд – произвольный код;
· 2-4 разряды – коды синтетического счета;

· 5-6-е разряды – коды аналитического счета;

· 7–11 разряды – порядковый номер объекта в группе.
14. Учет начисления амортизации

14.1. Амортизация в целях бюджетного учета на объекты основных средств и нематериальных активов начисляется ежемесячно линейным методом исходя из их балансовой стоимости и  равномерного начисления постоянной суммы амортизации в соответствии со сроком их полезного использования (п. 36 СГС № 257н, п. 28, 29 СГС               № 181н).
14.2. Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к учету.
14.3 Начисление амортизации прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем выбытия объекта (списания объекта с бухгалтерского учета). Начисление амортизации  прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта (п. 33, 34 СГС  № 257н, п.29 СГС  № 181н). Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.
14.4. Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на  объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания (остаточная стоимость равная нулю).
14.5. По объектам основных средств и нематериальных активов (с определенным сроком полезного использования) амортизация, в целях бюджетного учета, начисляется в следующем порядке (п. 39 СГС  № 257н):

· на объекты основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно, амортизация не начисляется, стоимость основного средства списывается с баланса;

· на объекты основных средств, стоимостью от 10000 до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

· на объекты нематериальных активов стоимостью до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости нематериального актива (п.33 СГС  № 181н);

· на объекты основных средств и нематериальных активов, стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется ежемесячно в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.
14.6. По объектам нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу объектов нематериальных активов с определенным сроком полезного использования (п.27 СГС  № 181н).
14.6. При переоценке основных средств сумма начисленной амортизации переоценивается пропорционально изменению первоначальной стоимости основных средств. Балансовая стоимость учитывается и накопленная амортизация пересчитываются с применением одинакового коэффициента (индексирования) (п.41 СГС №257н).

15. Учет материальных запасов 

15.1. Бухгалтерский учет материальных запасов осуществляется в соответствии с п. 18 - 22 СГС «Единый план счетов» № 121н, п. 16 - 17 СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н, СГС 256н. 
15.2. Материальные запасы, приобретенные за плату, учитываются по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

15.3. Материалы приобретаются для использования в процессе деятельности Управления и его структурных подразделений. К материальным запасам относятся:

· предметы со сроком полезного использования не более 12 месяцев, независимо от их стоимости;

· предметы со сроком полезного использования более 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам;

· топливо, сырье;

· форменное обмундирование и мантии (списываются при выдаче в пользование с одновременным отражением на забалансовом счете 27);

· запасные части к транспортным средствам (списываются при выдаче в эксплуатацию с одновременным отражением на забалансовом счете 09).
15.4. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер (п.8 СГС № 256н).
15.5. Передача расходных материальных запасов: канцелярских принадлежностей (бумаги, карандашей, ручек, стержней и т.п.), запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) в эксплуатацию на нужды учреждения, оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей, которая может являться  основанием для списания материальных запасов с  учета, при отсутствии Акта на списание материальных запасов.
15.6. Запасные части для автотранспорта, приобретаемые взамен изношенных, поставленных на учет счета 105.36 «Прочие материальные запасы», списываются со счета 105.36 для последующего учета на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных». Основанием для списания со счета 105.36 является установка запчастей на транспортное средство и оформление акта о списании материальных запасов. 
15.7. На основании ведомости выдачи материальных ценностей (Приложение № 7) составляется Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) (п. 40 СГС № 256н). 
15.8.  Списание (отпуск) материальных запасов производится (п. 20 Инструкции № 121н) по фактической стоимости каждой единицы сразу после их выдачи в эксплуатацию. 
15.9. Аналитический учет материальных запасов ведется по подразделениям, материально ответственным лицам видам, наименованиям, сортам, количеству и  (п. 21 СГС «Единый план счетов» № 121н).
15.10. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу в соответствии с отчетом о работе автомобиля и путевыми листами                        согласно Приложению № 7 к Учетной политике, но не выше сезонных норм, установленных приказом начальника Управления.
15.11. Нормы расхода ГСМ разрабатываются Управлением самостоятельно на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р с учетом изменений и дополнений. Данные нормы утверждаются отдельным приказом начальника Управления ежегодно.
15.12. Учет операций по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных  учетных документов (требований-накладных, накладных, накладных на внутреннее перемещение, актов на списание, универсальных передаточных документов, документов о приемке) предусмотренных СГС «Единый план счетов» № 121н и Методическими указаниями №52н, 61н.  
15.13. Основанием для выдачи ГСМ из кассы Управления является требование, заверенное начальником Управления, в котором указывается количество (литры), наименование суда/или Управление согласно Приложению № 7 к Учетной политике.
16. Учет денежных средств и денежных документов

16.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерацией (Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», далее - Указания) и Положением № 10 к Учетной политике.
16.2. Лимит остатка кассы утверждается отдельным приказом начальника Управления на соответствующий финансовый год (п. 2 приложения к Указаниям). 
16.3. Кассовая книга по наличным расчетам и денежным документам («фондовая») Управления формируется автоматизированным способом на бумажном носителе по форме 0504514 (п.4 Указаний, Методические указания № 52н). 
16.4. Учет кассовых операций в Управлении осуществляется в следующем порядке:

· поступление и выдача наличных денежных средств отражается в кассовой книге на основании приходных и расходных кассовых ордеров, которая по завершению очередного года прошнуровывается, листы нумеруются, количество листов в кассовой книге заверяются подписями руководителя и главного бухгалтера, и  печатью Управления; 

· формирование журнала регистрации приходных и расходных кассовых ордеров осуществляется в электронном виде, где нумерация осуществляется сплошным порядком с ежемесячным выведением его на бумажном носителе; 

· ежедневно осуществляется учет фактических расходов в электронном виде по счетам 201.34 по КПС и КОСГУ и 201.35 по видам денежных документов;

· приходные и расходные кассовые документы оформляются с соблюдением всех обязательных реквизитов документа, прием и выдача денег по ним  осуществляется в день составления; 

· при выдаче денежных средств лицу, не указанному в расходном документе, должна составляться доверенность от лица, которому предназначены денежные средства по расходному документу. Доверенность должна отражать сведения об указанных в ней  лицах (фамилия, имя, отчество полностью, паспортные данные, место составление),  их подписи, назначение получаемой суммы, период и быть заверена председателем суда, начальником Управления или заверенная нотариусом. Для выдачи денежных средств по доверенности составляется расходный кассовый ордер на лицо, указанное в доверенности, к нему прикладывается платежная ведомость. 
16.5. В составе денежных документов учитываются (п. 72 СГС «Единый план счетов» № 121н):

· талоны ГСМ;
· почтовые конверты с марками, 

· почтовые марки;

· оплаченные санаторно-курортные путевки.
16.6. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по номинальной стоимости и количеству.
16.7. Прием в кассу денежных документов оформляется Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) с оформлением на них записи "Фондовый". Указанные Приходные кассовые ордера регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно от операций с денежными средствами (п. 73-74 СГС «Единый план счетов» № 121н).
16.8. Выдача из кассы денежных документов оформляется Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый" (п. 73-74 СГС «Единый план счетов»  № 121н).
16.9. Сохранность денежных документов в Управлении обеспечивается согласно п. 2 Приложения № 10 к Учетной политике.

16.10. С лицами, ответственными за ведение кассовых операций заключены договоры о материальной ответственности и приказом начальника возложены обязанности приеме и сохранности материальных ценностей. 

17. Расчеты с подотчетными лицами
17.1. Перечень лиц, имеющих право на получение наличных денежных средств и денежных документов под отчет утверждается отдельными приказами начальника Управления. 

17.2. Денежные средства выдаются под отчет на:

- командировочные расходы на основании приказа начальника Управления либо председателя соответствующего суда согласно заявлению подотчетного лица;

- хозяйственные и прочие расходы для нужд Управления согласно заявлению подотчетного лица на имя начальника Управления с указанием цели расходов, при этом срок, на который выдаются денежные средства под отчет, не может быть более 30-ти дней;

- хозяйственные и прочие расходы для нужд судов согласно заявлению на перечисление денежных средств, утвержденного начальником Управления, сроком на текущий месяц;

- проезд к месту проведения отпуска и обратно согласно заявлению подотчетного лица на имя начальника Управления с указанием цели расходов, места проведения отпуска и примерной стоимости проезда в соответствии с Приложением № 7 к Учетной политике.

Выдача денежных средств и денежных документов под отчет производится путем:

перечисления на зарплатную карту подотчетного лица;

выдачи из кассы.

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные нужды устанавливается в размере 100 000 (Сто тысяч) рублей.

17.2.1. В исключительных случаях, когда работник, по согласованию с отделом, курирующим соответствующее направление закупок, произвел оплату расходов, связанных с приобретением товаров, работ, услуг за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является отчет о расходах подотчетного лица об израсходованных средствах, утвержденный начальником Управления, с приложением подтверждающих документов.

17.3.
Неизрасходованный остаток денежных средств вносится в кассу Управления либо по реквизитам на счет Управления по соответствующим кодам бюджетной классификации, по которым произведены расходы.

Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу, предъявить в отдел расчетов по оплате труда и социальным выплатам  Управления:

- отчет о расходах подотчетного лица в электронном виде для судей, государственных гражданских служащих, персонала по охране, обслуживанию зданий, транспортного хозяйства районных, городских судов Красноярского края, Красноярского гарнизонного военного суда, Управления (код формы 0504520), оригиналы подтверждающих документов направляются сопроводительным письмом в адрес Управления;

- отчет о расходах подотчетного лица в бумажном виде для мировых судей Красноярского края в том, случае если расходы на оплату командировочных расходах возлагаются на Управление (код формы 0504520);

- авансовый отчет (код формы 0504505) в бумажном виде для мировых судей Красноярского края, в случае, если расходы связаны с проездом в отпуск и обратно;

- авансовый отчет (код формы 0504505) для судей, пребывающих в отставке воспользовавшихся правом на санаторно - курортное лечение. 
17.4.
Командирование судей, государственных служащих  аппаратов судов и  государственных гражданских служащих Управления осуществляется в порядке, предусмотренном Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005 № 813  «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих», Постановлением  Правительства Российской Федерации от 02.10.2002 № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений», пунктом 3 статьи 217 Налогового кодекса Российской Федерации.

Командирование работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих, производится в порядке, предусмотренном Постановлением Правительства РФ от 02.10.2002 № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений», пунктом 3 статьи 217 Налогового кодекса Российской Федерации.

Фактический срок пребывания в месте командирования определяется по проездным документам либо отметкам о дате приезда в место командирования и дате выезда из него, которые делаются в командировочном удостоверении (Т-10 форма ОКУД 0301024) и заверяются подписью уполномоченного должностного лица.

При компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей уполномоченным специалистом суда или Управления оформляется решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей в электронном виде (код формы 0504517), за исключением мировых судей Красноярского края.
При закупке товаров, работ и услуг малого объема подотчетным лицом создается заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (код формы 0504521) и направляется в отдел материально-технического обеспечения и эксплуатации зданий в электронном виде на основании заявления. 
Суммы, выданные по Заявке-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо являются максимальными и перерасход по суммам выданным на хозяйственные нужды не допускается.

17.5. Учет расчетов по возмещению работникам денежных средств без предоставления аванса осуществляется на соответствующих субсчетах  счета 1.208.00 с предоставлением авансового отчета (отчета о расходах подотчетного лица).
17.6. Аналитический учет расчетов с подотчётными лицами ведется систематизировано по дате составления отчета о расходах подотчетного лица подотчётными лицами и (или) группируется по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в регистрах бухгалтерского учета.

17.7. По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 209 30 000.

17.8 Денежные документы (оплаченные путевки на санаторно-курортное лечение судьям, пребывающим в отставке) выдаются на основании служебной записки отдела государственной службы и кадров, в которой указывается номер, серия, санаторно-курортная организация (учреждение), стоимость путевки и ФИО получателя. Списание стоимости санаторно-курортных путевок производится на основании отчета о расходах подотчетного лица (форма ОКУД 0504520) с приложением отрывного талона, подтверждающего факт нахождения в санатории.

18. Порядок формирования и использования

резервов предстоящих расходов, расходов будущих периодов
18.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете Управления информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат Управления по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.
18.2. Формирование в бюджетном учете информации о сформированных резервах предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств, отражаются на счете 40160000 «Резервы предстоящих расходов» (п. 191 СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС                 № 124н) с аналитикой по КБК, КОСГУ с одновременным отражением отложенного обязательства на счете 50299000.
18.3. Порядок формирования резервов (виды формируемых резервов, методы оценки обязательств, дата признания в учете и т.д.) установлен Управлением в рамках настоящей учетной политики.
На счете отражаются следующие расходы:

КОСГУ 211 - резервы отпусков;

КОСГУ 213 - резервы по начисленным страховым взносам;

КОСГУ 223 - резервы по коммунальным услугам, в случаях, когда дата приемки и дата подписания документа не соответствует;

КОСГУ 293 - резервы по претензиям и искам, в части начисленных пеней;

КОСГУ 297 - резервы по претензиям и искам;

КОСГУ 264 - резервы по ежемесячному пожизненному содержанию.

18.4. В Управлении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование.
18.4.1 Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск определяется на текущий год до 30 декабря предыдущего года.
18.4.2 Резерв рассчитывается ежегодно с ежеквартальной корректировкой. Сумма   оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время начисляется за счет резерва, на дату расчета. На сумму резерва начисляются страховые взносы по единому страховому тарифу (в т.ч. для судей страховые взносы на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний).
Определение величины резервов предстоящих отпусков производится исходя из средней заработной платы всех работников с учетом платежей на обязательное социальное страхование следующим образом:

РО = С1 * ЗПср1 + С2 * ЗПср2….., где

РО - резерв отпусков,

С1, С2… – количество всех дней неиспользованного отпуска каждого работника,

ЗПср1, ЗПср2… – средняя заработная плата, рассчитанная по каждому работнику

Расчет резерва страховых взносов определяется в рублях по формуле:

Рсв = (С1 * ЗПср1) * С + (С2 * ЗПср2) * С, где 

Рсв – резерв страховых взносов

С – ставка страховых взносов в %.

Сумма резерва, отраженная в бюджетном учете до отчетной даты, корректируется ежеквартально до величины рассчитанного резерва:

- в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;

- в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».

Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков создается ежегодно по состоянию на 31 декабря. 
18.5. Управлением могут формироваться резервы предстоящих фактических расходов на оплату обязательств, не подтвержденных документами-основаниями  по денежным обязательствам, но по которым согласно правовым основаниям принятия обязательств возможно определить стоимостные величины результатов.
Аналитический учет резервов осуществляется по следующим КОСГУ:

- 221 «Услуги связи»;

- 223 «Коммунальные услуги»;

- 225 «Работы, услуги по содержанию имущества»;

- 226 «Прочие работы, услуги»

- 310 «Увеличение стоимости основных средств»;

- 340 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов».
Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, оказанной услуги).
Датой признания резерва в бюджетном учете является дата фактической поставки товара (выполнение работ, оказания услуг).
Резерв по полученным поставкам, выполненным работам и оказанным услугам не формируется, если факт поставки, выполненной работы, оказанной услуги и ее приемка относятся к одному отчетному периоду (месяцу), в этом случае задолженность перед поставщиком признается одновременно с денежным обязательством.
18.6. Управлением могут формироваться резервы предстоящих расходов на текущий период по обязательным выплатам сотрудникам (ежемесячное пожизненное содержание, пятьдесят процентов ежемесячного пожизненного содержания и прочие подобные выплаты) в сумме доведенных лимитов бюджетных обязательств на три года до 30 декабря предыдущего года.  
18.7. Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан.
18.8. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
18.9. Аналитический учет по счету ведется, по видам создаваемых резервов и КОСГУ.
           18.10. Учет сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам осуществляется на счете 401.50 «Расходы будущих периодов» (п. 189, 190 СГС «Единый план счетов» № 121н).

18.11. Аналитический учет расходов будущих периодов осуществляется по видам расходов и направлениям, предусмотренным бюджетной сметой, контрактам (договорам), срокам действия договоров (периодов страхования, сроков передачи неисключительных прав или сроков продления иных программ).


18.12. Расходы будущих периодов относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно, в течение периода, к которому они относятся.

Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, расходы на продление или обновление иных программ, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.


18.13. На счете отражаются следующие расходы:

КОСГУ 224 - расходы будущих периодов за весь срок пользования нежилыми помещениями по договорам безвозмездного пользования;

КОСГУ 225 - расходы будущих периодов от взносов на капитальный ремонт в фонд капитального ремонта;

КОСГУ 226 - расходы будущих периодов в сумме приобретенных неисключительных прав на программный продукт, установка обновлений и другие аналогичные расходы (менее 12 месяцев);

КОСГУ 227 - расходы будущих периодов по договорам обязательного страхования автомобилей (ОСАГО);

КОСГУ 264 - расходы будущих периодов по выплате ЕПС, судьям, пребывающим в отставке, за январь.

18.14. Инвентаризация расходов будущих периодов проводится ежегодно по состоянию на 31 декабря отчетного года на основании приказа, постановления, распоряжения или решения Управления, заключение инвентаризационной комиссии оформляется актом инвентаризации расходов будущих периодов по форме 0317012. 

18.15. Инвентаризация резервов предстоящих расходов  проводится ежегодно по состоянию на 31 декабря отчетного года на основании приказа, постановления, распоряжения или решения Управления, заключение инвентаризационной комиссии оформляется актом инвентаризации предстоящих расходов согласно Приложению № 7 к Учетной политике. 
19. Учет санкционирования расходов
19.1. Учет операций с лимитами бюджетных обязательств, принятие Управлением бюджетных (денежных) обязательств осуществляется в соответствии с п. 199-219 СГС «Единый план счетов» № 121н и раздела 5 СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н, Приказом Минфина России от 30.10.2020 № 258н «Об утверждении порядка учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета территориальными органами Федерального казначейства».
19.2. Принимаемые обязательства отражаются на соответствующих аналитических счетах учета счета 502.07 "Принимаемые обязательства", отложенные обязательства - на соответствующих аналитических счетах учета счета 502.09 "Отложенные обязательства", содержащих в 24 - 26-м разрядах номера счета соответствующий код КОСГУ (СГС «Единый план счетов» № 121н).
19.2.1. Основанием отражения в учете принимаемых обязательств служат обусловленные законом обязанности Управления осуществлять определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), с использованием конкурентных способов (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запросов предложений) или осуществлять закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
 19.2.2. Суммы принимаемых обязательств определяются в размере начальной (максимальной) цены контракта на основании размещаемых в единой информационной системе в сфере закупок извещений  об осуществлении закупок и сведений о принятом бюджетном обязательстве с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
 19.3. Управление принимает бюджетные (денежные) обязательства в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ст. 219 Бюджетного Кодекса  Российской Федерации).
 19.4. В бюджетном учете Управления действует следующий порядок отражения бюджетных обязательств:

· принятие на учет бюджетных обязательств  по заработной плате осуществляется в сумме доведенных лимитов бюджетных обязательств;

· прочие обязательные выплаты, выплаты по договорам гражданско-правового характера и перечислениям в бюджет, отражаются в бухгалтерском (бюджетном) учете не позднее дня, за который производится начисление и перечисление;

· принимаемые бюджетные обязательства отражаются в учете на основании размещенных в единой информационной системе извещений об осуществлении закупки после регистрации и присвоения учетного номера бюджетного обязательства Федеральным казначейством; 

· принятые бюджетные обязательства по государственным контрактам отражаются после завершения конкурсных процедур, регистрации контракта;

· принятые бюджетные обязательства по договорам с юридическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются  после регистрации и присвоения учетного номера бюджетного обязательства Федеральным казначейством;

· принятие бюджетных обязательств по приобретению товаров, выполнению работ, оказанию услуг без договоров осуществляется по факту отражения в учете хозяйственных операций и денежных расчетов; 

· принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании приказов начальника, авансовых отчетов (отчет о расходах подотчетного лица) и денежных расчетов; 

· принятые обязательств по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании расчетов и налоговых деклараций, расчетов по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности и уплаты данных обязательных платежей;

· принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании вступивших в силу  решений суда, поступивших исполнительных листов, распоряжения руководителя об уплате данных обязательных платежей;
19.5. Признание обязательств Управления по налоговым платежам осуществляется последним числом квартала на основании налоговых расчетов по авансовым платежам и декларациям по земельному налогу и транспортному налогу,  налогу на имущество, которые признаются первичными учетными документами по начисленным налоговым платежам. По транспортному налогу - не позднее 28-го числа месяца, следующего за истекшим отчетным периодом.

На основании налогового расчета, декларации составляется бухгалтерская справка ф. 0504833, которая принимается к учету. Обязательство по уплате налогов принимается к учету в финансовом году, в котором сформирован налоговый расчет и декларация. Обязательства отражаются на соответствующих счетах раздела "Санкционирование" за счет учета плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств):

· очередного финансового года - в части обязательств, подлежащих исполнению в очередном финансовом году в соответствии с Налоговым кодексом Российской федерации (ст. 363, 383, 397 Налогового кодекса Российской федерации); 

· текущего финансового года - в части обязательств, подлежащих оплате в текущем финансовом году.
19.6. Признание обязательств, страховых взносов по единому тарифу (в том числе для судей в размерах 5.1% и 2.9%), страхованию от несчастных случаев на производстве и профзаболеваний осуществляется последним числом месяца, в котором они были начислены. Обязательства по уплате страховых взносов принимается к учету на основании Журнала операций расчетов по оплате труда ф. 0504071. Обязательство по уплате налогов принимается к учету в финансовом году, в котором сформированы  начисления по страховым взносам. 

Обязательства отражаются на соответствующих счетах раздела "Санкционирование" за счет учета плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств):

· очередного финансового года –  в части обязательств, подлежащих исполнению в очередном финансовом году в соответствии с Налоговым кодексом Российской федерации (ст. 431 Налогового кодекса Российской федерации);

· текущего финансового года –  в части обязательств, подлежащих оплате в текущем финансовом году.
19.7. Группировка принятых (принимаемых) Управлением обязательств осуществляется в разрезе счетов, содержащих соответствующий аналитический код группы синтетического счета (СГС «Единый план счетов» № 121н) и соответствующие аналитические коды вида синтетического счета с учетом трехлетнего финансирования.
19.8. Аналитический учет принятых (принимаемых) Управлением обязательств (денежных обязательств) ведется в Журнале учета принятых (принимаемых) обязательств в электронном виде, в разрезе счетов, КПС, КОСГУ, идентификационных кодов закупки, контрагентов, структурных отделов Управления  номеров контрактов и договоров.
19.9. Основанием для принятия денежного обязательства являются следующие документы: акт выполненных работ (оказанных услуг), счет на авансовые платежи, товарная накладная, универсальный передаточный документ, чек, расчетная ведомость, судебный акт, исполнительный документ, решение налогового органа, документ о приемке товаров, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, в том числе в электронной форме и иные документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству получателя средств федерального бюджета.
19.10. Операции по отложенным обязательствам формируются с составлением бухгалтерских записей – Д 501.93.000 К 502.99.000 в разрезе КБК и КОСГУ на основании начисленных сумм резервов предстоящих расходов, неоплаченных обязательств на конец  периода (месяц, квартал, год).
20. Учет на забалансовых счетах
20.1. На забалансовых счетах рабочего плана счетов учитывается имущество, имущество в безвозмездном пользовании, имущество, не имеющее полезного потенциала и ждущее утилизации, имущество на хранении, бланки строгой отчетности, субсидии работников, расчеты, запасные части автотранспорта, обязательства и дополнительные аналитические данные, в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н.
20.2. Управление вправе вводить дополнительные забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, для дополнительной детализации показателей бюджетного учета.

20.3. Аналитический учет объектов нематериальных активов в пользовании ведется в соответствии с общими правилами учета основных средств по материально-ответственным лицам и местам хранения. 
20.4. На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» ведется учет по балансовой стоимости объектов, полученных в пользование от ФБГУ «ИАЦ».
20.5. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» отражение объектов основных средств в бюджетном учете группируется следующим образом: 

- материальные ценности, принятые на хранение (учитываются по фактической стоимости);

- материальные ценности, полученные (принятые к учету) до момента обращения их в собственность государства (имущество, полученное в качестве дара) (учитываются по фактической стоимости);

- имущество и прочие материальные ценности, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) (учитываются по условной цене «один предмет - один рубль»);


Списание объектов основных средств с забалансового счета 02 производится после проведения мероприятий по их утилизации.
20.6. На забалансовом счете 03  учитываются следующие виды бланков строгой отчетности:

- голографические этикетки; 

- вкладыши к трудовым книжкам.
20.7. Учет бланков строгой отчетности осуществляется на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» по условной оценке: один бланк, один рубль (п. 225 СГС «Единый план счетов»  № 121н).
20.8. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность учитывается на забалансовом счете  04 «Сомнительная задолженность» по наименованию контрагента и отражается в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503130). 
20.9. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются как материальные ценности, установленные на транспортные средства взамен изношенных: аккумуляторы, шины и прочие запасные части (п. 237-238 СГС «Единый план счетов» № 121н).

20.10. На забалансовом  счете 10 «Обеспечение исполнения обязательсв» отражаются независимые гарантии. 
Счет предназначен для учета всех видов обеспечения исполнения  обязательств  контрагентами (исполнителями) по контрактам перед  Управлением:

обеспечение исполнения контракта;

обеспечение гарантийных обязательств.
Ведение аналитического учета по счету 10 осуществляется по контрагентам, контрактам.
Независимые гарантии на счете 10 отражаются, при возникновении обязательства, которое она обеспечивает.
Списание независимых гарантий со счета 10 осуществляется, при исполнении контрагентом обязательств по контракту, на основании документов, закрывающих контракт, либо датой истечения срока выдачи гарантии.

           20.11 Счета 17 «Поступления денежных средств» и 18 «Выбытия денежных средств»  используются с одновременным отражением операций по выплатам денежных средств, а также восстановлению этих выплат на балансовых счетах (п. 253-256 СГС «Единый план счетов» № 121н):


- 201 00 000 «Денежные средства учреждения»;


- 210 03 000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам».

20.11.1 На забалансовом счете 17 отражаются дополнительные аналитические данные по операциям, которые связаны с поступлением денежных средств (п. 253 СГС «Единый план счетов» № 121н):

   
- на банковские счета;

 
- на лицевые счета, открытые в органе казначейства (финансовом органе);

      
- в кассу;

         
- на счет операций с наличными денежными средствами;
    
20.11.2  На забалансовом счете 18 отражаются дополнительные аналитические данные по операциям, которые связаны с выбытием денежных средств (п. 255 СГС «Единый план счетов»  № 121н):

     с банковских счетов;

        
- с лицевых счетов, открытых в органе казначейства (финансовом органе);

        
- из кассы;

       
- со счета операций с наличными денежными средствами.
20.12. Сумма невостребованной кредиторской задолженности учитывается на   забалансовом  счете  20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» и списывается, если в течение 5 лет сумма востребована кредиторами. Основанием для списания является приказ начальника Управления (259-260 СГС «Единый план счетов»  № 121н).
20.13. На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются основные средства, введенные (переданные) в эксплуатацию стоимостью до 10000 рублей включительно. На забалансовом счете 21 учет ведется по балансовой стоимости объекта (СГС  № 257н, п. 261-262 СГС «Единый план счетов» №121н ).

20.14. Имущество, полученное в рамках внутриведомственных расчетов, в случае отсутствия извещения ф.0504805, учитывается на забалансовом счете 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» на основании фактического количества и сопроводительных документов по фактической стоимости.
20.15. На забалансовом счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» ведется учет по балансовой стоимости объектов переданных в безвозмездное пользование без закрепления права собственности. По счету предусмотрен учет по количеству и стоимости материальных ценностей  (п. 271-272 СГС «Единый план счетов» № 121н).
20.16. Забалансовый  счет 27  «Материальные  ценности, выданные  в  личное пользование работникам (сотрудникам)» предназначен для учета имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей (п. 273-274 СГС «Единый план счетов»  № 121н).

20.17. В целях обеспечения контроля сохранности, целевым использованием и движением имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам, аналитический учет по счету ведется в разрезе пользователей имущества, подразделений, по видам имущества, его количеству и стоимости в Карточках учета имущества, выданного в личное пользование (п. 274 СГС «Единый план счетов»  № 121н).

        20.17.1  Для организации учета движения и своевременного списания по сроку службы мантий судей и служебного обмундирования судей и гражданских служащих районных (городских) судов края ответственным лицом отдела осуществляется ведение учета числящегося за каждым работником служебного обмундирования и мантий. 

        20.17.2 Ответственное лицо финансово-экономического отдела Управления осуществляет учет мантий, выданных судьям  районных (городских) судах края, в карточках учета мантии,  учет служебного обмундирования - на карточках учета служебного обмундирования с применением компьютерной техники  (приложение № 2 и 4 к приказу Судебного департамента № 81). В целях своевременного списания мантий и служебного обмундирования постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию объектов имущества, активов при наличии оснований принимается решение о снятии с учета имущества, находящегося в личном пользовании с проставлением отметок в карточках учета мантий и служебного обмундирования.

20.17.3  Выдача мантий и служебного обмундирования осуществляется по акту приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434), списание оформляется  актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

20.18.  В целях исполнения Постановления Правительства от 27.01.2009 № 63 «О предоставлении федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения» на лицевой счет Управления поступают выделенные единовременные  субсидии на приобретение жилья государственным гражданским служащим и судьям на основании приказа Судебного департамента. На основании заявления единовременная субсидия перечисляется на банковский счет государственного гражданского служащего, судьи. Перечисленная сумма одновременно отражается на используемом Управлением забалансовом счете 29 «Предоставленные субсидии на приобретение жилья». Ведение аналитического учета в Управлении по выданным единовременным субсидиям осуществляется в разрезе служащих, судей. 
20.19. Списание со счета 29 производится в следующих случаях:

- после предоставления служащим документов о праве собственности на недвижимость;

- если в течение трех лет служащий не предоставил документы о праве собственности на недвижимость.
20.20. Управлением могут применяться дополнительные забалансовые счета, рекомендуемые Судебным департаментом:
20.20.1 Счет 88 «Сервитут. Передача». На счете отражается стоимость переданного объекта. Расчет стоимости осуществляется исходя из общей стоимости объекта учета.

20.20.2 Счет 89 «Путевки неоплаченные»;

89.1 – «Путевки неоплаченные в кассе»;

89.2 – «Путевки неоплаченные, выданные».

На счете отражаются путевки, полученные согласно условиям государственных контрактов, с оплатой по факту представления отрывного талона. 

20.20.3. Аналитический учет бланков исполнительных листов осуществляется на забалансовом счете 90 по месту их хранения и ответственным за выдачу бланков лицам. Поступление на счет отражается на основании сопроводительных документов, Акта приема готового заказа. Выдача бланков исполнительных листов со склада Управления в суды Красноярского края оформляется  актом приема-передачи, бухгалтерской справкой ф.0504833. Выбытие бланков исполнительных листов производится один раз в полугодие по общему количеству выданных (направленных) исполнительных листов, испорченных, утраченных, перераспределенных бланков исполнительных листов на основании сведений о количестве использованных бланков исполнительных листов, представляемых в финансово-экономический отдел ответственным работником суда, бухгалтерской справкой ф.0504833 («Приказ от 25.10.2023 № 216 «Об утверждении Инструкции об организации работы с бланками исполнительных листов в федеральных судах и управлениях Судебного департамента в субъектах Российской Федерации»). 

20.20.4. Счет 91 «Прочие бланки, не являющиеся бланками строгой отчетности»;
20.20.5   Счет 92 «Топливные карты». 

Аналитический учет топливных карт осуществляется на забалансовом счете 92 «Топливные карты» по месту их хранения и номеру топливной карты. Принятие к учету отражается на основании служебной записки отдела материально-технического обеспечения и эксплуатации зданий Управления, составленной в соответствии с заключенным государственным контрактом на поставку горюче-смазочных материалов, выбытие (списание) на основании акта приема-передачи - бухгалтерской справкой ф. 0504833. В Управлении ведется Журнал учета приема и выдачи топливных карт согласно Приложению № 7 к Учетной политике.

20.20.6. Счет 93 «Пластиковые карты»;

20.20.7. Счет 94 «Нематериальные активы со сроком полезного использования менее 12 месяцев»;

20.20.8. Счет 95 «Печати и штампы»;

20.20.9. Счет 96 «Личное имущество сотрудников в пользование сотрудников»;

20.20.10. Счет 97 «Имущество в пользовании до оформления (получения) первичных учетных документов (кроме централизованных поставок)»;

20.20.11. Счет 98 «Картриджи»;

20.20.12 Счет 99 «Ценные подлинные архитектурно-художественные элементы внутреннего убранства помещения (интерьер) (фасад здания, экстерьер), имеющие историческую, культурную научную, художественную значимость и являющиеся предметом охраны». 
20.21. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
20.22. Учет операций по выбытию и перемещению объектов нематериальных активов по забалансовым счетам ведется в Журналах операций по забалансовым счетам  (ф. 0509213).
20.23. Принятие к учету объектов имущества и обязательств осуществляется на основании первичных учетных документов. 
20.24. Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичных учетных документов по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
21. Доходы

21.1. В соответствии с приказом Судебного департамента «Об осуществлении бюджетных полномочий главного администратора (администратора) доходов федерального бюджета Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации и его бюджетополучателями – администраторами доходов федерального бюджета» Управление осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. 
21.2. Порядок осуществления полномочий администратора доходов Федерального бюджета определяется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и нормативными документами Судебного департамента. 
21.3. Отражение доходов на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета осуществляется в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н, Приказом № 209н.
21.4. Для отражения хозяйственных операций по администрированию доходов используются счета 209.00.000, 210.02.000, 401.10.000 с применением аналитических счетов и КОСГУ соответствующих экономической сущности осуществляемых фактов хозяйственной жизни.
21.5. Перечень администрируемых доходов утвержден главным администратором доходов бюджета (Судебным департаментом).
22. Учет судебных издержек
22.1. Оплата судебных расходов, признанных судебными издержками, возмещаемыми за счет средств федерального бюджета осуществляется в  соответствии с Постановлением № 1240 и процессуальным законодательством.

22.2. К учету принимаются судебные акты оформленные судами в соответствии с «Инструкцией по Судебному делопроизводству в районном суде», утвержденной приказом от 29.04.2003 № 36, направляемыми  сопроводительными письмами на типографском бланке с изображением Государственного герба Российской Федерации за подписью председателя суда, либо исполняющего обязанности председателя суда. (Приказ Судебного департамента от 29.03.2013 № 66).

22.3. Обмен (передача) судебных актов из районных (городских), гарнизонного военного судов Красноярского края осуществляется также посредством программного изделия ГАС «Правосудие», раздел «Процессуальные издержки» с применением ЭЦП.
22.4. Копии судебных актов, поступающих в Управление для исполнения в обязательном порядке должны содержать: номер дела, отметку о вступлении в законную силу, гербовая печать и подпись судьи, отметку «копия верна», источник финансирования денежных средств, наименование органа, на который возложено исполнение судебного акта, сумма цифрами и прописью, подлежащая выплате.
22.5. Учет расчетов по возмещениям судебных издержек осуществляется автоматизированным способом, в программном продукте «1С: Предприятие 8.3».  

22.5.1 Начисления по возмещению процессуальных издержек по всем категориям отражаются отдельно по судам, номерам дел, контрагентам.

22.6. Управлением осуществляется контроль поступающих судебных актов в части исключения случаев повторной оплаты.
22.7. Оплата компенсационного вознаграждения присяжным заседателям, принимающим участие в рассмотрении уголовных дел, осуществляется в соответствии с  Федеральным законом от 20.08.2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.04.2022 № 783 «Об утверждении Правил выплаты присяжным заседателям федеральных судов общей юрисдикции, исполняющим обязанности по осуществлению правосудия, компенсационного вознаграждения», приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.04.2003 № 36 «Об утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде».

22.7.1 Основанием для расчета компенсационного вознаграждения присяжным заседателям являются следующие документы:

- копии документов: паспорт, СНИЛС, ИНН;

      - определения (постановления) районного (городского) суда; 
           - Карточка присяжного заседателя формы 32.3 с персональной информацией (фамилия, имя, отчество, год рождения, паспортные данные, СНИЛС и др.) за подписью председательствующего по делу судьи, либо председателя (исполняющего обязанности) суда, заверенная гербовой печатью суда;

           - ведомость учета времени исполнения присяжным заседателем обязанностей для подтверждения присутствия в суде содержащая наименование суда, фамилию и инициалы судьи, председательствующего по делу, реквизиты судебного акта (№ уголовного дела), фамилия, имя, отчество присяжного заседателя, дни исполнения обязанностей;

- справка о среднем заработке с места работы;
     - заявления присяжного заседателя о перечислении денежных средств с приложением реквизитов банковского счета для перечисления;
- документы, подтверждающие транспортные и командировочные расходы (п.9 Закона № 402-ФЗ) 

22.7.2  Сопроводительное письмо о направлении вышеперечисленных документов на оплату компенсационного вознаграждения и возмещение иных расходов  оформляется за подписью председателя на бланке суда с изображением Государственного Герба Российской Федерации.

22.7.3 Присяжными заседателями предоставляется справка о среднем заработке с основного места работы, выданная работодателем в соответствии с трудовым законодательством, (далее – справка) (приложение № 7 к Учетной политике), в случае отсутствия справки или ненадлежащего ее оформления оплата компенсационного вознаграждения присяжного заседателя производится  в размере одной второй части должностного оклада судьи этого суда пропорционально числу дней участия присяжного заседателя в осуществлении правосудия.».

22.8. В соответствие с Федеральным законом от 31.05.2002 №63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» на основании постановления (определения) адвокатам, участвующим в уголовном судопроизводстве в качестве защитников по назначению органов дознания, органов предварительного следствия или суда, выплачивается вознаграждение в размерах и порядке, определенных в Постановлении 1240 
22.8.1 Аналитический учет расчетов по вознаграждениям адвокатов, участвующих в судебном производстве по назначению судов общей юрисдикции и мировых судей, осуществляется разрезе адвокатских образований с отражением следующих показателей:

- суд (судебный участок);

- ФИО судьи, вынесшего решение о выплате вознаграждения;

- номер дела или материала;

- дата вынесения постановления (определения);

- ФИО адвоката;

- сумма вознаграждения.
Суммы вознаграждения за период формируются в Реестр постановлений (определений) по адвокатам  согласно Приложению № 7 «Формы первичных (сводных) учетных документов» к Учетной политике.
Перечисления на счета адвокатских образований, производятся на основании  постановлений (определений) или Реестра постановлений (определений) на выплату вознаграждений адвокатам согласно Приложению № 7 «Формы первичных (сводных) учетных документов» к Учетной политике. 

Перечисления на счета адвокатских образований вознаграждений адвокатов по постановлениям (определениям), поступившим в Управление с 10-го числа по 24-ое число прошедшего месяца  производятся с 1-го по 5-ое число текущего месяца, по постановлениям (определениям),  поступившим в Управление с 25-го числа прошедшего месяца по 9-ое число текущего месяца  производятся с 15-го по  20-ое число текущего месяца.

22.8.2 Исполнение судебных актов в части вознаграждения адвокатам производятся не позднее 30 календарных дней.

22.9. Начисление и оплата экспертиз, возмещение судебных расходов  осуществляется на основании судебных актов по статьям федерального бюджета исходя из принадлежности категории дел соответствующим законодательным актам. 

     22.9.  В соответствии с п.1-9 ч.2 ст.131 Уголовно-процессуального кодекса 10Российской Федерации на основании копии постановления (определения) судьи возмещаются расходы  по проезду и проживанию к месту производства процессуальных действий и обратно к месту жительства, работы или месту временного пребывания потерпевшему, свидетелю, их законным представителям, эксперту, специалисту, переводчику по поступившим судебным актам в адрес Управления.

Порядок и размеры понесенных расходов  переводчикам, свидетелям, их законным представителям, экспертам, участвующих в уголовном судопроизводстве, регламентированы Постановлением №1240.  

  22.10. В соответствии со ст.4 Федерального закона от 08.01.1998 №7-ФЗ «О Судебном 1департаменте при Верховном Суде Российской Федерации» придерживаясь принципа невмешательства в осуществление правосудия и укрепления самостоятельности судов, независимости судей Управлением принимаются поступившие и зарегистрированные во входящей корреспонденции определения (постановления) судов, вступившие в законную силу, оформленные надлежащим образом, для производства оплаты. 
22.12. На Управления возлагаются обязанности по возмещению расходов потерпевшего, связанных с выплатой вознаграждения представителю за его участие в ходе судебного разбирательства. Возмещение расходов потерпевшего, понесенных на стадии предварительного расследования не допускается. 

22.13. Управление вправе вернуть без исполнения в районные (городские) суды  определения (постановления) суда для уточнения сведений и данных, без предоставления которых невозможно произвести оплату таких судебных актов, либо оформленные ненадлежащим образом. В таком случае возврат в районный (городской) суд осуществляется с оформлением сопроводительного письма.

22.14 Аналитический учет расчетов по оплате расходов  присяжным заседателям, переводчикам, свидетелям, их законным представителям, экспертам, участвующим в судопроизводстве, ведется в разрезе каждой перечисленной категории.  



По итогам отчетного периода по оплаченным суммам делаются записи в Журнале операций № 4 «Расчетов с поставщиками и подрядчиками» и Журнале операций № 8 «Журнал по прочим операциям».

22.15 Оплата процессуальных издержек осуществляется посредством перечисления на текущий счет физического лица, (присяжного заседателя, переводчика, свидетеля, их законного представителя, эксперта, участвующим в судопроизводстве), производится  на основании судебных актов или реестров постановлений (определений) (Приложение № 7 к Учетной политике).  

 23. Учет операций по счету, предназначенному для учета денежных средств, находящихся во временном распоряжении.

23.1. Для проведения финансовых операций  со средствами, поступающими во временное распоряжение в Отделе УФК по Красноярскому краю открыт лицевой счет 05191218750.
23.2. Лицевой счёт используется для движения денежных средств вносимых участниками  судебного процесса по решению (определению, постановлению) суда для обеспечения возмещения судебных издержек, связанных с рассмотрением гражданского или административного дела, вносимых взамен принятых судом мер по обеспечению иска,  вносимых в качестве залога по уголовному делу, а также вносимых гражданами, осуществляющими предпринимательскую деятельность, и юридическими лицами в качестве обеспечения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), обеспечения исполнения контракта в соответствии Приказом Судебного департамента от 05.11.2015 № 345 «Об утверждении Регламента организации деятельности федеральных судов и управлений судебного департамента в субъектах Российской Федерации по работе с лицевыми (депозитными) счетами для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение» (далее Регламент №345). 
         23.3. Аналитический учет средств, поступивших во временное распоряжение осуществляется по счёту 3.304.01 (п. 155-157 СГС «Единый план счетов» № 121н), ведется на многографной карточке по каждому плательщику (контрагентам)  контрактам, в разрезе правовых оснований (включая дату исполнения), кодам нормативно-правовых актов, наименованиям судов, видов поступлений (обязательств, в обеспечение которых они поступили), номера дела (при наличии) и направлений использования средств (п. 3.2 Регламента № 345).
 23.4. В соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23.06.2020 № 119н «Об утверждении порядка санкционирования операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств федерального бюджета» при внесении в банк наличных денежных средств во временном распоряжении, необходимо заполнять «Код» - код нормативных правовых актов, определяющих основание для поступления, возврата или перечисления средств, находящихся во временном распоряжении.

23.5. Инвентаризация денежных средств, поступающих во временное распоряжение, проводится (не реже одного раза в год) на основании решения Управления о проведении инвентаризации (ф. 0510439), заключение инвентаризационной комиссии оформляется инвентаризационной описью по форме 0504089.

24. Учетная политика для целей налогообложения

24.1. Учет и перечисление налогов производятся в соответствие с требованиями действующих нормативных документов:

- НК РФ (части первая и вторая) с учетом вносимых поправок Федеральными законами;

- Законы о налогах и сборах субъектов Российской Федерации, принятые в соответствии с НК РФ.

Основными задачами налогового учета являются:

- ведение в установленном порядке своих доходов и расходов и объектов налогообложения;

- представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по следующим видам налогов:

- налог на имущество;

- налог на доходы физических лиц;

- исчисление и уплата страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы (включая бухгалтерские справки).

Налоговые декларации представляются в налоговый орган в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи.

           24.1.1. Транспортный налог 
Регулируется главой 28 НК РФ. Объекты налогообложения транспортным налогом, установлены статьей 358 НК РФ.

Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за Управлением до момента снятия транспортного средства с учета в ГИБДД. 

Порядок определения налогооблагаемой базы по транспортному налогу установлен  статьей 359 НК РФ.

Базовые ставки транспортного налога утверждены статьей 361 НК РФ. Ставка определяется мощностью транспортного средства и зависит от количества лошадиных сил (кВт), указанных в ПТС. Количество лет, прошедших с года выпуска транспортного средства, определяется по состоянию на 1 января текущего года в календарных годах с года, следующего за годом выпуска транспортного средства.

Порядок исчисления транспортного налога установлен статьей 362 НК РФ. Налоговым периодом по транспортному налогу признается календарный год (ст.360 НК РФ).

Срок уплаты транспортного налога установлен действующим законодательством.  (п. 1 ст. 363 НК РФ).
24.1.2. Земельный налог
Регулируется главой 31 НК РФ. Объектом налогообложения земельным налогом признаются земельные участки, закрепленные за учреждением на праве бессрочного пользования согласно статье 389 НК РФ.

Налогооблагаемая база по земельному налогу определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения в соответствии со статьей 390 НК РФ. Порядок определения базы по земельному налогу регламентирован статьей 391 НК РФ.

Управление, является плательщиком земельного налога по ставке 0,3% на земельные участки ограниченные в обороте, предоставленные судам общей юрисдикции, судебному департаменту при Верховном Суде Российской Федерации и управлению Судебного департамента в субъектах Российской Федерации, а земельные участки занятые зданиями, строениями и сооружениями, в которых размещены военные суды, считаются изъятыми из оборота и земельным налогом не облагаются. 

Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, второй квартал и третий квартал календарного года согласно статье 393 НК РФ.

24.1.3. Налог на имущество
Порядок исчисления и уплаты налога на имущество организаций регулируется нормами главы 30 НК РФ и принятым в соответствии с ней Законом Красноярского края. 
При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета. 

24.1.4. Налог на доходы физических лиц
Порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц (далее НДФЛ)  регулируется нормами главы 23  НК РФ. 
В соответствии с пунктом 1 статьи 24, пунктов 1 и 7.1 статьи 226 НК РФ Управление является налоговым агентов, в связи с чем, обязано исчислять, удерживать и перечислять НДФЛ с выплаченных доходов в бюджет.
При определении налоговой базы учитываются все доходы налогоплательщика, полученные им как в денежной, так и в натуральной формах.

Если из дохода налогоплательщика по его распоряжению, по решению суда или иных органов производятся какие-либо удержания, такие удержания не уменьшают налоговую базу.

Налоговая база определяется отдельно по каждому виду доходов, в отношении которых установлены различные налоговые ставки.

Отдел ведет учет доходов, полученных  физическими лицами в налоговом периоде, с учетом предоставленных физическим лицам налоговых вычетов, исчисленных и удержанных налогов в регистрах налогового учета.

Сроки уплаты налога на доходы физических лиц установлены действующим законодательством.

 Отдел расчетов по оплате труда и социальным выплатам Управления представляет в налоговый орган по месту своего учета следующую отчетность:

- 6-НДФЛ (квартальная).

Указанные сведения представляются налоговыми агентами в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи. 

  24.1.5. Учет взносов по обязательному страхованию
Порядок исчисления и уплаты страховых взносов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, распределяемые по видам: на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование по временной нетрудоспособности и материнству, обязательное медицинское страхование по единому страховому  тарифу регулируется главой 34  (п.3, 4 ст. 425 НК РФ).
   Страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний в «Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации» исчисляются и уплачиваются в соответствии с главой 34 «Страховые взносы» НК РФ, Федеральным законом от 24.07.1998 N 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний».

Согласно пункта 1 статьи 421 НК РФ база для исчисления страховых взносов для плательщиков, осуществляющими выплаты физическим лицам, определяется по истечении каждого календарного месяца как сумма выплат и иных вознаграждений, предусмотренных пунктом 1 статьи 420 НК РФ, начисленных отдельно в отношении каждого физического лица с начала расчетного периода нарастающим итогом, за исключением сумм, не подлежащих обложению взносами.

 Управлением ежемесячно определяется база для расчета взносов по каждому работнику. Базой является общая сумма выплат работнику, с которых начисляются взносы, она определяется нарастающим итогом с начала года. 

Страховые взносы в бухгалтерском (бюджетном) учете начисляются в том месяце, к которому относятся взносы и отражаются по кредиту счетов:   

303 02 000 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;

303 06 000 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;

303 07 000 «Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС»;

303 15 000 «Расчеты по единому страховому тарифу». 

           Счет 303 14 000 «Расчеты по единому налоговому платежу» применяется для учета расчетов по налогам (сборам) и страховым взносам, перечисляемым в составе единого налогового платежа на единый налоговый счет.

Сроки уплаты страховых взносов по единому тарифу страховых взносов, страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний установлены действующим законодательством.    
   Отдел расчетов по оплате труда и социальным выплатам представляет в налоговый орган по месту своего учета следующую отчетность:

- Расчет по страховым взносам (РСВ) (квартальная).
Отдел расчетов по оплате труда и социальным выплатам представляет в Социальный фонд России (СФР) следующую отчетность:
- ЕФС-1  (квартальная), в части раздела 2 «Сведения о начисленных страховых взносах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
25. Расчеты с дебиторами и кредиторами
25.1. Дебиторская задолженность в Управлении отражается на счетах в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 21н:

205 00  «Расчеты по доходам»;

206 00 «Расчеты по выданным авансам»;

208 00  «Расчеты с подотчетными лицами»;
209 00  «Расчеты по ущербу и иным доходам»;

210 02  «Расчеты с прочими дебиторами»;

303 00  «Расчеты по платежам в бюджеты».
25.2. Кредиторская задолженность в Управлении отражается на счетах в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н:

205 00 «Расчеты по доходам»;

208 00 «Расчеты с подотчетными лицами»;

209 00 «Расчеты по ущербу и иным доходам»;

302 00 «Расчеты по принятым обязательствам»;
303 00 «Расчеты по платежам в бюджеты»;

304 03 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда».
25.3. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе контрагентов, оплата которым осуществляется в безналичном порядке (либо наличным расчетом) на основании заключенных договоров (контрактов), актов, накладных, приемочных документов. (СГС «Единый план счетов» №121н).
25.4. Отражение в бюджетном учете расчетов за возмещение эксплуатационных услуг и иных расходов, в том числе коммунальных услуг, охраны, услуг по содержанию имущества, прочих услуг, осуществляются на основании актов выполненных работ, счетов поставщиков услуг и справок-расчетов.
25.5. Возврат излишне полученных денежных средств текущего года производится на основании акта сверки расчетов. 
25.6. Если в результате проделанной работы по взысканию просроченной задолженности, истребовать ее с дебиторов не представляется возможным, дебиторская задолженность признается безнадежной  к взысканию.

Случаи признания безнадежной дебиторской задолженности: 

· Смерть физического лица;

· Признание банкротом юридического лица (Федеральный закон от 26.10.2002 №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 

· Ликвидация юридического лица – должника (ст.63 ч.1 Гражданского кодекса Российской Федерации);

· Принятие судом акта, в соответствии с которым подведомственный получатель бюджетных средств утрачивает возможность взыскания дебиторской задолженности в связи с истечением установленного срока ее взыскания (ст.196 Гражданского кодекса Российской Федерации);

· Вынесение судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 02.10.2007 №229-ФЗ «Об исполнительном производстве»;

Амнистия физического лица (приказ Судебного департамента).

Решение о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию по вышеуказанным основаниям принимает постоянно действующая инвентаризационная  комиссия в соответствии с Приложением № 11 к Учетной политике. Списание оформляется решением о признании (восстановление) сомнительной задолженности по доходам (далее – Решение). Сумма списывается с  бухгалтерского учета и ставится на забалансовый счет 04 «Сомнительная задолженность». Основанием для списания суммы нереальной к взысканию дебиторской задолженности с забалансового счета 04 является приказ в связи с ее погашением,  либо по истечении 5 лет на основании решения ведомственной комиссии Судебного департамента. 
25.7. Списание с баланса невостребованной кредиторской задолженности производится после истечения срока исковой давности, который составляет три года (ст.196 ГК РФ) в соответствии с Приложением № 12 к Учетной политике. После вынесения решения постоянно действующей инвентаризационной  комиссии  о признании кредиторской задолженности невостребованной кредиторами и издания соответствующего приказа, сумма списывается с  бухгалтерского учета и ставится на забалансовый счет  20.

 Списание суммы невостребованной кредиторской задолженности с забалансового счета 20 производится в том случае, если в течение 5 лет сумма не была востребована кредиторами, либо по истечении 5 лет. Основанием для списания является приказ начальника Управления, либо комиссионный акт, утвержденный начальником Управления.
25.8. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором), заключенным в соответствии с Законом № 44-Ф3 отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии с государственным контрактом (договором, соглашением) на основании выставленной претензии Управления и  бухгалтерской справки (п.9 СГС  № 274н, п. 34 СГС № 32н).
25.10. На счете 209 00 «Расчеты по ущербу и иным доходам» ведется учет по суммам:
- выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей;

- потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причинного ущерба имуществу учреждения, подлежащих возмещению виновными лицами в установленном законодательством Российской Федерацией порядке;

-предварительных оплат не возвращенных контрагентом в случае расторжения  контактов, договоров, в том числе по решению суда;

- задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенных (не удержанных из заработной платы) денежных средств;

- задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск;

- излишне произведенных выплат;

- принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба в соответствии с законодательством Российской Федерации, при возникновении страховых случаев;
- ущерба, причиненного вследствие действия (бездействия) должностных лиц организации (штрафы, пени, неустойки);
-компенсации расходов, понесенных учреждениями в связи с реализацией требований, установленных законодательством Российской Федерации (п.109 СГС «Единый план счетов» № 121н).
- компенсация коммунальных платежей, за форменное обмундирование.
25.11. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов  (п.109 СГС «Единый план счетов» № 121н).
25.12. Аналитический учет ведется в разрезе лиц, ответственных за возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), виду имущества, и (или) сумм ущерба, в том числе по выявленным хищениям, недостачам, документам-основаниям (п.112 СГС «Единый план счетов» № 121н).
25.13. Аналитический учет расчетов по счету 304 01 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение» ведется по каждому контрагенту в разрезе видов обязательств (наименование суда) и кода НПА.
25.14. Списание невостребованных денежных средств с лицевого (депозитного) счета в доход федерального бюджета производится по результатам проведенной инвентаризации (не реже одного раза в год) не позднее пяти рабочих дней в соответствии с Регламентом организации деятельности федеральных судов и управлений Судебного департамента в субъектах Российской Федерации по работе с лицевыми (депозитными) счетами для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, утвержденного приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 05.11.2015 № 345. 
25.15. Управление администрирует поступления в доход федерального бюджета, учет ведется на счете 210 02 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» по правилам, установленным главным администратором доходов бюджета. 
25.16. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные
материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071, п. 146 СГС «Единый план счетов» № 121н).
25.17. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале операций по прочим операциям (ф. 0504071, п. 146 СГС «Единый план счетов» № 121н).
25.18. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и расчетов (п. 146 СГС «Единый план счетов» № 121н).
25.19. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе
структурных подразделений в Журнале операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071, п. 146 СГС «Единый план счетов»               № 121н).
25.20. Аналитический учет расчетов социальных выплат ведется в разрезе структурных подразделений (п. 146 СГС «Единый план счетов» № 121н).
25.21. Фактические расходы по оплате проезда судей к месту отдыха и обратно в бухгалтерском учете Управления отражаются по счету 302 14 000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме» - если судье аванс на проезд не выплачивался. Федеральный судья представляет в Управление заявление о возмещении понесенных им расходов, прилагает к нему документы, подтверждающие произведенные расходы, после чего составляется отчет о расходах подотчетного лица в электронном виде (код формы 0504520). Мировой судья представляет в Управление авансовый отчет (код формы 0504505) в бумажном виде, прилагает к нему документы, подтверждающие произведенные расходы. Отражение в бухгалтерском учете фактических расходов по проезду судей к месту отдыха и обратно оформляется Бухгалтерской справкой                             (ф. 0504833).

В случае, выплаты судье аванса в размере пятидесяти процентов стоимости проезда перед отъездом в отпуск (на основании заявления) по израсходованным суммам мировой судья представляет авансовый отчет (ф. 0504505) с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы, федеральный судья  отчет о расходах подотчетного лица в электронном виде, с приложением подтверждающих документов.

 Таким образом, фактические расходы по проезду судьи к месту отдыха и обратно в бухгалтерском учете Управления отражаются по счету 208 14 000 «Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме». По выданным суммам аванса установлен срок предоставления авансового отчета в течение трех рабочих дней после окончания очередного оплачиваемого отпуска судьи, в период которого осуществлялся проезд. 

25.22. Неиспользованный остаток подотчетной суммы, остаточную стоимость форменного обмундирования и иные задолженности, судьи, гражданские служащие и работники районных судов и Управления вносят в кассу, либо на лицевой счет  Управления.
По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 209 30 000.

26. Учет финансового результата
26.1. Все расходы Управление производит в соответствие с утвержденной на финансовый год бюджетной сметой. При определении финансового результата деятельности Управления за отчетный период доходы и расходы учитываются по методу начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.
26.2. В составе расходов будущих периодов на счете 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы на приобретение лицензии на исключительное право пользования программным обеспечением, обязательное страхование гражданской ответственности и иное страхование, продление регистрации доменного имени usd.ru и иных обновлений программ, выплаты по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска, выплаты ежемесячного пожизненного содержания судьям, осуществленные за счет лимитов бюджетных обязательств текущего финансового года в счет обязательств текущего и следующего финансовых  периодов.
Если срок действия договоров страхования (периода страхования), договоров на приобретение лицензии на неисключительное право пользования программным обеспечением (периода передачи неисключительных прав), договоров (периода продления) на продление регистрации доменного имени usd.ru и иных обновлений программ предоставлен на текущий финансовый год, то затраты включаются в состав текущих расходов (счет 401.20 «Расходы текущего финансового года», (п.183-184 СГС «Единый план счетов» № 121н, п. 10 СГС  № 184н).
26.3. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся и оформляются в бюджетном учете Бухгалтерскими справками (ф.0504833).
26.4. В целях равномерного отнесения расходов на финансовый результат,

Управлением формируются следующие виды резервов:

       -
резерв отпусков, на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование работника (служащего);

      -
резерв по претензионным требованиям и искам, в том числе оспариваемым в судебном порядке;

      -
резерв по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов;
  - резерв за поставленные материальные ценности, сданные работы, предоставленные (потребленные) услуги, в случае оформления (подписания) документа о приемке не в момент поставки товара, выполненных работ, оказанных услуг (п. 180-190 СГС «Единый план счетов» №121н, пункты 6, 11.16 Федерального стандарта № 124н).

27. Обесценение активов

27.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности (п. 9 СГС «Учетная политика» №274н,  п. 

 HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30798654393C4422B6702763792395C742FD69E8DDB4C4BBB23d1R3M" 6 СГС «Обесценение активов» №259н).
27.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (п. 6 СГС «Обесценение активов» №274н).
27.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов (п. 9 СГС «Учетная политика» №274н).
27.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива (п. 9 СГС «Учетная политика» № 274н, п. п. 10, 11 СГС «Обесценение активов» №259н).

27.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) оформляется приказ начальника Управления о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива с указанием метода определения стоимости (п. п. 10, 22 СГС «Обесценение активов» №259н).
27.6. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива (п. 13 СГС «Обесценение активов» №259н).

27.7. По результатам определения справедливой стоимости актива при выявлении убытка от обесценения, он подлежит признанию в учете (п. 15 СГС «Обесценение активов» №259н).
27.8. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива (п. 24 СГС «Обесценение активов» № 259н).

27.9. Убыток от обесценения актива, снижение убытка, изменение оставшегося срока полезного использования актива отражается в учете на основании приказа начальника Управления и Бухгалтерской справки (ф. 0504833) (п. 9 СГС «Учетная политика»                      № 274н).
28. Организация электронного документооборота

28.1. Электронный документооборот ведется с использованием телекоммуникационных каналов связи по следующим направлениям:

обмен первичными учетными документами и регистрами бухгалтерского учета внутри Учреждения – с использованием программного обеспечения «1С: Бухгалтерия»;

система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства – в ГИИС «Электронный бюджет»;

сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности – через 1С:Предприятие «Свод отчетов ПРОФ» и одновременно размещает ее в ГИИС «Электронный бюджет»;

обмен электронными первичными учетными документами по внутриведомственным расчетам (извещения ф. 0504805) – по средствам модуля «Извещения» системы «Учет бюджетных средств» подсистемы «Финансы» ГАС «Правосудие»

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в налоговые органы, органы управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации, передача статистической отчетности в органы государственной статистики –  с привлечением оператора телекоммуникационных каналов связи «СБИС»;

обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с контрагентами по итогам электронных закупок,  а также  формирование распоряжений о совершении казначейского платежа – с использованием ЕИС «Закупки», по итогам закупок в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ – через оператора электронного документооборота; 

обмен (передача) судебных актов из районных (городских), гарнизонного военного судов Красноярского края осуществляется также посредством программного изделия ГАС «Правосудие», раздел «Процессуальные издержки» с применением ЭЦП.
28.2. Все электронные документы, пересылаемые по системам электронного документооборота, подписываются усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью (ЭЦП).

28.3. Электронные первичные учетные документы (сводные электронные первичные учетные документы) и электронные регистры бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью (далее - ЭЦП) либо, в случаях, предусмотренных Методическими указаниями, утвержденными Методическими указаниями № 61н, простой электронной подписью (далее - ПЭП, при совместном упоминании - электронные подписи). 

28.4. В связи с отсутствием в Управлении организационно-технической возможности формирования и хранения электронных документов и электронных регистров, первичные учетные документы, для которых установлены унифицированные формы электронных документов, формируются на бумажном носителе (п. 32 СГС «Концептуальные основы», письма Минфина России от 18.03.2021 № 02-07-10/19776, от 01.12.2021  № 02-07-07/98091).
28.5. Документы о приемке на бумажном носителе заверяются подписью лица (пользователем), которому назначены полномочия «Уполномоченное лицо» в личном кабинете и установлены права на подписание документов о приемке в ЕИС. Список ответственным лиц закреплен приказом Управления (ч. 3, 5 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС «Концептуальные основы» №256н, Методические указания  № 52н).
28.6. Управление при казначейском обслуживании представляет в Управление Федерального казначейства следующие виды распоряжений о совершении казначейских платежей: Заявку на кассовый расход по форме 0531801, Заявку на кассовый расход (сокращенную) по форме 0531851, Сводную заявку на кассовый расход по форме 0531860, Заявку на возврат по форме 0531803, Заявку на получение денежных средств, перечисляемых на карту, по форме 0531243 и Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа по форме 0531809. 

Вышеуказанные Распоряжения о совершении казначейских платежей выгружаются из программы «1С: Бухгалтерия» в ГИИС «Электронный бюджет» в форме электронного документа, подписываются ЭЦП  ежедневно. 
28.7. Управлением формируются Распоряжения о совершении казначейского платежа (далее – РСКП) с использованием ЕИС для оплаты по контрактам, подлежащим включению в реестр контрактов, заключенных в соответствии со статьей 103 Федерального закона № 44-ФЗ. 

Казначейские платежи за счет денежных средств, находящихся на казначейском счете, осуществляются на основании РСКП в электронном виде с применением усиленной ЭЦП и отражаются ежедневно в Выписке по лицевому счету Управления.

28.8. Выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств (по лицевым счетам 03191218750 – лицевой счет получателя бюджетных средств, 04191218750 – администратора доходов, 05191218750 – лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств) по форме 0531759 (далее – Выписка), сформированные в системе «Электронный бюджет» выгружаются в программу «1С: Бухгалтерия» через систему 1С-ЭДО. 

На основании Выписок специалисты отражают факты хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета (форма 0504071) в день осуществления выгрузки из ГИИС «Электронный бюджет». 

28.9. Электронные первичные документы – извещения (форма 0504805) по внутриведомственным расчетам, переданные (полученные) средствами модуля «Извещения» с использованием квалифицированной электронной подписи, не требуют оформления на бумажном носителе (п. 2 Приказа Судебного департамента № 196).
28.10. Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного усиленной ЭЦП, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью, или на бумажном носителе в случае отсутствия возможности их формирования и хранения в виде электронных документов, а также в случае, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе регистра бухгалтерского учета, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе (ч. 5, 6 ст. 9 и ч. 6 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС  «Концептуальные основы» №256н ).
28.11. Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета (электронные регистры) хранятся на съемных электронных носителях информации или на бумажном носителе в случае отсутствия возможности их формирования и  хранения  в  виде  электронных  документов  в  течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.  

28.12. Бюджетная отчетность представляется в отдел бюджетного учета и отчетности судов и системы Судебного департамента Главного финансово-экономического управления в электронном виде. Формы бюджетной отчетности подписываются начальником Управления и заместителем начальника Управления – главным бухгалтером ЭЦП.

29. Изменение учетной политики

29.1. Учетная политика применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение или утверждение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае  изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности Управления.  

Заместитель начальника управления – 

главный бухгалтер                                                                                              Н.С. Корековцева


