                                      Утверждено приказом 

                                      Начальника Управления

                                      Судебного департамента в

                                      Красноярском крае

                                      от 24 апреля 2018  г. №  85
П О Л О Ж Е Н И Е

Об учетной политике Управления Судебного департамента
 в Красноярском крае

(в редакции приказов от 29.08.2018 № 264 (далее Приказ № 264), 
от 29.04.2019 № 73 (далее Приказ № 73),
 от 07.11.2019 № 208 (далее Приказ № 208),
 от 03.12.2019 № 254  (далее Приказ № 254), 
от 25.12.2020 № 330 (далее Приказ № 330),
 от 26.01.2022 № 10 (далее Приказ № 10),
 от 01.02.2023 № 29 (далее приказ № 29),
от 20.03.2024 № 63 (далее Приказ № 63),
от 20.06.2024 № 163 (далее Приказ № 163),

от 27.12.2024 № 314 (далее Приказ № 314),

от 26.03.2025 № 86 (далее Приказ № 86).


Настоящее Положение об учетной политике (далее – учетная политика) устанавливает правила ведения бухгалтерского учета в управлении Судебного департамента в Красноярском крае (далее – Управление). 
Учетная политика Управления разработана в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее - БК РФ);

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Федеральный закон № 402-ФЗ); 

приказами Министерства финансов Российской Федерации:
от 01.06.2023 № 80н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2024 год (и на плановый период 2025 и 2026 годов);
(в редакции Приказа № 63) 

от 08.06.2021 № 75н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2022 год (и на плановый период 2023 и 2024 годов; 

(в редакции Приказа № 10, Приказа № 29)

от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений и Методических указаний по их формированию и применению»;

от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;
от 17.05.2022 № 75н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2023 год (и на плановый период 2024 и 2025 годов); 

(в редакции Приказа № 29, Приказа № 63)

от 06.06.2019 № 85н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения
 (в редакции Приказа № 254);
от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 157н);

от 06.12.2010 №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 162н);

от 01.07.2013 №65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ Минфина России № 65н); 
(в редакции Приказа № 254)

от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении порядка применения классификации операций сектора государственного управления»; 
(в редакции Приказа № 254);
 от 08.06.2018 № 132н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» 
(в редакции Приказа № 254, Приказа № 10);
от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - приказ Минфина России № 52н);

от 28.12.2010 №191н «Об утверждении инструкции о  порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;
действующими федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы организации и ведения бюджетного учета.
1. Общие положения

1.1. Учетная политика представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств Управления и операциях, приводящих к изменению вышеуказанных активов и обязательств.

1.2. Учетная политика утверждается приказом начальника Управления.

1.3. Учетная политика применяется последовательно из года в год.


1.4. Ответственность за организацию ведения бюджетного учета, за соблюдение законодательства при осуществлении финансово-хозяйственной деятельности возлагаются на начальника Управления.


1.5. Ответственность за ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности несет заместитель начальника Управления - главный бухгалтер (далее – главный бухгалтер). Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни, представлению в целях учета необходимых документов и сведений обязательны для всех работников.

1.6. Ведение бюджетного учета осуществляется финансовой службой Управления, включающей:


- финансово-экономический отдел (далее – ФЭО);


- отдел расчетов по оплате труда и социальным выплатам (далее – ОРОТиСВ, вместе - Отделы). 


1.7. Начальники Отделов  несут ответственность за составление и представление отчетности на бумажных носителях и в электронном виде. В своей деятельности работники финансовой службы руководствуются их должностными регламентами. Начальники и служащие Отделов руководствуются в своей деятельности настоящим Приказом, Положениями об Отделах, а также действующими нормативными актами, регулирующими вопросы бухгалтерского,  налогового и статистического учета.


1.8. Организация и обеспечение внутреннего финансового контроля осуществляются в соответствии с Положением о внутреннем  финансовом контроле, утверждаемом начальником Управления.

       1.9. Бюджетный учет в Управлении  ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета (Приложение № 1 к учетной политике).
      1.10. Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов создается постоянно действующая комиссия. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается приказом начальника Управления. При необходимости к работе комиссии могут быть привлечены эксперты.

      1.11.  Списание нереальной к взысканию дебиторской задолженности с балансового учета на забалансовый учет в Управлении осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов на основании результатов инвентаризации. 
       1.12. Управление ведет одну главную книгу (ф. 0504072) по операциям, отражающим обеспечение деятельности судов районного звена, органов судейского сообщества, Управления и финансирование мировых судей. 


Главная книга в электронном виде формируются ежемесячно, на бумажном носителе - после завершения финансового года.


1.13. Право первой и второй подписи на документах (платежные и расчетно-платежные ведомости, расходные кассовые ордера, доверенности на получение товарно-материальных ценностей, государственные контракты и т.п.) имеют начальник Управления и главный бухгалтер, а в период их отсутствия - должностные лица, их замещающие. Право первой и второй электронных подписей для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов устанавливается приказом начальника Управления.

       1.14. Ежемесячно по мере совершения операций Управлением формируются в электронном виде с последующим исполнением на бумажном носителе регистры бухгалтерского учета (форма 0504071): 

1 - Журнал операций по счету "Касса";

2 - Журнал операций с безналичными денежными средствами;

3 - Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

4 - Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

5 - Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

6 - Журнал операций расчетов по оплате труда;

7 - Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

8 - Журнал по прочим операциям

       (в редакции Приказа  № 86)
9 – Журнал операций по учету ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и обязательств;
       (в редакции Приказа № 86)
98 – Журнал операций по забалансовым счетам по учету бланков строгой отчетности;
       (в редакции Приказа № 86)
99 – Журнал операций по забалансовым счетам по учету имущества, переданного в пользование;
       (в редакции Приказа  № 86)
10 – Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет;

       (в редакции Приказа № 86)
11 – Журнал операций межотчетного периода».
      (в редакции Приказа № 86)

       1.15. При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-ом разряде (код вида деятельности) указываются:


         «1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

         «3» -  средства во временном распоряжении.

        1.16. На основании разрешения на открытие счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждений, открыт счет для  учета операций с денежными средствами, поступающими:



-  в качестве обеспечения заявки на участие в определении поставщика, обеспечения исполнения контракта;



- взамен принятых судом мер по обеспечению иска для обеспечения возмещения судебных издержек, связанных с рассмотрением дел;


         - в качестве залогов;


         - как прочие поступления.

 (в редакции Приказа № 10)

        1.17. При смене руководителя или главного бухгалтера в Управлении  обеспечивается передача документов. Порядок передачи документов  определяется в рамках настоящей Учетной политики, в соответствии с Приложением № 5.
(в редакции Приказа № 29)

2. Технология обработки учетной информации

2.1. Обработка учетной информации ведется автоматизированным способом с использованием программного продукта «1С», программного комплекса «АКСИОК» и портала АСФК (СУФД).
2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП) Управление осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

система удаленного финансового документооборота Федерального казначейства и государственной интегрированной информационной системы управления государственными финансами «Электронный бюджет» (далее - ГИИС «Электронный бюджет»);

представление квартальной и годовой бюджетной отчетности, а также сводной ежемесячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности в электронном виде средствами подсистемы «Учет и отчетность» ГИИС «Электронный бюджет» с ЭЦП;
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, страховым взносам, сведениям персонифицированного учета, страхового обеспечения в инспекцию Федеральной налоговой службы, отчетности в Федеральную службу государственной статистики, в Фонд социального страхования Российской Федерации, в Пенсионный фонд Российской Федерации в Фонд пенсионного и социального страхования (Социальный фонд России) - средствами программного комплекса « Электронная отчетность и документооборот «СБиС++»;
(в редакции Приказа № 29)

размещение информации о заключенных государственных контрактах на официальном сайте Zakupki.gov.ru;
отправление реестров на перечисление заработной платы, пособий, ежемесячного пожизненного содержания и компенсаций через личный кабинет в системе онлайн-клиент  в кредитные организации в соответствии с заключенными договорами.
2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

2.4.  В целях обеспечения сохранности электронных данных бюджетного учета и отчетности на сервере Управления один раз в неделю производится сохранение резервных копий базы данных.
3. Первичные (сводные) документы, бюджетные регистры и правила документооборота Требования к составлению и оформлению первичных (сводных) документов
3.1. Все хозяйственные операции, проводимые Управлением, оформляются первичными документами. Не допускается принятие к бюджетному учету документов, которыми оформляются не имевшие места факты хозяйственной жизни, в том числе лежащие в основе мнимых и притворных сделок.

3.2. К бюджетному учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бюджетного учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершаемым фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

3.3. Первичный учетный документ принимается к бюджетному учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа.

3.4. Первичные учетные документы отражаются в бюджетном учете по дате документа. В случае, когда первичные учетные документы поступают в следующем отчетном периоде, они отражаются по дате поступления.

Первичные учетные документы по работам и услугам, выставленные поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в последний день предыдущего месяца без формирования в ЕИС в сфере закупок документов о приемке в электронном виде, поступившие в Управление в текущем месяце:

- по 8-ое число включительно принимаются к учету последним числом предыдущего месяца; 

- 9-го  числа и позднее принимаются к учету датой поступления документа.

Порядок принятия к учету первичных учетных документов в декабре определяется распоряжением начальника Управления.
(в редакции Приказа № 29)

3.5. Управление вправе на основе первичных учетных документов составлять сводные учетные документы по формам, утвержденным Минфином России в установленном порядке. В случае  отсутствия утвержденной    формы  сводного учетного документа Управление вправе утверждать формы сводных учетных документов с учетом требований к составу обязательных реквизитов.

3.6. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни в Управлении используются:

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные приказом Минфина России N 52н;

- иные унифицированные формы первичных документов (в случае отсутствия форм в Приказе Минфина России N 52н);

- самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учетных документов, утвержденные настоящей учетной политикой.
3.7. Оплата денежных обязательств ведется на основании заявок на кассовый расход (форма 0531801),  на получение наличных денежных средств (форма 0531802),  на возврат (форма 0531803), которые формируются в электронном виде, заверяются усиленными квалифицированными электронно-цифровыми подписями начальника Управления или лица, его замещающего, и главного бухгалтера или лица, его замещающего, и представляются в Управление федерального казначейства по Красноярскому краю через портал системы удаленного финансового документооборота автоматизированной системы Федерального казначейства (портал АСФК (СУФД). 

Заявки на кассовый расход создаются только в электронном виде, ежедневно формируется реестр заявок на кассовый расход на бумажном носителе, который подписывается начальником Управления и главным бухгалтером, а в период их отсутствия – должностными лицами, их замещающими.
Платежные, расчетные и иные документы-основания (счет, счет-фактура, универсальный передаточный документ и т.п.) прилагаются к выписке из лицевого счета за операционный день. 
3.8. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. 

3.9.
Запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие законодательству Российской Федерации.

3.10.
Данные проверенных, прошедших внутренний контроль, и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета, составленных по унифицированным формам.

3.11.
Порядок представления и обработки первичных документов регламентируется графиком документооборота (Приложение № 2 к учетной политике).  Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота  осуществляет главный бухгалтер. Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также своевременное и качественное формирование документов, своевременную передачу их для отражения в бюджетном учете и отчетности несут лица, оформившие и подписавшие эти документы.

3.12. При обнаружении в регистрах учета ошибок работники  финансовой службы анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бюджетного учета и при необходимости - в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бюджетного учета обособленно - с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».

3.13.  По итогам каждого календарного месяца бюджетные регистры в виде журналов операций, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

3.14.
Первичные учетные документы, регистры бюджетного учета, бюджетная финансовая и отчетная документация постоянного  и длительного (более 10 лет) срока хранения подлежат передаче в архив Управления.

Порядок и сроки передачи первичных документов, регистров бюджетного учета и бюджетной  финансовой и отчетной документации в архив  установлены в соответствии с номенклатурой дел Управления, согласованной с Краевым государственным казенным учреждением «Государственный архив Красноярского края». 

3.15.
Управление обязано хранить первичные учетные документы в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с перечнем документов, образующихся в процессе деятельности и сроков их хранения, утвержденного в установленном порядке, но не менее пяти лет после отчетного года. Рабочий план счетов бюджетного учета, другие документы учетной политики, средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи, должны храниться Управлением не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бюджетной отчетности в последний раз.  

3.16. Движение первичных учетных документов осуществляется в соответствии с графиком документооборота (Приложение № 2 к учетной политике).
       (в редакции Приказа № 86).
4. Бюджетная отчетность
4.1. Управление (как получатель бюджетных средств) составляет на основе данных синтетического и аналитического учетов месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность и представляет ее Судебному департаменту при Верховном Суде Российской Федерации (далее Судебный департамент) (как главному распорядителю бюджетных средств) для включения в сводную бюджетную отчетность Судебного департамента в порядке, предусмотренном Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н. Сроки представления бюджетной отчетности устанавливаются Судебным департаментом. Управление представляет бюджетную отчетность в электронном виде в ГИИС «Электронный бюджет».
4.2. Управление представляет копию формы баланса (ф. 0503130) в налоговый орган по месту регистрации.

4.3. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Управления и имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год. 

Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности Управления.

Существенность события после отчетной даты Управление определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для Управления.

Событие, подтверждающее условия деятельности, в зависимости от его характера, отражается в бухгалтерском учете путем выполнения последним днем отчетного периода записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета (до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года) - дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записью.

События, указывающие об условиях деятельности, отражаются в бухгалтерском учете путем выполнения записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в периоде, следующем за отчетным. В отчетном периоде в бухгалтерском учете такая информация не отражается.

(в редакции Приказа № 10)

5. Учет основных средств 
5.1.
Управление учитывает в составе основных средств материальные ценности, признаваемые активами, со сроком полезного использования более 12 месяцев независимо от их стоимости. Материальные ценности подлежат признанию в бюджетном учете в составе основных средств при условии, что прогнозируется получение от их использования экономических выгод или полезного потенциала и при условии, что первоначальную стоимость материальных ценностей как объекта бюджетного учета можно надежно оценить.

5.2.
 Объекты основных средств, не приносящие экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества. Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты не производится. 

Учет материальных ценностей на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» производится:

- по остаточной стоимости (при наличии);

- условной оценке «один объект – один рубль» при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости). 

Информация о таких объектах основных средств подлежит раскрытию в бухгалтерской (финансовой) отчетности.

5.3.
В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия Управления по поступлению и выбытию активов.

Не считается существенной стоимость до 100 000 рублей за один имущественный объект.

5.4.
Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер. Формирование инвентарного номера осуществляется в соответствии с порядком, установленным программным продуктом «1С:Предприятие»: буквенный признак балансовой принадлежности, пять знаков, соответствующих счету учета, порядковый номер объекта.
Объектам имущества стоимостью менее 10 000 рублей присваивается уникальный номер, соответствующий порядковому номеру принятия объекта к учету.

5.5.
Присвоенный объекту инвентарный номер наносится на объект несмываемой краской, либо печатается в виде этикетки и обозначается путем надежного прикрепления  на инвентарный объект. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

Присвоенный инвентарный номер не наносится на следующие объекты основных средств: земельный участок, административное здание, квартиры, транспортные средства, комнатные растения, и другие объекты, на которые не представляется возможным нанесение инвентарного номера.

5.6.
После признания в бухгалтерском учете актива в качестве объекта основных средств его учет осуществляется по балансовой стоимости.

Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно только в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов основных средств.

5.7. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется при замене составных частей, имеющих существенную стоимость, к следующим группам основных средств:

машины и оборудование;

транспортные средства;

инвентарь производственный и хозяйственный;

основные средства, не включенные в другие группировки.

5.8. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

машины и оборудование;

транспортные средства;

основные средства, не включенные в другие группировки.

5.9. Начисление амортизации осуществляется линейным методом.

5.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

5.11.
 Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию активов. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования этого объекта пересматривается по решению комиссия по поступлению и выбытию активов.

5.12. 
Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

5.13. Стоимостные оценки объектов имущества, полученных в рамках необменных операций (безвозмездного получения имущества, получения объектов имущества по распоряжению его собственника) без указания стоимостных оценок осуществляется по справедливой стоимости с использованием метода рыночных цен.

5.14. К счету 0 101 00 00 «Основные средства» Управление ведет  дополнительную аналитику, которая позволяет идентифицировать место его нахождения.
В целях выявления объектов основных средств, которые в ходе владения (пользования) перестали соответствовать критериям актива, в ходе инвентаризации определяется статус объекта учета, характеризующий его состояние и целевую функцию:

Статус объекта:

- находится в эксплуатации;

- находится в запасе;

- находится на консервации,
- не введен в эксплуатацию;

- не соответствует требованиям эксплуатации;

- требует ремонта

Целевая функция объекта:

- введение в эксплуатацию

- ремонт;

- списание;

- утилизация;

- продолжить хранение.
(в редакции Приказа № 29)

5.15.
 Отдельные элементы технических систем, которые соответствуют критериям основных средств, установленным стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные инвентарные объекты.

В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов, могут быть объединены объекты несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

5.16. Вновь приобретенные персональные компьютеры, включая процессор, монитор, клавиатура, мышь, принимаются на баланс как единый объект (единый комплекс) основных средств.

5.17. Локально-вычислительная сеть учитывается как единый инвентарный объект.
5.18. При принятии к учету оборудования, в котором могут содержаться драгоценные металлы, об этом делается запись в инвентарной карточке. Содержание и количество драгоценных металлов определяется при утилизации соответствующей специализированной организацией. 
5.19. Инвентарные карточки на объекты основных средств хранятся в электронном виде, распечатываются по мере необходимости.

5.20. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.


5.21. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).


5.22. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

6. Учет материальных запасов

6.1. К материальным запасам, используемым в финансово-хозяйственной деятельности Управления, относятся материальные ценности в виде сырья, материалов, приобретенных (созданных) для использования (потребления) в процессе деятельности, и (или) для изготовления иных нефинансовых активов..

6.1. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

6.2. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя:

из их справедливой стоимости на дату принятия к бюджетному учету, рассчитанной методом рыночных цен;

из сумм, уплачиваемых за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

6.3. Выдача расходных материальных запасов (канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов) на нужды Управления, судов и органов судейского сообщества оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

Основание для списания мягкого и хозяйственного инвентаря является акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях основанием для списания материальных запасов (кроме мягкого инвентаря и посуды) является акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).

6.4. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
       (в редакции Приказа № 314)
6.5. В целях организации списания затрат горючего и смазочных материалов применяются нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р, и приказами начальника Управления.


Основанием для списания ГСМ являются путевой лист (форма 0345001 ОКУД)  и отчет о работе автомобиля, составляемый водителем (Приложение № 4). Путевые листы представляются в финансовую службу сброшюрованными за месяц вместе с отчетом о работе автомобиля не позднее пяти рабочих дней после его завершения. 
7. Учет денежных средств и денежных документов
7.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации (Указание Центрального банка Российской Федерации от 11.03.014 № 3210-У).

7.2. Лимит денежного остатка в кассе Управления  устанавливается ежегодно отдельным приказом  начальника Управления.
7.3.  Управление  ведет кассовую книгу автоматизированным способом (ф. 0504514).

7.4. Положение о порядке проведения инвентаризации кассы приведено в приложении № 3 к настоящей Учетной политике.

7.5. Учет операций по счету ведется в журнале операций «Касса» (ф. 0504071) на основании  документов, прилагаемых к отчетам кассира.  
7.6. В составе денежных документов учитываются:

почтовые конверты с марками, 
почтовые марки;

оплаченные санаторно-курортные путевки;

оформленные на бумажном носителе проездные документы, приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно;
талоны на ГСМ.
7.7. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной стоимости, сформированной в объеме фактических затрат.

7.8. В Управлении признаются и оцениваются в учете финансовые активы - денежные средства в кассе и денежные средства на лицевых счетах, открытых в Управлении Федерального казначейства. Финансовые активы признаются и оцениваются по номинальной стоимости денежных средств, по стоимости, обозначенной на банкноте и в сумме денежных средств на счете.

8. Расчеты по доходам

8.1. Управление  осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами Судебного департамента.
8.2. Управление администрирует поступления в бюджет на счете КДБ 1.210.02.000. 

8.3. Поступление администрируемых доходов отражается в отчете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

8.4. Отражение в  учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и иных расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества, осуществляется на основании актов выполненных работ (оказанных услуг), счетов поставщиков (подрядчиков) и справок-расчетов.

8.5. Отражение в бюджетном учете задолженности дебиторов по предъявленным к ним Управлением штрафам, пеням, иным санкциям производится на основании документов, полученных от подразделения, отвечающего за проведение закупок.

8.6. Сумма доходов отражается в бюджетном учете в момент возникновения требования к плательщикам.

9. Расчеты с подотчетными лицами

9.1. Перечень лиц, имеющих право на получение наличных денежных средств и денежных документов под отчет утверждается отдельными приказами начальника Управления. 

9.2. Денежные средства выдаются под отчет на:

- командировочные расходы на основании приказа начальника Управления либо председателя соответствующего суда согласно заявлению подотчетного лица;

- хозяйственные и прочие расходы для нужд Управления согласно заявлению подотчетного лица на имя начальника Управления с указанием цели расходов, при этом срок, на который выдаются денежные средства под отчет, не может быть более 30-ти дней;

- хозяйственные и прочие расходы для нужд судов согласно реестру на перечисление денежных средств, утвержденному начальником Управления, сроком на текущий календарный год;

- проезд к месту проведения отпуска и обратно согласно заявлению подотчетного лица на имя начальника Управления с указанием цели расходов, места проведения отпуска и примерной стоимости проезда.

Выдача денежных средств и денежных документов под отчет производится путем:

перечисления на зарплатную карту подотчетного лица;

выдачи из кассы.

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные нужды устанавливается в размере 100 000 (Сто тысяч) рублей.

9.3.
Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу, предъявить в отдел расчетов по оплате труда и социальным выплатам  авансовый отчет с приложением подтверждающих документов.
       (в редакции Приказа № 314)
9.4.
Командирование судей, государственных служащих  аппаратов судов и  государственных гражданских служащих Управления осуществляется в порядке, предусмотренном Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005 № 813  «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих», Постановлением  Правительства Российской Федерации от 02.10.2002 № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений», пунктом 3 статьи 217 Налогового кодекса Российской Федерации.

Командирование работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих, производится в порядке, предусмотренном Постановлением Правительства РФ от 02.10.2002 № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений», пунктом 3 статьи 217 Налогового кодекса Российской Федерации.

Фактический срок пребывания в месте командирования определяется по проездным документам либо отметкам о дате приезда в место командирования и дате выезда из него, которые делаются в командировочном удостоверении (Т-10 форма ОКУД 0301024) и заверяются подписью уполномоченного должностного лица.
       (в редакции Приказа № 314)
9.5. Учет расчетов по возмещению работникам денежных средств без предоставления аванса осуществляется на соответствующих субсчетах  счета 1.208.00.

(в редакции Приказа № 254, Приказа № 163)

10. Расчеты по обязательствам
10.1.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) (далее - Табель) в Управлении применяется для регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени.

Изменения списочного состава работников в Табеле производятся на основании документов по учету труда и его оплаты (приказы на прием, увольнение, перевод, приказы на отпуска трудовые, учебные и т.п.).

В Табеле регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка, служебного распорядка. 

В Управлении Табели составляются руководителями структурных подразделений, в судах – должностными лицами, назначенными председателями судов. Табель и другие документы, подписанные ответственными должностными лицами, представляется в отдел расчетов по оплате труда и социальным выплатам.
При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов) лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель, составленный с учетом изменений.
       (в редакции Приказа № 314)
10.2 В соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации, Постановлениями Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» и от 06.09.2007 № 562 «Об утверждении правил исчисления денежного содержания федеральных государственных гражданских служащих» заработная плата в Управлении рассчитывается, исходя из фактически отработанного времени и выплачивается работнику в месте выполнения им работы либо переводится в кредитную организацию, указанную в заявлении работника.  Заработная плата выплачивается не позднее 1 и 16 числа месяца. 
(в редакции Приказа № 29)

10.2. Заработная плата  перечисляется в кредитную организацию, указанную в заявлении работника, на условиях, определенных соглашением между Управлением и кредитной организацией, либо выплачивается по месту выполнения трудовой функции. Работник вправе заменить кредитную организацию, в которую должна быть переведена заработная плата, сообщив в письменной форме  об изменении реквизитов для перевода заработной платы, не позднее, чем за пятнадцать календарных дней до дня выплаты заработной платы. 

Заработная плата за первую половину текущего  месяца выплачивается 20-го числа, за вторую половину месяца – 5-го числа следующего месяца. При совпадении дня выплат с выходным или нерабочим праздничным днём, выплата заработной платы производится накануне этого дня. 
(в редакции Приказа № 29)

Расчетные листки установленной формы (Приложение № 4 к учетной политике)  выдаются работникам лично, либо направляются по почте в адрес суда. 
       10.3.  Материальное стимулирование труда судей, государственных гражданских служащих и работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих осуществляется на основании приказов Судебного департамента  и (или) принятых локальных актов Управления.
        10.3. В соответствии с пунктами 1 - 9 части 2 статьи 131 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации на основании копии постановления (определения) судьи возмещаются расходы  по проезду и проживанию к месту производства процессуальных действий и обратно к месту жительства, работы или месту временного пребывания потерпевшему, свидетелю, их законным представителям, эксперту, специалисту, переводчику.

  Порядок и размеры понесенных расходов  переводчикам, свидетелям, их законным представителям, экспертам, участвующих в уголовном судопроизводстве, регламентированы постановлением Правительства РФ от 01.12.2012 №1240 «О порядке и размере возмещения процессуальных издержек, связанных с производством по уголовному делу, издержек в связи с рассмотрением дела арбитражным судом, гражданского дела, административного дела, а также расходов в связи с выполнением требований Конституционного Суда Российской Федерации».

 Аналитический учет расчетов по оплате расходов  переводчикам, свидетелям, их законным представителям, экспертам, участвующим в судопроизводстве, ведется в разрезе каждого из перечисленных лиц.  По итогам отчетного периода по оплаченным суммам делаются записи в Журнале операций № 4 «Расчетов с поставщиками и подрядчиками».

 Выплаты из кассы или перечисление денежных сумм на текущий расчетный счет по постановлениям (определениям), поступившим в Управление, переводчикам, свидетелям, их законным представителям, экспертам, участвующим в судопроизводстве, производится  на основании судебных актов или  платежных ведомостей (форма 0504403) или реестров постановлений (определений) (Приложение № 4).  

 (в редакции Приказов № 29, № 314)

         10.4. Списание с балансового учета невостребованной кредиторской задолженности производится по результатам инвентаризации обязательств. 


 10.5.  Аналитический учет расчетов по вознаграждениям адвокатов, участвующих в судебном производстве по назначению судов общей юрисдикции и мировых судей, осуществляется разрезе адвокатских образований с отражением следующих показателей:

- суд (судебный участок);

- ФИО судьи, вынесшего решение о выплате вознаграждения;

- номер дела или материала;

- дата вынесения постановления (определения);

- дата поступления в управление постановления (определения);

- дата (даты) участия адвоката в судебном заседании;

- ФИО адвоката;

- ФИО подзащитного;

- сумма вознаграждения.
Суммы вознаграждения за период формируются в Ведомость начислений адвокатам (Приложение № 4 «Формы первичных (сводных) учетных документов»).
10.6. Перечисления на счета адвокатских образований, производятся на основании  постановлений (определений) или Реестра постановлений (определений) на выплату вознаграждений адвокатам (Приложение № 4 «Формы первичных (сводных) учетных документов»). 

10.7. Перечисления на счета адвокатских образований вознаграждений адвокатов по постановлениям (определениям), поступившим в Управление с 10-го числа по 24-ое число прошедшего месяца  производятся с 1-го по 5-ое число текущего месяца, по постановлениям (определениям),  поступившим в Управление с 25-го числа прошедшего месяца по 9-ое число текущего месяца  производятся           с 15-го по  20-ое число текущего месяца.
(в редакции Приказа № 73)

10.8. Аналитический учет расчетов за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.

10.9. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда и иным выплатам  ведется по подразделениям в разрезе каждого получателя.

11. Учет финансового результата

11.1. Управление все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой. При определении финансового результата деятельности Управления за отчетный период доходы и расходы учитываются по методу начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

11.2. В составе расходов будущих периодов на счете  401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы на приобретение лицензии на право пользования программным обеспечением, страхование имущества.
11.3. Если срок договоров страхования и доступ к системе предоставлен на текущий финансовый год, то затраты следует включать в состав текущих расходов (счет 401.20 «Расходы текущего финансового года»).

11.4.  Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.

11.5. В учете Управления на  счете 401 60 000  "Резервы предстоящих расходов" формируются следующие виды резервов предстоящих расходов:
- предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование,

- возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни Управления,

- иных аналогичных предстоящих оплат.

Определение величины резервов предстоящих отпусков производится на основании представленных сведений работников кадровых служб судов, отдела государственной службы и кадров Управления, с учетом платежей на обязательное социальное страхование.

Расчет резерва отпусков определяется в рублях по формуле:

РО=К1 х ЗПср1 + К2 х ЗП ср2 + К3 х ЗП ср3, где

РО - резерв отпусков,

К1, К2, К3 – количество всех дней неиспользованного отпуска каждой категории работников (групп персонала)

ЗПср1, ЗПср2, ЗПср3 – средняя заработная плата, рассчитанная по каждой категории работников (групп персонала)

Расчет резерва страховых взносов определяется в рублях по формуле:

Рсв = (К1 х ЗПср1 + К2 х ЗП ср2 + К3 х ЗП ср3) х С, где 

Рсв – резерв страховых взносов

С – ставка страховых взносов в %.

Сумма резерва, отраженная в бюджетном учете до отчетной даты, корректируется до величины рассчитанного резерва:

- в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;

- в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».

Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков создается ежегодно по состоянию на 31 декабря. 

В Управлении могут формироваться суммы резервов предстоящих расходов по иным обязательствам, по которым существует на отчетную дату неопределенность по их сроку исполнения или величине, которая определяется на момент их принятия условно (расчетно).

11.6.  Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

11.7. Расходы, связанные с уплатой собственником помещений в многоквартирном доме взносов в фонд капитального ремонта, формируемый в соответствии с положениями Жилищного кодекса Российской Федерации, относятся на финансовый результат на основании отчета о выполнении работ по ремонту.

(в редакции Приказа № 10)

12. Учет на забалансовых счетах  
12.1 На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование»  учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, полученные в безвозмездное пользование, в т.ч. объекты движимого и недвижимого имущества, полученные от ФГБУ ИАЦ Судебного департамента, на основании договора безвозмездного пользования имуществом и акта приема-передачи объектов НФА, подписанного передающей и принимающей сторонами, по стоимости, указанной в документах.

12.2. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» ведется учет материальных ценностей:

 полученных от ФГБУ ИАЦ Судебного департамента на основании первоначального документа технического акта объектов автоматизации ГАС «Правосудия» в количественном выражении. Учет ведется в условной оценке: «один бланк - один рубль»;

объектов имущества, в отношении которых установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечение в хозяйственный оборот или списания). Учет ведется по остаточной стоимости либо в условной оценке «один объект – один рубль».

12.3. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» ведется учет бланков строгой отчетности (далее - БСО):

служебных удостоверений;

трудовых книжек;

вкладышей к трудовым книжкам;

бланков путевых листов.

12.4. БСО учитываются в следующем порядке:
служебные удостоверения - в условной оценке (один бланк -  один рубль);

трудовые книжки и вкладыши к ним - по стоимости их приобретения.
БСО (служебные удостоверения, трудовые книжки и вкладыши к ним) учитываются в условной оценке (один бланк – один рубль). 
(в редакции Приказа № 264, Приказа № 254)

«12.3.На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» ведется учет бланков строгой отчетности (далее - БСО):

служебных удостоверений;

голографических этикеток;

трудовых книжек;

вкладышей к трудовым книжкам;

бланков путевых листов;
топливные карты;

расчетные дебетовые банковские карты.
       (в редакции Приказа № 163)
12.4. БСО учитываются в следующем порядке: служебные удостоверения, голографические этикетки, трудовые книжки и вкладыши к ним, бланки путевых листов  в условной оценке (один бланк -  один рубль).

(в редакции Приказа № 254.)

Аналитический учет по забалансовому счету 03 ведется в книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам БСО.

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче) ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения об их списании (уничтожении) производится на основании акта о списании бланков строгой отчетности                  (ф. 0504816) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

Внутреннее перемещение БСО отражается по забалансовому счету 03 на основании первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.

12.5. На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» ведется учет материальных ценностей, в том числе ценных подарков и сувениров, поздравительных открыток, почетных грамот, благодарственных писем, приобретаемых в целях вручения (награждения), дарения. Материальные ценности учитываются в разрезе материально ответственных лиц по каждому наименованию по стоимости их приобретения.

Выбытие со счета 07 производится на основании актов вручения, реестров отправления, утвержденных руководителем и представляемых в финансовый отдел лицом, ответственным за хранение и выдачу материальных ценностей, а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения об их списании (уничтожении) по стоимости их приобретения.

12.6. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен  изношенных» ведется учет материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием (аккумуляторы, автомобильные шины и диски, двигатели, коробки передач и т.п.).

Материальные ценности отражаются на забалансовом счете 09 в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства. 

Материальные ценности учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства. 

Выбытие материальных ценностей с забалансового счета 09 осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену или при выбытии транспортного средства.

Аналитический учет по счету 09 ведется в разрезе структурных подразделений, транспортных средств, по видам материальных ценностей и их количеству по фактической стоимости (или по условной оценке «один объект – один рубль», для автомобильных шин, которые приобретались в комплекте с автомобилем, а не взамен изношенным) с внесением записи в инвентарную карточку на транспортное средство на основании Акта установки. 

Списание шин оформляется Актом о списании материальных запасов ф.0504230 с приложением карточек учета работы автомобильной шины и акта утилизации произвольной формы. Нормы эксплуатационного ресурса автомобильных шин устанавливаются в соответствии с руководящим документом Минтранса России.

Списание аккумуляторов оформляется Актом о списании материальных запасов ф.0504230 с приложением карточек учета эксплуатации аккумуляторной батареи и приемо-сдаточного акта от организации, имеющей лицензию на соответствующий вид деятельности. Нормы службы стартерных аккумуляторных батарей автотранспортных средств устанавливаются в соответствии с руководящим документом Минтранса России в части, касающейся эксплуатации. Списание аккумуляторных батарей следует производить по фактическому состоянию на основании заключения комиссии. 

Двигатели и диски списываются с забалансового счета 09 на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.

При выбытии транспортного средства материальные ценности списываются с забалансового счета 09 на основании акта о списании транспортного средства.

12.7. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» отражается обеспечение обязательства в виде банковской гарантии.

Принятие к учету банковской гарантии отражается датой предоставления банковской гарантии. 

Банковская гарантия передается в финансово-экономический отдел вместе с подписанным государственным контрактом как его неотъемлемая часть.

Выбытие банковской гарантии с учета отражается датой прекращения обязательства, в обеспечение которого выдана банковская гарантия (отражение по счету со знаком «минус»).

12.8. На забалансовом счете 17 «Поступления денежных средств» ведется учет операций по поступлению денежных средств на банковские счета, по поступлению средств, поступивших во временное распоряжение, а также в кассу Управления.
Аналитический учет поступлений денежных средств по счету  17 ведется в оборотно-сальдовой ведомости в разрезе субсчетов 20111, 20134, 21003 по контрагентам и документам-основаниям. 

Операции по перечислению возвратов поступлений, учитываемых на соответствующих счетах аналитического учета счета 17 «Поступления денежных средств», отражаются со знаком "минус".

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся.

12.9.
 На забалансовом счете 18 «Выбытия денежных средств» ведется учет операций по выбытию денежных средств с банковских счетов, средств, поступивших во временное распоряжение, а также из кассы Управления. 

Аналитический учет выбытия денежных средств по счету  18 ведется в оборотно-сальдовой ведомости в разрезе субсчетов 20111, 20134, 21003 по контрагентам и документам-основаниям. 

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся.

12.10. На забалансовом счете  21 «Основные средства в эксплуатации»  ведется учет находящихся в эксплуатации Управления основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта - ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) по каждому материально ответственному лицу.

Внутреннее перемещение объектов основных средств отражается по забалансовому счету 21 на основании акта приема-передачи или накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102)  путем изменения материально - ответственного лица и (или) места хранения.

Выбытие объектов основных средств с забалансового счета 21, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании акта о списании по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

12.11. Забалансовый счет 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» предназначен для учета учреждением (грузополучателем) полученных от поставщика материальных ценностей до момента получения извещения (ф.0504805) и копий документов поставщика на отправленные ценности в адрес Управления, при этом пользование имуществом до получения указанных документов допускается только при наличии разрешения Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации.

12.12. Забалансовый счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» предназначен для учета имущества, переданного в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.  

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в акте, если стоимость в акте не указана, то она определяется расчетным путем.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

12.12/1 Забалансовый счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» предназначен для учета данных об объектах аренды в Управлении  на льготных условиях, а также о предоставленном (переданном) в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления, в том числе в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, имуществе, для обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

(в редакции Приказа № 10)

12.13. На забалансовом счете  27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» ведется учет форменного обмундирования иных ценностей, выданных в пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением и сроками носки.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа - ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) по каждому материально ответственному лицу по балансовой стоимости. 

Выбытие объектов имущества с забалансового  учета производится на основании первичного учетного документа - бухгалтерской справки (ф. 0504833) или расчета сумм, подлежащих возврату за полученное обмундирование и карточки учета выданного служебного обмундирования по учетной стоимости.

Аналитический учет по счету 27 ведется в оборотно-сальдовой ведомости в разрезе пользователей имущества, по видам имущества, его количеству и стоимости.

Карточки учета мантий и служебного обмундирования, предусмотренные Инструкцией о порядке выдачи мантий судьям федеральных судов общей юрисдикции и федеральных арбитражных судов и Инструкцией  о порядке выдачи служебного обмундирования судьям и имеющим классные чины работникам федеральных судов общей юрисдикции и федеральных арбитражных судов, утвержденных приказом Судебного департамента от 04.12.2014 № 271,  ведутся  в электронном виде, распечатываются по мере необходимости.

((в редакции Приказа № 330, Приказа № 29)

Карточки учета мантий и служебного обмундирования ведутся, в соответствии с  Инструкцией о порядке выдачи мантий судьям федеральных судов общей юрисдикции и федеральных арбитражных судов и Инструкцией  о порядке выдачи служебного обмундирования судьям и имеющим классные чины работникам федеральных судов общей юрисдикции и федеральных арбитражных судов, утвержденных приказом Судебного департамента от 04.12.2014 № 271.

(в редакции Приказа № 29, Приказа № 63)

Карточки учета мантий и служебного обмундирования ведутся в соответствии с  Положением о порядке и нормах обеспечения мантиями и служебным обмундированием судей федеральных судов общей юрисдикции и федеральных арбитражных судов, Положения о порядке и нормах обеспечения служебным обмундированием имеющих классные чины работников федеральных судов общей юрисдикции и федеральных арбитражных судов, утвержденных приказом Судебного департамента от 11.05.2023 № 81.

(в редакции Приказа № 63)

12.14.
На забалансовом счете 29 «Предоставленные субсидии на приобретение жилья» отражаются перечисленные федеральным государственным гражданским служащим субсидии на приобретение жилья.

Списание с данного счета происходит в следующих случаях:

если государственный гражданский служащий расторгнул трудовой договор (служебный контракт) после получения субсидии на приобретение жилья без предоставления документов о праве собственности;

если в течение трех лет государственный гражданский служащий не предоставляет документы о праве собственности.

(в редакции Приказа № 10)

12.14.
На забалансовом счете 29 «Предоставленные субсидии на приобретение жилья» отражаются денежные средства, перечисленные: 
судьям в качестве единовременной социальной выплаты для приобретения жилого помещения (далее – единовременная социальная выплата);

 федеральным государственным гражданским служащим в качестве единовременной субсидии на приобретение жилого помещения (далее – единовременная субсидия).
Для перечисления единовременной социальной выплаты или единовременной субсидии судья или гражданский служащий представляет в Управление заявление с указанием банковских реквизитов своего  банковского счета. В течение 10 рабочих дней, от  даты получения указанного заявления Управление производит перечисление суммы.
Списание с данного счета происходит в следующих случаях:

если судья или государственный гражданский служащий исключен из штата (уволен с государственной гражданской службы) после получения единовременной социальной выплаты или единовременной субсидии  без предоставления документов о праве собственности;

если в течение трех лет судья или государственный гражданский служащий не предоставляет документы о праве собственности.

(в редакции Приказа № 10)

12.15. На забалансовом счете 90 «Бланки исполнительных листов»  ведется учет  находящихся на хранении и выдаваемых бланков исполнительных листов.

Бланки исполнительных листов учитываются в разрезе лиц, ответственных за  их учет, хранение и выдачу, по условной оценке: один бланк - один рубль.

Прием, учет, внутреннее перемещение, выбытие бланков исполнительных листов при их оформлении (выдаче), передача  иному лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, утраты, принятием решения о их списании (уничтожении), производится на основании  Отчета о движении бланков исполнительных листов.
Отчет о движении бланков исполнительных листов составляется ежемесячно  лицами, ответственными за учет, хранение и  выдачу  и представляется в финансово-экономический отдел не позднее 3-го числа месяца, следующего за отчетным.
 (в редакции Приказа № 330)

12.15. На забалансовом счете 90 «Бланки исполнительных листов»  ведется учет  находящихся на хранении и выдаваемых бланков исполнительных листов.

Бухгалтерский учет бланков исполнительных листов ведется в разрезе судов по условной оценке: один бланк - один рубль. Выдача бланков исполнительных листов оформляется требованием-накладной (ф.  0504204), выбытие в связи с оформлением исполнительных листов производится на основании  акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

В остальном Управление и суды руководствуются Инструкцией о порядке обеспечения бланками исполнительных листов, их приема, учета, хранения, использования и уничтожения в федеральных судах общей юрисдикции и федеральных арбитражных судах, утвержденной приказом Судебного департамента от 28.12.2015 № 399 Инструкцией об организации работы с бланками исполнительных листов в федеральных судах и управлениях Судебного департамента в субъектах Российской федерации, утвержденной приказом Судебного департамента от 25.10.2023 № 216.

(в редакции Приказа № 63)
Акт (ф. 0504816) составляется ежемесячно  лицами, ответственными за учет, хранение и  выдачу  исполнительных листов и представляется в финансово-экономический отдел не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным.

(в редакции Приказа № 330)

13. Инвентаризация имущества и обязательств

13.1.
 Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается приказами начальника Управления. При проведении инвентаризации инвентаризационная комиссия руководствуется Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49.
13.2. Количество инвентаризаций, причина проведения, даты начала и окончания, перечень активов и обязательств, подлежащих инвентаризации, устанавливается отдельным приказом (распоряжением) начальника Управления.

13.2.  Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и по материально ответственным лицам.

13.3.
Основными целями инвентаризации являются: 

выявление фактического наличия имущества;

сопоставление фактического наличия с данными бюджетного учета;

проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;

определение фактического состояния имущества и его оценка;

выявление признаков обесценения активов.

13.4. Проведение инвентаризации обязательно:

при смене материально ответственных лиц; 

при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

13.5. 
До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные в финансовый отдел и не учтенные на момент проведения инвентаризации.

13.6.
 Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в финансовый отдел или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход.

13.7.  Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

13.8.
  Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально ответственных лиц.

13.9.  Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

13.10.
Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

13.11.
Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии.

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок.

13.12.
Инвентаризация дебиторской задолженности по доходам, проводится ежеквартально перед составлением бюджетной отчетности.

14. Формы первичных (сводных)  учетных документов


14.1. При оформлении фактов хозяйственной жизни Управлением применяются унифицированные формы первичных (сводных) учетных документов, утвержденные  приказом Минфина России № 52н., а также неунифицированные формы первичных (сводных) учетных документов, утвержденные настоящим приказом  (Приложение № 4).

15. Расчеты с дебиторами и кредиторами

15.1 Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе контрагентов, оплата которым осуществляется в безналичном порядке (либо наличным расчетом) на основании заключенных договоров (государственных контрактов) и документов, подтверждающих возникновение бюджетных и (или) денежных обязательств.

15.2.  Отражение в бюджетном учете расчетов за возмещение эксплуатационных услуг и иных расходов, в том числе коммунальных услуг, охраны, услуг по содержанию имущества, прочих услуг, осуществляются на основании актов выполненных работ, справок-расчетов и  счетов (счетов-фактур)

15.3.  Дебиторская задолженность, не соответствующая признакам актива, признается сомнительной на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов по результатам  инвентаризации дебиторской задолженности. Инвентаризация дебиторской задолженности по доходам проводится ежеквартально.

Списанная с балансового учета дебиторская задолженность отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» до момента: 


- истечения срока, в течение которого можно возобновить процедуру взыскания, 


- погашения задолженности контрагентом. 

15.4.  Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, по которой истек срок исковой давности,  списывается на финансовый результат по итогам проведения инвентаризации обязательств, на основании решения инвентаризационной комиссии.

15.5. Дебиторская  и кредиторская  задолженность списывается с баланса Управления в разрезе каждого обязательства. 

15.6. По завершении финансового года постредством программного комплекса «1С Предприятие» формируется реестр закупок, осуществленных без заключения государственных контрактов.
(в редакции Приказа № 10)

16. Обесценение актива

16.1. Наличие признаков возможного обесценения актива определяется инвентаризационной комиссией в момент проведения инвентаризации перед составлением годовой отчетности. 

Решение о проведении проверки на обесценение актива принимает начальник Управления по письменному представлению инвентаризационной комиссии.

Информация о признаках возможного обесценения актива, выявленных в рамках инвентаризации, отражается комиссией в инвентаризационной описи.

Рассмотрение результатов проведение теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия Управления по поступлению и выбытию активов.  По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение комиссией оформляется заключение, в котором указывается предлагаемое решение о проведении либо не проведении оценки справедливой стоимости актива.

16.2. В случае принятия решения об обесценении актива начальником Управления выносится письменное решение (приказ, распоряжение) о необходимости либо отсутствии необходимости определения справедливой стоимости такого актива. В приказе или распоряжении указывается метод, которым стоимость будет определена. 

(в редакции Приказа № 10)

17. Нематериальные активы 
17.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у него отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно идентифицировать;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

17.2. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

17.3. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.

17.4. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.


(в редакции Приказа № 10)

 18. Санкционирование расходов

18.1 Учет операций по санкционированию расходов бюджета ведется согласно Инструкции к Единому плану счетов №157н на следующих счетах учета:

-принятие к учету лимитов бюджетных обязательств на счете 50100 «Лимиты бюджетных обязательств»,

-принятие к учету бюджетных и денежных обязательств – на счете 50200 «Принятые обязательства».

18.2.  Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений.

18.3.  Учет бюджетных обязательств осуществляется на основании:

- штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда,

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг,

- при отсутствия договора – акта выполненных работ (оказанных услуг), счета,

- исполнительного листа, судебного приказа, 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчет авансовых платежей), расчета по страховым взносам, 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности,

- заявления на выдачу денежных средств под отчет,

- других документов, подтверждающих совершение факта хозяйственной жизни.

18.4.  Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- бухгалтерской справки,

- расчетно-платежной ведомости,

- акта выполненных работ,

- акта об оказании услуг,

- расходной накладной,

- договора, в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями,

- авансового отчета (чеки, квитанции, посадочные талоны др.),

- счета,

- счета-фактуры,

- товарной накладной,

- универсального передаточного документа,

- исполнительного листа, судебного приказа,

- налоговой декларации, налогового расчета,

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности,

- прочих документов.

18.5. Аналитический учет принятых обязательств осуществляется в Журнале регистрации обязательств (форма 0504064).
18.6. Учет операций с лимитами бюджетных обязательств и обязательствами осуществляется в Журнале операций № 9 «Журнал операций по учету ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и обязательств».
(в редакции Приказа № 86)

19. Непроизведенные активы

19.1. В соответствии с введением ФСБУ «Непроизведенные активы» непроизведенными активами, в составе нефинансовых активов, в Управлении числятся земельные участки.

Принятие к учету производится по кадастровой стоимости, которая и будет являться балансовой (справедливой) стоимостью. Изменение первоначальной стоимости земельных, участков после признания в учете, возможно только в случае проведения государственной кадастровой переоценки или внесения изменений в государственный кадастр земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации. В Управлении возможна условная оценка земельных участков «один объект - один рубль», на земельные участки, не внесенные в государственный кадастр, которые числятся в Управлении на забалансовом учете.

19.2.  Земельные участки учитываются на счете 103 000 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком. Земельные участки не амортизируются.

19.3. Объект непроизведенных активов (земельные участки) подлежат инвентаризации перед составлением годовой отчетности, с обязательной сверкой кадастровой стоимости объектов. 
(в редакции Приказа № 10) 

20. Учетная политика для целей налогообложения
20.1.  Учет и перечисление налогов производятся Управлением в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса Российской Федерации.

20.2. Основными задачами налогового учета являются: ведение в установленном порядке учета расходов, доходов и иных объектов налогообложения, представление в налоговые органы по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций и иной налоговой отчетности (уведомлений) по налогам, которые Управление обязано уплачивать и (или) представлять налоговые декларации (уведомления): налогу на имущество, земельному налогу, транспортному налогу, налогу на прибыль, налогу на добавленную стоимость, налогу на доходы физических лиц, страховых взносов.

20.3. Форма ведения налогового учета для целей налогообложения автоматизированная с применением программы «1С:Бухгалтерия».

20.4. Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации. Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного учета, изменяется и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации.

20.5. Учет расчетов по платежам в бюджет ведется на следующих счетах:
1 303 01 000 Расчеты по налогу на доходы физических лиц;
1 303 02 000 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством;
1 303 03 000 Расчеты по налогу на прибыль организаций;
1 303 04 000 Расчеты по налогу на добавленную стоимость

1 303 05 000 Расчеты по прочим платежам в бюджет

1 303 06 000 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

1 303 07 000 Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

1 303 12 000 Расчеты по налогу на имущество организаций

1 303 13 000 Расчеты по земельному налогу

1 303 14 000 Расчеты по единому налоговому платежу

1 303 15 000 Расчеты по единому страховому тарифу.

(в редакции Приказа № 63)

21. Организация электронного документооборота
21.1. Электронный документооборот организуется в Управлении с использованием телекоммуникационных каналов связи по следующим направлениям:
система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства – в ГИИС «Электронный бюджет»;

представление бухгалтерской (бюджетной) отчетности – через подсистему «Финансы»  ГАС «Правосудие» с размещением в ГИИС «Электронный бюджет»;

обмен электронными первичными учетными документами по внутриведомственным расчетам (извещения ф. 0504805) – посредством модуля «Извещения» системы «Учет бюджетных средств» подсистемы 2Финансы» ГАС «Правосудие»;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в налоговые органы, органы управления государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, органы государственной статистики – с привлечением оператора телекоммуникационных каналов связи;

обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с контрагентами по итогам электронных закупок, а также формирование распоряжений о совершении казначейского платежа – с использованием ЕИС «Закупки».

21.2. Организация электронного документооборота первичных документов, а также регистров бюджетного учета в электронном виде, внутри Управления осуществляется с учетом организационно-технической возможности, обеспечивающей формирование, движение и хранение электронных документов.

21.3. В переходный период в отсутствии организационно-технической возможности первичные учетные документы, для которых установлены унифицированные формы электронных документов, могут оформляться на бумажном носителе.  

Приложение № 1
к приказу об учетной политике

от «___»___________2018 г. № _____
       


    (в редакции Приказа № 63, Приказа № 86)
Приложение № 2
к приказу об учетной политике

от «___»___________2018 г. № _____
       


          (в редакции Приказа № 86)
Приложение № 3
к приказу об учетной политике
от «___»___________2018 г. № _____
       


          (в редакции Приказа № 163)
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке проведения инвентаризации кассы

1. Настоящее Положение о порядке проведения инвентаризации кассы (далее - Положение) устанавливает порядок проведения инвентаризации кассы и оформления результатов инвентаризации.
Инвентаризация кассы проводится в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» и требованиями иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы инвентаризации.

2. Инвентаризация предполагает проверку наличия в кассе денежных знаков и других ценностей, денежных документов (почтовые марки, оплаченные талоны на ГСМ, железнодорожные и авиационные билеты, санаторно-курортные путевки на лечение судей и др.), бланков строгой отчетности.

3. Основными целями инвентаризации являются:
выявление фактического наличия денежных средств и денежных документов, бланков строгой отчетности в кассе Управления;

сопоставление фактического наличия денежных средств и денежных документов, бланков строгой отчетности в кассе Управления с данными бюджетного учета и выявление отклонений;

проверка полноты отражения в учете кассовых операций и правильность оформления кассовых документов.

4. Инвентаризация кассы может быть плановой и внеплановой (внезапной). 

Плановая инвентаризация проводится ежегодно перед составлением годовой отчетности.

Внеплановая (внезапная) инвентаризация проводится по решению начальника Управления не реже одного раза в квартал, а также по требованию контролирующих органов.

5. Для проведения инвентаризации приказом начальника Управления назначается постоянно действующая (рабочая) инвентаризационная комиссия. Состав комиссии утверждается отдельным приказом начальника Управления. Срок завершения инвентаризации устанавливается в приказе начальника Управления.
6. Проведение инвентаризации обязательно в следующих случаях:
при смене материально ответственных лиц; 

при выявлении фактов хищения, злоупотребления;
в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями.

7. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:
за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом начальника Управления;

за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.

8.  Перед началом инвентаризации фактического наличия денежных средств и денежных документов инвентаризационная комиссия должна получить:

- последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы о движении денежных средств и других ценностей, денежных документов (почтовые марки, оплаченные талоны на ГСМ, авиабилеты, путевки в санатории и др.), бланков строгой отчетности после чего финансовый отдел должен определить остатки указанного имущества к началу инвентаризации по учетным данным;

- расписку кассира о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в финансовый отдел или переданы комиссии и все ценности, поступившие на его ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход.

При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе к учету принимаются наличные деньги и денежные документы (почтовые марки, оплаченные талоны на ГСМ, авиабилеты, путевки в санатории и др.), бланки строгой отчетности.

Если при проведении инвентаризации хотя бы один член инвентаризационной комиссии отсутствует, то результаты инвентаризации признаются недействительными.

Инвентаризационная комиссия проверяет достоверность данных бюджетного учета и фактического наличия денежных средств и других ценностей, денежных документов (почтовые марки, оплаченные талоны на ГСМ, авиабилеты¸ путевки в санатории и др.), бланков строгой отчетности, находящихся в кассе, путем полного пересчета.

Во время проведения инвентаризации операции по приему и выдаче денежных средств не производятся.

9. В ходе проведения инвентаризации кассы комиссия должна: 

проверить кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины. Остаток денежной наличности в кассе сверяется с данными учета по Кассовой книге. В условиях автоматизированного ведения Кассовой книги должна производиться проверка правильности работы программных средств обработки кассовых документов;

сверить суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета; 

проверить соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

10. Результаты инвентаризации фактического наличия денежных средств, находящихся в кассе суда, отражаются в Инвентаризационной описи наличных денежных средств (ф. 0504088).

Результаты инвентаризации фактического наличия денежных документов, находящихся в кассе суда, отражаются в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086).
11. Инвентаризационные описи оформляются в одном экземпляре и подписываются всеми членами комиссии и кассиром, ответственным за сохранность ценностей, и доводится до сведения начальника Управления.

Описи хранятся у кассира.

Подчистки и помарки в Инвентаризационных описях не допускаются.

Исправления оговариваются и подписываются членами комиссии и кассиром.

12. В случае, когда при инвентаризации выявлены расхождения (излишки или обнаружена недостача) между фактическим наличием денежных средств и денежных документов и учетными данными, оформляется Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).

При выявлении недостачи или излишков ценностей в кассе в Описи указывается их сумма и обстоятельства возникновения.

Ведомость является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835).

Выдача денег из кассы, не подтвержденная распиской получателя в РКО или другом заменяющем его документе, в оправдание остатка наличных денег в кассе не принимается. Такая сумма рассматривается как недостача денежных средств в кассе суда и подлежит взысканию с кассира.


Приложение № 4








к приказу об учетной политике






от «____»__________2018 г. №___
       


                   (в редакции Приказа № 163)
Формы первичных (сводных) учетных документов

	
	
	


1. Расчетный листок за __________(месяц) 20___ г.

2. Расчетно-платежная ведомость за ___________(месяц) 20___г.

3. Отчет о работе автомобиля за __________(месяц) 20___г.

      4. Отчет о почтовых расходах 
Отчет о почтовых расходах

_________________________

(наименование суда)

за  _____________ 20____ года

	
	Сумма, рублей

	                 Остаток на начало отчетного месяца:

Почтовых марок:

Конвертов:
	

	                                                               Приобретено:

Почтовых марок:

Конвертов:
	

	                                                                                                     Израсходовано: 
Почтовых марок, в том числе на международные отправления ( _____________________ рублей),

Конвертов, в том числе на международные отправления (______________рублей)
	

	                                       Остаток на  конец отчетного месяца:

Почтовых марок:

Конвертов:
	


Председатель суда: ___________________________________ /____________/

                                                                       (ФИО)                                                          (подпись)

Отчет составил: должность_____________________________/____________/

                                                                       (ФИО)                                                 (подпись)

«____»_____________20___г.

Телефон исполнителя

	5. Ведомость начислений адвокатам   № _____за ________  20__   г.

	
	
	
	
	

	
	Организация:    Управление Судебного департамента в Красноярском крае 
	

	
	                             ИНН 2466073216 КПП 246601001
	
	

	
	Местонахождение (адрес), телефон:
	Красноярский край, г.Красноярск, пр.Мира, д.86,                          тел.(391) 227-62-31

	
	Электронный 

адрес:
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование коллегии
	

	Адрес коллегии
	

	
	

	№ счета
	
	 ИНН:       
	 КПП:               

	
	

	Наименование банка
	БИК
	Корреспондентский счет

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№
	ФИО адвоката
	№ дела, материала
	Дата  заседания
	Вознаграждение
(руб)
	ФИО подзащитного

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого :
	
	

	
	
	Сумма:
	
	рублей

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Начальник управления
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	Главный бухгалтер
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	Бухгалтер                                                                                   
	
	
	
	


	

	
	2.
	6. Реестр постановлений, определений № ___
	

	на выплату вознаграждений адвокатам, участвующим в судопроизводстве,

согласно Постановлению Правительства РФ от 01.12.2012 № 1240

за ____________ 20__ г.

	

	
	
	
	
	
	
	

	      Организация:    Управление Судебного департамента в Красноярском крае
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	               ИНН 2466073216 КПП 246601001
	
	

	
	               Местонахождение (адрес), телефон:
	

	
	               Красноярский край, г. Красноярск, пр.Мира, д.86, тел.(391) 227-62-31

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование адвокатского образования:
	

	Адрес адвокатского образования:
	

	
	

	Номер счета:
	
	 ИНН:       
	 КПП:               

	
	

	Наименование банка
	БИК
	Корреспондентский счет

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№
	Адвокат
	Постановление, определение по делу №
	Дата заседания
	Вознаграждение
(руб)
	ФИО подзащитного

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого:
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Начальник управления
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	Главный бухгалтер
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	
	
	
	


          Бухгалтер

( в редакции Приказа  № 73)

7. Реестр постановлений (определений) для выплат переводчикам, свидетелям, их законным представителям, экспертам, участвующим в судопроизводстве 

(в редакции Приказа № 29)
	
	
	


Приложение № 5

к приказу от 24.04.2018 № 85

Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя, главного бухгалтера

1. Организация передачи документов и дел

Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя,     (приказ, распоряжение и т.п.)     об освобождении от должности главного бухгалтера.

При возникновении основания, названного в п. 1.1, руководителем Управления определяется:

а) лицо, передающее документы и дела;

б) лицо, которому передаются документы и дела;

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи;

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия);

2. Порядок передачи документов и дел

Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:

- учредительные, регистрационные и иные документы;

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.;

- документы учетной политики;

- бюджетную и налоговую отчетность;

- акты ревизий и проверок;

- бланки строгой отчетности;

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные органы;

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.;

- регистры налогового учета;

- договоры с контрагентами;

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;

- первичные (сводные) учетные документы;

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;

- иные документы;

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее);

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.;

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в приложении к настоящему Порядку.

В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.

В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.

Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются".













Приложение к Порядку 






   передачи документов бухгалтерского учета и дел

АКТ

	приема-передачи документов и дел
	«       "              20       г.


Мы, нижеподписавшиеся:

            (должность, Ф.И.О.)             - сдающий документы и дела,

            (должность, Ф.И.О.)             - принимающий документы и дела,

члены комиссии, созданной  __________________ (должность руководителя)     от                       №                    
            (должность, Ф.И.О.)             - председатель комиссии,

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,

представитель             (должность, Ф.И.О.)            
составили настоящий акт о том, что

    (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)    
    (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)    
переданы:

1. Следующие документы и сведения:

	
	Описание переданных документов и сведений
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 


2. Следующая информация в электронном виде:

	 № 
	Описание переданной информации 

в электронном виде
	Количество

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


3. Следующие электронные носители, необходимые для работы:

	
	Описание электронных носителей
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


4. Ключи от сейфов:     (точное описание сейфов и мест их расположения)    .

5. Следующие печати и штампы:

	№
	Описание печатей и штампов
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	…
	 
	 


6. Следующие чековые книжки:

	№ п/п
	Наименование учреждения, выдавшего чековую книжку
	Номера неиспользованных чеков в чековой книжке

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 


Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах:                                                                                                                                                                                                                      .

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         .

Передающим лицом даны следующие пояснения:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         .

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения):

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        .

Приложения к акту:

1.                                                                                                                                    
2.                                                                                                                                    
3.                                                                                                                                    
Подписи лиц, составивших акт:

Передал:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Принял:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Председатель комиссии:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Члены комиссии:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Представитель:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Оборот последнего листа

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью                      листов.

    (должность председателя комиссии)             (подпись)               (фамилия, инициалы)    
"        "                        20        г.

М.П.
(в редакции Приказа № 29)

