Приложение № 2 к Положению об учетной политике Управления Судебного департамента в Ханты- Мансийском автономном округе - Югре



ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке проведения инвентаризации кассы

1.Настоящее Положение о порядке проведения инвентаризации кассы (далее — Положение) устанавливает порядок проведения инвентаризации кассы и оформления результатов инвентаризации.
2. Основными целями инвентаризации являются:
[image: ]выявление фактического наличия денежных средств и бланков строгой отчетности в кассе Управления;
 сопоставление фактического наличия денежных средств и бланков строгой отчетности в кассе Управления с данными бюджетного учета и выявление отклонений; 
[image: ]проверка полноты отражения в учете кассовых операций и правильность оформления кассовых документов.
[bookmark: _GoBack]3. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются приказом Управления и Решением о проведении инвентаризации (ф. 0510439). Проведение обязательно в следующих случаях:
 при смене материально ответственных лиц;
 при выявлении фактов хищения, злоупотребления;
 в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями. [image: ]
4.Для проведения инвентаризации приказом Управления создается и назначается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.
5. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:
за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации) в соответствии с приказом Управления;
за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.
6. В ходе проведения инвентаризации кассы комиссия должна:
проверить кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные  
кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины; 
сверить суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета;
проверить соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.
7. Результаты инвентаризации кассы оформляются:
инвентаризационной описью наличных денежных средств (ф. 0504088); 
инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) бланков строгой отчетности (ф.0510465).
Если в результате инвентаризации выявлены излишки или обнаружена недостача, оформляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092). На основании ведомости расхождений формируется акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0504836).
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