YTBEPKIEHO

IIpukazom

Y€ToBCKOr0 paiiloHHOIO Cyaa
3abaiikaabCcKOro Kpas

ot 21 gexadpsn 2023 roga Ne 96 k/c

IHOJIOKEHUE

00 apxuBe YJI€TOBCKOro paioOHHOro cyaa 3a0ailkajabCKOro Kpas

1.001mue mooKeHus.

JUist opraHu3aldyd XpaHEHUs, y4eTa M NPAKTUYECKOTO HCIOJIb30BaAHUA,
3aKOHYEHHBIX JI€JIONPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB B YJIETOBCKOM DPAallOHHOM CyJI€
(mamee cyn) BeIIENICHHOE CIEMAILHOE TIOMEIICHHUE (Jaiee apXHB).

B cBoeiil pabote apxuB pyKOBOJICTBYETCS:

- HCTpyKIIMEN O MOpSAAKE OpraHUu3alid KOMIUIEKTOBAaHUS, XpPAHEHUs, yueTa
U HCIIOJIb30BAHMUS JOKYMEHTOB (JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB) B  apXHBax
®enepanbHbIX CyJI0OB OOIIEH IOPUCAUKIUHU YTBEpKJIeHHOU npukazoM CyneOHOro
nenaptamenTa npu BepxoBHoM cyne Poccuiickoit @eneparuu ot 19.03.2019 roga
Ne 56;

- ®enepanbHbiM 3aKk0HOM PD o1 22.10.2004 Ne 125-D3 «O0 apXuBHOM Jelie B
PDy;

- «lIpaBunamMu opraHMzanuu XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHHUSA, Yy4YeTa H
UCIIOJIb30BaHUsI JOKYMEHTOB ApxuBHOTO ¢oHaa P® u apyrux apxXuBHBIX
JOKYMEHTOB B  OpraHax TOCYAapCTBEHHOW BJIACTH, OpraHax MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUSI U OpPraHU3ALMIX», YTBEPKIACHHBIMH MpUKa3oM MUHUCTEpCTBA
KyJabTypbl PO ot 31.03.2015 Ne 526;

- IlpaBwiamu opraHu3aldyd XpaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAaHHS, YydeTa H
UCIIOJIb30BaHUsl JIOKYMEHTOB ApxuBHOro QonHna P® u apyrux apxXuBHBIX
JOKYMEHTOB B TOCYJApCTBEHHBIX W MYHULHIAJIBHBIX ApXUBOB, My3€iX U
OuONIMOTEKax, OpraHu3alusax», YTBEPXKICHHBIM mpukazoM  DenepaibHOTO
apxuBHOTO areHTcTBa 20.12.2019 Ne 236;

- IlepeyHeM THIOBBIX  YINpPABIECHYECKUX  APXHUBHBIX  JOKYMEHTOB,
o0Opa3yloluxcsi B MpoLEcce ACSITENbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHUsI U OpraHu3aluid, C YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHUD,
YTBEPXKIAEHHBIM NIpuka3zom denepanbHOro apxuHoro areHrcTsa 20.12.2019 Ne 236;

- IlepeuneM JOKYMEHTOB o0Opa3yloUIMXcsi B IMpoOLEcCEe JIeATeIbHOCTH
benepaibHbIX CYJIOB OOIIEH IOPUCAUKIMU C YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHUS,
yTBEPKJIeHHbIM TTpuka3zoM CyaeOHoro nenapramenta npu Bepxosuom Cyne PO ot



21.12.2022 1. Ne 242;

- HOPMATHBHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMU OpPraHOB TOCYAAPCTBEHHOW BIJIACTH
3a0aikambCKOTO Kpas;

- IPUKa3aMHU, PaCIOPSHKEHUSMU NpeiceaaTeNs Cya;

- pacmopsAUTeNbHBIMH  JOKyMeHTamu PocapxuBa, METOAMYECKUMU
JOKyMeHTamu JlemapraMeHTa 1O JejlaM apXuMBOB 3a0ailkaJbCKOro  Kpasd,
rOCyJJapCTBEHHOTO  Ka3eHHOro  yupexzaeHusa  «l'ocymapcTBeHHBI — apXuB
3a0aiKkambCKOTO Kpasi».

1.3. OTBETCTBEHHOCTH 3a COCTOSIHHE apXUBa, COXPAHHOCTH, YUET TOKYMEHTOB,
COOJIIO/ICHUE YCTAaHOBJIEHHOIO TMOpSJKAa YHUYTOXKEHMs JeJl, HE MOJIekKAIINX
XpaHEHUIO, BEJICHUE apXMUBHOIO JIea Cy/la OCYIIECTBISET JUI0, OTBETCTBEHHOE 32
BEJICHUE apXMBa, HA3HAYCHHOE PUKAa30M Mpece1aTeNs Cyaa.

2. CocTaB I0OKYMEHTOB apXuBa

2.1. ToxymeHTbI, 00pa3yrouiecs: B IpoLecce AESITeIbHOCTH CyAa, IO CpOKam
XpaHEHMs TOAPA3IEIAIOTCS Ha: TOKYMEHTBI BpEMEHHOI0 Cpoka XpaneHnus (1o 10 ner
BKJIIOYUTEIBHO); TOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO cpoka XpaneHus ( cBoiie 10 ser);
JIOKYMEHTBI IOCTOSTHHOTO CPOKA XPAHEHHS.

22. B apxuB cyma mOCTymaioT  JOKYMEHTBI:  3aKOHUYCHHBIC
JIEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTBI MOCTOSSHHOTO XpaHEHHs, 0Opa3oBaBIIMECS B
NeSATEILHOCTH CTPYKTYPHBIX TOJIpa3feieHuil cyaa; cylcOHbIe Aena; JOKYMEHTHI
MOCTOSTHHOT'O XPaHEHUS U 10 INYHOMY COCTaBY CyJa; HAyYHO-CIIPABOYHBIN anmnapar
K JIOKYMEHTaM apXuBa.

2.3. OCHOBHBIMU YYE€THBIMU JJOKYMEHTaMH B apXMBE Cy/a SIBISIIOTCS:

- OIIUCH JEIT;

- peecTp ONuce;

- MAaCHOPT APXUBA;

- OIIMCB JEJI MOCTOSIHHOTO CPOKA XPAHEHHUS.

2.4. BcroMmorarelbHBIMA YYETHBIMH JIOKYMEHTAMU SIBJISIFOTCS: OIKUCH JIEJ
BpeMeHHOTO (cBbilie 10 jeT) cpoka XpaHEHUs; OMHMCH e MO JUYHOMY COCTaBY;
MPOTOKOJBI 3KCHEPTHOM KOMMCCHM CYJa; >KypHaJI PEruCTpalMK 3alpocoB U
BBIJJAHHBIX CIIPABOK W3 apXWBa, XypHAJ PETUCTPALUM BbIAAYM JOKYMEHTOB W3
apXvBa BO BPEMEHHOE MOJb30BAHKE, ONMKUCH HapSIOB, )KYPHAJIOB U JE], CAAHHBIX
CTPYKTYPHBIMH MOJIpa3/ICJICHUSIMU Ha XpaHEHUE B ApXUB CY/a.

3. 3agauyu u GyHKIMHU apXUBa cyaa

3.1. OCHOBHBIMHU 33/1a4aMH apXUBa SIBIISIOTCS:

- KOMIUIEKTOBAaHHME apXuBa JOKYMEHTaMH, NEpeJaHHbIMU Ha XpaHEHUe
CTPYKTYPHBIMH HOJIPA3ACIICHUSIMU CyJla, COTJTACHO HOMEHKJIAType Jed CYy/a;

- Y4eT U 00ecriedeHne COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB;

- CO3/IaHUE YYETHO-CIPABOYHOIO afnmnapara K JOKyMEHTaM apXHBa,;

- UCTIOJIb30BAHUE XPAHAIIUXCS B apXUBE JOKYMEHTOB;



3.2. B nemsax BBIIOJHEHHS OCHOBHBIX 3aJa4 apXUB CyJa OCYLIECTBIISET
cienyoomue QyHKIUu:

- YUUTBIBAET U 00ECIIEUNBAET COXPAHHOCTD MTPUHSATHIX B aPXHUB JIOKYMEHTOB;

- YYacTBYET B AJIEKTPOHHOM JOKYMEHTOOOOpPOTE CyJa B paMKax JEHCTBHS
['ocynapcTBeHHOM aBTOMATU3UPOBaHHOM cucteMsl «lIpaBocynuey;

- o0ecreunBaeT UCTOIb30BaHME APXMBHBIX JOKYMEHTOB IO 3allpocaM Cyzeil u
pabOTHHUKOB amnmnapara cy/1a, rpakJaH, FOCyJapCTBEHHbBIX OPTaHOB U OPTraHU3ALNH ;

- BEJIET yUET U aHAJIN3 UCIIOIb30BaHUs €ANHUL] APXUBHOTO XPAHEHUS;

- OCYILECTBIIIET HEOOXOJUMYK0 MOATOTOBKY B PELICHHH BOIIPOCOB,
IIpeIaracMpIX JJIs1 pACCMOTPEHHUS HA 3aCENAHMSIX IKCIIEPTHOM KOMUCCUU CYJ1a;

- 00eCreurnBaeT CBOEBPEMEHHOE YHUUTOXKEHUE apXUBHBIX JOKYMEHTOB CY/a,
CPOKH XpaHEHHUS KOTOPBIX UCTEKIIN.

3.3. Jlis BBINOJIHEHMS] OCHOBHBIX 3aJa4 M (PYHKLUMH CIIEHUAIMCThl apXuBa
CyJla UMEIOT IIPaBO:

- KOHTPOJIUPOBATh COOTBETCTBHE PadOThl C JOKYMEHTAaMHU B CTPYKTYPHBIX
NOJpa3/IeNICHUsIX Cy/la TpeOOBaHUSAM JIEJONPOU3BOJCTBA B CBA3U C MOATOTOBKOM
CyJEOHBIX €I, HAPSA0B U )KYPHAJIOB K apXUBHOMY XPaHEHHIO;

- 3ampamuBaTh OT CTPYKTYPHBIX MHOJpa3JeieHUil cyAa HEOOXOOUMBIE IS
paboTHI apX1Ba CBEACHUS.

4. Opranu3anusi padoThl apxuBa cyjaa

4.1. Pexum pabotel apxuBa Cyaa opranuzoBaH coriacHo CiyxeOHOMY
pacnopsiiKy YJETOBCKOrO pailoOHHOrO cyda 3abalKalbCKOro Kpasi, KOTOpPBIi
pErynupyIoT pabouee Bpems U BpeMsi OT/IbIXa.

4.2. NlestenbHocTh apxuBa Cyna OCYIIECTBIISIET JIUIIO, OTBETCTBEHHOE 32
apxuB (cTapiuii cnenuaauct 1 paspsiia, B €ro OTCyTCTBUE — BEAYIIHMNA CIICIIHAINCT),
KOTOpPO€ Ha3zHa4aeTcs Ha JOJDKHOCTh U OCBOOOXKAAETCS OT JOJIKHOCTU NMPUKA30M
npejacenarens cya.

4.3. JIuo, OTBETCTBEHHOE 3a apXuB, OPTaHU3yeT pabOTy apXuBa U HECET
NEPCOHANIbHYIO OTBETCTBEHHOCTh 32 BBIINOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha apXWB 3ajady,
MPOXOJIUT UHCTPYKTAK.

4.4, B apxuB clamTci Bce CyneOHble Jena U Jiefla C IOCTOSHHBIM U
JoJITOBpeMeHHbIM (CBbIlIe 10 JIeT) cpokamMH XpaHEHHs MOCJE WX HaJJIeKAIEro
oOpMIICHUS 1O CIATOYHBIM OIUCAM, TMOPSIOK COCTABIEHUSI KOTOPBIX OMpenesieH
NHCcTpyKLIMEN 110 AETONPOU3BOACTBY.

4.5. Pa3memieHue apXWBHBIX JOKYMEHTOB, BKJIIOYash TpeOOBaHUS K
MOMEIIECHUIO, PEKUMY XPaHEHHUs JOKYMEHTOB, CPEJICTBAM XPaHEHHUs JOKYMEHTOB,
JIOJKHO COOTBETCTBOBATH JEUCTBYIOIIUM CTAHIAPTaM U HOPMaM.

4.6. VcnonHeHue 3ampocoB TpakJaH M OpraHU3aluii paOOTHUKOM apXuBa
CyJla OCYIIECTBIsIETCS B (POpMe KOMU apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

4.7. Ilepecbuika 3ampocoB MO MPUHALJIEKHOCTH B IPYTrU€ OpPraHU3aluu WU
apXUBBI, BKJIIOYAsi apXUBBI PAHOHHBIX CY0B, OCYIIECTBISACTCS B TEUCHUE AT JTHEH
C MOMEHTa pErucTpaluu oOpallleHuss B OJKypHaJe yuyera BXOJsIIEH



KOPPECMOHACHIINHU Cy/a.

4.8. IlpaBo Ha O3HAaKOMJICHHE C CYIEOHBIMU JeJaMU, HaXOJSAIIUMHUCS B
apXMBe, JOHKHO COOTBETCTBOBATh JACHCTBYIOIIMM MPOLECCYaJbHBIM HOpPMaM,
HNucTpykiuu mo cyneOHOMY NEeTOMPOU3BOJICTBY B BEPXOBHBIX CyAaX PeCIyOsuK,
KpaeBbIX M OOJACTHBIX CyJIax, Cylax TOpoJoB (emepanbHOTO 3HAYCHUS, Cyaax
aBTOHOMHOM 00JIACTH U aBTOHOMHBIX OKPYTOB.

4.9. 1enonpou3BOACTBO apXUBa CyJia MO CHATUIO U MPEIOCTABICHUIO KOTUI
JIOKYMEHTOB M3 CYJIEOHBIX JIeJ OPTaHU3YETCSl Ha OCHOBE PACTIOPsKEHUS (TpUKa3a)
npejaceaaTens cyaa.

4.10. O3HakoMJIEHHE C MaTepuajgaMu CyAeOHBIX JIeJI, a TAKXKEe UX BBIJAYd BO
BPEMEHHOE TMOJIb30BaHWE PaOOTHUKAM Cyja, MPU MOJYYCHUU COOTBETCTBYIOIIETO
paspelieHus mpeaceaaTesas cyaa, U OCYIIECTBISETCS MO KOHTPOJeM pabOoTHUKA
amrmapara cyjaa, 00ecleurnBaroIero AesITeIbHOCTh apXuBa. [Ipu 3ToM B cripaBOYHOM
JucTe HCTpeOyeMoro Jiefia, a TakkKe B JKypHaje ydeTa BbIIAYd Jed IS
03HAKOMJICHUS MTPOU3BOISITCS HEOOXOIUMBbIC OTMETKH.

5. OTBETCTBEHHOCTH 32 BeJleHHeE APXMBHOI'0 JeJionmpou3Boacrea B Cyae

5.1. PaboTHuk ammapata cyAa, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJIEHHE apXHuBa
opraHu3zyer paboTy apXxuBa U HECET MEPCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a
BBIIIOJIHEHHUE BO3JIO)KEHHBIX HA apXUB 3a/1a4.

5.2. PaGOTHUKH apXuBa Cy/ia HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

- HecOOJII0ICHUE YCIIOBUM 00€CIeUeHUsI COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,;

- yTpaTy U HECAaHKLIMOHUPOBAHHOE YHUUTOXKEHUE JOKYMEHTOB;

- HapylIEHHWE YCTAHOBJIICHHOIO IIpeJAcenareiaeM CcyJa MOopsaKa BbIIAYH
CYIEOHBIX JeJl U JOKYMEHTOB, TOJATOTOBKY KOIUN U3 IOKYMEHTOB, HAXOAALIUXCS Ha
XpaHEHUU B apXHBE Cy/a;

- HeHa/Jexaiee oopmiieHUuE BbIJaBaEMBIX CYJAOM KOMHI Cyl1eOHBIX aKTOB,
MOATOTOBKY COIPOBOJIUTENBHBIX MMMCEM U OTBETOB Ha 3aIIPOCHI;

5.3. B cnyyae BbIsIBIIEHHWS HapyUI€HUH, AOMYLIEHHBIX PAaOOTHUKAMHU cyzAa
apXuBa, HECYT YCTAHOBJICHHYIO OTBETCTBEHHOCTh B PaMKaxX 3aKOHOJATEIbCTBA O
rOCyAapCTBEHHOW IPa)KJaHCKOM CITyXkO0e.

6. 3aKka0uYnuTeIbHbIC MOJ0XKEHUA

6.1. B cnydae OOBEKTMBHOW HEOOXOAMMOCTH HAa OCHOBE JEHCTBYIOIIUX
HOPMAaTUBHO-METOANYECKUX JOKYMEHTOB JIJISi OpTraHU3aINK JCSITEIbHOCTH apXuBa
MOTYT pa3pabaTbiBaThC HOPMATHUBHO-METOJIWYECKHE YKa3aHWs IO OpraHU3aluu
paboThI C TOKYMEHTAMHU U UX XPaHEHHUIO.

6.2. Ilpu cMeHe nuIla, OTBETCTBEHHOI'O 3a BEJCHHE apXHBa, IMpHUeM-Tiepeaada
JIOKyMEHTOB ¥ CIPAaBOYHOTO ammapara K HUM, a TakKe TOMEIICHHN apXuBa,
WHBEHTAps U 000PYI0BaHUS IIPOU3BOISITCS 110 aKTY.



