IMOJJOXEHHUE Ob APXHUBE

1. OCHOBHEIE TONOKEHUS

1.1. JToxyMeHTBI CynebHOTO OpraHa, MMEIOIIHE HCTOPUYECKOE, HAydHOE,
COLMATBHOE, JKOHOMHMYECKOe M  TONUTHYECKOS 3HA4YeHHe, COCTABISIOT
roCyAapCTBEHHYH 4acTh ApxuBHOro QoHzaa Poccuiickoii ®enepanmu, ABisoTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYAapcTBAa M IOMIEXAT IOCTONHHOMY XpaHEHHIO B
rocyAapCTReHHBIX apxuBax Poccuiickoil ®enepanuu.

Jlo mepemaun Ha TOCYJapCTBEHHOE XPaHEHHE 3TH JAOKYMEHTHI BPEMEHHO
XpaHsSTCs B Cy/Ie.

1.2, Cynebumit opran ofecneyuBaeT COXPaHHOCTH, YyueT, OTOOP,
YTIOPSAIOYCHUE H HMCIOJBL30BaHHE AOKYMeHTOB ApxuBHoro ¢ouaa Poccuiickoii
®enepaiyi, 00pa3yIOMUXCS B €ro AeATeNIbHOCTH. B COOTBETCTBHH C IpaBHIaMH
oBecreunBaeT CBOSBPEMEHHYIO Nepefiady 3THX JOKYMEHTOB Ha rocyapcTBEHHOE
XpaHeHUe. |

3a yTpaTy K nopdy JOKyMEHTOB ApXuBHOTO (oHna Poccuiickoit ®epnepaiyu
JOJDKHOCTHBIE JIMLA CyAeOHOro opraHa HeCyT OTBETCTBEHHOCTL B COOTBETCTBHHU C
JeHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIECTBOM.

1.3. B cynebHom opranme nis XpaHeHHA JOKYMEHTOB ApxusHoro (oHma
Poccuniickot (Depepanuy M 3aKOHYEHHBIX JIEIOIPOU3BOICTBOM JOKYMEHTOB
IIPaKTHYECKOr0 HAa3HAYeHHdA, UX 0TOOpa, ydeTa, HCIIONB30BaHHI M IOATOTOBKH K
nepeaave Ha rocyJapcTBEHHOE XpaHeHHE CO3/1aeTCst ApXUB.

1.4. B cBocit pabore apxuB cyae6HOI0 OpraHa pyKOBOACTBYETCS IMPHUKa3aMH,
pacniopsikeHussMH BepxoBHoro cyma PecnmyOmukm bamkoprocran, Ynpasnenus
CyneGHOro JenmaprameHTa, THIOBOM HHCTPYKUMEH [0 JeNOnpOH3BOJCTRY,
METOJUYECKHMY JOKYMEHTAMH COOTBETCTBYIOIIETO TOCAPXHBA M HACTOSIIHAM
HOJIOXKEHHEM.

1.5. OpraEusannoHHO-METOINYECKOe PYKOBOACTBO [EATENLHOCTEIO apXuBa
CyAeOHOr0 OpraHa OCYIIECTBISET COOTBETCTBYIOMIMIA FOCAPXHB.

2. CocTaB IOKYMEHTOB apXxHBa

B apxuB noctynarort:

3aKOHYCHHbIE JEIONPOM3BOACTBOM JOKYMEHTEl IIOCTOSHHOIO XpaHEHHH,
o0pa3oBaBIIMECK B JICATEIBHOCTH CyneGHOTO Oprada, AOKYMEHTH BPEMEHHOIO
CPOKa XpaHeHHs, HeOOXOAUMEIE B IIPAKTHYECKON AEATENBHOCTH, JOKYMEHTHI MO
JTUYHOMY COCTABY;

city)eOHBIe U BeJIOMCTBCHHEIE H3AHHUS;

Hay4HO-cnpaBo4Hbi anmapar (HCA) k noxyMeHTaM apxumsa.



3. 3anauu U GyHKIUH apXHUBa

3.1. OcHOBHBIMH 3a/]a4aMU apXUBa ABJISHOTCH:

KOMILJIEKTOBAHKE JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPELyCMOTPEH PaziienoM
2 HACTOSUIETO NTOJIOKEHUS;

ydyer, obecrneueHue coxpanHocTH, cosjganne HCA, wucnons3osanue
. JOKYMEHTOB, XpaHSAIIIUXCS B apXUBE;

NOArOTOBKA W CBOEBpEMEHHas Tepejaya NOKYMEHTOB ApPXHBHOrO (oHaa
Poccuiickoi Penepanyy Ha rocy1apcTBEHHOE XpaHEHNE,

OCYLIECTBICHUE KOHTPONA 32 (QOPMHpPOBaHWEM W odoOpMiIeHUEM el B
JeNONpPOU3BOJCTBE CYyNCcOHOTO OpraHa.

3.2. B COOTBETCTBMM ¢ BO3JIOXKEHHBIMH Ha HETO 3ai1a4aMH  apXuB
OCYILECTBIAET CIeAyIoIIUe QYHKIHH!

[PUHAMAET, yYUTHIBAET ¥ XPAaHUT AOKYMEHTEI Cy1e0HOTO OpraHa,;

pa3pabaTEIBAET H COINIACOBBIBAET C COOTBETCTBYIOLIMM IOCAPXHBOM IpaduKy
NpeJCTaBlIeHUs] OMMCEH Ha PAaCCMOTPEHHE JIKCIEPTHO-IPOBEPOYHOM KOMHCCHH
(OIIK) rocapxuBa M mepemadd MOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHma Poccuiickoii
®enepanyy Ha TOCYAapCTBEHHOE XpaHEeHHeE;

COCTaBIICT M NPEACTaBIAeT (He To37HEe 4YeM uepe3 2 ToAa IIociIe
3aBEPIICHUA JENONPOU3BOACTBOM) I'OAOBBIC pazieinl OMHCEH Je)l OCTOSHHOTO
XpaHEHWs M [0 JMYHOMY COCTaBy HA PACCMOTPEHHE JSKCIEPTHOI KOMHCCUH
COOTBETCTBYIOIIETO APXUBHOTO YUPEIKACHHS,;

OCYIUECTBIACT yd4eT M OOecleunBaeT JIOJNHYK COXPAHHOCTh NPHUHATBIX HA
XpaHeHHe Jel;

cOo3JlaeT, NomoHsAeT, coepiieHcTBYeT HCA K XpaHAIIUMcs B apxuBe aenam
H JOKyMEHTaM; obecrednBaeT ero mpeeMctBeHHOCTs ¢ HCA cooTBercTBYIOImMETO
rOCyapCTBEHHOI'O apXHBa;

OpPTaHH3YeT HCMONB30BAHUC JOKYMEHTOB (HH(POPMHpPYET PYKOBOACTBO WU
AOJDKHOCTHBIX ML CyJe0HOTO oOpraHa O COCTaBe, CONEPKaHWM JOKYMEHTOB
apx#Ba, BBIJACT B YCTAHOBJICHHOM [OpsAKe [eNa, AOKYMEHTHl HIKX KOIHH
JOKYMEHTOB, apXMBHEIE CITPaBKH, HCIIOJHSET 3AIpPOCHl OpraHu3auui, 3asBliCHH
rpakaad o0 yCTaHOBIEHHH TPYIOBOIO CTaXa M MO APYTHM BOMPOCAM COLMANBHO-
[PAaBOBOT'C XapakTepa);

BEJIET y4€T UCIOJIb30BaHUsA TOKYMEHTOB, XPAHALIMXCS B apXUBE;

TIPOBOIMT 3KCIIEPTH3Y HEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHAIIMXCA B 4pXHUBE; YIACTBYET B
paborte DK;

OKa3hIBACT METOQHYECKYIO IIOMOLIL B COCTABICHUHM HOMEHKIATYD Jel
CynebHOrO opraHa, KOHTPOMHPYET MPaBHIBHOCTH GOPMHPOBAHKS ¥ O(QOPMIIEHHS
Ael B JIETIOIPOU3BOCTBE, a TAKKE MOATOTOBKY A€M K Iiepeiade B apXuB;

€XKETOAHO IIPEACTaBiIAeT B COOTBETCTBYIOLIMH TOCYAAPCTBCHHBIA apXuB
CBEJIEHHA O COCTABE U 00BeMe JOKYMEHTOR 110 YCTAHOBJIEHHOM (opMe;

NOATOTABIMBAET M B YCTAHOBACHHOM IIOpSAKe Iepe/laeT Ha XpaHeHHe B
COOTBETCTBYIOIMKM TOCYNAPCTBEHHEIA apXUB JAOKYMEHTHl ApPXWBHOTO (poHIa
Poccuiickoit ®denepariui.



4. IlpaBa apxuBa

JLIIsL BBITIOTHEHHS! BO3NIOXKEHHBIX 3a71a4 ¥ (DYHKLHH apXuUB AMEET IPaBo:

KOHTPOJIUPOBATE BBINOJHCHHE YCTAHOBICHHBIX NpPaBUI (OPMHPOBAaHMS U
oopmieHus fen cyneOHOro oprama;

3anpallliBaTh CBEEHWs, HeoOXomumble AN paboThl apxWBa, ¢ y4eToM
o0ecIieycHus BBINOIHEHUS BCEX BO3JIOXKEHHBIX HA apXVB 33124 ¥ QYHKIHH.



