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I. OGIIHUE MMOJIOKXEHUA

1. Tlonoxenue o6 apxuBe bupobumxaHckoro paiioHHoro cyna EBpelickoit
aBTOHOMHOM oOnactu (manee - IlomoxeHue) pa3zpaboTaHO B COOTBETCTBUM C
noanyHkrom 8 mnyHkra 6 llonoxenus o PeaepaJbHOM apXUBHOM AarceHTCTBE,
yTBepxkaeHHoro Ykazom [Ipesunenrta Poccuiickoii @eneparuu ot 22 vions 2016r.
No 293 «Bomnpocel ®epepadbHOrO apXHWBHOI'O areHTCTBa» U NPHUKa30OM
®enepanpHOro apxmpHoro areHTcTBa OT 11.04.2018 Ne 42 «OO6 yTBepXIeHHM
MIPUMEPHOT0 TIOJIOXKEHUS] 00 apXUBE OpTaHNU3ALMKY.

2. B coorBercrBun ¢ ab3aleM BTOpHIM NMyHKTa 1.6 «MIHCTpYyKLMHU O mopsake
OpraHM3allii KOMILIEKTOBAaHHUA, XpaHeHHs, yUeTa ¥ KCIIOJb30BaHUs JOKYMEHTOB
(57eKTpOHHBIX ~ JOKYMEHTOB) B  apxuBax (QelepalbHBIX CyIOB OOLIEH
IOpUCAMKLMMY», YTBepkIeHHOH mpukazoM CynebHoro nenapraMeHTa IIpH
BepxoBuom Cyne P® ot 19.03.2019 N 56 BupoOukaHCKUH pPalOHHBIA CyX
EBpeiickoii aBTOHOMHOH obnacty (ajee — Cyll) CaMOCTOATENBHO YTBEPXKIAET
HOMEHKJIaTypy JeJN CyJa, OIUCH Ae U Apyrue JOKyMEHTHI Cya.

3. ApxuB BupoGumkaHckoro paioHHoro cyzna EBpelckodl aBTOHOMHOH
obiiacT (anee — ApXHB Cylia), OCyLIECTBISIET XpaHEHNE, KOMILIEKTOBaHHE, YUET
M WCIONL30BaHHE JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onuna Poccuiickoit ®enepauns,
JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbilie 10 jieT) cpokoB XpaHeHHs, B TOM YHUCIE IO
JTMYIHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLIMXCS B JAEATENBHOCTH CY 2.

4. TlonoxeHune 06 ApXuBe cya yTBEPXKAAeTCs NMpeacenaTesieM Cya.

5. ApxMB cyJa B CBO€ll [esATelIbHOCTH DPYyKOBOACTByeTcs DenepalbHBIM
3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «0O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoii
denepaunn», 3aKOHAMH, HOPMATHUBHBIMM IIPaBOBBIMM aKTamu Poccuiickoit
depmepauny, NpaBWIaMH OpPraHH3aLMM XpaHEHMs, KOMIUIEKTOBaHHMA, y4deTa H
HCIONB30BaHus NOKymMeHTOB ApxupHoro ¢onga Poccuiickoii ®enepanuy u
OPYTHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, opraHax MeCTHOrO
caMOyIpaBlieHus ¥ OpraHuzauusax, npukasom CyneGHoro pemapraMeHTa IIpU
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Bepxosuom Cyne P® ot 19.03.2019 Ne 56 «O6 yrepxaenuu HHcTpykumu o
NOpsiIKE OpPraHM3aLMU KOMIUIEKTOBAHMS, XpaHEHUsi, ydeTa M MCIOJIB30BaHUS
JIOKYMEHTOB (3JI€KTPOHHBIX IOKYMEHTOB) B apXHBax (pe/iepalnbHbIX Cyn0B obmieH
opucaukuun», npukazoM CyneOnoro nemapramenta npu Bepxosrom Cyze
Poccuiickoii ®enepanun Ne 242 ot 21.12.2022 «0O6 ytBepxaenun Ilepeuns
JIOKYMEHTOB, 00pa3yloIluXxcs B Ipollecce NeITEIBHOCTH (elepalbHBIX CYyJO0B
obmel IOpPUCAUKLMH, C yKa3zaHHWEM CpPOKOB MX XpaHeHus H Ilopsaxa xpaHeHHS
HEKOTOPBIX BHJOB HOKYMEHTOB, IPEAYCMOTPEHHBIX IlepedHeM MOKYMEHTOB,
ofpasylomMxcss B TIIpolecce JeaTeqbHOCTH (eAepalibHbX CYHOB  oOImei
IOPUCAUKIIMY, C YyKa3aHUEM CpPOKOB KX XpaHEHUs», INpUKazaMH CyJa,
PEryIMpyolIMMHU AeSITeTbHOCTh apXuBa, HacTosIUM [TonoxeHeM.

II. COCTAB JOKYMEHTOB APXUBA CYJA
6. ApXuB CyJla XpaHHUT:

a) JOKyMEHThI IOCTOSIHHOI'O M BpeMEHHBIX (cBbiie 10 JileT) CpOKOB XpaHEHHs,
B TOM 4HCJIe JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIMECs B ACSITEIBHOCTH

Cyaa,

6) MOKyMEHTHI I[T0 JIMYHOMY COCTaBY, IIOCTOSHHOIO XpaHEHWUs! U JTOKYMEeHTHI
(OHIOB CyOB — MpeAIleCTBEHHMKOB — bupobumkanckoro paionHoro cyga EAO
u bupobupxanckoro ropoackoro cyaa EAO;

B) CHpaBO‘iHO-HOHCKOBBIe CpelcTBa K JOKYMEHTaM M YYETHBIE JOKYMEHTHI
ApxwuBa cyna.

HI. 3ATAYM APXUBA CYIJA
7. K 3ayjagyam ApxuBa cya OTHOCSITCS:

7.1, Oprasuzanus XpaHeHHs JIOKyMEHTOB, COCTAB KOTOPBIX HpPeNyCMOTpPEH
rnaBo¥ Il mactosero Ionoxenus.

7.2. KomnnektoBaHune ApxuBa cyla JOKyMEHTaMH, 0OOpa3OBaBIIMMHCS B
JesTENBHOCTH CyIa.

7.3. YaeT 1OKyMEHTOB, HAXOSIIMXCS HAa XpaHEHUH B ApXHUBE Cy/a.

7.4. Vicmojs30BaHUE AOKYMEHTOB, HaXOAAIUXCA Ha XpaHCHHUU B ApXI/IBe
cyna. ‘

7.5. Metoauyeckoe pyKOBOACTBO H KOHTPOJAb 3a (OPMHpPOBAaHHEM U
opopMIIeHUeM el B OTAenaX CyAa B CBOEBPEMEHHOH Ieperadedl MX B ApXUB
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cyna.
IV. YHKUUU APXUBA CYJIA
8. ApXHUB Cy/ia OCYIUECTBIACT CIEAYIOWME (PyHKIUU:

8.1. Opranusyer rpueM IOKYMEHTOB IMOCTOSHHOI'O W BpeMeHHBIX (cBbliie 10
JeT) CPOKOB XpaHEHWs, B TOM YHCJE IO JIMYHOMY COCTaBy, 00Opa30BaBIIMXCS B
JesATeNBHOCTH Cy/la, B COOTBETCTBUHU C YTBEPIKIACHHBIM IPaQHKOM.

8.2. Bemer yuyer HOKYMEHTOB M (OHIOB, HAXOISIIMXCH HA XpaHEHUU B
ApxwuBe cyna.

8.3. CucreMaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKyMEHThI, IOCTyatole Ha XpaHEeH e
B ApXUB cyZa, 00pa30oBaBILIKECs B XO/l€ OCYIIECTBICHHUS AeSITSIbHOCTH Cya.

8.4. Ocy1iecTBisieT MOATOTOBKY W NIPEACTABIIACT:

a) Ha PacCMOTPEHHUE U COINIACOBAHME 3KCIEPTHON KOMHUCCHH CyZla OIUCH el
MOCTOSIHHOTO XpaHeHHs, BpeMeHHBIX (cBhime 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
YHCIE TI0 JIMYHOMY COCTaBy, a TaKXe aKThl O BBIJENCHUM K YHUYTOXECHHIO
ApXUBHBIX JTOKYMEHTOB, He MOJIeXAIINX XPaHSHHIO, aKTHl 00 yTpaTe J0KyMEHTOB,
aKThl O HEHUCIIPABUMBIX IOBPEXKIECHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBepXXIEHHE MpeCeNaTeNI0 Cyla OIIUCH AC] IIOCTOSHHOI'O XpaHEHHS,
onvicu BpeMeHHbIX (cBHILIEe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE ONMUCH NET MO
JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIICJEHUH K YHHUYTOXKCHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
He MOJIeXKAIINX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX
NOBPEKIEHUSIX apXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

8.5. Opranu3syeT U MpPOBOOUT IKCIEPTH3Y LHEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbinie 10 5eT) CpOKOB XpaHEHHs, HAXOMAIIUXCS Ha XpaHEeHUH B ApXMBE Cyla B

IIEJISIX BBIABJICHHA JIOKYMEHTOB, He TTOANE)KALUMX JalbHEeHIIeMy XpaHEHHIO.

8.6. IIpoBOOMT MEpONMPUATUS O OOECIEYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HAXOASIIMXCsl HAa XpaHeHUH B ApXuBe CyJa.

8.7. Opranuzyer UH(pOPMUpPOBaHUE NpeACeAaTeNs Cyla, €ro 3aMeCTHTENeH U

COTPY/IHHKOB CyZa O COCTaBe U COJEep)KaHNH JOKYMEHTOB ApXuBa Cy/ia.

8.8. HWudopmupyer mnonp3oBaTenell MO BONPOCAM MECTOHAXOXICHHUS
apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

8.9. Opranu3syeT BbIady JOKYMEHTOB U ]l A7l paboThl B MOMELIEHHUX Cya



HIIKM BO BPECMCHHOEC I10J1Ib30BaHUE.

8.10. HcnonHser 3ampochl mNoJb30BaTelel, BBHIAAET APXHUBHBIE KOMHHU
JIOKYMEHTOB, apXUBHBIE BHIIIUCKU U apXUBHBIE CITPABKH.

8.11. Bener yyeT ucnonp30BaHus JOKYMEHTOB ApXHBa CyAa.

8.12. OcymiecTBiIsieT BeAeHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM
ApxuBa cyza.

8.13. YuyacTtByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB CyAa IO BOIPOCAaM apXUBHOTO
JieNia ¥ 1eI0IpOU3BO/CTBA. ’
|
8.14. Oka3piBaeT METOIUYECKYIO TTOMOILIb:

a) oThenaMm cylJa B COCTAaBJICHHH HOMEHKIATyphl e, (OpMMPOBaHMHM H
opOpMIIEHHH e,

0) oTHenaM W COTpPYIOHHMKAa CyJa B IIOATOTOBKE IOKYMEHTOB K Iepedaue B
Apxus cyna.

V.IIPABA APXHBA CYJA
- 9. ApxuB cylla uMeeT NpaBo:

a) NIPEeACTaBIATE MPEACCAATEIIO CYAa NMPEeAIOXKEHUA 10 COBEPIICHCTBOBAHHUIO
opraHusaudy XpaHCHH:, KOMIJICKTOBaHM:, y4dy€Ta H HCHOJNB30BAHHNA aPXHBHBIX
AOKYMCHTOB B Apane cyaa,

6) 3ampammBaTh B OTAENax CyAa CBEIEHHS, HEOOXOOUMBIE JUIsl paboThI
ApxuBa cyna;

B) JaBaTh pPEKOMEHJALMU HauaJbHUKaM H COTPYJHUKAM OTHAENIOB Cya IO
BOIIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETeHIIMH ApXUBa Cyaa;

) THOOPMHUPOBATH OT/EINBI CyJa O HEOOXOAUMOCTH Nlepefiadyl JOKYMEHTOB B
ApxuB cyna.






