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УТВЕРЖДАЮ

Председатель Суксунского 

районного суда 

_____________ И.В. Ярушин






«20»декабря 2024 года

 

ПЛАН
работы Суксунского районного суда на 1 полугодие  2025 года
 

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	 

1. Организационные вопросы

	

	1.1
	Проведение еженедельных оперативных совещаний  с судьями, мировым судьей,  работниками аппарата суда
	каждый

понедельник
	Председатель суда

И.В. Ярушин



	1.2
	Подведение итогов работы суда за второе полугодие 2024 года
	февраль
	Председатель суда

И.В. Ярушин

	1.3
	Контроль выполнения положе​ний ФЗ № 262 «Об обеспечении доступа к информации о дея​тельности судов Российской Федерации»
	постоянно
	Председатель суда

И.В. Ярушин

	1.4
	Размещение актуальной информации о деятельности суда на официальном сайте Суксунского районного суда Пермского края
	постоянно
	Администратор суда Шестакова Ю.С.
Помощник судьи Кузнецова Н.Н.

	1.5
	Осуществлять пополнение Банка судебных решений на сайте суда в соответствии с Федеральным законом 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации
	постоянно
	Помощники судей

	 1.6
	Проверить полноту публикации судебных актов  на ресурсе «Банк судебных решений». Принять меры к публикации необходимых документов в полном объеме
	январь
	Администратор суда Шестакова Ю.С., помощники судей

	1.7
	Контроль за соблюдением сро​ков сдачи дел, материалов в отдел делопроизводства  суда 
	постоянно
	Главный специалист Желтышева Ю.В.
специалист 1 разряда 

Ислентьева А.В.

	1.8
	Контроль за исполнением ча​стных определений (постановлений) суда
	постоянно
	Главный специалист Желтышева Ю.В.
специалист 1 разряда 

Ислентьева А.В.

	1.9
	Контроль за соблюдением сро​ков рассмотрения обращений граждан по вопросам работы суда
	постоянно
	Главный специалист Желтышева Ю.В.



	1.10
	Проведение совещаний с судьями, мировым судьей
	по отдельному

 плану Пермского  краевого суда
	Судьи

	1.11
	Проводить с судьями, помощниками судей, мировым судьей учебу по изучению вопросов правоприменительной практики, изменений в действующем законодательстве
	каждую пятницу
	Судьи, мировой судья, помощники судей

	1.12
	Проводить учебу с сотрудниками аппарата суда по изучению нормативно-правовых актов, методических рекомендаций и инструкций по ведению делопроизводства в районном суде
	два раза в месяц (пятницы)
	Главный специалист Желтышева Ю.В.



	1.13
	Подготовка и направление оперативной отчетности в УСД в Пермском крае
	ежеквартально
	Специалист 1 разряда Ислентьева А.В.,  главный специалист Желтышева Ю.В., администратор суда Шестакова Ю.С.

	1.14
	Подготовка  и направление статистических отчетов  (по уголовным, гражданским, административным, апелляционным гражданским и уголовным делам; материальном ущербе, причиненном преступлением) в УСД в Пермском крае
	первое полугодие
	Специалист 1 разряда Ислентьева А.В., главный специалист Желтышева Ю.В.



	1.15
	Проводить проверку наличия, порядка хранения, использования и уничтожения бланков исполнительных листов
	ежеквартально
	Комиссия, созданная в суде

	1.16
	Проводить проверки наличия печатей и штампов, находящихся в суде, по итогам проверок представить копию соответствующего акта в Управление Судебного департамента в Пермском крае
	ежеквартально
	Комиссия, созданная в суде

	1.17
	Подготовка плана работы суда на 2-е полугодие 2025 года
	июнь
	Главный специалист Желтышева Ю.В.



	1.18
	Осуществление работы общественной приемной суда
	постоянно

согласно графика работы суда
	Помощники судей

	1.19
	Проведение сверки вещественных доказательств по уголовным делам
	ежеквартально
	Специалист 1 разряда Степанов А.В., комиссия созданная в суде

	1.20
	Публикация в районной газете информации о работе суда и статьи на правовые темы
	ежеквартально
	Помощники судей

	1.21
	Осуществлять контроль за судебными делами с длительными сроками рассмотрения
	весь период
	Помощники судей, судьи

	1.22
	Представление в УСД статистических сведений  о результатах рассмотрения обращения граждан
	по состоянию на конец полугодия
	Гл. специалист 

Желтышева Ю.В.



	1.23
	Организация работы, формирование  сводных данных, проведение сверок с соответствующими подразделениями УФССП по Пермскому краю и предоставление сведений  об исполнении наказания  в виде штрафа, назначенного в качестве основной и дополнительной меры наказания, в Прокуратуру Пермского края и УСД
	ежеквартально
	Гл. специалист 

Желтышева Ю.В.



	1.24 
	Своевременно направлять отчеты в Пермский краевой суд по уголовным, гражданским административным делам, делам в отношении несовершеннолетних и другие
	согласно сроков
	Помощники судей

	1.25
	Проводить сверку между территориальными отделами ГУ МВД России по Пермскому краю и ОСП по Кировскому району г. Перми по количеству поступивших на исполнение и исполненных постановлений об  административном выдворении за пределы РФ
	ежеквартально (акты сверок)
	Гл. специалист 

Желтышева Ю.В.



	1.26
	Предоставлять сведения в УСД о срывах судебных заседаний в связи с неявкой адвокатов, привлеченных к участию в деле в порядке ст.50 УПК РФ и 50 ГПК РФ
	ежемесячно
	Гл. специалист 

Желтышева Ю.В.



	1.27
	Проведение проверок организации работы мирового судьи СУ №1 Суксунского судебного района Пермского края по судебному делопроизводству
	по мере необходимости
	Помощники судей

	1.28
	Подготовка и направление судебных актов об оплате процессуальных издержек по реестру в Управление Судебного департамента в Пермском крае
	еженедельно
	Гл. специалист 

Желтышева Ю.В., ст. специалист 1 разряда Ислентьева А.В.

	1.29
	Прием, регистрация и обработка электронных документов, поступающих через официальный сайт суда
	постоянно
	Администратор суда Шестакова Ю.С., ст. специалист 1 разряда Степанов А.В.

	1.30
	Составление отчета о почтовых расходах
	ежемесячно
	ст. специалист 1 разряда Ислентьева А.В., ст. специалист 1 разряда Степанов А.В.

	1.31
	Обеспечение суда нормативными правовыми актами, юридической литературой, пособиями и справочно-информационными материалами
	постоянно
	Администратор суда Шестакова Ю.С.

	2. Аналитическая работа

	2.1
	Обобщение судебной практики по запросам Пермского краевого суда
	по мере поступления запросов
	Помощники судей, судьи

	2.2
	Обобщение судебной практики по гражданским, уголовным и административным делам
	по мере необходимости
	Помощники судей, судьи

	 3. Работа с кадрами


	3.1
	Обеспечение соблюдения требований к служебному поведению гражданских служащих
	постоянно
	Председатель суда

Ярушин И.В.,

Администратор суда                                                                                                                                                     Шестакова Ю.С.

	3.2
	Своевременное оформление материалов представления к присвоению классных чинов государственных служащих районного суда
	постоянно
	Главный специалист 

Желтышева Ю.В.



	3.3
	Обеспечить организацию направления на курсы  повышения квалификации работников аппарата суда 
	в соответствии с приказом УСД
	Главный специалист 

Желтышева Ю.В.



	3.4
	Размещать извещения о проведении конкурсов на замещение вакантных должностей в сети Интернет на официальном сайте
	по мере необходимости
	Администратор суда 

Шестакова Ю.С.

	3.5
	Своевременно направлять отчеты в Управление Судебного департамента о составе и движении кадров аппарата районного суда.
	согласно сроков
	Главный специалист 

Желтышева Ю.В.



	3.6
	Составление и направление в Управление Судебного департамента табеля учета рабочего времени 
	два раза в месяц
	Главный специалист 

Желтышева Ю.В.



	3.7
	Формирование кадрового резерва государственных служащих на конкурсной основе
	постоянно
	Главный специалист 

Желтышева Ю.В.



	3.8
	Подготавливать отзывы  для прохождения аттестации госслужащим
	по мере необходимости
	Главный специалист 

Желтышева Ю.В.



	3.9
	Подготавливать и направлять в УСД информацию о чрезвычайных происшествиях, фактах покушения на независимость, неприкосновенность и безопасность судей
	по факту
	Администратор суда 

Шестакова Ю.С.


	 4. Работа с архивом



	4.1
	Провести отбор дел нарядов, дел и материалов с истекшим сроком хранения и подготовить их к уничтожению
	январь-апрель
	Ст. специалист 1 разряда

Степанов А.В.

	4.2
	Прием уголовных, гражданских, административных дел, а также дел об административных правонарушениях и материалов в архив суда
	в течении года
	Ст. специалист 1 разряда

Степанов А.В.

	4.3
	Составление описей дел постоянного срока хранения, дел свыше 10 лет срока хранения за 2021 год
	первый квартал
	Ст. специалист 1 разряда

Степанов А.В.

	5. Хозяйственная работа

	5.1
	Проведение списания товарно-материальных ценностей, согласно нормативным срокам износа
	по мере необходимости
	Администратор суда 

Шестакова Ю.С., главный специалист 

Желтышева Ю.В.


 

Главный специалист







       Ю.В. Желтышева
 
 

